
KALENDARIUM  PRZYGOTOWANIA  BUDŻETU  MIASTA

DATA SYMBOL  PODMIOTU WYSZCZEGÓLNIENIE

do 20 lipca Wydziały, Kancelarie, Biura 
i Zespoły UMK

Miejskie jednostki organizacyjne

Przygotowanie prognozy w zakresie realizowanych przez siebie dochodów

do 31 lipca BM Przygotowanie wstępnej prognozy dochodów Miasta

do 31 sierpnia BM Zarządzenie w sprawie określenia wysokości środków dla jednostek pomocniczych

do 10 września BM Zarządzenie w sprawie wstępnego podziału środków na wydatki bieżące dla komórek 
organizacyjnych UMK, miejskich jednostek organizacyjnych oraz służb, inspekcji 
i straży

do 20 września

Komórki organizacyjne UMK 
planujące wydatki związane z 

utrzymaniem etatów oraz liczbę 
etatów

Zaplanowanie zadań dotyczących utrzymania stanowisk pracy w UMK oraz liczby 
etatów dla poszczególnych wydziałów, kancelarii, biur i zespołów UMK

Wprowadzenie danych do PLBUD

do 25 września BM Obliczenie wydatków związanych z utrzymaniem etatów w poszczególnych 

wydziałach oraz kosztu 1 godziny roboczej z wykorzystaniem podsystemu PLBUD



DATA SYMBOL  PODMIOTU WYSZCZEGÓLNIENIE

do 30 września Wydziały, Kancelarie, Biura
i Zespoły UMK

Planowanie zadań bieżących oraz dochodów

Wprowadzanie danych do PLBUD

do 30 września Miejskie jednostki organizacyjne Dane do projektu budżetu

Wydziały pełniące 
nadzór/monitoring nad 

jednostkami organizacyjnymi

Wprowadzanie danych do PLBUD dotyczących podległych jednostek

do 15 października BM Zestawienie wniosków budżetowych

do 31 października Prezydent Miasta Wstępne zaopiniowanie planowanych zadań

do 15 listopada
(zgodnie z ustawą 

o finansach 
publicznych)

BM Projekt uchwały budżetowej

do 7 dni od 
przekazania 

projektu RMK BM

Przekazanie do wydziałów, kancelarii, biur i zespołów UMK informacji niezbędnych 
do opracowania projektów planów finansowych. Kwota dla wydziałów pełniących 
nadzór/monitoring nad jednostkami organizacyjnymi obejmuje również kwoty dla 
podległych jednostek

30 dni od przekazania 
informacji do 

wydziałów, kancelarii, 
biur i zespołów UMK 

(zgodnie z ustawą 
o finansach 
publicznych)

Wydziały, Kancelarie, Biura
i Zespoły UMK

Miejskie jednostki organizacyjne

Opracowanie projektów planów finansowych



DATA SYMBOL  PODMIOTU WYSZCZEGÓLNIENIE

do 31 grudnia  (nie 
później niż do 31 

marca następnego 
roku; zgodnie z 

ustawą o finansach 
publicznych)

RMK Podjęcie uchwały budżetowej

BM
Przekazanie do wydziałów, kancelarii, biur i zespołów UMK oraz miejskich jednostek 
organizacyjnych informacji o ostatecznych kwotach dochodów i wydatków oraz 
wysokości dotacji i wpłat do budżetu

21 dni od uchwalenia 
uchwały budżetowej 
(zgodnie z ustawą o 

finansach 
publicznych)

Wydziały, Kancelarie, Biura
i Zespoły UMK

Aktualizacja zadań bieżących oraz dochodów

Aktualizacja danych w PLBUD

Miejskie jednostki organizacyjne

Wydziały pełniące 
nadzór/monitoring nad miejskimi 

jednostkami organizacyjnymi 

Opracowanie planów finansowych

Aktualizacja danych dotyczących podległych jednostek w PLBUD

BM Opracowanie układu wykonawczego budżetu


