ZARZADZENIE NR 1055/2006
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 26 maja 2006 roku

w sprawie powolania skladu osobowego Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miasta Krakowa
i okreslenia zakresu jej dzialania.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 26, 27, 28, 31, 32, 33, 34, 35 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694) oraz § 10 Zarzadzenia Nr 1521/2005 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 23 sierpnia 2005 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Krakowa (z pdzn.
zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Powoluje si¢ Komisj¢ Likwidacyjna w Urzedzie Miasta Krakowa zwana dalej Komisja,
w nastg¢pujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy - Kazimierz Kedryna - Wydzial Gospodarki Komunalnej i
Ochrony Srodowiska

2) Z-ca Przewodniczacego - Jan Stomski - Wydzial Informatyki i Infrastruktury

3) Z-ca Przewodniczacego - Marek Mirostawski - Wydzial Organizacji i Nadzoru

4) Czlonek - Marta Sypien - Wydzial Spraw Administracyjnych

5) Czlonek - Agnieszka Nowak - Wydzial Skarbu Miasta

6) Czlonek - Stanistawa Derylo - Wydzial Architektury i Urbanistyki

7) Czlonek - Alina Kulka - Wydzial Mieszkalnictwa

8) Czlonek - Urszula Suréwka - Wydzial Gospodarki Komunalnej i
Ochrony Srodowiska

9) Czlonek - Lucyna Mucha - Wydzial Informatyki i Infrastruktury

10)  Czlonek - Jacek Sieniuta - Wydzial Informatyki i Infrastruktury

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym
Urzegdu Miasta Krakowa oraz Gminy Miejskiej Krakow - ewidencjonowanego przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa.



3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej czteroosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.

4. W posiedzeniu Komisji bierze udzial, bez prawa glosu, kierujacy komorka organizacyjna
Urze¢du Miasta Krakowa lub Przewodniczacy Rady i Zarzadu Dzielnicy Miasta Krakowa,
wnioskujacy o likwidacj¢ skiadnikow majatkowych albo jego przedstawiciel, zwany dalej
Whnioskujacym.

§2

Do zadan Komisji nalezy:

1) ocena przydatnosci zglaszanego majatku jako zbg¢dnego lub do likwidacji,

2) orzekanie o przeznaczeniu do likwidacji rzeczowych sktadnikow majatkowych,

3) sporzadzenie protokolu z czynnosci wymienionych w pkt 1 i 2 oraz wypekienie druku
,Likwidacja $rodka trwatego”, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

4) wnioskowanic do Wydzialu Informatyki i Infrastruktury o sposobie zagospodarowania
uznanych przez Komisje za przydatne uzytkowo pozostalosci z likwidacji rzeczowych
sktadnikow majatkowych.

§3

1. Wnioskujacy wystgpuje do Referatu Ewidencji Majatku Urzgdu Miasta Krakowa w Wydziale
Informatyki 1 Infrastruktury o likwidacj¢ rzeczowych skladnikéw majatkowych mienia
ruchomego, ktore:

1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoptacalna,

2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia,

3) calkowicie utracily warto$¢ uzytkowa,

4) sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytaby ekonomicznie nieuzasadniona,
5) ulegly zniszczeniu na skutek zdarzen losowych,
poprzez sporzadzenie i przekazanie wniosku (réwniez w wersji elektronicznej) wg wzoru
stanowiacego zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wnioski o likwidacj¢ powinny by¢ sprawdzone przez pracownika odpowiedzialnego
za gospodarowanie mieniem w danej komorce organizacyjnej Urzgdu Miasta Krakowa lub
Dzielnicy Miasta Krakowa pod katem zgodnos$ci danych ilosciowo-wartosciowych sktadnikow
przeznaczonych do likwidacji z prowadzona przez nig ewidencja analityczna oraz podpisane przez
kierujacego dana komoérka (Przewodniczacego Rady i Zarzadu Dzielnicy Miasta Krakowa).
Whioski nie speliajace tego wymogu nie beda rozpatrywane przez Komisje.

3. W przypadku srodkéw trwalych, przedmiotow stanowiacych wyposazenie techniczne (np.
maszyny do pisania, maszyny do liczenia, kalkulatory, kopiarki, odbiorniki RTV, telefony,
telefaksy, odkurzacze, froterki, ekspresy, czajniki, sprzgt oswietleniowy itp.) przeznaczonych
do likwidacji, Wnioskujacy wystepuje do Wydzialu Informatyki i Infrastruktury, o wykonanie
ekspertyz (oceny stanu technicznego). Ich wyniki zostaja przekazane przez ww. Wydziat
do Whnioskujacego, a nastgpnie powinny zosta¢ dolaczone do wniosku o likwidacjg.



10.

11.

12.

. Referat Ewidencji Majatku Urzedu Miasta Krakowa w Wydziale Informatyki i Infrastruktury

przekazuje Przewodniczacemu Komisji wnioski o likwidacj¢ sktadnikow majatkowych wraz
z wymaganymi ekspertyzami.

. Po rozpatrzeniu wnioskow o likwidacje sktadnikow majatkowych Komisja przedstawia swoje

stanowisko w sprawie likwidacji badz zagospodarowania pozostatosci po likwidacji

poszczegolnych sktadnikow majatkowych, ktore podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora

Magistratu.

Wydziatl Informatyki i Infrastruktury po otrzymaniu zatwierdzonego przez Dyrektora Magistratu

stanowiska Komisji zobowiazany jest do zagospodarowania pozostatosci po likwidacji poprzez

poinformowanie zainteresowanych o mozliwosciach ich zakupu, wywieszajac na okres 30 dni

ogloszenie na tablicach ogloszen w budynkach Urzedu Miasta Krakowa.

Zakupu, o ktorym mowa w ust. 6, mozna dokona¢ po nastgpujacych cenach:

1) dla pozostalosci, ktore sa skupowane przez sktadnice surowcoéw wtornych — po najwyzszych
cenach zaoferowanych przez nabywcow, lecz nie nizszych od obowiazujacych w skladnicach,

2) dla innych pozostatosci — po najwyzszych cenach zaoferowanych przez nabywcow.

W przypadku niemoznos$ci zagospodarowania w sposob okreSlony w ust. 6 i 7 niniejszego

zarzadzenia pozostatosci po likwidacji, Wydziat Informatyki i Infrastruktury moze je przekazac

nicodplatnie w formie darowizny. Wniosek o przekazanie w tej formie wymaga zatwierdzenia

przez Dyrektora Magistratu.

W przypadku niemozno$ci zagospodarowania w sposob, okreSlony w ust. 6 - 8 niniejszego

zarzadzenia, pozostalo$ci po likwidacji, Wydzial Informatyki i Infrastruktury, przekazuje

odplatnie do skltadnic surowcoOw wtdrnych (metal, szmaty, szklo, makulatura) lub dokonuje ich

fizycznego zniszczenia (kasacji) i wywozi na sktadowisko $mieci lub dokonuje utylizacji urzadzen

w przypadku urzadzen komputerowych i kserokopiarek.

Referat Ewidencji Majatku Urzedu Miasta Krakowa w Wydziale Informatyki i Infrastruktury
sktada pisemng informacje Wydziatowi Finansowemu o sposobie zagospodarowania pozostatosci
po likwidacji dofaczajac rachunki za sprzedane pozostalosci, okre§lone ust. 7 1 9 niniejszego
zarzadzenia.

Z przeprowadzonych czynnosci Komisja sporzadza protokot, ktoéry powinien zawieraé
nastgpujace dane:

1) nazwa likwidowanego sktadnika majatkowego,
2) rok jego nabycia,
3) numer fabryczny,
4) numer inwentarzowy,
5) ilos¢,
6) cena,
7) uzasadnienie powodu likwidacji,
8) druk LT (,,Likwidacja $rodka trwalego™).
Przewodniczacy =~ Komisji przedklada niniejszy  protokot Dyrektorowi  Magistratu
do zatwierdzenia.
W terminie 30 dni od zakonczenia czynnosci likwidacyjnych — druki LT, sporzadzone
wg poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa, Rad Dzielnic -
przekazywane sa:
1) Wnioskujacemu o likwidacje celem dokonania odpowiedniej adnotacji w ksiazkach
inwentarzowych,
2) Wydzialowi Finansowemu w celu dokonania zmian na koncie syntetycznym, wraz

z protokolem z czynnos$ci Komisji,

3) Referatowi Ewidencji Majatku Urzedu Miasta Krakowa w Wydziale Informatyki

i Infrastruktury, wraz z protokotem z czynnosci Komisji w celu dokonania zmian

w prowadzonej zbiorczej ewidencji analitycznej Urzedu Miasta Krakowa.



§ 4

Traci moc Zarzadzenie Nr 416/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 31 marca 2003 roku
w sprawie zakresu dzialania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miasta Krakowa.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

/-1



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 1055/2006
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 26 maja 2006 roku

Druk - LT/LN*
Komérka . LIKWIDACJA
Organizacyjna
SRODKA TRWALEGO * LT
Symbol kosztow N
) CRURURPPRURRRO
PRZEDMIOTU NIETRWALEGO* LN
Nazwa érodka trwatego- przedmiotu nietrwatego™ Nr.(y) inwentarzowy(e)
Ilos¢ sztuk............
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
Data rozpoczgcia likwidacji
Komisja likwidacyjna Decyzj¢ Komisji zatwierdzam
Data
Podpisy data Dyrektor Magistratu
KSIEGOWOSC
Whptyneto dnia podpis
Dotyczy
Polecenie ksiggowania nr
Tresé KONTO SUMA KONTO
Winien Ma
Uwagi : [Ksiggowano Podpis
Gt.Ksiggowego

*niepotrzebne skreslic,



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 1055/2006
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 26 maja 2006 roku

WNIOSEK

o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych

Whioskuje o likwidacjg nizej wyszczegdnionych sktadnikow majatkowych:

Okreslenie sktadnika, Numer Uzasadnienie powodu
Lp. rok nabycia, Warto$¢ likwidacji

inwentarzowy
numer fabryczny

KrakOw, dnia ..o e
Kierujacy komorka organizacyjna
UMK/Przewodniczacy Rady
i Zarzadu Dzielnicy

pracownik odpowiedzialny

za gospodarowanie mieniem
komorki organizacyjne UMK/Dzielnicy

(nrtel. eeeeeiiiieeiieen )



