
ZARZĄDZENIE NR 1055/2006
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 26 maja 2006 roku 

w sprawie powołania składu osobowego Komisji Likwidacyjnej w Urzędzie Miasta Krakowa 
i określenia zakresu jej działania.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. 
Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.) oraz art. 26, 27, 28, 31, 32, 33, 34, 35 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694) oraz § 10 Zarządzenia Nr 1521/2005 Prezydenta 
Miasta Krakowa z dnia 23 sierpnia 2005 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Krakowa (z późn. 
zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1

1. Powołuje się Komisję Likwidacyjną w Urzędzie Miasta Krakowa zwaną dalej Komisją, 
w następującym składzie:

1) Przewodniczący -  Kazimierz Kędryna - Wydział Gospodarki Komunalnej i 
   Ochrony Środowiska

2) Z-ca Przewodniczącego -  Jan Słomski - Wydział Informatyki i Infrastruktury
3) Z-ca Przewodniczącego -  Marek Mirosławski - Wydział Organizacji i Nadzoru
4) Członek -  Marta Sypień - Wydział Spraw Administracyjnych
5) Członek -  Agnieszka Nowak - Wydział Skarbu Miasta
6) Członek -  Stanisława Deryło - Wydział Architektury i Urbanistyki
7) Członek -  Alina Kulka - Wydział Mieszkalnictwa
8) Członek - Urszula Surówka - Wydział Gospodarki Komunalnej i 

  Ochrony Środowiska
9) Członek -  Lucyna Mucha - Wydział Informatyki i Infrastruktury
10) Członek - Jacek Sieniuta - Wydział Informatyki i Infrastruktury

2. Komisja dokonuje czynności likwidacyjnych majątku znajdującego się na stanie ewidencyjnym 
Urzędu Miasta Krakowa oraz Gminy Miejskiej Kraków - ewidencjonowanego przez komórki 
organizacyjne Urzędu Miasta Krakowa. 



3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w składzie co najmniej czteroosobowym, przy czym 
w pracach Komisji obowiązkowo uczestniczy Przewodniczący Komisji lub Zastępca 
Przewodniczącego Komisji.

4. W posiedzeniu Komisji bierze udział, bez prawa głosu, kierujący komórką organizacyjną 
Urzędu Miasta Krakowa lub Przewodniczący Rady i Zarządu Dzielnicy Miasta Krakowa,
wnioskujący o likwidację składników majątkowych albo jego przedstawiciel, zwany dalej 
Wnioskującym.

§ 2

Do zadań Komisji należy:

1) ocena przydatności zgłaszanego majątku jako zbędnego lub do likwidacji,
2) orzekanie o przeznaczeniu do likwidacji rzeczowych składników majątkowych,
3) sporządzenie protokołu z czynności wymienionych w pkt 1 i 2 oraz wypełnienie druku 

„Likwidacja środka trwałego”, którego wzór stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego 
zarządzenia, 

4) wnioskowanie do Wydziału Informatyki i Infrastruktury o sposobie zagospodarowania 
uznanych przez Komisję za przydatne użytkowo pozostałości z likwidacji rzeczowych 
składników majątkowych.

§ 3

1. Wnioskujący występuje do Referatu Ewidencji Majątku Urzędu Miasta Krakowa w Wydziale 
Informatyki i Infrastruktury o likwidację rzeczowych składników majątkowych mienia 
ruchomego, które: 
1) posiadają wady lub uszkodzenia, których naprawa byłaby nieopłacalna,
2) zagrażają bezpieczeństwu użytkowników lub najbliższego otoczenia,
3) całkowicie utraciły wartość użytkową,
4) są technicznie przestarzałe, a ich naprawa lub remont byłaby ekonomicznie nieuzasadniona,
5) uległy zniszczeniu na skutek zdarzeń losowych,

poprzez sporządzenie i przekazanie wniosku (również w wersji elektronicznej) wg wzoru 
stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

2. Wnioski o likwidację powinny być sprawdzone przez pracownika odpowiedzialnego 
za gospodarowanie mieniem w danej komórce organizacyjnej Urzędu Miasta Krakowa lub 
Dzielnicy Miasta Krakowa pod kątem zgodności danych ilościowo-wartościowych składników 
przeznaczonych do likwidacji z prowadzoną przez nią ewidencją analityczną oraz podpisane przez 
kierującego daną komórką (Przewodniczącego Rady i Zarządu Dzielnicy Miasta Krakowa). 
Wnioski nie spełniające tego wymogu nie będą rozpatrywane przez Komisję.

3. W przypadku środków trwałych, przedmiotów stanowiących wyposażenie techniczne (np. 
maszyny do pisania, maszyny do liczenia, kalkulatory, kopiarki, odbiorniki RTV, telefony, 
telefaksy, odkurzacze, froterki, ekspresy, czajniki, sprzęt oświetleniowy itp.) przeznaczonych 
do likwidacji, Wnioskujący występuje do Wydziału Informatyki i Infrastruktury, o wykonanie 
ekspertyz (oceny stanu technicznego). Ich wyniki zostają przekazane przez ww. Wydział 
do Wnioskującego, a następnie powinny zostać dołączone do wniosku o likwidację.



4. Referat Ewidencji Majątku Urzędu Miasta Krakowa w Wydziale Informatyki i Infrastruktury 
przekazuje Przewodniczącemu Komisji wnioski o likwidację składników majątkowych wraz 
z wymaganymi ekspertyzami.

5. Po rozpatrzeniu wniosków o likwidację składników majątkowych Komisja przedstawia swoje 
stanowisko w sprawie likwidacji bądź zagospodarowania pozostałości po likwidacji 
poszczególnych składników majątkowych, które podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora 
Magistratu. 

6. Wydział Informatyki i Infrastruktury po otrzymaniu zatwierdzonego przez Dyrektora Magistratu 
stanowiska Komisji zobowiązany jest do zagospodarowania pozostałości po likwidacji poprzez 
poinformowanie zainteresowanych o możliwościach ich zakupu, wywieszając na okres 30 dni 
ogłoszenie na tablicach ogłoszeń w budynkach Urzędu Miasta Krakowa.

7. Zakupu, o którym mowa w ust. 6, można dokonać po następujących cenach:
1) dla pozostałości, które są skupowane przez składnice surowców wtórnych – po najwyższych 

cenach zaoferowanych przez nabywców, lecz nie niższych od obowiązujących w składnicach, 
2) dla innych pozostałości – po najwyższych cenach zaoferowanych przez nabywców.

8. W przypadku niemożności zagospodarowania w sposób określony w ust. 6 i 7 niniejszego 
zarządzenia pozostałości po likwidacji, Wydział Informatyki i Infrastruktury może je przekazać 
nieodpłatnie w formie darowizny. Wniosek o przekazanie w tej formie wymaga zatwierdzenia 
przez Dyrektora Magistratu.

9. W przypadku niemożności zagospodarowania w sposób, określony w ust. 6 - 8 niniejszego 
zarządzenia, pozostałości po likwidacji, Wydział Informatyki i Infrastruktury, przekazuje 
odpłatnie do składnic surowców wtórnych (metal, szmaty, szkło, makulatura) lub dokonuje ich 
fizycznego zniszczenia (kasacji) i wywozi na składowisko śmieci lub dokonuje utylizacji urządzeń 
w przypadku urządzeń komputerowych i kserokopiarek.

10. Referat Ewidencji Majątku Urzędu Miasta Krakowa w Wydziale Informatyki i Infrastruktury 
składa pisemną informację Wydziałowi Finansowemu o sposobie zagospodarowania pozostałości 
po likwidacji dołączając rachunki za sprzedane pozostałości, określone ust. 7 i 9 niniejszego 
zarządzenia.

11. Z przeprowadzonych czynności Komisja sporządza protokół, który powinien zawierać 
następujące dane:

1) nazwa likwidowanego składnika majątkowego,
2) rok jego nabycia, 
3) numer fabryczny, 
4) numer inwentarzowy,
5) ilość, 
6) cena, 
7) uzasadnienie powodu likwidacji,
8) druk LT („Likwidacja środka trwałego”).
Przewodniczący Komisji przedkłada niniejszy protokół Dyrektorowi Magistratu 
do zatwierdzenia.

12. W terminie 30 dni od zakończenia czynności likwidacyjnych – druki LT, sporządzone 
wg poszczególnych komórek organizacyjnych Urzędu Miasta Krakowa, Rad Dzielnic -
przekazywane są:

1) Wnioskującemu o likwidację celem dokonania odpowiedniej adnotacji w książkach 
inwentarzowych,

2) Wydziałowi Finansowemu w celu dokonania zmian na koncie syntetycznym, wraz 
z protokołem z czynności Komisji,

3) Referatowi Ewidencji Majątku Urzędu Miasta Krakowa w Wydziale Informatyki 
i Infrastruktury, wraz z protokołem z czynności Komisji w celu dokonania zmian 
w prowadzonej zbiorczej ewidencji analitycznej Urzędu Miasta Krakowa.



§ 4

Traci moc Zarządzenie Nr 416/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 31 marca 2003 roku 
w sprawie zakresu działania Komisji Likwidacyjnej w Urzędzie Miasta Krakowa.

§ 5

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Magistratu.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

    / - / 



Załącznik Nr 1 
do zarządzenia Nr 1055/2006
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 26 maja 2006 roku

Druk - LT/LN*
Komórka

Organizacyjna

Symbol kosztów

L I K W I D A C J A

  ŚRODKA  TRWAŁEGO *                  LT             
_______________________________              Nr........................
  PRZEDMIOTU NIETRWAŁEGO*     LN

 Nazwa środka trwałego- przedmiotu nietrwałego*

                                                        Ilość sztuk............
     

 Nr.(y) inwentarzowy(e)
     

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczęcia likwidacji_____________

 Komisja likwidacyjna  Decyzję Komisji zatwierdzam

  Data

Podpisy   data  Dyrektor Magistratu

K S I Ę G O W O Ś Ć

Wpłynęło  dnia______________________________ podpis _______________

 Dotyczy  ____________________________________________________________

Polecenie  księgowania nr____________________________

T r e ś ć   KONTO   KONTO

  Winien

  SUMA

     Ma

  Uwagi : Księgowano   Podpis
  Gł.Księgowego

*niepotrzebne skreślić,



Załącznik Nr 2 
do zarządzenia Nr 1055/2006
Prezydenta Miasta Krakowa 
z dnia 26 maja 2006 roku 

W N I O S E K
o likwidację rzeczowych składników majątkowych użytkowanych 

w ............................................................................................................................

Wnioskuję o likwidację niżej wyszczególnionych składników majątkowych:

Lp.
Określenie składnika,

rok nabycia,
numer fabryczny

Numer 
inwentarzowy Wartość

Uzasadnienie powodu 
likwidacji

Kraków, dnia ........................................... .................................................................

Kierujący komórką organizacyjną 
UMK/Przewodniczący Rady 

i Zarządu Dzielnicy
...............................................................

pracownik odpowiedzialny
za gospodarowanie mieniem

komórki organizacyjne UMK/Dzielnicy
(nr tel. ..............................)


