ZARZADZENIE NR 919/2005
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 20 maja 2005 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komérki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wydziatlem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego kieruje Dyrektor.
2. Dyrektorowi Wydziatu podlega bezposrednio Zastgpca Dyrektora.

§2

W sklad Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wchodza nastgpujace
wewnetrzne komorki organizacyjne:

1. Referat Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych 0C-01

2. Referat - Centrum Zarzadzania Kryzysowego 0C-02

3. Referat Ochrony Przed Powodzig 0C-03

4. Referat Organizacji i Nadzoru Programéw Bezpieczenstwa 0C-04

5. Stanowisko ds. Organizacyjnych 0C-05

§3

Do zakresu dzialania Referatu Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych (OC-01) naleza
sprawy:

1. Kierowanie oraz koordynowanie przygotowan i realizacji przedsigwzi¢¢ obrony cywilnej

przez instytucje panstwowe, przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne
oraz organizacje spofeczne dzialajace na terenie gminy.

(ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiqzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej — tekst
Jjednolity Dz. U. z 2002r. Nr 21 poz. 205. z pozn. zm.).

. Wykonywanie zadan z zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej prawem ustalonych,

a w szczegdlnoscei:

1) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,

2) opracowywanie i1 uzgadnianie planéw obrony cywilnej oraz planéw dziatania
w zakresie obrony cywilnej,

3) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilne;j,

4) organizowanie szkolen ludnosci w =zakresie obrony cywilnej i powszechnej
samoobrony,

5) przygotowanie i zapewnienie dzialania systemu wykrywania 1 alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

6) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci,

7) planowanie i zapewnienie $rodkow transportowych, warunkéw bytowych
oraz pomocy przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci,



8) planowanie i zapewnienie ochrony plodéw rolnych i zwierzat oraz produktow
zywnos$ciowych i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

9) wspoludziat w planowaniu i1 zapewnieniu ochrony oraz ewakuacji dobr kultury
1 innego mienia na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

10) wyznaczanie zakladow opieki zdrowotnej zobowiazanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci
oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadow do niesienia tej pomocy,

11) nadzoér nad zapewnieniem dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktadow
przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen
i do celow przeciwpozarowych,

12) zaopatrywanie organdow i formacji obrony cywilnej w sprzgt, $rodki techniczne
i umundurowanie niezbgdne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze
zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacji, eksploatacji,
remontu i wymiany tego sprzetu, Srodkow technicznych oraz umundurowania,

13) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych shizb, w tym sanitarno-
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratowniczych oraz likwidacji skutkow klgsk zywiotowych i zagrozen srodowiska,

14) wspotudziat w opiniowaniu i tworzeniu projektow aktow prawa miejscowego
dotyczacych obrony cywilnej i majacych wptyw na realizacje zadan obrony cywilnej,

15) sporzadzanie wnioskdw w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej,

16) wspolpraca z terenowymi organami administracji cywilnej i wojskowe;j,

17) kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej i ratownikow do prowadzenia
dziatan ratowniczych,

18) ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsigbiorcow 1 innych jednostek
organizacyjnych oraz spolecznych organizacji ratowniczych przewidzianych
do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzig¢ w zakresie obrony cywilnej,

19) ustalanie zadan obrony cywilnej i kontrola ich realizacji w instytucjach,
u przedsigbiorcow, w spofecznych organizacjach ratowniczych i w innych jednostkach
organizacyjnych dziatajacych na obszarze miasta,

20) przygotowanie i zapewnienie niezbgdnych sit do doraznej pomocy w grzebaniu
zmartych,

21) nadzér nad utrzymaniem i zapewnieniem gotowosci techniczno-eksploatacyjnej
budowli ochronnych i urzadzen specjalnych.

(rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Szefa

Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewddztw, powiatéw i gmin Dz. U. z 2002r. Nr 96 poz.

850 z pozn. zm. )

. Koordynacja dzialan oraz monitorowanie dzialan obrony cywilnej i powszechnej

samoobrony w warunkach ogloszenia stanu wyjatkowego.

(ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjqtkowym — tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 113 poz. 985

z pozn. zm., oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz kompetencji Naczelnego

Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podleglosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej —

tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 156, poz. 1301 z pézn. zm.),

. Opracowanie informacji, meldunkow, sprawozdan dot. obrony cywilnej i powszechne;]

samoobrony oraz dla organow nadrz¢dnych

(ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym - tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr.142poz.
1592 z pézn. zm. i ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym — tekst jednolity Dz. U. z 2001r.

Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.),

. Wspodlpraca przy opracowywaniu i aktualizacji ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania

Miasta Krakowa w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu

polityczno-militarnego) i wojny.

(art. 18 ust.4 i art. 20 ust.1 i2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowiqzku obrony

Rzeczypospolitej Polskiej- tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 21 poz. 205 z pdzn. zm., zarzqdzenie nr Pf
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379/02 Wojewody Matopolskiego z dnia 13 grudnia 2002 r. w sprawie opracowywania ,, Planéw
Operacyjnych Funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu
polityczno-militarnego) i wojny” przez kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich oraz
Jjednostek samorzqdu terytorialnego).
Realizowanie zadan upowszechniajacych obron¢ cywilng oraz przygotowanie ludnos$ci
do uczestnictwa w powszechnej samoobronie.

(ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiqzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej- tekst
Jjednolity Dz. U. z 2002r. nr 21 poz. 205 z pézn. zm. oraz rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 28 wrzesnia
1993 r. w sprawie powszechnej samoobrony ludnosci— Dz. U. z 1993r. Nr 91 poz. 421 z pozn. zm.).

. Zbieranie i zestawianie zapotrzebowan na $wiadczenia osobiste i rzeczowe dla potrzeb

obrony cywilnej Krakowa.
(rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 5 lutego 2002 r. w sprawie Swiadczen na rzecz obrony — Dz. U.
z 2002 r., Nr 18, poz. 168 z pézn. zm.).
Prowadzenie gospodarki magazynowej sprzgtu obrony cywilnej, a takze innych §rodkow
przekazanych przez organy obrony cywilne;........
Prowadzenie gospodarki magazynowej sprzgtu zakupionego ze Srodkow wiasnych
gminy.
Koordynacja dziatan oraz monitorowanie przestrzegania przepisow o stanie wyjatkowym.
(ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym — tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 113 poz. 985
z pozn. zm. )
Wykonywanie zadan, koordynacja dziatan oraz monitorowanie przestrzegania ograniczen
wynikajacych z wprowadzenia stanu wojennego.
(ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit
Zbrojnych i zasadach jego podleglosci konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej- tekst jednolity
Dz. U.z 2002 r.Nr 156 poz. 1301 z pézn. zm.)
Utrzymanie w stalej gotowosci dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS - obowiazki
Panstwa - Gospodarza na rzecz wojsk NATO), opracowywanie informacji, meldunkéw,
sprawozdan dla organéw nadzorujacych.
(ustawa z dnia 23 wrzesnia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
oraz zasadach ich przemieszczania przez to terytorium Dz. U. z 1999r. Nr 93, poz. 1063 z pozn. zm.).
Prowadzenie postgpowan w przypadkach okre§lonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 3 kwietnia 1993r. w sprawie reklamowania 0s6b od obowiazku peienia czynnej
shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.
Prowadzenie zadan dotyczacych akcji kurierskiej i rozplakatowywania obwieszczen
o powszechnej mobilizacji.
(art. 60 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiqzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej-
tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 21 poz. 205 z pdin. zm.) oraz rozporzqdzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i administracji z dnia 5 lipca 2002r. w sprawie trybu doreczania kart powotania
i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0sob do czynnej stuzby wojskowej ( Dz. U. z 2002 r. Nr 122
poz. 1049 z pézn. zm.).
Wspolpraca przy opracowywaniu, aktualizacja i archiwizacja Regulaminu Urzedu Miasta
Krakowa na okres ,,W”.
(ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiqzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej- tekst

Jjednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 21 poz. 205 z pozn. zm.).

. Prowadzenie spraw dotyczacych nakladania i wykonywania $wiadczen osobistych

i rzeczowych na rzecz obrony.

(ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiqzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej- tekst
Jjednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 21 poz. 205 z pdozn. zm. oraz rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 5 lutego
2002 r. w sprawie Swiadczen na rzecz obrony Dz. U. z 2002 r. Nr 18 poz. 168).

. Opracowywanie informacji, meldunkéw, sprawozdan dot. spraw obronnych dla organow

nadzorujacych.
(ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym — tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1592 z pézn. zm.).

. Wspélpraca w zakresie spraw obronnych z Malopolskim Urzedem Wojewodzkim,

Wojskowymi Komendami Uzupehien, Komenda Miejska Policji, Straza Miejska.
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Prowadzenie ewidencji rachunkéw, faktur i uméow.
Obstuga budzetu wydzialu w tym migdzy innymi: przygotowanie projektu budzetu
wydzialu w ukladzie zadan budzetowych, nadzor nad realizacja budzetu wydziatu,

wnioskowanie o zmiany w budzecie, przygotowanie sprawozdan budzetowych.
(ustawa z dnia 26.11.1998 r. o finansach publicznych - tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 15 poz. 148 z pozn. zm.)

Nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przeciwpozarowej:
a) w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow,
b) w obiektach stanowiacych wlasnos¢ lub wspotwlasnos¢ gminy,

c) w obiektach uzytkowanych przez gming.

(art.3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie przeciwpozarowej Dz. U. z 2002 r. Nr 147 poz.1229
z pozn. zm.)

Prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie przepisOw o ochronie przeciwpozarowej
w jednostkach i obiektach o ktorych mowa w pkt. 18.

(art.3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie przeciwpozarowej Dz. U. z 2002 r. Nr 147 poz.1229
z pozn. zm.).

Wydawanie zalecen pokontrolnych kontrolowanym podmiotom celem usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci.

(art.3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie przeciwpozarowej Dz. U. z 2002 r. Nr 147 poz.1229
z pozn. zm.).

Opracowywanie programéw 1 wytycznych z zakresu bezpieczefstwa pozarowego
adresowanych do dyrektorow jednostek, zarzadcow obiektow.

Prowadzenie szkolen dla os6b odpowiedzialnych za stan ochrony przeciwpozarowe;j.
Nadzor i koordynacja ¢wiczen ewakuacyjnych w obiektach, o ktorych mowa w pkt 18 ze
szczegdlnym uwzglednieniem obiektow nie speliajacych wymagan techniczno-
budowlanych w zakresie ewakuacji.

Badanie przyczyn powstalych pozaréw w jednostkach, obiektach o ktérych mowa
w pkt 18 Gminy Miejskiej Krakow oraz formutowanie wnioskow z nich wynikajacych.
Dokonywanie okresowych analiz stanu ochrony przeciwpozarowej oraz przedkltadanie
ich Prezydentowi Miasta Krakowa wraz z wnioskami zmierzajacymi do poprawy stanu
bezpieczenstwa pozarowego.

Wspotpraca z Komenda Miejska Strazy Pozarnej, wydzialami Urzgdu Miasta Krakowa
oraz innymi jednostkami w zakresie szeroko rozumianej profilaktyki pozarowe;.
Inicjowanie i prowadzenie dzialalnosci popularyzatorskiej w zakresie profilaktyki
pozarowej w jednostkach oswiatowo — wychowawczych.

§4

Do zakresu dzialania Referatu - Centrum Zarzadzania Kryzysowego (OC-02) naleza
sprawy:

1. Wspdlpraca z pelnomocnikiem wojewody do spraw ratownictwa medycznego.

2. Monitorowanie i analiza dziatan ratowniczych.

(ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kieski Zywiotowej Dz. U. z 2002r. Nr 62 poz. 558 z pozn. zm.).

3. Opracowanie oraz biezaca aktualizacja:

1) procedur dzialania, Planu Reagowania Kryzysowego oraz banku informacji
niezbednych do funkcjonowania Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

2) prognoz, analiz, ocen, planow koordynacji dziatan oraz szkolen i ¢wiczen Zespotu
Reagowania Kryzysowego zapewniajacych Prezydentowi Miasta mozliwos¢
koordynowania dziatan jednostek ochrony przeciwpozarowej wchodzacych w sktad
Krajowego Systemu Ratowniczo — Gasniczego oraz stuzb, inspekeji, strazy i innych
podmiotéw bioracych udziat w dziataniach ratowniczych.



(ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o Panstwowej Strazy Pozarnej- tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 147
poz. 1230 z pézn. zm.).
Zapewnienie dobowych dyzurow grup: planowania cywilnego oraz monitorowania,
prognoz i analiz,
(rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2002r. w sprawie sposobu tworzenia gminnego
zespotu reagowania, powiatowego i wojewodzkiego zespotu reagowania kryzysowego oraz Rzqdowego
Zespotu Koordynacji Kryzysowej i ich funkcjonowania Dz. U. z 2002 r. Nr 215 poz. 1818),

Przygotowanie i przeprowadzenie, co najmniej raz w roku, ¢wiczen Zespotu Reagowania

Kryzysowego w pelnym skladzie.

Koordynacja dzialania Centrum Powiadamiania Ratunkowego w ramach Krajowego

Systemu Ratowniczo — Gasniczego przy pomocy Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

(ustawa z dnia 25 lipca 2001r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym Dz. U. z 2001r.Nr 113 poz. 1207

z pozn. zm., ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej Dz. U. z 2002r.Nr 147 poz. 1229

z pozn. zm.).

Opracowywanie projektow aktow prawa miejscowego i innych dokumentéw w sprawach

zwiazanych z:

1) zarzadzaniem kryzysowym,

2) wykonywaniem funkcji zwierzchnika nad stuzbami, inspekcjami 1 strazami w
sytuacjach kryzysowych.

Koordynacja dziatan oraz monitorowanie przestrzegania przepisow:

1) wynikajacych z wprowadzenia stanu zagrozenia epidemiologicznego,

(ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o chorobach zakaznych i zakazeniach Dz. U. z 2001 r. Nr 126 poz.
1384 z pozn. zm.),

2) o stanie klgski zywiotowe;.

(ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej Dz. U. z 2002r. Nr 62 poz. 558 z pozn.
zm.).

Przygotowywanie Prezydentowi Miasta projektow polecen stuzbowych dla:

1) Miejskiego Lekarza Weterynarii, w przypadku bezposredniego zagrozenia
bezpieczenstwa sanitarno-weterynaryjnego, celem podjgcia dziatan zmierzajacych do
usunigcia tego zagrozenia. Monitorowanie wykonania zadan wynikajacych
z ,,Miejskiego planu gotowosci zwalczania chordb zakaznych zwierzat”,

(ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej Dz. U. z 2004 r .Nr 33 poz. 287 z pdzn.
zm.),

2) Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego, w przypadku bezposredniego
zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi zwiazanych z budowa, celem utrzymaniem lub
rozbiorka obiektow budowlanych, celem podjgcia dzialan zmierzajacych do usuwania
WW. zagrozenia,

(ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo Budowlane — tekst jednolity Dz. U. z 2000 r.Nr 106 poz. 1126
z pozn. zm.).

3) Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej, w przypadku bezposredniego
zagrozenia wspolnoty mieszkancow, celem podjgcia dziatan, w zakresie wlasciwym
dla PSP, zmierzajacych do usuni¢cia ww. zagrozenia,

(ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o Panstwowej Strazy Pozarnej- tekst jednolity Dz. U. z 2002r.Nr 147
poz. 1230 z pézn. zm.)

4) Komendanta Strazy Miejskiej w zakresie wspoldziatania z wlasciwymi podmiotami w
zakresie ratowania zycia izdrowia, zabezpieczenia miejsc katastrofy oraz ochrony
obiektow komunalnych iurzadzen uzytecznosci publicznej oraz wspoidzialania z
organizatorami i wlasciwymi shuzbami w ochronie porzadku podczas zgromadzen i
imprez publicznych.

(ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych Dz. U. z 1997r.Nr 123 poz. 779 z pdzn. zm.,

oraz ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o bezpieczenstwie imprez masowych — tekst jednolity Dz. U. z
2001 r. Nr 120 poz. 1298 z pdzn. zm.)

5) szefow stuzb, inspekeji, strazy, organdéw jednostek pomocniczych, kierownikow
jednostek organizacyjnych utworzonych przez gming oraz kierownikow innych



10.

11.

12.

13.

14.

15.

jednostek organizacyjnych, w sytuacji konieczno$ci zapobiegania skutkom klgski
zywiotlowej lub ich usuwania, celem wykonania czynnosci niezbgdnych w celu

zapobiezenia ich skutkom lub ich usunigcia.
(ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej Dz. U. z 2002 r. Nr 62 poz. 558 z pozn.
zm.)

Whioskowanie o uruchomienie oraz monitorowanie wykonania §wiadczen osobistych
i rzeczowych zwiazanych ze stanem klgski zywiotowe;.

Wspoltpraca w zakresie zagrozen kryzysowych z jednostkami organizacyjnymi: Centrum
Zarzadzania Kryzysowego Wojewody, Komenda Miejska Policji, Komenda Miejska
Panstwowej Strazy Pozarnej, Komenda Strazy Miejskiej, Komenda Garnizonu Krakoéw,
Powiatowa Stacja Sanitarno -Epidemiologiczna, Miejskim Inspektoratem Weterynarii,
Miejskim Przedsigbiorstwem Komunikacji, Krakowskim Pogotowiem Ratunkowym,
Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej, Miejskim Przedsigbiorstwem
Wodociagow 1 Kanalizacji, Zakladem Gazowniczym, Zakltadem Energetycznym,
Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego, Zarzadem Gospodarki Komunalnej,
Zarzadem Drég i Komunikacji, Zarzadem Budynkéw Komunalnych, Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spoteczne;.

Opracowywanie dla Prezydenta Miasta Krakowa analiz, raportoéw, sprawozdan i opinii
dotyczacych dziatania Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Opracowywanie informacji, sprawozdan z zakresu dzialan podejmowanych przez

Centrum dla organéw nadzorczych.

(ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym — tekst jednolity Dz. U. z 2001r.Nr 142
poz.1592 z pézn. zm.).

Pracownicy Centrum Zarzadzania Kryzysowego wchodza w sklad statych grup Zespohu

Reagowania Kryzysowego.

(rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2002r. w sprawie sposobu tworzenia gminnego zespotu reagowania,
powiatowego i wojewodzkiego zespolu reagowania kryzysowego oraz Rzqdowego Zespotu Koordynacji Kryzysowej i ich
Sfunkcjonowania. Dz. U. z 2002 r. Nr 215 poz. 1818).

Wspotpraca z Centrum Powiadamiania Ratunkowego

§5

Do zakresu dzialania Referatu Ochrony Przed Powodzia (OC-03) naleza sprawy:

L.

Wspoldziatanie w zwalczaniu powodzi oraz usuwaniu jej skutkow przez inne organy.
(ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne — Dz. U. Nr 115 poz. 1229 z pozZ. zm., ustawa z dnia 18
kwietnia 2002 r. o stanie kleski Zywiotowej Dz. U. z 2002 r. Nr 62 poz. 558 z pdzn. zm.).

Inicjowanie, opiniowanie oraz uzgadnianie programéw i przedsigwzig¢ zwiazanych
z ochrona Krakowa przed powodzia.

Przygotowywanie wnioskow o wykonanie pilnych prac w razie prognozowanego
zagrozenia powodziowego oraz przygotowywanie propozycji dotyczacych przeznaczenia
srodkow finansowych na ochrong przeciwpowodziowa.

(ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski Zywiotowej Dz. U. z 2002 r. Nr 62 poz. 558 z pozn. zm.)
Wspotudziat w rozprawach wodnoprawnych zwiazanych z ochrona Krakowa przed

powodzia i odwodnieniem terenu miasta.
(ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo wodne — Dz. U. z 2001 r. Nr 115 poz. 1229 z pézn. zm.)

Realizacja zadan wynikajacych z ,Lokalnego Planu Ograniczania Skutkéw Powodzi

i Profilaktyki Powodziowej dla Krakowa” przyjetego uchwata Rady Miasta Krakowa

nr LXVI1/554/00 z dnia 6 grudnia 2000 r., w szczego6Inosci:

1) opiniowanie (na etapie wydawania decyzji WziZT, ULI i pozwolenia na budowg)
inwestycji planowanych na terenach zalewowych pod wzglgdem zagrozenia
powodziowego,



9.

10.

11.

12.

13.

2) opiniowanie dokumentow planistycznych Miasta, takich jak studium uwarunkowan
i kierunkdw  zagospodarowania przestrzennego oraz migjscowych planow
zagospodarowania przestrzennego pod katem uwzglgdnienia w nich problematyki
powodziowe;j.

Wspolpraca z jednostkami administracji rzadowej oraz placowkami naukowymi

w zakresie ochrony przed powodzia, migdzy innymi z: Politechnika Krakowska,

Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej, Regionalnym Zarzadem Gospodarki

Wodnej, Matopolskim Urzgdem Wojewodzkim, Matopolskim Zarzadem Melioracji

i Urzadzen Wodnych, Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej, Ochotnicza Straza

Pozarna, Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej, Karpacka Spolka Gazownictwa,

Telekomunikacja Polska, Zaktadem Energetycznym, Inspektorem Sanitarnym, Miejskim

Przedsicbiorstwem  Wodociagéw 1 Kanalizacji, Miejskim  Przedsi¢biorstwem

Oczyszczania, Miejskim Przedsigbiorstwem Energetyki Cieplnej, Krakowskim

Zwiagzkiem Spoétek Wodnych, Krakowskim Wodnym Ochotniczym Pogotowiem

Ratunkowym, Miejskim Przedsigbiorstwem Komunikacyjnym, Straza Miejska, Komenda

Miejska Policji, Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego, Miejskim

Inspektoratem Weterynarii, O$rodkiem Koordynacyjno — Informacyjnym Regionalnego

Zarzadu Gospodarki Wodnej w Krakowie.

Kontrolowanie w miejskich jednostkach organizacyjnych bioracych udziat w zwalczaniu

skutkow klgsk zywiotowych stanu gotowosci do prowadzenia akcji, wydawanie zalecen

pokontrolnych i przeprowadzanie w razie potrzeby szkolen.

Ocena prognozy stopnia ryzyka i diagnozowanie rozwoju sytuacji oraz wypracowanie

propozycji decyzji dla Prezydenta o ogloszeniu i odwolaniu pogotowia i alarmu

przeciwpowodziowego.
(ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym — tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1592 z pozn. zm.)

Koordynacja prowadzenia bezposredniej akcji powodziowej oraz dzialan zwiazanych
z usuwaniem szkoéd powodziowych.

Sporzadzanie koncowego raportu po powodzi z uwzglgdnieniem przyczyn, przebiegu
akcji, jej skutkow i wnioskow na przysztose.

Zobowiazanie odpowiednich jednostek do inwentaryzacji szkod i strat powodziowych
wraz z przedstawieniem programu naprawczego i kontrola jego realizacji.

Opracowywanie projektow aktow prawa miejscowego i innych dokumentéw w sprawach
zwiazanych z bezpieczenstwem powodziowym.

Opracowanie oraz biezaca aktualizacja planu operacyjnego ochrony przed powodzia
(ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym — tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1592 z pézn. zm.)



§6

Do zakresu dzialania Referatu Organizacji i Nadzoru Programéw Bezpieczenstwa
(0OC-04) naleza sprawy:

1.

W

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

Koordynacja i nadzér nad Programem Poprawy Bezpieczenstwa dla miasta Krakowa
,Bezpieczny Krakow”.

(uchwata Nr XL/299/99 Rady Miasta Krakowa z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie przyjecia Programu
Poprawy Bezpieczenstwa dla miasta Krakowa pn. ,, Bezpieczny Krakow”)

Przygotowanie rocznego sprawozdania z realizacji Programu Poprawy Bezpieczenstwa

dla miasta Krakowa ,,Bezpieczny Krakow”.

Opiniowanie ~ wnioskéw inwestycyjnych  dotyczacych przekazywania $rodkow

finansowych na rzecz:

- Komendy Miejskiej Policji,

- Strazy Miejskiej,

- Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej,

Realizacja zadan inwestycyjnych na rzecz Komendy Miejskiej Policji.

Wspolpraca z Policja, Straza Miejska, Panstwowa Straza Pozarna w zakresie

ksztaltowania zagadnien bezpieczenstwa w miescie.

Monitorowanie programow Strazy Miejskiej w zakresie jej dziatania.

Opracowywanie dla Prezydenta Miasta Krakowa analiz, raportoéw, opinii dotyczacych

dziatania Strazy Miejskiej w zakresie podejmowanych wspoélnie dziatan.

Przygotowanie projektow polecen Prezydenta dla Komendanta Strazy Miejskiej

dotyczacych podejmowania dzialan w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku

publicznego.

Przygotowywanie Prezydentowi Miasta projektow polecen stuzbowych dla:

1) Komendanta Miejskiego Policji w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, celem podjecia dzialan zapobiegajacych naruszaniu prawa a takze

zmierzajacych do usunigcia zagrozenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
(ustawa z dnia 6 kwietnie 1990 r. ,,0 Policji” — tekst jednolity Dz.U. z 2002 nr 7 poz. 58 z pdzn
zmianami)

2) Komendanta Strazy Miejskiej w zakresie zapewnienia porzadku w miejscach
publicznych.

Przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego, ocen, analiz, opinii oraz polecen

stuzbowych Prezydenta Miasta wynikajacych z wykonywania funkcji zwierzchnika nad

stuzbami, inspekcjami i strazami.

(ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym — tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.

1592 z pézn. zm.)

Obstuga kancelaryjno - biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

(ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzqdzie powiatowym Dz. U. z 2001 nr 142 poz. 1592 z pozn. zm.).

Opracowywanie rocznego sprawozdania z dziatania Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.
(ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym Dz. U. z 2001 Nr 142 poz. 1592 z pézn. zm.)

Przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego i innych dokumentéw w zakresie
porzadku i bezpieczenstwa publicznego.

(ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 z pozn.
zm.).

Wspolpraca z instytucjami 1 organizacjami migdzynarodowymi w  zakresie
bezpieczenstwa.

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie bezpieczenstwa.

Wykonywanie procedury planowania i realizacji zadan powierzonych dzielnicom do
realizacji w zakresie programu "Bezpieczny Krakow”

Realizacja zadan priorytetowych dzielnic na rzecz Komendy Miejskiej Policji

Nadzor i kontrola funkcjonowania Ochotniczych Strazy Pozarnych.



19.

20.

21.

(art.32 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie przeciwpozarowej Dz. U. z 2002 r. Nr 147 poz.1229
z pozn. zm.)

Realizacja zadan Prezydenta Miasta dotyczaca zapewnienia gotowosci bojowej
Ochotniczych Strazy Pozarnych.

(ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz.1229 z pézn.
zm.)

Realizacja zadan powierzonych i priorytetowych dzielnic na rzecz Ochotniczych Strazy
Pozarnych.

Opiniowanie projektow uchwal w sprawie tworzenia, przeksztalcania i likwidowania
zaktadowych strazy pozarnych lub stuzb ratowniczych oraz finansowania jednostek

ochrony przeciwpozarowej i jednostek ochotniczej strazy pozarne;.
(ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej Dz. U. z 2002 r. Nr 147,poz.1229 z pozn.
zm.)

§7

Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Organizacyjnych (OC-05) naleza sprawy:

1.

2.

Prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej wydzialu w tym biezaca ewidencja
korespondencji wplywajacej i wyptywajacej z wydziatu.

Opracowywanie projektow zarzadzen i polecen wewngtrznych Dyrektora Wydziatu oraz
prowadzenie ich rejestru.

Prowadzenie rejestru wptywajacych do wydziatu zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa,
uchwal Rady Miasta Krakowa, wnioskow Komisji Rady Miasta i innych aktow prawa
miejscowego.

Czuwanie nad terminowoS$cia zatatwianych spraw skierowanych do poszczegdlnych

referatow i stanowisk pracy w wydziale
(ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego — tekst jednolity Dz. U. z 2000 r.
Nr 98 poz. 1071z pozn. zm.).

Prowadzenie zbioru aktoéw normatywnych.
(rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwiqzkoéw miedzygminnych — Dz. U. Nr 112 poz. 1319 z pozn. zm.).

Zatatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikéw oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow wydziatlu (zakresy czynnosci, listy
obecnosci, ksiazka wyj$¢ stuzbowych i prywatnych, rejestr godzin nadliczbowych itp.)
Nadzor nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych pracownikéw wydziatu

(ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101

poz. 926 z pozn. zm.).

Prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem 1 higiena pracy w wydziale.

§8

Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:

1.

Prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
wydziatu.

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje radnych, wnioski Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

Przygotowywanie projektéw Uchwat Rady Miasta Krakowa, zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa dotyczacych zakresu dziatania komorki.



10.
11.
12.

13.
14.

Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Miejskim Zespolem Reagowania
Kryzysowego.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udzial w komisjach
przetargowych (dotyczacych zakresu dziatania komorki).

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.

Przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

Skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopelienia obowiazkow
shuzbowych.

Prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzor nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe 1 sprzgt oraz powierzony
do eksploatacji sprzgt informatyczny.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Uzytkowanie podsystemu ,,Rejestracja i Sledzenie Spraw” (RISS).

Wykonywanie polecen przetlozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.

§9

Graficzny schemat Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2005 r.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1

10



