ZARZADZENIE NR 798/2005
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 10 maja 2005 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegoélowego zakresu
dzialania Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142 poz. 1591 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

1. Wydziatem Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje Dyrektor.
2. Dyrektorowi wydziatu podlega bezposrednio Zastgpca Dyrektora.

§ 2.

W sklad Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego wchodza nastepujace komorki
organizacyjne:

1) Oddziat Ochrony Zabytkow Miejski Konserwator Zabytkow KD - 01
a) Referat ds. Urbanistyki i Architektury KD - 01-1
b) Referat Konserwacji i Dokumentacji Zabytkéw KD - 01-2

2) Referat Organizacyjny KD - 02

3) Referat ds. Migjskich Instytucji Kultury KD - 03

4) Referat Mecenatu Kultury KD - 04

5) Referat Wspotpracy i Wymiany Kulturalnej KD - 05

6) Stanowisko Gtownego Plastyka Miasta. KD - 06

§3.

Do zakresu dzialania Oddzialu Ochrony Zabytkéow (KD - 01) naleza sprawy:
I. Realizowane przez Referat ds. Urbanistyki i Architektury (KD - 01-1), w tym:
1. Zadania wlasne wynikajace z kompetencji samorzadu.

Podejmowanie, w porozumieniu z Malopolskim Wojewddzkim Konserwatorem
Zabytkow, dzialan formalno - prawnych zwiazanych ze sprawami wlasnosciowymi
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w zakresie uzytkowania obiektu zabytkowego, zgodnie z zasadami opieki nad
zabytkami, w sposob odpowiadajacy jego wartosci zabytkowe;.

art. 26 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami ( Dz. U. Nr162, poz.
1568 ze zm.)

Zadania powierzone na podstawie Porozumienia (Porozumienie pomiedzy Panem Jerzym
Adamikiem — Wojewodq Matopolskim a Gming Miejskq Krakow reprezentowanq przez Pana Jacka
Majchrowskiego — Prezydenta Miasta Krakowa zawarte w Krakowie w dniu 14 grudnia 2004 r. w sprawie
powierzenia prowadzenia niektorych spraw z zakresu witasciwosci Matopolskiego Wojewddzkiego

Konserwatora Zabytkéw (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego Nr 54, poz. 372 z dnia 27 stycznia 2005 r.)

1) Na obszarze zespotu zabytkowego miasta pomnika, obejmujacego historyczny zesp6t
miasta Krakowa (zgodnie z szczegdélowym zapisem w Porozumieniu):

a) ochrona krajobrazu kulturowego oraz zabytkowego uktadu urbanistycznego poprzez
opiniowanie wszelkich dzialan na obszarze przestrzeni publicznej w rozumieniu
art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717) w zakresie nawierzchni, matej architektury,

o$wietlenia ulic i placoéw oraz handlu obwoznego,
art. 6 ust. 1 pkt 1 lit. a i b ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nri62, poz. 156 8 ze zm.)

b) wydawanie pozwolen na wykonywanie wszelkich rob6t budowlanych w otoczeniu
zabytku,
art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nri62, poz. 1568 ze zm.)

c) wydawanie pozwolen na umieszczanie na zabytkach wpisanych do rejestru

zabytkow urzadzen technicznych, tablic, reklam oraz napisow,
art. 36 ust. 1 pkt 10 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nrl162, poz. 1568 ze zm.)

d) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony
zabytkoéw 1 opieki nad zabytkami w uzgodnionym z Malopolskim Wojewodzkim
Konserwatorem Zabytkéw trybie, w tym udzial w komisjach konserwatorskich,

art. 38 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami( Dz. U. Nrl62,
poz. 1568 ze zm.).

2) Poza obszarem, o ktorym mowa w pkt 1:

a) ochrona zabytkow nieruchomych: krajobrazu kulturowego, zabytkowych uktadow
urbanistycznych i ruralistycznych, zespolow budowlanych, dziet architektury
i budownictwa, dziet budownictwa obronnego, obiektow techniki, cmentarzy,
parkéw iogrodow oraz innych form zaprojektowanej zieleni, miejsc
upamigtniajacych wydarzenia historyczne badz dziatalno$¢ wybitnych osobistosci
lub instytucji, a takze nazw geograficznych, historycznych lub tradycyjnych nazw

obiektow, placow, ulic lub jednostek osadniczych,
art. 6 ust. I pkt 1iust. 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nri62, poz.1568 ze zm.)

poprzez:

- przygotowywanie wytycznych do nowelizacji studium uwarunkowan i kierunkoéw
zagospodarowania przestrzennego Gminy Miejskiej Krakow oraz do projektow
planow miejscowych,
art. 11 pkt 2 i art. 17 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (Dz. U. Nr 80 poz. 717 ze zm.)

- przygotowywanie materialdw wymaganych do opracowania decyzji o wpisie do
rejestru zabytkow historycznych uktadow urbanistycznych, obiektow stanowiacych
mienie Gminy Miejskiej Krakow oraz zabytkdéw niematerialnych zwigzanych
integralnie z Gmina Miejska Krakow,



art. 9 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U.Nrl62,
poz.1568 ze zm.)

b) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy dla obszarow i obiektow
objetych ochrona konserwatorska,

art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. Nr 80 poz. 717 ze zm.)

c) opracowywanie na wniosek wiasciciecla lub posiadacza zabytku zalecen
konserwatorskich okre$lajacych sposob korzystania z zabytku, jego zabezpieczenia
wykonania prac konserwatorskich, a takze zakresu dopuszczalnych zmian, ktore

moga by¢ wprowadzone w tym zabytku,
art. 27 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nri162,
poz. 1568 ze zm.)

d) zatwierdzanie programéw prac konserwatorskich oraz programéw zagospodarowania

zabytkdéw nieruchomych wraz z ich otoczeniem,
art. 25 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nri62, poz.1568 ze zm.)

¢) wydawanie pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub

robot budowlanych przy zabytkach wpisanych do rejestru oraz w ich otoczeniu,
art. 36 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nri62, poz. 1568 ze zm.)

f) opiniowanie wszelkich prac przy obiektach ujetych w gminnej ewidencji zabytkow,
w szczegolnosei znajdujacych sie w strefach ochrony konserwatorskiej okre§lonych

w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego,
art. 36 wzw. z art. 19 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami( Dz. U. Nr162, poz. 1568 ze zm.)

g) wydawanie pozwolen na umieszczanie na zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow
urzadzen technicznych, tablic, reklam oraz napisow, a takze na prowadzenie innych
dziatan, ktére moglyby doprowadzi¢ do zmiany wygladu zabytku,
art. 36 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
(Dz. U. Nri62, poz.1568 ze zm.)

h) prowadzenie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dotyczacych ochrony
zabytkéw i opieki nad zabytkami oraz biezace powiadamianie o jej wynikach
Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow,

art. 38 i 39 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr162,
poz.1568 ze zm.)

1) wstrzymywanie wszelkich czynnosci dotyczacych zabytkow, podjetych bez
uzyskania wymaganego przepisami ustawy pozwolenia konserwatorskiego, we
wspolpracy z Matopolskim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow, ktory w ciagu
24 godzin musi potwierdzi¢ decyzje wstrzymujaca te czynnosci,
art. 43 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nrl62,
poz.1568 ze zm.)

j) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci

wpisanych do rejestru zabytkow.
art. 83 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. Nr 92, poz. 8§80)

II. Realizowane przez Referat Konserwacji i Dokumentacji Zabytkéw (KD - 01-2),
w tym:
1. Zadania wlasne wynikajace z kompetencji samorzadu.

1) ochrona zabytkoéw i opiecka nad zabytkami w zakresie okreslonym ustawa z dnia 23
lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami, w szczegdlnosci
koordynacja zadan 1 nadzér nad prawidlowoscia prowadzonych badan
konserwatorskich, restauratorskich, robot budowlanych i innych dzialan przy
zabytkach stanowiacych witasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, a takze kontrola ich
prawidtowego uzytkowania pod wzgledem ochrony warto$ci zabytkowych,



art.4i 5 ustawy Z dnia 23 lipca 2003 1. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr162,
poz.1568 ze zm.)

2) przygotowanie materialbw do sporzadzenia gminnego programu opieki nad

zabytkami,
art. 87, pkt 1, 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U.
Nri162, poz. 1568 z e zm.)

3) prowadzenie spraw dot. udzielania dotacji celowych dla podmiotow prywatnych na
prace konserwatorskie, restauratorskie i remontowe elewacji budynkow wpisanych

do rejestru zabytkow,
art. 76, ust. 1, pkt. 1, art. 77, pkt. 1, 2, 3, 4, 9, 11, 16, art. 78, 81, 82 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r.
o0 ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 ze zm.)

4) prowadzenie ewidencji zabytkow nie wpisanych do rejestru  zabytkow

z uwzglednieniem stanu wlasnos$ci, walorow zabytkowych, stanu technicznego,
art. 22 ust. 4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz.U.
Nri162, poz. 1568 ze zm.)

5) wnioskowanie do Matopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wpis

zabytku do rejestru zabytkow,
art. 9, 10 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz.U. Nrl62,
poz.1568 ze zm.)

6) skladanie wnioskow do Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow
o czasowe zajgcie lub przejecie na rzecz Skarbu Panstwa zabytku nieruchomego
wpisanego do rejestru zabytkow, zagrozonego zniszczeniem, w trybie ustawy

z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
art.50 ust.3 i ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad
zabytkami(Dz. U. Nri162, poz1568 ze zm.)

7) umieszczanie na zabytkach nieruchomych wpisanych do rejestru zabytkow
odpowiednich znakow informujacych o tym, iz zabytek ten podlega ochronie,
art. 12 ustawy o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami z 2003 roku (Dz. U. Nr162, poz. 1568 ze
zm.)

8) przyjmowanie zgloszen o ujawnieniu w czasie prowadzenia robdot budowlanych
ziemnych przedmiotow, ktére posiadaja cechy zabytku i powiadamianie o tym
Matopolskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow,
art. 32 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami( Dz. U. Nrl62,
poz. 1568 ze zm.)

9) przyjmowanie zgloszen o znalezieniu przedmiotu archeologicznego Iub odkryciu
wykopaliska i niezwloczne zawiadomienie o tym Malopolskiego Wojewodzkiego

Konserwatora Zabytkow,
art. 33 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami( Dz. U. Nrl62,
poz.1568 ze zm.)

10) ustanawianie lub cofanie ustanowienia na wniosek Malopolskiego Wojewodzkiego

Konserwatora Zabytkow spotecznych opiekunéw zabytkow,
art. 103 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami( Dz. U. Nrl62,
poz.1568 ze zm.)

11) wydawanie opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne

12) programowanie i przygotowywanie studidow ochrony konserwatorskiej do planow
zagospodarowania przestrzennego,

13) gromadzenie i archiwizacja materialdow oraz informacji zwiazanych z zabytkami
Krakowa, ich historia, a takze dzialaniami konserwatorskimi,

14) udzielanie informacji na temat obiektoéw zabytkowych oraz konsultowanie zalozen
konserwatorskich dot. obiektow i zespotoéw zabytkowych,

15) popularyzacja wiedzy o zabytkach oraz ich znaczeniu dla historii i kultury m.in.
poprzez publikacje wtasne,

16) wspotpraca z krajowymi, a takze zagranicznymi instytucjami oraz organizacjami
zajmujacymi si¢ ochrong zabytkoéw i dziedzictwa kulturowego.



2. Zadania powierzone na podstawie Porozumienia (Porozumienie pomiedzy Panem Jerzym
Adamikiem — Wojewodq Matopolskim a Gming Miejskq Krakéow reprezentowanq przez Pana Jacka
Majchrowskiego — Prezydenta Miasta Krakowa zawarte w Krakowie w dniu 14 grudnia 2004 r. w sprawie
powierzenia prowadzenia niektorych spraw z zakresu wiasciwosci Malopolskiego Wojewodzkiego

Konserwatora Zabytkéw, Dz. Urz. Woj. Matopolskiego Nr 57, poz. 371 z dnia 27 stycznia 2005 r.)

1) przygotowywanie, na obszarze zespotu zabytkowego miasta pomnika, obejmujacego
historyczny zesp6l miasta Krakowa (zgodnie =z szczegdlowym zapisem
w Porozumieniu), materialtow wymaganych do opracowania decyzji o wpisie do rejestru
zabytkéw historycznych uktadow urbanistycznych oraz obiektow stanowiacych mienie
Gminy Miejskiej Krakow,

2) zatwierdzanie, poza obszarem, o ktérym mowa w pkt 1, programéw konserwatorskich
oraz wydawanie pozwolen na prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub
robot budowlanych na obszarze zabytkowych cmentarzy.

art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U.
Nr162, poz.1568 ze zm.)

Oddziatem kieruje Miejski Konserwator Zabytkow.

§ 4.
Do zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (KD - 02) naleza sprawy:

1) opracowania zbiorczego projektu budzetu Wydzialu, — G/wi P/w.
Rozporzqdzenie Ministra Finansoéw z dnia 20 wrzesnia 2004 r. roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pochodzqcych ze Zrddet zagranicznych
(Dz.U. Nr 209, poz. 2132.), ustawa o finansach publicznych z dnia 26 listopadal998 r. (tekst jednolity
Dz. U.z 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze. zm. — G/Wi P/W.

2) prowadzenia ewidencji i analizy finansowej prawidlowosci wykorzystania srodkow
budzetowych rozdysponowanych w planie budzetu na poszczegdlne jednostki
organizacyjne i zadania budzetowe Wydziatu,

Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji

dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze zZrédet zagranicznych (Dz.
U. Nr 209, poz. 2132.) — G/W i P/W.

3) gromadzenia i aktualizacji bazy danych o instytucjach kultury oraz analizy danych
liczbowych i innych analiz, - G/Wi P/W.

4) prowadzenia i obshlugi technicznej bazy danych dotyczacej gminnej ewidencji
zabytkow.

5) wspoéldziatania z Radami Dzielnic w zakresie realizacji ich zadan powierzonych
i priorytetowych w zakresie dziatania Wydziatu,- G/wi p/w.

6) wspolpracy z organami samorzadu wojewodzkiego, administracji panstwowej i innymi
podmiotami w zakresie koordynacji wydatkoéw finansowych dotyczacych dzialalnosci
instytucji kultury oraz realizacji porozumien o prowadzeniu wspdlnych instytucji,

7) obstugi kancelaryjno-biurowej Wydziahu,

8) wudzielania informacji w sprawach wnoszonych przez interesantow w oparciu
0 obowiazujace procedury.



§5.

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu ds. Miejskich Instytucji Kultury
(KD - 03) naleza nastepujace sprawy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

nadzoru nad miejskimi instytucjami kultury, z wyjatkiem ,Krakowskiego Biura
Festiwalowego” w zakresie prawidlowego ich funkcjonowania, w tym: prowadzenie
dokumentacji, spraw zwiazanych z baza do dziatalno$ci, ocena kadry kierowniczej,
prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem 1 odwotywaniem dyrektorow

jednostek, uczestnictwo w zespotach kontrolnych, wizytowanie,

art. 7, ust. 1, pkt. 8 i 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142 poz.1591 ze zm.), art.4 ust.1 pkt. 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie
powiatowym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1592 ze. zm.), art. 1 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 13 poz.123 ze. zm.) — G/Wi P/W.

tworzenia, likwidowania i taczenia instytucji kultury oraz wyposazania ich w $rodki

materialne, przygotowywania projektow odpowiednich aktoéw prawnych,

art. 18. ust. 2, pkt. 9 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz.
U. Nr 142 poz.1591 ze zm.), art.9,12, 18 i 22 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 ze zm.) — G/W i P/W.

opracowywania projektow statutow oraz opiniowanie regulamindw organizacyjnych
instytucji kultury,

art. 13 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 ze. zm.) — G/W i P/W.

prowadzenia rejestru instytucji kultury Gminy Miejskiej Krakow,

art. 14 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o prowadzeniu i organizowaniu dziatalnosci kulturalnej
(tekst jednolity z 2001 v. Dz. U. Nr 13 poz.123 ze zm.) - G/W i P/W.

wdrazania nowych rozwiazan systemowych dotyczacych funkcjonowania i organizacji
prowadzonych jednostek, wynikajacych z ustaw i decyzji samorzadu,

opracowywania projektow dotyczacych wynagrodzen i innych skladnikow plac
dyrektorow miejskich instytucji kultury,

obstugi projektow przedsigwzig¢ kulturalnych miejskich instytucji kultury,

wspolpracy z organami samorzadu wojewodztwa, administracji panstwowej i innymi
podmiotami w zakresie dziatalnos$ci miejskich instytucji kultury oraz realizacji
porozumien o prowadzeniu wspolnych instytucji.

§ 6.

Do szczegélowego zakresu dzialania Referatu Mecenatu Kultury (KD - 04) naleza
nastepujace sprawy:

1)

2)

wspotpracy ze srodowiskiem tworczym, organizacjami pozarzadowymi, pozagminnymi

instytucjami kultury oraz szkolnictwem artystycznym w zakresie mecenatu miasta nad

artystami i zadan publicznych miasta dotyczacych upowszechniania kultury i sztuki,
realizacji polityki kulturalnej Miasta w dziedzinie inicjatyw artystycznych

i kulturalnych:

a) ,,Nagrody Miasta Krakowa”, w tym obshluga Komisji Nagrod,

b) ,,Stypendia Tworcze Miasta Krakowa”, w tym obstuga Komisji Stypendialnej,

c) ,,Mecenas Kultury Krakowa”, w tym obshuga Bractwa Mecenatu Kultury,

d) ,,Nagroda im. Mikotaja Kopernika”,

e) ,Mecenat Kulturalny Miasta Krakowa”, program dotowania projektéw kulturalnych
i artystycznych krakowskich srodowisk tworczych oraz zakup ustug w dziedzinie
kultury w ramach organizowanego cyklicznie konkursu przedsigwzig¢, prowadzenie
rejestru ofert, obsluga Komisji Konkursowej oraz przygotowywanie projektow
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zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie udzielenia dotacji oraz w sprawie
zakupu ustug w dziedzinie kultury,
f) realizacji innych wlasnych projektow i programéw Miasta Krakow,

art. 7 ust. 1 pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz.
U. Nr 142 poz.1591 ze zm., art. lust.1 i 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 ze zm.), ustawa
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.
873 ze zm.), ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 ze
zm.) — G/Wi P/W.

3) obshugi komisji opiniujacej wnioski o przyznanie prawa do pozyskania w trybie
bezprzetargowym lokali uzytkowych z zasobow Miasta Krakow z przeznaczeniem na
prowadzenie galerii sztuki we wspolpracy z Zarzadem Budynkéw Komunalnych, w tym
obstuga Komisji ds. Galerii Sztuki,

4) obshigi komisji opiniujacej wnioski o przyznanie prawa do pozyskania w trybie
bezprzetargowym lokali z zasobow Miasta z przeznaczeniem na pracownie tworcze we
wspolpracy z Wydziatem Mieszkalnictwa, Wydzialem Skarbu Miasta, w tym
koordynacja prac Komisji ds. Pracowni Tworczych przy Prezydencie Miasta Krakowa,

art.21 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 71 poz. 733 ze zm.). - G/W.
5) realizacji rocznych programéw wspolpracy kulturalnej, wynikajacych z zawartych przez
Miasto Krakow porozumien z krakowskimi instytucjami kultury,
art. 7 ust. 1, pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U.
Nr 142 poz. 1591 ze zm.), art. 1 ust. 4 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 ze zm.) - G/W

6) przyjmowania i prowadzenia rejestru zawiadomien o imprezach artystycznych lub
rozrywkowych organizowanych w ramach dziatalno$ci kulturalnej oséb prawnych, oséb
fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,
odbywajacych si¢ poza stala siedziba albo wsposdb objazdowy oraz wydawanie

przedmiotowych zaswiadczen,
art. 34 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 ze zm.), art. 217 i art. 218 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst jednolity z 2000 r. Dz. U. Nr 98 poz. 1071 ze zm.).

7) opracowywania i aktualizacji internetowej bazy danych z zakresu kultury.
§7.

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Wspélpracy i Wymiany Kulturalnej
(KD - 05) naleza nastepujace sprawy:

1) wspolpracy z krakowskim $rodowiskiem twoérczym w zakresie prezentacji dorobku
artystycznego w kraju i za granica,
art. 7 ust. 1 pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz.U.
Nr 142 poz.1591 ze zm.), art. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 v. Dz. U. Nr 13 poz.123 ze zm.), ustawa z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zamoéwien publicznych. (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) — G/W.

2) udzialu w kompleksowych prezentacjach Miasta oraz organizacji w Krakowie
kulturalnych prezentacji zagranicznych miast partnerskich, — G/W.

3) promocji wydarzen kulturalnych i przedsigwzigé artystycznych w kraju, w tym stata
wspolpraca z Centrum Informacji Kulturalnej oraz srodkami masowego przekazu - G/W.

4) organizacji udzialu krakowskich tworcow w migdzynarodowych festiwalach,
konferencjach i seminariach,

5) wspolpracy z wydziatami kultury miast partnerskich w zakresie realizacji wspdlnych
projektow artystycznych,

6) opiniowania kierowanych do Ministerstwa Kultury wnioskow w sprawie zaopatrzenia
emerytalnego tworcow,

7) opracowywania i aktualizacji bazy danych programéw pomocowych w dziedzinie
kultury,
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8) przygotowywania informacji dla miejskich instytucji kultury na temat aktualnych
mozliwosci ubiegania si¢ o granty przeznaczone na finansowanie projektow
artystycznych,

9) pozyskiwania funduszy unijnych i innych $rodkow zewngtrznych na rzecz realizacji
przedsigwzig¢ kulturalnych i ochrony dziedzictwa narodowego,

10) opracowywania wnioskow i aplikacji, w sprawach o ktorych mowa w pkt 9.

§8.
Do zakresu dzialania Stanowiska Glownego Plastyka Miasta (KD - 06) naleza sprawy:

1) opiniowania przedsigwzig¢ zmierzajacych do zapewnienia calo$ciowego, harmonijnego
i estetycznego wizerunku miasta,

2) podejmowania dziatan majacych na celu podniesienie jako$ci rozwiazan plastycznych
i systemow komunikacji wizualnej w przestrzeni miejskiej,

3) inicjowania i przeprowadzania konkurséw w celu wylonienia najlepszych rozwiazan
komunikacji wizualnej i elementéw plastycznych,

4) wydawania opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez
komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne.

§9.
Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:

1) prawidlowe pod wzgledem rzeczowym i terminowym wykonanie obowiazujacych
zarzadzen, instrukcji oraz polecen dotyczacych dzialalnosci wydziatu,
2) rzetelne opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych
i Komisji Rady Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie,
3) wlasciwe przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta i Uchwal Rady
Miasta dotyczacych zakresu dziatania komorki,
4) realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Miejskim Zespotem Reagowania
Kryzysowego,
5) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz udziat
w komisjach przetargowych dotyczacych zakresu dziatania komorki,
6) dyscypling pracy i efektywne wykorzystanie czasu pracy,
7) przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz,
8) przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych,
9) nastgpstwa prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopetienia obowiazkéw
stuzbowych,
10) prawidlowe i1 rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzér nad jego
realizacja i opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.
11) wlasciwy stan i eksploatacj¢ powierzonego wyposazenia biurowego i sprzgtu,
12) regularne archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
13) sumienne wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.

§ 10.

Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat organizacji Wydziahu.



§ 11.

Traci moc zarzadzenie Nr 997/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 lipca 2003 roku
w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegblowego zakresu
dziatania Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego i zarzadzenie Nr 1897/2004
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 pazdziernika 2004 r. w sprawie zmiany zarzadzenia
Nr 997/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 lipca 2003 roku w sprawie podziatu na
wewngtrzne komoérki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu dzialania Wydziatu
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



