Zaktadowy Plan Kont

Zalacznik Nr 4

Do zarzadzenia Nr 756/2005

Prezydenta Miasta Krakowa

z dnia 6 maja 2005 r.
ZAKEADOWY PLAN KONT DLA WYDZIALU PODATKOW I OPEAT URZEDU
MIASTA KRAKOWA

» Zasady rachunkowos$ci dotyczace podatkow 1 optat w jednostkach samorzadu
terytorialnego obejmuja prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych podatkow
i oplat (przypisy, odpisy, wplaty, zwroty) oraz kontrolg terminowej realizacji zobowiazan i
likwidacj¢ nadptat.

» Ewidencja podatkow i optat jest integralng czgscia ewidencji ksiggowej urzedu.

> Podstawa prowadzenia rachunkowosci WYDZIALU PODATKOW I OPLAT URZEDU
MIASTA KRAKOWA jest:

ZAKLADOWY PLAN KONT

- WYKAZ KONT SYNTETEYCZNYCH 1 ANALITYCZNYCH

ZESPOL ,,1” SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta

Syntetyczny | Analityczny Tres$¢ operacji

101 KAsA

101 -1 Whplaty przyjete do kasy Referatu Ksiggowosci |

101 - 11 Whplaty przyjete do kasy Referatu Ksiggowosci 11

101 —III | Wplaty przyjete do kasy Referatu Ksiggowosci 111

101 =1V | Wplaty przyjete do kasy Referatu Ksiggowosci IV

101 — VII | Wplaty przyjete do kasy Referatu Ksiggowosci VII

130 RACHUNEK BANKOWY WYDZIALU PODATKOW I OPLAT

130-1 Rachunek podstawowy Wydzialu Podatkow i Opflat

130-2 Rachunek lokat Wydziatu Podatkow i Optat
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139 INNE RACHUNKI BANKOWE
139 - 1/ | Wplywy na rachunek Referatu Ksiggowosci |
139 - 1/I | Wplywy na rachunek Referatu Ksiggowosci 11
139 - 1/IIT | Wplywy na rachunek Referatu Ksiggowosci 111
139 - 1/IV | Wplywy na rachunek Referatu Ksiggowosci IV
139 — 1/VII | Wplywy na rachunek Referatu Ksiggowosci VII
139 -2 Lokaty
139 - 2/1 Wplyw srodkow pienigznych i naliczonych odsetek od lokat
w Referacie Ksiggowosci I
139 -2/I1 | Wplyw srodkow pienigznych i naliczonych odsetek od lokat
w Referacie Ksiggowosci 11
139 - 2/II1 | Wplyw s$rodkow pienigznych i naliczonych odsetek od lokat
w Referacie Ksiggowosci 111
139 - 2/IV | Wplyw $srodkéw pienigznych i naliczonych odsetek od lokat
w Referacie Ksiggowosci IV
139 - 2/VII | Wplyw érodkow pienigznych i naliczanych odsetek od lokat
w Referacie Ksiggowosci VII
140 KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE
SRODKI PIENIEZNE
140 - 1/1 Srodki pienigzne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci |
140 - 1/11 | Srodki pieni¢zne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci 11
140 - 1/II1 | Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci II1
140 - 1/IV | Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci IV
140 — 1/VII | Srodki pieniezne w drodze miedzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci VII
140-2 Lokaty
140 - 2/1 Srodki pienigzne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat

w Referacie Ksiggowosci I
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140 - 2/I1 | Srodki pieniezne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat
w Referacie Ksiggowosci Il
140 - 2/II1 | Srodki pienigzne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat
w Referacie Ksiggowosci 111
140 - 2/IV | Srodki pienigzne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat
w Referacie Ksiggowosci IV
140 - 2/VI | Srodki pieni¢zne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat
w Referacie Ksiggowosci VI
140 — 2/VII |Srodki pienigzne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat
w Referacie Ksiggowosci VII
140 — 3/  |Inne $rodki pieni¢zne - dotyczace znakoéw oplaty skarbowej w
Referacie Ksiggowosci |
140 — 3/I1 | Inne $rodki pieni¢zne - dotyczace znakdéw oplaty skarbowej w
Referacie Ksiggowosci 11
140 — 3/I11 | Inne $rodki pieni¢zne - dotyczace znakow optaty skarbowej w
Referacie Ksiggowosci 111
140 — 3/IV [ Inne $rodki pieni¢zne - dotyczace znakdéw oplaty skarbowej w

Referacie Ksiggowosci IV
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ZESPOL. ,.2” ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Tres$¢ konta
201 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI

201 -1 |Rozrachunki z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT

w Referacie Ksiggowosci 11

201 -1V |Rozrachunki z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT

w Referacie Ksiggowosci IV

201 - VII  |Rozrachunki z tytutu podatku od towarow i ustug VAT

w Referacie Ksiggowosci VII

221 NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

221 -1 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu

Ksiggowosci |

221 -1 |Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu

Ksiggowosci 11

221 -1II | Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu
Ksiggowosci 111

221 -1V |Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu
Ksiggowosci IV

221 - VI |Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych stanowiska ds.

ksiggowosci zbiorczej

222 ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

222 -1 Przekazanie srodkow z tytutu dochodéw budzetowych do
Urzedu Miasta Krakowa

222 - 1/1 |Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci |

222 - 1/I | Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci 11

222 - 1/1II |Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci I11

222 - 1/IV | Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci IV

222 - 1/VI |Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci VI

225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI
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225 -1 Przekazanie do Urzgdu Miasta Krakowa podatku VAT
naleznego od dochodéw Gminy oraz od dochodéw Skarbu
Panstwa
225 - 1/I1 |Rozrachunki z budzetem z tytutlu naleznego podatku VAT
w Referacie Ksiggowosci 11
225 - 1/IV  |Rozrachunki z budzetem z tytutlu naleznego podatku VAT
w Referacie Ksiggowosci IV
225 —1/VII |Rozrachunki z budzetem z tytutu naleznego podatku VAT
w Referacie Ksiggowosci VII
225 —-2/VII |Rozliczenie dochodow Skarbu Panstwa w Referacie
Ksiggowosci VII
225 -2 Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa do Urzedu Miasta
Krakowa
226 DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE
226 - 1/II | Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe z tytutu sprzedazy
mienia komunalnego w Referacie Ksiggowosci I1
226 - 1/IV | Dlugoterminowe naleznosci budzetowe z tytulu sprzedazy
mienia komunalnego w Referacie Ksiggowosci [V
226 —2/I1 | Dlugoterminowe naleznosci budzetowe z tytutu leasingu w
Referacie Ksiggowosci 11
226 —2/IV | Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe z tytutu leasingu w
Referacie Ksiggowosci IV
226 —3/1 | Naleznosci zahipotekowane w Referacie Ksiggowosci I
226 — 3/I1 |Naleznos$ci zahipotekowane w Referacie Ksiggowosci 11
226 —3/II1 |Naleznos$ci zahipotekowane w Referacie Ksiggowosci I11
226 — 3/IV |Naleznosci zahipotekowane w Referacie Ksiggowosci [V
226 — 4/VII |Naleznos$ci dlugoterminowe — dochody Skarbu Panstwa —
Referat Ksiggowosci VII
229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNO - PRAWNE
229 — VII | Dochody Skarbu Panstwa — Referat Ksiggowosci VII
234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
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234 -1 Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie
Ksiggowosci I
234 -11  |Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie
Ksiggowosci 11
234 -1II | Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie
Ksiggowosci 111
234 -1V |Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie
Ksiggowosci IV
234 - VII |Pozostalte rozrachunki z pracownikami w Referacie
Ksiggowosci VII
240 POZOSTALE ROZRACHUNKI
240 —2/1 |Rozrachunki z tyt. przyjetych rzeczy lub praw majatkowych —
Referat Ksiggowosci |
240 —2/I1 |Rozrachunki z tyt. przyjetych rzeczy lub praw majatkowych —
Referat Ksiggowosci 11
240 —2/II1 |Rozrachunki z tyt. przyjetych rzeczy lub praw majatkowych —
Referat Ksiggowosci 111
240 — 2/IV |Rozrachunki z tyt. przyjetych rzeczy lub praw majatkowych —
Referat Ksiggowosci IV
240 — 3/IV |Rozrachunki z tytutu podatku od srodkéw transportowych w
Referacie Ksiggowosci IV
240 — 4/1 |Przekazanie srodkéw Referatu Ksiggowosci I na konto zbiorcze
240 — 4/I1 |Przekazanie srodkow Ref. Ksiggowosci II na konto zbiorcze
240 — 4/111 |Przekazanie srodkow Ref. Ksiggowosci I1I na konto zbiorcze
240 — 4/IV | Przekazanie srodkoéw Ref. Ksiggowosci IV na konto zbiorcze
240 — 5/VII |Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa z Ref. Ksiggowosci VII
240 — 6/IV |Rozrachunki z tytutu optaty skarbowej oraz oplaty za dzienniki
budowy w Referacie Ksiggowosci [V
240 —7/1 |Rozrachunki z tytutu niedoboru kasy w Referacie

Ksiggowosci |
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240 —7/I1 |Rozrachunki z tytutu niedoboru kasy w Referacie
Ksiggowosci 11
240 — 7/1I1 |Rozrachunki z tytutu niedoboru kasy w Referacie
Ksiggowosci 111
240 — 7/IV |Rozrachunki z tytutu niedoboru kasy w Referacie
Ksiggowosci IV
240 — 8/IV |Rozrachunki z tytutu dowodoéw osobistych w Referacie
Ksiggowosci IV
240 — 9/I1 |Przekazanie podatku Vat z Ref. Ksiggowosci I na konto
zbiorcze
240 — 9/VII |Przekazanie podatku Vat z Ref. Ksiggowos$ci VII na konto
zbiorcze
240 — 10/1 |Stala zaliczka na znaki optaty skarbowej w Referacie
Ksiggowosci |
240 — 10/11 | Stata zaliczka na znaki optaty skarbowej w Referacie
Ksiggowosci 11
240 — 10/111 | Stata zaliczka na znaki optaty skarbowej w Referacie
Ksiggowosci 111
240 — 10/1V | Stata zaliczka na znaki optaty skarbowej w Referacie
Ksiggowosci IV
240 — 11/IT | Nalezno$ci przysztych okresow — faktury z terminem ptatnosci
W nastgpnym roku
240 — 12/I1 | Naleznosci z tytutu optaty ewidencyjnej w Referacie
Ksiggowosci 11
240 — 12/1V |Naleznosci z tytutu oplaty ewidencyjnej w Referacie
Ksiggowosci IV
290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI
290 — 1/ | Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie Ksiggowosci |
290 — 1/IT | Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie Ksiggowosci 11
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290 — /11

Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie Ksiggowosci 111

290 — 1/1IV

Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie Ksiggowosci [V

290 — 1/VI

Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie Ksiggowosci VI

290 - 1/VII

Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie ksiggowosci VII

ZESPOL ,,7” - PRZYCHODY I KOSZTY

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Tres$¢ konta
750 PRZYCHODY Z OPERACJI FINANSOWYCH

750 - 1 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu
Ksiggowosci |

750 -1 | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych Referatu
Ksiggowosci 11

750 - III | Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu
Ksiggowosci 111

750 - IV | Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu
Ksiggowosci IV

750 - VI | Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych zgromadzonych na
koncie zbiorczym (odsetki bankowe)

ZESPOL ,,8” —- FUNDUSZE - REZERWY ORAZ WYNIK FINANSOWY

Symbol konta

Syntetyczny

Analityczny

Tres¢ konta
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800 FUNDUSZ ZASADNICZY
840 REZERWY 1 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW

840/1/11 | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu

sprzedazy mienia komunalnego w Referacie Ksiggowosci II

840/1/IV | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu

sprzedazy mienia komunalnego w Referacie Ksiggowosci IV

840/2/11 | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu

leasingu w referacie Ksiggowosci 11

840/2/IV | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu

leasingu w Referacie Ksiggowosci IV

840/3/1  |Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytulu

zaleglosci zahipotekowanych w Referacie Ksiggowosci I

840/3/I1 | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu

zaleglosci zahipotekowanych w Referacie Ksiggowosci 11

840/3/II1 | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu

zaleglosci zahipotekowanych w Referacie Ksiggowosci 111

840/3/IV | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu

zaleglosci zahipotekowanych w Referacie Ksiggowosci IV

840/4/1  |Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytulu

rozrachunkéw z pracownikami w Referacie Ksiggowosci I

840/4/11 | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu
rozrachunkéw z pracownikami oraz naleznosci przysziych

okresow w Referacie Ksiggowosci 11

840/4/111 | Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodow z tytutu

rozrachunkéw z pracownikami w Referacie Ksiggowosci II1

840/4/IV | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu

rozrachunkéw z pracownikami w Referacie Ksiggowosci IV

840/4/VII |Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu

dochodow Skarbu Panstwa w Referacie Ksiggowosci VII

840/5/1  |Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytulu

niedoboru kasy w Referacie Ksiggowosci |
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840/5/11 | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu
niedoboru kasy w Referacie Ksiggowosci I1
840/5/IV | Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu
niedoboru kasy w Referacie Ksiggowosci IV
840/5/VII |Rezerwy irozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu

niedoboru kasy w Referacie Ksiggowosci VII

860

WYNIK FINANSOWY

10
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II - ZASADY KSIEGOWANIA - KOMENTARZ DO PLANU KONT

ZESPOL ,,1” - SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE
Konta zespotu ,1” przeznaczone sg do ewidenciji:
= Srodkoéw ptatniczych przechowywanych w kasie (kasach) jednostki - konto 101
= srodkoéw pienieznych lokowanych na rachunkach bankowych (konta: 130, 139)
= papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu i pozostatych srodkow
pienieznych (konto 140)
= Srodkdw pienieznych zwigzanych z zakupem i sprzedazg znakow optaty
skarbowej (konta: 101, 140)
Ewidencja i wycena aktywdéw i pasywow na kontach zespotu ,1” - powinna byé
prowadzona w nastepujacy sposob:
* krajowe $rodki pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci
nominalne;j.
W przypadku $rodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych wartosé
nominalna obejmuje doliczone lub potracone przez bank odsetki.
* Srodki pieniezne w walutach obcych (gotéwke) w ciagu roku obrotowego nalezy
wycenia¢ w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote polskie po kursie:
= sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta jednostka z dnia transakcji w
przypadku zakupu waluty obcej,
= kupna banku, z ktérego ustug korzysta jednostka z dnia transakcji w przypadku
przekazania (sprzedazy) waluty obcej (art. 30, ust. 2 pkt 1 ustawy o
rachunkowosci)
* rdznice kursowe powstajgce w ciggu roku w zwigzku z operacjami kupna i

sprzedazy walut obcych odnosi sie w koszty lub przychody finansowe.

KONTO 101 — ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji wiasnej gotowki w krajowych i zagranicznych znakach
pienieznych znajdujacych sie w Referatach Ksiegowosci we wszystkich kasach
Wydziatu Podatkéw i Optat, w tym gotdéwki dotyczacej sprzedazy i zakupu znakow
optaty skarbowe;.
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Przy ustalaniu maksymalnego zapasu gotdwki uwzglednia sie potrzeby w zakresie
obrotu gotéwkowego oraz warunkdéw zabezpieczenia gotéwki w kasie.

Obroty gotowkowe sg ksiegowane pod datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu
gotowki z kasy.

Obrét gotowkowy jest realizowany przez Kkasjerki, ktdére ponoszg materialng
odpowiedzialnos¢ za stan gotowki w kasie oraz prawidtowos¢ operacji kasowych.

W aktach personalnych znajduje sie oswiadczenie kasjera o znajomos$ci przepisow
o prowadzeniu kasy, o obowigzkach kasjera, o zabezpieczeniu gotéwki w kasie oraz
o odpowiedzialno$ci za powierzone mu srodki pieniezne.

Wplywy gotéwkowe sg dokonywane na podstawie pokwitowan z kwitariusza K - 103,
a nastepnie na podstawie drukéw KP - ,kasa przyjmie” wystawionych w trzech
egzemplarzach - przyjmowane sg do raportu kasowego.

Wyptaty gotéwkowe sg dokonywane do wysokosci kosztéw upomnienia na
podstawie dowodu wyptaty KW - | kasa wyptaci” wystawionego w pieciu
egzemplarzach — wprowadzane sg do raportu kasowego.

Rozchdéd gotowki z kasy nastepuje na podstawie Bankowego Dowodu Wptaty
sporzadzonego w czterech egzemplarzach — wprowadzany jest do raportu
kasowego.

Wszystkie operacje pieniezne, gotéwkowe ujmowane sg chronologicznie w
dokumencie wtornym RK -,Raporcie kasowym”.

Zapis w ,Raporcie kasowym” - odbywa sie tego samego dnia, w ktérym miata
miejsce operacja gospodarcza (art. 24 ust.5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci).

Dla udokumentowania sprzedazy i zakupu znakdéw opfaty skarbowej codziennie
sporzadzane sg druki KP, ktore nastepnie sg przyjmowane do Raportu Kasowego
obejmujacego okres 1 tygodnia.

Salda koncowe strony Wn konta ,,Kasa” oznacza zapas gotowki na koniec okresu
sprawozdawczego, w tym stan gotowki uzyskanej ze sprzedazy znakoéw optaty

skarbowe;.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowkowe z tytutu :
* naleznosci publicznoprawnych, cywilnoprawnych Miasta Krakowa oraz Skarbu

Panstwa,

12
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*

sprzedazy znakow optaty skarbowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 - "Kasa”

Lp. Tresé operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wptyw naleznosci publicznoprawnych Miasta 221, 226

1a Krakowa 290/750
Zapis rownolegty — dotyczy wptaconych odsetek

2. Wplyw naleznosci cywilnoprawnych Miasta 221

2a Krakowa 290/750
Zapis rownolegty — dotyczy wptaconych odsetek

3. Wptyw naleznosci cywilnoprawnych Skarbu 229

3a Panstwa 290/225
Zapis rownolegty — dotyczy wptaconych odsetek

4. Wplyw naleznosci Powiatu 221

5. Sptata naleznosci zasadzonych od pracownikow 234

5a Zapis rownolegty 840/221

6. Nadwyzka srodkow pienieznych w kasie 240

- Wptywy z tytutu podatku od $rodkdéw 240
transportowych w Referacie Ksiegowosci IV

8. Wplywy z tytutu optaty skarbowej oraz optat za 240
dzienniki budowy w Referacie Ksiegowosci IV

0. Wplywy z tytutu dowoddw osobistych w Referacie 240
Ksiegowosci IV

10. Wplywy z tytutu sprzedazy znakoéw optaty 140 — 3

skarbowej

Na stronie Ma konta 101 ujmuje sie rozchody gotowki z tytutu:

%

zebranych dochodow Miasta Krakowa oraz Skarbu Panstwa przekazywanych na

wiasne konto bankowe danego Referatu Ksiegowosci,

zwrotow nadptat do kwoty nie przekraczajgcej wysokosci kosztow upomnienia

w postepowaniu egzekucyjnym,

zakupu znakow optaty skarbowe;.

13




Zaktadowy Plan Kont

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o rdznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej

walucie.

Do konta 101 prowadzona jest ewidencja szczeg6towa zapewniajgca ustalenie stanu

gotéwki w kazdej z kas funkcjonujacych w Referatach Ksiegowosci.

Referaty Ksiegowosci stosujg symbol konta 101 z oznaczeniem numeru Referatu.

Typowe zapisy strony Ma konta 101 — ,,Kasa”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie gotéwki na wtasne konto 140 1
2. Niedobory kasowe 240
2a. Roéwnolegtly zapis 234/240
Zwrot nadptat do wysokosci kosztéw
3. 221
upomnienia
Rozchéd gotowki w zwigzku z zakupem
4. 140-3

znakéw optaty skarbowej

KONTO 130 - ,,Rachunek bankowy Wydziatu Finansowego” (Podatki i optaty)

Rachunek bankowy Wydziatu Podatkéw i Optat przeznaczony jest do ewidenciji

stanu srodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym Wydziatu

Podatkow i Opfat

z tytutu dochoddéw budzetowych zgromadzonych

i przekazanych przez Referaty Ksiegowosci (tzw. Konto zbiorcze).

%

%

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

wptywy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Referaty Ksiegowosci

odsetki bankowe od rachunku podstawowego i z lokat terminowych

wptywy z tytutu podatku Vat.

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie:

okresowe przelewy srodkow budzetowych na rachunek biezacy Urzedu Miasta

Krakowa, w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

okresowe przelewy dochodéw Skarbu panstwa na rachunek Urzedu Miasta

Krakowa w korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki z budzetami”
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* okresowe przelewy podatku Vat na rachunek Urzedu Miasta Krakowa w
korespondenciji z kontem 225.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w uktadzie klasyfikacji budzetowe;.

Zapiséw na koncie 130 dokonuje sie zgodnie z wyciggiem bankowym.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na

rachunku biezacym Wydziatu Podatkéw i Optat.

W okresie przejsciowym saldo konta ,130” ulega likwidacji poprzez ksiegowanie

przelewu na rachunek biezacy dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie

przekazanych do konca roku w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodéw

budzetowych”.
Typowe zapisy strony Wn konta 130 — ,,Rachunek biezacy Wydziatu Podatkéw i
Optat”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Dochody otrzymane z Referatu Ksiegowosci 240-4

2. Odsetki bankowe do konta zbiorczego i z 221

lokat
3. Pozostate mylne wptaty 221

Dochody Skarbu Panstwa otrzymane z
4. 240-5
Referatu Ksiegowosci

Podatek Vat przekazany przez Referaty
5. . . 240 -9
Ksiegowosci

6. Zwrot przekazanej lokaty 140-2

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy Wydziatu Podatkéw i
Optat”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie dochodéw do Urzedu Miasta 222-1

Krakowa

Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa do
2. 225-2
Urzedu Miasta Krakowa

3. Przekazanie srodkéw na lokate 140-2

4. Zwroty pozostatych mylnych wptat 221
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Przekazanie podatku VAT do Urzedu Miasta
5. 225-1
Krakowa

KONTO 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw budzetowych oraz obrotéw na

rachunkach bankowych przez Referaty Ksiegowosci jak i zwrotow z tytutu podatkéw i

optat

%

Na stronie Wn konta 139 ksieguje sie:

wszelkie wptywy z tytutu podatkow i optat wptacone na rachunek bankowy
w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” lub 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” Iub 234
,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

wpfaty srodkéw pienieznych w drodze w korespondenciji ze strong Ma konta 140
,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

wplywy z tytutu naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 201 -
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

wplywy z tytutu dochodow Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem 229 -

»,Pozostate rozrachunki publiczno - prawne”.

Na stronie ,,Ma” konta 139 ewidencjonuje sie:

%

%

przelewy dochodéw Miasta Krakowa na konto zbiorcze Wydzialu Podatkéw
i Opfat w korespondenciji z kontem 240-4

przelewy dochoddéw Skarbu Panstwa na konto zbiorcze w korespondencji z
kontem 240-5

przekazanie do Urzedu Miasta Krakowa naleznego podatku VAT w
korespondenciji z kontem 225-1

zwroty dochodow budzetowych z tytutu nadptat, mylnych wpfat oraz innych w
korespondenciji z kontem 221 lub 229

przelewy opfaty ewidencyjnej w korespondencji z kontem 240-12.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest dla kazdego konta zobowigzania

posiadajgcego okreslong naleznosc.
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Na koncie 139 zapisy dokonywane sg wytgcznie na podstawie wyciggéw bankowych
(poszczegdlnych referatow) i dotgczonych do nich dowoddw Zrodiowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy ksiegowoscig banku a
ksiegowoscig Wydziatu Podatkéw i Optat.

Od 1 stycznia 2005r. zapisy na kontach poszczegdlnych podatnikow podatkéw od
nieruchomosci, rolnego i leSnego dokonywane sg réwniez przy wykorzystaniu
bankowego systemu automatycznej identyfikacji ptatnosci masowych TRANS-
COLLECT.

Odbywa sie to w nastepujacy sposdb:

W tredci wyciggu bankowego oprécz wptat sporzadzonych elektronicznie znajduje
sie informacja o wptatach dokonanych za posrednictwem TRANS-COLLECTU.
Kazda wpfata Sciggnieta z tego pliku jest przekazywana przez osobe ksiegujaca
syntetycznie wycigg bankowy na poszczegdlne stanowisko ksiegowe.

Poszczegdlni ksiegowi wymienionych podatkéw analizujg wptaty przekazane z pliku
TRANS-COLLECT i zatwierdzajg celem zaksiegowania na koncie konkretnego
podatnika.

Saldo Wn konta oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach
bankowych Referatu Ksiegowosci, a nie przekazanych na rachunek biezacy
Wydziatu Podatkéw i Optat.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

Wptyw naleznosci publicznoprawnych Miasta

1. Krakowa 221, 226
1a Zapis réwnolegty — dotyczy wptaconych 290/750
odsetek

Wptyw naleznosci cywilnoprawnych Miasta

2. Krakowa 221
2a Zapis réwnolegty — dotyczy wptaconych 290/750
odsetek
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W ptyw dochoddw budzetowych Skarbu

3. Panstwa 229
3a Zapis rownolegty — dotyczy wptaconych 290/225
odsetek
4. Wptata wtasna - gotéwki z kasy 140 — 1
5. Sptata zasgdzonych naleznosci od 234
5a pracownikow 840/221
Zapis réwnolegty
6. Zwrot przekazanej lokaty 140-2
Typowe zapisy strony Ma konta 139 - ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tres¢ operaciji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie dochodéw na konto zbiorcze 240-4
2. Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa 240-5
3. Przekazanie srodkoéw na lokaty 140-2
4. Przekazanie na konto zbiorcze naleznego
podatku VAT 240-9
5. Zwroty dochoddéw budzetowych 221,229
6. Przekazanie optaty ewidencyjnej 240 -12

KONTO 140 - ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencjonowania srodkéw pienieznych w drodze, do ktorych

zalicza sie srodki pieniezne znajdujgce sie miedzy kasami Referatow Ksiegowosci,

a wtasciwymi rachunkami bankowymi. Konto 140 obrazuje rdéwniez operacje

zwigzane z zakupem i sprzedazg znakdéw optaty skarbowej oraz operacje zwigzane z

optatg ewidencyjna.

e Na stronie Wn konta 140 ewidencjonuje sie zwiekszenia sum pienieznych w

drodze w korespondenciji z kontem ,101” Kasa, statg zaliczke na znaki optaty
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skarbowej w korespondencji z kontem 240-10 oraz operacje zakupu znakow
optaty skarbowej w korespondenciji z kontem 101.

e Na stronie Ma konta 140 ewidencjonuje sie zmniejszenia stanu srodkéw
pienieznych w korespondencji z kontem 139 oraz operacje sprzedazy znakéw
optaty skarbowej w korespondenciji z kontem 101.

Konto 140 moze wykazywac tylko saldo Wn, ktére wyraza stan srodkéw pienieznych

w drodze pomiedzy kasami Wydziatu Podatkéw i Opfat, a rachunkami bankowymi

Referatéw Ksiegowosci, stan rozrachunkéw zwigzanych ze znakami optaty

skarbowej oraz stan rozrachunkdéw zwigzanych z optatg ewidencyjna..

Konto 140 stuzy do przeksiegowan technicznych w przypadku ksiegowania zwrotow

dochodoéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i

inne srodki pieniezne”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie gotéwki na wtasne konto 101
2. Ponadto ksiegowane sg noty ksiegowe
dotyczace:
e storno dochoddéw Miasta Krakowa - zapis (-) 221
czerwony 221
e zapis réwnolegty- czarny (-) 221

e przeksiegowanie zebranego podatku VAT
(zapis czerwony) 201

e zapis réwnolegly (-) 229

e storno dochodéw Skarbu Panstwa —zapis
czerwony 229

e zapis réwnolegty

3 Przeptyw srodkéw pienieznych pomiedzy 130-1i2

kontem podstawowym a kontem lokat 139-1i2
4. Stata zaliczka na znaki optaty skarbowej 240-10
5. Zakup znakow optaty skarbowej 101
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Typowe zapisy strony Ma konta 140 — ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i

inne srodki pieniezne”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. Woptata wtasna gotowki z kasy 139 -1

2. Przeptyw srodkow pienieznych pomiedzy 130-1i2
kontem podstawowym a kontem lokat 139-1i2

3. Sprzedaz znakow optaty skarbowej 101

ZESPOL 2- ,,ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA”

Konta Zespotu 2 - stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkdow oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen. Na kontach tego
zespotu ujmuje sie rozrachunki i roszczenia tak krajowe jak i zagraniczne powstajgce
ze wszystkich tytutdw, niezaleznie od rodzaju dziatalnosci, ktorej dotyczg i Zzrodet, z
ktorych sg finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznajg
zaréwno wierzyciele jak i dtuznicy. Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez
kontrahentéw, ktére w przypadku dochodzenia ich drogg sadowg stajg sie
roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sgadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do
dnia ich wygasniecia na skutek sptacania, oddalenia w postepowaniu spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na podstawie decyzji kierownika.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie takze réznego rodzaju rozliczenia, ktére
powstajg w zwigzku z grupowaniem lub wyjadnieniem okre$lonych kont np.:
rozliczenie niedoborow i szkod.

Nalezno$ci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie w ksiegach w wartosci ustalonej
przy ich powstaniu, a w przypadku, gdy wyrazone sg one w walutach obcych ujmuje
sie je w wartosci nominalnej przeliczonej na zfote polskie wedtug kursu sredniego

ustalonego przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty obcej,
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chyba ze dowdd odprawy celnej wyznacza inny kurs to wéwczas wedtug kursu
przyjetego w tym dowodzie.

Na koniec roku wynikajgce z rozliczeh z poszczegdlnymi kontrahentami naleznosci
wyrazone w walutach obcych przelicza sie na ztote polskie wedtug kursu kupna
banku, z ktérego ustug korzysta Urzad Miasta Krakowa, nie wyzszego od kursu
Sredniego ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na dzienh
bilansowy.

Na koniec roku wynikajagce z rozliczen z poszczegdélnymi kontrahentami
zobowigzania wyrazone w walutach obcych przelicza sie na ztote polskie wedtug
kursu sprzedazy banku, z ktérego ustug korzysta Urzad Miasta Krakowa, nie
nizszego od kursu S$redniego ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski na dzien bilansowy.

Réznice kursowe powstate na dzieh wyceny zalicza sie odpowiednio do przychodéw
lub kosztow finansowych.

Roszczenia wobec osdb odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik
Jednostki w wysokosci odpowiadajgcej aktualnej wartosci niedoboru.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane
okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan przedawnionych lub niesciggalnych - nierealne aktywa lub pasywa nie
mogaq by¢ wykazane w bilansie.

Odsetki od naleznosci, w tym rowniez od tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty lub w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
Inwentaryzacje naleznosci nalezy przeprowadzi¢ w kwartale kornczacym rok
obrotowy, najpdzniej do 15 stycznia nastepnego roku obrotowego.

Inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow, a takze wobec innych
oséb fizycznych nie zobowigzanych do prowadzenia ksigag oraz z tytutdw
publicznoprawnych  przeprowadza sie drogg porownania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikéw, natomiast pozostate naleznosci i zobowigzania inwentaryzuje sie drogg
uzyskania wzajemnych pisemnych potwierdzeh wykazanego w ksiegach stanu.

Mozna odstgpi¢ od uzgadniania drobnych sald naleznosci, zgodnie z zasadag
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istotnosci, ktéra dopuszcza stosowanie uproszczen jesli nie spowodujg one
znaczacych znieksztatcen wartosci majatku lub wyniku dziatalnos$ci.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne (roznice miedzy stanem wynikajacym z ksiag
a stanem potwierdzonym przez kontrahentow Iub stanem wynikajagcym =z
dokumentéw) nalezy ujgé i rozliczy¢ w ksiegach roku obrotowego, ktérego dotyczyta
inwentaryzacja rozrachunkéw.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu drugiego powinna by¢ prowadzona w
sposob umozliwiajgcy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen i
roszczeh spornych i zobowigzan =z podziatem wedtug kontrahentéw lub
pracownikow, a rownoczesnie, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych takze w
poszczegolnych walutach.

Ponadto w ewidencji szczegotowej nalezy uwzgledni¢ potrzeby grupowania danych o
stanie rozrachunkow wedtug tytutéw ich powstania okre$lonych we wzorze bilansu
ustalonym dla jednostek, a takze wymogi innej sprawozdawczosci i rozliczen

podatkowych.

KONTO 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu sprzedazy w zakresie podatku
od towarow i ustug VAT.
e Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie VAT nalezny od dokonanej sprzedazy,
naliczony w fakturach w korespondencji z kontem 225-1.

¢ Na stronie Ma konta 201 ksieguje sie wptywy podatku VAT.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie Referatow Ksiegowosci.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala sie na podstawie ewidendji
pomocniczej (analitycznej) w wyniku sumowania sald wystepujgcych na kontach
rozrachunkow z poszczegolnymi kontrahentami.

Saldo Wn - oznacza stan nieuregulowanego przez kontrahentéw podatku
VAT.

Saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu podatku VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i

dostawcami”
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Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. Przeksiegowanie naleznego podatku VAT 225-1

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i

dostawcami”
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiegowanie zebranego podatku VAT 140 — 1

KONTO 221 —,,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci pobieranych przez Referaty

Ksiegowosci, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksieguje sie nalezne dochody budzetowe na podstawie ewidencji
za rok budzetowy oraz zwrot nadptat z tytutu dochodoéw nienaleznie wptaconych

lub orzeczonych.

Zapisy z tego tytutu dokonywane sg na koniec okresow sprawozdawczych, a w

szczegolnosci:

%

%

%

przypisy naleznosci gtdwnej w korespondencji z kontem 750

przypisy odsetek za zwtoke w korespondenciji z kontem 290

zwroty nadpfat naleznosci gtéwnej w korespondenciji z kontem 139, 101

zwroty nadpfat odsetek w korespondencji z kontem 139, 101

wyptacone podatnikom nalezne oprocentowanie w korespondencji z kontem 139.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy dochodow, a w szczegodlnosci:

wptaty podatnikéw w korespondenciji z kontami 101, 139 oraz odsetki bankowe
w korespondenciji z kontami 130, 139

odpisy naleznosci gtéwnej oraz odsetek w korespondencji z kontem 750
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* zaptate dokonang przez potrgcenie, o ktérym mowa w art. 65 §1 Ordynadji

Podatkowej w korespondenciji z kontem 750.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowej w kazdym Referacie Ksiegowo$ci.

Referaty Ksiegowosci stosujg symbol konta 221 z numerem Referatu Ksiegowosci,

ktérego dotycza.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 wyodrebnia rozrachunki z poszczegdlnymi

podatnikami - z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda:

Saldo Wn - oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu nadptat dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
Przypisy dochodow Miasta Krakowa

1. dotyczace biezgcego roku — naleznos$é 750
gtéwna

2. Przypisy wptaconych odsetek 290

3. Przypisy odsetek naleznych na koniec 290
kwartatu
Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych

4. na krotkoterminowe (w wysokosci raty 226
naleznej za dany rok budzetowy)

5. Zwroty nadptat dochodéw budzetowych 139, 101

6. Zwroty pozostatych mylnych wptat 130
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Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw

budzetowych”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Wplywy dochoddéw budzetowych Miasta 101, 130, 139
Krakowa

2 Storno dochodoéw Miasta Krakowa (zapis (-) 140

2a. czerwony) 140
Zapis réwnolegty

3. Odpisy dochodow Miasta Krakowa 750

4 Przeksiegowanie zebranego podatku VAT () 139
(zapis czerwony)

5. Pozostate mylne wptaty 130

6. Naleznos$ci zasgdzone 840

7. Przeniesienie zalegtosci zabezpieczonej 226
hipotekg

8. Odpis naleznych odsetek 290

KONTO 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do rozliczenia Wydziatu Podatkéw i Optat z tytutu zrealizowanych

dochodow budzetowych.

e Na stronie Wn konta ksieguje sie dochody budzetowe przelane na rachunek

biezacy w korespondenciji z kontem 130.

e Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub

roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych

dochoddw budzetowych w korespondenciji z kontem 800 ,Fundusz zasadniczy”.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, a nie przelanych na rachunek biezacy.

W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
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przelewu na rachunek biezacy dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do konca roku w korespondencji z kontem 130 - ,Rachunek biezacy

jednostek budzetowych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

] Przekazanie dochodéw Miasta Krakowa do 130

Urzedu Miasta Krakowa

Typowe zapisy strony Ma konta 222 — , Rozliczanie dochodéw budzetowych”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie zrealizowanych dochodow 800

KONTO 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT.

e Na stronie Wn konta 225 ksieguje sie odprowadzenie podatku od towardw i
ustug VAT oraz dochodow Skarbu Panstwa do Urzedu Miasta Krakowa.

e Na stronie Ma ksieguje sie podatek VAT naliczony w fakturach oraz przypisane
dochody Skarbu Panstwa.

Referaty Ksiegowosci stosujg symbol konta 225 z numerem Referatu.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda:

Saldo Wn - oznacza stan naleznosci

Saldo Ma - stan zobowigzan wobec Urzedu Miasta Krakowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
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Odprowadzenie podatku od towaréw i ustug

1. VAT do UMK 130
Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa do
2 Urzedu Miasta Krakowa 130
3. Odpisy dochodoéw Skarbu Panhstwa 229
4. Przeksiegowanie przekazanego podatku VAT 240-9
5. Przeksiegowanie przekazanych dochodéw 240-5
Skarbu Panstwa
6. Przekazanie podatku VAT do UMK 139 -1
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. Przypisy dochoddéw Skarbu Panstwa 229
Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
5 Skarbu Panstwa na krétkoterminowe (w 840
wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy)
3. Przeksiegowanie naleznego podatku VAT 201
4. Zwrot nadptaconego podatku VAT 139 -1
5. Przypis wptaconych odsetek Skarbu Panstwa 290 -1

KONTO 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji naleznosci zahipotekowanych, naleznosci z tytutu

sprzedazy mienia komunalnego i leasingu oraz naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu

Panstwa, ktorych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata

nastepujagce po roku, w ktérym dokonywane sg ksiegowania.

e Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie wymienione wyzej naleznosci w

korespondenciji z kontem 840

¢ Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:
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* przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych, w wysokosci
raty naleznej za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 221, 229 (Skarb
Panstwa)

* odpisy naleznosci dtugoterminowych w korespondenciji z kontem 840.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych

naleznosci budzetowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug tytutdbw naleznosci dtugoterminowych.

Referaty Ksiegowosci stosujg symbole konta 226 z numerem Referatu.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. Przypisy naleznosci dtugoterminowych 840
2. Przeniesienie zalegtosci zabezpieczone;j 221

hipotekg

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 221
na krétkoterminowe (w wysoko$ci raty

naleznej za dany rok budzetowy)

2. Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych 229
Skarbu Panstwa na krétkoterminowe (w

wysokosci raty naleznej za dany rok

budzetowy)
3. W ptata zalegtosci zabezpieczonej hipotekg 101, 139
4. Odpisy naleznos$ci dtugoterminowych 840

KONTO 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji naleznos$ci i zobowigzan z tytutu dochodéw Skarbu
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Panstwa.

e Na stronie Wn konta 229 ksieguje sie naleznosci oraz zwroty dochodéw Skarbu

Panstwa w korespondenciji z kontem 225/2.

¢ Na stronie Ma konta 229 ksieguje sie:

*  sptate naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa w korespondencji z kontami
1011139

* odpisy dochodéw Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem 225/2.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda:

Saldo Wn oznacza stan naleznosci

Saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przypisy dochodow Skarbu Panstwa 225/2

2. Zwroty dochodéw Skarbu Panstwa 139
Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych

3 Skarbu Panstwa na krétkoterminowe (w 226
wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy)

4. Przypis naleznych odsetek Skarbu Panstwa 290 -1

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,,Pozostate rozrachunki publiczno -

prawne”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Dochody budzetu Skarbu Panstwa ptacone 101
gotowka
o Dochody budzetowe Skarbu Panstwa — wptaty 139
przez bank
3. Odpisy dochodow Skarbu Panhstwa 225/2
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4 Noty — przeksiegowanie dochoddéw Skarbu 140
' Panstwa
5. Odpis naleznych odsetek 290 -1

KONTO 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec

pracownikow z wszelkich innych tytutow niz wynagrodzenia.

¢ Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie:

* naleznosci z tytutu zasadzonych szkdéd oraz kosztéw postepowania, w
korespondencji zkontem 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodow”

e Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie sptate naleznosci z tytutu
zasgdzonych kosztoéw postepowania spornego.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegdlnych

pracownikow.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda:

Saldo Wn - stanowi sume sald naleznosci

Saldo Ma - wykazuje stan zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Nalezno$ci z tytutu niedoborow i szkod 240
2. Zasgdzone koszty postepowania 840

Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
Sptata naleznosci zasgdzonych od 101

1. pracownikow 840/221
zapis rownolegty
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5 Sptata zasgdzonych naleznosci od 135
' pracownikéw do banku

3. Skierowanie roszczen do Sadu 240

KONTO 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw majgcych miejsce wewnatrz Wydziatu

Podatkow i Optat, rozrachunkéw z bankiem z tytutu znakéw optaty skarbowej oraz

optaty ewidencyjnej a w szczegolnosci rozliczen z tytutu podatku od $rodkow

transportowych i innych dochodéw zgromadzonych przez Referaty Ksiegowosci,

odprowadzanych na rachunek bankowy Wydziatu Podatkéw i Optat - tzw. konto

zbiorcze. Na koncie 240 ewidencjonuje sie ponadto ujawnione niedobory i szkody.

e Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan

e Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 - =zapewnia ustalenie

rozrachunkéw poszczegdlnych rozliczen w/g poszczegdinych tytutdw. Referaty

Ksiegowo$ci stosujg symbol konta 240 z numerem Referatu.

Konto 240 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci lub saldo Ma,

ktére oznacza stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

] Przekazanie dochodéw Miasta Krakowa i 139
' Skarbu Panstwa na konto zbiorcze

Przekazanie podatku od srodkow
) transportowych, optaty skarbowej i innych 101
" |dochodéw z Referatu IV do Referatu

wiasciwego
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Przekazanie podatku VAT z wiasciwych

> Referatéw na konto zbiorcze 199
4. Przekazanie optaty ewidencyjnej 139
Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
Przyjecie wptat z tytutu podatku od srodkéw

1. transportowych, optaty skarbowej i innych 101
dochodéw do Referatu IV

2. 130
Dochody otrzymane z Referatéw
Ksiegowosci

3 Podatek VAT przekazany z Referatow 130
Ksiegowosci

4 Dochody Skarbu Panstwa otrzymane z 130
Referatéw Ksiegowosci

5. Zobowigzanie z tytutu statej zaliczki na znaki 140
optaty skarbowej

6. Przeksiegowanie optaty ewidencyjnej 140

- Przeksiegowanie przekazanych dochodéw 995 _ o
Skarbu Panstwa

8. Przeksiegowanie przekazanego podatku VAT 225 -1

0. Wyksiegowanie naleznos$ci przysztych 840

okresoéw

KONTO 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 shuizy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe 1 odsetek od

nalezno$ci przypisanych, a niewptaconych.
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Odsetki od nalezno$ci, w tym réwniez od tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace

zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub

w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$ci oraz warto$¢ naleznych,

a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki odsetek.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 — ,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
Wptata do kasy i na rachunek bankowy odsetek

1. od naleznosci publicznoprawnych Gminy — 750
zapis rownolegty
Wptata do kasy i na rachunek bankowy odsetek

2. od naleznosci cywilnoprawnych Gminy — zapis 750
réwnolegty
Wptata do kasy i na rachunek bankowy odsetek

3. od naleznosci cywilnoprawnych Skarbu 225
Panstwa — zapis rownolegty

4 Odpisy odsetek naleznych od naleznosci 929
cywilnoprawnych Skarbu Panstwa

Typowe zapisy strony Ma konta 290 — , Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis wptaconych odsetek od naleznosci 221
publicznoprawnych oraz cywilnoprawnych

2. Przypis wptaconych odsetek od naleznosci 229
cywilnoprawnych Skarbu Panstwa

3. 221
Przypis odsetek naleznych od
naleznosci publicznoprawnych oraz
cywilnoprawnych na koniec kwartatu

4. Przypis odsetek naleznych od naleznosci 229

cywilnoprawnych Skarbu Panstwa
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ZESPOL. ,,7” - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

KONTO 750 - ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
operacji finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytulu

dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

e Na stronie Wn Konta 750 ewidencjonuje sie:
* przyjecie rzeczy lub praw majgtkowych w zamian za naleznosci podatkowe
* przeksiegowanie roczne osiagnietych dochodéw w korespondencji z
kontem 860

* odpisy z tytutu podatkéw i optat w korespondenc;ji z kontem 221

e Na stronie Ma konta 750 ewidencjonuje sie:
* przypisy z tytutu podatkow i optat w korespondenciji z kontem 221
* przeniesienie  dtugoterminowych naleznosci z tytutlu dochoddéw
budzetowych do krétkoterminowych (w wysokos$ci raty naleznej za dany rok
budzetowy) w korespondenciji z kontem 840
* zapis rownolegty — wptata odsetek od nalezno$ci publicznoprawnych oraz
cywilnoprawnych Gminy i Skarbu Pahstwa — w korespondencji z kontem
290.
Referaty ksiegowosci postugujg sie symbolem konta 750 z numerem Referatu.
Na koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych
oraz przychody finansowane na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 750 — ,,Przychody Finansowe”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
" Przeksiegowania roczne — przeniesienie 860
zrealizowanych dochodow
o Przyjecie rzeczy lub praw majatkowych w oy
zamian za naleznosci podatkowe
3. Odpisy z tytutu podatkdw i optat 221
Typowe zapisy strony Ma konta 750 — ,,Przychody Finansowe”
Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne
1. Przypisy dochodow Miasta Krakowa 221
Zapis réwnolegty — przeniesienie
dtugoterminowych naleznosci z tytutu
2. dochodow budzetowych do krotkoterminowych 840
(w wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy)
Zapis réwnolegty — wptata odsetek od
3. naleznosci publicznoprawnych oraz 290

cywilnoprawnych Gminy

ZESPOL. ,,8” - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

KONTO 800 — ,,Fundusz zasadniczy”

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki,

ktéry stanowi rownowartosé sktadnikdw witasnego majatku trwatego i obrotowego
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jednostki.

¢ Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

* przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy” (ksiegowanie w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego),

* przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych =z konta 222
,Rozliczenia dochodow budzetowych” (pod datg sprawozdania finansowego).

e Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie przeksiegowanie zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860 ,Wynik finansowy” (ksiegowanie w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego).

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu

jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz zasadniczy”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

] Przeksiegowanie roczne — przeniesienie 999
' zrealizowanych dochodow

5 Przekazanie rzeczy lub praw majgtkowych w 240
' zamian za naleznosci podatkowe

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,,Fundusz zasadniczy”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie rzeczy lub praw majatkowych w

1. _ _ 240
zamian za naleznosci podatkowe

Przeksiegowanie funduszu po zatwierdzeniu

2. 860
sprawozdania finansowego
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KONTO 840 —,,REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZY OKRESOWE PRZYCHODOW”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw przysztych okresow tj. nie stanowigcych

przychodow biezgcego okresu sprawozdawczego, np. przychodow ze sprzedazy

mieszkan komunalnych na raty, leasingu, dochodéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie przeksiegowane czesci dtugoterminowych
naleznosci budzetowych podlegajacych sptacie w danym roku w korespondencji z
kontem 750

Na stronie Ma konta 840 ewidencjonuje sie przypisane dtugoterminowe
naleznosci budzetowe podlegajgce =zaptacie w latach nastepnych, w
korespondenciji z kontem 140, 226, 234, 240.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosc

ustalenia stanu przychodéw przysztych okresow z poszczegdlnych tytutdw np. ze

sprzedazy mieszkan na raty, leasingu, dochodéw Skarbu Panstwa.

Referat Ksiegowosci stosuje symbol konta 840 z numerem Referatu.

Konto 840 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan rozliczen miedzyokresowych

przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

przychodéw”

Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

] Sptata naleznosci zasgdzonych od 991
' pracownikow

Zapis réwnolegty — przeniesienie
dtugotermino-wych naleznosci z tytutu
2. dochoddw budzetowych do 750

krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej

za dany rok budzetowy)
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Zapis réwnolegty — przeniesienie

dtugotermino-wych naleznosci z tytutu
3. dochoddéw Skarbu Panstwa do 225
krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej

za dany rok budzetowy)

4. Odpis naleznosci diugoterminowych 226
Wyksiegowanie naleznosci przysztych

5 yKsieg przyszty 240
okresow

Typowe zapisy strony Ma konta 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodow”

Lp. Tresé operaciji Konto przeciwstawne

1. Przypisy naleznosci dtugoterminowych 226

KONTO 860 —,,WYNIK FINANSOWY”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezgcej ewidencji
strat i zyskéw nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta

860 sumy kosztow finansowych.

e Na stronie Ma konta 860 ksieguje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych
i operacji finansowych w korespondencji z kontem 750.
Na koniec roku saldo konta 860 wyraza wynik finansowy jednostki:
Saldo Wn — strate netto
Saldo Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego na konto 800 — ,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 — ,,Wynik Finansowy”
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Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
Przeksiegowanie wyniku finansowego — z
1. roku poprzedniego (po dacie zatwierdzenia 800
sprawozdania finansowego).
Typowe zapisy strony Ma konta 860 — ,,Wynik Finansowy”
Lp. Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeniesienie dochodéw budzetowych 750

lll. STOSOWANE ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

W Wydziale Podatkéw i Optaty stosuje sie nastepujace zasady rachunkowe:

1.

2.

(98]

Ewidencja syntetyczna (konta ksiegi gtéwnej) prowadzona jest komputerowo

w systemie RATUSZ (podsystem obstugi finansowo ksiegowej FKJUB). Zapisy

operacji gospodarczych dokonywane sg na kontach ksiegi gtéwnej zbiorczo wg

klasyfikacji budzetowej w poszczegolnych Referatach Ksiegowosci — a nastepnie

przekazywane na konta ksiegi gtdwnej na stanowisko ds. zbiorczej ksiegowosci.

Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym dzien po dniu

danych o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane

a sumy zapisow (obroty) liczone w sposob ciggty w skali roku. Stosuje sie podziat

na dzienniki czesciowe:

,Dziennik Wyciggi”

,Dziennik Raporty”

,Dziennik Inne”

,Dziennik Sprawozdania”.

Raporty kasowe i wyciagi bankowe wraz z ewidencjg analityczng do wyciggow

bankowych (prowadzong recznie lub komputerowo), noty, rejestry podatku VAT

sq podstawg analitycznych zapisow komputerowych w podsystemie

komputerowym FKJB
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6.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w formie kart kontowych
sporzadzanych recznie lub systemem komputerowym.

Dokumenty ksiegowe ujmuje sie zgodnie z zasadg chronologii, najpierw w
ewidencji analitycznej, a nastepnie tworzone sg zbiorcze zapisy syntetyczne w
podsystemie komputerowym FKJB

Zestawienia obrotow i sald sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.

Zestawienie zawiera:

Symbole kont,

Bilans otwarcia,

Obroty za wybrany okres,
Obroty od poczatku roku,

Salda narastajgco.

Narastajgco od poczatku roku obrotowego, obroty tego zestawienia muszg byé

zgodne z narastajgcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

Zestawienia obrotow i sald sporzadza sie zaréwno w Referatach Ksiegowosci jak i

na stanowisku do spraw ksiegowosci zbiorczej.

7.

8.

Ewidencja ksiegowa dokumentuje sie nastepujgcymi wydrukami:
Ksiega gtbwna

Dziennik wyciagi

Dziennik raporty

Dziennik inne

Dziennik sprawozdania

Dziennik zestawienie

Zestawienie obrotow i sald

Realizacja dochodow za dany okres

Sprawozdanie o dochodach budzetowych

Wydruki sporzadzane sa za kazdy miesigc przez poszczegolne Referaty

Ksiegowos$ci oraz na stanowisku ds. zbiorczej ksiegowosci — zbiorcze dla catego
Wydziatu Podatkéw i Optat.

Oprécz ww. wydrukéw stosuje sie w miare potrzeb inne wydruki niezbedne do
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uzgodnien miesiecznych.

9.

Wydziat Podatkéw i Optat sporzadza nastepujace sprawozdania:
Sprawozdania o dochodach budzetowych Gminy oraz Skarbu Panstwa
Informacje z wykonania dochodoéw Skarbu Panstwa

Bilans roczny oraz bilans skonsolidowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansbw z dnia 18 grudnia 2001r. wsprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U Nr 153, poz. 1752).
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