Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 733/2005
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2 maja 2005 r.

Nazwa dokumentu:

Likwidacja $rodka trwalego ,,LT”

Cel i tryb sporzadzania:

Udokumentowanie rozchodu $rodka trwatego w wyniku:
— kasacji,

— kradziezy,

— zniszczenia.

Ilo$¢ egzemplarzy dokumentu:

2 sztuki (po 1 egzemplarzu dla Wydziatu Skarbu Miasta oraz Wydziatu Finansowego)

Stanowisko pracy sporzadzajace dokument:

Pracownik Wydziatu Skarbu Miasta.

Podstawa do sporzadzenia dokumentu LT w przypadku kasacji jest protokot potwierdzajacy
fizyczna likwidacje $rodka trwalego podpisany przez Dyrektora Wydzialu Skarbu Miasta
badz Jego Zastepcow. W przypadku kradziezy badz zniszczenia podstawa do sporzadzenia
dokumentu LT beda inne dokumenty potwierdzajace ten fakt (np. protokoét z ogledzin,

zaswiadczenie wydane przez policjg itp).

Wypehiony, kompletny i podpisany dokument LT w dwoch egzemplarzach przekazywany
jest do Wydzialu Finansowego celem wyksiggowania z ewidencji syntetycznej. Jeden
egzemplarz otrzymuje Wydzial Finansowy, natomiast drugi egzemplarz zwracany jest do

Wydziatu Skarbu Miasta.

Stanowisko pracy zatwierdzajace dokument:

—  Dyrektor Wydziatu Skarbu Miasta badz Jego zastepcy,

—  pracownik Wydziatu Skarbu Miasta prowadzacy ewidencjg analityczna,

—  pracownik Wydziatu Finansowego prowadzacy ewidencjg syntetyczna,

—  Gltowny Ksigcgowy.

Wszystkie podpisy winny znajdowac si¢ w przeznaczonych do tego celu rubrykach.
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LIKWIDACJA
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