Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 733/2005
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 2 maja 2005 r.

Nazwa dokumentu:

Protokél zdawczo-odbiorczy Srodka trwalego ,,PT”

Cel i tryb sporzadzania:

Przekazanie $rodka trwatego

W formie zbycia,

w formie darowizny,

w formie aportu rzeczowego,

w zarzad, administracj¢ badz korzystanie na rzecz jednostki,
w trwaly zarzad.

Tlo$¢ egzemplarzy dokumentu:

4 sztuki (po 2 egzemplarze, dla kazdej ze stron)

Stanowisko pracy sporzadzajace dokument:

1.

W przypadku przekazywania §rodka trwalego - pracownik Wydziatu Skarbu Miasta:
Wypetniony dokument PT w czterech egzemplarzach przekazywany jest do Wydziatu
Finansowego celem dokonania wyksiggowania z ewidencji syntetycznej i zwracany do
Wydzialu Skarbu Miasta w celu przestania do strony przejmujacej. Po podpisaniu i
zwroceniu przez przejmujacego dwoch egzemplarzy podpisanego dokumentu PT, jeden
egzemplarz otrzymuje Wydziat Skarbu Miasta, drugi egzemplarz — Wydzial Finansowy.
W przypadku przejmowania srodka trwatego — strona przejmujaca:

Wypetniony, kompletny i podpisany dokument PT w czterech egzemplarzach
przekazywany jest do Wydziatu Skarbu Miasta celem ujgcia w ewidencji analitycznej.
Po dokonaniu ujgcia w ewidencji analitycznej Wydziat Skarbu Miasta przesyla
dokument do Wydzialu Finansowego celem ujgcia w ewidencji syntetycznej. Jeden
egzemplarz otrzymuje Wydziat Finansowy, natomiast trzy egzemplarze zwracane sa do
Wydziatu Skarbu Miasta, z czego jeden otrzymuje Wydziat Skarbu Miasta, natomiast
dwa zwracane sa stronie przekazujacej.

Stanowisko pracy zatwierdzajace dokument:

Dyrektor Wydzialu Skarbu Miasta, Jego Zastgpcy lub osoba upowazniona do
podpisywania dokumentu PT (jako strona odpowiednio: przejmujaca lub przekazujaca),
pracownik Wydziatu Skarbu Miasta prowadzacy ewidencjg analityczna,

pracownik Wydziatu Finansowego prowadzacy ewidencj¢ syntetyczna,

Glowny Ksiggowy.

Wszystkie podpisy winny znajdowac si¢ w przeznaczonych do tego celu rubrykach.



Przedsigbiorstwo- zaktad

Protokol

zdawczo - odbiorczy
srodka trwalego

PT

Nr przekazujacego.................

Nr przejmujacego........cceeee.e.

Na podstawie:

Przekazano:

Nazwa srodka trwatego:

Charakterystyka:

Warto$¢ inwentarzowa

Umorzenie

Uwagi:

Przedmiot podlega ewidencji w:

Ilos¢ Strona przekazujaca ( pieczgc¢ i podpisy )
zatacznikow

Data

Strona przejmujaca ( pieczgé i podpisy )




Wypelnia strona przejmujaca

PK - Nr....oueneeneciunnne z dnia
Symbol uktadu klasytikacyjnego Tres¢ Konto Kwota Konto
1. Warto$¢ inwentarzowa..............cccuee.
2. UmOrzenie........ccocevuveevenvrcesvieucrnnieeenns
Nr inwentarzowy 3
Stopa % umorzenia Glowny ksiggowy Ksiggowo$¢ analityczna Ksiggowo$¢ syntetyczna
Data Podpis Data Podpis
Wypelnia strona przekazujaca
PK - Nr....cccoveeneeeiuenne z dnia
Symbol uktadu klasytikacyjnego Tres¢ Konto Kwota Konto

Nr inwentarzowy

1. Warto$¢ inwentarzowa..............c.........

2. UMOIZENi€......ucevvvveeeeeeeeeeeeeiieeeeeeeveeenns

Stopa % umorzenia

Glowny ksiggowy

Ksiggowo$¢ analityczna

Ksiggowo$¢ syntetyczna

Data

Podpis

Data Podpis




