ZARZADZENIE NR 733/2005
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 2 maja 2005 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ewidencjonowania majatku trwalego stanowigcego
wlasno$é badz wspolwlasnosé¢ Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakéw — miasta na
prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.), art. 8, art. 10, art. 13 ust. 1 pkt 3, art. 17 ust 1 pkt 1, ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 z p6zn. zm. )
oraz art.16 fustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,
p0z.654 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegélowych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2001 r. Nr 153, poz.1752), oraz rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112,
poz. 1317 z pdzn. zm.), § 10 Zarzadzenia Nr 35/2005 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 5 stycznia 2005 r. w
sprawie podziatu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu dziatania Wydzialu Skarbu
Miasta zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. $rodkach trwatych - rozumie si¢ przez to rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletnie zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, stanowiace wlasnos¢ badz wspotwtasnosé
Gminy Miejskiej Krakow, Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu oraz Skarbu
Panstwa, w stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wlascicielskie,
niezaleznie od sposobu ich wykorzystania,

2. prowadzeniu ewidencji $rodkow trwatych — nalezy przez to rozumie¢ prowadzenie
ewidencji w ujeciu ilo§ciowo — warto§ciowym dla kazdego skladnika, z uwzglednieniem
jego zwigkszenia badz zmniejszenia wartos$ci poczatkowej,

3. dlugoterminowych aktywach finansowych — nalezy przez to rozumie¢ akcje i udziaty w
obcych podmiotach, dlugoterminowe papiery wartosciowe.

4. jednostce — rozumie si¢ przez to jednostke budzetowa, zaktad budzetowy, gospodarstwo
pomocnicze jednostki budzetowej,

5. inwestycjach — rozumie si¢ przez to wszelkie zadania finansowane badz wspotfinansowane
przez Gming Miejska Krakow, Miasto Krakow — miasto na prawach powiatu Iub Skarb
Panstwa, w wyniku ktérych zostaja wytworzone srodki trwale,



6. mieniu zlikwidowanych jednostek — rozumie si¢ przez to mienie po zlikwidowanej
jednostce, dla ktorej organem zatozycielskim jest Gmina Miejska Krakow lub Miasto
Krakéw — miasto na prawach powiatu.

§2
Zarzadzenie okreSla zasady prowadzenia ewidencji majatku trwatego stanowiacego wlasno$é
badz wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw, Miasta Krakow — miasta na prawach powiatu
oraz Skarbu Panstwa, z wylaczeniem gruntdw oraz mienia ruchomego stanowiacego $rodki
trwale nalezace od grupy 3 do 9 wedhug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

§3
Ewidencja analityczna majatku trwatego, o ktorym mowa w § 2 prowadzona jest przez
Wydziat Skarbu Miasta. Natomiast w pozostatym zakresie prowadzenie ewidencji srodkow
trwalych zostalo powierzone nastgpujacym komorkom organizacyjnym Urzedu Miasta
Krakowa oraz miejskim jednostkom organizacyjnym:
1. Wydzialowi Geodezji — w zakresie prowadzenia ewidencji analitycznej srodkow trwatych
nalezacych do grupy 0 - grunty, wedtug klasyfikacji srodkow trwatych,
2. Wydzialowi Informatyki i Infrastruktury — prowadzenie ewidencji analitycznej srodkow
trwatych zaliczanych do grupy 3 - 9 wedhug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
3. miejskim jednostkom organizacyjnym — w zakresie ewidencji analitycznej i syntetycznej
srodkoéw trwalych pozostajacych w ich korzystaniu, zarzadzie badz administracji.

§ 4
Ewidencja syntetyczna mienia, o ktérym mowa w § 3, z wylaczeniem pkt 3 prowadzona jest
przez Wydzial Finansowy.

§5
Podstawe do ujecia w ewidencji analitycznej $rodka trwalego stanowi co najmniej jeden z
ponizszych dokumentow:
1. Dokument PT — ,,protokét zdawczo — odbiorczy $rodka trwatego” - zasady sporzadzania
oraz obieg dokumentu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. Dokument OT - ,przyjecie $rodka trwalego” - zasady sporzadzania oraz obieg
dokumentu okresla zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. Akt notarialny,

4. Operat szacunkowy, opracowanie lub ekspertyza sporzadzone przez rzeczoznawce

majatkowego okreslajace wartos¢ srodka trwalego,

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa,

Uchwata Rady Miasta Krakowa,

Protokot przejgcia w posiadanie srodka trwatego,

Inne dokumenty potwierdzajace nabycie prawa wlasnosci lub wspotwlasnoscei.

N

§6
1. Poszczegodlne sktadniki mienia ujmowane sa w ksiggach rachunkowych, prowadzonych
odrebnie dla Srodkéw trwalych stanowiacych wlasnos¢ badz wspotwlasnosé Gminy
Miejskiej Krakow, Miasta Krakowa — miasta na prawach powiatu oraz Skarbu Panstwa.
Ponadto kazdy $rodek trwaty opisany jest szczegétowo w odrebnej kartotece, tzw. karcie
srodka trwatego zawierajace;j:



nr inwentarzowy, skltadajacy si¢ z oznaczenia literowego, odpowiednio: GMK / P / SP,

numeru grupy, podgrupy oraz rodzaju wedlig Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, numeru

pozycji i roku przyjecia do ewidencji,

— sygnatur¢ akt zawierajacych dokumenty stanowiace podstawg dokonania zapisow w
ewidencji,

— datg przyjecia do uzywania,

— charakterystyke $rodka trwalego,

— symbol $rodka trwatego wg klasyfikacji srodkow trwatych,

— warto$¢ inwentarzowa,

— stawke amortyzacyjna.

2. Wzér przedmiotowej karty stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Odpisy amortyzacyjne dokonywane sa raz w roku wedlug stanu na dzien 31 grudnia, od
srodkéw trwatych umarzanych stopniowo, ktorych warto$§¢ poczatkowa okre§lona jest w
art.16 fustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych (Dz. U. z
2000 r. Nr 54, poz.654 zp6zn. zm).

§8
Uzgodnienie sald ewidencji analitycznej z ewidencja syntetyczng wg stanu na dzien 30
czerwca oraz 31 grudnia roku obrotowego dokonywane jest w okresach potrocznych:
- do dnia 31 lipca,
- do dnia 31 stycznia kazdego roku.
Uzgodnienie dokonywane jest w formie pisemnego potwierdzenia zgodnosci sald przez
pracownikow Wydzialu Skarbu Miasta i Wydzialu Finansowego, odpowiedzialnych za
prowadzenie ewidencji.

§9
Podstawe do wyksiggowania z ewidencji analitycznej srodka trwatego stanowi co najmniej
jeden z nizej podanych dokumentow:
1.  Dokument PT —,,protokot zdawczo — odbiorczy $rodka trwalego”™ - zasady sporzadzania
oraz obieg dokumentu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2.  Dokument LT — ,likwidacja $rodka trwatego” - zasady sporzadzania oraz obieg
dokumentu okresla zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
Akt notarialny,
Oswiadczenie o wyburzeniu,
Decyzja lub zarzadzenie Prezydenta Miasta Krakowa,
Uchwata Rady Miasta Krakowa,
Protokot przekazania w posiadanie §rodka trwalego,
Inne dokumenty potwierdzajace zbycie prawa wlasnosci lub wspotwiasnosei.
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§10
1. Miejskie jednostki organizacyjne oraz komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa
realizujace inwestycje sa zobowiazane do prawidlowego rozliczenia tej inwestycji oraz
przedlozenia kompletnych 1 bezblednie przygotowanych dokumentéw dajacych
podstawe do ujecia wytworzonych srodkow trwatych w ewidencji analityczne;j.



Podstawe do ujgcia w ewidencji analitycznej srodkow trwatych, o ktorych mowa w pkt

1 stanowia nastgpujace dokumenty:

—  kopia umowy na realizacj¢ zadania inwestycyjnego,

— rozliczenie zakresu rzeczowo — finansowego dla zadania inwestycyjnego,
potwierdzone w zakresie finansowym przez Glownego Ksiggowego lub komorke
finansowaq jednostki realizujacej zadanie inwestycyjne oraz w zakresie rzeczowym -
przez osoby nadzorujace proces inwestycyjny - wzor dokumentu okresla zatacznik
nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

— protokot odbioru koncowego zadania inwestycyjnego podpisany przez przyszitego
zarzadce badz eksploatatora,

— wyrys z mapy ewidencyjnej z naniesiona inwentaryzacja powykonawcza
wytworzonego majatku,

— dokument OT, sporzadzony zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Miejskie jednostki organizacyjne oraz komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa

realizujace inwestycje¢ sa zobowigzane do wskazania eksploatatora wytworzonych

srodkéw trwatych i nadzoru nad ich prawidtowa eksploatacja.

W przypadku niedopehienia obowiazku wynikajacego z pkt 1, 2 1 3, wobec 0sob

odpowiedzialnych za powyzsze moga by¢ kierowane wnioski do Dyrektora Magistratu

o wyciagnigcie konsekwencji stuzbowych.

§ 11
Komorka organizacyjna prowadzaca w Wydziale Skarbu Miasta post¢gpowanie o nabycie
nieruchomosci zobowiazana jest do wypelnienia formularza stanowiacego zatacznik nr 6
do niniejszego zarzadzenia w terminie dwoch dni od daty zawarcia aktu notarialnego. W
formularzu nalezy zamiesci¢ nastgpujace dane: warto$¢ srodkow trwatych w rozbiciu na
grupy wedhig Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz oplaty zwiazane z pozyskaniem tych
srodkéw (wartos¢ przedmiotu nabycia wynikajaca z aktu notarialnego, wartos¢ oplaty
notarialnej wedlug wystawionej faktury, warto$¢ oplaty skarbowej oraz inne koszty
bezposrednio zwigzane z zawarciem umowy).
Formularz wymieniony w § 11 pkt 1 wraz z dokumentami potwierdzajacymi nabycie
przedktadany jest do referatu prowadzacego ewidencj¢ analityczna $rodkow trwatych
niezwlocznie po jego sporzadzeniu, celem uzgodnienia przedmiotu ewidencjonowania. Po
zaakceptowaniu treSci danych zawartych w formularzu przez pracownika prowadzacego
ewidencjg analityczna majatku, komorka organizacyjna prowadzaca w Wydziale Skarbu
Miasta postgpowanie o nabycie nieruchomosci dokument ten przedklada niezwlocznie
wraz z dokumentacja do wyplaty zobowiazan wynikajacych z aktu notarialnego, do
Wydziatu Finansowego.

§ 12
Mienie zlikwidowanych jednostek zaliczone do grup 1-2 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
ujmowane jest w ewidencji analitycznej prowadzonej przez Wydziat Skarbu Miasta
wedtug warto$ci ustalonej na podstawie bilansu zlikwidowanej jednostki.
Ewidencja analityczna mienia, o ktorym mowa w § 12 pkt 1 prowadzona jest w formie
wykazow zawierajacych charakterystyke oraz ilo$¢ i warto$¢ sktadnikow majatkowych.



§ 13
1. Dhgoterminowe aktywa finansowe ujmowane sa w ewidencji analitycznej prowadzonej
przez Wydzial Skarbu Miasta wedtug ich wartosci emisyjne;.
2. Ewidencja analityczna dlugoterminowych aktywow finansowych prowadzona jest w
formie tabel, zatozonych i aktualizowanych odrgbnie dla poszczegdlnych emitentow.
3. Uzgadniania sald nalezy dokonywac zgodnie z § 8 niniejszego zarzadzenia.

§14
Traci moc Zarzadzenie Nr 185/99 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15 grudnia 1999 r. w
sprawie ewidencji analitycznej rzeczowego majatku Gminy Krakow.

§15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1






