ZARZADZENIE NR 40/2005
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 6 stycznia 2005 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komoérki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Geodezji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz.
U. Nr 142, poz. 1591 z p6ézniejszymi zmianami) w zwiazku z § 10 Zarzadzenia Nr 2113/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 1 grudnia 2004 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa zarzadza
sig, co nastgpuje:

§1

1. Wydziatem Geodezji kieruje Dyrektor — Geodeta Miejski.
2. Dyrektorowi Wydziatu podlegaja bezposrednio:
1) Zastgpca Dyrektora,
2) Referat Organizacyjny,
3) Stanowisko ds. Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej (MSIP),
4) Stanowisko ds. Ewidencji Nieruchomosci — Grunty i Ewidencji Nieruchomosci —
Budynki, Lokale (ENIER_G i ENIER BL).

§2
W sklad Wydziatu Geodezji wchodza nastgpujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Referat Organizacyjny GD-01
2) Stanowisko ds. Miejskiego

Systemu Informacji Przestrzennej (MSIP) GD-02
3) Oddzial Regulacji Stanéw Prawnych GD-03
a) Referat Inwentaryzacji Mienia Komunalnego GD-03-1
b) Referat Przejmowania Nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa  GD-03-2
c) Referat Dokumentacji Geodezyjno - Prawne;j GD-03-3
4) Oddziat Postgpowan Administracyjnych : GD-04
a) Referat Podzialow i Rozgraniczen GD-04-1
b) Referat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Nieruchomosci GD-04-2
c) Referat Wytaczen z Produkcji Rolnej GD-04-3
d) Stanowisko ds. Aktualizacji Uzytkow GD-04-4
e) Stanowisko ds. Renty Planistycznej i Optat Adiacenckich GD-04-5



5) Oddziat Katastru Nieruchomosci: GD-05

a) Referat Obstugi Mieszkancow i Archiwum Ewidencyjnego GD-05-1
b) Referat Obstugi Kancelaryjnej GD-05-2
c) Referat Aktualizacji Katastru GD-05-3
d) Referat ds. Tworzenia Zasobu Nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow
i Skarbu Panstwa GD-054
6) Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej GD-06
a) Referat ds. Obshugi Zespolu
Uzgadniania Dokumentacji Projektowej GD-06-1
b) Referat Aktualizacji Mapy Ewidencyjnej GD-06-2
7) Stanowisko ds. Ewidencji Nieruchomos$ci — Grunty
i Ewidencji Nieruchomosci — Budynki, Lokale
(ENIER_G i ENIER BL) GD-07
§3

Do zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (GD-01) nalezg sprawy :

L.

10.

11.

Obstuga sekretarsko — biurowa.

(Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych Dz. U. z 2003r. Nr 69 poz. 636.) — G/W
Prowadzenie rejestrow i nadzor nad terminowoscia realizacji uchwatl Rady Miasta
Krakowa, zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa.

(Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych Dz. U. z 2003r. Nr 69 poz. 636) — G/W

Zbieranie danych z poszczegdlnych referatow Wydzialu Geodezji i opracowywanie

zbiorczej informacji dla innych jednostek organizacyjnych.
(Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych Dz. U. z 2003r. Nr 69 poz. 636— G/W

Nadzoér nad projektami odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie — G/.

Prowadzenie spraw osobowych i socjalnych pracownikow.
(ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych — tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142
poz. 1593 z pézn.. zm) — G/W.

Prowadzenie kontroli wewngtrznej i dyscypliny pracownikow.

(ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samorzqdzie gminnym- tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz.1591
z pozn. zm. ; ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych — tekst jednolity Dz. U.
z 2001r. Nr 142 poz. 1593 z pozn.. zm) — G/W.

Obstuga podsystemu Rejestracji i Sledzenia Spraw Urzedu w ramach sytemu RATUSZ
- G/W.

Wspotpraca z Referatem ds. Integracji Europejskiej w Wydziale Strategii i Rozwoju
Miasta — G/W.

Prowadzenie rejestru i przestrzeganie termindw dot. procedur wewngtrznych
w sprawach przeprowadzania lekarskich badan profilaktycznych, wstgpnych,
okresowych, kontrolnych. — G/w.

Prowadzenie rejestru procedur zewngtrznych obowiazujacych w Urzedzie Miasta
Krakowa - G/w.

Prowadzenie i zabezpieczenie spraw objetych tajemnica stuzbowa — G/W.



12. Zaopatrywanie Wydzialu Geodezji w materiaty biurowe, $rodki trwate i wyposazenie
- G/W.

13. Prowadzenie ksiazki inwentarzowej $rodkdéw trwatych w  Wydziale Geodezji
i odpowiedzialno$¢ za wlasciwe ich wykorzystanie — G/W.

14. Planowanie i kontrola realizacji budzetu Wydziatu Geodezji.

15. Opracowywanie wnioskéw do projektu budzetu Miasta Krakowa oraz realizacja zadan
ujetych w budzecie.

16. Opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan Wydziatu Geodezji ujetych w budzecie
Miasta.

17. Dysponowanie $rodkami finansowymi w granicach kwot okreslonych w budzecie.

18. Nadzoér 1 kontrola nad przestrzeganiem harmonogramu realizacji poszczegdlnych
zadan oraz przygotowywanie ewentualnych korekt terminowych i zakresu rzeczowego

19. Wspotpraca z referatami Wydzialu Geodezji w szczegdlnie skomplikowanych
merytorycznie 1 prawnie zagadnieniach -G/w.

20. Prowadzenie dziatalno$ci organizacyjnej i merytorycznej dot. zaméwien publicznych
zwigzanych z zakresem dzialania Wydziatu Geodezji - G/w.

21. Prowadzenie rejestru umow i zlecen na wykonanie robot — G/W.

22. Prowadzenie spraw umow i zlecen na wykonanie robot geodezyjnych i szacowania
nieruchomosci — G/W.

23. Prowadzenie spraw zwiazanych z dysponowaniem srodkami Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym zgodnie z dyspozycjami
referatow merytorycznych.

§4

Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
(GD-02) nalezg sprawy:

Realizowane w oparciu o:

ustawe z dnia 17 maja 1989r - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100
poz. 1086 z pozn. zm.),

porozumienie w sprawie wspdldziatania przy tworzeniu i organizacji Matopolskiego Systemu Informacji
Przestrzennej na terenie miasta Krakowa, zawarte w Krakowie 7 kwietnia 1993r. pomiedzy Wojewodq
Krakowskim a Gming Krakow (wraz z pozniejszymi aneksami),

uchwate NrXCII/885/97 Rady Miasta Krakowa z dnia 29 pazdziernika 1997r. w sprawie utworzenia
gospodarstwa pomocniczego przy Urzedzie Miasta Krakowa pod nazwq Miejski Zarzqd Baz Danych (§1 pkt

2i3,$2)

uchwate NrCIl/937/97 Rady Miasta Krakowa z dnia 17 grudnia 1997r. w sprawie statutu gospodarstwa

pomocniczego przy Urzedzie Miasta Krakowa pod nazwq Miejski Zarzqd Baz Danych (§3,$5,$6,$8)

Koordynacja prac zwiazanych z tworzeniem i funkcjonowaniem Miejskiego Systemu

Informacji Przestrzennej w zakresie obszaru miasta Krakowa:

» Koordynacja prac zwigzanych z tworzeniem branzowych warstw informatycznych dla
komorek organizacyjnych UMK, miejskich jednostek organizacyjnych i innych
instytucji,

= Koordynacja budowy warstw informatycznych obejmujacych $rodowisko
przyrodnicze oraz zagadnienia gospodarcze i spoleczne.

Wspotpraca z  komorkami  organizacyjnymi UMK, miejskimi jednostkami

organizacyjnymi oraz innymi instytucjami w zakresie pozyskiwania, przetwarzania

i udostgpnienia informacji w Miejskim Systemie Informacji Przestrzenne;j.

Wspotpraca z Referatem Aktualizacji Mapy Ewidencyjnej w zakresie budowy

i funkcjonowania SIT dla miasta Krakowa.

Wspolpraca z Biurem Planowania Przestrzennego UMK w zakresie wykorzystania danych

MSIP w pracach planistycznych i projektowych.



5. Koordynacja prac Miejskiego Zarzadu Baz Danych w zakresie realizacji zadan dla
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzenne;.

6. Wspolpraca z Oddzialem Informatyki w Wydziale Informatyki i Infrastruktury UMK
w zakresie wdrozenia oraz eksploatacji aplikacji i baz danych zapewniajacych
gromadzenie, przetwarzanie i udostgpnianie informacji w Miejskim Systemie Informacji
Przestrzennej dla Gminy Miejskiej Krakow.

7. Wspolpraca z Oddzialem Informatyki w Wydziale Informatyki i Infrastruktury UMK
w zakresie zapewnienia integracji zasobow Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej
z innymi elementami Systemu Informatycznego UMK.

8. Sporzadzanie rocznych raportow dla Prezydenta Miasta Krakowa zawierajacych
zestawienie wprowadzonych zmian oraz opis aktualnej zawartosci informacyjne;j
Migjskiego Systemu Informacji Przestrzennej w zakresie obszaru miasta Krakowa.

§5

Do zakresu dzialania Oddzialu Regulacji Stanéw Prawnych (GD-03) naleza sprawy

realizowane przez:

Referat Inwentaryzacji Mienia Komunalnego (GD-03-1) :

1. Inwentaryzacja mienia panstwowego podlegajacego komunalizacji z mocy prawa

(art. Sust. 112, art. 7, art. 17 ustawy z dnia 10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie
terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzqdowych - (Dz. U. Nr 32 poz. 191 z pézn. zm.- G/W).

2. Opracowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i innych dokumentow
w celu komunalizacji nieruchomosci panstwowych na wniosek gminy.

(art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 10.05.1990 r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym
i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U. Nr 32 poz. 191 z pdzn. zm.- G/W).

3. Wystegpowanie do Wojewody Malopolskiego o przekazanie mienia na rzecz miasta
Krakowa na prawach powiatu.

(art. 60 i 64 ustawy z dnia 13.10.1998r. - przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce administracje
publiczng - Dz. U. Nr 133 poz.872 z pézn. zm. - P/W).

4. Regulacja stanéw prawnych nieruchomosci w zakresie niezbednym dla potrzeb
komunalizacji.

(art. 27 i art. 35 ustawy z dnia 6.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece — tekst jednolity Dz. U.
z 2001r. Nr 124 poz. 1361 z pozn. zm.- G/W, P/W).

5. Obstuga prac Komisji Inwentaryzacyjnej.

(art. 17 ustawy z dnia 10.05.1990r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym
i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U .Nr 32 poz. 191 z pézn. zm. - G/W).

6. Wystegpowanie z wnioskami do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla
Krakowa Podgorza w Krakowie o ujawnienie decyzji komunalizacyjnych.

(art. 20 ustawy z dnia 10.05.1990r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzqdzie terytorialnym
i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U. Nr 32 poz. 191 z pdzn. zm. - G/W).

7. Wystgpowanie z wnioskami do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla
Krakowa Podgorza w Krakowie o ujawnienie decyzji o nabyciu mienia przez Miasto
Krakow.

(art. 67 ustawy z dnia 13.10.1998r.- przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce administracje publiczng -
Dz. U. Nr 133 poz.872 z pézn. zm. - P/W).

8. Regulacja stanow prawnych drég gminnych i powiatowych.

(art.73 ustawy z dnia 13.10.1998r. - przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce administracje publiczng -
Dz. U. Nr 133 poz. 872 z pézn. zm.- G/W, P/W).

9. Wystgpowanie do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla Krakowa Podgorza
o wykre$lenie  bezprzedmiotowych  wpisow dotyczacych wszczg¢  postepowan
wywlaszczeniowych i podzialowych.

(art.117 ust.2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — tekst jednolity Dz. U. z 2004r.
Nr 261 poz.2603 z pozn. zm. — Z).



Referat Przejmowania Nieruchomos$ci na rzecz Skarbu Panstwa (GD-03-2) :

1.

(98]

Identyfikacja wiascicieli kamienic krakowskich ( P/G/Z).

Whioskowanie do Zespolu Radcow Prawnych Urzedu Miasta Krakowa o skladanie
wnioskéw o uznanie 0so6b za zmarle (P/G/Z).

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci w trybie art. 935 § 3 k.c (P/G/2)

Regulacja stanu prawnego nieruchomos$ci w oparciu o migdzynarodowe uktady
odszkodowawcze (P/G/Z).

Wspolpraca z Ministerstvem Finansoéw, Instytutem Pamigci Narodowej, Ministerstwem
Spraw Zagranicznych, Ministerstwem Spraw Wewngtrznych i Administracji w sprawie
sptaconych roszczen obywateli panstw zachodnich (P/G/2).

Wspoltpraca z Sadem Rejonowym dla Krakowa-Podgorza Wydziatem Ksiag Wieczystych
(P/G/Z).

Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do przejgcia nieruchomosci na rzecz Skarbu
Panstwa w oparciu o decyzj¢ Wojewody wydana na podstawie ustawy z dnia 25 lutego
1958 roku o uregulowaniu stanu prawnego mienia pozostajacego pod zarzadem
panstwowym (Dz. U. z 1958 r. Nr 11 poz. 37 z p6zn. zm) - (P/G/Z).

Przejmowanie na rzecz Skarbu Panstwa nieruchomos$ci niezabudowanych
0 niewyjasnionym stanie prawnym (P/G/Z).

Referat Dokumentacji Geodezyjno-Prawnej (GD-03-3) :

1.

W

Badanie stanu prawnego w celu okreslenia nieruchomosci dla ktorych konieczne jest
opracowanie dokumentacji geodezyjno-prawnej do wprowadzenia zmian w ksiggach

wieczystych w zwiazku z komunalizacja.
(art. Sust. 1, 2i 4, art. 7, art. 17 ustawy z dnia 10.05.1990r. - przepisy wprowadzajqce ustawe o samorzq-
dzie terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzqdowych - Dz. U. Nr 32 poz. 191 z pézn. zm.) - G/W.

Zlecanie opracowania dokumentacji geodezyjno-prawnej uprawnionym jednostkom

wykonawstwa geodezyjnego.
(art. 10 ustawy z dnia 29.01.1994 r. Prawo zamowien publicznych Dz. U. Nr 19 poz. 177 z pdézn. zm.) —

G/W.

Odbior wykonanej dokumentacji geodezyjno-prawnej (G/W).

Wystgpowanie do Wydzialu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego dla Krakowa-
Podgorza z wnioskami o ujawnienie Skarbu Panstwa jako wtlasciciela nieruchomosci

1 wprowadzenie zmian na podstawie sporzadzonej dokumentacji.
(art. 27 i art. 35 ustawy z dnia 6.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece — tekst jednolity z 2001r.
Dz. U. Nr 124 poz. 1361 z pdzn. zm.) - G/W.

§6

Do zakresu dzialania Oddzialu Postgpowan Administracyjnych (GD-04) naleza sprawy
realizowane przez:

Referat Podzialow i Rozgraniczen (GD-04-1) :

Z ustawy z dnia 17 maja 1989r - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr100 poz.
1086 z pozn. zm.):

1.

Prowadzenie postgpowania o rozgraniczenie nieruchomosci.

(art.29-31, 33-35 i art.52 oraz Rozporzqdzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999 (Dz. U. Nr 45 poz. 453) w sprawie
rozgraniczenia nieruchomosci) — G/W.



2. Wydawanie decyzji o klasyfikacji gleboznawczej w tym wszczgcie lub wznowienie

postgpowania.
(art.20 oraz Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 1956r. w sprawie klasyfikacji gruntow (Dz. U.
Nr 19 poz.97 z pézn. zm.) — P/Z.

3. Wydawanie decyzji w sprawie zmian w operacie ewidencji gruntow.
(rozdziat 4 ustawy oraz Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29.03.2001r.
w sprawie ewidencji gruntow i budynkéw — Dz. U. Nr 38, poz. 454) — P/Z.

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity. z 2004r. Nr 261 poz.2603 z
pozn. zm.):
4. Prowadzenie post¢gpowania o podziat nieruchomosci.
(art. 92-100 oraz Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 17.02.1998r. w sprawie trybu dokonania podziatu
nieruchomosci oraz sposobu sporzqdzania i rodzaju dokumentéw wymaganych w tym postepowaniu ( Dz. U.

Nr 25 poz. 130) -G/W

Z ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow (Dz. U. Nr 178 poz.1749 z pozn. zm):
5. Prowadzenie postgpowania scaleniowego lub wymiennego dla gruntow przeznaczonych

w planie zagospodarowania przestrzennego na cele rolnicze i lesne.
(art. 3,4,6,7,9-13,16,21,24-25,30-32) — G/Z.

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity. z 2004r. Nr 261 poz.2603 z
pozn. zm):
6. Prowadzenie postgpowania scaleniowego lub wymiennego dla obszaréow przeznaczonych
w planie zagospodarowania przestrzennego na cele inne niz rolne i le$ne.
(art.102-108) — G/W.

Referat Nazewnictwa Ulic i Numeracji Nieruchomosci (GD-04-2):

1. Oznaczenie nieruchomos$ci numerami porzadkowymi (zawiadomienie).
(§1-14 Rozporzqdzenia Ministra Gospodarki Komunalnej z dnia 25 czerwca 1968r. w sprawie numeracji
nieruchomosci -Dz. U. Nr 23 poz. 151) —G/W.

2. Opracowywanie projektow Uchwat Rady Miasta w sprawie nadawania i zmiany nazw ulic,

mostoéw, placow, osiedli, parkow, bulwarow.
(art. 18 ust. 2 pkt 13 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym /tekst jednolity z 2001r. Nr 142
poz. 1591 z pézn. zm.) — G/W.

3. Prowadzenie i1 biezace aktualizowanie ewidencji numeréw budynkéw (na mapie
analogowej i numerycznej) oraz informowanie Wydziatu Spraw Administracyjnych oraz
inne jednostki organizacyjne o kazdej zmianie oraz o nadaniu nowego numeru budynku
-G/W.

4. Prowadzenie i biezace aktualizowanie ewidencji ulic oraz informowanie Wydziatu Spraw
Administracyjnych oraz innych jednostek organizacyjnych o kazdej zmianie oraz nadaniu
nowej nazwy ulicy — G/W.

5. Wydawanie zaswiadczen o istniejacym budynku.
(art. 20 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,Prawo geodezyjne i kartograficzne” (tekst jednolity. z 2000r. Nr100
poz. 1086 z pézn. zm.) i art. 217-219 kpa) — P/Z.

Referat Wylaczen z Produkcji Rolnej (GD-04-3):

1. Stwierdzenie wygasnigcia dotychczasowych decyzji dotyczacych nieruchomosci rolnych
Skarbu Panstwa znajdujacych si¢ w uzytkowaniu spotdzielni, osob fizycznych a takze
innych niepanstwowych jednostek organizacyjnych oraz przekazanie mienia do Zasobu

Agencji Wilasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.
(art. 16 ust.3 ustawy z dnia 19.10.1991 roku o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa-
tekst jednolity z 2001r. Nr 5 7 poz.603 z pdzn. zm.) - P/Z.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

. Przekazywanie na wniosek Agencji Wilasnosci Rolnej Skarbu Panstwa nieodptatnie lasom

panstwowym gruntow wchodzacych w sklad zasobu wlasnosci rolnej Skarbu Panstwa

w celu zalesienia - sporzadzenie protokolu zdawczo - odbiorczego wraz z Agencja
(art. 24 ust. 4, art. 19 ustawy z dnia 19.10.1991 roku o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Panstwa - tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 5 7 poz.603 z pézn. zm.) — P/Z.

. Okre$lanie warunkéw wylaczenia gruntow rolnych z produkcji.

(art. 11 ust.1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntow rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U.
z 2004r Nr 121. poz.1266 z pozn. zm.) — P/Z.

. Naktadanie na osobg¢ ubiegajaca si¢ o wylaczenie gruntow rolnych z produkeji naleznos$ci

i oplat rocznych.
(‘art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntow rolnych i lesnych - (tekst jednolity Dz.
U. z2004r Nr 121 poz. 1266 z pézn. zm.) - P/Z.

. Naktadanie na osobg wylaczajaca grunt z produkcji obowiazku zdjgcia oraz wykorzystania

prochniczej warstwy gleby.
(art. 14 ust.1 ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntow rolnych i lesnych - (tekst jednolity Dz. U.
z 2004r Nr 121 poz.1266 z pozn. zm.) — P/Z.

. Prowadzenie sprawozdawczo$ci w sprawach ochrony gruntow rolnych.

(art.33 p.11i 2 ustawy z dnia 3 lutego 1995 r o ochronie gruntow rolnych i lesnych (tekst jednolity Dz. U.
z 2004r Nr 121 poz.1266 z pozn. zm.)— P/Z.

. Udostegpnienie danych o aktach wlasnos$ci ziemi z terenu Gminy Miejskiej Krakow.

(art. 73 § 11 2 k.p.a. - sporzqdzanie uwierzytelnionych odpisow akt sprawy, art. 217 i 218 k.p.a. - wydawanie
zaswiadczen) — G/W.

Okres$lanie warunkow rekultywacji i zagospodarowania gruntow.

(art. 201 22 Ustawy z dnia 03.02.1995r o ochronie gruntow rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U. z 2004r
Nr 121 poz.1266 z pozn. zm.) - P/Z.

. Nakazanie wtascicielowi gruntu zalesienie, zadrzewienie, zakrzewienie gruntow lub

zatozenie trwatych uzytkow zielonych na gruncie celem ochrony gleby przed erozja oraz
zwrot kosztow zakupu niezbgdnych nasion lub sadzonek ze $srodkoéw Funduszu Ochrony

Gruntow Rolnych.
(art. 15 ust. 1, 2, 3 Ustawy z dnia 3.02.1995 o ochronie gruntow rolnych i lesnych - tekst jednolity Dz. U.
z2004r Nr 121 poz.1266 z pozn. zm.) - P/Z.

. Wyrazenie zgody na zbycie, zamiang i przeznaczenie na cele publiczne lub spoteczne

wspolnot gruntowych lub ich czgsci oraz zaciaganie pozyczek pienigznych przez spotke
dla zagospodarowania wspdlnoty gruntowe;j.

art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych”.

Zatwierdzenie statutow spolek dla zagospodarowania wspdlnot gruntowych oraz zmian
w statutach spotek.

art. 18 ust.1 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych”.

Zatwierdzenie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntow i urzadzen
spotki oraz wprowadzenie zmian w przedstawionych planach i regulaminach.

art. 24 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych”.

Zatwierdzenie aktu zbycia udziatu we wspdlnocie gruntowe;.

art.27 ust.2 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych”.

Zatwierdzenie wykazu zaleglosci z tytuldw nie uiszczonych w terminie optat statutowych
oraz kosztow zastgpczego wykonania §wiadczen przewidzianych w statucie spoiki.

art. 21 ust .6 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych”.

Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia spotki do sprawowania zarzadu nad wspolnotami
gruntowymi.

art. 23 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych”.

Tworzenie spotki przymusowe;.

art. 25 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych”.



Z dekretu z dnia 8 sierpnia 1946r. o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych prawa wiasnosci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolnej (Dz. U. Nr 39 poz. 233z pdzn. zm.)
17. Stwierdzanie czy nieruchomos$¢ podlega dekretowi o reformie rolne;j.
(art. 1) — P/Z.
18. Wnioskowanie do Sadu prowadzacego ksiggi wieczyste o wpis jako wiasciciela Skarb

Panstwa dla nieruchomosci przejetych w drodze reformy rolne;.
(art. 1 ust. 4) -P/Z.

19. Wnioskowanie do Sadu prowadzacego ksiggi wieczyste o wpis wilasnosci nadanej dziatki

na rzecz nabywcy.
(art. 2 ust. 3) — P/Z.

20. Poswiadczenie opisu granic dzialki nadane;j.
(art. 3) — P/Z.

Stanowisko ds. Aktualizacji Uzytkoéw (GD-04-4):

1. Prowadzenie postgpowan w sprawie aktualizacji uzytkow.
(§68 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001roku w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkow Dz. U. Nr 38 poz.454 ) — P/Z

Stanowisko ds. Renty Planistycznej i Oplat Adiacenckich (GD-04-5):

1. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia renty planistyczne;.
(art. 36 ust. 4, 5 i art. 37 ust. 1,3,4,5,6,7,8,11 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym — Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz.717 z pézn. zm).

2. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej
zwiagzanej  ze wzrostem  wartos§ci  nieruchomos$ci  spowodowanym  podzialem

nieruchomosci.
(art. 98a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami -tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603 z pozn. zm.).

3. Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej
zwigzanej ze wzrostem warto$ci nieruchomosci spowodowanym budowa urzadzen
infrastruktury technicznej z udziatlem $rodkéw Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu

terytorialnego.
(art. 143-148a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami -tekst jednolity Dz. U.
z2004 r. Nr 261, poz. 2603 z pdzn. zm.).

4. Prowadzenie postgpowan w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej zwiazanej ze wzrostem
warto$ci nieruchomosci spowodowanym scaleniem i podziatem nieruchomosci.
(art. 107 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami -tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 261, poz. 2603 z pozn. zm.).

5. Wydawanie opinii o spetnieniu przestanek do wyptaty odszkodowan lub wykupu.
(art. 36 ustawy z dnia 27 .03.2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,).



§7

Do zakresu dzialania Oddzialu Katastru Nieruchomos$ci (GD-05) naleza sprawy
realizowane przez:

Referat Obslugi Mieszkancow i Archiwum Ewidencyjnego (GD-05-1):

1.

Obstuga korespondencji wptywajacej do Urzedu Miasta Krakowa, rejestracja
wplywajacych wnioskow w podsystemie RISS, udzielanie stronom informacji
(bezposrednio i telefonicznie).

(§5 ust. 1 pkt.6, §6, §7, §32,§33 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999r w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiqzkoéw miedzygminnych (Dz. U. z 2003r. Nr 69 poz.636).

Udzielanie informacji i udost¢pnianie danych z operatu ewidencyjnego wiascicielom,
wladajacym, osobom uprawnionym posiadajacym interes prawny, zainteresowanym
organom geodezyjnych i kartograficznych jednostek budzetowych w celu wykonania ich
zadan statutowych.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne’- tekst jednolity Dz. U. z 2000r.
Nr 100 poz. 1086 z pdzn. zm.).- P/Z.

Sporzadzanie wyrysow 1 wypisow z operatu ewidencyjnego i odbitek z map

ewidencyjnych.
(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity Dz. U. z 2000r.
Nr100 poz. 1086 z pozn. zm.) -P/Z.

Prowadzenie archiwum ewidencyjnego.

(‘art. 40 ust.3 pkt. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne ™ tekst jednolity
Dz. U. z2000r. Nri100 poz. 1086 z pézn. zm.) — P/Z.

Udostgpnianie materiatow archiwalnych jednostkom wykonawstwa geodezyjnego i innym

osobom i instytucjom uprawnionym i sporzadzanie odbitek z dokumentacji archiwalne;.
(art. 40 ust.3 pkt. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne”— Dz. U. z 2000r.
Nr 100 poz. 1086 z pézn. zm.) — P/Z.

Referat Obslugi Kancelaryjnej (GD-05-2):

1.

Rejestrowanie wptywajacych dokumentow skutkujacych zmiang w operacie ewidencji
gruntdw, ich segregacja i przekazanie do Referatu Aktualizacji Katastru.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - Dz. U. z 2000r. Nr 100 poz.
1086 z pozn. zm.).- P/Z.

Wysylka zawiadomien o dokonanych zmianach w operacie ewidencji gruntow.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - Dz. U. z 2000r. Nr 100 poz.
1086 z pozn. zm.).- P/Z.

Udzielanie pisemnej informacji dotyczacych danych zawartych w operacie ewidencji
gruntdéw (ZUS, KRUS, US itp.).

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne”- Dz. U. z 2000r. Nr 100 poz.
1086 z pozn . zm.).- P/Z.

Referat Aktualizacji Katastru (GD-05-3):

1.

Realizacja zadan stuzby geodezyjnej i kartograficzne;.
(art.6a ust.1 pkt 2b w zwiqzku z art. 7d pkt. 1 i art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo
geodezyjne i kartograficzne - tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 100 poz. 1086 z pézn. zm.). -P/Z.



2. Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow.
(art.7d pkt. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity Dz. U.
z2000r. Nr 100 poz. 1086 z pozn . zm.).-P/Z.

3. Wprowadzanie zmian podmiotowych i przedmiotowych (w tym gleboznawczej
klasyfikacji gruntdéw) w czgsci opisowej operatu ewidencji gruntow i budynkoéw z urzedu
i na wniosek os6b prawnych i fizycznych i innych jednostek organizacyjnych wtadajacych

gruntem.

(art. 22-23 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne - tekst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 100 poz. 1086 z pozn. zm.) — P/Z.

4. Weryfikacja danych zawartych w operacie ewidencji gruntow i budynkow - P/Z.

Referat ds. Tworzenia Zasobu Nieruchomos$ci Gminy Miejskiej Krakéw i Skarbu
Panstwa (GD-05-4):

Z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity z 2004r. Nr 261 poz.2603 z
pozn. zm. art.20 - 24) — G/W.

Z ustawy z dnia 17 maja 1989r - Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2000r. Nr100 poz. 1086 z pdzn.
zm. art.20)— G/W.

1. Wspolpraca z Wydzialem Mieszkalnictwa i1 Zarzadem Budynkéw Komunalnych
w zakresie gromadzenia danych do zalozenia ewidencji budynkowej i lokalowej dla
nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢ Skarbu Panstwa i Gminy Miejskiej Krakow.

2. Wprowadzanie zgromadzonych danych do programu ENIER BL .

Koordynacja aktualizacji zatozonej bazy danych w programach ENIER BL i ENIER G.

4. Identyfikacja dzialek bedacych wiasnoscia Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa
we wladaniu os6b fizycznych w celu uregulowania ich tytutu prawnego do gruntu.

5. Kontrola terenowa nieruchomosci stanowiacych zas6b Skarbu Panstwa i Gminy Miejskie;j
Krakow pod katem ich zagospodarowania i przedtozenie wnioskow dla Wydziatu Skarbu
Miasta.

6. Opracowywanie okresowych sprawozdan z realizowanych zadan.

W

§8

Do zakresu dzialania OSrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (GD-06)
naleza sprawy:

1. Przyjecie i potwierdzenie przyjgcia zgloszen prac geodezyjno - kartograficznych .
(‘art. 12 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r. - tekst jednolity z 2000 r Dz. U.
Nr 100, poz. 1086 z pdzin. zm., rozdz. 2, §3,4,5,6 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych,
ewidencjonowania systemow i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogdlnych
warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz. 837- P/Z).

2. Kontrola opracowan przyjmowanych do zasobu.
(art. 40, pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2000 r.
Dz. U. Nr 100, poz. 1086 z pozn. zm.; rozdziat 2, § 9,10, 11,12, Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa z 16 lipca 200Ir. w sprawie zglaszania prac geodezyjnych
i kartograficznych, ewidencjonowanie systemow i przechowywanie kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a
takze ogolnych warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz. 837) ; rozdziat 2, §3, pkt. 1,2
Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 28 sierpnia 2001 r. w sprawie kontroli Urzedow, instytucji
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publicznych i przedsiebiorcow w zakresie przestrzegania przepisow dotyczqcych geodezji i kartografii -
Dz. U. Nr 101z 2001r. poz. 1090- P/Z ).
3. Przyjecie dokumentacji do zasobu (klauzula).

(‘art.40, pkt 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2000 r.
Dz. U. Nr 100 poz. 1086 z poézn. zm.; rozdzial 2, § 7 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z 16 lipca 2001 r. w sprawie zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficznych,
ewidencjonowania systemow i przechowywania kopii zabezpieczajqcych bazy danych, a takze ogdlnych
warunkow umow o udostepnianie tych baz - Dz. U. Nr 78, poz.837-P/Z).

4. Naliczanie stosownych optat za czynnosci zwiazane z prowadzeniem zasobu.

(art.. 40 ust. 3b ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.- tekst jednolity z 2000 r
Dz. U. Nr 100. poz. 1086 z pozn. zm.; Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w
sprawie wysokosci oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za
wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego — Dz. U. Nr 37 poz.333-P/Z).

5. Wiaczanie dokumentacji z prac geodezyjnych i kartograficznych do panstwowego zasobu
geodezyjnego.

(Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie
okreslenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu
i trybu ich gromadzenia i wytqczania z zasobu oraz udostepniania zasobu - Dz. U. Nr 49 poz. 493- P/Z).

6. Gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz
udostgpnianie tego zasobu zainteresowanym jednostkom, osobom prawnym i fizycznym.
(art. 7d pkt 1, art. 40 pkt. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989r. - Dz. U.
z 2000 r. Nr 100, poz. 1086 z pdzn. zm. ; Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 maja 1999 r., w sprawie okreSlenia rodzajow materiatow stanowiqcych panstwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczenia z zasobu oraz udostepniania
zasobu - Dz. U. Nr 49, poz. 493-P/Z).

7. Zatwierdzenie projektu osnow geodezyjnych w zakresie osnow szczegotowych.

(‘art. 3 pkt 3, ust.2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r., Dz. U. z 2000 r. Nr
100, poz. 1086 z pézn . zm. - P/Z).

8. Zakladanie osnow szczegdotowych.

(art. 7d ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U. z 2000r. Nr 100,
poz. 1086 z pézn . zm. - P/Z).

9. Zaktadanie i aktualizacja mapy zasadnicze;j.

( art. 7d ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U.
z 2000 r. Nr 100, poz. 1086 z pézn. zm. P/Z ).

10. Ochrona znakéw geodezyjnych grawimetrycznych i magnetycznych.

(art. 7d pkt 6, art. 15 i art. 53 ustawy z dnia 17 maja 1989 r., Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U.
z 2000r. Nr 100, poz. 1086 z poin. zm. oraz Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego
i Budownictwa z dnia 24 stycznia 2001 r., zmieniajqce Rozporzqdzenie w sprawie ochrony znakow
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych - Dz. U. Nr 11, poz. 89- P/Z).

11. Prowadzenie ewidencji technicznej uzbrojenia terenu.

( Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 2001r. w sprawie
geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow uzgadniania dokumentacji projektowej -
Dz. U. Nr 38, poz. 455- P/Z).

12. Prowadzenie i sprzedaz map.

(Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci
geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za wykonywanie wyrysow i wypisow
z operatu ewidencyjnego — Dz. U. Nr 37 poz.333- P/Z).

13. Zlecenie prowadzenia czynno$ci technicznych do Miejskiego Biura Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej i Miejskiego Zarzadu Baz Danych.

(art. 41 ust. 1-8 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U. z 2000 r.
Nr 100, poz. 1086 z pdzn. zm.; ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych - Dz. U.
z 2003r. Nr 15, poz. 148; Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 29.12.2000r. w sprawie szczegétowych
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych,
Jjednostek budzetowych oraz szczegétowych zasad, termindw i rocznych rozliczen i wptat do budzetu przez
zaktady budzetowe, gospodarstwa pomocnicze i jednostki budzetowe - Dz. U. Nr 122 poz. 1333 - P/Z).
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14. Wyrazenie zgody na reprodukowanie, rozpowszechnianie map stanowiacych panstwowy

zasOb geodezyjny i kartograficzny.
(art. 18 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne - Dz. U. z 2000 r. Nr 100 poz.
1086 z pozn. zm. - P/Z).

Do zakresu dzialania Referatu ds. Obslugi Zespolu Uzgadniania Dokumentacji
Projektowej (GD-06-1) nalezg sprawy:

1.

Przyjecie, sprawdzenie i rejestracja wniosku o uzgodnienie usytuowania.

(art. 7d pkt 2, art. 27 i 28 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - Dz. U.
z 2000r. Nr 100, poz. 1086 z pdzin. zm., §9 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001r. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow
uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Przygotowanie projektu do przedtozenia na posiedzenie ZUDP—u.

(art. 7d pkt 2, art. 27 i 28 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - Dz. U.
z 2000r. Nr 100 poz. 1086 z pdzin. zm., Rozporzqdzenie z dnia 2 kwietnia 2001r. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow
uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Przedlozenie opracowanego wniosku na posiedzenie ZUDP-u w celu uzgodnienia

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

(art. 7d pkt 2, art. 27 i 28 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne”- (Dz. U.
z 2000r. Nr 100 poz. 1086 z pozn. zm., §10 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001r. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow
uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Prowadzenie i obstuga posiedzen ZUDP-u.

(art. 7d pkt 2, art. 27 i 28 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - Dz. U.
z 2000r. Nr 100, poz. 1086 z pézn. zm., §20 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001r. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow
uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Opracowanie dokumentacji po posiedzeniu ZUDP-u.

(art. 7d pkt 2, art. 27 i 28 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” (Dz. U.
z 2000r. Nr 100, poz. 1086 z pézn. zm., §20 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001r. Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow
uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001r., Nr 38, poz. 455 - P/Z).

Naliczanie opfat.

(51 ust.2 i 4 wraz z zalqcznikami nr 2 i 4 do Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego
2004r. o wysokosci optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze za
wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego — Dz. U. z 2004r, Nr37, poz. 333 - P/Z).
Wydanie dokumentow wraz z opinia wnioskodawcy.

(art. 7d pkt 2, art. 27 i 28 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - Dz. U.
z 2000r. Nr 100, poz. 1086 z pézn. zm., §11 Rozporzqdzenia z dnia 2 kwietnia 2001r. Ministra Rozwoju
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Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespotow

uzgadniania dokumentacji projektowej — Dz. U. z 2001r. Nr 38, poz. 455 - P/Z).

8. Archiwizowanie materialow.
(83 ust.3 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999r. w sprawie
okreslenia rodzajow materiatéw stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny , sposobu i
trybu ich gromadzenia i wytqczania z zasobu oraz udostepniania zasobu — Dz. U. Nr 49, poz. 493 oraz §34
ust. 1, §35 ust. 1i 2 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych — Dz. U .z 2003r. Nr 69, poz. 636 ).

9. Wspoldziatanie z zainteresowanymi organami administracji publicznej, jednostkami

zarzadzajacymi sieciami uzbrojenia terenu, oraz jednostkami organizacyjnymi.
(Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne — Dz. U. z 2000r. Nr 100, poz. 1086,
rozdz. 4 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 kwietnia 2001r.

w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespolow uzgadniania dokumentacji

projektowej — Dz. U. z 2001r. Nr 38, poz. 455).

Do zakresu dzialania Referatu Aktualizacji Mapy Ewidencyjnej (GD-06-2) naleza
sprawy:

1. Aktualizacja czgSci graficznej operatu ewidencji gruntdow w postaci analogowej i cyfrowej
(art.41 pkt 1-8 ustawy z dnia 17 maja 1989r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity Dz. U.
z2000 Nr 100 poz. 1086 z pézn. zm., ustawa z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych - Dz. U. Nr
15 poz. 1014 z p. zm., Rozporzqdzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000r. w sprawie
szczegdtowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegélowych zasad, termindw i rocznych rozliczen i wplat do
budzetu przez zaktady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych - Dz. U. Nr 122
poz.1333 z pézn. zm., § 4 ust.5 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17
maja 1999r w sprawie okreslenia rodzajow materialow stanowiqcych panstwowy zasob geodezyjny i
kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz udostgpniania zasobu - Dz. U.
Nr 49, poz.493-P/Z).

2. Koordynowanie wdrazania systemu wykonywania komputerowych wyrysow
z numerycznej mapy ewidencyjne;j.

(art. 24 pkt 1,3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne” - tekst jednolity
Dz. U.z 2000r. Nr 100, poz. 1086 z pdzn. zm. - P/Z).

3. Sprawowanie funkcji gospodarza bazy danych numerycznej mapy ewidencyjne;.

(art. 24 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne”- tekst jednolity Dz. U. z 2000r
Nr 100, poz. 1086. z pozn. zm., § 4 ust.4 Rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 17 maja 1999r. w sprawie okresSlenia rodzajow materialow stanowiqcych panstwowy zasob
geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylqczania z zasobu oraz udostepniania
zasobu - Dz. U. Nr 49, poz.493- P/Z).

4. Opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci
(art.7d pkt.5 ustawy z dnia 17 maja 1989r ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne’- tekst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 100, poz. 1086 z pozn. zm. oraz art.160-173 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami — tekst jednolity z 2004r Dz. U. Nr 261 poz. 2603 z pozn. zm. - P/Z).

5. Wspoldziatanie z Oddziatem Informatyki w Wydziale Informatyki i Infrastruktury UMK
w zakresie zapewnienia pelnej integracji numerycznej mapy ewidencyjnej z innymi
elementami Systemu Informatycznego UMK, a w szczegdlnosci z baza danych
podsystemu czgsci opisowej ewidencji gruntéw i budynkéw ENIER G i ENIER BL.
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6.

Wspotdziatanie z Oddzialem Informatyki w Wydziale Informatyki z Infrastruktury UMK
w zakresie wdrazania 1 utrzymania baz danych Systemu Informacji o Terenie
(wchodzacych w sklad Krajowego Systemu Informacji o Terenie) dla zapewnienia

integracji z innymi elementami Systemu Informatycznego UMK.
(art. 1i 2 ust.15, art.5, art. 7d pkt 7 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,, Prawo geodezyjne i kartograficzne”
tekst jednolity z 2000r Dz. U. Nr100, poz. 1086 z pdzn. zm. - P/Z).

Wspotpraca z Miejskim Biurem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej oraz
Miejskim Zarzadem Baz Danych w zakresie Systemu Informacji o Terenie.

§9

Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Ewidencji Nieruchomo$ci — Grunty i Ewidencji
Nieruchomos$ci — Budynki, Lokale (ENIER G i ENIER BL) (GD-07):

1.

Prowadzenie w ujgciu ilosciowym ewidencji analitycznej sSrodkow trwatych nalezacych
do grupy 0 — Grunty, wedtug klasyfikacji srodkow trwatych.
(ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zm.)

oraz Rozporzqdzenie Rady Ministroéw z dnia 30.12.1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych
(Dz. U.z1999r. Nr 112, poz. 1317 z pdzn. zm.).

Sporzadzanie rocznych zestawien gruntow wg grup rejestrowych.
(art.25 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. ,,Prawo geodezyjne i kartograficzne” /tekst jednolity —Dz. U. z 2000
r. Nr 100, poz.1086 z pozn. zm.) — P/Z.

Sporzadzanie miesigcznych zestawien ilosci wprowadzonych zmian w bazie danych
podsystemu czesci opisowej ewidencji gruntow i budynkéw ENIER G i ENIER BL.
Sprawowanie funkcji gospodarza podsystemu czg$ci opisowej ewidencji gruntéw
i budynkow ENIER_G i ENIER BL.

Kontrolowanie poprawnosci danych wprowadzanych przez uzytkownikow do bazy
danych podsystemu czgsSci opisowej ewidencji gruntow i budynkéw ENIER G
i ENIER BL.

Kontrolowanie poprawnosci stownikow wykorzystywanych przez podsystem czgSci
opisowej ewidencji gruntow i budynkéw ENIER G i ENIER BL.

Whnioskowanie o wykonywanie modyfikacji oraz funkcji dodatkowych dla podsystemu
czescei opisowej ewidencji gruntéw i budynkéw ENIER G 1 ENIER BL.

Wspoidziatanie z Oddziatem Informatyki w Wydziale Informatyki i Infrastruktury UMK
w zakresie zapewnienia pelnej integracji bazy danych podsystemu czgsSci opisowej
ewidencji gruntow i budynkéow ENIER G i ENIER BL z innymi elementami Systemu
Informatycznego UMK, a w szczegdInosci z numeryczng mapa ewidencyjna.
Koordynowanie pracy i udzielanie konsultacji uzytkownikom podsystemu czgsci opisowe;j
ewidencji gruntow i budynkéw ENIER G i ENIER BL.

§10

Wszystkie komorki organizacyjne wydzialu sa odpowiedzialne za:

1.

Nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonywanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
wydziatu.

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.
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3. Przygotowanie projektow uchwat Rady Miasta Krakowa i Zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa w zakresie dziatania komorki.

4. Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Miejskim Zespotem Reagowania
Kryzysowego.

5. Przygotowanie specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia oraz udzial w komisjach
przetargowych ( dotyczacych zakresu dziatania komorki).

6. Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

7. Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz..

8. Przestrzeganie przepisow o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

9. Realizacje ustawy o dostepie do informacji o srodowisku i jego ochronie oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko.

10. Skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopetienia obowiazkéw
shuzbowych.

11. Prawidtowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzor nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

12. Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzgt oraz powierzony do
eksploatacji sprz¢t informatyczny.

13. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

14. Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.

§11

1. Dyrektor Wydzialu sprawuje nadzér merytoryczny nad Miejskim Biurem Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej oraz Miejskim Zarzadem Baz Danych.
2. Dyrektor Wydziatu jest odpowiedzialny za realizacj¢ planu finansowo — rzeczowego.

§12
Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat wydziatu.
§13

Traci moc Zarzadzenie Nr 1632/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 27 wrze$nia 2004 r.
w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu
dziatania Wydziatu Geodezji oraz § 2 Zarzadzenia Nr 1899/2004 Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 29 pazdziernika 2004 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 686/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki
organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Miasta oraz zmiany
zarzadzenia nr 1632/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 27 wrze$nia 2004 r. w sprawie
podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu dziatania
Wydziatu Geodezji.
§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Krakowa
/-1
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