ZARZADZENIE NR 36/2005
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 5 stycznia 2005 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 1889/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
29 pazdziernika 2004 r. w sprawie podzialu na wewne¢trzne komorki organizacyjne
oraz szczegolowego zakresu dzialania Wydzialu Informatyki i Infrastruktury.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

W zarzadzeniu Nr 1889/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 pazdziernika 2004 r.
w sprawie podziatu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegétowego zakresu
dziatania Wydziatu Informatyki i Infrastruktury wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»3. Referat Profilaktyki Przeciwpozarowe;j - IT-05”,

2) w graficznym schemacie Wydziatu Informatyki i Infrastruktury w miejsce Referatu ds.
Ochrony Przeciwpozarowej wpisuje si¢ Referat Profilaktyki Przeciwpozarowej.

3) § 5 otrzymuje brzmienie:
D0 zakresu dzialania Referatu Ewidencji Majatku Urzedu Miasta Krakowa
(IT-03) nalezy:

1. Prowadzenie zbiorczej ewidencji analitycznej ilosSciowo — warto$ciowe] srodkow
trwatych w podziale na Wydziaty, Kancelarie, Biura, Zespoty oraz Rady Dzielnic
Miasta Krakowa.

2. Prowadzenie zbiorczej ewidencji analitycznej mienia ruchomego - $rodkow
trwatych, nalezacych do grupy od 3 do 9 wedtug klasyfikacji srodkow trwatych,
stanowiacego majatek Gminy Miejskiej Krakow.

3. Uzgadnianie prowadzonej ewidencji analitycznej z ewidencjami prowadzonymi
przez Wydziaty, Kancelarie, Biura, Zespoty i Rady Dzielnic wg stanu na dzien 30
czerwca i 31 grudnia kazdego roku oraz kontrola prawidlowosci prowadzenia ksiag
inwentarzowych w tych jednostkach.

4. Uzgadnianie z Wydziatem Finansowym Urzedu Miasta Krakowa stanu $rodkow
trwatych bedacych w eksploatacji w Urzedzie Miasta Krakowa - w okresach
poétrocznych
- do 31 lipca i do 31 stycznia kazdego roku.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

Naliczanie umorzen i amortyzacji dla kazdego $rodka trwalego w podziale na grupy
1 jednostki organizacyjne Urz¢du Miasta Krakowa.

Przygotowanie materialdéw do ubezpieczenia majatku Urzgdu Miasta Krakowa.
Prowadzenie magazynu rzeczy uzywanych.

Nadawanie numeréw inwentarzowych poszczeg6lnym sktadnikom majatku zgodnie
z prowadzong ewidencja analityczna.

Sporzadzanie sprawozdan rocznych z zakresu ilosci i warto$ci majatku Urzedu
Miasta Krakowa.

Wspotpraca z Komisja Inwentaryzacyjna w zakresie udostgpnienia danych
zawartych w ksiggach inwentarzowych, zgodnosci sald ksiggowych zbiorczej ksiggi
z wydzialowa ksigga inwentarzowa 1 umozliwienie skorzystania z innych
dokumentow  zezwalajacych na  zweryfikowanie = ewentualnych  rdznic
inwentaryzacyjnych. Realizacja zmian w ewidencji analitycznej zgodnie
z protokotami rozliczen wynikdw inwentaryzacyjnych.

Przeprowadzanie wyceny, ustalanie wartosci skladnikdw majatkowych oraz ustalanie
réznic inwentaryzacyjnych w zakresie podstawowych 1 pozostalych S$rodkow
trwatych bedacych w ewidencji analitycznej ilo§ciowo — warto$ciowej i iloSciowej
prowadzonej przez Wydzial Informatyki i Infrastruktury spisanych w drodze spisu
z natury przez Referat Inwentaryzacji Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta
Krakowa.

Obstuga 1 wspolpraca z Komisja Likwidacyjna w Urzedzie Miasta Krakowa.
Prowadzenie i biezaca aktualizacja ewidencji 0sob w poszczegdlnych jednostkach
Urzgdu Miasta Krakowa odpowiedzialnych za wilasciwa gospodarke skladnikami
majatkowymi tej jednostki.

Prowadzenie ewidencji i biezace aktualizowanie protokotéw zdawczo-odbiorczych
przekazywanych sktadnikoéw majatkowych w uzyczenie na rzecz innych jednostek
spoza Urzgdu Miasta Krakowa.

Tworzenie baz danych §rodkow trwalych i pozostatych srodkéw trwatych w systemie
komputerowym w uktadzie jednostek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa,
biezaca aktualizacja tych danych.

Przygotowywanie nowych oznakowan w systemie kodow kreskowych sktadnikow
majatkowych uzytkowanych przez poszczegdlne jednostki Urzgdu Miasta
Krakowa.”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



