Zatgcznik Nr 1
do Instrukcji planowania
i monitorowania inwestycji

CZESC TABELARYCZNA INSTRUKCJI PLANOWANIA | MONITOROWANIA INWESTYCJI

DZIALANIE I Planowanie wydatkow inwestycyjnych i opracowanie projektu budzetu Miasta
Lp. Zadanie Odpowiedzialni Termin wykonania Opis zadania
1 2 3 4 5

1.

Karty Inwestycji
i Listy Hierarchiczne

Jednostki Realizujace

Jednostki
Koordynujace

najpozniej do 1.09.
do 30.09.

Opracowuijg Karty Inwestycji (wg zat. Nr 4 na ,Przygotowanie”, zat. Nr 5 na ,Budowe” i zat. Nr 6 na ,Zakupy") i przekazuja do akceptacii
do Jednostek Koordynujacych;

Akceptuja i przekazujg do Biura Inwestycji (BI):

- Karty Inwestycji

- Listy Hierarchiczne inwestycji programowych zaakceptowane przez Zastgpcow Prezydenta Miasta Krakowa pefnigcych ogdlny nadzor nad
okre$lonymi inwestycjami z upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa, w podziale na cze$¢ ,B” (inwestycje kompletnie przygotowane -
$rodki na budowe) iczes¢ ,P” (inwestycje nieprzygotowane do realizacji - srodki na przygotowanie), sporzadzone w oparciu 0 Srodki
finansowe zaplanowane w obowigzujacym budzecie Miasta na kolejne lata na zat. Nr 7.

2. | Materialy do zatacznika do Biuro Inwestycji do 15.10. Opiniuje i weryfikuje przestane Karty Inwestycji oraz wnioski Inicjatora o realizacje zadania w frybie LIl i sporzadza Liste Hierarchiczng zadan
projektu budzetu Miasta inwestycyjnych i wstepna liste wspéifinansowania zadan realizowanych w trybie LII.
Przesyta pozytywnie zaopiniowane Karty Inwestycji dla nowych zadan do Wydziatu Strategii i Rozwoju Miasta.
Petnomocnik PMK realizacja ciagta Akceptuje Karty Inwestycji dla zadan strategicznych.
Uczestniczy w posiedzeniach zespotéw zwotywanych przez Prezydenta Miasta Krakowa w celu dokonania ustalen i przyjecia wytycznych do
projektu budzetu na dany rok.
Biuro Inwestycji 10 dni od ofrzymania Sporzadza materialy do zatacznika do projektu budzetu Miasta pn. "Wydatki budzetu Miasta zwiazane z wieloletnimi programami
danych zBM inwestycyjnymi” oraz zakresy rzeczowe dla poszczegdlnych inwestycji na podstawie otrzymanych z Wydziatu Budzetu Miasta wielko$ci
planowanych $rodkéw finansowych na wydatki inwestycyjne i uwzgledniajac pozytywnie zaopiniowane Karty Inwestycji dla inwestycji
strategicznych, inwestycji programowych i Listy Hierarchiczne.
do 5.11. Przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta materiaty do zatacznika do projektu budzetu Miasta pn. "Wydatki budzetu Miasta zwigzane
z wieloletnimi programami inwestycyjnymi” oraz zakresy rzeczowe dla poszczegdlinych inwestycii.
3. | Projekt budzetu Miasta Prezydent Miasta 15.11. Przekazuje Radzie Miasta Krakowa projekt uchwaty budzetoweyj, do ktérej Komisje RMK, Kluby Radnych i Radni zgtaszajg uwagi, wnioski
Krakowa i poprawki.
4. | Wnioski i poprawki do Wydziat Budzetu Przyjmuje wnioski, poprawki Komisji RMK, Klubéw Radnych i Radnych i przyjecie ich uzgadnia z Prezydentem Miasta Krakowa.
projektu budzetu Miasta zgodnie z przyjetym
5. | Autopoprawka do projektu Biuro Inwestycji harmonogramem Opracowuje autopoprawke w zakresie materiatéw do zatacznika do projektu budzetu pn. "Wydatki budzetu Miasta zwiazane z wieloletnimi
budzetu Miasta uchwalania budzetu programami inwestycyjnymi” wraz z zakresami rzeczowymi dla poszczegdélnych inwestyciji (po uzyskaniu z Wydziatu Budzetu Miasta
uzgodnionych z Prezydentem Miasta Krakowa danych i wytycznych finansowych do zmian projektu budzetu wynikajacych ze zgtoszonych
przez Komisje RMK, Kluby Radnych i Radnych uwag, wnioskdw i poprawek) i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta.
6. | Budzet Miasta Rada Miasta Krakowa | do 31.03. Podjecie uchwaty budzetowej

Biuro Inwestycji

do 7 dni po uchwaleniu
budzetu

Opracowuje materiaty do zatacznika do budzetu pn. ,Wydatki budzetu Miasta zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi” wraz
z zakresami rzeczowymi inwestycji i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta.




DZIALANIE II Monitorowanie realizacji budzetu Miasta w zakresie inwestycji

Lp. Zadanie Odpowiedzialni Termin wykonania Opis zadania
1 2 3 4 5
1. | Harmonogramy Roczne Jednostki Realizujace |3 tygodnie po uchwaleniu | Sporzadzaja i przesytaja do Biura Inwestycji Harmonogramy Roczne (zat. Nr 8).
(poprzez Jednostki budzetu
Koordynujace) do 14 dni po Aktualizujg kazdorazowo Harmonogramy Roczne po podpisaniu umowy z wykonawca, i kazdorazowo po wprowadzeniu zmian w budzecie,
wprowadzeniu zmian wptywajacych na terminy realizacji oraz zakres rzeczowy illub finansowy inwestycji.
Biuro Inwestycji realizacja ciagta, Weryfikuje Harmonogramy Roczne dla wszystkich inwestycji i przekazuje zweryfikowane Harmonogramy Roczne :
do 15 marca - dia inwestycji strategicznych Petnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji Strategicznych,
- dla inwestycji programowych - Zastgpcom Prezydenta Miasta Krakowa petnigcym ogolny nadzdr nad okres$lonymi inwestycjami
z upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa
do akceptacii.
Petnomocnik PMK do 7 dni Akceptuje Harmonogramy Roczne dla inwestycji strategicznych.
Zastepcy PMK do 7 dni Akceptuja Harmonogramy Roczne dla inwestycji programowych.
Biuro Inwestycji do 25 marca Przekazuje zweryfikowane i zaakceptowane Harmonogramy Roczne Prezydentowi Miasta Krakowa w celu przedtozenia ich Radzie Miasta
Krakowa.
2. | Miesieczna Informacja Jednostki Realizujace  |do 5 dnia kazdegom-ca | Sporzadzaja i przesytaja do Biura Inwestycji Miesieczng, Informacje z przebiegu realizacji inwestycji (zat. Nr 9, zat. Nr 10, zat. Nr 11).
(poczawszy od kwietnia)
3. | Informacja o wykupach Wydziat Skarbu Miasta |do 5 dnia kazdego m-ca | Sporzadza i przesyta do Biura Inwestycji Miesigczng Informacije o wykupach i pozyskaniu terenu (zat. Nr 12)
i pozyskaniu terenu (poczawszy od kwietnia)
4. | Monitoring realizacji Biuro Inwestycji realizacja ciagta Monitoruje przebieg realizacji inwestycji ujetych w budzecie Miasta i prowadzi bank informacji nt. realizowanych inwestycji w oparciu o:
inwestycji Harmonogramy Roczne, Miesigczne Informacie z realizacji inwestycji, ustalenia ze spotkan koordynacyjnych i z wizytacji stanu realizacji
budowy.
5. | Zmiany w budzecie Jednostki Realizujace  [realizacja ciagta Przygotowuija i sktadaja do Biura Inwestycji wnioski dotyczace zmian w wydatkach inwestycyjnych (zat. Nr 13).

wtym:
Wydzialy

realizacja ciagta

- sktadajg do Biura Inwestycji - wnioski o zmniejszenie Srodkéw - po uprzednim uzyskaniu potwierdzenia stanu zaangazowania $rodkéw
budzetowych na realizacje danego zadania przez Wydziat Finansowy w uzgodnieniu z Generalnym Rejestrem Umow i Zlecen,
- sktadajg bezpo$rednio do Biura Inwestycji- wnioski 0 zwigkszenie $rodkdw lub zmiane zakresu rzeczowego.

Biuro Inwestycji

do 10 dni

Opiniuje wnioski dotyczace zmian w inwestycjach strategicznych i po akceptaciji Petnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji
Strategicznych przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta.

Opiniuje wnioski dotyczace zmian w inwestycjach programowych i po akceptaciji Zastepcy Prezydenta petnigcego ogélny nadzér nad
okreslonymi inwestycjami z upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa, przekazuje je do Wydziatu Budzetu Miasta.

Petnomocnik PMK realizacja ciagta Akceptuje zmiany w inwestycjach strategicznych.
Zastepcy PMK realizacja ciagta Akceptujg zmiany w inwestycjach programowych.
Wydziat Budzetu realizacja ciggfa Przygotowuje projekt Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Krakowa lub projekt uchwaty Rady Miasta Krakowa w sprawie zmian w budzecie

Miasta

Miasta.




6. | Informacja o zmianach Wydziat Budzetu do 5 dnia kazdegom-ca | Przesyfa do Biura Inwestycji:
w budzecie Miasta - uaktualniony na koniec kazdego miesiaca ,Plan po zmianach na zadaniach inwestycyjnych”,
- wykaz zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa i uchwat Rady Miasta Krakowa wprowadzajacych zmiany w zakresach rzeczowych
i finansowych zadan inwestycyjnych.
7. | Miesieczna Zbiorcza Biuro Inwestycji Sporzadza Miesieczng Zbiorczg Informacie nt. realizacji inwestycji w formie tabelarycznej, zawierajacej ,Zestawienie podstawowych danych:
Informacja wg uchwaly budzetowej oraz monitoringu finansowego i monitoringu rzeczowego, a takze ocene i prognoze realizacji zadania” (zat. Nr 14)
oraz w formie opisowej zawierajacej ,Wykaz probleméw wystepujacych przy realizacji inwestycji wraz z propozycjg wnioskow, zalecen i
dziatar naprawczych” (zat. Nr 15).
Przesyta Zastepcy Prezydenta Miasta Krakowa petniacemu ogdlny nadzér nad okre$lonymi inwestycjami z upowaznienia Prezydenta Miasta
Krakowa wnioski, zalecenia i propozycje dziatan naprawczych dotyczace inwestycji programowych.
Przesyta Jednostkom Realizujacym i Zastgpcom Prezydenta Miasta Krakowa petnigcemu ogdlny nadzér nad okreslonymi inwestycjami z
do 14 dnia kazdego m-ca | upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa (do wiadomosci) propozycje: wnioskow, zalecen i dziatan naprawczych dotyczacych inwestycii
(poczawszy od kwietnia programowych.
Przekazuje (elekfronicznie) Miesieczng Zbiorcza Informacie nt. realizacji inwestycji Petnomocnikowi Prezydenta Miasta Krakowa
ds. Inwestycji Strategicznych.
Petnomocnik PMK Przeprowadza analize i ocene dostarczonej Miesigcznej Zbiorczej Informacii.
Opracowuje najwazniejsze, syntetyczne propozycje: wnioskdw, zalecen i dziatan naprawczych dot. inwestydji strategicznych i
programowych.
do 18 dnia kazdego m-ca | Przekazuje powyzsze propozycje wraz z czgscig tabelaryczng Miesiecznej Zbiorczej Informaciji Prezydentowi Miasta Krakowa w celu
(poczawszy od kwietnia) poinformowania i uzyskania akceptacji.
Przesyta Jednostkom Realizujacym i Jednostkom Koordynujacym (do wiadomo$ci) propozycije: wnioskow, zalecen i dziatan naprawczych
dotyczacych inwestycji strategicznych.
do 21 dnia m-ca Przekazuje (elektronicznie) po uzyskaniu akceptaciji Prezydenta Miasta Krakowa cze$¢ tabelaryczng Miesiecznej Zbiorczej Informacii
(wg stanu realizacji na dzien 31 maja, 31 sierpnia, 31 pazdziernika i 30 listopada 2005r.) Radzie Miasta Krakowa.
DZIALANIE III  Sporzadzanie informacji i sprawozdan realizacji budzetu Miasta w zakresie inwestycji
Lp. Zadanie Odpowiedzialni Termin wykonania Opis zadania
1 2 3 4 5
1. | Roczne Sprawozdanie Jednostki Realizujace | do 31 stycznia roku Sporzadzaja i przekazujg do Biura Inwestycji Roczne Sprawozdania z realizacji inwestycji (zat. Nr 16, dla zadan LIl - zat. Nr 10,
nastepnego po okresie dla zakupdw - zat. Nr 17)
sprawozdawczym
2. | Opracowanie informacji Biuro Inwestycji Na podstawie Miesigcznej Informacji i Rocznych Sprawozdan Jednostek Realizujacych opracowuje zbiorczo materiaty do:
pétrocznej i sprawozdania do 05.08. - Pétrocznej Informacij,
rocznego do konca lutego roku - Sprawozdania
nastepnego po okresie z realizacji inwestycji ujetych w budzecie Miasta wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego (zat. Nr 18, dla zadan LIl - zat. Nr 19)
sprawozdawczym i przekazuje do Wydziatu Budzetu Miasta




