ZARZADZENIE NR 1436/2005
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 5 sierpnia 2005 r.

w sprawie zasad i trybu udost¢pniania informacji publicznej przez Urzad Miasta Krakowa
i miejskie jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.
Nr 112, poz. 1198 z pdézn. zm.), § 8a ust. 8 zatacznika do uchwaly Nr XLVIII/435/96 Rady Miasta Krakowa z dnia
24 kwietnia 1996 r. w sprawie Statutu Miasta Krakowa (tekst jednolity z 2005 r. Dz. Urz. Woj. Matop. Nr 256 poz.
1804) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1

1. Kierujacy komérkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa oraz miejskimi jednostkami
organizacyjnymi s3 zobowiazani do udostgpniania informacji publicznej — w rozumieniu
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.
1198 z pézn. zm.).

2. Udostgpnianie informacji publicznej przez wszystkie komorki organizacyjne Urzgdu Miasta
Krakowa i1 miejskie jednostki organizacyjne nastgpuje niezwlocznie.

3. Udostgpnianie informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w ustawie o dostgpie do informacji publicznej oraz w przepisach innych ustaw.

§2

1. Udostgpnianie informacji publicznej nastgpuje w szczeg6lnosci poprzez:

1) zamieszczanie informacji w urzgdowym publikatorze teleinformatycznym: Biuletyn
Informacji Publicznej Miasta Krakowa,

2) umozliwianie wgladu do dokumentéw urzedowych,

3) wywieszanie lub wykladanie informacji w budynkach Urzedu Miasta Krakowa
i miejskich jednostek organizacyjnych,

4) umozliwianie wstgpu na posiedzenia Rady Miasta Krakowa i jej komisji oraz na
posiedzenia Rad i Zarzadéw Dzielnic Miasta Krakowa i ich komisji,

5) udostegpnianie na wniosek,

6) udostgpnianie za posrednictwem poczty elektroniczne;.

2. Udostgpnianie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa
okresla odrgbne zarzadzenie w sprawie zasad i trybu publikowania w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa.

3. Szczegb6lnym trybem udostgpniania informacji publicznej jest udostgpnianie na wniosek.

1) Zasady udostgpniania informacji publicznej na wniosek przez Urzad Miasta Krakowa
oraz zasady pobierania opfat stanowiacych zwrot kosztéw zwiazanych ze sposobem
udostgpnienia lub z konieczno$cia przeksztalcenia informacji publicznej reguluje
procedura zewngtrzna Wydzialu Organizacji i Nadzoru - udostgpnianie informacji
publicznej na wniosek.



2) Zasady udostgpniania informacji publicznej na wniosek przez miejskie jednostki
organizacyjne oraz zasady pobierania oplat stanowiacych zwrot kosztow zwiazanych ze
sposobem udostgpnienia lub z konieczno$cia przeksztatcenia informacji publicznej
reguluja wewnetrzne przepisy tych jednostek.

4. Informacja publiczna udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa nie
podlega udostepnieniu w trybie na wniosek.

§3

1. Upowaznia si¢ Dyrektora Magistratu do nadzorowania czynnosci zwigzanych
z udostgpnianiem informacji publicznej przez Urzad Miasta Krakowa.

2. Upowaznia si¢ Zastgpcg Dyrektora Wydziatu Organizacji i Nadzoru ds. Organizacyjnych do
koordynowania czynno$ci zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej przez Urzad
Miasta Krakowa. W przypadku jego nieobecnosci do realizacji tych zadan upowaznia si¢
Zastgpeg Dyrektora Wydziatu Organizacji i Nadzoru ds. Personalnych.

3. Upowaznia sig kierujacych komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa do:

1) udostgpniania informacji publicznej w zakresie kompetencji komdrek organizacyjnych,
ktorymi kieruja,

2) podpisywania w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa odpowiedzi na wnioski
o udostgpnienie informacji publicznej,

3) wydawania w imieniu Prezydenta Miasta Krakowa postanowienia o pobraniu opfaty
stanowiacej zwrot kosztow zwigzanych ze sposobem udostgpniania lub konieczno$cia
przeksztatcenia informacji publiczne;j.

4. Zobowiazuje si¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa do
przygotowywania projektow decyzji w sprawie odmowy udostgpnienia informacji publicznej
oraz umorzenia postgpowania o udostgpnienie informacji publicznej oraz przesylania ich do
Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

5. W przypadku nieobecno$ci kierujacych komodrkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta
Krakowa, do wykonywania zadan okreslonych w ust. 3 i 4 upowaznia si¢ osoby ich
zastgpujace.

6. W odniesieniu do Wydzialu Organizacji 1 Nadzoru Urzedu Miasta Krakowa do
wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 3 14 upowaznia si¢ osoby wskazane w ust.2.

7. Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej
z kierujacymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa wspoldzialaja radcy
prawni, obslugujacy dana komorke organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa,
w zakresie interpretacji przepisOw prawa oraz opiniowania mozliwosci udostgpnienia
informacji publiczne;.

8. Sposob i1 zakres wspdlpracy poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Krakowa w zakresie udostgpniania informacji publicznej na wniosek reguluje procedura
wewngtrzna dotyczaca koordynacji dziatan zwiazanych z udostgpnianiem informacji
publicznej na wniosek.

§ 4
Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Ochrony Informacji Niejawnych wydaje, na
podstawie odrgbnego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa, decyzje w sprawie odmowy
udostgpnienia informacji publicznej oraz decyzje w sprawie umorzenia post¢gpowania
o udostegpnienie informacji publicznej. W przypadku jego nieobecno$ci decyzje te, na podstawie
odrgbnego upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa wydaje Kierownik Referatu Informacji
Publicznej Wydziatu Organizacji i Nadzoru.



§5
1. Nadzor i1 koordynowanie czynno$ci zwiazanych z udostgpnianiem informacji publicznej
przez miejskie jednostki organizacyjne nalezy do kierujacych tymi jednostkami.
2. Kierujacy miejskimi jednostkami organizacyjnymi:
1) odpowiadaja pod wzgledem formalnym i merytorycznym za udostgpnianie informacji
publicznej w zakresie kompetencji jednostek, ktorymi kieruja,
2) wydaja decyzje w sprawie odmowy udostgpnienia informacji publicznej oraz decyzje
W sprawie umorzenia post¢gpowania o udostgpnienie informacji publiczne;j.
3. W przypadku nieobecnosci kierujacych miejskimi jednostkami organizacyjnymi zadania,
o ktorych mowa w ust. 1 12, realizuja osoby ich zastepujace.

§ 6

1. Jezeli udostgpnione dokumenty zawieraja informacje, co do ktorych nastapitlo wylaczenie
jawnosci, podaje si¢ zakres wylaczenia oraz podstawg prawna wylaczenia.

2. W dokumentach utrwalonych w formie elektronicznej, niepodlegajace ujawnieniu informacje
sa usuwane z tresci z pozostawieniem lub zaznaczeniem miejsca usunigcia.

3. W dokumentach utrwalonych tylko w formie papierowej, informacje niepodlegajace
ujawnieniu zaslania si¢ w sposob uniemozliwiajacy odczytanie i wykonuje si¢ kserokopig.

4. Wykaz informacji i dokumentéw niepodlegajacych udostgpnianiu stanowi zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§7
Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 363/2005 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 2 marca 2005r. w sprawie zasad i trybu udostgpniania informacji
publicznej przez Urzad Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1



