ZARZADZENIE NR 1275/2005
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 12 lipca 2005 r.

w sprawie trybu przygotowywania projektow wnioskow stanowigcych podstawe ubiegania si¢
przez Gmin¢ Miejska Krakow o bezzwrotne Srodki zagraniczne i krajowe.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
z pdzn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

Koordynacja przygotowywania projektow wnioskow stanowiacych podstawe ubiegania si¢ przez
Gming Miejska Krakow o bezzwrotne srodki zagraniczne 1 krajowe zajmuje si¢ Wydziat Strategii i
Rozwoju Miasta.

§2

Za merytoryczne przygotowanie wnioskoOw oraz zapewnienie finansowania na pokrycie wkiadu
wiasnego odpowiada Kierownik Projektu w ramach odpowiedniej komorki organizacyjnej Urzedu
Miasta Krakowa lub miejskiej jednostki organizacyjnej oraz dyrektor tej komoérki lub miejskiej
jednostki organizacyjne;j.

§3

Odpowiednie komorki organizacyjne UMK koordynuja prace podleglych miejskich jednostek
organizacyjnych, zapewniaja przestrzeganie niniejszego zarzadzenia przy przygotowywaniu przez
nie projektow wnioskow oraz koordynuja przeptyw informacji ze spolek miejskich w zakresie
przygotowywanych przez nie projektow wnioskow.

§ 4

Szczegdlowy tryb postgpowania w fazie wstgpnej przygotowywania wszystkich projektow
wnioskow okreslaja zalaczniki nr 1, la (graficznie), 1b (tabelarycznie) oraz lc (wstgpna karta
informacyjna projektu) do niniejszego zarzadzenia.

§5

Szczegdlowy tryb przygotowywania projektow wnioskow skladanych w ramach programéow
operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych lub innych zrodet zagranicznych,
w przypadku ktorych jest wymagany wktad wlasny, okreslaja zataczniki nr 2, 2a (graficznie) 1 2b
(tabelarycznie) do niniejszego zarzadzenia.



§ 6
Szczegdlowy tryb przygotowywania projektow wnioskéw innych niz wymienione w §5 oraz

wnioskéw, w przypadku ktorych nie jest wymagany wkiad wilasny, okreslaja zalaczniki nr 3, 3a
(graficznie), 3b (tabelarycznie) do niniejszego zarzadzenia.

§7

Wyboru przygotowanych projektow wnioskdéw, o ktorych mowa w §5, dokonuje Komitet Sterujacy,
ktorego sktad i zadania okres$la zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8

Zakres obowiazkéw Kierownika Projektu okresla zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§9

W przypadku programéw operacyjnych, o ktorych mowa w §5, Prezydent Miasta Krakowa
przedstawia do akceptacji Radzie Miasta Krakowa projekty wnioskow wybrane przez Komitet
Sterujacy.

§ 10
Prezydent Miasta Krakowa moze udzieli¢ pelnomocnictwa Zastgpcy Prezydenta lub dyrektorowi

odpowiedniej komoérki organizacyjnej UMK Iub jednostki miejskiej do podpisania wniosku
o dofinansowanie projektu.

§ 11
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie Prezydenta Miasta
Krakowa nr 1259/2003 z dnia 18 wrzesnia 2003r. w sprawie koordynacji przygotowywania
projektow wnioskow, stanowiacych podstawg ubiegania si¢ o S$rodki w ramach funduszy
przedakcesyjnych, strukturalnych, Funduszu Spodjnosci oraz o inne S$rodki zagraniczne
1 krajowe dla komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

/-



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Faza wst¢pna przygotowywania projektu

1. W ciagu catego roku komorki organizacyjne UMK oraz jednostki miejskie zainteresowane
przygotowywaniem projektow wnioskow zglaszanych do dofinansowania przesylaja do
Wydzialu Strategii i Rozwoju Miasta ,,wstgpna kartg projektu” (zal. 1c) z pelng informacja
o planowanym zadaniu.

2. Wydziat Strategii i Rozwoju Miasta opiniuje planowane zadanie pod katem:

- zgodnosci ze Strategia Rozwoju Krakowa,

- mozliwos$ci korzystania z funduszy.

Jezeli opinia jest negatywna — projekt wniosku wraca do wnioskodawcy w celu jego
ewentualnego uzupelnienia. Jezeli opinia jest pozytywna — wniosek powinien zostac
zgloszony zgodnie z obowiazujaca instrukcja planowania 1 monitorowania inwestycji w
zakresie objetym budzetem Gminy Miejskiej Krakow.

3. Informacj¢ o opinii Wydzial Strategii 1 Rozwoju Miasta przekazuje zainteresowanym
komorkom organizacyjnym UMK oraz jednostkom miejskim.

4. W przypadku, gdy projekt wniosku spelnia warunki programu, komorki organizacyjne
UMK oraz jednostki miejskie podejmuja prace nad jego przygotowaniem oraz zabezpieczaja
srodki w budzecie na pokrycie wktadu wilasnego (w zakresie zadan biezacych skladaja do
Wydzialu Budzetu Miasta w terminie do 30.09 kazdego roku formularze zawierajace dane
do projektu budzetu; w zakresie zadan inwestycyjnych sktadaja do Biura Inwestycji w
terminie do 1.09 kazdego roku karty inwestycji; lub w ciagu roku budzetowego sktadaja
wnioski dotyczace zmian w budzecie). W pozostalych przypadkach projekt wniosku

oczekuje na odpowiedni nabor do programu i wprowadzenie do budzetu w roku nastgpnym.



Zalacznik Nr 1a do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Faza wst¢pna przygotowywania projektu

WNIOSKODAWCA J
A A ‘
POMYSL
v
WSTEPNA KARTA
INFORMACYJNA PROJEKTU
(zat.1c):
v
OPINIA SR
0 ZGODNOSCI ZE
STRATEGIA ROZWOJU
MIASTA
NIE TAK
v
OPINIA
SR O DOSTEPNYCH FUNDUSZACH
ZEWNETRZNYCH
negatywna
pozytywna
WNIOSEK DO BUDZETU
WNIOSEK O FINANSOWANIE
WYLACZNIE Z BUDZETU MIASTA

v

UCHWALA BUDZETOWA

SR PODAJE DANE O NABORZE ) _
v
J WNIOSEK O SRODKI
ZGODNY Z WYMOGAMI
NABORU

[ Zat. 2 lub Zat. 3 |




Zalacznik Nr 1b do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Faza wstepna przygotowywania projektu

Lp. |Podmiot Wykonujacy Dziatania Dokument/ Termin*/okres
Materiat
1. Komoérki organizacyjne Przesytanie wstepnej informacji Wstepna karta W ciagu calego roku
UMK lub miejskie do Wydziatu Strategii i Rozwoju | informacyjna
jednostki organizacyjne Miasta (SR) projektu
(zalacznik 1c)
2. Wydziat SR Whis zgloszenia, tworzenie bazy | Baza projektow W ciagu calego roku
projektow
4. Wydziat SR Dokonanie  oceny  zgodnosci | Ocena Nie dtuzej niz dwa
projektu ze Strategia Rozwoju tygodnie
Krakowa
5. Wydziat SR Dokonanie oceny pod katem | Ocena Nie dtuzej niz dwa
mozliwosci korzystania z tygodnie
programu
6. Wydziat SR Przekazanie informacji o ocenie | Zaopiniowany Natychmiast po
zainteresowanym komorkom | wniosek dokonaniu oceny
organizacyjnym UMK lub
jednostkom miejskim
7. Komoérki organizacyjne W przypadku, gdy projekt Przygotowywanie | Wg harmonogramu
UMK Iub miejskie wniosku spelnia warunki ktérego$ | wniosku naboru
jednostki organizacyjne z programéw, podjecie prac nad Whiosek do budzetu do
jego przygotowaniem oraz 30.09 danego roku w
wniosek o zabezpieczenie przypadku zadan
srodkéw w budzecie na pokrycie nieinwestycyjnych,
wktadu witasnego do 1.09 w przypadku
zadan inwestycyjnych..
8. Wydzial Budzetu Miasta Potwierdzenie zapewnienia

oraz, w przypadku
projektow inwestycyjnych,
Biuro Inwestycji

finansowania wktadu wtasnego na
kolejny rok budzetowy lub w razie
mozliwoS$ci przesunigcie w
budzecie danego roku.

*terminy moga ulec zmianie w zaleznosci od konkretnego naboru




Zalacznik nr 1c do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Wstepna karta informacyjna projektu, dla ktorego wnioskodawca chce wystapi¢ o dofinansowanie ze
zrodel zewnetrznych.

1. Nazwa projektu:

la. | Niniejszy wniosek: | stanowi aktualizacj¢ zadania (Nazwa, NUMET) ,,...ceeevieeeerieereecreieiieeieee e e Ujetego w budzecie
narok .........

*(niepotrzebne
skreslic) jest nowym wnioskiem

2. Proponowana realizacja projektu w ramach programu:

Proponowany i dostgpny program, z Numer i nazwa Dziatania w ramach Numer i nazwa Poddziatania w ramach
ktorego przewiduje si¢ wspotfinansowac | Priorytetu Programu Operacyjnego (jesli | Priorytetu Programu Operacyjnego (jesli
projekt (jesli znany). znany) znany)

3. Nazwa jednostki realizujace;j:

4. Migjsce realizacji projektu:

5. Typ projektu Generujacy Nie generujacy znaczacego zysku | Inne wymierne korzysci
znaczacy zysk netto

*(niepotrzebne skresli¢) netto

6. Ktore z celow wymienionych w
Strategii Rozwoju Miasta realizuje
projekt

7. Opis, cel 1 uzasadnienie projektu (z
uwzglednieniem kryteridw oceny dla
proponowanych zrodet finansowania)

8. Stopien przygotowania projektu Pomyst Faza przygotowania — Faza realizacji/budowy
posiadana dokumentacja:

1
2

(prosze uzupetnié¢ stosowna rubryke)

Przygotowanie kompletnego wniosku
wymaga ......... miesigcy 3

oraz wydatkowania .......... zt

9. Powiazanie planowanego Projektu z Jesli tak, wymienié¢ numer, nazwg i kategorig zadania: Nie dotyczy:
projektami realizowanymi z innych
srodkow, w szczegolnosci UE oraz
wilasnych

10. | Przewidywany okres realizacji Planowany termin Planowany termin
w miesiacach: rozpoczecia: .../..../200... | zakonczenia:

11. | Harmonogram realizacji/budowy projektu/zadania — najwazniejsze fazy realizacji projektu / zadania | pa¢qa [kw., rok]

Przygotowanie projektu

Planowany termin rozpoczgcia realizacji Projektu

Etapy realizacji/budowy Projektu:




Planowany termin rzeczowego zakonczenia Projektu

Planowane rozliczenie projektu — przedstawienie raportu koncowego

12. Zrédla finansowania Projektu (PLN)

Zrodio Suma I.

z1 z1

z1

z1

z1

1. Planowane dofinansowanie ze zrodel zewnetrznych.

2. Srodki krajowe

- budzet Miasta Krakowa

- budzet panstwa

- inne (jakie ?)

Ogolem Srodki krajowe

3. Miedzynarodowe Instytucje Finansowe (jakie ?) i
rodzaj dofinansowania (kredyt, dotacja, gwarancja
iin.)




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Tryb przygotowywania projektow wnioskow stanowiacych podstawe ubiegania si¢ przez
Gmin¢ Miejska Krakow o Srodki w ramach programow operacyjnych finansowanych
z funduszy strukturalnych i innych zrédel zagranicznych.

I.

Wydzial Strategii i Rozwoju Miasta, Referat ds. Pozyskiwania Srodkéw Finansowych
1 Rewitalizacji, jako koordynator prac zwiazanych z przygotowywaniem projektow wnioskoOw
stanowiacych podstawg ubiegania si¢ przez Gming Miejska Krakéw o dofinansowanie

w ramach programow operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych 1 innych zrédet

zagranicznych:

e przekazuje komorkom organizacyjnym Urzedu Miasta Krakowa 1 miejskim jednostkom
organizacyjnym informacje na temat zasad 1 terminéw naboréw projektow,

e ustala obieg dokumentow celem uzyskania obowiazkowych paraf 1 podpisow na wnioskach
1 zalacznikach oraz ramowy harmonogram prac dla komoérek organizacyjnych Urze¢du
Miasta Krakowa 1 jednostek miejskich - oddzielnie do kazdego naboru ze wzgledu na brak
jednolitych zasad 1 termindw obowiazujacych w poszczegolnych programach 1 naborach,

e przekazuje harmonogram dzialanh komodrkom organizacyjnym 1 miejskim jednostkom
organizacyjnym

e wyznacza osoby w Referacie ds. Pozyskiwania Srodkéow Finansowych i Rewitalizacji
odpowiedzialne za kontakt z Kierownikami Projektow,

e na biezaco prowadzi konsultacje ze wszystkimi podmiotami zaangazowanymi w proces
pozyskiwania srodkéw z danego programu operacyjnego,

e w razie potrzeby organizuje spotkania w celu oméwienia postepu prac nad wnioskami,

e przedstawia do podpisania Prezydentowi Miasta Krakowa wniosek posiadajacy
odpowiednie parafy. Parafy okreslaja zakres odpowiedzialnosci zgodnie z zakresem
kompetencji komoérki organizacyjnej Urzedu, w szczegdlnosSci:

o Dyrektor wydzialu merytorycznego nadzorujacego przygotowanie wniosku oraz
dyrektor miejskiej jednostki organizacyjnej (jezeli dotyczy),

o Dyrektor Wydzialu Budzetu Miasta oraz Skarbnik Miasta— potwierdzaja
zabezpieczenie srodkow w budzecie,

o Dyrektor Wydzialu Finansowego oraz Skarbnik Miasta Krakowa — potwierdzaja
poprawnos$¢ okreslenia statusu wnioskodawcy w odniesieniu do podatku VAT,

o Dyrektor Wydziatu Skarbu Miasta — potwierdza prawo wlasnosci gruntu

o Dyrektor Wydziatu Architektury 1 Urbanistyki — potwierdza posiadanie decyzji
lokalizacyjnych, pozwolenia na budowg lub zgloszenia budowy lub wykonywania
robot budowlanych,

o Dyrektor Wydzialu Strategii 1 Rozwoju Miasta — potwierdza przeprowadzenie
kontroli zgodno$ci projektu z wymogami formalnymi programu operacyjnego,

e po podpisaniu przez Prezydenta, przesyla do odpowiedniej instytucji zarzadzajacej lub
wdrazajacej program.

Dyrektor komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Krakowa Iub miejskiej jednostki

organizacyjnej przygotowujacej wniosek powotuje Kierownika Projektu, ktéorego obowiazki

okreslone sa w zalaczniku 5 do niniejszego Zarzadzenia.

W celu zapewnienia wlasciwego przygotowania projektu wniosku Kierownik Projektu moze

wnioskowa¢ do dyrektora komorki organizacyjnej lub miejskiej jednostki organizacyjnej

przygotowujacej wniosek o powotanie grupy projektowe;j.

Komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa lub jednostki miejskie sa zobowiazane do

wspolpracy z Kierownikiem Projektu w zakresie niezbednym do wilasciwego przygotowania

wniosku.



10.

Kierownik Projektu na zadanie Komitetu Sterujacego lub Dyrektora Wydziatu Strategii 1
Rozwoju Miasta przedstawia sprawozdanie z postgpu prac nad przygotowaniem wniosku.
Komitet Sterujacy dokonuje wyboru projektow biorac pod uwage m.in. nastgpujace kryteria:

e stopien realizacji celow Strategii Rozwoju Krakowa,
stan przygotowania 1 zaawansowania Inwestycji,
komplementarnosc,
poparcie spofeczne,
korzysci ekonomiczne,

e poprawg bezpieczenstwa,.
Komisja ds. Wykorzystania Funduszy Unii Europejskiej Rady Miasta Krakowa opiniuje
projekty wybrane przez Komitet Sterujacy.
Projekty zaopiniowane przez Komisj¢ ds. Wykorzystania Funduszy Unii Europejskiej Prezydent
Miasta Krakowa przedstawia Radzie Miasta Krakowa w celu ich akceptaci.
Whioski zaakceptowane przez Rade Miasta Krakowa podpisuje Prezydent. Nastepnie Wydziat
Strategii 1 Rozwoju Miasta sktada je do odpowiedniej instytucji zarzadzajacej lub wdrazajace;j
program.
W przypadku pozytywnej decyzji o dofinansowaniu Kierownik Projektu przejmuje projekt do
realizacji (szczegOlowy zakres jego obowiazkoéw okresla zalacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia).



Zalacznik Nr 2a do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Tryb przygotowywania projektow wnioskow stanowiacych podstawe ubiegania si¢ przez
Gmin¢ Miejska Krakow o Srodki w ramach programow operacyjnych finansowanych z

funduszy strukturalnych i innych zrédel zagranicznych

1. Informacje na temat zasad i terminow
naboréw projektow,

2.Harmonogram dziatan komorek
organizacyjnych i jednostek miejskich
3.Wskazanie w SR osoby odpowiedzialnej
za kontakt z kierownikiem projektu.

\ 4

|Wyznaczenie Kierownika Projektu

| Powotanie grupy projektowe;j

nie +
1. Przygotowanie wniosku o korzystanie ze
$rodkow dostgpnych programow.

2. Opracowanie projektu.
3. Przekazywanie informacji o postgpie prac.

v

Monitorowanie postgpu prac
Organizowanie spotkan konsultacyjnych

v

Parafowanie projektu wniosku przez osoby
wskazane (Wyznaczone)

v

Wybor projektow przez Komitet Sterujacy

grupa projektowa

brak akceptacji

akceptacja
Opiniowanie i wybor projektow przez
Komisjg¢ ds. Wykorzystania Funduszy Unii
Europejskiej RMK

brak akceptacji

akceptacja

| Prezentacja projektow RMK |

v

| Przyjgcie projektow przez RMK |

v

Podpisanie projektow przez Prezydenta MK

v

ZYozenie podpisanych wnioskow w instytucji
zarzadzajacej lub wdrazajacej program.

negatywna Decyzja o dofinansowaniu projektu pozytywna KICI.‘OWI:IIk Prf)Jektu
y| przejmuje projekt do
realizacji




Zalacznik Nr 2b do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Tryb przygotowywania projektow wnioskow stanowiacych podstawe ubiegania si¢ przez
Gmin¢ Miejska Krakow o Srodki w ramach programow operacyjnych finansowanych
z funduszy strukturalnych i innych zrédel zagranicznych

Lp Podm1o§ Dziatanie Dokument/ Materiat Termin*
Wdrazajacy
Informacja o zrodtach finansowania z
podaniem zasad i terminéw sktadania
Przefkgzanle 1nfor’maq1 do projektow w ramac’h proponowanych Natychmiast po
wlasciwych komorek przez SR programéw obracowaniu przez SR
organizacyjnych UMK i dofinansowanych z funduszy opini Ws ra\Pivie
1. Wydziat SR miejskich jednostek strukturalnych lub innych rr?ozlgvoécri) Korzvstania z
organizacyjnych, zgodnie z zagranicznych zrodet finansowania M
zakresem ich dziatania dostepnych zagr ant cznych
’ zrodet finansowania
Przygotowanie:
- ramowego harmonogramu prac W zaleznosci od trwania
- wykazu 0s6b z podaniem naboru, nie dtuzej niz
zakrgsu .1ch odpow.1edz.1'f11n0501, | Harmonogram prac niezbednych do Fydzwn o§ daty pr.zes%'ar}la
podpisujacych wnioski i wykonania informacji o mozliwos$ci
2. Wydziat SR zalaczniki. Yy o . . korzystania ze zrodet
. 2.Lista 0s6b zobowiazanych i .
Przekazanie harmonogramu ) . .. finansowania w ramach
L, \ uprawnionych do podpisywania i
dziatan komoérkom arafowania wnioskow i zalacznikéw proponowanych przez
organizacyjnym UMK i P a " | Wydziat SR programow
miejskim jednostkom
organizacyjnym.
Xe}gi)?lyczny Roéwnolegle z decyzja o
3. odpowiedzialny | Powotanie Kierownika Projektu. | Decyzja Dyrektora Wydziatu przystapientu do. .
za przygotowanie %ﬁifwywama projekiu
projektu
Przygotowuje wniosek o
korzystanie ze §rodkoéw
dostgpnych zrodet finansowania.
Przygotowuje i przedstawia
dyrektorowi komorki 7 .
. . . .. C . . godnie z
Kierownik organizacyjnej odpowiedzialnej . . .
4. . e ) . ! | Pisemna informacja harmonogramem.
Projektu za realizacjg projektu informacje
z przebiegu przygotowania
wniosku.
Przekazuje informacje
Wydziatowi SR
Kierownik
Projektu i . 1. | Podpisanie ~ wniosku  przez
dyrektor komorki oo .
. -y odpowiednie osoby. . . Zgodnie z harmonogramem
5. organizacyjnej . . Kompletny projekt wniosku
odpowiedzialnej Przeka}zanle wniosku do
.~ | Wydzialu SR
za realizacje

projektu




Podmiot

Lp .. Dziatanie Dokument/ Materiat Termin*
Wdrazajacy
Wybor projektow
uwzgledniajacy m.in.
nastgpujace kryteria:
- stopien realizacji celow
Strategii Rozwoju Krakowa
- stan przygotowania i
zaawansowania inwestycji
Komitet ) kompl(?mentarnosc Protokot Zgodnie z
6. . - poparcie spoteczne
Sterujacy . . harmonogramem naboru
- korzysci ekonomiczne
- poprawe bezpieczenstwa.
Przekazanie listy projektow
wnioskow do Komisji ds.
Wykorzystania Funduszy Unii
Europejskiej] RMK.
Komisja ds. Na najblizszym
Wykorzystania osiedzeniu Komisji po
Funduszy Unii | Opiniowanie projektow - . P SNOMISL p
A L Opinia do wybranych przez Komitet wyborze wnioskow przez
7. Europejskiej wnioskow wybranych przez . o o . )
i ) . Sterujacy projektow wnioskow. Komitet Sterujacy
Rady Miasta Komitet Sterujacy. .
Krak lub zgodnie z
akowa harmonogramem
Prezentacja na sesji Rady Miasta
projektow wnioskow
Prezydent Miasta zaoplnlpwanych przez Komisje | Projekt Uchwg%y R?dy Miasta o Na najblizszej sesji Rady
8. Krakowa w celu ich akceptacji oraz zgloszeniu wnioskéw do Miasta
zapewnienia finansowania dofinansowania.
wkladu wtasnego.
Rada Miasta Sktadanie wnioskow lub
9. Krakowa przyjecie 1 akceptacja wnioskow | Projekt Uchwaly Rady Miasta. Podczas sesji Rady Miasta
do zgloszenia
Prezentacja Radzie Miasta
Krakowa projektow wnioskow
zaopiniowanych przez Komisjg.
Rada Mlagta Krakgwa akceptuje Uchwata Rady Miasta
10 Prezydent przedstawione projekty Projekty wnioskow Niezwlocznie
" | MK/RMK wnioskow. Jexty
Whioski zaakceptowane przez
Rade¢ Miasta Krakowa podpisuje
Prezydent.
Referat ds. Ztozenie wnioskow do
11. l?ozyslflwanla odpow1e(.inlejl mStytchI. - Podpisane wnioski Zgodnie z terminem naboru
Srodkéw zarzadzajacej lub wdrazajacej
Finansowych program.
Kierownik . . . .
Projektu oraz W przypadku pozytywnej decyzji Natycpmlast po otrzymaniu
12. Komérka o dofinansowaniu, przejgcie decyzji o dofinansowaniu
. . projektu do realizacji. projektu.
Organizacyjna

*terminy moga ulec zmianie w zalezno$ci od konkretnego naboru




Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Tryb przygotowywania projektow wnioskow stanowiacych podstawe ubiegania si¢ przez
Gmin¢ Miejska Krakow o bezzwrotne Srodki zagraniczne i krajowe, z wylaczeniem
programéw operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych i innych Zrédel
zagranicznych oraz wnioskow, w przypadku ktorych nie jest wymagany wklad wlasny.

Referat ds. Pozyskiwania Srodkéw Finansowych i Rewitalizacji Wydziatu Strategii i Rozwoju
Miasta po przeprowadzeniu analizy pozyskanych materialow dotyczacych dostepnych zrddet
finansowania, przekazuje informacje do wlasciwych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Krakowa 1 miejskich jednostek organizacyjnych, zgodnie z zakresem ich dziatania.

Komorki organizacyjne UMK 1 jednostki miejskie dokonuja analizy otrzymanych materiatow
1 na podstawie jej wynikOw opracowuja wspolne stanowisko o planowanych dziataniach
1 przekazuja go w formie pisemnej do Wydziatu Strategii 1 Rozwoju Miasta.

Miejskie jednostki organizacyjne przesytaja propozycje planowanych dziatan przez lub
z powiadomieniem komorek organizacyjnych UMK, ktorym podlegaja.

5. W przypadku decyzji o przystapieniu do programu komoérka organizacyjna UMK okresla kto
bedzie przygotowywat wstepny projekt (komorka organizacyjna czy miejska jednostka
organizacyjna) 1 wyznacza lub zwraca si¢ do miejskiej jednostki organizacyjnej o wyznaczenie
Kierownika Projektu, ktéry przygotowuje wstepny projekt. Zakres odpowiedzialnosci
Kierownika Projektu okreslony jest w zalaczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Kierownik Projektu przygotowuje projekt prowadzac konsultacje z Referatem ds. Pozyskiwania
Srodkéw Finansowych i Rewitalizacji Wydziatu Strategii i Rozwoju Miasta.

Kierownik Projektu przekazuje podpisany przez dyrektora komorki organizacyjnej UMK lub
miejskiej jednostki organizacyjnej zaparafowany projekt wniosku spehiajacy wszystkie
wymogi formalne, merytoryczne 1 finansowe Prezydentowi Miasta Krakowa lub osobie, ktorej
udzielit on pelnomocnictwa oraz do wiadomosci Wydzialowi SR i1 komorce organizacyjnej
UMK, ktoérej podlega.

Po podpisaniu przez Prezydenta Miasta Krakowa lub osobg, ktorej udzielil on petnomocnictwa,
Kierownik Projektu przesyla go do instytucji zarzadzajacej lub wdrazajace;.

W przypadku pozytywnej decyzji o dofinansowaniu projektu, dyrektor komorki organizacyjnej
UMK lub miejskiej jednostki organizacyjnej przejmuje 1 przekazuje Kierownikowi Projektu
projekt do realizacji.



Zalacznik Nr 3a do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Tryb przygotowywania projektow wnioskow stanowiacych podstawe ubiegania si¢ przez
Gmin¢ Miejska Krakow o bezzwrotne Srodki zagraniczne i krajowe, z wylaczeniem
programéw operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych i innych Zrédel
zagranicznych oraz wnioskow, w przypadku ktorych nie jest wymagany wklad wlasny

|

Informacje na temat zasad i terminow
> naborow projektow.

A
Analiza materiatow - stanowisko

A

Decyzja o przystapieniu do programu

nie

tak

Wyznaczenie Kierownika Projektu

A

Przygotowanie projektu wniosku

!

Podpisanie projektu wniosku przez osoby
wskazane (Wyznaczone)

v

Podpisanie wniosku
przez Prezydenta Miasta Krakowa

nie

tak
ZYozenie podpisanych wnioskow w instytucji
zarzadzajacej lub wdrazajacej program.

nie

tak

Kierownik Projektu
przejmuje projekt do
realizacji

negatywna pozytywna

y

Decyzja o dofinansowaniu projektu




Zalacznik Nr 3b do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Tryb przygotowywania projektow wnioskow stanowiacych podstawe ubiegania si¢ przez
Gmin¢ Miejska Krakow o bezzwrotne Srodki zagraniczne i krajowe, z wylaczeniem
programéw operacyjnych finansowanych z funduszy strukturalnych i innych Zrédel
zagranicznych oraz wnioskow, w przypadku ktorych nie jest wymagany wklad wlasny.

Dokument/

Lp. |Podmiot Wykonujacy | Dziatania Materiat Termin
Analizy pozyskanych materiatow
Referat ds. dotyczqcych dostgpnych zrod.e}. , . Plsempa opinia S,R.W W zaleznosci od
P . . finansowania, pod katem mozliwosci | sprawie mozliwosci o ..
ozyskiwania Dk . . programu: nie dtuzej
: . wykorzystania ich przez Gming korzystania z .. .
1. Srodkéw a \ . o y niz dwa tygodnie po
Fi . Miejska Krakow. Sporzadzenie opinii | dostgpnych zrodet 7S ..
inansowych 1 . o . . uzyskaniu informacji.
oo 0 SR w sprawie mozliwosci korzystania | finansowania
Rewitalizacji . :
z dostegpnych zZrédet finansowania
Referat ds. Przekazanie informacji do wtasciwych . Natychmlagt po
. . , . . Informacja z SR o opracowaniu przez SR
Pozyskiwania komorek organizacyjnych Urzgdu . .
: \ . A programach z stanowiska w sprawie
Srodkow Miasta Krakowa lub miejskich . . e .
2. . . . . . . podaniem zasad i mozliwos$ci korzystania
Finansowych i jednostek organizacyjnych zgodnie z . . .
oo T ) S terminow sktadania z dostgpnych zrodet
Rewitalizacji zakresem ich dzialania. S .
projektow. finansowania
W zaleznosci od
Komoérki programu: nie dhuzej
Organ.lz.acyjne Analiza otrzymanych materiatow i w Przekazat.l.le pisemnej | niz dwa ! ygodnle po
lub miejskie . X L .. informacji o uzyskaniu informacji o
3. . . wyniku analizy podjecie decyzji o e )
jednostki rvstapieniu do proeramu planowanych mozliwosci korzystania
organizacyjne przystap programu. dziataniach do SR. z proponowanych
zrodet finansowania
Komor.kl . Wyznaczenie Kierownika Projektu, w | Decyzja dyrektora Tyd21en po uzys%(a.lnlu' .
Organizacyjne " o 1 . . . | informacji o0 mozliwosci
S przypadku decyzji o przystapieniu do | komorki organizacyjne; .
lub miejskie Lo .~ | korzystania z
4. . . programu. lub miejskiej jednostki .
jednostki . e proponowanych zrodet
X . organizacyjne;. .
organizacyjne. finansowania
Przygotowuje wniosek o korzystanie
ze $rodkoéw dostgpnych zrodet
finansowania. S
Przygotowuje i przedstawia Wst.qpn}./.prqjek.t. e
; o . . dtuzej niz miesiac od
dyrektorowi komorki organizacyjne; X
Lo . o . . . . daty ustalenia
. . odpowiedzialnej za realizacje projektu | Pisemna informacja. . . .
5 Kierownik informacjg¢ z przebiegu przygotowania Kierownika projektu.
' Projektu 1ezp U preye Biezace konsultacje:

wniosku.

Prowadzi biezace konsultacje z
Wydziatem SR.

Przekazanie informacji Wydziatowi
SR

niezwloczne
wprowadzanie
poprawek




Kierownik Projektu

Konsultuje na biezaco z
pracownikami Referatu ds.
Pozyskiwania Srodkéw Finansowych
i Rewitalizacji opracowany wniosek
pod wzgledem formalnym

Whniosek z uwagami

Konsultacje na biezaco
Poprawa, nie dtuzej niz
tydzien od daty
zgloszenia potrzeby
konsultacji.

Kierownik
Projektu

Przekazanie podpisanego przez
Dyrektora komorki przygotowujacej
wniosek i odpowiednio
zaparafowanego projektu wniosku
spetniajacego wszystkie wymogi
formalne, merytoryczne i finansowe
Prezydentowi Miasta Krakowa oraz
przekazanie pisemnej informacji o
tym fakcie do komorki
organizacyjnej UMK, ktoérej podlega
(gdy wniosek przygotowuje miejska
jednostka organizacyjna) i
Wydziatowi SR.

Kompletny wniosek

Natychmiast

Prezydent Miasta

Podpisanie wniosku

Kompletny wniosek

Nie dtuzej niz tydzien

Kierownik
Projektu

Przestanie podpisanego wniosku do
odpowiedniej instytucji zarzadzajacej

Kompletny wniosek

Natychmiast

10.

Kierownik
Projektu oraz
komorka
organizacyjna

W przypadku pozytywnej decyzji o
dofinansowaniu, przekazanej przez

instytucj¢ zarzadzajaca Referatowi ds.

Pozyskiwania Srodkow Finansowych
i Rewitalizacji, przejecie projektu do
realizacji.

Natychmiast po
otrzymaniu decyzji o
dofinansowaniu
projektu

* terminy moga ulec zmianie w zaleznos$ci od konkretnego naboru




Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Powotuje si¢ Komitet Sterujacy zwany dalej Komitetem, w sktadzie:

Przewodniczacy:
Tadeusz Trzmiel — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa

Sekretarz:
Natalia Biernat - Wydziat Strategii 1 Rozwoju Miasta

Czlonkowie:

1/ Kazimierz Bujakowski - Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2/ Stanistawa Urbaniak - Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa

3/ Henryk Batkiewicz - Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa

4/ Lestaw Fijat - Skarbnik Miasta

5/ Krzysztof Adamczyk — Pelomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Inwestycji
Strategicznych

6/ Jadwiga Barcentewicz — Wydziat Budzetu Miasta

7/ Stanistawa Szlachta — Wydzial Finansowy

8/ Monika Piatkowska - Wydziatl Strategii i Rozwoju Miasta

9/ Marcin Kope¢ - Wydziat Strategii 1 Rozwoju Miasta

10/ Ewa Debogorska-Kornas - Wydziat Strategii 1 Rozwoju Miasta

W razie potrzeby, na zebranie Komitetu Sterujacego zapraszane sa dodatkowo osoby
kompetentne merytorycznie.

Do zadan Komitetu nalezy selekcja oraz wybor projektow wnioskow przedstawianych przez
Wydziat Strategii 1 Rozwoju Miasta stanowiacych podstawe¢ ubiegania si¢ o Srodki w
ramach programoéw operacyjnych finansowanych przez Gming Miejska Krakow z funduszy
strukturalnych lub innych zZrédet zagranicznych.

Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzadzany jest protokot.

Obstuge kancelaryjno — biurowa Komitetu zapewnia Wydziat Strategii i Rozwoju Miasta.



Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 1275/2005
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 12 lipca 2005 r.

Do gléwnych zadan Kierownika Projektu w fazie przygotowania projektu nalezy:

przygotowanie informacji o przygotowywaniu projektu dla dyrektora wydzialu
merytorycznego oraz odpowiedniego Zastgpcy Prezydenta sprawujacego nadzér nad
wydziatem,

terminowa realizacj¢ harmonogramu, opracowanego przez Wydziat SR

wkiad merytoryczny zwiazany z projektem,

prowadzenie dzialan w celu zapewnienia w budzecie $rodkéw niezbednych do
sfinansowania wkladu wlasnego Miasta na realizacj¢ danego projektu,

udzial w spotkaniach informacyjnych i szkoleniach organizowanych przez Wydziat Strategii
1 Rozwoju Miasta,

w razie potrzeby wnioskowanie do dyrektora komorki organizacyjnej UMK lub miejskiej
jednostki odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku o powotanie grupy projektowe;.

Wymagany zakres kompetencji Kierownika Projektu:

znajomo$¢ dokumentdéw programowych i procedur dotyczacych programu operacyjnego,
w ramach ktorego przygotowywany jest wniosek,
znajomo$¢ merytoryczna zakresu projektu.



