ZARZADZENIE NR 938/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 4 czerwca 2004 r.

w sprawie nadzoru nad realizacja uchwal i rezolucji Rady Miasta Krakowa

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), § 59 ust. 2 i § 60 Statutu Miasta Krakowa (tekst jednolity, stanowiacy
zalacznik w formie obwieszczenia do uchwaly nr CVII/1021/02 Rady Miasta Krakowa z dnia 17 kwietnia
2002 r., Dz. Urz. Wojew. Matopolskiego z dnia 6 czerwca 2002 r. Nr 91, poz. 1462) i § 10 zarzadzenia
nr 134/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 lutego 2004 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Krakowa, zarzadza sig, co nastgpuje:

I. Przepisy wspélne

§1

1. Wydziat Organizacji i Nadzoru odpowiada za nadzor nad rzetelna i terminowa realizacja
uchwat i rezolucji Rady Miasta Krakowa.

2. Kancelaria Rady Miasta i Dzielnic Krakowa przekazuje do Wydzialu Organizacji
i Nadzoru w celu realizacji uchwaty i rezolucje Rady Miasta Krakowa.

3. Wydziat Organizacji i Nadzoru przygotowuje polecenie wykonania zadania dla uchwat
i rezolucji Rady Miasta Krakowa okres$lajac w nim:
1) wlasciwe pod wzgledem merytorycznym wydzialy, kancelarie, biura i miejskie

jednostki organizacyjne,
2) wskazanych w uchwalach i rezolucjach konkretnych adresatéw odpowiedzialnych za
ich realizacje,

3) termin udzielenia informacji o sposobie ich realizacji.

4. Polecenie wykonania zadania podpisuje Dyrektor Magistratu.

5. Wydziat Organizacji i Nadzoru prowadzi rejestr polecen wykonania zadania dla uchwat
i rezolucji Rady Miasta Krakowa.

6. W przypadku rezolucji nie dotyczacych zadan realizowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa lub miejskie jednostki organizacyjne - Kancelaria
Rady Miasta i Dzielnic Krakowa wysyta rezolucje do wskazanych adresatow.

§2

Dyrektor Magistratu akceptuje i przedktada Prezydentowi Miasta Krakowa (po uprzednim
zaparafowaniu przez Zastgpcéw Prezydenta) sprawozdanie z realizacji uchwat i rezolucji
Rady Miasta Krakowa w terminach: do 31 lipca za I potrocze, do 31 stycznia za II pétrocze.

II. Nadzér nad realizacja uchwal Rady Miasta Krakowa
§3

1. Wydziat Organizacji i Nadzoru niezwlocznie przekazuje uchwate do wymienionych
w poleceniu wykonania zadania wydziatoéw, kancelarii, biur i miejskich jednostek



organizacyjnych, jednak nie p6zniej niz 2 dni robocze od otrzymania.

2. Jezeli uchwala realizowana jest przez wigcej niz jeden wydzial, kancelarig, biuro
- komoérka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa wymieniona jako pierwsza jest
odpowiedzialna za catosciowe wykonanie zadania.

3. Wydziat, kancelaria lub biuro odpowiedzialny za calo$ciowe wykonanie zadania po
otrzymaniu uchwaly sporzadza - w terminie siedmiu dni od daty otrzymania
- harmonogram prac realizacji zadania, okreslajac obowiazujace terminy
z podwykonawcami. Jeden egzemplarz harmonogramu przekazuje do Wydziatu
Organizacji i Nadzoru.

4. Podwykonawcy przekazuja informacje o wykonaniu poszczegdlnych etapow
harmonogramu do wydziatu, kancelarii lub biura odpowiedzialnego za wykonanie zadania
w terminie okreslonym w harmonogramie.

§4

1. W przypadku gdy termin wykonania uchwaty wynika wprost z zapisu w uchwale,
to wydzial, kancelaria lub biuro odpowiedzialny za kompleksowe wykonanie zadania
w tym terminie informuje Dyrektora Magistratu o wykonaniu zadania.

2. Gdy termin wykonania nie zostal okres§lony w uchwale, terminem wykonania jest termin
wynikajacy z harmonogramu.

3. W sytuacji, gdy termin wykonania uchwaty, z uzasadnionych przyczyn, nie moze by¢
dotrzymany — wydzial, kancelaria lub biuro odpowiedzialny za calo$ciowa realizacjg
uchwaty przygotowuje uzasadniony wniosek skierowany do Dyrektora Magistratu wraz
z projektem zarzadzenia Prezydenta przyjmujacym projekt uchwaly Rady Miasta
Krakowa zmieniajacej termin realizacji zadania. Wniosek wraz z projektem zarzadzenia
i projektem uchwaty winien zosta¢ ztozony najp6zniej 1 miesiac przed uplywem terminu
wykonania zadania okreslonego w uchwale.

§5

W przypadku powstania uchybien i nieprawidlowosci w realizacji polecen wykonania zadania
Zastgpca Dyrektora ds. Organizacyjnych Wydziatu Organizacji i Nadzoru niezwlocznie
przedstawia pisemna informacje¢ Dyrektorowi Magistratu, jednak nie p6zniej niz cztery dni
po uptywie terminu wykonania zadania.

I11. Nadzo6r nad realizacja rezolucji Rady Miasta Krakowa kierowanych do komérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa lub miejskich jednostek organizacyjnych.

§6

1. Wydziat Organizacji i Nadzoru przekazuje rezolucj¢ do wymienionych w poleceniu
wykonania zadania wydziatow, kancelarii, biur i miejskich jednostek organizacyjnych
w ciagu 2 dni roboczych od daty otrzymania rezolucji.

2. Dyrektorzy wydzialdw, kancelarii 1 biur Urzedu Miasta Krakowa przygotowuja
informacj¢ dla Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie rezolucji i przekazuja ja do
Wydziatu Organizacji i Nadzoru w terminie trzech tygodni od dnia otrzymania rezolucji.

3. W przypadku gdy:

1) rezolucja dotyczy miejskiej jednostki organizacyjnej, jednostka ta przygotowuje
stanowisko dla wydzialu nadzorujacego jej pracg w terminie 2 tygodni, a wydziat ten
opracowuje informacj¢ dla Prezydenta Miasta Krakowa,



2) informacja dla Prezydenta przygotowywana jest przez wigcej niz jeden wydzial,
kancelarig lub biuro - komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa wymieniona
jako pierwsza w poleceniu wykonania zadania odpowiedzialna jest za opracowanie
zbiorczej informacji dla Prezydenta Miasta Krakowa,

3) przygotowanie informacji dla Prezydenta wymaga zwolania narady lub wizji
w terenie, komorka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa wymieniona jako
pierwsza w poleceniu wykonania zadania organizuje takie spotkanie,

4) Wydziat Organizacji i Nadzoru dokonuje zwrotu informacji przygotowanej przez
wydzial, kancelari¢ lub biuro w celu uzupetienia, uzupehienie takie winno by¢
przestane do Wydzialu Organizacji i Nadzoru w czasie nie dtuzszym niz 2 dni od
dnia zwrdcenia informacji.

§7

1. W sytuacji niemoznosci dotrzymania terminu przygotowania informacji dla Prezydenta
wyznaczony wydzial, kancelaria lub biuro niezwtocznie pisemnie powiadamia o tym
Dyrektora Magistratu wraz z podaniem uzasadnienia dla przedluzenia terminu.

2. W przypadku stwierdzenia nieterminowego przygotowywania informacji dla Prezydenta
Miasta Krakowa w zakresie rezolucji Zastgpca Dyrektora ds. Organizacyjnych Wydzialu
Organizacji i Nadzoru przedstawia spraw¢ Dyrektorowi Magistratu.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 46/2002 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 kwietnia 2002 r.
w sprawie przekazywania uchwal i rezolucji Rady Miasta Krakowa, wnioskow i opinii
Komisji Rady Miasta Krakowa oraz uchwal i postanowien Zarzadu Miasta Krakowa do
realizacji przez komorki organizacyjne Urzgedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki
organizacyjne.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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