Zatacznik Nr 3 do Instrukeji Inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Krakowa

Termin Rodzaj sktadnika majatku Metoda Jednostka UMK wykonujgca inwentaryzacje, wyceniajgca arkusze spisowe i
Inwentaryzacji inwentaryzacji dokonujaca rozliczen
Biuro Wydzialt Wydziat Wydzialt Wydzialt Jednostka
Kontroli Finansowy Organizacji Skarbu Ochrony UMK
Wewnetrznej i Nadzoru Miasta Ludnosci i ,wydzial
Zarzadzania merytorycz
Kryzysowego ny
realizujacy
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Na ostatni dzien | Inwentaryzacja kas Wydzialu Spis z natury X - - - - -
kazdego roku Finansowego
obrotowego a) aktywow pienigznych
czyli krajowych srodkoéw
platniczych, walut obcych
i dewiz ( z wyjatkiem
gromadzonych na
rachunkach bankowych)
b) papieréw wartosciowych
Na ostatni dzien | Inwentaryzacja materialow w Spis z natury X - X - - X
kazdego roku magazynach
obrotowego
Na ostatni dzien | Inwentaryzacja upominkow i Spis z natury X - - - - X
kazdego roku materialow promocyjnych
obrotowego - Wydziatu Wspotpracy i
Promocji,
- Kancelarii Rady Miasta i
Dzielnic Krakowa
- Kancelarii Prezydenta
Miasta
Na ostatni dzien | - Inwentaryzacja Spis z natury X - - - - X
kazdego roku dziennikéw budow DB1 i
obrotowego DB2 w Wydziale
Architektury i Urbanistyki.
Na ostatni dzieh |-  Inwentaryzacja tablic Spis z natury X - - - - X
kazdego roku rejestracyjnych, dowodow
obrotowego rejestracyjnych, praw
jazdy w Wydziale Spraw
Administracyjnych
Na ostatni dzieh |-  Inwentaryzacja paliwa Spis z natury X - X - X -
kazdego roku
obrotowego
Raz w ciagu - Inwentaryzacja srodkow Spis z natury X - X X X -
dwoch lat trwatych i pozostatych
$rodkow trwatych z
wyjatkiem gruntow
objetych ewidencja
analityczna, iloSciowo-
warto$ciowa i ilosciowa
prowadzong przez
Wydzial Organizacji i
Nadzoru, Wydziat
Ochrony Ludno$ci i
Zarzadzania
Kryzysowego, Wydzial
Skarbu Miasta




Zatacznik Nr 3 do Instrukeji Inwentaryzacji

w Urzedzie Miasta Krakowa

Termin Rodzaj sktadnika majatku Metoda Jednostka UMK wykonujgca inwentaryzacje, wyceniajgca arkusze spisowe i
Inwentaryzacji inwentaryzacji dokonujaca rozliczen
Biuro Kontroli | Wydzial Wydzial Wydzialt Wydzialt Jednostka
Wewnetrznej Finansowy Organizacji | Skarbu Ochrony UMK,
i Nadzoru Miasta Ludnosci i wydzial
Zarzadzania merytoryczny
Kryzysowego realizujgcy
zadanie
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Raz w ciagu a) znajdujace si¢ na terenie | Spis z natury X - X X - -
dwéch lat nie strzezonym $rodki
trwale (z wyjatkiem
srodkow trwatych, do
ktorych dostegp jest
znacznie utrudniony i
gruntow),
b) znajdujace sig na terenie X _ _ X _ X
nie strzezonym
maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad
Srodkow trwatych w
budowie,
c) sktadniki aktywow, X _ X _ _ X
bedace whasnoscia
innych jednostek,
powierzone UMK do
uzytkowania,
Raz w ciagu Srodkéw trwatych oraz Spis z natury X - - - X
czterech lat maszyn i urzadzen
Na ostatni dzief a) aktywo’w ﬁnansowych w drodze - X - - - -
kazdego roku zgromadzonych na uzyslfania '
obrotowego (art. potwierdzenia
26 ust. 1 pkt 2 rachunkach bankowych calda
ustawy o lub przechowywanych
rachunkowosci) — przez inne jednostki,
izntvi’;‘l’tje e b) naleznosci, (z wyjatkiem - X - - - -
mozna rgyzpog:;zaé naleznosci spornych i
w ciagu IV watpliwych, nalezno$ci
kwartatu i wobec 0sob nie
if‘;‘c"zrrllclzyriﬁs 15 prowadzacych ksiag
nastepnego rachgnkowych, Z tytulow
publicznoprawnych, a
takze innych aktywow i
pasywow, jezeli koszt
przeprowadzenia
inwentaryzacji w tej
drodze jest wyzszy niz
saldo nalezno$ci lub
uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto
mozliwe),
¢) powierzonych
) p y ) X ) ) ) )

kontrahentom wtasnych
sktadnikow aktywow —
art. 26 ust. 1 pkt 2




Zatacznik Nr 3 do Instrukeji Inwentaryzacji

w Urzedzie Miasta Krakowa

Termin Rodzaj sktadnika majatku Metoda Jednostka UMK wykonujgca inwentaryzacje, wyceniajgca arkusze spisowe i
Inwentaryzacji inwentaryzacji dokonujaca rozliczen
Biuro Kontroli | Wydzial Wydzial Wydzialt Wydzialt Jednostka
Wewnetrznej Finansowy Organizacji | Skarbu Ochrony UMK
i Nadzoru Miasta Ludnosci i ,wydzial
Zarzadzania merytoryczny
Kryzysowego realizujgcy
zadanie
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Na ostatni dzief a) Srodkéw trwatych do w drodze - X - X - -
kazdego roku ktorych dostep jest weryfikacji
obrotowego . dni poprzez
(art. 26 ust.1 pkt 3 znaCane utrudniony poréwnanie - X - X - -
ustawy o b) gruntéw, prawa danych z
rachunkowosci ) z wieczystego ksiggami
tym ,ze uzytkowania rachunkowymi z - X - - - X
inwentaryzacjg lesnodei hi danymi
mozna rozpoczaé ¢) na emOSCI spornych 1 wynikajacymi z
w ciagu IV watpliwych, dokumentéw _ X _ _ _ X
kwartatu i d) naleznosci i zobowiazan
zakoficzyé do 15 wobec 0so6b nie
stycznia roku d h ksi
nastepnego prowadzacyc 142
rachunkowych, - X - - - X
e) naleznosci i zobowiazan
z tytulow
publicznoprawnych, X X X
f) ulepszen w obcych -
srodkach trwatych,
— inne aktywa i pasywa, - X - X
ktorych

zinwentaryzowanie w
drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto
mozliwe.




