ZARZADZENIE NR 686/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 27 kwietnia 2004 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komérki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Skarbu Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz § 26 zarzadzenia Nr 134/2004
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 lutego 2004r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
Krakowa zarzadza sig, co nastgpuje :

§1

Wydziatem Skarbu Miasta kieruje Dyrektor.
Dyrektorowi Wydziatu podlega bezposrednio:
1/ dwoch Zastgpcow Dyrektora

2/ Referat Organizacyjny.

N —

§2
W sklad Wydzialu Skarbu Miasta wchodza nastgpujace wewnetrzne komorki
organizacyjne:
1. Referat Dysponowania Nieruchomos$ciami na Rzecz Oséb Fizycznych  GS-01.
2. Referat Dysponowania Nieruchomos$ciami na Rzecz Oséb Prawnych
i Jednostek Organizacyjnych Nie Posiadajacych Osobowosci Prawnej  GS-02.
3. Referat Roszczen Oséb Prawnych i Rozwigzan Uméw Uzytkowania

Wieczystego GS-03.
4. Referat Zbywania Lokali GS-04.
5. Referat Przetargow GS-05.
6. Referat Dzierzaw, Uzyczen i StuzebnoSci GS-06.
7. Referat Nabywania i Zamian Nieruchomosci GS-07.
8. Referat Uprawnien Wlascicielskich i Ewidencji Majatku GS-08.
9. Referat Oplat i Kontroli Zagospodarowania Majatku GS-09.
10. Referat ds. Spolek i Fundacji GS-10.
11. Referat Zwrotu Wywlaszczonych Nieruchomosci GS-11.
12. Referat Gospodarowania Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa GS-12.
13. Referat Organizacyjny GS-13.
14. Referat Odszkodowan i Wywlaszczen GS-14.

§3

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Dysponowania Nieruchomos$ciami na
Rzecz Osob Fizycznych (GS-01) nalezg sprawy:
1. Obciazanie nieruchomosci stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz

0s0b fizycznych prawem uzytkowania
- art. 13 ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W,P/W

2. Zbywanie czg$ci nieruchomosci stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw na
rzecz 0soOb fizycznych, niezbgdnych do poprawienia warunkéw zagospodarowania

posiadanej juz przez wnioskodawcg nieruchomosci przylegtej
- art. 37 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/'W



10.

11.

12.

13.

14.

Zbywanie nieruchomos$ci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe na realizacje¢ urzadzen infrastruktury

technicznej lub innych celow publicznych oraz na rzecz ich dzierzawcow
- art. 37 ust.3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz osob
fizycznych, ktore prowadza dziatalno§¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna, lecznicza,
oswiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza lub sportowo - turystyczna na

cele nie zwiazane z dzialalno$cia zarobkowa
-art. 37 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/'W

Wydawanie decyzji na rzecz osob fizycznych w sprawie przeksztatcania prawa zabudowy

w uzytkowanie wieczyste
- art. 209 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie fizycznej na rzecz tej

osoby
-art. 32 ust.1i2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— GI'W, PI'W

Zawiadamianie poprzedniego wilasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywlaszczonej nieruchomos$ci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu

nieruchomosci
- art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Oddawanie nieruchomos$ci stanowiacych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w
uzytkowanie wieczyste stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21.08.1997r. o
gospodarce nieruchomos$ciami— G/W, P/W

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/'W

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami

-art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny , zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 25.02.2004 r. w sprawie sposobu naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu
prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢, wspotwlasnos¢ bqdz bedqgcych w uZytkowaniu
wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw — G/'W, P/W

Sporzadzanie protokotow rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/'W

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece - GI'W, PI'W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz
samoistnego posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba fizyczna), ktéry ten grunt
zabudowat oraz wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w postgpowaniach
prowadzonych przez sady w wyzej wymienionych sprawach



-art.231 kodeksu cywilnego- GI'W, P/W

15. Przedluzanie terminu zabudowy i wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania

nieruchomosci gruntowej -art.62 ust.4 i art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami — G/'W, P/'W

16. Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych umow.

17. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§4

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Dysponowania Nieruchomos$ciami na
Rzecz Oséb Prawnych i Jednostek Organizacyjnych Nie Posiadajacych Osobowosci
Prawnej (GS-02) naleza sprawy:

1.

Przekazywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw w formie
darowizny na cele publiczne a takze darowizny migdzy jednostkami samorzadu

terytorialnego
- art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/W

Obciazanie nieruchomosci stanowiacych wilasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow prawem

uzytkowania
- art. 13 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W,P/W

Sprzedaz za cen¢ obnizona lub oddawanie nicodptatne w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz Skarbu Panstwa
lub innych jednostek samorzadu terytorialnego nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢

jednostek samorzadu terytorialnego
- art. 14 ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W,P/W

Nieodptatne  obciazanie ograniczonymi  prawami rzeczowymi nieruchomosci
stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw odpowiednio na rzecz Skarbu Panstwa

lub innych jednostek samorzadu terytorialnego
-art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G'W, P/'W

. Zbywanie czgs$ci nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow

niezbgdnych na poprawe¢ warunkéw zagospodarowania posiadanej juz przez

wnioskodawce nieruchomosci przylegtej
-art. 37 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/W

Przekazywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakoéw na rzecz

Skarbu Panstwa na cele ,,dyplomatyczne”
- art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

. Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz 0sob

prawnych, ktore prowadza dzialalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna, lecznicza,
o$wiatowa, naukowa badawczo-rozwojowa, wychowawcza lub sportowo-turystyczna na

cele nie zwiazane z dzialalno$cia zarobkowa
-art. 37 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — GW,P/'W

. Oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntow stanowiacych wlasno§¢ Gminy

Miejskiej Krakow przeznaczonych w planach miejscowych na potrzeby kosciotow
- ustawa o stosunku panstwa do kosciotow w Rzeczpospolitej Polskiej - GI'W, PIW



9. Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w trwaty

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

zarzad oraz uzyczenie na rzecz miejskich i powiatowych jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowosci prawnej
- art. 18, art. 43-50 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami - GI'W, P/W

Przenoszenie wlasnosci nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste —
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego - w drodze umowy za powiadomieniem jej

uzytkownika wieczystego
- art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/'W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, powiatu
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe na realizacjg¢ urzadzen infrastruktury

technicznej lub innych celow publicznych oraz na rzecz ich dzierzawcoéw
- art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie prawnej na rzecz tej

osoby
- art. 32 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Przedtuzanie terminu zabudowy i wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania

nieruchomosci gruntowej -art.62 ust.4 i art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami — G/'W, PI'W

Zawiadamianie poprzedniego wtasciciela lub jego nastgpcy prawnego o zamiarze uzycia
wywlaszczonej nieruchomosci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu

nieruchomosci
- art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow przeznaczonych do sprzedazy, do

oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w
uzytkowanie wieczyste stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21.08.1997 r.
o gospodarce nieruchomog$ciami i art. 35 ustawy z dnia 15.12.2000 r.

o spotdzielniach mieszkaniowych— G/W, P/W

Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami

-art. 230 ustawy z dnia 23. 04.1964 r. Kodeks Cywilny, zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 25.02.2004 r. w sprawie sposobu naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu
prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnosé, wspotwtasnosé bqdz bedacych w uzytkowaniu
wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw — G/W, P/W

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowiacych wilasno§¢ Gminy
Miejskiej Krakow.
- art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Sporzadzanie protokotow rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/'W



21. Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W, P/'W

22. Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz
samoistnego posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba prawna), ktory ten grunt
zabudowat oraz wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w postgpowaniach
prowadzonych przez sady w wyzej wymienionych sprawach

-art.231 kodeksu cywilnego- GI'W, P/W

23. Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych umow.

24. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§5
Do szczegélowego zakresu dzialania Referatu Roszczen Osob Prawnych i Rozwigzan
Umow Uzytkowania Wieczystego (GS-03) naleza sprawy:

1. Uwtlaszczanie przedsigbiorstw komunalnych
-art. 200, art. 203 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

2. Uwtaszczanie spotdzielni
-art. 204, art. 205 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

3. Uwtlaszczanie panstwowych instytucji kultury
-art.202 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami -— G/W

4. Uwlaszczanie Banku Gospodarki Zywnosciowej
- art. 200, art. 203, art. 206 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W

5. Ustanowienie wierzytelnosci Gminy Miejskiej Krakow z tytutu odptatnego przeniesienia
wlasnosci budynkéw i innych urzadzen oraz lokali oraz zabezpieczanie tej wierzytelnosci
hipoteka
-art. 200 ust. 2i 3, art. 203 ust. 1i 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

6. Ustalanie pierwszej oplaty rocznej w przypadku zbycia przez spotdzielnig, zwiazek
spotdzielczy i inne osoby prawne uwlaszczonej nieruchomosci przed uptywem 10 lat od

daty jej nabycia w drodze uwtaszczenia
-art.204 ust. 6 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami - G/'W

7. Wykonywanie uméw o oddanie mienia Gminy Miejskiej Krakow i innych jednostek
samorzadu terytorialnego do odplatnego korzystania — umowa o oddanie mienia do

odptatnego korzystania
-ustawa z dnia 30.08.1996r. o komercjalizacji i prywatyzacji przedsiebiorstw panstwowych — GI'W, P/W

8. Wyposazanie samorzadowych o0s6b prawnych lub samorzadowych jednostek
organizacyjnych w nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow niezbedne dla ich
dziatalnosci
-art. 51 art. 53, 55, 56 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

9. Obciazanie hipoteka nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.
- art. 13, ustawy z dnia 21.08.1997r.0 gospodarce nieruchomosciami — G/'W



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Oddawanie w uzytkowanie i fakultatywnie w uzytkowanie wieczyste gruntow
stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz Polskiego Zwiazku

Dziatkowcow
-art. S ust. 112 ustawy z dnia 6.05.1981 r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych — G/'W, PIW

Rozpatrywanie wnioskow o zapewnienie gruntow na potrzeby pracowniczych ogrodéw

dziatkowych
- art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6.05.1981 r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych — GI'W, P/W

Whioskowanie o rekultywacje i melioracje gruntoéw pod ogrody dziatkowe
- art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 6.05.1981 r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych — G/W, P/W

Udzielanie zgody na ustalenie przez Polski Zwiazek Dziatkowcow wigkszej powierzchni

dziatek w danym ogrodzie dziatkowym
- art.12 ust.2 ustawy z dnia 6.05.1981r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych — G/'W, P/W

Wyrazanie zgody na zbycie, zamiang i przeznaczenie na cele publiczne lub spoleczne
wspolnot gruntowych lub ich czgsci oraz zaciaganie pozyczek pienigznych przez spotke
dla zagospodarowania wspolnoty gruntowej

- art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych — GI'W

Zatwierdzanie statutow spolek dla zagospodarowania wspolnot gruntowych oraz zmian w

statutach spotek.
-art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych — GI'W

Zatwierdzenie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntéw i urzadzen

spotki oraz wprowadzenie zmian w przedstawionych planach i regulaminach.
-art. 24 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych — GI'W

Zatwierdzanie aktu zbycia udziatlu we wspdlnocie gruntowe;j
- art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych — GI'W

Ustalanie, ktore nieruchomosci stanowia wspolnote gruntowa badz mienie gromadzkie.
- art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych — G/'W

Ustalanie wykazu osob uprawnionych do udziatlu we wspolnocie gruntowej oraz wykaz
obszaroOw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych im udzialow

we wspolnocie
- art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych — G/'W

Zatwierdzanie wykazu zaleglosci z tytutdw nie uiszczonych w terminie optat statutowych

oraz kosztow zastgpczego wykonania $wiadczen przewidzianych w statucie spotki
- art. 21 ust. 6 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych — GI'W.

Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia spotki do sprawowania zarzadu nad wspolnotami

gruntowymi
- art. 23 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych— GI'W

Tworzenie spotki przymusowe;j
- art. 25 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — GI'W



23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Rozwiazywanie umow uzytkowania i uzytkowania wieczystego ustanowionego na
gruntach stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz oséb fizycznych

i prawnych w trybie umowy cywilno-prawnej lub przed sadem powszechnym
- art. 33, ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Wygaszanie zarzadu i uzytkowania ustanowionego na nieruchomosciach Gminy Miejskiej
Krakow na rzecz osoéb prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych

osobowosci prawnej
- art. 46-50 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W, PI'W

Prowadzenie postegpowan dotyczacych nieruchomos$ci stanowiacych wilasno$¢ Gminy
Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa, ktorych wlasno$¢ podlega przeniesieniu na rzecz
kosciotow.

-ustawa o stosunku panstwa do kosciotow w Rzeczypospolitej Polskiej — GI'W, P/W

Prowadzenie postgpowan dotyczacych nieruchomos$ci stanowiacych wilasno$¢ Gminy
Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa, ktorych wlasno$¢ podlega przeniesieniu na rzecz
Gminy Wyznaniowej Zydowskiej

-ustawa z dnia 20.02.1997 r. o stosunku Panstwa do gmin wyznaniowych zydowskich w Rzeczypospolitej
Polskiej — GI'W, P/W

Znoszenie wspotwlasnosci nieruchomosci poprzez splate, podzial rzeczy wspolnej lub

ustanowienie odrgbnej wiasnosci lokali

-$ 9 uchwaty Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomosciami
Miasta Krakowa ; uchwata Nr XXII/190/03 RMK z dnia 27.08.2003r. w sprawie zasad zbywania lokali
mieszkalnych stanowiqcych wlasnosé Miasta Krakowa. — GIW, P/W

Wspotpraca z Zespotem RadcoOw Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez sady
a dotyczacych zasiedzenia nieruchomosci a takze w sprawach dotyczacych znoszenia
wspotwlasnosci nieruchomosci stanowiacych w czesci wlasno$¢ Gminy Miejskiej
Krakow.

- art. 172, art. 210 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny — GI'W, PI'W

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.

- art. 230 ustawy z dnia 23. 04.1964 r. Kodeks Cywilny, zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 25.02.2004 r. w sprawie sposobu naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu
prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢, wspotwlasnos¢ bqdz bedqcych w uZytkowaniu
wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw — G/'W, P/W

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste, przeznaczonych do

zniesienia wspotwlasnosci poprzez splate
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Przedtuzanie terminu zabudowy i wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania

nieruchomosci gruntowej -art.62 ust.4 i art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami — G/'W, PI'W

Sporzadzanie protokotow rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/'W



34. Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dzialania
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W, P/'W

35. Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych umow.

36. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§6

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Zbywania Lokali (GS-04) nalezg sprawy:

1. Sprzedazy lokali mieszkalnych stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow
-art. 34 ust.1 pkt.3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -G/W, P/W

2. Sprzedaz garazy komunalnych stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow

- art. 37 ust. 1 i art.37 ust. 2 w zwiqzku z art. 34 ust.6 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Miasta Krakowa.

3. Sprzedaz lokali uzytkowych stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow
-art. 34 ust.6 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami, uchwata Ny XXXII1/282/03 Rady
Miasta Krakowa z dnia 03.12.2003 r. w sprawie sprzedaz lokali uzytkowych, ktorych wtasnos¢ stanowi
Jjedyny udziat Gminy Miejskiej Krakow w strefach A, B, C, oraz lokali uzytkowych, ktdre nie znalazly najemcy
po przeprowadzeniu co najmniej trzech przetargow pisemnych na najem, Uchwata Ny XXXV1II/351/04 Rady
Miasta Krakowa z dnia 18.02.2004 r. w sprawie sprzedazy lokali uzytkowych stanowiqcych wtasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow.

4. Oddawanie w uzytkowanie wieczyste gruntu niezabudowanego (dojazd do garazu) i gruntu

zabudowanego garazami nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
-art. 37, art. 207, 211 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

5. Regulacja stanu prawnego nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow dla ktoérych prowadzona jest sprzedaz lokali i uwlaszczanie garazy - wniosek
do sadu -G/W, P/'W

6. Sprzedaz cz¢sci nieruchomosci budynkowych stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskie;]
Krakéw niezbgdnych do poprawienia zagospodarowania przylegtych lokali mieszkalnych

stanowigcych odrgbna wlasno$¢.

-art. 37 ust. 2 pkt.6 i art. 67 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami, uchwata Nr
LXVIII/571/00 Rady Miasta Krakowa z dnia 20.12.2000 r. w sprawie sprzedazy czesci nieruchomosci
budynkowych.

7. Oddawanie czg$ci udziatu w nieruchomosci gruntowej przynaleznej do lokalu
mieszkalnego powstatego z adaptacji czgsci wspdlnych budynku
-art. 13, art. 35 ust. 112 oraz art. 37 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami,
art. 3 ust.1i art. 4 ust.3 ustawy z dnia 24.06.1994 r. o wlasnosci lokali

8. Przygotowywanie zarzadzen w sprawie sprostowania omytek w decyzjach bylych Urzedow
Dzielnicowych dotyczacych sprzedazy lokali i garazy dla osob, ktore je nabyly na
podstawie niniejszych decyzji.

-art. 155 ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego, art. 30 ust.1,2 pkt.3 ustawy
z dnia 08.03.1990r. o samorzqdzie gminnym— G/W, P/W

9. Oddawanie nieodptatne garazy wybudowanych ze srodkéw wiasnych na gruncie Gminy



Miejskiej Krakow ich najemcom z rownoczesnym oddaniem dziatki w uzytkowanie
wieczyste
- art. 211 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

10. Wyodrebnienie lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy stanowiacych wlasno§¢ Gminy

Migjskiej Krakéw, powiatu do nowo zatozonych ksiag wieczystych
-art. 7 ustawy z dnia 24.06.1994 r. o wlasnosci lokali- G/W, P/W

11.Sprzedaz gruntu stanowiacego wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow zabudowanego
garazem, bedacego w uzytkowaniu wieczystym oséb prawnych i fizycznych
- art. 32 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

12. Zbywanie nieruchomosci gruntowej lub jej czgsci na rzecz wiascicieli lokali w budynkach

usytuowanych na gruncie nie spelniajacym wymogoéw dziatki budowlanej
- art. 209 a ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami, art. 32 a ustawy z dnia
24.06.1994 r. o wlasnosci lokali — GI'W, P/'W

13. Naliczanie naleznos$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wtasnosé
Gminy Miejskiej Krakéw w zwiazku z prowadzonymi sprawami,
- art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny, zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 25.02.2004 r. w sprawie sposobu naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu
prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢, wspotwlasnos¢ bqdz bedqcych w uZytkowaniu
wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw — G/'W, P/W

14. Sporzadzanie protokotdw rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

15. Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W
16. Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych umow.

17.Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W, P/W

18.0Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§7

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Przetargow (GS-05) nalezg sprawy:

1. Sprzedaz budynkoéw, lokali oraz nieruchomosci gruntowych stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa w drodze przetargu. Oddawanie ich
w uzytkowanie oraz oddawanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gruntowych w

drodze przetargu

-art.37 ust. 1, art. 38-41 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami; art. 252 ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks Cywilny — G/'W, PIW, P/Z

2. Zbywanie w drodze przetargu nieruchomosci stanowiacych witasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw niezbednych do poprawienia warunkow zagospodarowania juz posiadanych
nieruchomosci, jezeli zbywana nieruchomo$¢ moze poprawi¢ warunki zagospodarowania

kilku sasiednich nieruchomosci
- art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r o gospodarce nieruchomosciami, §14 ust.1 pkt 1 rozporzqdzenia
Rady Ministrow z dnia 13.01.1998r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad i trybu przeprowadzania



10.

11.

12.

13.

14.

15.

przetargow na zbycie nieruchomosci stanowiqcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub wtasnos¢ gminy (Dz. U. Nr
9 poz. 30z 1998r.) — GI'W, P/W

Ustalanie danych adresowych poprzednich wlascicieli nieruchomosci lub ich
spadkobiercow i zawiadamianie ich o zamiarze uzycia wywlaszczonej nieruchomosci na

inny cel niz okre§lony w decyzji o0 wywlaszczeniu nieruchomosci
- art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Wspolpraca z Zespotem Radcow Prawnych w postepowaniach prowadzonych przez sad

dotyczacych wydania orzeczenia o niewaznos$ci nabycia nieruchomosci
-art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 24.03.1920r.0 nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow — GIW, P/W

Opracowywanie koncepcji architektonicznych zagospodarowania nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow i Skarbu Panstwa planowanych do
zbycia w celu wystapienia z wnioskiem o wydanie decyzji o warunkach zabudowy.

Opracowywanie wnioskéw do Wydziatu Architektury i Urbanistyki w sprawie wydania

decyzji o warunkach zabudowy dla nieruchomosci planowanych do zbycia- G/W, P/'W
-art. 40 ust.2, art.41 ust.1, art.44 ust. 1 ustawy z dnia 07.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym

Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

. Przygotowanie dokumentacji promocyjnej i promocja nieruchomosci przeznaczonych do

zbycia.

. Przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdw na zbycie nieruchomosci stanowiacych

wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw i Skarbu Panstwa
-rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 13.01.1998 r. w sprawie okreslenie szczegétowych zasad i trybu

przeprowadzania przetargow na zbycie nieruchomosci stanowiqcych wilasnos¢ Skarbu panstwa lub
wiasnos¢ gminy (Dz. U. Nr 9 poz. 30z 1998r.) — GIW, P/'W

Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wiasnosé
Gminy Miejskiej Krakéw w zwiazku z prowadzonymi sprawami

- art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny, zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 25.02.2004 r. w sprawie sposobu naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu
prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢, wspotwlasnos¢ bqdz bedqgcych w uZytkowaniu
wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw — G/'W, P/W

Sporzadzanie protokotow rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/'W

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W, P/W

Kontrola zagospodarowania nieruchomos$ci wynikajaca z zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/'W, P/W
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§8

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Dzierzaw, Uzyczen i Stuzebnosci (GS-06)
naleza sprawy:

1.

Zawieranie umow dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢ Gminy Miejskiej

Krakow

-ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie
zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa, uchwata Nr 1330/2002 ZMK z dnia
5.09.2002r. w sprawie ustalenia stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢
Miasta Krakowa — GIW, PIW

Przygotowywanie i aneksowanie umow dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow ze wzgledu na zmiang przedmiotu, podmiotu, stawek czynszu,

termindéw, stosowanie ulg, obnizek, umorzen czynszu

-ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie
zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa, uchwata Nr 1330/2002 ZMK z dnia
5.09.2002r. w sprawie ustalenia stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢
Miasta Krakowa — GIW, PIW

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do oddania w dzierzawg
-art. 35 ust. 1i2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Przygotowywanie, oglaszanie i przeprowadzanie przetargdw na dzierzawg gruntow

Gminy Miejskiej Krakow celem ustalenia dzierzawcow i wysokosci czynszu

-ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie
zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa, uchwata Nr 1330/2002 ZMK z dnia
5.09.2002r. w sprawie ustalenia stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢
Miasta Krakowa — GIW, PIW

Wypowiadanie i rozwigzywanie umow dzierzawy gruntoéw Gminy Miejskiej Krakow.
-ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie
zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa, uchwata Nr 1330/2002 ZMK z dnia
5.09.2002r. w sprawie ustalenia stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢
Miasta Krakowa — GIW, PIW

Wydawanie i odbieranie uporzadkowanego gruntu dzierzawcom i bioracym w uzyczenie

oraz biezaca kontrola tych gruntow
- ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny — G/'W, PIW

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w uzyczenie
z wylaczeniem jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej
- art. 13 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/W, P/W.

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami

-art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny, zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 25.02.2004 r. w sprawie sposobu naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu
prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢, wspotwlasnos¢ bqdz bedqcych w uZytkowaniu
wieczystym Gminy Miejskiej Krakéw — G/'W, P/W

Aktualizacja bazy danych zwiazanych z zakresem dzierzaw i uzyczenia gruntow Gminy
Miejskiej Krakow — G/W, P/W
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ustanawianie stuzebnosci gruntowych na nieruchomosciach stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow

-art. 13 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami, ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks
Cywilny, Uchwata Nr XV/99/03 Rady Miasta Krakowa z dnia 07.05.2003 r. w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa— G/W, PI'W

Prowadzenie spraw zwiazanych z ustanawianiem stuzebnos$ci gruntowej na
nieruchomosciach Gminy Miejskiej Krakow w sprawach prowadzonych przed sadem

- ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, art. 13 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce
nieruchomosciami.

Sporzadzanie protokotow rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W
Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dzialania
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GIW, P/W

Kontrola zagospodarowania nieruchomos$ci wynikajaca z zawartych umow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§9

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Nabywania i Zamian Nieruchomosci (GS-
07) naleza sprawy :

1.

Nabywanie nieruchomosci lub ich czgéci na rzecz Gminy Migjskiej Krakow do zasobu

Gminy i na cele inwestycyjne w drodze umow notarialnych kupna-sprzedazy, darowizn
- art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8.03.1990r. o samorzqdzie gminnym i uchwata RMK Nr XV/99/03 RMK z dnia
07.05.2003 r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa — G/'W, PI'W

Nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy Miejskiej Krakow w drodze prawa
pierwokupu
-art. 1091 110 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

Wyrazanie zgody na przyjeecie zrzeczenia si¢ prawa wlasnosci lub uzytkowania

wieczystego nieruchomosci
- art. 16 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W

Zamiana nieruchomosci pomigdzy jednostkami samorzadu terytorialnego lub Skarbem

Panstwa a osobami fizycznymi w zwiazku z prowadzonymi inwestycjami
- art. 15 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -G/'W, P/W

Zamiana nieruchomosci bez rozliczen finansowych migdzy jednostkami samorzadu

terytorialnego a Skarbem Panstwa oraz pomigdzy jednostkami samorzadu terytorialnego
- art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Zamiana bez rozliczen finansowych wlasnosci nieruchomos$ci na prawo uzytkowania
wieczystego lub prawa uzytkowania wieczystego na wlasnos$é, a takze zamiana praw
uzytkowania  wieczystego  dokonywanego pomigdzy jednostkami  samorzadu

terytorialnego
- art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wystgpowanie z wnioskami o wywlaszczenie nieruchomosci
- art. 115 ustawy o gospodarce nieruchomosciami - G/'W, P/W

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postegpowaniach wywtaszczeniowych dla

aktualnego celu wywtlaszczenia
- art. 118 ustawy o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W.

Wskazywanie nieruchomosci zamiennych za nieruchomosci wywtaszczone na rzecz

jednostek samorzadu terytorialnego
- art. 131 ust. 2 stawy o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

Zamiana, wykupywanie nieruchomosci lub ich czgéci w zwiazku z uchwaleniem
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiana powodujace

ograniczenie mozliwosci uzytkowania Iub jego niemozliwo$¢ w sposob dotychczasowy
- art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym.— G/W

Wystgpowanie z wnioskami o czasowe ograniczenie prawa wlasnosci
- art. 124 ustawy o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W.

Nabywanie cze¢éci nieruchomosci pozostalej po wywlaszczeniu nieruchomosci nie
nadajacej si¢ do prawidlowego wykorzystania na dotychczasowe cele na wniosek

wlasciciela ub uzytkownika wieczystego
- art. 113 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Wykupywanie nieruchomosci Iub ich cze¢sci w zwiazku z zakladaniem infrastruktury
technicznej z uwagi na niemozno$¢ korzystania z nieruchomosci w sposob dotychczasowy

albo w sposob zgodny z jej dotychczasowym przeznaczeniem
- art. 124 ust. 5 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W, P/'W

Wystepowanie do Skarbu Panstwa lub wojewodztwa o przekazanie w drodze darowizny
nieruchomosci przeznaczonych w planach miejscowych pod budownictwo mieszkaniowe

oraz na realizacj¢ zwigzanych z tym budownictwem urzadzen infrastruktury technicznej
- art. 22 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

Whnioskowanie do Agencji Mienia Wojskowego o przekazanie wlasnosci nieruchomosci

na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi

- art. 23 ust.2 ustawy z dnia 30.05.1996r. o gospodarowaniu niektorymi sktadnikami mienia Skarbu
Panstwa oraz o Agencji Mienia Wojskowego — GI'W, PI'W

Podejmowania decyzji o korzystaniu z prawa pierwokupu w razie sprzedazy

nieruchomosci stanowiacych wspolnote gruntowa
- art. 26 ust.2 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspélnot gruntowych — G/'W

Przygotowywanie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa niezbgednych do realizacji
inwestycji w przedmiocie wyrazania zgody na przekazanie inwestorowi , zaksiggowanie

w ewidencji oraz wyburzenie obiektow budowlanych na cele inwestycyjne.
-art.5 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane - G/W, PIW

Wystgpowanie o opinie w sprawie podzialu nieruchomosci stanowiacych wiasnosé

Gminy Miejskiej Krakéw niezbednych na cele inwestycyjne.
-art. 97 ust.5 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -G/W, P/W
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19. Nabywanie wtasno$ci rzeczy i praw majatkowych na rzecz Gminy Miejskiej Krakow na

cele inwestycyjne w zamian za naleznosci podatkowe.
-art. .66 ustawy z dnia 29.08.1997r. Ordynacja podatkowa - G/'W,P/W

20. Wnioskowanie o wydanie decyzji dotyczacych wylaczenia z produkcji rolnej

nieruchomosci niezbednych do realizacji inwestycji
-art. 5,11 ust.1, art. 12 ust.1,3,4,6-8, 14 ustawy z dnia 03.02.1995r. o ochronie gruntow rolnych i lesnych

21. Przygotowywanie na wniosek inwestora pisemnych zgdéd na wejScie w teren
nieruchomosci objgtych realizowanymi inwestycjami na cele budowlane.

22. Przejmowanie zaktadowych budynkoéw mieszkalnych wraz infrastruktura na rzecz Gminy
Miejskiej Krakow.
-art. 115 ustawy z dnia 12.10.1994 r. o zasadach przekazywania zaktadowych budynkéw mieszkalnych
przez przedsiebiorstwa panstwowe —G/W

23. Wydawanie zaswiadczen do Urzgdu Skarbowego z tytutu sprzedazy na rzecz Gminy
Miejskiej Krakdéw nieruchomosci na cele realizacji zadan inwestycyjnych
-art.112 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami , art. 217 § 1 i § 2 kodeksu
postepowania  administracyjnego

24. Zawieranie umow dzierzawy nieruchomosci niezbednych na cele inwestycyjne
stanowiace wiasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow bedacych we wladaniu oséb prawnych,
w stosunku do ktorych toczy si¢  postgpowanie uwlaszczeniowe
-art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z 8.03.1990r. o samorzqdzie gminnym

25. Regulacja stanu prawnego nieruchomosci dla potrzeb inwestycyjnych
-art.27 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece

26. Sporzadzanie protokotow rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

27. Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W
28. Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych umow.
29. Planowanie $rodkéw na nabycia nieruchomosci — G/W, P/'W

30. Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W

31. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/'W

§10
Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Uprawnien Wlascicielskich i Ewidencji
Majatku (GS-08) nalezg sprawy:

1. Wykonywanie uprawnien wilascicielskich Gminy Miejskiej Krakoéw i Skarbu Panstwa
w zakresie:
- zabudowy w granicach dziatki - G/'W, P/W,P/Z
- przeprowadzania infrastruktury — G/W, P/W,P/Z
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10.

11.

- czasowego zaj¢cia terenu — G/W, P/W,P/Z

- wydawania i przejmowania nieruchomosci — G/'W, P/W,P/Z

- wyburzen — G/W, P/W, P,Z

- usuwania drzew 1 krzewoéw — G/W, P/W, P,Z

- samowolnego zaj¢cia nieruchomosci — G/'W, P/W,P/Z

- spraw wodno-prawnych — G/W, P/W,P/Z

- postgpowan o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

oraz pozwolen na budowg dla inwestycji na nieruchomosciach sasiednich
- art.5 ustawy z dnia 7.07.1994r . Prawo budowlane — G/'W, P/'W,P/Z

Wystepowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow.
- art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W, P/W

Prowadzenie 1 aktualizowanie bazy danych dotyczacej obrotu nieruchomosciami
stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow — G/'W, P/W

Prowadzenie ewidencji analitycznej sktadnikoéw majatkowych Gminy Miejskiej Krakow

oraz Skarbu Panstwa zgodnie z obowiazujacym zarzadzeniem Prezydenta Miasta
- zarzqdzenie Nr 185/99 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15.12.1999r. — GIW, PIW

Aktualizowanie wartosci Srodkow trwalych pozostajacych w ewidencji analitycznej

Wydziatu Skarbu Miasta z uwzglgdnieniem ich umorzenia
- rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 17.01.1997 r. w sprawie amortyzacji Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (Dz. U. Nr 6 poz. 35 zp. zm.) — GI'W, P/W

Opracowywanie rocznej informacji o stanie mienia komunalnego — G/W, P/W

Sporzadzanie protokoldw zdawczo-odbiorczych oraz dokumentéw ksiggowych PT
przejecia i przekazania Srodkoéw trwalych stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakow bedacych przedmiotem obrotu — G/W, P/'W

Wyrazanie zgody na umieszczanie na przedmiotach przeznaczonych do obrotu
handlowego lub zamieszczanie w znaku towarowym lub ustugowym herbu oraz nazwy

miasta Krakow
- art. S ust.5 ustawy z dnia 31.01.1985 o znakach towarowych — GI'W, PIW

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wlasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami

- art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny, zarzqdzenie Nr 260/2004 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 25.02.2004 r. w sprawie sposobu naliczania wynagrodzenia za korzystanie bez tytutu
prawnego z nieruchomosci stanowiqcych wtasnos¢, wspotwlasnos¢ bqdz bedqcych w uZytkowaniu
wieczystym Gminy Miejskiej Krakow — G/'W, P/W

Prowadzenie spraw zwiazanych z zagospodarowaniem majatku zrealizowanego w ramach
lokalnych inicjatyw inwestycyjnych i mieszkaniowych , ujgtego w ewidencji ksiggowej
Gminy Miejskiej Krakow
- art. 30 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym - G/'W

Sprawy zajgcia i przegrodzenia drog, ktore nie posiadaja ustalonego zarzadcy (nie ujgte w

wykazie drog administrowanych przez ZGK, ZDiK).
-art. 30 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym -G/'W
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12. Wystgpowanie w imieniu Gminy Miejskiej Krakéw, jako strona postgpowan o wydanie
decyzji ustalajacych odszkodowania z tytutu przejg¢cia prawa wlasnosci gruntu przez Skarb

Panstwa pod budowg autostrady.
-art. 30 ust.2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym -G/W, PI'W

13.Ustalanie stanu prawnego, przedkladanie wyjasnien, stanowisk i opinii Zespotowi Radcow
Prawnych w prowadzonych postgpowaniach procesowych w zakresie uzgadniania tresci
ksiag wieczystych.
-art. 23 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -G/W, P/W.

14. Sporzadzanie protokotdw rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

15. Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W
16.Kontrola zagospodarowanych i niezagospodarowanych gruntow Gminy Miejskiej Krakow.

17. Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania.
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W

18. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§11
Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Oplat i Kontroli Zagospodarowania
Majatku (GS-09) nalezg sprawy:
1. Aktualizowanie optat z tytulu wieczystego uzytkowania i uzytkowania gruntow Gminy
Miejskiej Krakow
- art. 77 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

2. Aktualizowanie oplat rocznych z tytulu trwalego zarzadu gruntami Gminy Miejskiej
Krakow
- art. 87 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/W, PI'W

3. Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach przed Samorzadowym
Kolegium Odwolawczym w sprawach o wustalenie, ze aktualizacja opfat jest

nieuzasadniona lub uzasadniona w innej wysokosci
-art. 79 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami.

4. Udzielanie bonifikat dla 0so6b fizycznych i prawnych od optat rocznych za uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci gruntowej stanowiacej wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow

przeznaczonej lub wykorzystywanej na cele mieszkaniowe
- art. 73 i 74 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

5. Rozktadanie na raty zaleglych naleznosci osobom fizycznym i prawnym z tytulu oplat za
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow

oraz umarzanie odsetek od tych naleznosci oraz zalegtych optat za zarzad
- art. 219 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W, P/'W
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Naliczanie dodatkowej optaty za nieterminowe rozpoczgcie lub zakonczenie zabudowy
gruntu badZ niewykorzystanie nieruchomosci stanowiacych wilasnos¢ Gminy Miejskiej
Krakéw zgodnie z jej przeznaczeniem

- art. 63 ust. 2, 3, 4, art. 64 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

Naliczanie optat adiacenckich
- art. 98 ust. 4, art. 144 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W.

Aktualizowanie komputerowej bazy danych podsystemu OPGRU-u
-art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 5.06.1998r. o administracji rzqdowej w wojewddztwie— GI'W, P/W

Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci na rzecz osob
fizycznych

- art. 1-3 ustawy z dnia 4 wrzesnia 1997 r. o przeksztalcaniu prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci - GI'W, P/W

10.Przechowywanie wypisow aktow notarialnych dotyczacych danych objgtych operatem

11.

12.

13.

ewidencji gruntéw i budynkoéw wydawanych przez Kancelarie Notarialne dla Prezydenta

Miasta Krakowa.

-art. 36 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. o zagospodarowaniu przestrzennym - GI'W

Umarzanie oraz stosowanie innych ulg w sptacaniu wierzytelnosci Gminy Miejskiej
Krakow

-uchwata Nr LXX/594/01 RMK z dnia 31.01.2001 r. w sprawie szczegétowych zasad i trybu umarzania
wierzytelnosci jednostek organizacyjnych Miasta Krakowa z tytutu naleznosci pienieznych, do ktdrych nie
stosuje sie przepisow ustawy Ordynacja Podatkowa oraz udzielania innych ulg w sptacaniu tych naleznosci,
a takze wskazania organdw do tego uprawnionych— G/W, P/W.

Zmiana wysokosci stawki procentowe;j
-art.73 ust.2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W.

Udzielanie ulg dla klubéw, sportowych spétek akcyjnych i stowarzyszen sportowych
Miasta Krakowa w zakresie optat

-uchwata Nr LXXXVII/839/97 z dnia 27.08.1997 r. w sprawie zasad udzielania ulg dla klubow, sportowych
spotek akcyjnych i stowarzyszen sportowych Miasta Krakowa w zakresie podatkow i oplat z tytutu
uzytkowania majqtku Gminy

14. Zbywanie z mocy prawa wlasnosci nieruchomosci na rzecz uzytkownikow lub

15.

16.

17.

wspotuzytkownikoéw wieczystych zabudowanych na cele mieszkaniowe lub stanowiacych
nieruchomosci rolne.

- art. 1 ustawy z dnia 26.07.2001 r. o nabywaniu przez uzytkownikéw wieczystych prawa wtasnosci
nieruchomosci, rozporzqdzenie Ministra Skarbu Panstwa z dnia 25.11.2003 r. w sprawie szczegétowego
trybu wydawania decyzji o nabywaniu przez uzytkownikow lub wspotuzytkownikow wieczystych prawa
wlasnosci nieruchomosci zabudowanych na cele mieszkaniowe lub stanowiqcych nieruchomosci rolne.

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania.
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece - G/'W, P/W

Przeprowadzanie kontroli w zakresie prawidlowego uiszczania optat rocznych w oparciu
o wykazy zaleglosci przekazywane z Wydzialu Finansowego.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W
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§12

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu ds. Spolek i Fundacji (GS-10) naleza
sprawy (G/W):

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do utworzenia nowych spoélek i fundacji z
udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej spraw organizacyjnych spotek i1 fundacji
z udzialem Gminy Miejskiej Krakow.

Gromadzenie dokumentacji finansowo-ekonomicznej spotek i fundacji z udzialem Gminy
Miejskiej Krakow.

Prowadzenie monitoringu sytuacji ekonomiczno-finansowej spotek i fundacji z udzialem
Gminy Miejskiej Krakow.

Przedkladanie Prezydentowi Miasta Krakowa okresowych informacji i wnioskdw na
temat funkcjonowania spotek i fundacji z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

Prowadzenie procedur zbywania akcji 1 udzialtdw spotek z udziatem Gminy Miejskiej
Krakow (z wytaczeniem spolek Krakowskiego Holdingu Komunalnego).

Prowadzenie procedur zmierzajacych do przeksztalcen strukturalnych spotek i fundacji
z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

Prowadzenie procedur zmierzajacych do likwidacji spotek i fundacji z udzialem Gminy
Miejskiej Krakow.

Prowadzenie wykazu kandydatow na cztonkow rad nadzorczych spolek z udziatem
Gminy Miejskiej Krakow i1 procedur wyboru czionkéw rad nadzorczych spotek z

udzialem Gminy Miejskiej Krakow.

Prowadzenie monitoringu dzialania rad nadzorczych spotek z udzialem Gminy Miejskie;j
Krakow.

Prowadzenie formalno-organizacyjnej obstugi zgromadzen wspo6lnikow i akcjonariuszy
spofek z udzialem Gminy Miejskiej Krakow.

Sporzadzanie analiz, opracowan i innych dokumentéow dotyczacych spotek i fundacji
z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

Nadzorowanie postgpowan likwidacyjnych i upadiosciowych przedsigbiorstw
komunalnych.

Wnoszenie nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow i innych jednostek samorzadu
terytorialnego do spolek prawa handlowego jako wktad niepieni¢zny — aport.

Kontrola zagospodarowania nieruchomos$ci wynikajaca z zawartych umow.
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§13

Do szczegdélowego zakresu dzialania Referatu Zwrotu Wywlaszczonych Nieruchomosci
(GS-11) naleza sprawy (P/Z):

1.

N~

W

Rozpatrywanie =~ wnioskow  poprzednich wlascicieli o zwrot wywlaszczonych

nieruchomosci celem ustalenia prawa wlasnosci przedmiotu zwrotu
-art. 136 ustawy i art.24 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Przygotowywanie dokumentacji geodezyjno-prawnej dla zawnioskowanych do zwrotu
nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow i przekazanie wniosku

wlasciwemu organowi
- art.24 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

Wystgpowanie do wydziatéw merytorycznych oraz jednostek organizacyjnych Urzgdu w

celu uzyskania opinii o zbednosci terenu przewidzianego do zwrotu
- art. 137 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych w terenie celem ustalenia stanu
zagospodarowania nieruchomosci nie stanowiacej wlasnosci Gminy Miejskiej Krakow

zawnioskowanej do zwrotu
- art.. 137 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami i art.89 ustawy z dnia 14.06.1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego

Regulacja stanu prawnego nieruchomosci podlegajacych zwrotowi na rzecz bytych
whascicieli
- art.27 ustawy z dnia 06.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece

Wydawanie decyzji o zwrocie nieruchomosci nie stanowiacych wilasnosci Gminy
Miejskiej Krakow, zwrocie odszkodowania w tym takze nieruchomosci zamiennej
-art. 142 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

Whioskowanie do sadu wieczysto-ksiggowego o wpis w ksiggach wieczystych ostrzezenia
o niezgodno$ci stanu prawnego z rzeczywistym stanem prawnym w zwiazku z wydang

decyzja o zwrocie nieruchomosci
-art.36 ust. I ustawy z dnia 06.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach administracyjnych w
sprawach o zwrot nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, od
zatatwienia ktorych Prezydent Miasta Krakowa wylaczyt si¢ na zasadzie art. 24 § 1 pkt.1 1

pkt.4 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
- art. 136-142 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach dotyczacych podziatow
nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw w sprawach o zwrot

wywlaszczonych nieruchomosci i podpisywania protokotow granicznych
- art.136-142 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

10. Wydawanie za§wiadczen o ostateczno$ci decyzji wywlaszczeniowych wydanych w latach

poprzednich
- art.217 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami i art.218 ustawy z dnia 14.06.1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego
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11. Wydawanie postanowien o sprostowaniu decyzji wywlaszczeniowych wydanych w latach

poprzednich celem ujawnienia w ksiggach wieczystych

-art. 113 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

12. Wnioskowanie do sadu wieczysto-ksiggowego o ujawniane decyzji wywlaszczeniowych

wydanych w latach poprzednich w ksiggach wieczystych
-art. 27 i art.36 ustawy z dnia 06.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece

§14

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Gospodarowania Nieruchomos$ciami
Skarbu Panstwa (GS-12) naleza sprawy (P/Z):

1.

Obciazanie nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Skarbu Panstwa prawem uzytkowania
oraz hipoteka

- art. 13 ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Wydawanie decyzji w sprawie przeksztatcenia prawa zabudowy w uzytkowanie wieczyste
-art. 209 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie fizycznej lub prawnej
na rzecz tej osoby

-art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa w uzytkowanie
wieczyste stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomog$ciami.

Przekazywanie nieruchomosci stanowiacych wilasno$¢ Skarbu Panstwa w formie
darowizny na cele publiczne
- art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Skarbu Panstwa w trwaty zarzad na
rzecz panstwowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej —
art. 18, art. 43-50, art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Oddawanie w trwaty zarzad Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad
nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa zajgtych pod drogi krajowe
-art. 223 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Wygaszanie trwatego zarzadu ustanowionego na nieruchomosciach Skarbu Panstwa na
rzecz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej
- art. 46-50 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

Oddawanie w uzytkowanie iuzytkowanie wieczyste gruntéw Skarbu Panstwa na rzecz
Polskiego Zwiazku Dziatkowcow

-art. S ust. 112 ustawy z dnia 06.05.1981 r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych

10. Rozwigzywanie umoéw uzytkowania i uzytkowania wieczystego ustanowionego na

gruntach Skarbu Panstwa na rzecz osob fizycznych iprawnych i zarzadzenie odebrania

gruntu w trybie umowy cywilno-prawnej lub przed sadem powszechnym
-art. 33 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami
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11. Wskazywanie nieruchomosci, ktére moga by¢ przeznaczone na wyposazenie panstwowej
osoby prawnej lub panstwowej jednostki organizacyjnej na wniosek Ministra Skarbu
Panstwa, organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego
-art. 52 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

12. Prowadzenie postgpowan dotyczacych nieruchomosci stanowiacych wiasno§¢ Skarbu
Panstwa, podlegajacych przekazaniu na rzecz kosciotow
- ustawa o stosunku panstwa do kosciolow w Rzeczypospolitej Polskiej

13. Sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostkom samorzadu terytorialnego za ceng

obnizong oraz oddawanie nieodptatne tym jednostkom w uzytkowanie wieczyste
- art. 14 ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

14. Nieodptatne obciazanie nieruchomosci Skarbu Panstwa ograniczonymi prawami na rzecz

jednostek samorzadu terytorialnego
-art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

15. Sprzedaz , oddawanie w uzytkowanie wieczyste , uzytkowanie, dzierzawe nieruchomosci

Skarbu Panstwa na rzecz przedstawicielstw dyplomatycznych lub urzedéw konsularnych
-art. 61 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

16. Przedluzanie terminu zabudowy i wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowe;j
-art.62 ust.4iart. 63 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

17. Zamiana nieruchomosci pomigdzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu

terytorialnego oraz pomigdzy Skarbem Panstwa a osobami fizycznymi
-art. 14 ust. 3,4 oraz art. 15 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

18. Zbywanie czg$ci nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa niezb¢dnych do

poprawy warunkow zagospodarowania posiadanej nieruchomosci przyleglej
-art. 37 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

19. Zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa pod budownictwo mieszkalne lub na realizacje
urzadzen infrastruktury technicznej albo innych celow publicznych oraz na rzecz
dzierzawcoOw
- art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

20. Zbywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz podmiotéw, ktore prowadza
dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna, lecznicza, o§wiatowa, naukowa
badawczo-rozwojowa, wychowawcza lub sportowo-turystyczna na cele nie zwiazane z

dziatalnoscia zarobkowa
-art. 37 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

21. Oddawanie nieodptatne garazy wybudowanych ze srodkéw wlasnych na gruncie Skarbu

Panstwa ich najemcom z réwnoczesnym oddaniem dziatki w uzytkowanie wieczyste
-art. 211 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

22. Wyodrgbnienie lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy stanowiacych wiasno$¢ Skarbu

Panstwa do nowo zatozonych ksiag wieczystych
-art. 7 ustawy z dnia 24.06.1994 r. o wlasnosci lokali

21



23.Sprzedaz lokali mieszkalnych stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa

—art. 34 ust. 1 pkt 3;art.4,6,10 ustawy z dnia 15.12.2000r. o zasadach zbywania mieszkan bedqcych
wiasnosciq przedsiebiorstw panstwowych , niektdrych spotek handlowych z udziatem Skarbu Panstwa,
panstwowych osob prawnych oraz niektorych mieszkan bedqcych witasnosciq Skarbu Panstwa.

24. Oddawanie w uzytkowanie wieczyste gruntu niezabudowanego (dojazd do garazu) i
gruntu zabudowanego garazem stanowiacego wlasno$¢ Skarbu Panstwa

-art. 207, 211 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

25. Zawieranie umoéw dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa
-ustawa z 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny.

26. Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa w uzyczenie oraz

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

ustanawianie na nich shuzebnosci
-art. 13 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Nabywanie na rzecz Skarbu Panstwa nieruchomosci pozostatej po wywlaszczeniu nie
nadajacej si¢ do wykorzystania na dotychczasowe cele
- art. 113 ust. 3, art. 124 ust. 5 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Nabywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w zamian za naleznosci podatkowe

]

-art. 66 ustawy z 29.08.1997 r. ,, Ordynacja podatkowa”.

Wystgpowanie w imieniu Skarbu Panstwa w prowadzonych przez Matopolski Urzad
Wojewddzki postgpowaniach dotyczacych uwlaszczania panstwowych oséb prawnych
-art. 23 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Aktualizowanie oplat z tytulu wieczystego uzytkowania, uzytkowania, trwatego zarzadu
gruntow Skarbu Panstwa
-art. 77, 87 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Udzielanie bonifikat od optat rocznych za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa wykorzystywanej na cele mieszkaniowe
- art. 73, 74 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Naliczanie dodatkowej oplaty za nieterminowe rozpoczgcie lub zakonczenie zabudowy,
badz nie wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem gruntu stanowiacego wlasnos¢ Skarbu
Panstwa

-art. 63 ust. 2, 3, 4, art. 64 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.

Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa w prawo
wlasnosci na rzecz osob fizycznych

-art. 1-3 ustawy z dnia 4.09.1997 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego przystugujqcego
osobom fizycznym w prawo wlasnosci.

Naliczanie naleznos$ci na bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa — art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny.

Regulacje stanu prawnego nieruchomosci Skarbu Panstwa dotyczace zakresu dziatania.
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36. Wystepowanie o opini¢ w sprawie podzialu nieruchomosci stanowiacych wlasnosé¢
Skarbu
Panstwa - art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

37.Ustalanie i wypltata odszkodowan za czg$ciowe lub calkowite ograniczenie mozliwosci

uzytkowania nieruchomosci
- art. 128 ust. 4 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

38. Zbieranie dokumentow oraz przygotowanie wnioskow o ujawnienie w ksiggach
wieczystych wpisu prawa wlasnosci Skarbu Panstwa, w zwiazku z uwtaszczeniem PKP
lub HTS - art. 23 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

39. Zawiadamianie poprzedniego wlasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywlaszczonej nieruchomosci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu
nieruchomosci - art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

40. Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa na rzecz samoistnego
posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba fizyczna, prawna), ktory ten grunt zabudowat
oraz wspodlpraca z Zespotem Radcéw Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez
sady w wyzej wymienionych sprawach
-art.231 ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny

41. Wyrazanie zgody na przyjecie zrzeczenia si¢ prawa wilasnosci lub uzytkowania

wieczystego nieruchomosci
- art. 16 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

42. Wykupywanie nieruchomosci lub ich czgsci w zwiazku z zaktadaniem infrastruktury
technicznej z uwagi na niemoznos¢ korzystania z nieruchomosci w sposob

dotychczasowy albo w sposob zgodny z jej dotychczasowym przeznaczeniem
-art. 124 ust. 5 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

43. Zamiana nieruchomos$ci bez rozliczen finansowych migdzy jednostkami samorzadu

terytorialnego a Skarbem Panstwa
- art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

44. Zamiana bez rozliczen finansowych wlasnosci nieruchomosci na prawo uzytkowania

wieczystego lub prawa uzytkowania wieczystego na wlasnosc¢
- art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

45. Reprezentowanie interesow Gminy Miejskiej Krakéw 1 Skarbu Panstwa w
postgpowaniach administracyjnych toczacych si¢ przed wlasciwymi organami
prowadzonych w trybie nadzoru, tj. dotyczacych stwierdzenia niewaznosci decyzji

administracyjnych orzekajacych o przejgciu 1 wywlaszczeniu nieruchomosci
-art. 156 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

46. Reprezentowanie interesow Gminy Miejskiej Krakéw 1 Skarbu Panstwa w
postgpowaniach administracyjnych toczacych si¢ przed wlasciwymi organami
dotyczacych ustalania odszkodowan za szkodg poniesiona na skutek wydania decyzji z
naruszeniem przepisu art. 156 § 1 kpa albo stwierdzenia niewaznosci takiej decyzji;

wyplata ustalonych odszkodowan.
-art. 160 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego.

47. Wykonywanie czynnosci formalno-prawnych zwiazanych z wykonywaniem ustawy z
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48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

dnia 12.12.2003 r. o zaliczaniu na poczet ceny sprzedazy albo optat z tytutu uzytkowania
wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa warto$ci nieruchomosci pozostawionych
poza obecnymi granicami panstwa polskiego.

Sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami

Sporzadzanie protokotow rokowan
- art. 28 ust 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

Zawieranie aktow notarialnych
Kontrola zagospodarowania nieruchomos$ci wynikajaca z zawartych umow.

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dzialania
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece

Wspblpraca z Zespolem Radcow Prawnych w postgpowaniach sadowych dotyczacych
zakresu dziatania.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan.

Prowadzenie postgpowan zwiazanych z gospodarowaniem nieruchomosciami
stanowiacych wlasno$¢ Skarbu Panstwa, a nie objetych zakresem dzialania referatu.

§15
szczegolowego zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (GS-13) nalezg sprawy:
Prowadzenie obstugi administracyjno-biurowej Wydzialu, a takze przygotowanie

uzupehienia rzeczowego wykazu akt .
-rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdéw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz. 1319) - GI'W, P/W

Prowadzenie rejestru uchwat RMK, zarzadzen i postanowien Prezydenta Miasta Krakowa,
uchwal Rad Dzielnic, przekazywanie ich do merytorycznych referatoéw, opracowanie
biezacej informacji oraz nadzor nad ich realizacja.

Opracowywanie informacji o realizacji polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu.
Prowadzenie rejestru skarg, interpelacji i wnioskow Komisji Rady Miasta Krakowa,
przekazywanie ich do merytorycznych referatdw oraz nadzor nad terminowoscia

udzielania odpowiedzi.

Prowadzenie rejestru  kontroli wewngtrznych, zewngtrznych oraz nadzoér nad
terminowo$cia udzielenia odpowiedzi.

Opracowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa, polecen stuzbowych

Prezydenta lub Dyrektora Magistratu w sprawach dotyczacych wydziatu, udzielanie
odpowiedzi oraz opracowywanie biezacej informacji o ich realizacji.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Opracowywanie projektow zarzadzen wewngtrznych i polecen stuzbowych Dyrektora
Wydziatu oraz kontrola ich wykonania.

Opracowywanie we wspotpracy z kierownikami merytorycznymi procedur zewngtrznych
i wewngetrznych Wydziatu.

Przygotowywanie projektow upowaznien i pelnomocnictw, zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa.

Przekazywanie ogloszen prasowych do Tygodnika Grodzkiego na podstawie sktadanych
ogloszen przez poszczegdlne referaty wydziahu..

Przekazywanie do merytorycznych referatow ukazujacych si¢ aktow prawnych
dotyczacych zakresu dziatania wydziahu.

Kompletowanie ukazujacych si¢ aktow prawnych publikowanych w Dzienniku Ustaw,
Monitorze Polskim, Gazecie Urzedowej Miasta Krakowa, Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Matopolskiego i przekazywanie ich merytorycznym komorkom.

Opracowywanie wnioskéw do projektu budzetu miasta w uktadzie zadan budzetowych.

Nadzor nad prawidlowa realizacja budzetu przez wydziat wedtug poszczegdlnych zadan i
paragrafow.

Prowadzenie ksiggi inwentarzowej Wydziahu.

Opracowywanie projektu planu budzetu zadaniowego dla wydzialu oraz sporzadzenie
planéw rzeczowo-finansowych.

Opracowywanie harmonogramow i sprawozdan z wykonania wydatkow biezacych i
dochodu.

Przygotowywanie dokumentacji oraz projektow umow dotyczacych zlecenia wykonania
zadan innych podmiotom w trybie prawa o zaméwieniach publicznych.

Prowadzenie rejestru umow na wykonywanie wycen nieruchomosci, prac geodezyjnych,
ogloszen prasowych i ushug prawniczych zawieranych przez Wydziat.

Prowadzenie ewidencji rachunkow i faktur.
Sporzadzanie zbiorczych analiz i sprawozdan z realizacji zadan Wydziatu.
Koordynacja rocznych planow rzeczowo-finansowych Wydziatu.

Wspolpraca ze stanowiskami ds. Integracji Europejskiej w Wydziale Organizacji i
Nadzoru

Uzytkowanie podsystemu rejestracji i $ledzenia spraw Urzedu w zakresie ustalonym przez
Dyrektora Magistratu.

Sporzadzanie zamowien na materiaty biurowe, druki i sprzgt oraz bilety komunikacji
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miejskie;j.

26. Zalatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikow oraz prowadzenie
ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania.

27. Prowadzenie stanu zatrudnienia Wydziatu Skarbu Miasta.
28.0bsluga sekretarska Wydziatu.

29.Przyjmowanie i obstuga mieszkancéw na wydzialowym stanowisku informacyjno-
podawczym.

30. Prowadzenie dzialan zmierzajacych do doskonalenia organizacji pracy Wydziatu
(zapewnienie sprawnego systemu informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokumentow).

31. Przepisywanie pism zleconych przez Dyrektora Wydziatu, zastepcow dyrektora
Wydziahlu, kierownikow referatow.

§16
Do szczeg6lowego zakresu dzialania Referatu Odszkodowan i Wywlaszczen (GS-14)
naleza sprawy:

1. Prowadzenie rokowan w celu uzgodnienia wysokos$ci i wyptaty odszkodowania

przystugujacego za dziatki gruntu wydzielone na wniosek wiasciciela pod drogi publiczne.
- art. 98 ust.3 zd. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W

2. Ustalanie i wyptata odszkodowan za dziatki gruntu wydzielone na wniosek witasciciela pod

drogi publiczne wedlug zasad i trybu obowiazujacych przy wywlaszczaniu nieruchomosci.
-art. 98 ust.3 zd .2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

3. Prowadzenie postgpowan o odszkodowanie za dziatki gruntu wydzielone pod nowe drogi

lub poszerzenie drog istniejacych wskutek scalenia i podziatu.
-art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

4. Prowadzenie wedtug zasad i trybu okreslonych w przepisach o odszkodowaniach za
wywlaszczone nieruchomosci - postgpowan o ustalenie i wyptatg odszkodowania za
nieruchomosci zajete pod drogi publiczne, przejgte z mocy prawa z dniem 1 stycznia 1999r.
na wlasnos$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego.

-art.73 ust. 2, ust. 4, ust. 5 ustawy z dnia 13.10.1998r. Przepisy wprowadzajqce ustawy reformujqce
administracje publiczng - G/'W, P/W

5. Rozpatrywanie pod wzgledem zasadno$ci wnioskow o wywlaszczenie na rzecz Skarbu
Panstwa albo na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego nieruchomosci niezbgdnych dla
realizacji aktualnego celu publicznego
-art.113i 116 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami - P/W

6. W przypadku nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym podanie do publiczne;j
wiadomosci informacji o zamiarze wywlaszczenia

- art.114 ust.3 i 4 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -P/W

7. Wszczgceie postgpowania wywlaszczeniowego
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12.

13

14.

15.

16.

17.

18.

19.

- art. 115 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -P/W

. Sktadanie w sadzie wnioskOw o ujawnienie w ksigdze wieczystej zawiadomienia o

Wwszczgeiu postgpowania wywlaszczeniowego
- art. 117 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami - PI'W

. Przeprowadzanie w terenie rozpraw administracyjnych dotyczacych wywlaszczenia

-art. 118 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -P/'W

.Wydawanie decyzji o wywlaszczeniu oraz o ustaleniu i wyptacie odszkodowania za
nieruchomosci niezbedne dla realizacji aktualnego celu publicznego

—art. 119§ 128 ust. 1 -3, art. 129, art. 130, art. 132 ust. 1 - 5, art. 134, art. 135 ustawy z dnia 21.08.1997r. o
gospodarce nieruchomosciami — G/'W , P/'W

. Wystepowanie z wnioskami do sadu o ujawnienie decyzji wywlaszczeniowych
orzekajacych o wywlaszczeniu na rzecz Skarbu Panstwa dla aktualnego celu publicznego
- art.123 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -P/W

Wydawanie zezwolenia na niezwloczne zajgcie nieruchomosci
- art. 122 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -P/'W.

.Wydawanie, zgodnie z decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, decyzji
0 ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci przez udzielenie zezwolenia na
zakltadanie urzadzen, gdy wlasciciel nieruchomosci nie wyraza na to zgody.

-art.124 ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -P/W.

Wydawanie decyzji o ustaleniu i wyptacie odszkodowania za szkody powstate w wyniku
wykonania decyzji wydanej w trybie art. 124 ust. 1 ustawy i za zmniejszenie wartosci
nieruchomosci z tego tytutu

-art.128 pkt. 4 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -P/W

Wystgpowanie do sadu z wnioskiem o ujawnienie decyzji wydanej w trybie art. 124 ust. 1
ustawy w dziele trzecim ksiggi wieczystej
-art.124 ust.7 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -PI'W

Wydawanie decyzji zezwalajacych na czasowe zajecie nieruchomosci
-art.126 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -P/'W

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach administracyjnych w
sprawach o odszkodowanie za przejgte lub wywlaszczone nieruchomosci przed organami
I i IT instancji; wyptata ustalonych odszkodowan.

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach administracyjnych w
sprawach o odszkodowanie za przejgte lub wywlaszczone nieruchomosci stanowiace
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow, od zatatwienia ktorych Prezydent Miasta Krakowa
wylaczyt si¢ na zasadzie art. 24 § 1 pkt. 1 i pkt. 4 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego.

Przeprowadzanie rozpraw administracyjnych przed wydaniem decyzji w sprawach o

ustalenie i wyptatg odszkodowania - z udziatem stron, rzeczoznawcow majatkowych i
swiadkow.
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20. Przygotowywanie opinii na wniosek Zespotu Radcow Prawnych w zwiazku z

postepowaniami sadowymi z zakresu spraw dotyczacych roszczen o odszkodowanie.

21. Rozpatrywanie wnioskow dotyczacych roszczen odszkodowawczych.

§17

Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
Wydziatu.

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

Przygotowywanie projektow uchwal Rady i zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa
dotyczacych zakresu dziatania komorki.

Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Miejskim Zespolem Reagowania
Kryzysowego.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udziat w komisjach
przetargowych /dotyczacych zakresu dzialania komorki/.

Zlecanie 1 odbior opracowan geodezyjnych z zakresu podzialow geodezyjnych, okazania
granic i rozgraniczen nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
lub Skarbu Panstwa a takze zlecanie wycen nieruchomos$ci stanowiacych wiasnosé
Gminy Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa, ustug notarialnych i innych ustug
wynikajacych z zakresow dziatania poszczegdlnych referatow okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.

Przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych, oraz o ochronie danych osobowych.

Skutki prawne i szkody materialne wynikte z tytulu niedopetlnienia obowiazkow
shuzbowych.

Prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzér nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i powierzony do eksploatacji sprzet
informatyczny.

Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.
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§18
Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat organizacyjny Wydzialu
Skarbu Miasta.

§19
Traci moc Zarzadzenie Nr 1493/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 27 pazdziernika
2003 r. w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego
zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Miasta.

§20
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
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