ZARZADZENIE NR 683/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 27 kwietnia 2004 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komérki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Edukacji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz U. Nr 142 poz. 1591 z p6ézn. zm.) w zwiazku z § 16 Zarzadzenia Nr 134/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z
dnia 2 lutego 2004 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa, zarzadza sig, co
nastgpuje:

§1

1. Wydziatem Edukacji kieruje Dyrektor.

2. Dyrektorowi Wydzialu podlegaja bezposrednio:
1) Z-cy Dyrektora,
2) Referat ds. Prawno-Kadrowych i Kontroli Placowek,
3) Stanowiska ds. Organizacyjnych.

§2
W sklad Wydzialu Edukacji wchodza nastgpujace wewnetrzne komorki organizacyjne:

1. Oddzial Wychowania Przedszkolnego oraz Szkolnictwa Podstawowego i
Gimnazjalnego:
1) Referat Opieki i Wychowania EK-01

2) Referat Szkot Podstawowych i Gimnazjow EK-02
2. Oddziat Szkolnictwa Ponadgimnazjalnego oraz Szkolnictwa Specjalnego i Poradnictwa:
1) Referat Szkolnictwa Ponadgimnazjalnego EK-03
2) Referat Szkolnictwa Specjalnego i Poradnictwa EK-04
3) Stanowisko ds. Statystyki i Analiz EK-05

Referat ds. Prawno-Kadrowych i Kontroli Placéwek EK-06

Referat Ekonomiczny EK-07

Referat Remontoéw i Inwestycji EK-08

Stanowiska ds. Organizacyjnych EK-09

S

§3

Do zakresu dzialania Referatu Opieki i Wychowania (EK-01) nalezg sprawy:

1. Nadzoru nad samorzadowymi przedszkolami, migdzyszkolnymi o$rodkami sportowymi,
mlodziezowymi domami kultury, miedzyszkolnymi basenami ptywackimi, Krakowskim



Szkolnym Osrodkiem Sportowym w zakresie:

a/ prawidtowego ich funkcjonowania,
art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67
poz. 329 z pézn. zm.) — G/W,

b/ oceny i zatwierdzania organizacji pracy,
art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996
r. Nr 67 poz. 329 z pézn. zm.), ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.
U. z 2003 r. Nr 118 poz. 1112 z pdzn. zm.), Rozporzqdzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61 poz. 624 z pozn. zm.),
Rozporzqdzenie MENiS z dnia 26 lutego 2002 r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego w poszczegolnych typach szkdt (Dz. U. Nr 51 poz. 458 z pozn.
zm.), Rozporzqdzenie MEN z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkow i trybu przyjmowania uczniow
do szkoét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow szkét do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26 poz.
232) — G/W,

¢/ przygotowywania aktoéw prawnych dotyczacych ich zakladania, likwidacji Iub
reorganizacji,
art. 5 ust. 2 pkt 1, ust. 5, art. 58 ust. 6, art. 59 ust. 112 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
oswiaty (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. Nr 67 poz. 329 z pézn. zm.) - G/W,

d/ propozycji oceny pracy dyrektorow,
art. 6a ust. 6, 7, 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 118 poz. 1112 z pdzn. zm.), § 8 Rozporzqdzenia MEN z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie kryteriow i
trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postgpowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu
powolywania zespotu oceniajqcego (Dz. U. Nr 98 poz. 1066 z pdzn. zm.) — G/W.

2. Opracowywania statutdw nowo powolywanych: przedszkoli, migdzyszkolnych osrodkow
sportowych, milodziezowych domoéw kultury, migdzyszkolnych basenéw ptywackich,
krakowskich szkolnych osrodkéow sportowych.
art. 58 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67

poz. 329 z pézin. zm.), Rozporzqdzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61 poz. 624 z pézn. zm.) — G/ W.

3. Pracy zespoléw rozpatrujacych wnioski dyrektorow przedszkoli, migdzyszkolnych
osrodkow sportowych, mlodziezowych domoéow kultury, migdzyszkolnych basendéw
ptywackich, Krakowskiego Szkolnego Osrodka Sportowego o ustalenie oceny pracy.

$ 9 Rozporzqdzenia MEN z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie kryteriow i trybu dokonywania oceny
pracy nauczyciela, trybu postepowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu
oceniajqcego (Dz. U. Nr 98 poz. 1066 z pdzn. zm.) — G/W.

4. Wspolpracy z Matopolskim Kuratorium O$wiaty w Krakowie w zakresie:

a/ reorganizacji, likwidacji lub powolywania przedszkoli, migdzyszkolnych osrodkow

sportowych, mlodziezowych domoéw kultury, migdzyszkolnych basenow ptywackich,

krakowskich szkolnych osrodkow sportowych,
art. 58, art. 59 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z
1996 r. Nr 67 poz. 329 z pézn. zm.) — G/W,

b/ oceny pracy dyrektoréw nadzorowanych placowek,
art. 6a ust. 6 pkt. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity
Dz. U.z2003 r. Nr 118 poz. 1112 z pézn. zm.) — G/W,

¢/ skarg na pracg dyrektorow nadzorowanych placowek,

d/ powierzenia stanowiska dyrektora nadzorowanych placowek,
art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z
2001 roku, Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(tekst jednolity .Dz. U. 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pozn. zm.) oraz art. 36 a ust. 2 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67 poz. 329 z pozn. zm.) —
G/w,

e/ innych zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci.
art. 34a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67 poz. 329 z pézn. zm.) — G/W.

5. Wspolpracy z Zespolami Ekonomiki O§wiaty w zakresie nadzorowanych placowek.



6.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67 poz. 329 z pozn. zm.) — G/W.

Organizowania i przeprowadzania konkurséw na stanowiska dyrektorow nadzorowanych

placowek.
art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.), ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz art. 36a ust. 3 ustawy dnia
7 wrzesnia 1991 roku o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 67 poz. 329 z pézn. zm.)
- G/W.

Odwotlywania dyrektorow nadzorowanych placowek ze stanowisk kierowniczych.

art. 38 ustawy dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67
poz. 329z pdzin. zm.) — G/W.

Zawierania porozumien w sprawie finansowania wydatkow z gminami, z terenu ktorych
dzieci uczg¢szczaja do przedszkoli prowadzonych przez Gming Miejska Krakow. — G/W.

Zawierania porozumien i uméw z Ministrem Edukacji Narodowej i Sportu oraz z
Ministrem Kultury dotyczacych przejgcia zadan z zakresu administracji rzadowej do

realizacji przez administracj¢ samorzadowa.

art. Sust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) — G/W.

Wspoldziatania z instytucjami dzialajacymi na rzecz dzieci i milodziezy oraz ich

wychowania — G/ W.

Dofinansowywania wyjazdow srodrocznych:

a/ wypoczynku letniego i zimowego,

b/ warsztatéw i obozow naukowych,

¢/ wynajmu basenoéw i sal gimnastycznych,

d/ wymiany migdzynarodowej dzieci i mlodziezy.

Prowadzenia, w ramach zawartych umow z Wojewodzkim Funduszem Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie, zadan: - G/P/W,

a/ wypoczynek letni dzieci specjalnej troski z terenu Gminy Miejskiej Krakow jako
obszaru zagrozenia ekologicznego,

b/ wypoczynek s$rédroczny dzieci szkolnych z terenu Gminy Miejskiej Krakow jako
obszaru zagrozenia ekologicznego.

Opracowywania wytycznych do arkuszy organizacji pracy.

Uczestniczenia w pracach komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych sig o

uzyskanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego, przeprowadzania

postgpowan egzaminacyjnych i wydawania decyzji o nadaniu stopnia awansu zawodo-

wego nauczyciela mianowanego.

art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 118
poz. 1112 z pézn. zm.) — G/P/W.

Ustalania wysokosci dodatkéw dla dyrektorow nadzorowanych placowek — G/W.
Ustalania i monitorowania sieci przedszkoli samorzadowych. G/W.

Ustalania obwodow dla oddziatow “0” — G/W.

Przejmowania dokumentacji likwidowanych placowek. G/W.

§4

Do zakresu dzialania Referatu Szkol Podstawowych i Gimnazjow (EK-02) naleza
sprawy:

1.

Nadzoru nad samorzadowymi szkotami podstawowymi i gimnazjami (w tym szkotami
integracyjnymi) i liceami ogolnoksztalcacymi tworzacymi zespoty szkot (ze szkotami
podstawowymi, gimnazjami) w zakresie:

a/ prawidlowego ich funkcjonowania,



art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pozn. zm.) - G/P W,
b/ oceny i zatwierdzania organizacji pracy,
art. 34 a, ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity
Dz. U.z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pozn. zm.) oraz §2 ust. 1 i 2 Rozporzqdzenia MEN z dnia 15 lutego
1999 r w sprawie ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 14 poz. 128)
-G/PW,
¢/ przygotowywania projektow aktow prawnych dotyczacych ich zakladania,
likwidacji lub reorganizacji,
art. 5 ust. 2, pkt 1 ust 5, art. 58 ust 6, art. 59 ust. 1i 2 oraz art. 62 ust 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) - G/P W,
d/ propozycji oceny pracy dyrektorow,
art. 6a ust. 6, 7,8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 118 poz. 1112 z pdzn. zm.), § 8 Rozporzqdzenia MEN z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie trybu
postepowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotania zespotu oceniajqcego (Dz. U. Nr 98
poz. 1066 z pézn. zm) — G/P W.
2. Opracowywania statutdw nowo powotywanych samorzadowych szkoét podstawowych
1 gimnazjow.
art. 58 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.), Rozporzqdzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U Nr 61 poz. 624 z pozn.zm.) — G/P W.
3. Udzialu w pracy zespoldw rozpatrujacych wnioski dyrektoréw samorzadowych szkot
podstawowych i gimnazjéw o ponowne ustalenie oceny pracy dyrektora.
$ 10 Rozporzqdzenia MEN z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie kryteriow itrybu  dokonywania
oceny pracy nauczyciela, trybu postepowania odwolawczego oraz sktadu i sposobu powoltywania zespotu
oceniajqcego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98 poz. 1066 z pozn. zm.) — W.
4. Wspolpracy z Matopolskim Kuratorium O$wiaty w zakresie:
a/ reorganizacji, likwidacji lub powolywania samorzadowych szkot podstawowych
1 gimnazjow,
art. 58, art. 59 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. u =z
1996 r. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) — G/ W
b/ oceny pracy dyrektorow nadzorowanych szkoét,
art. 6a ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 118 poz. 1112 z pozn. zm.)— G/W,
¢/ skargna prace dyrektorow samorzadowych szkot podstawowych i gimnazjow — G/W
d/ powierzenia stanowiska dyrektora samorzadowej szkoty podstawowej i gimnazjum, -
G/w
art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), art. 32 ust. 11 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1999 r. o samorzqdzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pozn. zm.), art. 36a ust. 2 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67 poz. 329 z pdzn. zm.) — G/W,
e/ innych zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci.
art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 z pozn. zm.) — G/W.
5. Organizowania i przeprowadzania konkursow na stanowiska dyrektorow samorzadowych
szkot podstawowych i gimnazjow.
art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), art 36a ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst
Jjednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pozn. zm.) — G/W.
6. Odwolywania dyrektorow samorzadowych szkot podstawowych i gimnazjow.
art. 38 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329
z pozn. zm.) — G/W.
7. Wspoéldzialania z instytucjami dzialajacymi na rzecz dziecii miodziezy oraz ich wycho-
wania - G/W.
8. Przejmowania dokumentacji likwidowanych szkét podstawowych i gimnazjow.
art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz.
329 z pozn. zm.) — G/W,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

. Przygotowywania projektow uchwat Rady Miasta Krakowa w sprawie nadania

imienia placowkom oswiatowym.
Rozporzqdzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61 poz. 624 z pézn. zm.) — G/W.
Monitorowania i korekty sieci szkot podstawowych i gimnazjalnych.
art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr
118 poz. 1112 zpézn. zm.) — G/W.
Organizowania dowozu dla ucznidéw i ucznidéw niepelnosprawnych.
art. 17 pkt 3 i 3a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67 poz. 329 z pozn. zm.) — G/W
Wydawania skierowan do klas integracyjnych.
art. 71b ust. 5S¢ ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67 poz. 329 z pozn. zm.) — G/W
Wydawania zgody na realizacj¢ nauczania indywidualnego, przygotowywania statystyk.
art. 71b ust. 5c ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67 poz. 329 z pozn. zm.) — G/W
Prowadzenia dokumentacji i sprawozdawczosci w zakresie rewalidacji indywidualne]
uczniow.
$ 2 ust. 9 Rozporzqdzenia MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plandw nauczania w
szkotach publicznych (Dz. Nr 15 poz. 142 z pézn. zm.)
Przygotowania dodatkéw funkcyjnych, motywacyjnych i kwartalnych dla dyrek-
torow szkot.
Uchwata nr LX/491/00 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 wrzesnia 2000 r. w sprawie ustalenia
regulaminow okreslajqcych niektore zasady wynagradzania za prace oraz przyznawania nauczycielom
zatrudnionym w samorzqdowych placowkach oswiatowych w miescie Krakowie dodatkéw do
wynagrodzen i nagrod (Gazeta Urzedowa z 2000 r. nr 14 poz. 40) — G/W.
Rozpatrywania wnioskow dotyczacych wspotfinansowania pracowni szkolnych. — G/W.
Nagrod 1 stypendidow edukacyjnych Miasta Krakowa (obsluga biurowa, zbieranie i
wstgpne weryfikowanie wnioskow, przygotowywanie projektu zarzadzenia PMK w
sprawie powotania komisji oraz w sprawie przyznania nagrod, organizacja uroczystosci
wreczenia nagrod).
Uchwata nr LXX/697/97 RMK z dnia 29 stycznia 1997 r. w sprawie ustanowienia nagrody edukacyjnej
Miasta Krakowa dla nauczycieli, pedagogow i uczniow szkot krakowskich, Uchwata nr LXX/696/97
RMK z dnia 29 stycznia 1997 r. w sprawie ustanowienia stypendium edukacyjnego Miast Krakowa dla
uczniow szkot krakowskich — G/W.
Nagrod Prezydenta Miasta Krakowa dla nauczycieli za ich osiagnigcia w pracy
dydaktyczno-wychowawczej (obstuga biurowa, zbieranie 1 wstgpne weryfikowanie
wnioskow, przygotowywanie projektu zarzadzenia PMK w sprawie powotania komisji
oraz w sprawie przyznania nagrod, organizacja uroczystosci wreczenia nagrod).
Uchwata nr 1574/2001 ZMK z dnia 27 wrzesnia 2001 w sprawie ustalenia regulaminu przyznawania
nagrody PMK dla nauczycieli za ich osiqgniecia dydaktyczno-wychowawcze. G/W.
Wspodtdzialania ze szkotami podstawowymi w zakresie obstugi medyczne;.
Rozporzqdzenie Ministra Zdrowia z dnia 25 czerwca 2003 r. w sprawie zakresu i organizacji
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad dziecmi i mlodziezq (Dz. U. z 2003 r. Nr 130 poz. 1196) — G/W.
Udziatlu w zespotach zadaniowych zajmujacych sig¢ sprawami Romow.
Rozporzqdzenie MENIS z dnia 3 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykonywania przez
szkoty i placowki publiczne zadan umozliwiajqcych podtrzymanie poczucia tozsamosci narodowej,
etnicznej, jezykowej i religijnej uczniow nalezqcych do mniejszosci narodowych i grup etnicznych (Dz.
U. Nr 220 poz. 1853) — G/W.
Nadzoru nad wspolpraca szkot podstawowych z organizacjami pozarzadowymi dziata-
jacymi przy szkotach (ZHP, ZHR).
Uchwata nr 151/2002 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 31 stycznia 2002 w sprawie zasad udostepniania
organizacjom harcerskim pomieszczen w samorzqdowych placowkach oswiatowych. G/W.
Przygotowywania projektow zasad pracy szkot.
Rozporzqdzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola i
publicznych szkét (Dz. U. Nr 61 poz. 624 z pozn. zm.) — G/'W



23. Uczestnictwa w pracach komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych sig
o uzyskanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego, przeprowadzania
postgpowan egzaminacyjnych i wydawania decyzji o nadaniu stopnia awansu zawodo-

wego nauczyciela mianowanego.
art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 118
poz. 1112 z p6ézn. zm.) — G/P/W.

24. Realizacji programu “Mtody Las” w czgsci odnoszacej si¢ do szkot i placowek oswia-
towych prowadzonych przez Gming Miejska Krakow (zajgcia pozalekcyjne);
wspolpraca w tym zakresie z Wydzialem Spraw Spolecznych UMK oraz Referatem
Organizacji i Nadzoru Programéw Bezpieczenstwa w Wydziale Ochrony Ludnos$ci i
Zarzadzania Kryzysowego, koordynujacym program ,,Bezpieczny Krakow” - G/P/W.

§5

Do zakresu dzialania Referatu Szkolnictwa Ponadgimnazjalnego (EK-03) naleza
sprawy:

1. Nadzoru nad liceami ogdlnoksztalcacymi, liceami profilowanymi, technikami,
zasadniczymi szkotami zawodowymi, liceami ogo6lnoksztalcacymi 1 technikami
uzupehiajacymi, gimnazjami z oddziatami przysposabiajacymi do pracy zawodowe;j,
szkotami muzycznymi oraz placoéwkami ksztalcenia praktycznego i ustawicznego w
Miescie Krakowie w zakresie:

a) prawidtowego funkcjonowania,

art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U.z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pozn. zmianami) — P/ W,
b) oceny i zatwierdzania organizacji pracy,
art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U.
Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.) oraz § 2 ust. 1 i 2 Rozporzqdzenia MENiS z dnia 12 lutego 2002 r. w
sprawie ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142)— P/ W,
¢) przygotowywania projektow aktow prawnych dotyczacych ich zaktadania, likwidacji Iub
reorganizacji,
art. Sust. 2 pkt 1 iust. 5, art. 58 ust. 1i 2 oraz art. 62 ust.1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) — P/ W,
d) propozycji oceny pracy dyrektorow,
art. 6a ust. 6, 7, 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 118 poz. 1112 z pézn. zm.), § 8 Rozporzqdzenia MEN z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie kryteriow i
trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postepowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu
powolywania zespotu oceniajqcego (Dz. U. Nr 98 poz. 1066 z pozn. zm.) — P/W

2. Opracowywania statutow nowo powotywanych licedw ogolnoksztalcacych, liceow
profilowanych, technikow, szkot zawodowych, szkét muzycznych, placowek ksztatcenia
praktycznego i ustawicznego.

art. 58 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pozn. zmianami) oraz Rozporzqdzenie MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z pozn.
zmianami) — P/ W.

3. Udzialu w pracy zespoldow rozpatrujacych wnioski o ponowne ustalenie oceny pracy

dyrektorow szkot i placowek oswiatowych nadzorowanych przez Referat.
$ 9 Rozporzqdzenia MEN z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie kryteriow i trybu dokonywania oceny
pracy nauczyciela, trybu postepowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu
oceniajqcego (Dz. U. Nr 98 poz. 1066 z pdzn. zm.) — P/W.

4. Wspolpracy z Malopolskim Kuratorium O$wiaty w zakresie:

a) reorganizacji, likwidacji lub powotywania szkét ponadgimnazjalnych, szk6t muzycznych,
placowek ksztatcenia praktycznego i ustawicznego,

art. 58 ust. 7, art. 59 ust. 2 art. 62 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
Jjednolity Dz. U.z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) — P/W,



b) opiniowania arkuszy organizacyjnych szkot ponadgimnazjalnych, szk6t muzycznych oraz
placowek ksztalcenia ustawicznego i praktycznego,
art. 31 pkt 6a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pozn. zm.) — P/W,
¢) oceny pracy dyrektoréw nadzorowanych szkot i placowek,
art. 6a ust. 1 pkt 3, ust. 6 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.
U.z2003r. Nrll8, poz. 1112 z pézn. zm.)— P/ W,
d) wystgpowania z wnioskiem w sprawach dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych,
art. 34a ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pézn. zm.) — P/ W,
e) powierzenia stanowiska dyrektora i odwolywanie ze stanowiska dyrektora w nadzoro-
wanych szkotach i placowkach,
art. 32 ust. 11 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity z
2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.), art. 36a ust. 2'i 8 — 9, art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U.z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.) — P/ W,
f) rozpatrywania wnioskow o odwotlanie dyrektora szkoty lub placowki w czasie roku
szkolnego bez wypowiedzenia lub z koncem roku szkolnego,
art. 34 ust. 2a 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pozn. zm.) — P/W,
g) innych zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci,
art. 33 ust. 7 — 8, art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst
Jjednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) — P/W,
5. Organizowania 1 przeprowadzania konkursow na stanowiska dyrektorow w
nadzorowanych szkotach i placoéwkach.
art. 32 ust 1i 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity Dz.
U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzin. zm.), art. 36a ust. 3 — 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) — P/W.
6. Odwotlywania dyrektoréw nadzorowanych szkot i placowek.
art. 38 w zwiqzku z art. 34 ust. 2a i 34a ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
Jjednolity Dz. U.z 1996 . Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) — G/P W.
7. Przejmowania dokumentacji likwidowanych liceéw ogolnoksztatcacych, szkot zawodo-
wych, placowek ksztatcenia praktycznego i ksztalcenia ustawicznego.
art. 59 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pézn. zm.) — G/P W.
8. Przygotowywania projektow planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych.
art. 17 ust 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pozn. zm.) — P/ W.
9. Przygotowywania projektow wystapien do dyrektoréw szkot, zawierajacych wnioski
dotyczace spraw dydaktyczno-wychowawczych i opiekunczych.
art. 34a ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pézn. zm.) — P/ W.
10. Przygotowywania aktow prawnych dotyczacych powierzenia stanowiska dyrektora oraz
odwolywania ze stanowiska dyrektora w nadzorowanych szkolach i placowkach.
art. 36a, 38 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity
Dz. Uz 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.) — P/ W.
11. Przygotowywania opinii w sprawie powierzenia stanowiska wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego.
art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U.z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pozn. zm.) — P/ W.
12. Przygotowywania aktow prawnych ustalajacych profile ksztalcenia prowadzone w liceach
profilowanych i zawody, w ktorych ksztalci szkota prowadzaca ksztatcenie zawodowe.
art. 39 ust. 4a, 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) — P/ W.
13. Wystgpowania z wnioskami o zwotanie zebrania plenarnego Rady Pedagogicznej w
nadzorowanych szkolach i placowkach.



art. 40 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U.z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pozn. zm.) — P/ W.

14. Akceptowania decyzji dyrektorow nadzorowanych szkot w zakresie organizowania nau-

czania indywidualnego uczniow.
art. 71b ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pézn. zm.) — P/ W.

15. Wystepowania z wnioskami o dokonanie oceny pracy nauczyciela.
art. 6a ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 118, poz. 1112 z pézn. zm.) — P/ W.

16. Uczestnictwa w pracach komisji egzaminacyjnych na stopien awansu zawodowego

nauczyciela mianowanego.
art. 9g ust. 2 pkt I ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 118, poz. 1112 z pézn. zm.) — G/P/W.

17. Uczestnictwa w pracach komisji kwalifikacyjnej dla nauczycieli, ktorym powierzono
stanowisko dyrektora szkoty, ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela dyplomo-

wanego.
art. 9g ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 118, poz. 1112 z pézn. zm.) — P/W.

18. Udzialu w charakterze obserwatora w pracach komisji kwalifikacyjnych dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela kontraktowego oraz komisji kwalifi-
kacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela dyplomowa-
nego.

art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pdzin. zm.) — P/W.

19. Prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu na stopien nauczyciela

mianowanego, w czg¢sci dotyczacej nauczycieli szkot ponadgimnazjalnych.
art. 9g ust. 9 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U.z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pdzin. zm.) — P/W.

20. Przygotowywania opinii w sprawie przeniesienia nauczyciela zatrudnionego na podstawie
mianowania w szkole ponadgimnazjalnej, na wlasng prosbg lub z urzedu za jego zgoda,

do innej szkoty.
art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U.z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pozn. zm.) — P/W.

21. Przygotowywania projektow decyzji w sprawie przeniesienia nauczyciela zatrudnionego
na podstawie mianowania w szkole ponadgimnazjalnej do innej szkoty — bez zgody

nauczyciela.
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pdzin. zm.) — P/W.

22. Przygotowywania projektow decyzji w sprawie nalozenia na nauczycieli zatrudnionych w
nadzorowanych szkotach i placoéwkach obowiazku podjecia pracy w innej szkole lub
placéwce, w celu uzupethienia tygodniowego obowigzkowego wymiaru zaje¢ dydaktycz-
nych.

art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pozn. zm.) — P/W.

23. Przygotowywania projektow decyzji w sprawie wyrazenia zgody przez organ prowadzacy
szkolg na obnizenie tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycielom

nadzorowanych szkoét i placowek.
art. 42a ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pdzin. zm.) — P/W.

24. Przygotowywania projektow decyzji w sprawie zwolnienia nauczycieli nadzorowanych
szkot i placowek w catosci lub w czgséci od obowiazku zwrotu zasitku na zagospodaro-

wanie.
art. 61 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pdzin. zm.) — P/W.

25. Przygotowywania projektow polecen dla dyrektorow nadzorowanych szkét i placowek



dotyczacych wykonywania zadan zleconych przez organ prowadzacy lub prowadzenia w

szkole inwestycji i kapitalnych remontow - w czasie ferii szkolnych oraz wydawania

zgody na wykorzystanie urlopu uzupehiajacego w ciagu roku szkolnego
art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U.z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pozin. zm.) — P/W.

26. Przygotowywania projektow decyzji w sprawie zawieszenia w pelieniu obowiazkow
dyrektora szkoty lub placéwki

art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U.z 2003 r. Nr
118, poz. 1112 z pdzin. zm.) — P/W.

27. Przygotowywania wnioskéw o nagrody i odznaczenia dla dyrektorow nadzorowanych

szkot i placowek
art. 32 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) — P/ W.

28. Przygotowywania wnioskow w sprawie przyznania dyrektorom nadzorowanych szkot i

placoéwek dodatkéw motywacyjnych, funkcyjnych itp.
art. 32 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U.z 2001
r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.) — P/ W.

29. Wspoldziatania z instytucjami dziatajacymi na rzecz dzieci i mlodziezy oraz ich
wychowania — G/P W.

30. Udzielania zezwolen na zalozenie szkoty publicznej prowadzonej przez osobg prawna lub
fizyczna.

art. 58 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pézn. zm.) — G/P W.

31. Prowadzenia ewidencji szkot i placowek niepublicznych i publicznych prowadzonych

przez osoby prawne lub fizyczne.
art. 82 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pozn. zm.) — G/P W.

32. Przekazywania do Kuratorium O$wiaty kopii zaswiadczen o wpisie do ewidencji szkot i
placowek prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne, kopii zaswiadczen o zmianie
we wpisie do ewidencji, kopii decyzji o nadaniu uprawnien szkoty publicznej oraz do
Urzeddw Skarbowych kopii zaswiadczen o wpisie do ewidencji 1 wykresleniu z ewidencji.

art. 82 ust. 2b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pézn. zm.) — G/P W.

33. Przygotowania decyzji dotyczacej nadania uprawnien szkoty publiczne;.
art. 85 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oSwiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pozn. zm.) — G/P W.

34. Przygotowania decyzji o wykresleniu szkoty publicznej i niepublicznej z ewidencji szkot i
placéwek niepublicznych.

art. 83 ust. 112 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67, poz. 329 z pézn. zm.) — G/P W.

35. Przygotowania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji szkot i placowek niepublicznych.
art. 82 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U.z 1996 r. Nr 67,
poz. 329 z pozn. zm.) — G/P W.
36. Dokonywania zmian we wpisach do ewidencji szkot i placowek prowadzonych przez
osoby prawne lub fizyczne i przygotowywania stosownych zaswiadczen.
art. 82 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329 z pézn. zm.) — G/P W.

§6
Do zakresu dzialania Referatu Szkolnictwa Specjalnego i Poradnictwa (EK-04) naleza
sprawy:
1. Nadzoru nad:
- zlobkami,



art. 2 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. z
1991 r. Nr 91 poz. 408 z pdzn. zm.) — P/W.

- przedszkolem specjalnym,
- zespotami szkot specjalnych, w tym: przedszkolami lub oddziatami przedszkolnymi,
szkotami podstawowymi, gimnazjami, szkotami ponadgimnazjalnymi, oraz zespotami
szkot specjalnych, funkcjonujacych w zaktadach opieki zdrowotne;j,
- specjalnymi os$rodkami szkolno-wychowawczymi, w tym: przedszkolami lub
oddziatami przedszkolnymi, szkolami podstawowymi, gimnazjami, szkolami
ponadgimnazjalnymi, szkotami policealnymi, internatami,
- poradniami psychologiczno-pedagogicznymi,
- bursami szkolnictwa ponadpodstawowego,
- szkolnym schroniskiem mtodziezowym,
art. 2 pkt 1, pkt 2 lit. a), b), c), pkt 3, pkt 4, pkt 5, pkt 7 ustawy o systemie oswiaty z dnia 7
wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr 67 poz. 329 z pézn. zm), Rozporzqdzenie
MENiS z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawie organizacji ksztalcenia oraz warunkoéw i form
realizowania specjalnych dziatan opiekunczo-wychowawczych w  szkotach specjalnych
zorganizowanych w zaktadach opieki zdrowotnej i jednostkach pomocy spotecznej (Dz. U. z
2003 r. Nr 51 poz. 446), - P/W.

- milodziezowymi o$rodkami wychowawczymi, mtodziezowymi osrodkami socjoterapii,
ustawa z dnia 27 czerwca 2003 r. o zmianie ustawy o systemie oSwiaty oraz o zmianie
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2003 r. Nr 137 poz. 1304) — P/W.

— sprawowania nadzoru nad dzialalnoscia ww. wymienionych szkoét i placowek,

w zakresie:

— przestrzegania przepisOw dotyczacych organizacji pracy szkoty i placowki,
art. 34a ustawy o systemie oSwiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67 poz. 329 z pézn. zm.) — P/W.

— propozycji oceny pracy dyrektorow,
art. 6a ust. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity z 2003 r. Dz.
U. Nr 118 poz. 1112 z pézn. zm.), §8 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie kryteriow i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela,
trybu postepowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu powolywania zespotu oceniajgcego
(Dz. U. z2000 r. Nr 98 poz. 1066 z pézn. zm.) — P/W.

— udzialu w pracy zespotow rozpatrujacych wnioski dyrektorow nadzorowanych

szkot i placowek o ponowne ustalenie oceny pracy dyrektora,

S 9 ust. 1 pkt. 2 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 listopada 2000 r. w
sprawie kryteriow i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postepowania
odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu oceniajqcego (Dz. U. z 2000 r. Nr
98 poz. 1066 z pdzn. zm.) —P/W.

— przygotowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa dotyczacych zakladania,
likwidacji lub reorganizacji nadzorowanych placowek, w tym opracowywanie
statutow placowek nowo zaktadanych,

art. 5 ust. 2 pkt 1, ust. 3, art. 58, art. 59, art. 60 ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia
1991 r. (Dz. U. z 1996 r. Nr 67 poz. 329 z pozn. zm.) — P/W.

— ustalania w porozumieniu z dyrektorem szkoty profili ksztalcenia ogélnozawodowego
prowadzonych w liceum profilowanym i wustalania zawodoéw w szkotach
prowadzacych ksztalcenie zawodowe,

art. 39 ust. 4a, ust. 5 ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 1996 r. Nr
67 poz. 329 z pézn. zm.) — P/W.

- przygotowywania projektow uchwal Rady Miasta Krakowa dotyczacych tworzenia,
przeksztatcania i likwidacji samorzadowych ztobkéw oraz opracowywania statutow
placowek nowo zaktadanych,

2. Powotywania i odwotywania kierownikow ztobkow.

art. 44 ust 4 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej z dnia 30 sierpnia 1991 r. (Dz. U. Nr 91
poz. 408 z pozn. zm.) — G/W.
3. Wspdlpracy z Matopolskim Kuratorium Oswiaty w zakresie:
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4.

reorganizacji, likwidacji lub zaktadania ww. szkot specjalnych i placowek,
art. 5, art. 58, art. 59 ustawy o systemie oSwiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz.
U. 21996 r. Nr 67 poz. 329 z pozn. zm.) — G/P/W.

skarg na pracg dyrektorow nadzorowanych szkot i placowek,
art. 34a ustawy o systemie oSwiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67 poz. 329 z pozn. zm.) — G/P/W.

powierzania stanowisk dyrektora w nadzorowanych szkotach i placowkach,
art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity z
2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990
roku o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.)
oraz art. 36a ust. 5, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity z 1996
r. Dz. U. Nr 67, poz. 329 z pozn. zm.) — P/W.
innych zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci.
Organizowania 1 przeprowadzania konkursow na stanowiska dyrektorow
w nadzorowanych szkotach i placowkach.
art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity z
2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990
roku o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.)
oraz art. 36a ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jednolity z 1996
r. Dz. U. Nr 67, poz. 329 z pdzn. zm.), § 2 ust. 1 Rozporzqdzenia MENIS z dnia 23 pazdziernika

2003 r. w sprawie regulaminu konkursu na stanowiska dyrektora szkoty lub placowki i trybu
pracy komisji konkursowej (Dz. U. z 2003 r. Nr 189 poz. 1855). — P/W

5. Odwotywania dyrektorow nadzorowanych szkot i placowek oraz przeprowadzania

postgpowania wyjasniajacego w sprawie wniosku Rady Pedagogicznej o odwotanie
dyrektora szkoty lub placowki.
art. 38 ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67 poz. 329 z pézn. zm.). — G/P/W

Sprawowania nadzoru nad organizowaniem zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych
zespotowych lub indywidualnych dla dzieci i mlodziezy uposledzonych umystowo w
stopniu glgbokim.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie zasad

organizowania zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mlodziezy uposledzonych
umystowo w stopniu gtebokim (Dz. U. z 1997 r. Nr 14 poz. 76) — P/W
Sprawowania nadzoru nad zapewnianiem odpowiedniej formy ksztalcenia, uwzgle-
dniajacej rodzaj niepelnosprawnosci dzieci i mlodziezy, zamieszkalej na terenie
miasta Krakowa, posiadajacej orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego na
wniosek rodzica (prawnego opiekuna).

art. 71b ust. 5 ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z
1996 r. Nr 67 poz. 329 z pézn. zm.) - P/W

Sprawowania nadzoru nad zapewnianiem odpowiedniej formy ksztatcenia, uwzgle-
dniajacej rodzaj niepetnosprawnosci dzieciom i mtodziezy, zamieszkalej poza tere-
nem miasta Krakowa, posiadajacej orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjal-

nego na wniosek starosty oraz rodzica (prawnego opiekuna).
art. 71b ust 5b ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z
1996 r. Nr 67 poz. 329 z pozn. zm.) — P/W.

9. Ustalania terenu dziatania poradni psychologiczno-pedagogicznych.

$3 ust. 1 rozporzqdzenia MEN z dnia 11 grudnia 2002 roku w sprawie szczegdtowych zasad
dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 5 poz. 46) — P/W.

10. Zawierania porozumien z niektorymi powiatami i gminami w sprawie wydawania

przez Osrodek Wcezesnej Pomocy Psychologicznej orzeczen o potrzebie ksztatcenia

specjalnego oraz orzeczen o potrzebie nauczania indywidualnego.
$2 ust. 3 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 lutego 2001 roku w sprawie
orzekania o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy
oraz wydawania opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, a takZe
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

szczegotowych zasad kierowania do ksztatcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania
(Dz. U.z 2001 r. Nr 13 poz. 114 z pdzn. zm.) — P/W.

Zawierania porozumien w sprawie finansowania wydatkow przez gminy, z terenu

ktoérych dzieci uczgszczaja do samorzadowych ztobkow i przedszkoli w Krakowie.
(art. 5 ust. 5b ustawy o systemie oSwiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z
1996 r. Nr 67 poz. 329 z pézn. zm., uchwata Ny LXXXIV/765/01 Rady Miasta Krakowa z dnia
29 sierpnia 2001 roku w sprawie upowaznienia Zarzqdu Miasta Krakowa do zawierania
porozumienn w sprawie finansowania wydatkéw przez gminy, z terenu ktorych dzieci
uczeszczajq do samorzqdowych ztobkow i przedszkoli w Krakowie) — P/W.

Ustalania co miesiac wysoko$ci premii dla kierownikow ztobkow.
Zarzqdzenie Prezydenta Miasta Krakowa nr 139/2002 z dnia 28 paZdziernika 2002 w sprawie
ustalania zasad premiowania kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych podlegtych
Gminie: Izby Whytrzezwien, Miejskich Dziennych Domoéw Pomocy Spotecznej, Zespotow
Ekonomiki Oswiaty Krakéw — Wschdd, Krakow zachdd, Krakéw — Potudnie, Miejskiego Biura
Dokumentacji ~ geodezyjnej i Kartograficznej, Miejskiego zarzqdu Baz  Danych,
Srodowiskowego Domu Samopomocy Vita, Doméw Pomocy Spolecznej, Osrodka Interwencji
Kryzysowej, Osrodka Sportu i Rekreacji ,,Krakowianka”, Przewodniczqcego Powiatowego
zespotu ds. Orzekania o Stopniu Niepetnosprawnosci, Zaktadu Opiekunczo-Leczniczego,
Zlobkow, Grodzkiego Urzedu pracy, Domu Dziecka nr 1, 3, 6, 7, Pogotowia Opiekunczego,
Zespotu  Placowek  Opiekuniczo-Wychowawczych nr 1, 2, 3, szpitala Miejskiego
Specjalistycznego im. G. Narutowicza, Szpitala Specjalistycznego im. S. Zeromskiego,
Samodzielnego  Publicznego  Zakladu  Opieki  zdrowotnej, Osrodka  Profilaktyczno-
Terapeutycznego dla chtopcow, domu Drziecka im. Jana Brzechwy, Publicznego Osrodka
Adopcyjno-Opiekunczego ,, Centrum zastepczej Opieki rodzinnej”, Placowki Opiekuniczo-
Wychowawczej ,, Przyjazny dom”. — G/W.

Przeprowadzania postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o

uzyskanie awansu zawodowego nauczycicla mianowanego i wydawanie decyzji o

nadaniu stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.
art. 9b ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U.
z 2003 r. Nr 118 poz. 1112 z pézn. zm.), rozporzqdzenie MEN z dnia 3 sierpnia 2000 r. w
sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2000 r. Nr 70 poz.
825 z pozn. zm.) — G/P/W.

Udzialu w pracach komisji w zwiazku z uzyskiwaniem przez nauczycieli stopnia

awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego i dyplomowanego. — P/W.

Ustalania wysokosci dodatkow funkcyjnych i motywacyjnych dla dyrektorow

podlegtych placowek. — G/P/W.

Wspotdziatania z instytucjami dzialajacymi na rzecz dzieci i mlodziezy oraz ich

wychowania. — P/W.

Whnioskowania o wydanie skierowania do mtodziezowych osrodkow wychowawczych

oraz mlodziezowych os$rodkow socjoterapii dla nieletnich posiadajacych

postanowienie sadowe.
art. 2 pkt. 5 ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. z 1996
r. Nr 67 poz. 329 z pdzin. zm.), ustawa o zmianie ustawy o Systemie oswiaty oraz o zmianie
niektorych innych ustaw z dnia 27 czerwca 2003 r. (Dz. U. z 2003 r. Nr 137 poz. 1304).- P/W.

Wspotpracy z Powiatowa Spoleczng Rada ds. Osob Niepelnosprawnych w zakresie

procedowania uchwatl Rady Miasta Krakowa, majacych wplyw na sytuacj¢ osob

niepetnosprawnych.

Wspotpracy z Pelnomocnikiem Prezydenta Miasta Krakowa ds. Osob

Niepelnosprawnych w zakresie m.in. realizacji Powiatowego Gminnego Programu na

rzecz Osoéb Niepetnosprawnych.

20. Rozpoznawania potrzeb w zakresie funkcjonowania Mlodziezowych Osrodkow

Socjoterapii, Mtodziezowych Osrodkow Wychowawczych, Specjalnych Os$rodkow
Szkolno-Wychowawczych, Specjalnych Osrodkow Wychowawczych.

Ustawa z dnia 27 czerwca 2003 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz o zmianie
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2003 r. Nr 137 poz. 1304) — P/W.
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§7
Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Statystyki i Analiz (EK-05) nalezg sprawy:

1. Przygotowywania, koordynowania i sporzadzania zbiorczej sprawozdawczosci
statystycznej dla Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu oraz Gtownego Urzedu

Statystycznego.

Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 1995 r. Nr 88 poz. 439 z pézn. zm.) -
G/P/W.

2. Administrowania baza danych o placowkach o§wiatowych G/P/W.

3. Opracowywania analiz porownawczych i strukturalnych w zakresie calo$ci zagadnien
objetych  sprawozdawczoscia — statystyczna (demografia, —monitoring zatrudnienia,
wykorzystanie bazy materialnej) G/P/W.

4. Przygotowywania materiatdw informacyjnych dla Prezydenta, Wydzialow oraz dla
Instytucji zewngtrznych G/P/W.

5. Opracowywania informatora o samorzadowej oswiacie krakowskiej na podstawie
zgromadzonych materiatow statystycznych G/P/W.

6. Prowadzenia innych badan statystycznych zleconych przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej i Sportu, Prezydenta Miasta Krakowa, Dyrektora Wydziatu Edukacji - G/P/W.

7. Przygotowania i wdrazania programu wspoélnej sieci teleinformatycznej i rozwoju
przeptywu informacji z wykorzystaniem istniejacej bazy komputerowej w samorzadowe;j
oswiacie krakowskiej poprzez wspdldziatanie z Miejskim Systemem Informacji Przestrzennej
(Komputerowa Baza Danych Placéwek Oswiatowych) G/P/W.

8. Przygotowania, wdrozenia programu pilotazowego Systemu Informacji Os$wiatowej,
nadzor merytoryczny. G/P/W.

§8

Do zakresu dzialania Referatu ds. Prawno - Kadrowych i Kontroli Placowek (EK-06)
naleza sprawy:

1. Prowadzenia :
a/ doradztwa dla dyrektorow (kierownikow) samorzadowych placéwek oswiatowych w
zakresie przepisOw prawa pracy i prawa oswiatowego — G/P/W,
b/ kontroli /planowych i doraznych/ i rekontroli samorzadowych placéwek oswiatowych
w Miescie Krakowie w zakresie spraw kadrowych oraz zgodnosci z prawem dziatan i
decyzji podejmowanych przez dyrektorow placéwek oswiatowych

art. 34a ust. 11 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z
1996 r. Nr 67 poz. 329 z pdzniejszymi zmianami) - G/P/W,

¢/ postgpowania egzekucyjnego w administracji w przypadku niespetnienia obowiazku
szkolnego i obowiazku nauki przez dzieci i mlodziez do 18 roku zycia, zamieszkate
na terenie Miasta Krakowa i nakladanie grzywien w celu przymuszenia realizacji
obowiazku.
art. 20 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U.z 1996 r. Nr
67 poz. 329 z podiniejszymi zmianamiart. 20 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1965 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 110 poz. 968 z
pozn. zm.) - G/P/W.
d/ postgpowania egzaminacyjnego w celu nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego.
art. 9g ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z
2003 r. Nr 118 poz. 1112 z pézn. zm.) — G/P/W.
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N

5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przygotowywania projektow decyzji administracyjnych o nadaniu stopnia awansu

zawodowego nauczyciela mianowanego.
art. 9b ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z
2003 r. Nr 118 poz. 1112 z pézn.zm.). — G/P/W

Prowadzenia rejestru wydanych za$wiadczen o zdaniu egzaminu na stopien nauczyciela

mianowanego.

art. 9g ust. 9 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z
2003 r. Nr 118, poz. 1112 z pézn. zm.) — P/W.

Rozpatrywania odwotan od decyzji dyrektoréw placéwek o nadawaniu stopnia awansu

zawodowego nauczyciela kontraktowego.
art. 9b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z
2003 r. Nr 118 poz. 1112 z poézn. zm.) — G/P/W

Organizowania, koordynowania i prowadzenia szkolen dla dyrektorow (kierownikow)
placowek o$wiatowych.
art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67 poz. 329 z pozniejszymi zmianami) — G/P/W,
Gromadzenia i aktualizacji przepisow prawnych w zakresie spraw prowadzonych przez
Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa oraz w zakresie dzialania i biezacego
zapoznawania z nimi dyrektorow placowek oswiatowych oraz pracownikow Wydzialu —
G/P/W.

Koordynowania wspotpracy z oswiatowymi zwigzkami zawodowymi.
ustawa z dnia 23 maja 1991 r. o zwiqzkach zawodowych (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 79
poz. 854 z pozn.zm.), - G/P/W.

Wspolpracy w przygotowaniu i prowadzeniu spraw procesowych z Zespotem Radcow
Prawnych UMK — G/P/W.

Opracowywania projektow procedur postgpowania /zewngtrznych i wewngtrznych/ w
zakresie spraw bedacych przedmiotem dzialania Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta
Krakowa — G/P/W.

Prowadzenia postgpowania egzaminacyjnego w celu uzyskania stopnia awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego — G/P/W.

Wstgpnego opiniowania pod wzglegdem formalnoprawnym projektow — aktow
legislacyjnych organow Miasta przygotowanych przez referaty Wydzialu w zakresie
prowadzonych spraw — G/P/W.

Przygotowywania projektow aktow prawnych organow Miasta w zakresie dziatania
referatu lub spraw zleconych przez dyrektora Wydziatu — G/P/W.

Przyjmowania stron i rozpatrywania skarg, wnioskow i interwencji w zakresie spraw
kadrowych i prawnych oraz prowadzenia w tym zakresie sprawozdawczosci — D/P/W.
Opracowywania planéw kontroli wymienionych w pkt. 1 ppkt. 4 oraz wspdlpracy w tym

zakresie z Kuratorium Os$wiaty w Krakowie oraz Wydzialem Finansowym UMK.
art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( tekst jednolity Dz. U. z 1996 r. Nr
67 poz. 329 z pézn. zm.) - G/P/W

Wdrazania zasad kreowanej przez Miasto polityki kadrowej w stosunku do prowadzonych

samorzadowych placowek oswiatowych.
art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity z Dz. U. z 1996 r. Nr
67 poz. 329 z pézn. zm.) - G/P/W.

§9

Do zakresu dzialania Referatu Ekonomicznego (EK-07) nalezg sprawy:

1.

Przygotowywania arkuszy planistycznych, analiz i opracowan materialow zbiorczych
niezbednych do sporzadzenia wstgpnych projektow planu budzetu Wydzialu Edukacji i
nadzorowanych placowek.
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Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania materiatow
sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Analizy i opiniowania projektow budzetow:
a/ placowek prowadzonych przez Gming Miejska Krakow, nadzorowanych przez
Wydzial,
b/ Zespotow Ekonomiki O$wiaty,
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddéw i wydatkow oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. z 2003 r. Nr 68 poz. 634 z pozn. zm.),
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 z pozn. zm.)— G/P W.
Opracowywania zbiorczego projektu budzetu Wydzialu Edukacji.
Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania materiatow
sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Obshugi i prowadzenia w ukladzie zadaniowym wydatkow na zadania wlasne Wydziatu
oraz jednostek prowadzonych przez Miasto, a nadzorowanych przez Wydziat.
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddéw i wydatkéw oraz przychodow i rozchodoéw (Dz. U. z 2003 r Nr 68 poz. 634 z pdzin. zm.),
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 zpézn. zm.),
Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania materiatow
sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Ewidencji i1 analizy finansowej prawidlowosci wykorzystania $rodkow budzetowych
rozdysponowanych w planie budzetu na poszczegodlne jednostki organizacyjne i zadania
budzetowe Wydziatu.
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddéw i wydatkéow oraz przychodow i rozchodéw (Dz. U. z 2003 r Nr 68 poz. 634 z pozn. zm.),
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 z pozniejszymi zmianami),
Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania materiatow
sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Koordynacji  sporzadzania  okresowych  sprawozdan i analiz  finansowych
opracowywanych przez dysponentéw srodkoéw budzetowych w ukladzie zadaniowym.
Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania materiatow
sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Przygotowywania comiesigcznych sprawozdan i analiz finansowych na podstawie
sprawozdan finansowych przedkladanych przez dysponentow srodkéw budzetowych
nadzorowanych przez Wydzial - G/P W.
Opracowywania, akceptacji i nadzoru nad realizacja wnioskow (powiadomien) Wydziatu i
jednostek organizacyjnych o dokonanie zmian w budzecie.
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow i wydatkéw oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. z 2003 r Nr 68 poz. 634 z pdzin. zm.),
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 z pézn. zm). Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania
materiatow sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Nadzoru nad prawidlowym wykorzystaniem $rodkow celowych bedacych w dyspozycji
Wydziatu i nadzorowanych jednostek.
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddéw i wydatkéw oraz przychodow i rozchodow (Dz. U. z 2003 r Nr 68 poz. 634 z pdzin. zm.),
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 z pozn. zm.), Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w

15



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Do

sprawie wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzietowych oraz instrukcji sporzqdzania
materiatow sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Wspolpracy z Wydzialem Budzetu Miasta i Wydzialem Finansowym w zakresie
uzgodnien dysponowania srodkami budzetowymi
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodow i wydatkéw oraz przychodow i rozchodoéw (Dz. U. z 2003 r Nr 68 poz. 634 z pdzin. zm.),
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 z pozn. zm.), Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania
materiatow sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Przygotowywania comiesigcznych wnioskow o przekazanie dotacji dla placowek
oswiatowych (objetych dotowaniem zgodnie =z obowiazujacymi przepisami)
prowadzonych na terenie Gminy Miejskiej Krakow przez osoby prawne i fizyczne.
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r Nr 67 poz. 329 z
pozn. zm.), Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 roku w sprawie szczegdétowej
Klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz przychoddw i rozchodéw (Dz. U. z 2003 r. Nr 68 poz. 634 z
pozn. zm.), Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.
Nr 15, poz. 148 z pozn. zm.), — G/P W.
Prowadzenia kontroli wykorzystania dotacji w oparciu o comiesigczne informacje o ilosci
dzieci /ucznidow/ uczgszczajacych do placowek, ktorym przekazywana jest dotacja z
budzetu Miasta.
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.z 2003 r. Nr 15, poz.
148 z pozn. zm.), Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz. U. z 1996 r.
Nr 67 poz. 329 z pozn. zm.) — G/P W.
Wspoldziatania z Radami Dzielnic w zakresie realizacji ich zadan powierzonych i
priorytetowych w zakresie dziatania Wydziatu.
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow i wydatkéw oraz przychodow i rozchodéw (Dz. U. z 2003 v Nr 68 poz. 634 z pozn zm.),
Ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz.
148 z pozn. zm.) Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania
materiatow sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Wspolpracy z organami administracji panstwowej, Urzedem Marszatkowskim oraz
Matopolskim Kuratorium Os$wiaty w wymaganym zakresie wydatkéw finansowych
zwiazanych z zadaniami o§wiaty realizowanymi przez Gming Miejska Krakow.
Inicjowania szkolen z zakresu planowania i sprawozdawczos$ci budzetu.
Zarzqdzenie Nr 1058/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 4 sierpnia 2003 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji planowania zadan budzetowych oraz instrukcji sporzqdzania materiatow
sprawozdawczych z realizacji budzetu — G/P W.
Realizowania i nadzoru nad zadaniami zwiazanymi z doskonaleniem doksztalcania
zawodowego nauczycieli.
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2003 roku Nr 118 poz.
1112 z pozn. zm.), Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 roku w
sprawie sposobu podziatu Srodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli (Dz. U. Nr 46
poz. 430) — P W.

Nadzoru nad funkcjonowaniem Zespotow Ekonomiki Oswiaty — G/ W.
§ 10
zakresu dzialania Referatu Remontow i Inwestycji (EK-08) naleza sprawy:
Sporzadzania (na podstawie corocznych przegladow) list potrzeb remontowych
wszystkich placowek podlegtych Wydziatowi.
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 207 poz. 2016 z

pozn. zm.) — G-P/'W
Sporzadzania corocznych planéw remontowych.
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U. Nr 207 poz. 2016 z
pozn. zm.) — G-P/W
Inicjowania, opiniowania i wnioskowania o umieszczenie inwestycji o$wiatowych w
planach inwestycyjnych Miasta Krakowa. — G-P/W
Sporzadzania uméw na prace remontowe i inwestycyjne z podmiotami dysponujacymi
srodkami z budzetu Miasta Krakowa (nie podlegajacymi wydziatowi) - G-P/W.
Sporzadzania umoéw zwigzanych z dofinansowaniem prac remontowych i inwestycyjnych
ze srodkoéw pozabudzetowych. — G-P/W.
Uczestnictwa w pracach komisji przetargowych na prace remontowe i inwestycyjne w

podmiotach dysponujacych srodkami z budzetu Miasta Krakowa.
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19 poz. 177) —
G-P/W.

Nadzoru nad przebiegiem prac remontowych i inwestycyjnych prowadzonych

w podlegtych placowkach oraz udziat w odbiorze tych prac — G-P/W.

Wspoldziatania z radami dzielnic w zakresie zadan priorytetowych i powierzonych w
zakresie dzialania referatu — G-P/W.

Gromadzenia i aktualizacji bazy danych dotyczacych majatku oswiatowego — G-P/W.

. Prowadzenia spraw dotyczacych mieszkan shuizbowych w placéwkach oswiatowych. —

G/P/W.

Gospodarowania nieruchomos$ciami o§wiatowymi. — G-P/W.
Ustawa z dn. 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity z 2000 r. Dz. U. Nr 46
poz. 543 z pozn. zm.),

Uczestnictwa w procesie planowania przestrzennego Miasta w tym wydawania opinii w
sprawach gruntow rezerwowanych w planach zagospodarowania przestrzennego m.in.
pod ustugi publiczne. — G-P/W.

Uczestnictwa w pracach zwiazanych z przekazaniem mienia miasta w zarzad dyrektorom
placowek. — G-P/W.

Uczestnictwa w pracach zwiazanych ze zwrotem nieruchomosci bytym wiascicielom. —
G-P/W.

Opracowywania projektow uchwat, zarzadzen, polecen oraz ich realizacja. — G-P/W.
Wspoidziatania z innymi wydziatami w celu realizacji zadan wynikajacych z uzgodnien
migdzy nimi. — G-P/W.

Prowadzenia sprawozdawczosci wynikajacej z realizacji zadan referatu w zakresie
finansowym i rzeczowym. — G-P/W.

Opracowywania projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji RMK
oraz interpelacje poselskie i senatorskie. — G-P/W.

Realizacji zadan wynikajacych ze wspotpracy z Unia Europejska. — G-P/W.

§11

Do zakresu dzialania stanowisk ds. Organizacyjnych (EK-09) nalezg sprawy:

el s

o

Prowadzenia sekretariatu i obstugi kancelaryjno - biurowej Wydziatu.

Sporzadzania informacji o wykonaniu zarzadzen i pism ok6Inych Prezydenta.
Opracowywania informacji o realizacji polecen stuzbowych Dyrektora Magistratu.
Opracowywania projektow zarzadzen wewngtrznych Dyrektora Wydziatlu oraz kontrola
ich wykonania.

Prowadzenia ewidencji majatku trwatego i gospodarowanie sktadnikami majatkowymi
Wydziatu.

Prowadzenia zbioru aktéw normatywnych i przekazywanie ich pracownikom.
Sporzadzania zamowien na materiaty biurowe, druki i sprzgt oraz bilety komunikacji
miejskie;j.
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11

13.
14.

Prowadzenia ewidencji kart badan okresowych i nadzér nad terminowos$cia ich
wykonywania.
Zatatwiania spraw kadrowych i socjalnych pracownikéw Wydziatu.

. Prowadzenia spraw zwiazanych z uczestnictwem pracownikow Wydziatu w szkoleniach,

sympozjach i konferencjach.

. Ewidencjonowania skarg, wnioskow i interpelacji dotyczacych zadan Wydziatu.
12.

Odbioru oraz przekazywania do realizacji w formie elektronicznej Zarzadzen Prezydenta
Miasta Krakowa, Uchwatl Rady Miasta Krakowa, Wnioskéw Komisji Rady Miasta
Krakowa oraz ich rejestracja.

Zapewnienia informacji wizualnej dla stron.

Uzytkowania podsystemu ,,Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu”.

§12

Do zakresu dzialania stanowiska Nr 6 w Kancelarii Magistratu funkcjonujacego
w ramach Stanowisk ds. Organizacyjnych (EK-09) naleza sprawy:

1.

2.

Udzielania informacji w sprawach wnoszonych przez interesantow w oparciu o

obowiazujace procedury, akty legislacyjne Miasta Krakowa oraz inne przepisy prawne.

Przyjmowania od interesantoéw korespondencji objgtych kompetencjami samorzadu oraz

sprawdzanie kompletnos$ci zalacznikow wg procedur.

Rejestracji  korespondencji (przyjmowanej 1 listownej) w podsystemie RISS oraz
dekretacji i przekazywania jej droga elektroniczna wg referatow.

Eliminowania korespondencji i przesylek niewtasciwie skierowanych oraz przesylanie ich

wg wlasciwosci.

Sporzadzania protokotu z ustnie wniesionej sprawy i przekazywanie jej do zatatwienia wg

wlasciwosci.

Uzupehiania stownikow w systemie RATUSZ : osoby fizyczne, osoby prawne, imiona.

Prowadzenia ewidencji nauczycieli poszukujacych pracy dla potrzeb gminnych placowek
oswiatowych, oswiatowo-wychowawczych, opiekunczo-wychowawczych, wychowania

pozaszkolnego oraz prowadzenie korespondencji w tym zakresie .

Prowadzenia Banku Ofert Pracy dla Nauczycieli w gablotach w Kancelarii Magistratu,
telefonicznie oraz na stroniec Miejskiej Prezentacji Internetowej. Wspolpraca z
dyrektorami placowek i referatami Wydzialu w tym zakresie.

§13

Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:

1.

Nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
Wydziatu.

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i Komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

Przygotowywanie projektow Uchwal Rady i projektow Zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa dotyczacych zakresu dziatania komorki.

Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Miejskim Zespotem Reagowania
Kryzysowego.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udziat w komisjach
przetargowych /dotyczacych zakresu dzialania komorki/.

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.
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10.

11.

12.
13.

Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.
Przestrzeganie przepisOw o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.
Skutki prawne i szkody materialne wynikle z tytulu niedopelienia obowiazkow
shuzbowych.
Prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzor nad jego realizacja i
opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.
Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzgt oraz powierzony do
eksploatacji sprz¢t informatyczny.
Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
Wykonywanie polecen przetlozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.

§ 14

Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat organizacji Wydziatu.

§15

Traci moc Zarzadzenie Nr 33/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 8 stycznia 2003 r. w
sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dziatania Wydzialu Edukacji.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
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UZASADNIENIE

Zakres kompetencji Wydzialu Edukacji poszerzony zostal o nowe
zadania, ktore nie wynikaja z Zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa
nr 33/2003 z dnia 8 stycznia 2003 r. w sprawie podziatu na wewngtrzne komoérki
organizacyjne oraz szczegOlowego zakresu dziatania Wydziatu Edukacji.

W zwiazku z tym, iz w ujetych przy zadaniach Wydziatu podstawach
prawnych nastapity istotne zmiany dokonano ich uaktualnienia, stad
konieczno$¢ zmiany dotychczas obowiazujacego zarzadzenia.
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