ZARZADZENIE NR 442/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 25 marca 2004 r.

w sprawie organizacji i realizacji zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyborow
do Parlamentu Europejskiego przez komérki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, z p6zn. zm) oraz art. 24-26, art. 29, art. 30 ust. 1-3, art. 31-46, art. 76, art. 120, art. 169, art. 173 ustawy
z dnia 23 stycznia 2004 r. - Ordynacja wyborcza do Parlamentu Europejskiego (Dz. U. Nr 25, poz. 219)
w zwigzku z art. 11-16, art. 19, art. 20 ust. 1, 2, 3, 5, art. 21, art. 23, art. 30 ust. 1-3, art. 48 ust. 1-8 1 11, art. 49
i art. 50, art. 53, art. §7-90 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001 r. — Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczpospolitej
Polskiej 1 do Senatu Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 46, poz. 499, z p6zn. zm.)

§1

Komoérkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Krakowa odpowiedzialnymi za wykonanie
poszczegdlnych zadan zwiazanych  z przeprowadzeniem wyborow do Parlamentu
Europejskiego sa:

1. Wydziat Organizacji i Nadzoru,
Wydziat Spraw Administracyjnych,
Wydziat Finansowy,
Pelnomocnik Prezydenta Miasta Krakowa ds. Osob Niepelnosprawnych,
inne wydzialy i miejskie jednostki organizacyjne wskazane przez Urzednika
Wyborczego niezbedne do realizacji zadan wyborczych.
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§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 23 stycznia 2004 r. - Ordynacja
wyborcza do Parlamentu Europejskiego (Dz. U. Nr 25, poz. 219),
2. wyborach - nalezy przez to rozumie¢ wybory do Parlamentu Europejskiego,
3. geografii wyborczej - nalezy przez to rozumie¢ podzial terenu Gminy Miejskiej
Krakow na obwody do glosowania z wyszczegolnieniem nazw ulic i numerdéw
doméw w poszezegolnych obwodach.

§3

Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacji i Nadzoru zwiazanego z przeprowadzeniem
wyboréw naleza sprawy:
1. realizowane przez Andrzeja Tarko — Z-c¢ Dyrektora Wydzialu Organizacji
i Nadzoru ds. Organizacyjnych:
1) wspodldziatanie z Komisarzem Wyborczym, Rejonowa Komisja Wyborcza oraz
Delegatura Krajowego Biura Wyborczego w Krakowie,
2) przygotowanie Zarzadzenia Prezydenta Miasta w sprawie powolania
obwodowych komisji wyborczych oraz okreslenia ich sktadow,
3) przygotowanie Uchwaly Rady Miasta Krakowa w sprawie podzialu miasta na
obwody glosowania z okre§leniem granic obwodow, ich numerdw i siedzib,
4) aktualizacja geografii wyborczej pod wzglgdem:



- przygotowania projektow podzialu obwodow glosowania
w przypadkach przekroczenia granicznej ilosci mieszkancow
w danym obwodzie glosowania,

- zmian zachodzacych w strukturze Miasta (adresy, wykaz ulic,
numery budynkéw, ilos¢ budynkow),

- zgodnoS$ci nazewnictwa ulic z danymi ujetymi w Terenowym
Banku Danych,

- okreslania ilosci obwodow odrebnych oraz ich siedzib zgodnie
z wytycznymi ustawy

5) organizacja i przeprowadzenie przetargdbw na:

- wylonienie firmy, ktéra zajmie si¢ rozplakatowaniem na terenie
gminy miejskiej Karkow obwieszczen wyborczych,

- wylonienie firmy przewozowej, ktora odpowiada¢ bedzie za
dowoz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych do
wyznaczonych punkéw odbioru protokotdw 1 pozostatych
materialow wyborczych

6) podanie do publicznej wiadomosci informacji w zakresie okreslonym
W ustawie poprzez:

- umieszczenie w prasie niezbgdnych ogloszen,

- przekazywanie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej,

- umieszczanie na tablicach znajdujacych si¢ na terenie UMK
niezbgdnych ogloszen

7) kompletowanie sktadéw obwodowych komisji wyborczych,

8) zebranie danych nt. pracownikow samorzadowych, ktoérzy beda reprezentowaé
Prezydenta Miasta w obwodowych komisjach wyborczych,

9) organizacja oraz przeprowadzenie losowania sktadow obwodowych komisji
wyborczych,

10)organizowanie oraz przeprowadzenie szkolen obwodowych komisji
wyborczych (w tym pomoc przy konstytuowaniu si¢ komisji),

11)przygotowanie nominacji dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych,

12)przygotowanie oraz przekazanie dla obwodowych komisji wyborczych
materialow informacyjnych,

13)wysytka zawiadomien o szkoleniach dla czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych,

14) wprowadzenie danych w odpowiedni program komputerowy na temat danych
osobowych czlonkéw obwodowych komisji wyborczych, informacji
o obecnosciach na szkoleniach, usprawiedliwien nieobecnosci oraz funkcji
petnionej w komisji,

15)pemienie dyzuréw niezbgdnych dla prawidlowego przeprowadzenia akcji
wyborczej ( w tym dyzuréw telefonicznych majacych na celu telefoniczne
informowanie mieszkancoOw na temat organizacji wyboréw, mozliwosci pracy
w komisjach, geografii wyborczej)

16)przygotowanie obwieszczen wyborczych przy wspdlpracy z Delegatura
Krajowego Biura Wyborczego w Krakowie,

17)zlecenie firmie wylonionej w drodze przetargu rozplakatowanie obwieszczen
wyborczych na terenie gminy miejskiej Krakow,



18)zlecenie odpowiednim podmiotom bioracym udziat w kampanii wyborczej

usunigcie plakatow wyborczych,

19)sporzadzanie okresowych sprawozdan dla Delegatury Krajowego Biura

Wyborczego w Krakowie z przebiegu prac wyborczych

20) sporzadzenie zbiorczego wykazu 0sob pracujacych przy organizacji wyborow

wraz z wykazem godzin nadpracowanych,

21) wykonanie prac archiwizacyjnych dokumentdéw z wyborow zgodnie

z wytycznymi Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Krakowie.

2. realizowane przez Piotra Malcharka — Z-c¢ Dyrektora Wydzialu Organizacji i
Nadzoru ds. Administracyjno — Technicznych:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9

sprawdzenie siedzib obwodowych komisji wyborczych pod katem:
- udostgpnienia pomieszczen dla komisji przez gospodarzy
budynkow,
- przegladu lokali pod wzglegdem wyposazenia w niezbedny
sprzet (urny wyborcze, parawany zabezpieczajace tajnosc¢
glosowania, tablice informacyjne, pieczatki wyborcze, sprzgt

biurowy),

- w przypadku brakow uzupelnienia wyposazenia lokali
wyborczych,

- sporzadzenia wykazu lokali dostosowanych do potrzeb
niepetnosprawnych

zabezpieczenie niezbednej podczas wyborow tacznosci telefonicznej,
dokonywanie rozwozu niezbednego sprz¢tu do siedzib obwodowych komisji
wyborczych,

obstuga informatyczna wyborow,

druk spisow wyborcow,

przygotowanie umow dotyczacych pomieszczen na siedziby obwodowych
komisji wyborczych,

zakup materialdow biurowych i innego niezbednego sprzgtu koniecznego do
realizacji zadan wyborczych,

wykonanie drukéw materialdow  informacyjnych, zestawien, drugich
egzemplarzy spisow wyborcOw wraz z ich oprawa,

przejecie z poszczegdlnych obwodowych komisji wyborczych protokotow
z pracy komisji, spisow wyborczych, kart do glosowania, pieczatek,
materiatdw  biurowych  wykorzystywanych podczas realizacji zadan
wyborczych przez komisje,

10)zabezpieczenie dokumentéw, o ktorych mowa w ppkt 9 do momentu

przekazania materialow do archiwum,

11)sporzadzenie i rozliczenie uméw zlecen niezbednych przy realizacji zadan

wyborczych,

12) peienie dyzuréw w terminach ustalonych przez Urzednika Wyborczego.

§4

Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Administracyjnych zwiazanego z przeprowadzeniem
wyboréw naleza sprawy:
1. przygotowania spisOw wyborcow,
2. wylozenia spisu wyborcow do publicznego wgladu w Referatach Ewidencji Ludnosci
w terminie okre§lonym w ustawie,



3. poinformowania mieszkancéw o miejscu i czasie wylozenia spisow i mozliwosci ich
sprawdzenia,

4. przekazywania 1 egzemplarza spisu wyborcow Delegaturze Krajowego Biura
Wyborczego,

5. przyjmowania i rozpatrywania reklamacji w sprawie nieprawidlowosci sporzadzenia
spisu wyborcow,

6. wydawania decyzji w sprawie reklamacji, o ktérych mowa w pkt 5.

7. przekazywania sadowi skargi mieszkancow na wydana decyzje dotyczaca reklamacji

wraz z aktami sprawy,

wydawania zaswiadczen dla osob, ktorzy beda glosowac¢ w innych gminach,

9. pehienia dyzuréw w terminach ustalonych przez Urzgdnika Wyborczego.
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§5

Do zakresu dziatania Wydzialu Finansowego zwiazanego z przeprowadzeniem wyborow
naleza sprawy:
1. przygotowania i realizacji wyplat dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych
oraz pracownikow UMK realizujacych zadania wyborcze,
2. rozliczenia rachunkdw za wykonywane prace i zakupione materiaty zwiazane
z organizacja wyborow,
3. calosciowego rozliczenia akcji wyborczej,
4. przygotowania sprawozdania finansowego z realizacji zadan wyborczych tworzonego
w porozumieniu z Gtownym Ksiggowym Delegatury Krajowego Biura Wyborczego.

§6

Do zakresu dzialania Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa ds. Oséb
Niepelnosprawnych, zwigzanego z przeprowadzeniem wyborow naleza sprawy organizacji
dowozu 0séb niepelnosprawnych do siedzib obwodowych komisji wyborczych.

§7

Czynnosci nie wymienione w niniejszym Zarzadzeniu a niezbgdne do realizacji zadan
wyborczych ustali i przydzieli odpowiednim komoérkom organizacyjnym UMK lub miejskim
jednostkom organizacyjnym Andrzej Tarko — Urzgdnik Wyborczy.

§8

Zobowiazuj¢ dyrektorow wydziatow oraz kierujacych miejskimi jednostkami wyborczymi do
Scistej wspolpracy zwiazanej z organizacja wyborow w zakresie wymienionym
w Zarzadzeniu .

§9

Odpowiedzialnym za realizacj¢ niniejszego Zarzadzenia jest Andrzej Tarko — Urzgdnik
Wyborczy.

§ 11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Krakowa
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