ZARZADZENIE NR 2239/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 10 grudnia 2004 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 712/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 kwietnia
2004 r. w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego
zakresu dzialania Wydzialu Mieszkalnictwa zmienionego Zarzadzeniem nr 1215/2004
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 14 lipca 2004 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr
712/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28 kwietnia 2004 r. w sprawie podzialu na
wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu dzialania Wydzialu
Mieszkalnictwa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pdz, zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 712/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 28.04.2004 r. w sprawie podziatu
na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu dziatania Wydziatu
Mieszkalnictwa, zmienionego zarzadzeniem Nr 1215/2004 z dnia 14.07.2004 r., wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1. § 2 otrzymuje brzmienie:

W sklad Wydzialu Mieszkalnictwa wchodza nastepujace wewnetrzne komorki
organizacyjne:

1) Referat Regulacji Stanow Prawnych ML-01
2) Referat Pomocy Mieszkaniowej ML-02
3) Referat Zasobu Mieszkaniowego ML-03
4) Referat Wspolwlasnosci i Wspolnot ML-04
5) Referat Inwestycji i Remontow ML-05
6) Referat Organizacyjny i Polityki Mieszkaniowej ML-06
7) Referat Rozliczen Finansowych ze Wspolnotami Mieszkaniowymi ML-07

2. § 5 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

Zlecanie Zarzadowi Budynkow Komunalnych przejgcia lub przekazania protokotem zdawczo —
odbiorczym zarzadu budynkiem stanowiacym wilasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow.

3. § 6 otrzymuje brzmienie:
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Do zakresu dzialania Referatu Wspolwlasnosci i Wspolnot (ML-04) naleza sprawy:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wspotpraca z zarzadcami i administracjami zasoboéw innych niz zas6b Gminy Miejskiej
Krakéw 1 budynkow stanowiacych wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

Nadzor i kontrola realizacji uméw o administrowanie nieruchomos$ciami stanowiacymi
wspotwiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow, kontrola dokumentacji, uczestniczenie w wizjach
lokalnych budynkow stanowiacych wspotwlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow.

Rozpatrywanie wnioskow o przekazanie przez Zarzad Budynkéw Komunalnych zarzadu
zabudowanymi nieruchomos$ciami stanowiacymi wiasnos¢ osob fizycznych, po wyjasnieniu
stanu prawnego w Wydziale Geodezji.

Sporzadzanie dyspozycji w sprawie przekazania przez Zarzad Budynkéw Komunalnych
zarzadu zabudowanymi nieruchomosciami stanowiacymi wilasno$¢ osoéb fizycznych, po
wyjasnieniu stanu prawnego w Wydziale Geodez;ji.

Reprezentowanie 1 wyrazanie woli Gminy Miejskiej Krakow w zarzadzaniu budynkami
stanowiagcymi wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.

Opracowywanie i zawieranie umow ze wspotwlascicielami o zarzad wspotwlasnoscia Gminy
Miejskiej Krakow lub Skarbu Panstwa.

Kontrola zasadnos$ci obciazania budzetu Miasta udzialem w pokrywaniu kosztéw zarzadzania
nieruchomoscia wspdlng oraz zabezpieczanie $rodkow budzetowych na pokrycie
uzasadnionych zobowiazan.

Rozpatrywanie wnioskéw wspodtwlascicieli budynkow stanowiacych wspotwlasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow o przekazanie przez Zarzad Budynkéw Komunalnych zarzadu, po
wyjasnieniu stanu prawnego w Wydziale Geodez;ji.

Prowadzenie postgpowan poprzedzajacych stwierdzenie przez Samorzadowe Kolegium
Odwotawcze niewaznosci decyzji o przejeciu wiasnosci nieruchomosci na rzecz Skarbu
Panstwa.

Przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan z zarzadu budynkiem stanowiacym wspotwlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow.

Zlecanie Zarzadowi Budynkéw Komunalnych przejgcia lub przekazania protokotem zdawczo
— odbiorczym zarzadu budynkiem stanowiacym wspotwlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.
Merytoryczny nadzoér i wspolpraca z zarzadcami nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢
Skarbu Panstwa.

Reprezentowanie Prezydenta Miasta Krakowa jako Starosty Grodzkiego w zarzadzaniu
nieruchomos$ciami, w ktorych Skarb Panstwa posiada udziat we wspotwlasnosci.
Rozpatrywanie wnioskow wspotwiascicieli budynkéw stanowiacych wspdiwtasnos¢ Skarbu
Panstwa o przekazanie przez Zarzad Budynkéw Komunalnych zarzadu, po wyjasnieniu stanu
prawnego w Wydziale Geodez;ji.

Przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan z zarzadu budynkiem stanowiacym wspoiwtasnose
Skarbu Panstwa.

Zlecanie Zarzadowi Budynkéw Komunalnych przejgcia lub przekazania protokotem zdawczo
— odbiorczym zarzadu budynkiem stanowiacym wspoiwlasno§¢ lub wiasnos¢ Skarbu
Panstwa.

Przekazywanie, w okresach péirocznych, do Wydzialu Finansowego informacji o wysokosci
kosztow zwiazanych z utrzymaniem zabudowanych nieruchomos$ci stanowiacych
wspoOiwlasnos¢ w czgsciach utamkowych Gminy Miejskiej Krakow oraz Skarbu Panstwa
pozostajacych poza zarzadem Zarzadu Budynkéw Komunalnych celem pomniejszenia
naleznych zobowiazan wynikajacych z uméw najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych.
Reprezentowanie 1 wyrazanie woli Gminy Miejskiej Krakow w  zarzadzaniu
nieruchomos$ciami wspolnot mieszkaniowych z udzialem Gminy.
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Kontrola zgodno$ci z prawem uchwal wspolnot mieszkaniowych z udziatem Gminy
Miejskiej Krakow,

Zajmowanie stanowiska w imieniu Gminy Miejskiej Krakow w sprawach dotyczacych
adaptacji czgsci wspdlnych nieruchomosci w budynkach wspdlnot mieszkaniowych oraz
udzielanie zarzadowi notarialnego pelnomocnictwa.

. Analiza i opiniowanie projektow uchwat spotdzielni mieszkaniowych, w ktorych Gmina

Miejska Krakow kupita mieszkania na zasadach spotdzielczego wlasnosciowego prawa do
lokalu.

Przygotowywanie dokumentéw dla Zespotu Radcéw Prawnych w sprawie uchwal
naruszajacych interes Gminy Miejskiej Krakow.

Biezaca wspotpraca z Zarzadem Budynkéw Komunalnych w zakresie spraw dotyczacych
wspolnot mieszkaniowych z udziatem Gminy Miejskiej Krakow.

Prowadzenie dzialan zmierzajacych do przejmowania zarzadu przez wspdlnoty.

Udzielanie pomocy merytorycznej wspolnotom w zakresie zlecania zarzadu podmiotom
innym niz Zarzad Budynkéw Komunalnych.

Uczestniczenie w wizjach lokalnych budynkéw wspdlnot z udzialem Gminy Miejskiej
Krakow.

Badanie mozliwosci calkowitej prywatyzacji budynkéw wspoélnot, ustalanie kolejnosci
przeznaczania budynkow do prywatyzacji w oparciu o analiz¢ kosztow.

Rozpatrywanie wnioskow wspdlnot mieszkaniowych dotyczacych pozyczek remontowych,
przygotowywanie stosownych projektow Zarzadzen Prezydenta i uméw, nadzér nad
realizacja umow.

Prowadzenie ewidencji wspolnot mieszkaniowych z udzialem Gminy Miejskiej Krakow.
Ustalanie wysokosci naleznej od Gminy miesigcznej zaliczki dla poszczegdlnych wspdlnot.
Wydawanie ZBK polecen przekazywania wspolnotom naleznych od Gminy zaliczek na
utrzymanie nieruchomosci wspolnej i na media.

Opracowywanie plandw zebran i uczestniczenie pelnomocnika Gminy w zebraniach wspdlnot
mieszkaniowych.

4. W § 7 dodaje si¢ pkt 23 i 24 odpowiednio w brzmieniu:

23.
24.

Nadzor nad stanem technicznym budynkow zarzadzanych przez ZBK.
Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i interwencji mieszkancow zasobow stanowiacych

wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow oraz innych, zarzadzanych przez ZBK, a dotyczacych stanu
technicznego lokalu lub budynku.

5. § 9 otrzymuje brzmienie:

Do zakresu dzialania Referatu Rozliczen Finansowych ze Wspodlnotami Mieszkaniowymi
(ML-07) naleza sprawy:

1. Planowanie $Srodkdw budzetowych na zabezpieczenie zobowiazan Gminy z tytutu udziatu
w kosztach zarzadu nieruchomo$cia wsp6lna oraz z tytutu udzialu w kosztach mediow.

2. Analiza ksztaltowania si¢ wysokosci stawek zaliczek przekazywanych wspolnotom

mieszkaniowym.

Analiza rocznych kosztéw utrzymania nieruchomosci wspolne;j.

4. Weryfikacja dokumentow finansowych, jako podstawy do ustalania faktycznych kosztow
utrzymania nieruchomosci wspoélnej przypadajacych na Gming Miejska Krakow.
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5. Rozliczanie zaliczek wptaconych wspdlnotom mieszkaniowym na koszty utrzymania
nieruchomosci wspolnej w czeéci przypadajacej na udziat Gminy Miejskiej Krakow.

6. Rozliczanie wptaconych kwot z tytutu partycypacji w kosztach mediow w budynkach
wspolnot mieszkaniowych w czg$ci przypadajacej na udziat Gminy Miejskiej Krakow.

7. Przekazywanie do ZBK informacji o wysokosci kwot podlegajacych wyréwnaniu
wspdlnotom na podstawie sald ustalonych w rocznych rozliczeniach kosztow utrzymania
nieruchomosci wspolne;.

8. Opracowywanie planow zebran i uczestniczenie pelnomocnika Gminy w zebraniach
wspolnot mieszkaniowych dotyczacych spraw finansowych.

9. Uczestniczenie w wizjach lokalnych budynkéw wspélnot z udziatem Gminy Miejskie;j
Krakow

§2
Paragrafy od 9 do 13 zarzadzenia otrzymuja odpowiednio numeracj¢ od 10 do 14.

§3
Zmienia si¢ zalacznik do zarzadzenia, stanowiacy graficzny schemat organizacji Wydzialu
1 nadaje mu brzmienie zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-



