ZARZADZENIE NR 1995/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 18 listopada 2004 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 866/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26.05.2004 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity — Dz.U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz § 10 Zarzadzenia Nr 1886/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 29 paZzdziernika
2004 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Krakowa zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 866/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26.05.2004 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Krakowa

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) dotychczasowa tre$¢ § 2 zalacznika (zwanego dalej Regulaminem) zostaje oznaczona jako ust. 1
oraz dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:

,llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o Prezydencie Miasta Krakowa, Skarbniku Miasta,

Dyrektorze Magistratu, dyrektorze wydzialu zamawiajacego i kierowniku Oddziatu Zaméwien

Publicznych nalezy przez to rozumie¢ rowniez osoby ich zastgpujace podczas ich nieobecnosci”;

2) § 5 ust. 3 pkt 10 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,»zatwierdzony przez dyrektora wydzialu zamawiajacego lub osobg przez niego upowazniona,

kierownika Oddziatu Zamowien Publicznych, radcg prawnego, Skarbnika Miasta, wzor umowy

(ogbélnych postanowien umowy) zawierajacy w szczego6lnosci istotne dla stron postanowienia

dotyczace przedmiotu zamoéwienia i jego prawidlowej realizacji oraz wysokos$¢ kar umownych

z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy”;

3)w § S ust. 12, § 6 ust. 1 pkt 4 oraz § 7 ust. 6 Regulaminu stowa ,Referatu Zamowien

Publicznych” zastgpuje si¢ stowami ,,Oddziatu Zamowien Publicznych”;

4) § 6 ust. 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,Do obowiazkow kierownika Oddzialu Zamoéwien Publicznych dziatajacego z upowaznienia
Prezydenta Miasta Krakowa, nalezy:

1) reprezentowanie Prezydenta Miasta Krakowa w postgpowaniach odwotawczych przed
zespotem arbitrow w Urzedzie Zaméwien Publicznych,

2) zatwierdzanie ogloszen o zamowieniu i wyniku postgpowania,

3) =zatwierdzanie specyfikacji oraz zaproszen w postgpowaniach o udzielenic zamowienia
publicznego,

4) zatrzymywanie wadium, w sytuacjach okreslonych w ustawie,

5) rozstrzyganie protestow’’;

5) § 6 ust. 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,»,D0 obowigzkow kierownika Oddziatu Zaméwien Publicznych nalezy, w szczegdIno$ci:

1) parafowanie wzoru umowy (ogolnych warunkéw umowy), opracowanego przez wydziat
zamawiajacy, przed przedlozeniem wzoru umowy do parafowania przez radc¢ prawnego
1 Skarbnika Miasta,

2) informowanie w formie pisemnej Wydzialu Finansowego o obowiazku przyjgcia, zwrocie
lub zatrzymaniu wadium,

3) opiniowanie wystapien do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych,

4) prowadzenie korespondencji z wykonawcami oraz z komérkami organizacyjnymi Urzedu
Miasta Krakowa i gminnymi jednostkami organizacyjnymi dotyczacej udzielania zamowien
publicznych oraz innej korespondencji zwiazanej z zakresem dziatania Oddziatu Zamowien
Publicznych,



5) organizowanie co najmniej raz w roku, przy wspotpracy z Dyrektorem Magistratu, szkolenia
w zakresie przepisow dotyczacych zamowien publicznych,

6) przyjmowanie od przewodniczacego komisji informacji o istotnych problemach zwigzanych
z pracami komisji,

7) przesylanie informacji wraz z kopia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w przypadkach kontroli udzielanych zamowien przeprowadzanej przez Prezesa
Urzedu Zamoéwien Publicznych,

8) =zawiadamianie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o wszczegciu postgpowania,
w przypadkach przewidzianych w ustawie,

9) opiniowanie projektow aneksow do zawartych umoéw o zamowienie publiczne
przygotowanych przez wydziaty zamawiajace,

10) opracowywanie planow zamowien publicznych Urzedu Miasta Krakowa oraz projektow
wstegpnych ogloszen informacyjnych o planowanych zaméwieniach Urzedu Miasta Krakowa
przekazywanych do Urzgdu Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych oraz do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Krakowa,

11) opracowywanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach Urzedu Miasta
Krakowa przekazywanych do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych oraz do publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa;

12) zastosowanie prawidlowych trybow udzielania zamodéwien uwzgledniajac planowane
zamoOwienia publiczne przez wszystkie komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa,
zgodnie z przekazanymi informacjami zawartymi na drukach [ZP-2,

13) prowadzenie biezacego nadzoru nad poprawnoscia 1 kompletnoscia dokumentacji
z postgpowania oraz prowadzonym rejestrem zamowien publicznych,

14) podpisywanie wypetnionych kart rejestru, co jest rownoznaczne ze sprawdzeniem
poprawnosci i kompletnosci dokumentacji z postgpowania oraz ponoszeniem
odpowiedzialno$ci za jej zawarto$¢ przez okres jej przechowywania w Oddziale Zaméwien
Publicznych,

15) gromadzenie i udostgpnianie informacji, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4,

16) prowadzenie nadzoru nad rejestrem wydanych lub sprzedanych specyfikacji,

17) zwracanie na wniosek wykonawcow, ktorych oferty nie zostaly wybrane, materiatow,
o ktorych mowa w ustawie,

18) udostgpnianie ofert oraz protokoldw wraz z zalacznikami na zasadach okreslonych
W ustawie.

19) wyznaczanie pracownikow Oddziatu Zamowien Publicznych do pracy w komisji
z przypisaniem im wlasciwych funkcji”’;

6) w § 6 Regulaminu skresla si¢ ust. 4,51 6;
7) w § 10 pkt 20 Regulaminu skresla si¢ stowa: ,,a w przypadku jego nieobecnosci, na polecenie

kierownika Referatu Zamowien Publicznych™;

8) w zataczniku nr 3 do Regulaminu (druk RZP-3) oraz zalaczniku nr 5 do Regulaminu (druk

KRS-5) stowa ,Data i podpis Kierownika Referatu Zamoéwien Publicznych” zastgpuje sig
stowami ,,Data i podpis Kierownika Oddzialu Zamowien Publicznych”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 29 pazdziernika
2004 r.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1






