ZARZADZENIE NR 1895/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 29 pazdziernika 2004 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komérki organizacyjne oraz szczegélowego zakresu
dzialania Wydzialu Komunikacji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz.
1591 z p6zn. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r.
Nr 142 poz. 1592 z pézn. zm.) oraz § 35 zarzadzenia Nr 927/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
3 czerwca 2004r w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Krakowa zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Wydziatem Komunikacji kieruje Dyrektor.

Dyrektorowi podlegaja bezposrednio Zastgpcy Dyrektora i Referat Organizacyjny.

3. Wszystkie zadania realizowane przez Wydzial sa zadaniami wlasnymi powiatu za
wyjatkiem § 8 ust. 1-6, ktore sa zadaniami wlasnymi gminy.

N —

§2

W sklad Wydzialu Komunikacji wchodza nastgpujace wewnetrzne komorki
organizacyjne:

1. Referat Rejestracji Pojazdéow I - KM-01
2. Referat Rejestracji Pojazdow 11 - KM-02
3. Referat Rejestracji Pojazdow 111 - KM-03
4. Referat Praw Jazdy - KM-04
5. Referat Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru nad - KM-05

Stacjami Diagnostycznymi i OSrodkami Szkolenia
6. Referat Organizacyjny - KM-06
§3

Dyrektor Wydzialu okresla w drodze zarzadzenia wewngtrznego grupg¢ pracownikow
o specjalnym przeszkoleniu, posiadajaca szerokie uprawnienia, wiedz¢ i doswiadczenie
zawodowe, ktorzy w sytuacjach szczegdlnych moga by¢ oddelegowani do innych referatow
w celu udzielenia wsparcia w terminowym wykonywaniu zadan.

§4

Do zakresu dzialania Referatu Rejestracji Pojazdow I naleza sprawy:
1. Czasowa rejestracja pojazdow z urzedu po zlozeniu wniosku o rejestracje przez wlasciciela
pojazdu poprzez wydanie pozwolenia czasowego i tablic rejestracyjnych.

(art.74 ust. 1i 2, pkt 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Rejestracja pojazdu po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego poprzez wydanie
dowodu rejestracyjnego.

(art.73 ust.1, 2 i 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm., § 2 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia
2003r. w sprawie szczegotowych czynnosci organdw w sprawach zwiqzanych z dopuszczeniem pojazdu do
ruchu oraz wzoréow dokumentow w tych sprawach - Dz. U. Nr 192, poz. 1878).

Czasowa rejestracja pojazdow poprzez wydanie pozwolenia czasowego i tymczasowych
tablic rejestracyjnych (na wniosek wiasciciela).

(art. 74 ust. 1i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

Czasowa rejestracja pojazdow poprzez wydanie pozwolenia czasowego badawczego
i tablic tymczasowych badawczych (na wniosek jednostki upowaznionej do
przeprowadzania badan homologacyjnych lub jednostki badawczej producenta pojazdu).
(art. 74 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

Przyjmowanie zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmianie stanu faktycznego
wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

(art.78 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Dokonywanie wpiséw w kartach pojazdéow dotyczacych nabycia lub zbycia pojazdu oraz
zmiany stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym.

(art.78 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wyrejestrowanie pojazdu na wniosek wlasciciela.

(art.79 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58,
poz. 515 z pézn. zm.).

Zwracanie zatrzymanych przez Policj¢ dowodow rejestracyjnych lub odpowiadajacych im
dokumentow po ustaniu przyczyn ich zatrzymania.

(art. 132 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy terminu
badania technicznego.

(art.82 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wydawanie wtornika dowodu rejestracyjnego.

(s 10 rozporzaqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz. 1123 z pdzn. zm.).

Wydawanie wtornika tablic rejestracyjnych.

(§ 12 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji
i oznaczania pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz.1123 z pdzn. zm.).

Wydawanie nalepki kontrolnej i wtoérnika nalepki kontrolne;.

(s 6 ust. 1 pkt. 31 § 11 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji
i oznaczania pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz. 1123 z pézn. zm.).

Wydawanie decyzji administracyjnej w sprawie wyrazania zgody na nadanie i wybicie
numerdw na podwoziu, nadwoziu, silniku pojazdu.

(art.66a ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy.

(art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym pojazdu indywidualnej dopuszczalnej predkosci
uzasadnionej cechami konstrukcyjnymi.
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(art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Whpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu zastrzezen uzalezniajacych uzywanie
pojazdu od szczegblnych warunkow okreslonych przepisami.

(art. 75 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Kierowanie pojazdu na badania techniczne.

(art. 81 ust. 8 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wydawanie za§wiadczen o rejestracji sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb.

(art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985r. o rybactwie Srédladowym — tekst jednolity Dz. U. z 1999r.
Nr 66, poz. 750 z pdzn. zm.)

Wydawanie za§wiadczen na zadanie strony z akt prowadzonych w sprawach nalezacych
do kompetencji Referatu.

(art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego- tekst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.).

Wystawianie tytulow wykonawczych oraz wydawanie postanowien w postgpowaniu
egzekucyjnym prowadzonym w razie nie zwrdcenia pozwolenia czasowego 1 tablic
tymczasowych po uptywie terminu czasowej rejestracji.

(art.74 ust. 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.), art. 15 § 1, art. 119 § 1i 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 110, poz. 968 z pdzn. zm.).

Kontrola spelienia obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy

pojazdow

(art. 84, ust. 2pkt 1lit. d ustawy z dnia 22 maja 2003r. o ubezpieczeniach obowiqzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych — Dz. U.
Nr 124, poz. 1152).

Prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu rejestracji pojazdow w sprawach
wymagajacych przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz wydawanie decyzji
1 postanowien.

(art.61 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego- tekst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.).

Potwierdzanie zgodnosci danych na zadanie innych organéw rejestrujacych pojazdy oraz
skreslanie pojazdow z ewidencji.

(s 2 Instrukcji w sprawie czynnosci zwiqzanych z czasowq rejestracjq pojazdu z urzedu, stanowiqcej
zatqeznik Nr 2 do rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003r. w sprawie
szczegdtowych czynnosci organdw w sprawach zwiqzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw
dokumentow w tych sprawach - Dz. U. z 2003r. Nr 192, poz. 1878).

Wspoldziatanie z innymi organami i instytucjami (Policja, Sadem, Prokuratura)
w zakresie rejestracji pojazdow .

Wprowadzanie i przetwarzanie danych w podsystemie "POJAZD".

Uzytkowanie podsystemu "Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu".

§5

Do zakresu dzialania Referatu Rejestracji Pojazdow II (KM-02) nalezg sprawy:
1. Czasowa rejestracja pojazdow z urzedu po zlozeniu wniosku o rejestracje przez wlasciciela

pojazdu poprzez wydanie pozwolenia czasowego i tablic rejestracyjnych.
(art.74 ust. 1i 2, pkt 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Rejestracja pojazdu po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego poprzez wydanie
dowodu rejestracyjnego.
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(art.73 ust.1, 2 i 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm., § 2 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia
2003r. w sprawie szczegotowych czynnosci organdw w sprawach zwiqzanych z dopuszczeniem pojazdu do
ruchu oraz wzoréow dokumentow w tych sprawach - Dz. U. Nr 192, poz. 1878).

Czasowa rejestracja pojazdow poprzez wydanie pozwolenia czasowego i tymczasowych
tablic rejestracyjnych (na wniosek wiasciciela).

(art. 74 ust. 1i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

Czasowa rejestracja pojazdéw poprzez wydanie pozwolenia czasowego badawczego
i tablic tymczasowych badawczych (na wniosek jednostki upowaznionej do
przeprowadzania badan homologacyjnych lub jednostki badawczej producenta pojazdu).
(art. 74 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

Przyjmowanie zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmianie stanu faktycznego
wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

(art.78 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Dokonywanie wpisow w kartach pojazdow dotyczacych nabycia lub zbycia pojazdu oraz
zmiany stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym.

(art.78 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wyrejestrowanie pojazdu na wniosek wlasciciela.

(art.79 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58,
poz. 515 z pézn. zm.).

Zwracanie zatrzymanych przez Policj¢ dowodow rejestracyjnych lub odpowiadajacych im
dokumentow po ustaniu przyczyn ich zatrzymania.

(art. 132 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

Wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy terminu
badania technicznego.

(art.82 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Wydawanie wtornika dowodu rejestracyjnego.

(s 10 rozporzaqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz. 1123 z pdzn. zm.).

Wydawanie wtdrnika tablic rejestracyjnych.

(§ 12 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji
i oznaczania pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz.1123 z pdzn. zm.).

Wydawanie nalepki kontrolnej i wtoérnika nalepki kontrolne;.

(s 6 ust. 1 pkt. 3 § 11 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji
i oznaczania pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz. 1123 z pézn. zm.).

Wydawanie decyzji administracyjnej w sprawie wyrazania zgody na nadanie i wybicie
numerdw na podwoziu, nadwoziu, silniku pojazdu.

(art.66a ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy.

(art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym pojazdu indywidualnej dopuszczalnej predkosci
uzasadnionej cechami konstrukcyjnymi.

(art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).
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Wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu zastrzezen uzalezniajacych uzywanie
pojazdu od szczegblnych warunkow okreslonych przepisami.

(art. 75 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Kierowanie pojazdu na badania techniczne.

(art. 81 ust. 8 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wydawanie za§wiadczen o rejestracji sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb.

(art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985r. o rybactwie Srédladowym — tekst jednolity Dz. U. z 1999r.
Nr 66, poz. 750 z pdzn. zm.)

Wydawanie za§wiadczen na zadanie strony z akt prowadzonych w sprawach nalezacych
do kompetencji Referatu.

(art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego- tekst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.).

Wystawianie tytulow wykonawczych oraz wydawanie postanowien w postgpowaniu
egzekucyjnym prowadzonym w razie nie zwrdcenia pozwolenia czasowego 1 tablic
tymczasowych po uptywie terminu czasowej rejestracji.

(art.74 ust. 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.), art. 15 § 1, art. 119 § 1i 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 110, poz. 968 z pdzn. zm.).

21.Kontrola spelnienia obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow
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(art. 84, ust. 2pkt 1lit. d ustawy z dnia 22 maja 2003r. o ubezpieczeniach obowiqzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych — Dz. U.
Nr 124, poz. 1152).

Prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu rejestracji pojazdow w sprawach
wymagajacych przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz wydawanie decyzji
1 postanowien.

(art.61 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego- tekst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.).
Potwierdzanie zgodnosci danych na zadanie innych organow rejestrujacych pojazdy oraz
skreslanie pojazdow z ewidencji.
(s 2 Instrukcji w sprawie czynno$ci zwiqzanych z czasowq rejestracjq pojazdu z urzedu, stanowiqcej
zatqeznik Nr 2 do rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003r. w sprawie

szczegdtowych czynnosci organdw w sprawach zwiqzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw
dokumentow w tych sprawach - Dz. U. z 2003r. Nr 192, poz. 1878).

Wspoldziatanie z innymi organami i instytucjami (Policja, Sadem, Prokuratura)
w zakresie rejestracji pojazdow .

Wprowadzanie i przetwarzanie danych w systemie "POJAZD".

Uzytkowanie podsystemu "Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu".

§ 6

Do zakresu dzialania Referatu Rejestracji Pojazdow III (KM-03) nalezg sprawy:
1. Czasowa rejestracja pojazdow z urzedu po zlozeniu wniosku o rejestracje przez wilasciciela

pojazdu poprzez wydanie pozwolenia czasowego i tablic rejestracyjnych.

(art.74 ust. 1i 2, pkt 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Rejestracja pojazdu po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego poprzez wydanie
dowodu rejestracyjnego.

(art.73 ust.1, 2 i 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm., § 2 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia
2003r. w sprawie szczegotowych czynnosci organdw w sprawach zwiqzanych z dopuszczeniem pojazdu do
ruchu oraz wzoréow dokumentow w tych sprawach - Dz. U. Nr 192, poz. 1878).
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Czasowa rejestracja pojazdow poprzez wydanie pozwolenia czasowego i tymczasowych
tablic rejestracyjnych (na wniosek wiasciciela).

(art. 74 ust. 1i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

Czasowa rejestracja pojazdow poprzez wydanie pozwolenia czasowego badawczego
i tablic tymczasowych badawczych (na wniosek jednostki upowaznionej do
przeprowadzania badan homologacyjnych lub jednostki badawczej producenta pojazdu).
(art. 74 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

Przyjmowanie zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmianie stanu faktycznego
wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym.

(art.78 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Dokonywanie wpisow w kartach pojazdow dotyczacych nabycia lub zbycia pojazdu oraz
zmiany stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym.

(art.78 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wyrejestrowanie pojazdu na wniosek wlasciciela.

(art.79 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58,
poz. 515 z pézn. zm.).

Zwracanie zatrzymanych przez Policj¢ dowodow rejestracyjnych lub odpowiadajacych im
dokumentow po ustaniu przyczyn ich zatrzymania.

(art. 132 ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy terminu
badania technicznego.

(art.82 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Wydawanie wtornika dowodu rejestracyjnego.

(s 10 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji i oznaczania
pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz. 1123 z pdzn. zm.).

Wydawanie wtoérnika tablic rejestracyjnych.

(§ 12 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji
i oznaczania pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz.1123 z pdzn. zm.).

Wydawanie nalepki kontrolnej i wtoérnika nalepki kontrolne;.

(s 6 ust. 1 pkt. 31 § 11 rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji
i oznaczania pojazdow - Dz. U. Nr 133, poz. 1123 z pézn. zm.).

Wydawanie decyzji administracyjnej w sprawie wyrazania zgody na nadanie i wybicie
numerdw na podwoziu, nadwoziu, silniku pojazdu.

(art.66a ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wydawanie karty pojazdu dla pojazdu sprowadzonego z zagranicy.

(art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym pojazdu indywidualnej dopuszczalnej predkosci
uzasadnionej cechami konstrukcyjnymi.

(art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu zastrzezen uzalezniajacych uzywanie
pojazdu od szczegdInych warunkow okreslonych przepisami.

(art. 75 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Kierowanie pojazdu na badania techniczne.



18.

19.

(art. 81 ust. 8 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wydawanie za§wiadczen na zadanie strony z akt prowadzonych w sprawach nalezacych
do kompetencji Referatu.

(art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego- tekst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.).

Wystawianie tytulow wykonawczych oraz wydawanie postanowien w postgpowaniu
egzekucyjnym prowadzonym w razie nie zwrdcenia pozwolenia czasowego 1 tablic
tymczasowych po uptywie terminu czasowej rejestracji.

(art.74 ust. 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.), art. 15 § 1, art. 119 § 1 i 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 110, poz. 968 z pozn. zm.).

20.Kontrola spelnienia obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdow

21.

22.

23.

24.
25.

(art. 84, ust. 2pkt 1lit. d ustawy z dnia 22 maja 2003r. o ubezpieczeniach obowiqzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych — Dz. U.
Nr 124, poz. 1152).

Prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu rejestracji pojazdow w sprawach
wymagajacych przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego oraz wydawanie decyzji
1 postanowien.

(art.61 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego- tekst jednolity Dz. U.
z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.).
Potwierdzanie zgodnosci danych na zadanie innych organow rejestrujacych pojazdy oraz
skreslanie pojazdow z ewidencji.
(s 2 Instrukcji w sprawie czynnosci zwiqzanych z czasowq rejestracjq pojazdu z urzedu, stanowiqcej
zatqeznik Nr 2 do rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003r. w sprawie

szczegdtowych czynnosci organdw w sprawach zwiqzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw
dokumentow w tych sprawach - Dz. U. z 2003r. Nr 192, poz. 1878).

Wspoldziatanie z innymi organami i instytucjami (Policja, Sadem, Prokuratura)
w zakresie rejestracji pojazdow .

Wprowadzanie i przetwarzanie danych w systemie "POJAZD".

Uzytkowanie podsystemu "Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu".

§7

Do zakresu dzialania Referatu Praw Jazdy (KM-04) naleza sprawy:

1.

Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami.

(art.97 ust. 1 ustawy z 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58,
poz. 515 z pézn. zm.).

Wydawanie migdzynarodowych praw jazdy.

(art.93 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o utracie lub zniszczeniu dokumentéw
uprawniajacych do kierowania pojazdami oraz o zmianie danych i wydawanie wtornikow
tych dokumentow.

(art.98 ust.1 i 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

Wydawanie wtornikow kart rowerowych i motorowerowych.

(art.98 ust.4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujacych pojazdami
w przypadku:

a) zastrzezen co do stanu zdrowia.



(art.122 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

b) o0s6b niepetnosprawnych, na podstawie zawiadomienia powiatowego Iub

wojewodzkiego zespolu do spraw orzekania o stopniu niepetnosprawnosci.
(art.122 ust.1 pkt 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

6. Wymiana praw jazdy.
(art.150 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

7. Wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcOéw na kontrolny egzamin sprawdzajacy
kwalifikacje:
a) w razie uzasadnionych zastrzezen co do kwalifikacji kierowcow.

(art. 114 ust . 1, pkt 1 lit. a ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity
Dz. U.z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

b) na wniosek komendanta wojewodzkiego Policji w razie przekroczenia 24 punktow.
(art.114 ust.1, pkt 1 lit. b ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity
Dz. U.z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

8. Wydawanie zaswiadczen umozliwiajacych przystapienie do egzaminu w razie:
a) ubiegania si¢ o przywrdcenie uprawnienia cofnig¢tego na okres przekraczajacy 1 rok

lub w zwiazku z utratag kwalifikacji.
(art. 114 ust. 1, pkt 2 lit. a ustawy z dnia 20 czerwca 1997r.Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity
Dz. U.z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

b) ubiegania si¢ o zwrot zatrzymanego prawa jazdy lub pozwolenia do kierowania

tramwajem, ktorego kierowca pozbawiony byt na okres przekraczajacy 1 rok.
(art. 114 ust.1, pkt 2 lit. b ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity
Dz. U.z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

9. Wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy w przypadkach fizycznego zatrzymania
przez policjanta prawa jazdy i pozwolenia do kierowania tramwajem:
a) gdy uptynat termin waznoS$ci prawa jazdy,
b) w razie przekroczenia przez kierujacego liczby 24 punktdw za naruszenie przepiséw

ruchu drogowego,
(art.138 ust. 1i art.139 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity
Dz. U.z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

10. Wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdem silnikowym i
pozwolenia do kierowania tramwajem w razie:

a) stwierdzenia na podstawie orzeczenia lekarskiego istnienia przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdami.

(art.140 ust. I pkt 1i art. 140 ust.3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst
Jjednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

b) stwierdzenia na podstawie orzeczenia psychologicznego wydanego
po przeprowadzeniu badania psychologicznego, braku predyspozycji psychicznych do
kierowania pojazdem.

(art. 140 ust. 1 pkt.1 a i art. 140 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym —
tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

c) utraty przez kierowcg kwalifikacji, stwierdzonej negatywnym wynikiem egzaminu.

(art. 140 ust. I pkt 2 i art. 140 ust.3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst
Jjednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

d) przekroczenia, w okresie 1 roku od dnia wydania po raz pierwszy prawa jazdy, liczby
20 punktéw za naruszenie przepisOw ruchu drogowego.

(art.140 ust.1 pkt 3 i art.140 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r.Prawo o ruchu drogowym- tekst
Jjednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

e) nie poddania si¢ kontrolnemu sprawdzeniu kwalifikacji.



(art.140 ust. 1 pkt 4 lit. a i art. 140 ust.3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r Prawo o ruchu drogowym -
tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

f) nie poddania si¢ badaniom lekarskim.
(art.140 ust. 1 pkt 4 lit. b i art. 140 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r Prawo o ruchu drogowym -
tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

g) nie poddania si¢ badaniom psychologicznym.
(art.140 ust. 1 pkt 4 lit. c i art. 140 ust.3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r Prawo o ruchu drogowym -
tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

11. Wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdem silnikowym
i pozwolen do kierowania tramwajem w wykonaniu orzeczenia sadowego zawierajacego
zakaz prowadzenia pojazdow
(art. 182 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny wykonawczy — Dz. U. Nr 90, poz. 557
z pozn. zm.)
12. Przyjmowanie do przechowania praw jazdy i pozwolen do kierowania tramwajem
w przypadku:
a) orzeczenia przez Sady $rodka karnego w postaci zakazu kierowania pojazdami,
b) wydania decyzji o zatrzymaniu uprawnien,
¢) wydania decyzji o cofnigciu uprawnien.
(art. 136 ust.1 ustawy z 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58,
poz. 515 z pézn. zm.).
13. Wykonywanie postanowien Prokuratora w przedmiocie zatrzymania uprawnien, a nast¢pnie
realizacja wyrokéw lub orzeczen w tym zakresie.
(art. 137 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58,
poz. 515 z pézn. zm.).

14. Wydawanie decyzji o przywracaniu kierowcy prawa jazdy i pozwolenia do kierowania

tramwajem po ustaniu przyczyn, ktoére spowodowaty jego cofnigcie lub zatrzymanie.
(art. 140 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pdzn. zm.).

15. Wydawanie zaswiadczen na zadanie stron w sprawach nalezacych do kompetencji

Referatu.
(art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego- tekst jednolity
Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.).

16. Prowadzenie bazy danych w zakresie zatrzymywania i cofania uprawnien do kierowania
pojazdami silnikowymi i pozwolen do kierowania tramwajem.

17. Wprowadzanie i przetwarzanie danych w systemie ,,KIEROWCA”.

18. Uzytkowanie podsystemu "Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu".

§8

Do zakresu dzialania Referatu Licencji na Transport Drogowy oraz Nadzoru nad
Stacjami Diagnostycznymi i OSrodkami Szkolenia Kierowcow (KM-05) naleza sprawy:
1. Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiany, cofanie i stwierdzanie wygasnigcia licencji na
wykonywanie transportu drogowego taksowka,
(art. 6 ust. 1 w zwiqzku z art. 7 ust. 2 pkt 2 lit. a i art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001Ir.
o transporcie drogowym — Dz. U. Nr 125, poz. 1371 z pézn. zm.).

2. Opracowywanie projektow uchwal Rady Miasta Krakowa w sprawie przepisow
porzadkowych zwigzanych z przewozem o0so6b i bagazu taksdéwkami osobowymi na
terenie Gminy Miejskiej Krakow,

(art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym — tekst jednolity Dz. U.
z 2001r.Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm., art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. - Prawo przewozowe
- tekst jednolity Dz. U. z 2000r.Nr 50, poz. 601 z pézn. zm.).



10.

11.

12.

13.

14.

Opracowywanie projektéw uchwal Rady Miasta Krakowa w sprawie dodatkowych
oznaczen i dodatkowego wyposazenia technicznego taksowek osobowych na terenie
Gminy Miejskiej Krakow,
(art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym — tekst jednolity Dz. U.
z 2001r.Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm., art. 15 ust. 7 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. - Prawo przewozowe
- tekst jednolity Dz. U. z 2000r. Nr 50, poz. 601 z pdzn. zm.).
Opracowywanie projektow uchwatl Rady Miasta Krakowa w sprawie ustalenia cen
urzgdowych 1 okreslenia stawek taryfowych za przewozy taksdéwkami osobowymi
na terenie Gminy Miejskiej Krakow,
(art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym — tekst jednolity Dz. U
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm., art. 8 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050 z pozn. zm.).
Opracowywanie projektow uchwal Rady Miasta Krakowa w sprawie okreslenia liczby
nowych licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka, przeznaczonych do
wydania w danym roku kalendarzowym.
(art. 6 ust. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym — Dz. U. Nr 125, poz. 1371 z pdzn.
zm.).
Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta w sprawie wprowadzenia obowiazku
wyposazenia pojazdow zaprz¢gowych w hamulec uruchamiany z miejsca zajmowanego
przez Kierujacego.
(art. 67 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).
Udzielanie, odmowa udzielenia, zmiany, cofanie i stwierdzanie wygasnigcia licencji na
wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,
(art. 5 ust. 3w zwiqzku z art. 7 ust. 2 pkt 1 i art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie
drogowym — Dz. U. Nr 125, poz. 1371 z pdzn. zm.).
Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych zgltoszenie przez przedsigbiorcg wykonywania
przewozow drogowych na potrzeby wiasne,
(art. 33 ust. 1 w zwiqzku z ust. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym — Dz. U. Nr 125,
poz. 1371 z pézn. zm.).
Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych nadanie numeru bocznego dorozce konnej,
(pkt 2 zatqcznika do zarzqdzenia Nr 1 Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 2 sierpnia 1990r. w sprawie
regulaminu korzystania przez dorozki konne z wjazdu i postoju w Rynku Glownym, zatwierdzonego
uchwatq Nr V/37/90 Rady Miasta Krakowa z dnia 24 sierpnia 1990r.).
Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych posiadanie uprawnien transportowo —
przewozowych,
(art. 217, 218, 220 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego- tekst
Jjednolity Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.).
Przeprowadzanie kontroli przedsi¢biorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu
drogowego lub przewozow na potrzeby wlasne z przepisami ustawy o transporcie
drogowym i warunkami udzielonej licencji lub zaswiadczenia,
(art. 84 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym — Dz. U. Nr 125, poz. 1371 z pozn. zm.).
Wspodlpraca z organami wymiaru sprawiedliwosci, $cigania i kontrolnymi oraz zwigzkami
zawodowymi, organizacjami zrzeszajacymi krakowskich taksowkarzy i organizacjami,
ktérych statutowym celem jest ochrona praw konsumenta,
Sprawowanie nadzoru i przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow.
(art. 77 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz. 1807 oraz
art. 83 bust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).
Dokonywanie wpisu do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow.
(art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz.
1807 oraz art. 83 ust. 2 i art. 83 a ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst
Jjednolity Dz. U. 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.)
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Wydawanie zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
stacje kontroli pojazdow.
(art. 65 ust. 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz.
1807)
Odmowa wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow.
(art. 68 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodZzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz. 1807)
Wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorcg stacji kontroli pojazdow
1 wykreslenie z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacjg kontroli pojazdow.
(art. 71 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz. 1807 oraz
art. 83 b ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.)
Wydawanie diagnoscie uprawnienia do wykonywania badan technicznych.
(art. 84 ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).
Cofanie diagnoscie uprawnienia do wykonywania badan technicznych.
(art. 84 ust. 3-4 ustawy z 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).
Dokonywanie wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow.
(art. 65 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz.
1807oraz art. 103 ust. 1i 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz.
U. 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.)
Wydawanie zaswiadczenia o dokonaniu wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow.
(art. 65 ust. 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz.
1807).
Odmowa wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.
(art. 68 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz. 1807).
Wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka szkolenia
kierowcow i1 wykreslenie z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow.
(art. 71 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz. 1807 oraz
art. 104 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U. 2003r. Nr 58,
poz. 515 z pézn. zm.).
Dokonywanie wpisu osoby do ewidencji instruktorow.
(art.106 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r.
Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).
Skreslanie instruktora z ewidencji.
(art. 107 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 58,
poz. 515 z pézn. zm.).
Przeprowadzanie kontroli o$rodka szkolenia kierowcow i nadzor nad szkoleniem, a w
szczegodlnosci:
(art. 77 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 173 poz. 1807 oraz
art. 108 ust. 1 pkt. I ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.)
a) kontrolowanie dokumentacji i dziatalnos$ci zwiazanej ze szkoleniem
(art. 108 ust. 2 pkt. I ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz.
U. 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.)
b) wyznaczanie terminu usunigcia naruszen warunkow wykonywania dzialalnosci
(art. 108 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz.
U. 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.)
c) kierowanie instruktora na egzamin
(art. 108 ust. 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym — tekst jednolity Dz. U.
2003r. Nr 58, poz. 515 z pozn. zm.).

11



27.

28.

29.

30.

31.
32.

Upowaznianie przedsigbiorstwa komunikacji publicznej do organizowania egzaminu

panstwowego w zakresie pozwolenia do kierowania tramwajem.
(art. 109 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity Dz. U.
z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Powotanie komisji weryfikacyjnej w zakresie sprawdzania kwalifikacji na prawo jazdy

kat. T lub pozwolenia do kierowania tramwajem.
(art. 110 ust.1 pkt 8 lit. b ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym - tekst jednolity
Dz. U.z 2003r. Nr 58, poz. 515 z pézn. zm.).

Obstuga administracyjna Komisji Egzaminacyjnej w zakresie transportu drogowego
taksowka.

(art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 26 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym — Dz. U. Nr 125, poz. 1371 z pdzn.

zm.).

a) przyjmowanie 1 ewidencja podan o zakwalifikowanie na egzamin wraz
z zaswiadczeniem o ukonczeniu szkolenia i pokwitowaniem wniesionej opftaty,

b) zawiadomienie pisemne o terminie i miejscu egzaminu,

c) przygotowanie dokumentacji na egzaminy, tj.:

- powolan Zespotéw Egzaminacyjnych,

- list obecnosci,

- protokotow egzaminacyjnych,

oraz zalaczenie kazdorazowo 3 zestawow testow,

d) wykonywanie kserokopii zaswiadczen i protokotow egzaminacyjnych,

e) wydawanie zaswiadczen uzupetionych o wpis wyniku egzaminu,

f) kompletowanie akt z kazdego egzaminu (podanie, pokwitowanie oplaty, kopia
zaswiadczenia o egzaminie, protokot egzaminacyjny, wypetniony test),

g) prowadzenie rejestru 0sob przystepujacych do egzaminu w formie elektronicznej
i odrecznej,

h) prowadzenie ewidencji rachunkow oraz realizacji uméw czlonkow Komisji
Egzaminacyjnej,

i) sporzadzanie projektow Zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa w/s powotlania
Komisji Egzaminacyjnej w zakresie transportu drogowego taksowka oraz trybu jej
pracy,

j) sporzadzanie umow i anekséw do umow czlonkéw Komisji oraz biezaca kontrola ich
prawidlowej realizacji,

k) planowanie budzetu w w/w zakresie.

Prowadzenie rejestréw dziatalnosci regulowanej w zakresie prowadzenia przez

przedsigbiorcéw stacji kontroli pojazdow i osrodkow szkolenia kierowcow.

Prowadzenie baz danych w zakresie dzialania w/w referatu.

Uzytkowanie podsystemu "Rejestracija i Sledzenie Spraw Urzedu".

§9

Do zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (KM-06) naleza sprawy:

L.
2.

Prowadzenie obstugi administracyjno - biurowej Wydziatu.

Opracowywanie wnioskow do projektow planow spoleczno - gospodarczych miasta,
opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan wynikajacych z przyjetych programow
rocznych.

Opracowywanie wnioskoéw do projektu budzetu Miasta w uktadzie zadan budzetowych,
sporzadzanie sprawozdan oraz nadzor nad realizacja budzetu Wydziatu.

Opracowywanie projektow zarzadzen i pism okélnych Prezydenta oraz sporzadzanie
informacji o ich wykonaniu.
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Opracowywanie informacji o realizacji polecen stuzbowych Prezydenta Miasta

i Dyrektora Magistratu.

Opracowywanie projektow zarzadzen wewngtrznych, polecen shuzbowych Dyrektora
Wydziatu oraz kontrola ich wykonania.

Prowadzenie ewidencji rachunkow, faktur i umow.

Koordynacja przygotowania dokumentacji oraz projektow umoéw dotyczacych zlecania
wykonania zadan innym podmiotom w trybie ustawy o zamowieniach publicznych.
Sporzadzanie analiz pracy w zakresie dziatania Wydziatu.

10. Koordynacja przygotowywania projektow procedur zewngtrznych i wewngtrznych

okreslajacych tryb zalatwiania spraw nalezacych do kompetencji Wydziatu.

11. Prowadzenie ksiggi inwentarzowej Wydziatu.
12. Obstuga sekretarska Wydziahu.
13. Przyjmowanie i obstuga mieszkancow na wydzialowym stanowisku informacyjno—

podawczym.

14. Kompletowanie ukazujacych si¢ aktoéw prawnych publikowanych w Dzienniku Ustaw,

Monitorze Polskim, Gazecie Urzedowej Miasta Krakowa, Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego i przekazywanie ich merytorycznym komoérkom.

15. Sporzadzanie zamowien na materialy biurowe, druki i sprzgt oraz bilety komunikacji

miejskie;j.

16. Zatatwianie biezacych spraw kadrowych i socjalnych pracownikow oraz prowadzenie

ewidencji kart badan okresowych i terminowosci ich wykonywania.

17. Wspotpraca z Referatem ds. Integracji Europejskiej.
18. Uzytkowanie podsystemu "Rejestracja i Sledzenie Spraw Urzedu" oraz poczty

elektroniczne;j.

§ 10

Wszystkie wewngtrzne komorki organizacyjne Wydziatu sa odpowiedzialne za:

1.

11.

Nalezyte pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie postanowien
obowiazujacych zarzadzen, instrukcji oraz innych polecen dotyczacych dziatalnosci
wydziatu.

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych i komisji Rady
Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie i senatorskie.

Przygotowywanie projektow uchwal Rady Miasta Krakowa i zarzadzen Prezydenta w
zakresie dziatania komorki.

Przygotowywanie materialdow 1 informacji prasowych oraz dbalo$¢ o zapewnienie
informacji wizualnej dla stron.

Realizacj¢ zadan wynikajacych ze wspolpracy z Miejskim Zespotem Reagowania
Kryzysowego.

Przygotowywanie projektow procedur zewngtrznych i wewngtrznych okreslajacych tryb
zalatwiania spraw nalezacych do zakresu dziatania komorki.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udzial w komisjach
przetargowych (dotyczacych zakresu dziatania komorki).

Dyscypling pracy i nalezyte wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowiazujacych przepisow BHP i ppoz.

. Przestrzeganie przepisow o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej, o ochronie

informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.
Skutki prawne i szkody materialne wynikte z tytulu niedopelienia obowiazkow
stuzbowych,
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12. Prawidtowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzor nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

13. Nalezyte dbanie o powierzone wyposazenie biurowe i sprzgt oraz powierzony do
eksploatacji sprz¢t informatyczny.

14. Archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

15. Wykonywanie polecen przetozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem
obowiazkow.

§ 11
Zalacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat Wydzialu Komunikacji.

§ 12
Traci moc Zarzadzenie nr 1651/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 27 wrzesnia 2004 r
w sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdlowego zakresu
dziatania Wydzialu Komunikacji.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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