zatacznik

do umowy stanowiacej zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 1623/2004 z dnia 20 wrze$nia
2004 r.

Prezydenta Miasta Krakowa

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE)'

z wykonania zadania

(nazwa zadania)
w okresie 0d .......cooeveeeeee dO i,
okreslonego w umowie nr ........................
zawarte] W dniU............ccoeuv.sy
POMIGAZY ..veieviiieriieeiiecriercreeseerrieeeee @ eenviesteesaeaseessaeesseesseessessssnsaessaessesssssssesssensssnnne
(nazwa podmiotu zlecajacego) (nazwa podmiotu)
Data ztozenia sprawozdania:
Czg¢$¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

2. Opis zrealizowanych zadan (zgodnie z porzadkiem zawartym w ofercie podmiotu i umowie)’

! sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzié nalezy w okresach okreslonych w umowie

* opis musi zawiera¢ szczegotowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w
ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych
dzialaf, zakres, w jakim zostaty zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, zarowno jesli
idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji



3. Informacje o uczestnikach (liczebno$¢ i charakterystyka ze wzgledu na istotne dla realizacji zadania
cechy, np. wiek, ple¢, miejsce zamieszkania, status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacja zawarta w ofercie podmiotu)




5. Rola partnerow w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organdéw administracji
publicznej)

Czeé¢ 11. Sprawozdanie finansowe

A. Informacja o wydatkach przy realizacji zadania

Calkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zt)

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zt)

w tym $rodki wiasne (w zt)

1. Kosztorys ze wzgledu na typ kosztow (w zl)

LP.

Rodzaj kosztow i
sposob ich kalkulacji

Calos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
sprawozdawcze sprawozdawczy
(narastajaco)
Koszt Wtym z Koszt Wtym z Koszt W tym
catkowity dotacji catkowity dotacji catkowity z
dotacji

tacznie




2. Kosztorys ze wzgledu na zrédlo finansowania

Calo$¢ zadania | Poprzednie okresy | Biezace okresy
sprawozdawcze sprawozdawcze
Zrédto (narastajaco)
7k % y23 % 7k %
Koszty pokryte z dotacji

Finanse wiasne

Whlaty i optaty uczestnikéw projektu
— z jakiego tytutu?

Inni sponsorzy publiczni — jacy?

Inni sponsorzy prywatni — jacy?

ogbdtem




Ewentualne uwagi mogace mieC znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

B. Zestawienie rachunkow®

Lp. | Numer dokumentu | Numer pozycji data Nazwa Kwota (zt.) W tym ze
ksiggowego kosztorysu wydatku srodkow
pochodzacyc
h z dotacji (w
zh)
tacznie

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okreslona w umowie

? do sprawozdania nalezy zataczyé spis wszystkich rachunkow, ktore optacone zostaty w catosci lub w czesici ze
srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr rachunku, dat¢ jego wystawienia, wysokos§¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czg$ci pokryta ona zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej
ustugi. Wymagane jest, aby kazdy z rachunkéw oplaconych z dotacji opatrzony byt na odwrocie pieczgcia podmiotu
oraz sporzadzonym w sposob trwaty opisem zawierajacym informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata
pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionego towaru, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznos$ci. Informacja
ta powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych podmiotu. Do
sprawdzenia nie nalezy zalacza¢ faktur ani rachunkow, lecz przechowywac je starannie i udostgpni¢ podczas
przeprowadzanych ewentualnie czynno$ci kontrolnych.



Dotychczas przekazana kwota dotacji

Dotychczas poniesione faczne wydatki pokrywane z dotacji

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan'
Czg¢$¢ I11. Dodatkowe informacje

Zalaczniki’:

SNk whD =

(pieczet podmiotu) (podpis prezesa lub innej osoby
upowaznionej do sktadania o$wiadczen

woli w imieniu podmiotu)

Informacje dodatkowe
Sprawozdania sklada¢ nalezy osobiscie lub nadsyla¢ listem poleconym w przewidzianym w umowie
o dotacje terminie na adres podmiotu zlecajacego zadanie.

Po$wiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* wielko$¢ kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz podmiotu zlecajacego po
zakonczeniu zadania

> do niniejszego sprawozdania zataczyé nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé dziatania przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych
ewaluacji)






