
ZARZĄDZENIE NR 1591/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z DNIA 14 września 2004 r.

w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 768/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 
maja 2004 r. w sprawie uzupełnienia jednolitego, rzeczowego wykazu akt dla Urzędu 
Miasta Krakowa.

Na podstawie  art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. 
Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.), § 13 ust. 7 i § 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organów gminy i związków 
międzygminnych stanowiącej załącznik do rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w 
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z późn. 
zm.) oraz § 36 ust  3 Zarządzenia Nr 927/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 3 czerwca 2004 r. w sprawie 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta zarządza się, co następuje:

§ 1

W załączniku do Zarządzenia Nr 768/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 maja 
2004 r. w sprawie uzupełnienia jednolitego, rzeczowego wykazu akt dla Urzędu Miasta Krakowa 
wprowadza się następujące zmiany:

1) wprowadza się nowe hasła klasyfikacyjne:

Symbole 
klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

III
stopnia

podziału

IV, V
stopnia

podziału

Hasła klasyfikacyjne w
komórce

macierzystej

w  innych
komórkach

Uwagi

6069 Poświadczenia oświadczeń 
dotyczących obrotu ziemią

B-5 Bc

094 Audyt wewnętrzny

0940 Zasady i metodyka audytu 
wewnętrznego oraz doskonalenie 
kwalifikacji zespołu

B-10 Bc W tym zbiór aktów 
normatywnych i 

innych aktów 
prawnych, 
procedury

0941 Plany audytu wewnętrznego i 
sprawozdania z jego realizacji

A Bc

0942 Audyt wewnętrzny planowy i 
pozaplanowy

BE-10 Bc Programy, 
protokoły, notatki, 

oświadczenia, 
notatki z czynności 

sprawdzających

2) hasło klasyfikacyjne: Opiniowanie lokalizacji inwestycji pod względem szkodliwości dla 
środowiska o symbolu klasyfikacyjnym: 7624 otrzymuje brzmienie: Opiniowanie lokalizacji 
inwestycji pod względem szkodliwości dla środowiska, w tym warsztatów 
rzemieślniczych - kategoria archiwalna pozostaje bez zmian,



3) symbol klasyfikacyjny 7626 otrzymuje nowe hasło klasyfikacyjne: Pozwolenia 
zintegrowane – kategoria archiwalna w jednostce macierzystej B-10, 

4) hasło klasyfikacyjne: Współpraca z właściwymi organami w zakresie pomocy 
interwencyjnej dotyczącej osób niepełnosprawnych o symbolu klasyfikacyjnym 8148 
otrzymuje nowy symbol klasyfikacyjny: 81492, kategoria archiwalna pozostaje bez zmian,

5) symbol klasyfikacyjny 8148 otrzymuje nowe hasło klasyfikacyjne: Orzekanie o 
niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności – kategoria archiwalna B-10 Bc z 
następującymi uwagami: „Zespoły orzekające niepełnosprawność lub niezdolność do pracy. 
Powoływanie, orzeczenia. Rejestry orzeczeń - kat. B-50”,

6) dla akt o symbolach klasyfikacyjnych: 62100, 62101, 62102 i 76420 w miejsce 
dotychczasowej kategorii archiwalnej w jednostce macierzystej B-5 wprowadza się kategorię 
archiwalną BE-10.

§ 2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa

      /  -  /



Uzasadnienie

Zmiana zarządzenia Nr 768/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 19 maja 2004 r. w 
sprawie uzupełnienia jednolitego, rzeczowego wykazu akt dla Urzędu Miasta Krakowa jest 
niezbędna z uwagi na:
1) włączenie w strukturę organizacyjną Urzędu Miasta Krakowa Powiatowego Zespołu ds. 

Orzekania o Niepełnosprawności. Zespół funkcjonował dotychczas w Miejskim Ośrodku 
Pomocy Społecznej. Sprawy związane ze składaniem wniosków, wydawaniem orzeczeniem 
oraz ich rejestry będą prowadzone pod symbolem 8148 – Orzekanie o niepełnosprawności,

2) pismo Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 czerwca 2004 r. w 
sprawie propozycji zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin i 
związków międzygminnych w zakresie m. in. symboli i haseł klasyfikacyjnych akt 
dotyczących audytu wewnętrznego,

3) koniecznością weryfikacji kategorii archiwalnej niektórych rodzajów akt w związku z 
uwagami Archiwum Państwowego.  

Przedmiotową zmianę uzgodniono z właściwym pracownikiem Archiwum Państwowego. 


