Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1569 / 2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 10 wrze$nia 2004 r.
WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)'
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

w okresie od ...........do ............,
okreslonego w umowie nr .............. ,
zawartej w dniu .................., pomiedz
.......................................................... =
(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacjipozarzadowe;j*/

podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)
Data ztozenia sprawozdania: .....................
Czes¢ l. Informacje ogdine

1. W jakim stopniu planowane cele zostaty zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dziatan lub efektéw zawartych w
ofercie organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki
organizacyjnej* i w umowie)

3. Informacje o beneficjentach*/adresatach* zadania
(liczebnos$¢, charakterystyka ze wzgledu na istotne dla
realizacji zadania cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania,
status materialny)




4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do oferty
organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

5. Rola partneréw w realizacji zadania (ze szczegdlnym
uwzglednieniem organoéw administracji publicznej)

Czesc¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania
Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zt) [ ],

w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w z}) [ ],

w tym srodki wtasne (w poréwnaniu z ofertg) [ ()]

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéow (w zi)

Lp.

Rodzaj Catos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
kosztow i sprawozdawcze sprawozdawczy
sposaéb ich (narastajaco)
kalkulacji
koszt wtym z koszt wtym z koszt wtym z
catkowity dotacji catkowity dotacji catkowity | dotacji

tacznie




2. Kosztorys ze wzgledu na zrodto finansowania

Zrodho finansowania

Catos¢ zadania

Poprzednie okresy

Biezacy okres

sprawozdawcze sprawozdawczy
(narastajaco)
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Srodki wlasne
Wotaty i optaty uczestnikéw
projektu - z jakiego tytutu?
Sponsorzy publiczni -podac
nazwe. Na jakiej podstawie?
Sponsorzy prywatni -podaé
nazwe. Na podstawie jakiego
stosunku prawnego?
Ogotem: 100% 100% 100%
Uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:
B. Zestawienie faktur (rachunkéw)®
Lp. Numer dokumentu | Numer Data Nazwa Kwota (zt) W tym ze
ksiegowego pozycji wydatku Srodkow
kosztorysu pochodzacych

z dotaciji (z})




tacznie

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okre$lona w umowie [ ]

Dotychczas przekazana fgczna kwota dotacji [ ]

Dotychczas poniesione taczne wydatki pokrywane z dotaciji [ ]
Uwagi dotyczace wzajemnych zobowigzan®

Czesc¢ lll. Dodatkowe informacje

Zatgczniki >

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny
organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg
zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za srodki

finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z

przepisami ustawy o zamdéwieniach publicznych.
(pieczet organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki
organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do skfadania oswiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjne;j*)

Podwiadczenie ziozenia sprawozdania




Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skresli¢.
POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub nadsyta listem poleconym

w przewidzianym w umowie terminie na adres organu zlecajacego.

! Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach
okreslonych w umowie.

% Opis musi zawieraé szczegotowg informacje o zrealizowanych
dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie, ktora
byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim
zostaty zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w
ich realizacji, zarowno jeéli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.

® Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur
(rachunkoéw), ktére optacone zostaty w catosci lub w czesci ze
srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr
faktury (rachunku), date jego wystawienia, wysokos¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci pokryta ona
zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.

Kazda z faktur (rachunkéw) optaconych z otrzymanej dotac;ji
powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji,
podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawierac
sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji. Do sprawozdania nie
zatacza sie faktur (rachunkoéw), ktore nalezy przechowywac
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

* Wielko$é kolejnej transzy dotacii lub ewentualna kwota
podlegajgca zwrotowi na rzecz organu zlecajacego po
zakonczeniu zadania.

® Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe
materialy mogace dokumentowac¢ dziatania faktyczne podjete
przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak rowniez dokumentowac¢ konieczne
dziatania prawne (kopie umow, kopie dowoddw przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych).




Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* Niepotrzebne skresli¢.
POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub nadsyta listem poleconym
w przewidzianym w umowie terminie na adres organu zlecajacego.
! Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzgdzac nalezy w okresach
okreslonych w umowie.
% Opis musi zawieraé szczegotowg informacje o zrealizowanych
dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie, ktora
byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim
zostaty zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w
ich realizacji, zarowno jeéli idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizacji.
® Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur
(rachunkoéw), ktére optacone zostaty w catosci lub w czesci ze
srodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr
faktury (rachunku), date jego wystawienia, wysokos¢
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci pokryta ona
zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.
Kazda z faktur (rachunkéw) optaconych z otrzymanej dotac;ji
powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecig organizacji,
podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawierac
sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy informacje: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
byto przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji. Do sprawozdania nalezy
dotgczy¢ oryginaty dowodow ksiegowych (np. rachunkéw, faktur VAT)
do wgladu, celem skasowania do wysokos$ci przyznanej dotagji.
* Wielko$é kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota
podlegajgca zwrotowi na rzecz organu zlecajacego po
zakonczeniu zadania.
® Do niniejszego sprawozdania zatgczy¢ nalezy dodatkowe
materialy mogace dokumentowac¢ dziatania faktyczne podjete
przy realizacji zadania (np. listy uczestnikoéw projektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé konieczne
dziatania prawne (kopie umow, kopie dowoddw przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych).




