Zatacznik Nr 8 do Regulaminu
przeprowadzania kontroli finansowe;j
przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK

PROTOKOL

KOMIETOLT .ottt et et et e ettt et e et eatesne e e e esbeeneeanneans gospodarki

/problemowej, sprawdzajacej, kompleksowej/
finansowej przeprowadzone] W.........cccveeeeeeeeieeieiineieniieeeieee et eeie e
W dniach od ...coccoeeiiiiiniiccceccceceen O dNIA
Z Przerwami W ANIACKH .....oouiiiiiiiii e e et
PIZEZ. ettt ettt et et e ettt e ettt et
/imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe/
na podstawie UPOWAZNICNIA NI .....eeeveveerniieeriiieereiie verreeeeeneen ZdNia oo
wydanego przez Prezydenta Miasta Krakowa.

Nadzo6r merytoryczny nad kontrolowana jednostka sprawuje Wydziat ..., UMK.

Przedmiotem kontroli byly zagadnienia zwiazane z gospodarka finansowa dotyczace roku
budzetowego ..........ccceeuenn.nn. 01aZ 5 % wydatkéw w roku ..o, tj. do dnia kontroli w
zakresie celowosci, legalnosci 1 gospodarnosci wydatkow dokonywanych ze $rodkow
publicznych.

Zakres kontroli obejmowal w szczegdInosci:
1. Analizg realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po ostatnio przeprowadzonej
kontroli
Organizacjg jednostki / w zakresie gospodarki finansowej/
Gospodarkg srodkami rzeczowymi
Realizacj¢ planu finansowego
Gospodarkg pienigzng i rozrachunki itp.
/okresli¢ badane zagadnienia/
Badanie przeprowadzono metoda wyrywkowa.

bl

W okresie objetym kontrola:
- kierownikiem kontrolowanej jednostki byta ..o

zatrudniony/na od dnia ...........ccceeveenineen. NA POASLAWIE ..eeevvieieieie ittt
Zdnia.....ooooiiiie .

- glownym ksiggowym kontrolowanej jednostki byl/ta ..o
zatrudniony/na od dnia............ccoeeeveeneeree. NA POASEAWIE <.eivi ettt
Zdnia ..o, .

Wyjasnieh w toku kontroli udzielali:

/stanowisko stuzbowe/



Ilekro¢ w niniejszym protokole uzyto sformutowan i skrotow:
- u. o f p. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2003 r. Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm.)
- u. o r. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)
- U.p.z p.— nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr. 19, poz. 177)

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje:
1. Sformutowane w stosunku do kontrolowanej jednostki w dniu .................... zalecenia
pokontrolne realizowane zostaly bez zastrzezen/ z zastrzezeniami:

2. Ustalenia ogdlne.
1. Krotka charakterystyka realizowanych przez jednostkg zadan:
a/ jakie zadania jednostka realizuje w ramach gospodarki budzetowej /wiasne, zlecone, w ramach
POTOZUIMUETY ...ttt ettt ettt et ettt et et ee e ea e et es e aa st e s b es e essean st e es s esbees e an e e s s esbeanneanneeessbeas
b/ jakie zadania jednostka realizuje w ramach gospodarki pozabudzetowe] ..........ccccoeevverieinrnnnee.
¢/ inne podmioty dotowane z budzetu ..
d/ czy posiada $rodki transportowe .. .
e/ czy prowadzi obstugg finansowo- ksm;gowq 1nnych Jednostek orgamzacyjnych /wymlemc
jakich/.... s
2. Etatowa obsada komork1 ﬁnansowo ks1qg0wej 1 ]ej zgodnosc z w1elk0501am1 okreslonyml
w regulaminie organizacyjnym... .
3. Dokonanie protokolarnego przequa akt 1 spraw w przypadku zmian na stanow1sku
kierownika jednostki, gléwnego ksiggowego lub innych os6b materialnie
OAPOWIEAZIAINYCR ....eviiiiiiiii ettt et —eeetbeeateene e et eaeas
4. Rodzaj i zakres kontroli przeprowadzonych w okresie objetym kontrola oraz nazwa
KOMETOIUJACEZO .vcveieie ettt ettt et ettt et e et ettt et et e eae et et esseeae e e e esaeennas

3. Ustalenia szczegotowe:
Wedhlug grup tematycznych: gospodarka pienigzna, rozrachunki, gospodarka materialowa,
gospodarka inwentarzowa, dochody, wydatki i koszty, inwestycje i remont, zamdwienia
publiczne, inne ustalenia.

W toku kontroli zbadano:

kompletnie /wymieni¢ dokumenty, urzadzenia, zapisy/ za okres od................... dO e
wyrywkowo /wymieni¢ dokumenty, zapisy ksiggowe oraz inne materiaty do jakich ograniczono
badanie wskazujac okres, ktérego dotycza, ich numery podajac dla kazdego ich rodzaju % w
jakim pozostaje liczba dokumentéw zbadanych do ogélnej liczby dokumentow podlegajacych
KOMETOLE: ettt ettt eh e e ettt et b et ettt s b et ettt et e ea

W wyniku badania stwierdzono:

Powyzszy uklad nalezy przyja¢ przy prezentowaniu wynikow kontroli pozostatych badanych
zagadnien.



Ustalenia negatywne nalezy przedstawi¢ wedlug schematu:

l. Stwierdzenie stanu rzeczywistego z podaniem konkretnych faktow popartych dokumentami
obrazujacymi stan rzeczywisty,

2. Przedstawienie stanu obowiazujacego czyli jak by¢ powinno wraz z podaniem obowiazujacych
w tej dziedzinie przepisOw prawa i wskazaniem przepisOw naruszonych,

3. Podanie przyczyn i ewentualnych skutkow powstania odchylen od stanu obowiazujacego,
okreslenie powszechnos$ci tych odchylen,

4. Wskazanie os6b odpowiedzialnych za powstanie nieprawidlowosci w jednostce kontrolowane;.

Podczas badania poszczegdlnych tematow nalezy jednoczes$nie sprawdzié czy:

. W zakresie ustalonej tematyki ksiggowo$§¢ poradzona jest prawidlowo, na biezaco i1 zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

2. Sprawozdawczos$¢ finansowa zostala sporzadzona prawidlowo i terminowo,
3. Wykonano zarzadzenia pokontrolne wydane w wyniku poprzedniej kontroli,
4. Jednostka kontrolowana posiada aktualny schemat organizacyjny,

5. Zakresy czynnos$ci pracownikow sa sporzadzone na pismie oraz czy ustalono zakres i rodzaj
decyzji, ktore moga samodzielnie podejmowac,

6. Ustalono zakres kontroli operacji gospodarczych i sposoéb ich udokumentowania,

7. Glowny ksiggowy jednostki wykonuje swe obowiazki zgodnie z zakresem czynnosci.

8. Zalecenia pokontrolne sformutowane po przeprowadzeniu kontroli zostaly zrealizowane.
Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen/ wnosi zastrzezenia:

Integralna czeS¢ protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

1.

2.

Na tym protokét zakonczono i po przeczytanlu podpisano w dniu .................. . pouczajac
kontrolowanego o przyshugujacym mu prawie przedlozenia dodatkowych udokumentowanych
wyjasnien odnos$nie ustalen kontroli, w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania protokotu.

Protokét sporzadzono w dwodch / trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

WIECZONO W ANIU POAPISANIA ...vveieieieitie ettt ettt etie ettt et etteeee et e stbeesteeeneansaeesteesneanseeessseeenas
/imig¢ 1 nazwisko, stanowisko shuzbowej/

do uzytku stuzbowego. Kontrolowanego poinformowano, Ze kserokopia niniejszego protokotu

kontroli przekazana zostanie Dyrektorowi Wydzialu ............. UMK  sprawujacemu nadzor

merytoryczny do stosownego wykorzystania.



Kontrolg odnotowano w ksiazce wizytacji jednostki.
Po przeczytaniu protokdt niniejszy podpisali parafujac kazda jego strong.

/inspektor kontrolujacy / /kierownik jedn.
kontrolowanej/
/inspektor kontrolujacy/ /glowny ksiggowy/

pieczg¢ jednostki kontrolowanej



