ZARZADZENIE NR 1090/2004
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 07 lipca 2004 r.

w sprawie zasad i trybu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Krakowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z pdézn. zm.), rozporzadzenia z dnia 17 maja 2002r. Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 67 poz. 619) oraz
w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 1089/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 07 lipca 2004 r. w sprawie zasad
1 trybu udostgpniania informacji publicznej przez Urzad Miasta Krakowa zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

1. Wprowadza si¢ obowiazek zamieszczania informacji publicznych w urzgdowym
publikatorze teleinformatycznym: Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Krakowa,
zwanym dalej BIP.

2. Publikowanie informacji w BIP przez wszystkie komdrki organizacyjne Urzgdu Miasta
Krakowa nast¢puje niezwlocznie.

3. Publikowanie w BIP podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okre$lonych
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112
poz. 1198 zpdzn. zm.) oraz w przepisach innych ustaw.

§2

1. BIP tworzy si¢ przez wydzielenie stron z Miejskiej Prezentacji Internetowej ,,Magiczny
Krakow” umieszczajac na jej stronie glownej przycisk ekranowy z logo BIP.

2. Strukture BIP reguluja przepisy ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz
rozporzadzenia z dnia 17 maja 2002r. Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 67 poz. 619).

3. Kazda strona w BIP jest oznaczana:

1) nazwa komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta Krakowa publikujacej informacje,

2) imieniem i nazwiskiem osoby, ktora wytworzyta lub odpowiada za tres¢ informacii,
3) imieniem i nazwiskiem osoby publikujacej informacje,

4) data wytworzenia i publikowania informacji.

4. W sytuacji, gdy publikowana informacja zostata wytworzona w wyniku wspotdziatania
kilku komoérek organizacyjnych oznaczenie, o ktorym mowa w ust. 3, dotyczy komorki
wiodacej, odpowiedzialnej za catosciowe udostepnienie informacji publiczne;.

5. W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej w BIP podaje si¢ zakres
wylaczenia, podstawe prawna wylaczenia, wskazuje sig¢ organ lub osobe, ktora dokonata
wylaczenia oraz nazwg podmiotu, na ktérego rzecz dokonano wytaczenia jawnosci.



§3
1. Dyrektorzy i kierownicy komorek organizacyjnych Urz¢du Miasta Krakowa:

1) odpowiadaja pod wzglgdem formalnym i merytorycznym za publikowanie informacji
w BIP w zakresie kompetencji komorek organizacyjnych, ktorymi kieruja,

2) wydaja wewngtrzne polecenie shuzbowe regulujace zakres informacji podlegajacych
publikowaniu w BIP oraz odpowiedzialno$¢ imienna pracownikoéw opracowujacych,
uaktualniajacych i publikujacych te informacje;

3) wyznaczaja pracownika odpowiedzialnego za wlasciwa wspolprace z administratorem
BIP,

4) sprawuja nadzor w zakresie tworzenia, utrzymywania i aktualizowania publikatorow
teleinformatycznych w formie odrebnych biuletynow informacji publicznej przez
podlegte im miejskie jednostki organizacyjne.

§ 4
1. Do nadzorowania i koordynowania zadan realizowanych przez komorki organizacyjne
UMK zwiazanych z publikowaniem w BIP wyznacza si¢ Referat Informacji Publicznej
w Wydziale Organizacji i Nadzoru, w ramach ktorego dziata administrator BIP.
2. Administrator BIP:

1) odpowiada za wlasciwa strukture BIP,

2) rozstrzyga o koniecznosci tworzenia nowych stron BIP,

3) przydziela wskazanym przez dyrektorow komorek organizacyjnych UMK
pracownikom indywidualne wewngtrzne identyfikatory oraz hasta dostgpu do narzgdzi
edycyjnych umozliwiajacych publikowanie w BIP,

4) prowadzi konsultacje merytoryczne w zakresie publikowania w BIP,

5) odpowiada za przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji
publicznej informacji niezbgdnych do zamieszczenia na stronie glownej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz za powiadamianie tego ministra o zmianach w tresci tych
informacji,

6) prowadzi dziennik, w ktérym odnotowuje zmiany w tre$ci informacji publicznych
udostgpnianych w BIP oraz proby dokonywania takich zmian przez osoby
nieuprawnione.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
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