ZARZADZENIE NR 832/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 17 czerwca 2003 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) w zwiazku z § 31 Zarzadzenia Nr 73/2002 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 18 grudnia 2002 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa
zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wydziatem Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje Dyrektor.
2. Dyrektorowi wydzialu podlegaja bezposrednio:
1) Z-ca Dyrektora,
2) Oddziat Ochrony Zabytkow Miejski Konserwator Zabytkow,
3) Referat Organizacyjny.

§2

W skilad Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego wchodza nastepujace komorki
organizacyjne:

1. Oddziat Ochrony Zabytkow Miejski Konserwator Zabytkow KD-01

2. Referat Organizacyjny KD-02

3. Referat ds. Miejskich Instytucji Kultury KD-03

4. Referat Mecenatu Kultury KD-04

5. Referat ds. Wymiany Kulturalnej i Wspolpracy Kulturalnej z Zagranica KD-05

6. Stanowisko ds. Integracji z Unia Europejska KD-06
§3

Do zakresu dzialania Oddzialu Ochrony Zabytkéw ( KD-01) nalezg sprawy :

1. Sprawowanie ochrony débr kultury w zakresie okre§lonym ustawa z dnia 15 lutego 1962
roku o ochronie dobr kultury i innymi przepisami prawa,
art.8 a ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U. Nr
98, poz. 1150 z pézn. zm.).-G/W i P/W.

2. Prowadzenie ewidencji dobr kultury nie wpisanych do rejestru zabytkow
z uwzglednieniem stanu wlasnosci, walorow zabytkowych, stanu technicznego,
art.13 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U.
Nr 98, poz.1150 z pozn. zm.).- G/W.

3. Wnioskowanie o wpis do rejestru zabytkéw dobra kultury nieruchomego, ruchomego oraz
kolekcji do Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow w Krakowie,
art.14 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku
Dz. U. Nr 98, poz.1150 z pozn. zm.).- G/W i P/W.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Sktadanie wnioskéw o przejgcie na wlasnos¢ Panstwa zabytku nieruchomego w trybie

ustawy z dnia 21.08.1997 roku o gospodarce nieruchomosciami,
art.34 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U.
Nr 98, poz.1150 z pozn. zm.).- P/W.

Dziatanie w porozumieniu z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie
uzytkowania obiektu zabytkowego zgodnie z zasadami opieki nad zabytkami w sposob
odpowiadajacy jego warto$ci zabytkowej,

art.38 ust.2 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U.
Nr 98, poz.1150 z pozn. zm.).- G/W.

Prawo umieszczania na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow i napisow,

art.19 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U. Nr
98, poz. 1150 z pozn. zm.).- P/W.

Prawo okres$lania warunkéw dziatalnos$ci budowlanej na obszarze zabytkowych uktadow
urbanistycznych 1 zabytkowych zespotow budowlanych lub zarzadzenia usunigcia,
uporzadkowania albo przebudowania poszczegolnych budynkow lub wydawania innych
zarzadzen na wniosek Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow w Krakowie,

art.20 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U. Nr
98, poz. 1150 z pozn. zm.).- P/W.

Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu przedmiotu archeologicznego lub odkryciu
wykopaliska 1 niezwloczne zawiadomienie o tym Wojewodzkiego Konserwatora

Zabytkow w Krakowie,
art.24 ust.3,4 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz.
U. Nr 98, poz.1150 z pozn. zm.).- G/W.

Przyjmowanie zgloszen o ujawnieniu w czasie prowadzenia robot budowlanych
iziemnych przedmiotow, ktore posiadaja cechy zabytku i powiadamianie o tym
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw w Krakowie,

art.22 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U.
Nr 98, poz. 1150 z pozn. zm.).- G/W.

Powierzanie spolecznym opiekunom zabytkow opieki na okreslonymi zabytkami,
art.70 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U. Nr
98, poz. 1150 z pozn. zm.), ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego

w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U . Nr 29, poz.154 z 1989 roku z pozn. zm.) - P/W.

Wspotdziatanie w zakresie ochrony zabytkow architektury koscielnej i1 sztuki sakralnej
(art. 51 ustawy z dnia 15 lutego 1962 roku o ochronie dobr kultury (tekst jednolity z 1999 roku Dz. U. Nr
98, poz.1150 z pozn. zm.).- G/P/Z..

Opiniowanie przedsigwzig¢ zmierzajacych do zapewnienia calo$ciowego, harmonijnego
1 estetycznego wizerunku miasta.

Podejmowanie dziatan majacych na celu podniesienie jako$ci rozwigzan plastycznych
1 systeméw komunikacji wizualnej w przestrzeni miejskiej.

Inicjowanie i1 przeprowadzanie konkursow w celu wylonienia najlepszych rozwigzan
komunikacji wizualnej i elementdéw plastycznych.

Wydawanie opinii wymaganych w procedurach realizacji zadan prowadzonych przez
komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa i miejskie jednostki organizacyjne.

Oddziatem kieruje Miejski Konserwator Zabytkow.

§4

Do zakresu dzialania Referatu Organizacyjnego (KD-02) naleza sprawy:

1.

Opracowania zbiorczego projektu budzetu Wydziatu. — G/wi p/w.
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 18 lipca 2000 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow i wydatkow oraz innych przychodow i rozchodow (Dz.U. Nr 59, poz. 688 z pozn. zm.), ustawa



o finansach publicznych z dnia 26 listopadal 998 r. ( tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z pozn.
zm.) — G/Wi P/W.

Prowadzenia ewidencji i analizy finansowej prawidlowosci wykorzystania $rodkow
budzetowych rozdysponowanych w planie budzetu na poszczegdlne jednostki

organizacyjne i zadania budzetowe Wydziatu.

Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 18 lipca 2000 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow i wydatkow oraz innych przychodow i rozchodow (Dz.U. Nr 59, poz. 688 z pozn. zm.). — G/W
i P/W.

Gromadzenia 1 aktualizacji bazy danych o instytucjach kultury oraz analizy danych
liczbowych i innych analiz. - G/w i P/W.

Wspotdziatania z Radami Dzielnic w zakresie realizacji ich zadan powierzonych
1 priorytetowych w zakresie dzialania Wydziatu - G/wi p/w.

Wspoltpracy z organami samorzadu wojewddzkiego, administracji panstwowej 1 innymi
podmiotami w zakresie koordynacji wydatkéw finansowych dotyczacych dziatalnosci
instytucji kultury oraz realizacji porozumien o prowadzeniu wspdlnych instytucji.

Obstugi kancelaryjno-biurowej dyrektora i jego zastepcy.

Udzielania informacji w sprawach wnoszonych przez interesantow w oparciu
0 obowiazujace procedury.

§5

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu ds. Miejskich Instytucji Kultury (EK-03)
naleza nastgpujace sprawy:

1.

Nadzér nad miejskimi instytucjami kultury w zakresie prawidtowego ich funkcjonowania,
w tym: prowadzenie dokumentacji, spraw zwiazanych z baza do dziatalno$ci, ocena kadry
kierowniczej, prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwotywaniem
dyrektoréw jednostek, uczestnictwo w zespotach kontrolnych, wizytowanie,

art. 7, ust. 1, pkt. 8 i 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142 poz.1591 z pozn. zm.), art.4 ust.1 pkt. 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie
powiatowym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1592 z pozn. zm.), art. 1 ustawy z dnia

25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 13 poz.123 z pozn. zm.) — G/W i P/W.

Tworzenie, likwidowanie i laczenie instytucji kultury oraz wyposazanie ich w $rodki
materialne, przygotowywanie projektow odpowiednich aktow prawnych,

art. 18. ust. 2, pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U.
Nr 142 poz.1591 z pozn. zm.), ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity
z2001 r. Dz. U. Nr 142 poz.1592 z pozn. zm.), art.9, 18, 22 i art. 12 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123
z pozn. zm.) — G/W i P/W.

Opracowywanie projektow statutow oraz opiniowanie regulamindéw organizacyjnych
instytucji kultury,

art. 13 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst
Jjednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 z pozn. zm.) — G/W i P/W.

Prowadzenie rejestru instytucji kultury Miasta,

art. 14 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o prowadzeniu i organizowaniu dziatalnosci kulturalnej (tekst

Jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 z pozn. zm.) - G/W i P/W.

Wdrazanie nowych rozwigzan systemowych dotyczacych funkcjonowania i organizacji
prowadzonych jednostek, wynikajacych z ustaw i decyzji samorzadu.

Opracowywanie projektow dotyczacych wynagrodzen 1 innych skladnikéw ptac
dyrektorow miejskich instytucji kultury.

Obstuga konkursu projektow przedsigwzig¢¢ kulturalnych miejskich instytucji kultury.



§6

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Mecenatu Kultury (KD-04) naleza
nastgpujace sprawy:

1.

Realizacja polityki kulturalnej Miasta w dziedzinie inicjatyw kulturalnych i mecenatu nad

tworcami:

1) Nagroda Miasta Krakowa, w tym obstuga Komisji Nagrod,

2) Stypendia Tworcze Miasta Krakowa, w tym obstuga Komisji Stypendialnej,

3) ,,Mecenas Kultury Krakowa”, w tym obsluga Bractwa Mecenatu Kultury,

4) ,Nagroda im. Mikotaja Kopernika”,

5) ,,Mecenat Kulturalny Miasta Krakowa”, program dotowania projektéw kulturalnych
1 artystycznych krakowskich $rodowisk twoérczych oraz zakup ustug w dziedzinie
kultury w ramach organizowanego cyklicznie konkursu przedsigwzig¢, obstuga Rady
Artystycznej oraz przygotowywanie projektow Zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa
w sprawie udzielenia dotacji oraz w sprawie zakupu ustug w dziedzinie kultury,

6) realizacja innych wtasnych projektow i programéw Miasta Krakow,

art. 7 ust. 1 pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U.

Nr 142 poz.1591 z pozn. zm.), ustawa z dnia 5 czerwca 1999 r. o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity

z2001 r. Dz. U Nr 142 poz.1592 z pozn. zm.), art. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.

o0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123

z pozn. zm.). art. 118 ustawy z 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.

Nr 15 poz. 148 z pozn. zm.), ustawa z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych ( tekst

Jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 72 poz.644 z pozn. zm.) — G/W i P/W.

Opiniowanie wnioskdw o przyznanie prawa do pozyskania w trybie bezprzetargowym

lokali uzytkowych z zasobéw Miasta Krakow z przeznaczeniem na prowadzenie galerii

sztuki we wspotpracy z Zarzadem Budynkow Komunalnych, w tym obsluga Komisji
ds. Galerii Sztuki.

Opiniowanie wnioskow o przyznanie prawa do pozyskania w trybie bezprzetargowym

lokali z zasobéw Miasta z przeznaczeniem na pracownie tworcze we wspOlpracy

z Wydziatem Mieszkalnictwa, Wydziatem Skarbu Miasta, w tym koordynacja prac

Komisji ds. Pracowni Tworczych przy Prezydencie Miasta Krakowa.

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie

Kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 71 poz. 733 z pozn. zm.). - G/W.

Realizacja rocznych programéw wspotpracy kulturalnej, wynikajacych z zawartych przez

Miasto Krakow porozumien z krakowskimi instytucjami kultury,

art. 7 ust. 1, pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U.

Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.), art. 1 ust. 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu

i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 z pozn. zm.) - G/W

Przyjmowanie 1 prowadzenie rejestru zawiadomien o imprezach artystycznych Ilub

rozrywkowych organizowanych w ramach dziatalno$ci kulturalnej oséb prawnych, osob

fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej,
odbywajacych si¢ poza stala siedziba albo w sposob objazdowy oraz wydawanie
przedmiotowych zaswiadczen,

art. 34 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst
jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123 z pozn. zm.), art. 217 § 1, 2i 3, art. 218 § 1 i 2 Ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst jednolity z 2000 r. Dz. U. Nr 98
poz. 1071 z pozn. zm.).

7. Badania rynku kultury w Krakowie oraz wspoélpraca z instytucjami zajmujacymi si¢

sondazem opinii publiczne;j.



§7

Do szczegélowego zakresu dzialania Referatu ds. Wymiany Kulturalnej i Wspélpracy
Kulturalnej z Zagranica (KD-05) naleza nast¢gpujace sprawy:

1.

Wspotpracy z krakowskim $§rodowiskiem tworczym w zakresie prezentacji dorobku
artystycznego w kraju i za granica,

art. 7 ust. 1 pkt. 9 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz.U.
Nr 142 poz.1591 z pozn. zm.), ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity
z2001 r. Dz. U Nr 142 poz.1592 z pozn. zm.), art. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 13 poz.123

z pozn. zm.), ustawa z dnia 10 czerwca 1994 r. o zamowieniach publicznych ( tekst jednolity z 2002 r. Dz.
U. Nr 72 poz.644 z pozn. zm.) — G/W.

2. Udzialu w kompleksowych prezentacjach Miasta oraz organizacji w Krakowie
kulturalnych prezentacji zagranicznych miast partnerskich — G/w.

3. Promocji wydarzen kulturalnych i przedsigwzie¢ artystycznych w kraju, w tym stala
wspotpraca z Centrum Informacji Kulturalnej oraz srodkami masowego przekazu - G/W.

4. Organizacji udziatu krakowskich twoércow w migdzynarodowych festiwalach,
konferencjach i seminariach.

5. Wspolpracy z wydziatami kultury miast partnerskich w zakresie realizacji wspolnych
projektow artystycznych.

6. Opracowywania i aktualizacji internetowej bazy danych z zakresu kultury.

7. Opiniowania kierowanych do Ministerstwa Kultury wnioskow w sprawie zaopatrzenia
emerytalnego tworcow.

§8

Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Integracji z Unia Europejska (KD-06) naleza

sprawy:

1. Opracowywania i aktualizacji bazy danych przedakcesyjnych programéw pomocowych
w dziedzinie kultury.

2. Przygotowywania informacji dla miejskich instytucji kultury na temat aktualnych
mozliwosci ubiegania si¢ o granty przeznaczone na finansowanie projektow
artystycznych.

3. Pozyskiwania funduszy unijnych na rzecz przedsigwzig¢ realizowanych przez krakowskie
srodowiska tworcze.

4. Pozyskiwania funduszy unijnych na rzecz rewaloryzacji zabytkow.

5. Opracowywania wnioskow i aplikacji.

§9

Wszystkie wewnetrzne komorki organizacyjne Wydzialu sa odpowiedzialne za:

1.

2.

Prawidlowe pod wzgledem rzeczowym 1 terminowym wykonanie obowiazujacych
zarzadzen, instrukcji oraz polecen dotyczacych dziatalno$ci wydziatu.

Rzetelne opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje, wnioski radnych
1 Komisji Rady Miasta Krakowa oraz interwencje poselskie 1 senatorskie.

Wilasciwe przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta Miasta i Uchwal Rady
Miasta dotyczacych zakresu dziatania komorki.

Realizacje zadan wynikajacych ze wspotpracy z Miejskim Zespolem Reagowania
Kryzysowego.



10.

11.
12.

13

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz udziat w komisjach
przetargowych dotyczacych zakresu dzialania komorki.

Dyscypling pracy i efektywne wykorzystanie czasu pracy.

Przestrzeganie obowiazujacych przepiséw BHP i ppoz.

Przestrzeganie przepisow o zachowaniu tajemnicy sluzbowej i panstwowej, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych.

Nastgpstwa prawne i szkody materialne wynikte z tytulu niedopetnienia obowiazkow
stuzbowych.

Prawidlowe i rzetelne opracowywanie projektu planu budzetu, nadzor nad jego realizacja
1 opracowywanie sprawozdan z jego realizacji.

Wiasciwy stan i eksploatacj¢ powierzonego wyposazenia biurowego i sprzgtu.

Regularne archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

. Sumienne wykonywanie polecen przelozonego w sprawach nieuregulowanych zakresem

obowiazkow.

§10

Zatacznik do niniejszego zarzadzenia stanowi graficzny schemat organizacji Wydziatu.

§11

Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2001 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 10 stycznia 2001 r. w
sprawie stanowiska Gtownego Plastyka Miasta — Pelnomocnika Prezydenta Miasta Krakowa
oraz Zarzadzenie Nr 46/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 15 stycznia 2003 r. w
sprawie podzialu na wewngtrzne komorki organizacyjne oraz szczegdtowego zakresu
dziatania Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1






