ZARZADZENIE NR 47/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 15 stycznia 2003 r.

w sprawie szczeg6lowego zakresu dzialania Skarbnika Miasta Krakowa.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézniejszymi zmianami) w zwiazku z § 31 Zarzadzenia Nr 73/2002
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 grudnia 2002 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta

Krakowa zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Skarbnik Miasta Krakowa realizuje swoje zadania przy pomocy:

1. Zastgpcy Skarbnika

2. Wydziatlu Finansowego

3. Wydziatu Budzetu Miasta

4. Bezposrednio podlegltych mu :

1) Referatu — Generalny Rejestr Umoéw i Zlecen

2) Referatu Wieloletniego Planowania Finansowego i Zarzadzania Dlugiem
Publicznym

3) Stanowisk:

a)
b)

c)
d)

e)

Do zadan Skarbnika Miasta Krakowa nalezy wspotudzial w tworzeniu i realizacji polityki

d/s Obstugi Asystencko - Sekretarskiej,

d/s Obshugi Zadluzenia Budzetu Miasta i Wspotpracy

z Instytucjami Finansowymi,

ds. Koordynacji Systemoéw Informatycznych Obshugujacych
Dziatalno$¢ Finansowa Miasta,

ds. Opiniowania Aplikacji Miasta w Zakresie

Funduszy Pomocowych,

ds. Rachunkowosci i Opiniowania Planéw Finansowych
Jednostek Organizacyjnych Miasta.

§2

finansowej Miasta poprzez:
1) nadzorowanie catoksztattu prac w zakresie:
— opracowywania projektu budzetu Miasta,
— dokonywania zmian w budzecie,
— prowadzenia rachunkowosci dotyczacej obshugi budzetu Miasta.

2) kontrasygnowanie czynnos$ci prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie zobowiazan

pienigznych,

3) nadz6r nad prawidlowym wykonywaniem zadan przez Wydziat Finansowy i Wydziat

Budzetu Miasta,
4) koordynacja budzetu Miasta z innymi zrédlami finansowania jego zadan,

5) wspolpraca z bankami w zakresie obstugi rachunku podstawowego, lokat, negocjacji,

kredytow itp.,

SK-01

SK-02

SK-03

SK-04

SK-05

SK-06

SK-07



6) prowadzenie ewidencji udzielanych przez Miasto porgczen i gwarancji,
7) udzial w negocjacjach dotyczacych zaciagania kredytow, pozyczek, gwarancji, porgczen.

§3

Do zakresu dzialania Referatu — Generalny Rejestr Umoéw i Zlecen (SK-01) naleza sprawy:
Realizowane w oparciu o :

o  Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym( Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.)

o  Ustawa z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. z 1998r. Nr 155, poz. 1014 z poxn.zm.)
o Ustawa z dnia 10 czerwca 1994r. o zamowieniach publicznych (Dz. U. z 2002r. Nr 72, poz. 664 z p6zn.zm)
°

Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 13 marca 2001r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. Nr 24 poz.279)

1. Prowadzenie Generalnego Rejestru Umow i1 Zlecen w czgsci obejmujacej zobowiazania
Urzgdu Miasta Krakowa, wynikajace z realizacji plandw finansowych komodrek
organizacyjnych Urz¢du Miasta Krakowa.

2. Opiniowanie projektow umow przedktadanych do Oddzialu Zaméwien Publicznych.

3. Weryfikacja uméw pod wzgledem zgodnosci zapisow z uchwala budzetowa i innymi
uchwatami Rady Miasta Krakowa i Zarzadzeniami Prezydenta Miasta Krakowa,
w szczegolnosci pod katem zgodnosci zapisow umowy z trescia uchwal i wysokoscia
zaplanowanych $rodkow.

4. Przygotowywanie umow do kontrasygnaty Skarbnika Miasta

5. Udziat w przetargach organizowanych przez Oddzial Zaméwien Publicznych, jednostki
i zaklady budzetowe oraz inne jednostki organizacyjne Miasta Krakowa i podmioty
dofinansowywane ze §rodkéw budzetu .

6. Zakladanie i prowadzenie na biezaco w kazdym roku budzetowym kartotek wg zadan
budzetowych dla poszczegolnych wydzialdéw z uwzglednieniem planéw i jego zmian.

7. Wpisywanie do kartotek kwoty kazdej umowy przed jej rejestracja i nanoszenie aktualnego
salda srodkoéw zwigzanych umowami i srodkéw wolnych do realizacji.

8. Biezaca aktualizacja kartotek pod katem s$rodkoéw finansowych wydatkowanych poza
umowami i zwalniania sSrodkéw finansowych z zarejestrowanych uméow.

9. Biezaca akceptacja i generowanie przypisOw zarejestrowanych umow i zlecen w systemie
RATUSZ podsystemie ORU.

10. Sporzadzanie miesigcznych wydrukéw zaangazowania 1 ich weryfikacja wedlug
zarejestrowanych w GRUIZ umow i zlecen.

11. Sprawdzanie projektow uchwal Rady Miasta Krakowa i zarzadzen Prezydenta Miasta
Krakowa pod katem zabezpieczenia srodkéw w planie finansowym

§ 4

Do zakresu dzialania Referatu ds.Wieloletniego Planowania Finansowego i Zarzadzania
Dlugiem Publicznym (SK-02) naleza sprawy:

realizowane w oparciu o:

e Ustawa z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz.U. z 1998 Nr 155 poz. 1014 z pozn. zm)

e Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.)

1. Opracowywanie, monitorowanie i1 aktualizacja prognozy dlugoterminowej polityki
finansowej Miasta.



2. Okreslanie maksymalnych putapow pozyczek i poreczen mozliwych do udzielenia przez
Miasto oraz sporzadzanie analiz dot. mozliwosci udzielenia pozyczki/ porgczenia dla
ubiegajacych si¢ podmiotow.

3. Koordynacja prac nad zatozeniami i wariantami ksztaltowania si¢ poziomu zadluizenia
Miasta na tle prognozowanych zmian podstawowych wielkosci budzetu Miasta
w horyzoncie czasowym 15 lat (zalacznik do budzetu).

4. Wspolpraca z SR przy przygotowywaniu emisji obligacji komunalnych oraz innych

papierow wartosciowych.

Opracowywaniu we wspOlpracy z SR wnioskow o wieloletnie kredyty.

6. Wspodlpraca z SR przy opracowywaniu programu finansowo — inwestycyjnego Miasta
w zakresie uwarunkowan wynikajacych z aktualnej polityki finansowej Miasta.

7. Opracowywanie dokumentow dot. polityki finansowej Miasta niezbednych dla
sporzadzanej oceny wiarygodnosci kredytowej (rating).

8. Sporzadzanie analiz i opinii do projektow uchwal Rady Miasta i projektow Zarzadzen
Prezydenta Miasta majacych wplyw na sytuacje finansowa Miasta w dluzszym horyzoncie
CZasowym.

9. Uczestnictwo w pracach zwiazanych z obstuga zadluzenia Miasta.

10. Monitorowanie i zarzadzanie biezaca ptynnoscia finansowa.

§5

Stanowisko ds. Obstugi Asystencko-Sekretarskiej (SK-03)

Stanowisko taczy dwie funkcje: asystenta i sekretarki Skarbnika Miasta. Wykonuje czynnosci
zwigzane z prawidlowym funkcjonowaniem sekretariatu, .jak rowniez dokonuje wstgpnej
analizy dokumentow wplywajacych do Skarbnika, powodujacych skutki finansowe (pisma,
projekty zarzadzen Prezydenta, procedur wewngtrznych, projekty uchwal RMK) przy
wspolpracy z wydzialami i miejskimi jednostkami organizacyjnymi..

W

Stanowisko ds. Obstugi Zadluzenia Budzetu Miasta i Wspélpracy z Instytucjami
Finansowymi (SK-04)

Stanowisko zajmuje si¢ prowadzeniem zagadnien zwiazanych z dlugiem publicznym Miasta
Krakowa tj: zacigganiem kredytow na finansowanie deficytu budzetu, kredytow w rachunku
biezacym na pokrycie wystepujacego w ciagu roku niedoboru budzetu, zaciaganiem pozyczek,
emisja obligacji komunalnych, udzielaniem porgczen przez Miasto.

Obejmuje to m.in.: negocjowanie z bankami umow kredytowych, uméw porgczen, aneksow
do tych umoéw, przygotowywanie dokumentow zwiazanych z zabezpieczeniem zaciaganych
zobowiazan (np. weksle, deklaracje do weksli, wnioski o umorzenie optaty skarbowej od
weksli.), wystegpowanie do NBP o zezwolenia dewizowe dla zobowiazan zaciaganych
w walutach obcych, obstuge catosci zadluzenia Miasta (prowizje, odsetki, splata kapitatu,
wykup obligacji, transakcje na zabezpieczenie przed ryzykiem zmiany kursoéw walut i ryzykiem
zmiany stop procentowych).

Stanowisko ds. Koordynacji Systeméw Informatycznych Obslugujacych Dzialalnosé
Finansowg Miasta (SK-05)

Stanowisko zajmuje si¢ koordynacja pracy podsystemow obstugujacych dzialalno$¢ finansowa
Miasta - dziatajacych w ramach zintegrowanego systemu RATUSZ - oraz programoéw poza
systemem Ratusz, w tym migdzy innymi systemu elektronicznej obshugi bankowej (HOME
BANKING), systemu prognozowania plynnosci finansowej Miasta (PFPRO) oraz systemu



obshugujacego sprawozdawczos¢ budzetowa Miasta (Budzet ST), wdrazaniem nowych
podsystemow oraz szkoleniem uzytkownikow.

Stanowisko ds. Opiniowania Aplikacji Miasta w Zakresie Funduszy Pomocowych (SK-
06)

Stanowisko zajmuje si¢ opiniowaniem aplikacji skladanych przez wydzialy merytoryczne do
funduszy przedakcesyjnych, funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci.

Stanowiska ds. Rachunkowo$ci i Analiz Planéw Finansowych Jednostek
Organizacyjnych Miasta (SK-07)

Stanowiska zajmuja si¢ analiza projektow plandw finansowych oraz analiza sprawozdawczosci
budzetowej jednostek organizacyjnych Miasta z punktu widzenia zatozen polityki finansowe;j
Miasta.

§6

W celu realizacji swoich zadan Skarbnik Miasta Krakowa jest uprawniony do:

1) zadania od jednostek organizacyjnych Miasta, udzielania w formie ustnej lub pisemnej
niezbgdnych informacji i wyjasnien, jak réwniez udostgpnienia do wgladu dokumentéw
i wyliczen bedacych zrodlem tych informacji, czy wyjasnien,

2) opiniowania kandydatow na stanowisko Dyrektora Wydziatu Finansowego i Wydzialu
Budzetu Miasta,

3) wnioskowania w sprawie zatrudniania i zwalniania, nagradzania i karania oraz awansowania
podleglych mu pracownikow,

4) wnioskowania w sprawie krajowych wyjazdow stuzbowych dla Dyrektora Wydzialu
Finansowego, Wydzialu Budzetu Miasta oraz podlegltych mu pracownikow,

5) opiniowania wnioskow o udzielenie urlopu Dyrektorowi Wydziatu Finansowego i Wydzialu
Budzetu Miasta,

6) wnioskowanie w sprawie nagréd dla Dyrektora Wydzialu Finansowego, Dyrektora
Wydzialu Budzetu Miasta oraz podlegltych mu pracownikow,

7) wnioskowanie do Prezydenta o wszczgcie postgpowania dyscyplinarnego w stosunku do
Dyrektora Wydzialu Finansowego oraz Dyrektora Wydzialu Budzetu Miasta,

8) wnioskowania o skierowanie na kursy i szkolenia Dyrektorow Wydzialu Finansowego,
i Wydziatu Budzetu Miasta oraz podlegtych mu pracownikéw,

9) wydawania opinii, co do o0sdb powolywanych na stanowiska glownych ksiggowych
jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych,

10)kierowania, w przypadku ujawnienia czynéw stanowiacych przestgpstwo, za
posrednictwem Prezydenta Miasta, zawiadomien do wlasciwych organdow $cigania
przestepstw - uzyskujac uprzednio opini¢ Zespolu Radcow Prawnych .

§7

Jezeli Skarbnik Miasta Krakowa nie moze peti¢ obowiazkow shuzbowych z powodu choroby,
urlopu, delegacji stuzbowej, zastgpuje go Zastgpca Skarbnika. W przypadku rownoczesnej
nicobecnosci Skarbnika i jego Zastepcy, funkcje Skarbnika sprawuje upowazniona osoba.
Upowaznienie dla osoby o ktorej mowa powyzej ustala si¢ na czas okreSlony osobnym
dokumentem.



§8

Za wykonanie obowiazkoéw 1 uprawnien, okreslonych niniejszym zarzadzeniem Skarbnik
Miasta odpowiada bezposrednio przed Prezydentem Miasta.

§9

Zalacznik do niniejszego Zarzadzenia stanowi graficzny schemat struktury stuzb podleglych
Skarbnikowi Miasta Krakowa.

§ 10

Traci moc Zarzadzenie Nr 132/2001 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 2 listopada 2001 r. w
sprawie szczegdlowego zakresu obowiazkow i uprawnien Skarbnika Miasta Krakowa .

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



