ZARZADZENIE NR 1493/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 27 pazdziernika 2003 r.

w sprawie podzialu na wewnetrzne komorki organizacyjne oraz szczegolowego zakresu
dzialania Wydzialu Skarbu Miasta.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r.
Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 31 zarzadzenia Nr 73/2002 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 18 grudnia 2002 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa, zarzadza
si¢ co nastgpuje :

§1

—

Wydziatem Skarbu Miasta kieruje Dyrektor.
2. Dyrektorowi Wydziatu podlega bezposrednio :
1/ dwoch Zastgpcéw Dyrektora

2/ Referat Organizacyjny.

§2
W sklad Wydzialu Skarbu Miasta wchodza nast¢gpujace wewnetrzne komorki
organizacyjne:
1. Referat Dysponowania Nieruchomosciami na Rzecz Osob Fizycznych  GS-01.
2. Referat Dysponowania Nieruchomosciami na Rzecz Oséb Prawnych
i Jednostek Organizacyjnych Nie Posiadajacych Osobowosci Prawnej  GS-02.
3. Referat Roszczen Osob Prawnych i Rozwigzan Umoéw Uzytkowania

Wieczystego GS-03.
4. Referat Zbywania Lokali GS-04.
5. Referat Przetargow GS-05.
6. Referat Dzierzaw, Uzyczen i Stuzebnosci GS-06.
7. Referat Nabywania, Odszkodowan i Zamian Nieruchomosci GS-07.
8. Referat Uprawnien Wiascicielskich i Ewidencji Majatku GS-08.
9. Referat Oplat i Kontroli Zagospodarowania Majatku GS-09.
10. Referat ds. Spélek i Fundacji GS-10.
11. Referat Zwrotow i Wywlaszczen GS-11.
12. Referat Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa GS-12.
13. Referat Organizacyjny GS-13.

§3

Do szczegélowego zakresu dzialania Referatu Dysponowania Nieruchomosciami na
Rzecz Osob Fizycznych (GS-01) nalezg sprawy:
1. Obcigzanie nieruchomos$ci stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz
0s0b fizycznych prawem uzytkowania
- art. 13 ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W,P/W



10.

11.

12.

13.

Zbywanie czgsci nieruchomosci stanowiacych wilasno§¢ Gminy Miejskiej Krakéw na
rzecz osoOb fizycznych, niezbednych do poprawienia warunkow zagospodarowania

posiadanej juz przez wnioskodawcg nieruchomosci przylegle;
- art. 37 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/'W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe na realizacj¢ urzadzen infrastruktury

technicznej lub innych celéw publicznych oraz na rzecz ich dzierzawcow
- art. 37 ust.3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wiasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz osob
fizycznych, ktore prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna, lecznicza,
oswiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa, wychowawcza lub sportowo - turystyczna na

cele nie zwiazane z dzialalno$cia zarobkowa
-art. 37 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/W

Wydawanie decyzji na rzecz osob fizycznych w sprawie przeksztatcania prawa zabudowy

w uzytkowanie wieczyste
- art. 209 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie fizycznej na rzecz tej

osoby
-art. 32 ust.1i2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PIW

Zawiadamianie poprzedniego wiasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywlaszczonej nieruchomos$ci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu

nieruchomosci
-art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw w
uzytkowanie wieczyste stosownie do art. 207, 208 ustawy z dnia 21.08.1997r. o
gospodarce nieruchomosciami— G/W, P/W

Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PI'W

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami
- art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny — G/'W, PIW

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W

Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece - G/'W, P/W

Zbywanie nieruchomosci stanowiacych witasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz
samoistnego posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba fizyczna), ktéry ten grunt
zabudowal oraz wspolpraca z Zespotem Radcéw Prawnych w postgpowaniach
prowadzonych przez sady w wyzej wymienionych sprawach

-art.231 kodeksu cywilnego- G/'W, P/'W



14. Przedtuzanie terminu zabudowy i wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania

nieruchomosci gruntowej -art.62 ust.4 i art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami — G/'W, P/W

15. Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych uméow.

16. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§4

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Dysponowania NieruchomosSciami na
Rzecz Os6b Prawnych i Jednostek Organizacyjnych Nie Posiadajacych Osobowosci
Prawnej (GS-02) nalezg sprawy :

1.

Przekazywanie nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w formie
darowizny na cele publiczne a takze darowizny migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego

- art. 13 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/'W

Obciazanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow prawem

uzytkowania
- art. 13 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W,P/W

Sprzedaz za cen¢ obnizona lub oddawanie nieodptatne w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz Skarbu Panstwa
lub innych jednostek samorzadu terytorialnego nieruchomosci stanowiacych witasnosé

jednostek samorzadu terytorialnego
- art. 14 ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W,P/W

Nieodptatne obciazanie  ograniczonymi prawami rzeczowymi  nieruchomosci
stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw odpowiednio na rzecz Skarbu Panstwa

lub innych jednostek samorzadu terytorialnego
-art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

. Zbywanie czg¢$ci nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow

niezbgdnych na poprawg warunkow zagospodarowania posiadanej juz przez

wnioskodawcg nieruchomosci przyleglej
-art. 37 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, P/'W

Przekazywanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow na rzecz

Skarbu Panstwa na cele ,,dyplomatyczne”
- art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

. Zbywanie nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz osob

prawnych, ktére prowadza dzialalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna, lecznicza,
oswiatowa, naukowa badawczo-rozwojowa, wychowawcza lub sportowo-turystyczna na

cele nie zwiazane z dzialalno$cia zarobkowa
-art. 37 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — GW,P/W

Oddawanie w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntéw stanowiacych wlasnos¢

Gminy Miejskiej Krakow przeznaczonych w planach miejscowych na potrzeby kosciolow
- ustawy o stosunku panstwa do kosciolow w Rzeczpospolitej Polskiej - GI'W, PIW



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow w trwatly
zarzad odpowiednio na rzecz panstwowych, miejskich 1 powiatowych jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej

-art. 18, art. 43-50 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami - G/'W, P/'W

Przenoszenie wlasnosci nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste -
migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego - w drodze umowy za powiadomieniem jej

uzytkownika wieczystego
- art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W, PIW

Zbywanie nieruchomos$ci stanowiacych wilasno§¢ Gminy Miejskiej Krakow, powiatu
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe na realizacj¢ urzadzen infrastruktury

technicznej lub innych celéw publicznych oraz na rzecz ich dzierzawcow
- art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Sprzedaz nieruchomosci oddanej w uzytkowanie wieczyste osobie prawnej na rzecz tej

osoby
- art. 32 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Przedtuzanie terminu zabudowy 1 wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania

nieruchomosci gruntowej -art.62 ust.4 i art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami — G/'W, PI'W

Zawiadamianie poprzedniego wiasciciela lub jego nastgpcy prawnego o zamiarze uzycia
wywtlaszczonej nieruchomos$ci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu

nieruchomosci
- art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W, PI'W

Sporzadzanie i1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
stanowiacych wilasno$s¢ Gminy Miejskiej Krakow przeznaczonych do sprzedazy, do

oddania w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Oddawanie nieruchomos$ci  stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow w
uzytkowanie wieczyste stosownie do art. 207, 208 ustawy
z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami i art. 35 ustawy z dnia 15.12.2000 r.
o spotdzielniach mieszkaniowych— G/W, P/'W

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami
-art. 230 ustawy z dnia 23. 04.1964 r. Kodeks Cywilny — GIW, P/W

Wystgpowanie o opini¢ w sprawie podziatu nieruchomosci stanowiacych wtasno§¢ Gminy
Miejskiej Krakow.
- art. 97 ust 5 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W
Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W, P/W



21

. Zbywanie nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢ Gminy Miejskiej Krakéw na rzecz

samoistnego posiadacza gruntu w dobrej wierze (osoba prawna), ktéry ten grunt
zabudowal oraz wspotpraca z Zespotem Radcéw Prawnych w postgpowaniach
prowadzonych przez sady w wyzej wymienionych sprawach

-art.231 kodeksu cywilnego- G/'W, P/W

22. Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych uméow.

23

. Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§5

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Roszczen Osob Prawnych i
Rozwigzywania Umow Uzytkowania Wieczystego (GS-03) naleza sprawy :

1.

10.

Uwtlaszczanie przedsigbiorstw komunalnych
-art. 200, art. 203 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W

Uwtlaszczanie spotdzielni
-art. 204, art. 205 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

Uwtlaszczanie panstwowych instytucji kultury
-art.202 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/W

Uwtaszczanie Banku Gospodarki Zywno$ciowej
- art. 200, art. 203, art. 206 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

Ustanowienie wierzytelnosci Gminy Miejskiej Krakow z tytulu odptatnego przeniesienia
wlasnosci budynkow i innych urzadzen oraz lokali oraz zabezpieczanie tej wierzytelno$ci
hipoteka

-art. 200 ust. 2i 3, art. 203 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

Ustalanie pierwszej optaty rocznej w przypadku zbycia przez spotdzielnig, zwiazek
spotdzielczy i inne osoby prawne uwtaszczonej nieruchomosci przed uptywem 10 lat od

daty jej nabycia w drodze uwlaszczenia
-art.204 ust. 6 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami - GI'W

Wykonywanie uméw o oddanie mienia Gminy Miejskiej Krakéw 1 innych jednostek
samorzadu terytorialnego do odptatnego korzystania — umowa o oddanie mienia do
odptatnego korzystania

-ustawa z dnia 30.08.1996r. o komercjalizacji i prywatyzacji przedsiebiorstw panstwowych — GI'W, PIW

Wyposazanie w nieruchomosci Gminy Miejskiej Krakow 1 innych jednostek samorzadu

terytorialnego, 0sob prawnych i jednostek organizacyjnych, niezbedne dla ich dziatalnosci
-art. 51 art. 53, 55, 56 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Obciazanie hipoteka nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow.
- art. 13, ustawy z dnia 21.08.1997r.0 gospodarce nieruchomosciami — G/'W

Oddawanie w uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste gruntoéw na rzecz Polskiego Zwiazku
Dziatkowcow
-art. 8 ust. 1i2 ustawy z dnia 6.05.1981 r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych — G/W, PIW



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23

Rozpatrywanie wniosko6w o zapewnienie gruntdw na potrzeby pracowniczych ogrodoéw

dziatkowych
- art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6.05.1981 r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych — G/'W, PIW

Whioskowanie o rekultywacjg i melioracj¢ gruntéw pod ogrody dziatkowe
- art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 6.05.1981 r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych — G/W, P/W

Udzielanie zgody na ustalenie przez Polski Zwiazek Dziatkowcoéw wigkszej powierzchni

dziatek w danym ogrodzie dziatkowym
- art.12 ust.2 ustawy z dnia 6.05.1981r. o pracowniczych ogrodach dziatkowych — G/'W, Pf'W

Wyrazanie zgody na zbycie, zamiang 1 przeznaczenie na cele publiczne lub spoteczne
wspolnot gruntowych lub ich czgséci oraz zaciaganie pozyczek pienigznych przez spotke
dla zagospodarowania wspolnoty gruntowej

- art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — G/IW

Zatwierdzanie statutow spdlek do sprawowania zarzadu nad wspolnotami gruntowymi

oraz zmian w statutach
-art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — G/'W

Zatwierdzenie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntow i urzadzen
spotki
-art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — GI'W

Zatwierdzanie aktu zbycia udziatu we wspolnocie gruntowe;j
- art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspaolnot gruntowych — G/'W

Ustalanie, ktore nieruchomos$ci stanowia wspolnote gruntowa badz mienie Gminy
Miejskiej Krakow
- art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — G/W

Ustalanie wykazu 0sob uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz wykaz
obszarow gospodarstw przez nich posiadanych i wielko$ci przystugujacych im udzialow

we wspdlnocie
- art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29.06.1963 r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — G/'W

Zatwierdzanie wykazu zaleglosci z tytutow nie uiszczonych w terminie optat statutowych

oraz kosztow zastgpczego wykonania §wiadczen przewidzianych w statucie spotki
- art. 21 ust. 6 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — GIW.

Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia spotki do sprawowania zarzadu nad wspolnotami

gruntowymi
- art. 23 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych— G/'W

Tworzenie spotki przymusowe;j
-art. 25 ust. 1-3 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — GI'W

. Zatwierdzanie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntéw i urzadzen

spoiki
-art.24 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29.06.1963r. o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych — G/'W



24.

25.

26.

27.

28

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Rozwiazywanie umoéw uzytkowania i1 uzytkowania wieczystego ustanowionego na
gruntach Gminy Miejskiej Krakow na rzecz osob fizycznych 1 prawnych w trybie umowy

cywilno-prawnej lub przed sadem powszechnym
- art. 33, ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Wygaszanie zarzadu i uzytkowania ustanowionego na nieruchomosciach Gminy Miejskiej
Krakow na rzecz os6b prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych

osobowosci prawnej
- art. 46-50 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Prowadzenie postgpowan dotyczacych nieruchomosci stanowiacych wilasno$¢ Gminy
Miejskiej Krakéw podlegajacych przekazaniu na rzecz kosciotow
-ustawy o stosunku panstwa do kosciotow w Rzeczypospolitej Polskiej — GIW, P/W

Prowadzenie postgpowan dotyczacych nieruchomos$ci stanowiacych wiasnos¢ Gminy
Miejskiej Krakow podlegajacych przekazaniu na rzecz Gminy Wyznaniowej Zydowskiej
-ustawa z dnia 20.02.1997 r. o stosunku Panstwa do gmin Wyznaniowych Zydowskich w Rzeczypospolitej
Polskiej — G/'W, P/W

. Znoszenie wspotwlasnosci nieruchomosci poprzez sptatg, podziat rzeczy wspdlnej lub

ustanowienie odrgbnej wlasnos$ci lokali

-§ 9 uchwaly Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomosciami
Miasta Krakowa ; § 1 pkt 5 uchwaly RMK z dnia 10.07.2002r. Nr CXVIII/1091/02 w sprawie zmiany
uchwaty Nr LVIII/471/00 RMK z dnia 13.07.2000r. w sprawie zasad zbywania lokali mieszkalnych
stanowiqcych wltasnos¢ Miasta Krakowa. — G/'W, PIW

Wspotpraca z Zespotem Radcoéw Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez sady
a dotyczacych zasiedzenia nieruchomos$ci a takze w sprawach dotyczacych znoszenia

wspdtwlasnosci nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow.
- art. 172, art. 210 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny — G/'W, PIW

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami.
- art. 230 ustawy z dnia 23. 04.1964 r. Kodeks Cywilny — G/'W, P/W

Sporzadzanie i1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste, przeznaczonych do

zniesienia wspotwlasnosci poprzez sptate
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

Przedhuzanie terminu zabudowy 1 wyznaczanie dodatkowego terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowej -art.62 ust.4 i art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce

nieruchomosciami — G/'W, P/W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W

Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — G/'W, P/'W

Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych uméow.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W



§6

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Zbywania Lokali (GS-04) naleza sprawy:

Sprzedazy lokali mieszkalnych stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow
-art. 34 ust. 1 pkt.3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -G/'W, P/W

. Sprzedaz garazy komunalnych stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow

- art. 37 ust. 1 i art.37 ust. 2 w zwiqzku z art. 34 ust.6 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003 r. w sprawie zasad gospodarowania
nieruchomosciami Miasta Krakowa.

. Sprzedaz zaadaptowanych pomieszczen przylegtych do juz wykupionych lokali

mieszkalnych
- art. 37 ust.2 pkt. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

. Oddawanie w uzytkowanie wieczyste gruntu niezabudowanego (dojazd do garazu) i gruntu
zabudowanego garazami nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
-art. 37, art. 207, 211 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/IW

. Regulacja stanu prawnego nieruchomosci stanowiacych wlasno§¢ Gminy Miejskiej
Krakéw dla ktérych prowadzona jest sprzedaz lokali 1 uwlaszczanie garazy - wniosek
do sadu -G/W, P/W

. Przygotowanie zmian wielko$ci udzialow wspotwlascicieli poszczeg6élnych lokali we
wspdtwlasnosci budynku oraz we wspotuzytkowaniu gruntu po dokonaniu sprzedazy,
przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy domoéw stanowiacych wlasnos¢ Gminy Miejskiej

Krakow
-art. 30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 08.03.1990r. o samorzqdzie gminnym, art.3 ustawy z dnia 24.06.1994 r. o
wiasnosci lokali — GI'W, PIW

. Przygotowywanie uchwatl w sprawie sprostowania omytek w decyzjach bytych Urzedow

Dzielnicowych dotyczacych sprzedazy garazy
-art. 155 ustawy z dnia 14.06.1960r. kodeks postepowania administracyjnego, art. 30 ust.1,2 pkt.3 ustawy
z dnia 08.03.1990r. o samorzqdzie gminnym— G/IW, P/IW

. Oddawanie nieodptatne garazy wybudowanych ze srodkow wiasnych na gruncie Gminy
Miejskiej Krakow ich najemcom z rownoczesnym oddaniem dziatki w uzytkowanie

wieczyste
-art. 211 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

. Wyodre¢bnienie lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy stanowiacych wtasnos¢ Gminy

Miejskiej Krakow, powiatu do nowo zatozonych ksiag wieczystych
-art. 7 ustawy z dnia 24.06.1994 r. o wlasnosci lokali- G/W, PIW

10.Sprzedaz gruntu stanowiacego wlasnos¢ Gminy Miejskiej Krakéw zabudowanego
garazem, bedacego w uzytkowaniu wieczystym osob prawnych i fizycznych
- art. 32 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W



11.

12.

13.

14.

15.

16

17

Zlecenia wycen lokali mieszkalnych, garazy i gruntow stanowiacych wiasno$¢ Gminy
Miejskiej Krakow.
- art. 67 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wtasnosé
Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami,

- art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny — G/'W, P/W

Zbywanie nieruchomosci gruntowej lub jej czegsci na rzecz witascicieli lokali w budynkach
usytuowanych na gruncie nie spetniajacym wymogow dziatki budowlane;j

-art. 209 a ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W

Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych uméow.

.Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W, PIW

.Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§7

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Przetargow (GS-05) nalezg sprawy:

1.

Sprzedaz budynkow, lokali oraz nieruchomos$ci gruntowych stanowiacych wlasnos¢
Gminy Miejskiej Krakéw 1 Skarbu Panstwa w drodze przetargu. Oddawanie ich

w uzytkowanie oraz w uzytkowanie wieczyste w drodze przetargu

-art.37 ust. 1, art. 38-41 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami; art. 252 ustawy z dnia
23.04.1964 r. Kodeks Cywilny — G/'W, P/W, P/Z

Zbywanie w drodze przetargu, gruntow stanowiacych wiasnos¢ Gminy Miejskiej Krakow
niezbgdnego do poprawienia warunkow zagospodarowania juz posiadanych dzialek, jezeli
zbywana nieruchomo$¢ moze poprawi¢ warunki zagospodarowania kilku sasiednich

nieruchomosci

- art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r o gospodarce nieruchomosciami, §14 ust.1 pkt 1 rozporzqdzenia
Rady Ministrow z dnia 13.01.1998r. w sprawie okreslenia szczegolowych zasad i trybu przeprowadzania
przetargow na zbycie nieruchomosci stanowiqcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub wlasnos¢ gminy (Dz. U. Nr
9 poz. 30 z 1998r.) — G/W, PIW

Zawiadamianie poprzedniego wiasciciela lub jego spadkobiercy o zamiarze uzycia
wywtlaszczonej nieruchomos$ci na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu

nieruchomosci
-art. 136 ust. 2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

Wspotpraca z Zespotem Radcow Prawnych w postgpowaniach prowadzonych przez sad

dotyczacych wydania orzeczenia o niewaznosci nabycia nieruchomosci
-art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 24.03.1920r.0 nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow — G/W, PI'W

Przygotowywanie i przeprowadzenie przetargdéw na zbycie nieruchomosci stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miejskiej Krakow.
-rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 13.01.1998 r. w sprawie okreslenie szczegotowych zasad i trybu

przeprowadzania przetargow na zbycie nieruchomosci stanowiqcych wiasnosé Skarbu panstwa lub
wlasnos¢ gminy (Dz. U. Nr 9 poz. 30 z 1998r.) — G/'W, PIW



6. Opracowywanie wnioskow do Wydzialu Architektury i Urbanistyki w sprawie wydania

decyzji o warunkach zabudowy dla nieruchomosci planowanych do zbycia- G/'W, P/'W
-art. 40 ust.2, art.41 ust.1, art.44 ust.1 ustawy z dnia 07.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym

7. Sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie wieczyste
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

8. Przygotowanie dokumentacji promocyjnej 1 promocja nieruchomosci przeznaczonych do
zbycia.

9. Naliczanie nalezno$ci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢

Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami
- art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny — G/'W, P/W

10. Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W

11. Wystepowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dziatania
- art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GI'W, PIW

12. Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych umow.

13.0Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/W, P/W

§8
Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Dzierzaw, Uzyczen i Shuzebnosci (GS-06)
naleza sprawy :
1. Zawieranie umow dzierzawy nieruchomos$ci stanowiacych wilasno$s¢ Gminy Miejskiej
Krakow
-ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie
zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa, uchwata Nr 1330/2002 ZMK z dnia

5.09.2002r. w sprawie ustalenia stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wlasnosé
Miasta Krakowa — G/I'W, P/W

2. Przygotowywanie 1 aneksowanie uméw dzierzawy nieruchomosci stanowiacych wtasnosé
Gminy Miejskiej Krakow ze wzgledu na zmiang przedmiotu, podmiotu, stawek czynszu,
termindéw, stosowanie ulg, obnizek, umorzen czynszu
-ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie

zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa, uchwata Nr 1330/2002 ZMK z dnia
5.09.2002r. w sprawie ustalenia stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wlasnosé
Miasta Krakowa — G/W, PIW

3. Sporzadzanie i1 podawanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci

przeznaczonych do oddania w dzierzawe
-art. 35 ust. 1i2 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/'W

4. Przygotowywanie, oglaszanie i1 przeprowadzanie przetargdw na dzierzawg gruntow

Gminy Miejskiej Krakow celem ustalenia dzierzawcow i wysokos$ci czynszu

-ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie
zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa, uchwata Nr 1330/2002 ZMK z dnia
5.09.2002r. w sprawie ustalenia stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wiasnosé
Miasta Krakowa — G/W, P/W



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wypowiadanie i rozwiazywanie umow dzierzawy gruntoéw Gminy Miejskiej Krakow.
-ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr XV/99/03 RMK z dnia 07.05.2003r. w sprawie
zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa, uchwata Nr 1330/2002 ZMK z dnia
5.09.2002r. w sprawie ustalenia stawek czynszu dzierzawnego nieruchomosci stanowiqcych wlasnosé
Miasta Krakowa — G/'W, P/W

Wydawanie i odbieranie uporzadkowanego gruntu dzierzawcom i bioracym w uzyczenie

oraz biezaca kontrola tych gruntéw
- ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny — G/'W, P/W

Oddawanie nieruchomosci stanowiacych wiasno$s¢ Gminy Miejskiej Krakow w uzyczenie
z wylaczeniem jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowos$ci prawnej
- art. 13 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W.

Zawieranie umow udostepnienia gruntow Gminy Miejskiej Krakow na umieszczenie

no$nika reklamowego
- uchwata Nr 1693/2001r. Zarzqdu Miasta Krakowa z dnia 31.10.2001r. w sprawie zasad umieszczania
nosnikow reklamowych na gruntach Miasta Krakowa zmieniona Uchwalq Nr 1770/2002 ZMK z dnia

4.11.2002r.

Naliczanie naleznosci za bezumowne korzystanie z nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢

Gminy Miejskiej Krakow w zwiazku z prowadzonymi sprawami

- art. 230 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny, uchwata Nr 1921/2001 ZMK z dnia 26.11.2001 r.
w sprawie sposobu naliczania wynagrodzenia z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci
stanowiqcych wltasnos¢ Miasta Krakowa — G/'W, P/[W

Aktualizacja bazy danych zwiazanych z zakresem dzierzaw i uzyczenia gruntow Gminy
Miejskiej Krakow — G/W, P/W

Ustanawianie stluzebnos$ci gruntowych na nieruchomosciach stanowiacych wtasnosé
Gminy Miejskiej Krakow

-art. 13 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami, ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks
Cywilny— G/W, P/W

Prowadzenie spraw zwiazanych 2z ustanawianiem stuzebnosci gruntowej na
nieruchomosciach Gminy Miejskiej Krakow w sprawach prowadzonych przed sadem
- ustawa z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny

Zawieranie aktow notarialnych — G/W, P/W
Wystgpowanie o wpisy w ksiggach wieczystych w sprawach dotyczacych zakresu

dzialania
-art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 6.07.1982r. o ksiegach wieczystych i hipotece — GIW, PIW

Kontrola zagospodarowania nieruchomosci wynikajaca z zawartych uméw.

Opracowywanie sprawozdan z realizowanych zadan — G/'W, P/W



§9

Do szczegolowego zakresu dzialania Referatu Nabywania, Odszkodowan i Zamian
Nieruchomosci (GS-07) nalezg sprawy :

1.

10.

11.

12.

Nabywanie nieruchomosci lub ich czg$ci na rzecz Gminy Miejskiej Krakow do zasobu

Gminy 1 na cele inwestycyjne w drodze umow notarialnych kupna-sprzedazy, darowizn
- art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8.03.1990r. o samorzqdzie gminnym i uchwata RMK Nr XV/99/03 RMK z dnia
07.05.2003 r. w sprawie zasad gospodarowania nieruchomosciami Miasta Krakowa — G/'W, P/W

Nabywanie nieruchomosci na rzecz Gminy Miejskiej Krakéw w drodze prawa
pierwokupu
-art. 1091 110 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

Wyrazanie zgody na przyjgcie zrzeczenia si¢ prawa wiasnosci lub uzytkowania
wieczystego nieruchomosci
- art. 16 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami— G/'W

Zamiana nieruchomosci pomigdzy jednostkami samorzadu terytorialnego lub Skarbem

Panstwa a osobami fizycznymi w zwiazku z prowadzonymi inwestycjami
- art. 15 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami -G/'W, P/'W

Zamiana nieruchomosci bez rozliczen finansowych migdzy jednostkami samorzadu

terytorialnego a Skarbem Panstwa oraz pomigdzy jednostkami samorzadu terytorialnego
-art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PI'W

Zamiana bez rozliczen finansowych wlasno$ci nieruchomos$ci na prawo uzytkowania
wieczystego lub prawa uzytkowania wieczystego na witasno$¢, a takze zamiana praw
uzytkowania  wieczystego dokonywanego pomigdzy jednostkami  samorzadu
terytorialnego

- art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, PIW

Wystepowanie z wnioskami o wywtlaszczenie nieruchomosci
- art. 115 ustawy o gospodarce nieruchomosciami - G/'W, PIW

Reprezentowanie Gminy Miejskiej Krakow w postgpowaniach wywlaszczeniowych
- art. 118 ustawy o gospodarce nieruchomosciami — G/'W, P/W.

Wyptata odszkodowan za wywtaszczone nieruchomosci i inne sktadniki majatkowe
-art. 128 ust. 1 -3, art. 129, art. 130, art. 131 ust. 1, 2, art. 132 ust. 1 -5, art. 134, art. 135 ustawy z dnia
21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W

Wskazywanie nieruchomosci zamiennych za nieruchomosci wywtaszczone na rzecz

jednostek samorzadu terytorialnego
- art. 131 ust. 2 stawy o gospodarce nieruchomosciami — G/'W

Zamiana, wykupywanie nieruchomo$ci lub ich czg$ci w zwiazku z uchwaleniem
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiana powodujace

ograniczenie mozliwo$ci uzytkowania lub jego niemozliwo$¢ w sposob dotychczasowy
- art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym.— G/'W

Ustalanie 1 wyptata odszkodowan za poniesiona rzeczywista szkode w zwiazku

z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiana
-art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7.07.1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym— G/W



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Wyptata odszkodowan za przejmowane grunty wydzielone pod budowe ulic

z nieruchomosci objetej na wniosek wlasciciela podziatem lub objgtej scaleniem
-art. 98 ust. 1iart. 106 ust.1 ustawy z dnia 21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami — GI'W

Wystepowanie z wnioskami o czasowe ogranicz