Wz6r Nr 7
Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

.................................................................................................................. kontroli finansowej
/problemowej, sprawdzajacej, kompleksowej/

PIZEPTOWAAZOMNE] W ..evieiiieniieeiieeiie et eette et estteeebeesteeeebeesseeeabeesseeenseenseeanseenseeenseenseeenseenssesnsaans

w dniach od .....coeoiviiiiii O e

Z PrZerwami W dNIACK ......oiiiiiiiiiecce e e et naeas

PIZEZ oeneeeeeeeneeeeee et ete et et e eteeaee s st enseesa e e st e seenseese e st ensees e e s e e naeest e st enteenae st e seenteesee st ensenseenteeneenneentens

/imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe/
na podstawie UPOWaZNICNIA NI .......eeevveeveerereeireennnanns ZdNia oo
wydanego przez Prezydenta Miasta Krakowa lub Dyrektora Magistratu.

W okresie objetym kontrola:

kierownikiem kontrolowanej jednostki byt ..........cccoeeviiiiiiiiiiiiiiii
zatrudniony od dnia .........cccceeeevieeiieenniens N POASLAWIEC .oeeeveeeirieeeiie e eeree e eevee e
ZdANIA oo .

Zakres kontroli.
Kontrola obrotow kasowych 1 rozrachunkow za okres od ...........ccccveeeviieeiiieecieeciee e,
dO e 0] 113 (o) - RS PRRPR

Wyjasnien w toku kontroli udzielali:

/imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe/

Ustalenia ogolne.

1. Krotka charakterystyka realizowanych przez jednostke zadan:

a/ jakie zadania jednostka realizuje w ramach gospodarki budzetowej /wlasne, zlecone,
POTOZUITIEN/ ..viiiieiieeeiieeiieetteeiteeteesate e bt e stteeebeeeteeesbeesseeseseenseeeaseensaeenseenseesnseeseesnseenseessseenseas

b/ jakie zadania jednostka realizuje w ramach gospodarki pozabudzetowej .........ccceevvveecvrennnnns
¢/ inne podmioty dotowane Z BUAZELU ..........ceeciiieiiiieiiicceeece e

d/ czy posiada §TodKi tranSPOTTOWE .......ccc.eeruiieiiiiiieiieeee ettt et

e/ czy prowadzi obstuge finansowo-ksiggowa innych jednostek organizacyjnych /wymieni¢
JAKICK/ 1t ettt et e et e e ta e e e et e e ba e abeenbeeetbeebaeenbeenbeentaeenraan

2. Etatowa obsada komorki finansowo-ksiggowej i jej zgodnos¢ z wielko$ciami okre§lonymi
W 1egulaminie OrZANIZACYJIIYIN ....ccvieruieeriierieetieeireeteesteeteesseeeseessseenseesnseenseesnseenseesnseenseeanne

3. Dokonanie protokolarnego przejecia akt i spraw w przypadku zmian na stanowisku
kierownika jednostki, gléwnego ksiggowego Ilub innych o0s6b  materialnie
OdPOWICAZIAINYCR ..ottt et et eaeeas

4. Rodzaj i zakres kontroli przeprowadzonych w okresie objetym kontrola oraz nazwa
KONEIOIUJACEZO «.evvveiieeiieeiie ettt ettt ettt e te e st e e be e saeeabaesaeesbeesaeenseenseeenns

Ustalenia szczegotowe.



Wedlug grup tematycznych: gospodarka pieni¢zna, rozrachunki, gospodarka materiatlowa,
gospodarka inwentarzowa, dochody, wydatki 1 koszty, inwestycje i remont, zamdwienia
publiczne, inne ustalenia.

1. Kontrola obrotow kasowych i1 rozrachunkow za okres od ................ 4 [0 SO

W toku kontroli zbadano:

kompletnie /wymieni¢ dokumenty, urzadzenia, zapisy/ za okres od ................ do oo
wyrywkowo /wymieni¢ dokumenty, zapisy ksiggowe oraz inne materiaty do jakich
ograniczono badanie wskazujac okres, ktorego dotycza, ich numery podajac dla kazdego ich
rodzaju % w jakim pozostaje liczba dokumentow zbadanych do ogélnej liczby dokumentow
POdlegajacyCh KONLIOLL: ......ciiiiiiiiiiciie ettt et e b e et e esseensaeensees

W wyniku badania stwierdzono:

Powyzszy uktad nalezy przyjac przy prezentowaniu wynikow kontroli pozostatych badanych
zagadnien.

Ustalenia negatywne nalezy przedstawi¢ wedtug schematu:

1. stwierdzenie stanu rzeczywistego z podaniem konkretnych faktow popartych dokumentami
obrazujacymi stan rzeczywisty,

2. przedstawienie stanu obowiazujacego czyli jak by¢ powinno wraz z podaniem
obowiazujacych w tej dziedzinie przepisow prawa i wskazaniem przepisdw naruszonych,

3. podanie przyczyn i ewentualnych skutkow powstania odchylen od stanu obowiazujacego,
okreslenie powszechnosci tych odchylen,

4. wskazanie 0sob odpowiedzialnych za powstanie odchylen, nieprawidtowosci jednostki
kontrolowanej od lat lub stwierdzonych w poprzedniej kontroli.

Podczas badania poszczegdlnych tematow nalezy jednoczesnie sprawdzi¢ czy:

1. w zakresie ustalonej tematyki ksiggowos¢ poradzona jest prawidlowo, na biezaco i zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

2. sprawozdawczo$¢ finansowa zostata sporzadzona prawidtowo i terminowo,

3. wykonano zarzadzenia pokontrolne wydane w wyniku poprzedniej kontroli,

4. jednostka kontrolowana posiada aktualny schemat organizacyjny,

5. zakresy czynno$ci pracownikow sa sporzadzone na piSmie oraz czy ustalono zakres i

rodzaj decyzji, ktére moga samodzielnie podejmowac,
6. ustalono zakres kontroli operacji gospodarczych i sposéb ich udokumentowania,



7. gléwny ksiggowy jednostki wykonuje swe obowiazki zgodnie z zakresem czynnosci.

Integralna czes$¢ protokolu stanowia nastepujace zataczniki:

Na tym protokot zakonczono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzezen.
Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaly OMOWIONE Z .........ccceeevveriieciienieenieenieeneene,

/imiona, nazwiska, stanowiska stuzbowe/

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole kierownik jednostki
kontrolowanej, glowny ksiggowy wnidst/ nie wniost do protokotu przed jego podpisaniem
nizej wymienione:

= ZASTIZEZETIIA ..ottt ettt ettt st b ettt ettt be e

= WYJASTEIIIA 1eeeuuvveeeurieeeiiieesteeeseteeeasteeessteeasseeassaeassseeansseessssaeasssaeassseeassseessseessnseeessseesnsseesnnsens

W wyniku badania zgloszonych zastrzezen stwierdzono:

Protokoét sporzadzono w ....... jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden wreczono w

ANTU POAPISANIA . .viiiiiiiiiiieeiieeie ettt ettt et e et e e teeeebeesteeesbeessseerseessseesseensseensaeseeesseenses
/imi¢ 1 nazwisko, stanowisko stuzbowe/

do uzytku stuzbowego.

Termin przedtozenia udokumentowanych wyjasnien uptywa w ciagu 3 dni od daty
podpisania protokotu.
Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja nr ............ .

Po przeczytaniu protokdt niniejszy podpisali parafujac kazda jego strong.

/inspektor kontrolujacy/ gtowny ksiegowy

pieczg¢¢ jednostki kontrolowane;j



