ZARZADZENIE NR 132/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 31.01.2003 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Oddzial Kontroli
Finansowej.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /tekst jednolity -
Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm./, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym /tekst jednolity - Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm./, oraz art. 127 ustawy z dnia 28
listopada 1998 r. o finansach publicznych /Dz. U. Nr 155, poz. 1014 z p6zn. zm./ zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin przeprowadzania kontroli przez Oddziat Kontroli
Finansowej, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

1. Powierza si¢ przeprowadzanie kontroli gospodarki finansowej w Urzedzie Miasta
Krakowa, w miejskich jednostkach organizacyjnych i w podmiotach posiadajacych
osobowos$¢ prawna, w ktorych Miasto Krakow posiada co najmniej 50% udziatéw lub
ktorych jest cztonkiem (spotki zalezne, fundacje, stowarzyszenia) Oddziatowi Kontroli
Finansowej Wydziatu Finansowego Urz¢du Miasta Krakowa.

2. W sklad zespolu kontrolujacego moga by¢ powolani inni pracownicy Wydziatu

Finansowego oraz pracownicy innych komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa
na wniosek Dyrektora Wydzialu Finansowego.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 6U/2002 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 6.12.2002 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej
w Urzedzie Miasta Krakowa i w miejskich jednostkach organizacyjnych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 132/2003
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 31.01.2003 r.

Regulamin przeprowadzania kontroli przez Oddzial Kontroli Finansowej.

§ 1.

Regulamin przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej przez Oddzial Kontroli
Finansowe] zwany w dalszej czeSci Regulaminem okresla zasady, sposob 1 tryb
przeprowadzania kontroli oraz post¢gpowania wyjasniajacego.

§2.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Kontrolowanej jednostce — nalezy przez to rozumie¢ miejskie jednostki organizacyjne sporzadzajace
samodzielnie bilans, instytucje kultury, szpitale dla ktorych Miasto Krakéw jest organem zatozycielskim
oraz poszczegdlne komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa, a takze podmioty posiadajace
osobowos$¢ prawna, w ktorych Miasto Krakow posiada co najmniej 50% udzialow lub ktorych jest
cztonkiem (spotki zalezne, fundacje, stowarzyszenia).

2. Kierowniku kontrolowanej jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektorow miejskich jednostek
organizacyjnych ( jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych,
Komendanta Strazy Miejskiej, Komendanta Strazy Pozarnej, Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego, Miejskiego Inspektora Weterynarii, Kierownika Grodzkiego Urzgdu Pracy), dyrektoréw
wydziatow / kancelarii Urzedu Miasta Krakowa, dyrektoréw szpitali, dyrektorow instytucji kultury, a takze
zarzady podmiotow posiadajacych osobowos¢ prawna, w ktorych Miasto Krakow posiada co najmniej 50%
udzialow lub ktorych jest cztonkiem (spotki zalezne, fundacje, stowarzyszenia).

§ 3.
Postepowanie kontrolne ma na celu:

1. Ustalenie stanu faktycznego dziatalno$ci kontrolowanej jednostki w zakresie okreslonym w
upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli i dokonanie oceny tej dziatalnosci.

2. Skontrolowanie przestrzegania realizacji procedur kontroli oraz zasad wstepnej oceny celowosci poniesienia
wydatkow, a takze sposoboéw wykorzystania wynikéw kontroli i oceny, o ktorych mowa w art. 35a

ustawy o finansach publicznych.

3. Dokonanie kontroli co najmniej 5% wydatkow kontrolowanej jednostki stosownie do wymogow art. 127 ust.
3 ustawy o finansach publicznych.

§ 4.

Ogolne zasady organizacji kontroli.

1. Poszczegdlne jednostki organizacyjne powinny by¢ objgte kontrola kompleksowa nie
rzadziej niz raz na 5 lat. Od tej zasady mozna odstapi¢ jezeli kontrole problemowe
przeprowadzone w jednostce w ciagu 5 lat objely lacznie podstawowa dziatalnos¢



jednostki. Ewidencje jednostek podlegajacych kontroli prowadzi si¢ w/g wzoru nr 1 do
Regulaminu.

. Kontrole moga by¢ przeprowadzane jako kompleksowe, problemowe, dorazne
i sprawdzajace. Dziatalnos¢ kontrolna jest ewidencjonowana w  dzienniku
przeprowadzonych kontroli w/g wzoru nr 2, dzienniku spraw o naruszenie dyscypliny w/g
wzoru nr 3, dzienniku spraw sadowych w/g wzoru nr 4 do Regulaminu.

. Zadania kontrolne winny by¢ realizowane w oparciu o plany kontroli zatwierdzone przez
Prezydenta Miasta Krakowa. Kontrole dorazne przeprowadza si¢ na polecenie Prezydenta
Miasta Krakowa lub Dyrektora Magistratu poza planem kontroli. Plan kontroli winien by¢
opracowany w/g wzoru nr 5 do Regulaminu.

. Kontrola 5% wydatkéw miejskich jednostek organizacyjnych przeprowadzana jest pod
wzgledem przestrzegania realizacji procedur kontroli oraz przeprowadzania wstgpnej
oceny celowos$ci zaciagania zobowigzan finansowych. Wszystkie jednostki organizacyjne
Miasta Krakowa podlegaja kontroli w tym zakresie w kazdym roku, zgodnie z planem
kontroli, na podstawie upowaznien podpisanych przez Prezydenta Miasta Krakowa lub
Dyrektora Magistratu.

§ 5.

. Pracownicy Oddzialu Kontroli Finansowej przeprowadzaja kontrol¢ na podstawie
pisemnych, imiennych upowaznien podpisanych przez Prezydenta Miasta Krakowa lub
Dyrektora Magistratu.

. Kontrola dziatalnosci spotek komunalnych Iub innych podmiotéw posiadajacych
osobowos$¢ prawna, w ktoérych Miasto Krakow ma co najmniej 50% udziatow lub ktérych
jest cztonkiem przeprowadzana jest na wniosek walnego zgromadzenia akcjonariuszy,
wspolnikéw lub rad nadzorczych — za zgoda Prezydenta Miasta Krakowa lub Dyrektora
Magistratu.

. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli winno $cisle okre§la¢ termin rozpoczecia
1 zakonczenia kontroli oraz zakres kontroli.

. Przedtuzenie czasu trwania kontroli moze nastapi¢ w wyjatkowych przypadkach t.j. m.in.
ujawnienia naduzy¢ lub powaznych nieprawidlowos$ci, na wniosek kontrolujacego.

. Przed rozpoczgciem czynnos$ci kontrolujacy zawiadamia kierownika jednostki
kontrolowanej o przedmiocie kontroli oraz dokonuje wpisu do ewidencji kontroli
prowadzonych w jednostce.

. Jezeli kontrola jest prowadzona przez zespdt wieloosobowy, zarzadzajacy kontrolg
wyznacza koordynatora zespotu, ktory dokonuje podziatu czynnosci kontrolnych.

. Kontrolujacy podlega wylaczeniu od udziatu w kontroli, jezeli wyniki kontroli moga
dotyczy¢ jego matzonka, krewnych i powinowatych. O wylaczeniu z postgpowania
kontrolnego decyduje Prezydenta Miasta Krakowa lub Dyrektor Magistratu. Kontrole
przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowiazujacych w jednostce kontrolowane;.



8. Kazda nieobecno$¢ kontrolujacego w kontrolowanej jednostce winna by¢ zgloszona
Kierownikowi Oddzialu Kontroli. Ujawnienie nie zgloszonej niecobecnosci bedzie
traktowane jako naruszenie dyscypliny pracy.

§ 6.

Kierownik Oddziatu Kontroli Finansowej w postgpowaniu kontrolnym w szczego6lnosci:

- organizuje pracg Oddziatu i kieruje jego dziatalnos$cia,

- reprezentuje Oddzial wobec innych organdw 1 instytucji w sprawach objgtych dzialaniami
kontrolnymi 1 w granicach upowaznien udzielanych przez Dyrektora Magistratu,

- wyznacza podleglych pracownikow do wykonywania okre§lonych czynnosci kontrolnych,

- sprawuje nadzor nad wykonywaniem przez kontroleréw powierzonych im zadan,

- w razie potrzeby przeprowadza kontrole lub uczestniczy w poszczegolnych czynno$ciach.

§7.

Do realizacji celu o ktorym mowa w § 3:

1. Kierownicy jednostek podlegajacych kontroli maja obowiazek przedtozy¢ na zadanie
kontrolujacego wszelkie dokumenty 1 materialty niezbedne do przygotowania
1 przeprowadzenia kontroli.

2. Pracownicy Oddzialu Kontroli Finansowej legitymujacy si¢ upowaznieniami do
przeprowadzenia kontroli maja prawo do:

wgladu do wszelkich dokumentéw zwiazanych z dziatalnos$cia kontrolowanych
jednostek, zabezpieczenia dokumentoéw i1 innych materiatow dowodowych (w razie
potrzeby w pomieszczeniu zamknigtym),

swobodnego wstepu do obiektéw i pomieszczen jednostek kontrolowanych,
przeprowadzania ogledzin obiektow, skladnikow majatkowych 1 przebiegu
okreslonych czynnosci w obecnosci pracownika jednostki kontrolowanej
wyznaczonego przez jej kierownika,

zadania od pracownikéw jednostek kontrolowanych udzielania ustnych i pisemnych

wyjasnien,
sporzadzania niezbednych do przeprowadzenia kontroli odpisow, kopii lub wyciagéw  z dokumentoéw
/odbitki kserograficzne winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem/,

zasiggania w zwiazku z przeprowadzona kontrola informacji w wydziatach Urzgdu
Miasta Krakowa,

korzystania w razie potrzeby z pomocy bieglych i specjalistow,

utrwalania czynnosci kontrolnych za pomoca urzadzen technicznych.



3.

Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolerom warunki i $rodki niezbgdne do
sprawnego przeprowadzenia kontroli, a w szczegolnosci:

- niezwloczne przedstawienie zadanych dokumentow i materiatow,

- terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikoéw jednostki,

- udostepnienie oddzielnego pomieszczenia do przeprowadzenia kontroli,

- udostegpnienie urzadzen technicznych dla potrzeb wykonywania czynnos$ci kontrolnych.

§ 8.

Tryb przeprowadzania kontroli.

1.

Kontrolujacy wykonuje czynnosci kontrolne w oparciu o tres¢ upowaznienia do kontroli oraz dodatkowo w
przypadku kontroli kompleksowych w oparciu o ramowa tematyke¢ kontroli opracowana w/g wzoru nr 6 do
niniejszego Regulaminu w zakresie minimalnym. Tematyka ta moze by¢ rozszerzona w/g potrzeb i uznania
kontrolujacego.

Kontrolujacy dokonuje ustalen na podstawie dowodéw. Do dowodow zalicza si¢ w szczeg6lnosci
dokumenty, dowody ksiggowe, dane z ewidencji i sprawozdawczosci, ogledziny, wyjasnienia i os§wiadczenia
pracownikow, opinie biegtych.

. Ustalen kontroli w zakresie realizacji 5% wydatkow w miejskich jednostkach

organizacyjnych mozna dokona¢ na podstawie materiatow ( informacji, zestawien,
oswiadczen, sprawozdan) sporzadzonych na zadanie Dyrektora Wydzialu Finansowego —
przez dyrektoréw, o ktérych mowa w § 2 ust 2 niniejszego Zarzadzenia i przestanych do
Wydziatu Finansowego.

Przy dokonywaniu ogledzin magazynu, kontroli kasy i podobnych czynnos$ci niezbgdna jest obecnos$¢ osoby
odpowiedzialnej materialnie, a w razie jej nieobecnos$ci — komisji powotanej przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Z przebiegu wykonywania czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ odpowiednie dokumenty, t.j.
protokot kontroli i zataczniki w miarg potrzeb w/g wzoré6w od nr 7 do nr 12 do Regulaminu.

. Kazdy pracownik jednostki kontrolowanej moze w zwiazku z kontrola ztozy¢ z wiasnej inicjatywy pisemne

lub ustne o$wiadczenie w/g wzoru nr 10 do Regulaminu.

W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajacych podejrzenie o popehienie
przestgpstwa kontrolujacy niezwlocznie winien zawiadomi¢ Prezydenta Miasta Krakowa, ktory podejmie
decyzje co do dalszych czynnosci w tym zakresie.

Ustalenia kontroli opisuje si¢ w protokole, ktéry winien okre$la¢ fakty stanowiace podstawe do oceny
dziatalnosci jednostki kontrolowanej w badanym okresie, a w szczeg6lnosci konkretne
nieprawidlowos$ci i uchybienia, ich przyczyny i skutki oraz nazwiska oso6b odpowiedzialnych za ich
powstanie jak rowniez osiagnigcia i przyktady dziatan godnych upowszechnienia.

Protokot winien zawiera¢ ponadto:

- zastrzezenie, ze stuzy tylko do uzytku stuzbowego,

- nazweg jednostki kontrolowanej w jej pelnym brzmieniu, jej adres oraz nazweg organu sprawujacego
nadzor,

- datg rozpoczgcia i zakonczenia kontroli z podaniem ewentualnych przerw w kontroli,

- imiona i nazwiska 0s6b kontrolujacych oraz daty i numery upowaznien do przeprowadzenia kontroli,

- okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,

- imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej i okres jego zatrudnienia w tej jednostce,

- wzmianke¢ o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciagach, o$wiadczeniach,
zabezpieczonych dowodach,

- spis zalacznikow stanowiacych czes¢ sktadowa protokotu,



- wzmiank¢ o poinformowaniu kierownika jednostki kontrolowanej o przystugujacych mu uprawnieniach
i 0 mozliwos$ci wniesienia ewentualnych zastrzezen do protokotu,

- dane o liczbie sporzadzonych egzemplarzy protokotu oraz wzmiank¢ o dorgczeniu jednego egzemplarza
kierownikowi kontrolowanej jednostki.

9. Kierownik jednostki kontrolowanej na wniosek kontrolujacego organizuje narad¢ pokontrolna w celu
omoéwienia ustalen i okreslenia srodkéw zmierzajacych do usprawnienia badanej dziatalnosci.

10. Uczestnikami narady sa:
- kierownik jednostki kontrolowanej,
- kontrolujacy,
- inne osoby delegowane przez Dyrektora Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Krakowa.

11. Protokoét kontroli winny podpisa¢ osoby kontrolujace i kierownik jednostki kontrolowanej oraz jej gtowny
ksiggowy, jezeli kontrola obejmowata sprawy finansowe lub ewidencji ksiggowe;.

12. Jezeli przed podpisaniem protokotu kontroli kierownik kontrolowanej jednostki lub glowny ksiegowy
zglaszajq zastrzezenia co do jego tresci, kontrolujacy winien dodatkowo zbada¢ zasadno$¢ tych zastrzezen i
w uzasadnionych przypadkach uzupehic¢ lub skorygowac protokoét.

13. Jezeli kierownik kontrolowanej jednostki lub gtéwny ksiggowy odmawiaja podpisania protokotu kontroli sa
zobowigzani zlozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

14. Protokol, ktorego podpisania odmoéwili kierownik lub gtdéwny ksiggowy kontrolowanej jednostki podpisuje
kontrolujacy, czyniac w protokole wzmiank¢ o odmowie podpisania protokotu dolaczajac ztozone przez
kierownika lub gtdéwnego ksiggowego pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

15. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczgcia postgpowania pokontrolnego.

16. Kierownik jednostki kontrolowanej moze zglosi¢ zarzadzajacemu kontrole w ciagu trzech dni roboczych od
dnia podpisania protokotu pisemne wyjasnienie, co do zawartych w protokole ustalen.

§9.

Uproszczone postgpowanie kontrolne.

1. Uproszczone postgpowanie kontrolne moze by¢ stosowane w razie koniecznosci:

- przeprowadzenia doraznych kontroli w celu sporzadzenia odpowiednich informacji dla organow
administracji samorzadowe;j,

- zbadania okreslonych spraw wynikajacych ze skarg i wnioskow oraz listow mieszkancow,

- przeprowadzenia badania dokumentéw i innych materialdow otrzymanych z jednostek podlegajacych
kontroli,

- przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej, zwlaszcza w zakresie sprawdzenia rzetelnosci odpowiedzi na
wystapienie pokontrolne.

2. Z uproszczonego postgpowania kontrolnego sporzadza si¢ sprawozdanie. Sprawozdanie podpisuje
kontrolujacy informujac kierownika jednostki kontrolowanej o dokonanych ustaleniach.

3. Jezeli wyniki uproszczonego postgpowania kontrolnego wskazuja na potrzebg pociagnigcia okreslonych
0sob do odpowiedzialnosci stuzbowej, materialnej lub karnej, nalezy zastosowac tryb okreslony w § 8 ust. 6
17 1 sporzadzi¢ protokot kontroli.

§ 10.
Postgpowanie pokontrolne.

1. W razie stwierdzenia w toku kontroli istotnych nieprawidlowosci i uchybien nalezy skierowaé do tej
jednostki wystapienie pokontrolne. Wystapienie pokontrolne podpisuje Dyrektor Wydziatu Finansowego
Urzedu Miasta Krakowa.



Wystapienie pokontrolne powinno zawiera¢ zwigzlty opis wynikéw kontroli, ze wskazaniem zrdédet i
przyczyn stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien, ich rozmiaréw, nazwiska os6b odpowiedzialnych za
ich powstanie, wnioski i zalecenia zmierzajace do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien
oraz do usprawnienia badanej dziatalnosci.

W wypadkach uzasadnionych wynikami kontroli wystapienie pokontrolne winno réwniez
zawiera¢ wnioski o pociagnigcie do okreslonej prawem odpowiedzialnosci, w tym takze
0 wszczgcie postgpowania o odszkodowanie w stosunku do oséb odpowiedzialnych za
wyrzadzona szkodg.

Wystapienie  pokontrolne  otrzymuje kierownik jednostki  kontrolowanej, za
potwierdzeniem odbioru wzglednie poczta polecona oraz do wiadomo$ci Zastgpca
Prezydenta Miasta Krakowa odpowiedzialny za dang dziedzing dziatalnos$ci Miasta,
Dyrektor Magistratu 1 dyrektor wydziatu sprawujacego nadzor merytoryczny nad
jednostka kontrolowana.

Wystapienie pokontrolne winno zawiera¢ okreslony termin wykonania — zlozenia
sprawozdania z przebiegu jego realizacji.

§11.
Nadzor nad realizacja zalecen sprawuje Kierownik Oddziatu Kontroli Finansowe;.

W ramach sprawowanego nadzoru Kierownik Oddzialu Kontroli Finansowej ma prawo
zada¢ od skontrolowanej jednostki, do ktérej kierowane sa zalecenia pokontrolne
pisemnych informacji o przebiegu ich realizacji.

W razie odmowy wykonania, nieprawidtowej realizacji lub faktycznego opdznienia
realizacji zalecen pokontrolnych przez jednostke do ktoérej zalecenia zostaty skierowane
Kierownik Oddziatu Kontroli przekazuje niezwlocznie informacje o tym fakcie
Dyrektorowi Wydziatu Finansowego wraz ze wskazaniem os6b odpowiedzialnych.

§ 12.

W przypadku ujawnienia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu art.
138 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych / Dz. U. Nr 155, poz.
1014 z p6zn. zm./ - na podstawie materiatow z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy
opracowuje zawiadomienie do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 1999 r. w sprawie wlasciwosci
1 trybu powolywania rzecznikdw dyscypliny finansow publicznych, organow
orzekajacych oraz szczegotowych zasad postgpowania w sprawach o naruszenie
dyscypliny finansow publicznych /Dz. U. Nr 42 poz. 421 z p6zn. zm./, wg wzoru nr 13 do
Regulaminu.

Zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych podpisuje Skarbnik Miasta Krakowa na
podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa.

Kopie zawiadomienia o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych otrzymuje Dyrektor Magistratu.



§13.
1. Kontrolujacy dokumentuje przebieg i wyniki czynnos$ci kontrolnych zaktadajac i prowadzac akta kontroli.
2. Akta prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci numerujac ich kolejne strony.

3. Akta kontroli obejmuja w szczegdlnosci:
- protokoty kontroli,
- wystapienia pokontrolne,
- zawiadomienia o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,

4. Akta kontroli sa gromadzone oraz przechowywane przez Kierownika Oddziatu Kontroli stosownie do
wymogo6w instrukcji kancelaryjnej obowiazujacej w Urzedzie Miasta Krakowa.

5. Akta kontroli moga by¢ udost¢pniane innym osobom lub instytucjom posiadajacym zgod¢ Dyrektora
Wydzialu Finansowego lub osoby przez niego upowaznionej z okresleniem rodzaju akt i sposobu ich
udostegpnienia.

6. Akta kontroli stuza wylacznie do uzytku shuzbowego.

§ 14.
1. Wydzial Finansowy sporzadza informacj¢ na temat realizacji planéw kontroli i wynikéw kontroli.

2. Informacje o ktérych mowa w pkt.1 sporzadzane sa:
- wterminie do 31 lipca za okres I p6trocza,
- wterminie do 31 stycznia za rok poprzedni.

3. Informacje sa przekazywane: Prezydentowi Miasta Krakowa, Skarbnikowi Miasta Krakowa oraz
Dyrektorowi Magistratu.

4. Informacje, o ktérych mowa w pkt.1 moga by¢ udostepnione za zgoda Dyrektora Magistratu.
§ 15.
Integralna cz¢$¢ niniejszego Regulaminu stanowia nizej wymienione wzory:

- wzor nr 1 - karta informacyjna jednostki podlegajacej kontroli finansowej
- wzor nr 2 - dziennik przeprowadzonych kontroli

- wzor nr 3 — dziennik spraw o naruszenie dyscypliny

- wzor nr 4 — dziennik spraw sadowych

- wzor nr 5 — plan kontroli

- wzor nr 6 — ramowa tematyka kontroli

- wzor nr 7 — protokoét kontroli

- wzor nr 8 — protokot kontroli kasy

- wzor nr 9 — protokot sprawdzania sktadnikow majatkowych

- wzor nr 10 — protokot przyjgcia oswiadczenia

- wzor nr 11 — protokoét ogledzin terenu-pomieszczenia

- wzor nr 12 — protokoét zabezpieczenia dowodow

- wzor nr 13 - zawiadomienie rzecznika dyscypliny finanséw publicznych
- wzor nr 14 — upowaznienie do przeprowadzania kontroli

- wzor nr 15 — dziennik czynnosci stuzbowych



