ZARZADZENIE NR 1182/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 29.08.2003 r.

w sprawie utworzenia Zespolu Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta Krakowa .

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity DZ .U. z
2001 r. NR 142, poz. 1591 z pozn. zm.), art. 35¢ ustawy z dnia 28 listopada 1998 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity- Dz.U. Nr 155, poz. 1014 z p6ézn. zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2002 r. w sprawie szczegdlowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewngtrznego (Dz. U. Nr 111, poz.
973) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Powoluje sig¢ Zespol Audytu Wewngetrznego Urzedu Miasta Krakowa pod kierownictwem
Audytora Generalnego.

2. Audytora Generalnego powoluje i odwoluje Prezydent Miasta Krakowa.

§2

Zespot Audytu Wewngtrznego pod kierownictwem Audytora Generalnego podlega
bezposrednio Prezydentowi Miasta Krakowa

§3
Do zadan Audytora Generalnego nalezy:

1. Opracowanie i koordynacja przygotowania projektu rocznego planu pracy Zespotu
Audytu Wewngtrznego, przy uwzglednieniu w szczego6lnosci:
a) czasu niezbgdnego dla przeprowadzenia poszczeg6lnych audytow,
b) czasu niezbgdnego dla przeprowadzenia czynnos$ci organizacyjnych,
c) czasu przeznaczonego na szkolenie audytorow,
d) dostepnego zasobu ludzkiego i rzeczowego,
e) rezerwy czasowej na nieprzewidziane dzialania,
f) kosztoéw przeprowadzenia audytow.

2. Uzgadnianie rocznego planu audytow z Prezydentem Miasta Krakowa, po uprzednim
skonsultowaniu z Dyrektorem Magistratu.

3. Ustalenie zasad i sposobu dziatania Zespolu Audytu Wewngtrznego.

4. Dokonywanie wstgpnej analizy obszaréw ryzyka w zakresie dzialalnosci oraz gospodarki
finansowej jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Opracowywanie programéw realizowanych zadan audytowych przy uwzglednieniu
zalecen Dyrektora Magistratu dotyczacych konkretnych obszarow poddanych ocenie.

Planowanie 1 monitorowanie harmonograméw zadan audytowych, zawiadamianie
kierownikow jednostek audytowanych o terminie rozpoczgcia zadania audytowego w
podlegtej im jednostce organizacyjne;.

Nadzér nad pracownikami Zespolu Audytu Wewngtrznego w zakresie wykonywania
powierzonych im zadan audytowych.

Biezace informowanie Prezydenta Miasta Krakowa oraz Dyrektora Magistratu o
wynikach przeprowadzanych zadan audytowych.

Podejmowanie decyzji dotyczacej ewentualnego przedhuizenia czasu trwania zadania
audytowego.

Zawiadamianie, w formie pisemnej, Prezydenta Miasta Krakowa o sytuacjach
stwarzajacych zagrozenie dla realizacji rocznego planu audytu.

Sprawowanie nadzoru nad opracowaniem i prowadzeniem statych akt audytu okreslonych
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05.07.02 r. (Dz. U. Nr 111, poz.973) w
sprawie szczegotowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewngtrznego.

Powotywanie, w uzgodnieniu z Dyrektorem Magistratu w uzasadnionych przypadkach,
rzeczoznawcy na wykonanie okre§lonych czynnos$ci wspomagajacych wykonanie zadania

audytowego.

Koordynacja zadan realizowanych przez podlegle osoby z dzialaniami audytoréw
zewngetrznych.

Sporzadzanie dla Prezydenta Miasta Krakowa rocznego sprawozdania z wykonania planu

audytu.

Przeprowadzanie lub organizowanie szkolen dla pracownikoéw Zespolu Audytu
Wewngtrznego.

Przyjecie i realizowanie programu zapewniajacego wysoka jako$¢ realizowanych zadan
audytowych.

§4

Do zadan Zespotu Audytu Wewngtrznego nalezy:

1.

Opracowywanie projektu rocznego planu audytu wewngtrznego przy uwzglednieniu
charakteru dzialalnosci poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Urzgdu Miasta
Krakowa,

Przeprowadzanie audytu wewngtrznego w jednostkach organizacyjnych Urzgdu Miasta
Krakowa m. in. poprzez:



1) badanie dowodoéw ksiggowych oraz zapisow w ksiggach rachunkowych,

2) ocen¢g systemu gromadzenia $rodkow publicznych i1 dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,

3) oceng efektywnosci i gospodarno$ci zarzadzania finansowego,

4) oceng przestrzegania przepisOw powszechnie obowiazujacych , przepisow
wewngtrznych w tym zarzadzen, polecen stuzbowych, pism okdlnych,

5) oceng skutecznosci dziatania komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Krakowa,

6) analiz¢ mozliwo$ci wprowadzenia zmian organizacyjnych majacych na celu
usprawnienie pracy.

3. Przygotowywanie sprawozdan z wykonanych zadan audytowych zawierajacych
rekomendacje i propozycje zmian dotyczacych:
1) elementow systemu kontroli wewngtrznej,
2) usprawnienia funkcjonowania komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Krakowa,
3) zwigkszenia bezpieczenstwa gospodarki finansowe;.

4. Przygotowywanie zawiadomien do Prezydenta Miasta Krakowa odno$nie ujawnienia
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

5. Opracowanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych.

6. Prowadzenie akt spraw audytowych oraz ich ewidencji zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 05.07.02 r. (Dz. U. Nr 111, p0z.973) w sprawie szczegolowego
sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewngtrznego oraz w mys$l obowiazujacej
instrukcji kancelaryjne;j.

§5

Audytorzy wewngtrzni przy wykonywaniu swoich obowiazkéw zobowiazani sa do
przestrzegania zarzadzenia Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wprowadzenia
regulaminu przeprowadzania audytu wewngtrznego.

§6
Szczegotowy tryb postgpowania podczas realizacji zadan audytowych okresla zarzadzenie

Prezydenta Miasta Krakowa w sprawie wprowadzenia regulaminu przeprowadzania audytu
wewngtrznego.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 418/2003 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 31 marca 2003 r. w
sprawie okreslenia szczegélowego zakresu dziatania Zespolu Audytu Finansowego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



