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Zatacznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 1058/2003
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 4.08.2003 r

INSTRUKCJA PLANOWANIA ZADAN BUDZETOWYCH
przez wydzialy i kancelarie Urz¢du Miasta Krakowa,
miejskie jednostki organizacyjne oraz jednostki pomocnicze
Miasta Krakowa

Instrukcja zawiera szczegétowe zasady przygotowywania projektu budzetu Miasta - zadan
budzetowych biezacych (bez inwestycji) z uwzglednieniem informatycznego podsystemu
planowania budzetowego PLBUD. Okresla takze zasady realizacji budzetu w ciagu roku
budzetowego oraz sprawozdawczosci. Niniejsza instrukcja obowiazuje:

— wydzialy i kancelarie UMK,

— miejskie jednostki organizacyjne, oraz

— jednostki pomocnicze Miasta Krakowa.

Instrukcja zostata podzielona na nastepujace sekcje:

Zalacznik nr 1:
U Informacje og6lne,

[J Opracowywanie budzetu Miasta:
— schemat obiegu dokumentow planistycznych,
— skrocone kalendarium przygotowania budzetu,
— kalendarium budzetowe — cz¢$¢ opisowa

U Procedury planowania zadan w dziedzinach: Edukacji (E), Kultury (K), Zdrowia
i Opieki Spotecznej (O),

[J Podsystem planowania budzetu PLBUD:
— instrukcja obstugi dla uzytkownikow podsystemu

0 Formularze zawierajace dane do projektu budzetu:
— objasnienia do formularzy,
— wzory formularzy

[ Formularze do sporzadzania projektow planéw finansowych/ plandw finansowych:
— wzory formularzy

[ Wprowadzanie zmian w budzecie Miasta:
— schemat obiegu wnioskow dotyczacych zmian w budzecie,
— procedura wprowadzania zmian w budzecie,
— wzory formularzy

Zalacznik nr 2:

U Informacje og6lne,
— objasnienia dotyczace wypelniania kart sprawozdawczych,
— wykaz formularzy



0 INFORMACJE OGOLNE

Istota budzetu zadaniowego jest zarzadzanie dziatalno$cia wydziatow, kancelarii
UMK oraz miejskich jednostek organizacyjnych ujgta w zadaniach. Dotyczy to zaréwno
wykonywanych przez Miasto obowiazkow ustawowych w zakresie zadan gminnych
i powiatowych, zadan zleconych przez administracj¢ rzadowa w zakresie zadan gminnych
i powiatowych jak i innych zadan wynikajacych z woli samorzadu.

Przez bezpoS$rednie zadanie budZetowe w ujgciu niniejszej instrukcji rozumie si¢
zadanie wykonywane przez wydziaty, kancelaric UMK oraz jednostki organizacyjne
Gminy, finansowane z budzetu Miasta, ktorego celem jest osiagnigcie okre§lonego
jakosciowo i ilosciowo rezultatu stuzacego mieszkancom.

Przez wniosek budzetowy wydzialu (kancelarii UMK, jednostki organizacyjnej)
rozumie si¢ kompletna dokumentacj¢ planistyczna obejmujaca przygotowane zgodnie
z niniejsza “Instrukcja” zadania budzetowe wraz z okresleniem parametréw ich realizacji,
klasyfikacji budzetowej poszczegdlnych planowanych do poniesienia wydatkow, a takze
zbiorcze zestawienie wydatkow i rocznych dochodow wnioskodawcy.

Wykaz kategorii zadan:

Plan wydatkow w rozbiciu na stosowna kategori¢ zadania przedstawia si¢ nastgpujaco:

GWPFO gminne zadania wtasne - porozumienie — Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej,
GWPWM gminne zadania wlasne - porozumienie — wojewoda matopolski,
GWSMK gminne zadania wlasne — srodki Miasta Krakowa,
GWUFO gminne zadania whasne - ustawa — Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej,
GWUST gminne zadania wlasne - ustawa — starostwo powiatowe,
GWUWM gminne zadania wlasne - ustawa — wojewoda matopolski,
GZPWM gminne zadania zlecone - porozumienie — wojewoda matopolski,
GDPWM gminne zadania zlecone - porozumienie, doptata — wojewoda matopolski,
GZUBW gminne zadania zlecone - ustawa — krajowe biuro wyborcze,
GZUFK gminne zadania zlecone - ustawa — fundusz kombatantow,
GZUUS gminne zadania zlecone - ustawa — urzad statystyczny,
GZUWM gminne zadania zlecone - ustawa — wojewoda matopolski,
GDUWM gminne zadania zlecone - ustawa, doptata — wojewoda matopolski,
PWPCE powiatowe zadania wlasne - porozumienie — centrum edukacji artystycznej,
PWPST powiatowe zadania wlasne - porozumienie — starostwo powiatowe,
PWPWM powiatowe zadania wlasne - porozumienie — wojewoda matopolski,
PWSMK powiatowe zadania wtasne - srodki Miasta Krakowa,
PWUWM powiatowe zadania wlasne - ustawa — wojewoda matopolski,
PZPST powiatowe zadania zlecone - porozumienie — starostwo powiatowe,
PZPWM powiatowe zadania zlecone - porozumienie — wojewoda matopolski,
PDPWM powiatowe zadania zlecone - porozumienie, doptata — wojewoda
matopolski,
PZUWM powiatowe zadania zlecone - ustawa — wojewoda matopolski,
PDUWM powiatowe zadania zlecone - ustawa, doptata — wojewoda matopolski,
ZCSMK rezerwa celowa — Srodki Miasta Krakowa,

ZOSMK rezerwa og6lna — §rodki Miasta Krakowa.
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Tworzy si¢ kategoric zadan doptaty ze $srodkéw Miasta Krakowa do realizacji
(zar6wno w planie jak i wykonaniu) zadan zleconych i powierzonych. Nazwa doptaty
do zadan zleconych lub powierzonych powstaje poprzez wprowadzenie do skrétu kategorii
litery "D". Stosowne kategorie ujgto w w/w wykazie kategorii zadan.

W trakcie roku budzetowego nowe kategorie zadan beda wprowadzane stosownie
do potrzeb.



