ZARZADZENIE NR 1015/2003
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 11 lipca 2003 r.

w sprawie Zakladowego Planu Kont.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzniejszymi zmianami), oraz § 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miasta Krakowa Zarzadzenia Nr 73/2002 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 grudnia 2002r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa oraz art. 10 ust. 11 2, art. 83 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowos$ci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Dz. U. Nr 76 poz. 694 z pdzn.zm.), a takze
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. Nr 153, poz.1752), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 1999 r. w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organow podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 50, poz.511 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ od 1 stycznia 2003 r.
Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sa kolejne miesiace roku.

N —

§2.

1. Ustala si¢ Zakladowy Plan Kont dla:
1) Budzetu Miasta Krakowa zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2) Urzgdu Miasta Krakowa zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3) Podatkow i Optat zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Rachunkowo$¢ objeta ww. planem kont jest prowadzona przy uzyciu komputera
w systemie ,,Ratusz”.

§ 3.

Przyjmuje si¢ nast¢pujace zasady prowadzenia ewidencji analitycznej materiatlow:

- materiaty kancelaryjne, gospodarcze, materialy przeznaczone na remonty oraz artykuly
spozywcze na cele reprezentacji i reklamy objgte sa ewidencja ilosciowo - wartoSciowa
prowadzong w magazynach. Ewidencji analitycznej nie podlegaja materialy przeznaczone
dla Rad Dzielnic,

- paliwo zakupione na potrzeby Urzedu Miasta Krakowa objgte jest ewidencja ilosciowo-
wartosciowa w Wydziale Organizacji i Nadzoru oraz ewidencja wartosciowa w Wydziale
Finansowym,

- paliwo zakupywane dla potrzeb utrzymania gotowosci bojowej OSP objete jest ewidencja
ilosciowo-wartosciowa w Wydziale Ochrony Ludnos$ci i Zarzadzania Kryzysowego oraz
ewidencja wartosciowa w Wydziale Finansowym,

- materiaty kancelaryjne i gospodarcze dla Rad Dzielnic podlegaja odpisaniu bezposrednio w
koszty w momencie zakupu.

§ 4.

Dla wyceny stanu przychodow i rozchodow przyjmuje si¢ metode ,pierwsze przyszio -
pierwsze wyszlo”.



§ 5.

Ustala sig, ze srodki trwale i pozostale $rodki trwale w magazynie objgte sa ewidencja
ilosciowo - warto$ciowa prowadzona przez pracownika odpowiedzialnego za magazyn oraz
wartosciowa w Wydziale Finansowym.

§ 6.
Ustala sig¢ nastgpujace rodzaje ewidencji analitycznej dla pozostatych srodkow trwatych:

1. Niezaleznie od warto$ci i czasu uzywania do pozostatych srodkow trwatych o charakterze
wyposazenia podlegajacych ewidencji ilosciowo-wartosciowe]j zalicza si¢ nastepujace
sktadniki majatkowe:

- meble, dywany,

- obrazy,

- lodoéwki, mikrofalowki, telewizory, magnetofony, magnetowidy, sprzgt fotograficzny,
telefaksy, telefony,

- maszyny do pisania

- inne (r6ézne).

2. Pozostate srodki trwate o wartosci nizszej lub rownej 1.000 ztotych podlegaja ewidencji

ilosciowej. Do $rodkow tych zalicza si¢ migdzy innymi:
- maszyny do liczenia,

- lampy biurowe,

- dyktafony,

- czajniki, ekspresy do kawy,

- grzejniki, wentylatory,

- radioodbiorniki,

- kasetki metalowe,

- lustra,

- drabiny, gabloty, stelaze, tablice, ekrany, antyramy,
- sprzet kreslarski,

- wyktadziny podlogowe w m*

- inne (r6zne).

3. Pojemniki do selektywnej zbiorki odpadow bez wzgledu na warto$¢ objete sa ewidencja
iloéciowa.

4. Pozostate $rodki trwale wymienione w punkcie 2 i punkcie 3 podlegaja ewidencji
ilosciowej w ksiazkach inwentarzowych prowadzonych zbiorczo przez Wydziat
Organizacji 1 Nadzoru z podzialem na komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa
oraz Rad Dzielnic wg grup rodzajowych ustalonych w zataczniku Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Pozostale $rodki trwale o wartosci poczatkowej powyzej 1.000 zlotych do kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j
w ksiazkach inwentarzowych prowadzonych zbiorczo przez Wydziat Organizacji
i Nadzoru z podzialem na komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa oraz Rady
Dzielnic. Ponadto kazda ww. komorka organizacyjna prowadzi szczegdétowa ewidencje
ilosciowo-wartosciowa 1 ilosciowa w ksiazkach inwentarzowych, ktore podlegaja
uzgodnieniu z Wydzialem Organizacji i Nadzoru wg stanu na dzien 30 czerwca i dzien
31 grudnia kazdego roku.



Ksiazki zbiorcze Wydziat Organizacji i Nadzoru uzgadnia z Wydziatlem Finansowym do
dnia 10 lipca i do dnia 10 stycznia kazdego roku.

Umorzenie tych $rodkéw nastepuje jednorazowo w momencie przyjecia ich do
uzytkowania.

6. Ewidencja ilosciowo-wartoSciowa prowadzona jest wg podzialu na pomocnicze
rodzajowe grupy pozostatych srodkéw trwatych. Grupy te zawiera zalacznik Nr 5.

7. Wprowadza si¢ obowiazek ewidencjonowania sprzgtu p.poz. przez administratoréw
w poszczegdlnych budynkach Urzedu Miasta Krakowa z zaznaczeniem na planach
obiektow ich lokalizacji (ewidencja winna uwzglednia¢ daty zakupu, terminy legalizacji).

8. Wprowadza si¢ obowiazek ewidencjonowania zbiorczo przez Wydzial Organizacji
i Nadzoru oraz przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa
wyposazenia pracownikow Urzedu Miasta Krakowa w narzedzia, $rodki ochrony
indywidualnej, odziezy, obuwia roboczego, ubioréw stuzbowych i pozostatych srodkow
trwatych. Szczegdlowe zasady ewidencjonowania okre§lono w odrgbnych przepisach
wewngtrznych.

§7.

Zobowiazuje si¢ kierownikdw wewnetrznych komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Krakowa do wyznaczenia o0sO6b zarzadzajacych mieniem tych komorek
organizacyjnych, odpowiedzialnych za prawidlowe prowadzenie kartotek osobistej
odpowiedzialno$ci bezposrednich uzytkownikow za powierzony im majatek oraz ksiazek
inwentarzowych dla tych komoérek organizacyjnych.

§8.

1. Srodki trwate o wartosci wyzszej niz kwota okreslona w przepisach podatkowych od 0sob
prawnych, podlegaja ewidencji analitycznej ilo$ciowo-wartosciowej prowadzonej
w zaleznos$ci od podmiotow i miejsca uzytkowania przez :

- Wydziat Organizacji i Nadzoru w zakresie srodkow trwatych uzytkowanych przez
komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa,

- Wydziat Skarbu Miasta w zakresie mienia komunalnego, mienia Powiatu i Skarbu
Panstwa, z wyjatkiem ksiggowanego przez jednostki organizacyjne Miasta
Krakowa,

- Wydziat Ochrony Ludno$ci i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie majatku
uzytkowanego przez Ochotnicze Straze Pozarne.

2. Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych umarzanych stopniowo i amortyzowanych jest
okreslona przez przepisy podatkowe.

3. Ewidencje syntetyczna s$rodkow trwatych prowadzi Wydzial Finansowy. Ewidencja
analityczna prowadzona przez Wydziat Organizacji i Nadzoru, Wydzial Skarbu Miasta
oraz Wydziat Ochrony Ludnosci i Zarzadzania Kryzysowego jest uzgadniana
z Wydzialem Finansowym w okresach potrocznych do 10 lipca i do 10 stycznia kazdego
roku.

4. Kazda wewngtrzna komoérka organizacyjna Urzedu Miasta Krakowa prowadzi
szczegotowa ewidencje ilosciowo-wartosciowa Srodkow trwatych w  ksiazkach
inwentarzowych, ktore podlegaja uzgodnieniu z Wydzialem Organizacji i Nadzoru
wg stanu na dzien 30 czerwca i dzien 31 grudnia kazdego roku.



§9.

Warto$ci niematerialne i prawne ujmowane sa w ewidencji ilosciowo-warto$ciowe;]
prowadzonej przez Wydzial Organizacji i Nadzoru.
Podstawe do wujecia w ksiggach rachunkowych Wydzialu Finansowego stanowia
uwierzytelnione kserokopie nabytych licencji na oprogramowanie komputerowe, a na inne
warto$ci niematerialne i prawne wewngtrzne dowody ksiggowe sporzadzone przez Wydziat
Organizacji i Nadzoru.

§ 10.

Srodki trwate umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

§11.

1. Ustala sig, ze grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji w drodze poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci
tych sktadnikow wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku.

2. Ustala sig, ze niezaleznie od powyzszego budynki beda inwentaryzowane droga spisu
z natury nie rzadziej niz raz na 4 lata.

3. Sposob przeprowadzania inwentaryzacji zostanie okreslony w odrgbnych przepisach.

§ 12.

Za realizacjg zarzadzenia odpowiedzialni sa Dyrektorzy Wydziatéw oraz Kierownik Urzgdu
Stanu Cywilnego

§ 13.

Traci moc Zarzadzenie Nr 142/2002 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 7 listopada 2002 r.
w sprawie Zakladowego Planu Kont.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca
od 1 stycznia 2003 roku.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1015/2003
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11.07.2003 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU MIASTA KRAKOWA.

I. - INFORMACJE OGOLNE.

1. Rachunkowos$¢ objeta planem kont dla budzetu Miasta Krakowa jest prowadzona przy
uzyciu komputera w systemie RATUSZ, podsystem FKORG.
2. Ksiggi rachunkowe obejmuja nastgpujace zbiory (zbiory zapisow ksiggowych):
1) Dzienniki:
a) wyciagi bankowe,
b) inne (PK — polecenia ksiggowania),
¢) sprawozdania,
d) konta pozabilansowe,
e) zestawienia dziennikow,
2) Ksigga gltowna,
3) Zestawienie obrotow i sald ksiggi glownej,
4) Ksiggi pomocnicze:
a) rozrachunki nierozliczone dwustronne,
b) zestawienie planu wedtug klasyfikacji budzetowe;.
3. Weryfikacja stanu aktywow i pasywow prowadzona jest w drodze:
1) weryfikacji stanow ksiggowych przez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami,
2) potwierdzen od bankéw zgromadzonych aktywoéw 1 pasywOw pienigznych na
rachunkach bankowych,
3) potwierdzen przez kontrahentéw naleznosci w tym z tytutu udzielonych pozyczek.

II. - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

ZESPOL ,,1” SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
133 Rachunek biezacy budzetu
134 Kredyty bankowe




137 Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

13701 V program ramowy DEMOS
13702 ISPA Oczyszczalnia $ciekow — Plaszow 11
13703 ISPA Odpady Barycz

139 Inne rachunki bankowe

140 Inne $rodki pieni¢zne

14001 Srodki pieni¢zne w drodze

ZESPOL. ,,2” ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

22201 Rozliczenie z jednostkami budzetowymi dochodow

budzetowych za rok ubiegly

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

22301 Rozliczenie z jednostkami budzetowymi wydatkow
budzetowych za rok ubiegly

224 Rozrachunki budzetu

22401 Rozliczenie wplywow z urzedow skarbowych za rok ubiegly

22403 Udziaty gmin w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

22408 Dochody skarbu panstwa

22409 Wplyw z urzedow skarbowych

227 Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych

22701 V program ramowy DEMOS
22702 ISPA Oczyszczalnia $ciekow — Plaszow 11
22703 ISPA Odpady Barycz

228 Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych

22801 V program ramowy DEMOS
22802 ISPA Oczyszczalnia $ciekow — Plaszow 11
22803 ISPA Odpady Barycz

240 Pozostale rozrachunki

24002 Wplywy do wyjasnienia




24003 Optaty manipulacyjne

24004 Odsetki z tytutu nieterminowych sptat rat pozyczek
24005 Rozliczenie lokaty terminowej

24006 Rozliczenie wptywow z urzedow skarbowych
24007 Rozliczenie srodkow na niewygasajace wydatki

250 Naleznosci finansowe
260 Zobowigzania finansowe
ZESPOL. ,,9° DOCHODY I WYDATKI BUDZETU
Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
901 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajace wydatki
907 Dochody z funduszy pomocowych
90701 V program ramowy DEMOS
90702 ISPA Oczyszczalnia $ciekow — Plaszow 11
90703 ISPA Odpady Barycz
908 Wydatki z funduszy pomocowych
90801 V program ramowy DEMOS
90802 ISPA Oczyszczalnia $ciekow — Plaszow 11
90803 ISPA Odpady Barycz
909 Rozliczenia migdzyokresowe
960 Skumulowana nadwyzka lub niedobo6r na zasobach budzetu
961 Niedobo6r lub nadwyzka budzetu
962 Wynik na pozostalych operacjach
967 Fundusze pomocowe
96701 V program ramowy DEMOS
96702 ISPA Oczyszczalnia $ciekow — Plaszow 11
96703 ISPA Odpady Barycz
968 Prywatyzacja




KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta
Syntetyczny | Analityczny Nazwa konta
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami

III - KOMENTARZ DO PLANU KONT

Konta zespotu ,,1” przeznaczone sa do ewidencji: operacji pienigznych dokonywanych na
rachunkach bankowych budzetu (konto 133), kredytow bankowych zaciagnigtych na
finansowanie deficytu budzetu (konto 134), oraz $rodkdéw pienigznych otrzymanych z
funduszy pomocowych (konto 137) i1 operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z
odrgbnymi przepisami srodkow pieni¢znych innych niz $rodki budzetu i $rodki pochodzace z
funduszy pomocowych (konto 139)

Ewidencja i wycena aktywow i pasywow na kontach zespotu ,,1” jest prowadzona zgodnie z
ustawa o rachunkowosci.

7 uwagi na czysto$¢ obrotow kont (konta 222, 223, 133, 224, 240,250, 260, 901, 902, 903
904, 907, 908) wszelkie zwroty nadptat oraz korekty i storna ewidencjonowane sa zapisem

czerwonym.

Konto 133 — ,,Rachunek biezacy budzetu”

Stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
miasta. Zapisy ksiggowe na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwiazku z czym obroty i salda musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci
banku. W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z
wyciagiem, natomiast roznicg wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240 jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Roéznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze
srodkow budzetu oraz $rodki na niewygasajace wydatki. Konto133 moze wykazywa¢ saldo

Wn lub Ma.




Saldo Wn konta 133 oznacza stan $§rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank prowadzacy
obstuge budzetu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest do kazdego rachunku bankowego.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 133 - ,,Rachunek biezacy budzetu”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wplywy srodkow z tytutu pobranych dochodow

1. |budzetowych realizowanych przez jednostki 222

budzetowe na podstawie przelewow.

Wplywy z tytulu wlasnych dochodéw budzetowych,
pobieranych bezposrednio przez Miasto Krakéw na 901

2. rachunek budzetu.

Wpltywy z tytutu dochodéw budzetowych pobranych na

rzecz budzetu Miasta Krakowa przez urzedy skarbowe

3. |napodstawie przelewoéw dokonanych na rachunek 22409
biezacy budzetu.
4. |Wplyw udzialbw w dochodach budzetu panstwa 901

przekazanych do konca okresu sprawozdawczego.

5. | Wplyw z tyt. subwencji, udzialow oraz dotacji z
budzetu panstwa przekazanych w nastgpnym miesiacu 22403

po uplywie okresu sprawozdawczego.

6. | Wplyw subwencji Iub dotacji dotyczacej budzetu roku 909
nastgpnego.
7. | Wplyw subwencji i dotacji na zadania zlecone, wlasne i 901

realizowane na zasadzie porozumien i umow.

8. |Pozostale wptywy od r6znych dysponentow srodkow 901

finansowych przeznaczone na zadania zlecone i wtasne.

9. |Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej do (-)901
wlasciwego dysponenta srodkow (zapis czerwony).
10. | Wplywy $rodkow z tytutu zaciagnigtego w banku 134
kredytu.

11. | Wplywy érodkow z tytulu pozyczek zaciagnigtych w




innych podmiotach gospodarczych lub funduszach 260
celowych.

12. | Wplywy $rodkow z tytutu zaciagnigtych w banku
kredytow Iub pozyczek w innych podmiotach lub 901
funduszach celowych (jezeli sa ujete w planie
dochodow).

13. |Pozostale wplywy z emisji papierow wartosciowych 260
np. emisja obligacji, euroobligacji.

14. | Wplyw $rodkow z tytutu zwrotu lokaty terminowe;. 24005

15. | Sumy niewlasciwie wplacone na rachunek budzetu oraz 24002
omytki w wyciagach bankowych.

16. |Wplywy przychoddow =z prywatyzacji mienia 968
komunalnego.

17. | Wplyw $rodkow pienigznych w drodze. 14001

18. |Wplyw s$rodkéw =z tytulu splaty rat  pozyczek 250
udzielonych przez budzet.

19. | Wplyw optaty manipulacyjnej od udzielonych 24003
pozyczek.

20. |Wplyw odsetek z tytulu nieterminowych sptat rat 24004
pozyczek.

21. |Wplyw s$rodkéw pienigznych na wyodrebniony 22407
rachunek wydatkéw niewygasajacych.

22. | Wplywy  $rodkdw  pienigznych z  jednostek 22201
budzetowych  dotyczace rozliczenia  dochodow
budzetowych za rok ubiegty.

23. | Wplywy  $rodkdw  pienigznych z  jednostek 22301
budzetowych  dotyczace rozliczenia  wydatkow
budzetowych za rok ubiegty.

24. | Wplywy érodkow pienigznych z urzedow skarbowych 22401

dotyczace rozliczen za rok ubiegty.




Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 133 — ,,Rachunek biezacy budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. |Przelewy $rodkoéw pienigznych na rachunki bankowe 223
jednostek budzetowych, przeznaczonych na realizacje
wydatkow budzetowych.

2. |Wplywy z tytulu zwrotu przez jednostki budzetowe
niewykorzystanych $rodkéw budzetowych na realizacje (-)223
wydatkéw budzetowych (zapis czerwony).

3. | Spflata kredytu bankowego. 134

4. |Splata zobowiazan finansowych, w tym =z tytulu 260
zaciagnigtych pozyczek i1 wyemitowanych papierow
wartosciowych.

5. |Przelew $rodkow pienigznych na odrgbny rachunek 24005
lokaty terminowe;j.

6. |Sumy niewlasciwie wyptacone z rachunku biezacego 24002
budzetu gminy oraz omytki bankowe.

7. |Zwroty dotacji dokonane do konca roku budzetowego, 901
ktorego dotycza.

8. | Zwroty dotacji po uptywie roku budzetowego, naliczone
w terminie:

- do 15 stycznia 224
- po 15 stycznia klasyfikowana jako wydatki budzetu w § 902
291

9. |Przekazanie z rachunku budzetu kwoty udzielonej 250
pozyczki.

10. | Zwrot dochodow z tytutu pobranych i zarachowanych 960
naleznosci z tytutu podatku dochodowego od 0s6b
prawnych przez urzad skarbowy :
zwracanych podatnikom w roku nastgpnym

11. | Przelew srodkow pienigznych do jednostek budzetowych 223

w grudniu na realizacj¢ wydatkbw w styczniu

nastgpnego roku.

10




12. |Przekazanie $rodkow pieni¢znych na wyodrgbniony 24007

rachunek wydatkoéw niewygasajacych.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez miasto na finansowanie
budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ksigeguje si¢ splaty kredytu bankowego w korespondencji z
kontem 133 lub umorzenie kredytu przez bank w korespondencji z kontem 962.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na sfinansowanie deficytu budzetu
Miasta przelany na rachunek biezacy budzetu, w korespondencji z kontem 133.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan udzielonego kredytu przeznaczonego
na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest do kazdego rachunku kredytowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 -, Kredyty bankowe”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Splata kredytu bankowego. 133
2. Umorzenie kredytu bankowego. 962
3. Dodatnie réznice kursowe od zaciagnigtych 962
kredytow w walutach obcych.

Typowe zapisy strony Ma konta 134 - ,,Kredyty bankowe”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wysoko$§¢ srodkéow przelanych przez bank na
bankowy rachunek biezacy budzetu 133
z tytuhlu zaciagnigtego kredytu bankowego.

2. Ujemne roznice kursowe od zaciagnigtych 962
kredytow w walutach obcych.
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Konto 137 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $srodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja konieczno$é
wydzielenia §rodkoéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ wpltywy srodkow, a na stronie Ma wyplaty srodkow. Ewidencja szczegélowa do
konta 137 prowadzona jest oddzielnie dla kazdego i funduszu pomocowego,
z uwzglednieniem dalszego podzialu srodkow wg zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego. Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych.

Operacje gospodarcze na tym koncie ksi¢gowane sa na podstawie dowodow PK i kserokopii
wyciagdw bankowych uwierzytelnionych przez bank, poniewaz rachunki bankowe

poszczegbdlnych funduszy funkcjonuja przy jednostce budzetowej Urzad Miasta Krakowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 137 - ,,Rachunki Srodkéw funduszy pomocowych.

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wptyw srodkow pienigznych otrzymanych w 907
ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych.

2. Wptyw odsetek od $rodkéw pienigznych 240

zgromadzonych na rachunku bankowym.

3. Zwrot niewykorzystanych  $rodkdw  przez 228

jednostke realizujaca zadania.

4. Wptyw innych dochodow zwiazanych z 227
realizacja programu.

5. Réznice kursowe dotyczace przeliczen srodkow 967
funduszu .

Typowe zapisy strony Ma konta 137 - ,,Rachunki $srodkéw funduszy pomocowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przelewy $rodkow z rachunku funduszy 228

pomocowych na pokrycie wydatkow.

2. Réznice kursowe dotyczace przeliczen srodkow 967
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funduszu.

Zwrot niewykorzystanych funduszy

pomocowych.

907

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrgbnymi

przepisami $rodkéw pieni¢znych innych niz $rodki budzetu i srodki pochodzace z funduszy

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pieni¢znych a na stronie
Ma ujmuje si¢ wyptaty s$rodkow pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych

si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 prowadzona jest wedtug kontrahentoéw i

klasyfikacji budzetowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplyw innych wydzielonych srodkoéw 22408
pieni¢znych, w tym dochodow skarbu panstwa.
2. Odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunku 22408
bankowym.
3. Wplywy do wyjasnienia 24002
Typowe zapisy strony Ma konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przelewy $rodkow pieni¢znych dokonane z 22408
wydzielonych rachunkéw bankowych.
2. Wplywy do wyjasnienia 24002
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Konto 140 — ,,Inne $rodki pieni¢zne”

Stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych w drodze, w tym:
e S$rodkow otrzymanych z innych budzetow w wypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objgte wyciagiem bankowym z data

nastgpnego okresu sprawozdawczego,

e przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objgtych wyciaggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w

nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Zgodnie z przyjeta zasada ksiggowania, srodki pieni¢zne w drodze s ewidencjonowane tylko
na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stroniec Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma —
wplyw $rodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta oznacza stan srodkoéw pieni¢znych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 - ,,Inne SrodKki pieni¢zne”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

Srodki pienigzne w drodze na koniec okresu

sprawozdawczego:

a) z tytulu dochodow budzetowych przelanych 22409
do konca roku przez urzedy skarbowe.

b) wptaty z tytulu dochodéw budzetowych 222
przelanych przez samodzielnie bilansujace
jednostki budzetowe.

c) z tytulu zwrotu $rodkow przez samodzielnie 223
bilansujace  jednostki  budzetowe  nie
wykorzystane do konca roku.

d) ztytutlu dotacji z budzetu panstwa i funduszy 901
celowych przelanych na koniec roku

budzetowego.
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f) z tytutu dotacji przelanych przez inne 901
jednostki na realizacjg zadan na podstawie

umow i porozumien.

Typowe zapisy strony Ma konta 140 - ,,Inne $rodki pieni¢zne”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

Przekazanie $rodkow pieni¢znych w drodze na
1. bankowy rachunek biezacy budzetu (wyciag
bankowy z data nast¢gpnego roku lub okresu 133

sprawozdawczego).

Konto 222 —,, Rozliczenie dochod6w budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek biezacy
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona jest dla kazdej jednostki budzetowej i umozliwia,
ustalenie stanu rozliczen z tytulu zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowym sprawozdaniem, lecz nie przekazanych na rachunek biezacy
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe na rachunek biezacy budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

Dochody budzetowe, zrealizowane przez
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podlegte jednostki budzetowe, wynikajace z

okresowych sprawozdan tych jednostek.

901

Typowe zapisy strony Ma konta 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Okresowe przelewy dochodoéw budzetowych,

1. zrealizowanych przez jednostki budzetowe na 133
rachunek biezacy budzetu .
Zwroty nadmiernie przelanych  dochodéw

2. budzetowych na rachunek biezacy budzetu — (-) 133
zapis czerwony.

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

jednostki wydatkow budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 223 prowadzona jest dla kazdej jednostki budzetowej w
celu ustalenia stanu rozliczen wedlug tytutu przelanych na ich rachunki biezace $rodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych s$rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Srodki przelane z rachunku biezacego budzetu
miasta na rachunki bankowe jednostek
budzetowych, przeznaczone na realizacj¢
wydatkéw budzetowych, w tym réwniez

srodki na wydatki niewygasajace.

133

Zwroty niewykorzystanych srodkow na
wydatki budzetowe przez podlegte jednostki -

zapis czerwony

(133
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Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wydatki budzetowe, zrealizowane przez
jednostki budzetowe, wynikajace z 902

okresowych sprawozdan tych jednostek.

2. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w 904
cigzar planu niewygasajacych wydatkoéw na

podstawie ich sprawozdan.

3. Zwroty  przez  jednostki budzetowe 133
niewykorzystanych $rodkéw na wydatki

budzetowe.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw budzetu Miasta z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu,

rozrachunkéw z tytutu udziatdow w dochodach innych budzetow,

rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

rozrachunkow, z tytutu dochodow pobieranych przez Miasto na rzecz budzetu panstwa.

pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegolowa do konta 224 prowadzona jest wedlug poszczegolnych tytutow

naleznosci i zobowiazan oraz wedtug dtuznikow i wierzycieli.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan zobowiazan budzetu Miasta z tytutlu

pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 - ,,Rozrachunki budzetu”.

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Dochody budzetowe, zrealizowane przez urzedy
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skarbowe, ujgte w przedtozonych

sprawozdaniach o dochodach budzetowych .

901

Nalezne udzialy w podatku dochodowym od
0sob fizycznych, ksiggowane pod data ostatniego

dnia okresu sprawozdawczego.

901

Zarachowanie dochodow budzetowych jednostek
oraz zadan budzetu, przeniesionych w ciagu roku
z innego budzetu — na podstawie sprawozdania
o dochodach budzetowych, wedluig stanu na

dzien przed przeniesieniem jednostki lub zadania.

901

Zarachowanie wydatkow budzetowych jednostek
oraz zadan budzetowych, przeniesionych w ciagu
roku do innego budzetu — na podstawie
sprawozdania o wydatkach budzetowych, wedtug
stanu na dzien przed przeniesieniem jednostki lub

zadania.

902

Przelew $rodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych,
dotyczacych jednostek i zadan budzetowych,
przeniesionych w ciagu roku do innego budzetu;
przelew powinien byé zgodny =z kwota
sprawozdania o dochodach budzetowych, wedtug

stanu na dzien przed przeniesieniem.

133

Przelew $rodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych,
dotyczacych jednostek i zadan budzetowych,
przeniesionych w ciagu roku z innego budzetu;
przelew powinien byé zgodny =z kwota
sprawozdania o wydatkach budzetowych, wedlug

stanu na dzien przed przeniesieniem.

133

Naliczenie na koniec roku naleznej subwencji za
dany rok budzetowy ksiggowane pod data 31

grudnia roku budzetowego

901

Naliczenie dotacji naleznej z budzetu panstwa na

18

901




dzien 31 grudnia roku budzetowego.

Zwrot nadmiernej dotacji na zadania zlecone,
otrzymanej od dysponentéw $rodkow budzetu

panstwa w rozliczeniu rocznym

133

10.

Przekazanie $rodkow pobranych przez jednostki
a dotyczacych dochodow innych budzetow
(dochody skarbu panstwa).

139

Typowe zapisy strony Ma konta 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Dochody budzetowe przelane na rachunek
biezacy budzetu przez urzedy skarbowe:
Zwroty nadmiernie przekazanych dochodéw na

rachunek budzetu.

133

(133

Wpltyw srodkow na rachunek biezacy budzetu
od innych budzetow, jednostek lub funduszy
celowych na realizacj¢ przez miasto zadan

okreslonych przez przekazujacego Srodki.

133

Wpltywy z tytulu dochodow budzetowych
jednostek oraz zadan budzetowych,

przeniesionych w ciagu roku z innego budzetu.

133

Wplywy z tytulu zrealizowanych wydatkow
budzetowych, dotyczacych jednostek i zadan
budzetowych, przeniesionych w ciagu roku do

innego budzetu.

133

Wyksiggowanie  zarachowanych  dochodow
budzetowych jednostek oraz zadan
budzetowych, przeniesionych w ciagu roku do
innego budzetu - na podstawie sprawozdania o

dochodach budzetowych.

901

Wyksiggowanie  zarachowanych  wydatkow

budzetowych jednostek oraz zadan
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(dochody skarbu panstwa)

budzetowych, przeniesionych w ciagu roku z 902
innego budzetu - na podstawie sprawozdania o
wydatkach budzetowych.
Wptyw $§rodkéw pobranych przez jednostki a
7. dotyczacych dochodéw innych budzetow 139

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych

funduszy pomocowych.

Ewidencjg szczegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodow ze Srodkéw funduszy pomocowych”

rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznaczajace stan dochodow zrealizowanych przez jednostki i objgtych

okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek $rodkéw funduszy

pomocowych,

- saldo Ma — oznaczajace stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek

srodkow funduszy pomocowych lecz, nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 227 — ,,Rozliczenie dochodow ze Srodkéw funduszy

pomocowych”

sprawozdan jednostek.
a) dochody przeznaczone na finansowanie
programu
b) dochody podlegajace odprowadzeniu

podmiotowi finansujacemu program

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Dochody zrealizowane przez jednostki w
1. wysokosci  wynikajacej z  okresowych

907

137
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Typowe zapisy strony Ma konta 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze Srodkow funduszy

pomocowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przelewy dochodow na rachunek s$rodkow

1. funduszy pomocowych dokonane przez 137

jednostki, ktore zrealizowaly dochody.

Konto 228 - ,,Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych”

Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkow
ze srodkow funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki $rodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze s$rodkéw funduszy
pomocowych.

Konto moze posiada¢ saldo Wn, oznaczajace stan przelanych $rodkow funduszy
pomocowych na rachunki jednostek, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow w

wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek.

Typowe zapisy strony Wn konta 228 - ,,Rozliczenie wydatkow ze $Srodkéw funduszy

pomocowych”
Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Srodki przekazane z rachunkéw $rodkow
1. funduszy pomocowych na pokrycie wydatkow 137
jednostek.

Typowe zapisy strony Ma konta 228 - ,,Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy

pomocowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
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L. wynikajacej z okresowych sprawozdan tych 908
jednostek.

2. Zwrot niewykorzystanych $§rodkow  przez 137

jednostki realizujace zadania.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250, 260.
Ewidencja szczegblowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow wg
poszczegdlnych tytutdow oraz wg kontrahentow.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznaczajace stan naleznos$ci z tytulu pozostatych rozrachunkéow,

- saldo Ma — oznaczajace stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Niewlasciwe obcigzenie rachunku bankowego
(w tym rowniez btedy w wyciagu bankowym) 133 lub 137, 139
2. Przekazanie  optaty = manipulacyjnej od 133

udzielonych pozyczek.

3. Przelew odsetek od nieterminowych splat rat 133
pozyczek.

4. Utworzenie lokaty terminowe;. 133

5. Rozliczenie wptywow z urzedoéw skarbowych 133

6. Przelew $rodkéw na niewygasajace wydatki. 133

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Niewlasciwe uznanie rachunku bankowego (w 133 Tub 137, 139

tym réwniez bledy w wyciagu bankowym)

2. Wptyw optaty manipulacyjnej od udzielonych 133
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pozyczek.
3. Wptyw odsetek od nieterminowych sptat rat 133
pozyczek.
4. Zwrot lokaty terminowe;. 133
5. Rozliczenie wptywow z urzedow skarbowych. 133
6. Wplyw $rodkow na wyodrebniony rachunek 133
niewygasajacych wydatkow.

Stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznos$ci finansowych, a w szczegodlnosci

Konto 250 — ,,NaleznoSci finansowe”

z tytulu udzielonych pozyczek.

Ewidencja

szczegotowa umozliwia ustalenie

kontrahentami wg tytuldw naleznosci.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,

stanu naleznosci z poszczegdlnymi

- saldo Ma oznacza stan nadpfat z tytulu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 — ,,Naleznos$ci finansowe”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Powstanie naleznosci finansowych, w tym z
tytutu udzielonych pozyczek. 133
2. Naliczone odsetki od udzielonej pozyczki w
przypadku ujecia ich w budzecie Miasta. 209
Typowe zapisy strony Ma konta 250 — ,,NaleznoS$ci finansowe”
Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie naleznosci finansowych, w tym
sptaty udzielonych pozyczek. 133
2. Sptata odsetek w przypadku ujgcia ich w 133
budzecie Miasta.
3. Umorzenie udzielonych pozyczek. 962
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Stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, a w szczego6lnosci

z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. obligacji).

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Nie stosuje si¢ do ewidencji kredytéw bankowych.

Ewidencja

szczegotowa umozliwia ustalenie

kontrahentami wg tytultdw zobowiazan.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

stanu zobowiazan z poszczegdlnymi

- saldo Wn — oznaczajace stan nadptaconych zobowiazan finansowych,

- saldo Ma — oznaczajace stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych,
L w tym zaciagnigtych pozyczek i 133
wyemitowanych instrumentow finansowych
(obligacji, papierow wartosciowych,
euroobligacji).
2. Umorzenie zaciagnigtych pozyczek. 962
3. Korekta zaciagnigtej pozyczki na podstawie 962
roznic kursowych dodatnich obligacji.
Typowe zapisy strony Ma konta 260 —,,Zobowigzania finansowe”
Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wartosé zaciagnigtych zobowiazan
L finansowych, w tym z tytulu zaciagnigtych 133
pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow
finansowych (obligacji, papieréw
wartosciowych, euroobligacji).
2. Odsetki od zaciagnigtych pozyczek 909
podwyzszajace wartos¢ zaciagnigtej pozyczki.
3. Korekta zaciagnigtej pozyczki na podstawie. 962
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Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu .

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest w ukladzie jednostek — kontrahentow i wedhg
klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagni¢tych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961

,»Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Typowe zapisy strony Wn konta 901 - ,,Dochody budzetu”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Zwroty subwencji i dotacji dotyczace 133
1. biezacego roku budzetowego — dokonane do

konca roku budzetowego.

2. Zwroty dotacji z panstwowych funduszy 133

celowych lub Zrédet pozabudzetowych.

3. Rozliczenie migdzy jednostkami w wyniku 133
zmian terytorialnych lub przeniesienia zadan
w ciagu roku budzetowego:

- w jednostce przekazujacej przelew
realizowanych dochodéw na podstawie
sporzadzanego sprawozdania Rb-27S za
okres od 1 stycznia do konca okresu
objetego rozliczeniem.

4. Zwrot dotacji nadptaconych w przypadku 224

gdy zwrot nastapit do 15 stycznia nastgpnego

roku.
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Przeksiggowanie na koniec roku
zrealizowanych dochodow za rok budzetowy
na podstawie dowodu PK pod data 31
grudnia.

961

Typowe zapisy strony Ma konta 901 - ,,Dochody budzetu”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zrealizowane dochody budzetu przez podleglte
jednostki  budzetowe - na  podstawie
finansowych  sprawozdan o  dochodach

budzetowych.

222

Zrealizowane dochody budzetowe, pobrane
przez urzedy skarbowe — na podstawie
sprawozdania o dochodach Rb — 27, dochody

wykazane w rubryce (wykonanie).

224

Wptywy z tytulu dochodéow budzetowych,
pobieranych przez Miasto Krakéw bezposrednio

na rachunek biezacy budzetu.

133

Wplywy z tytulu subwencji z budzetu panstwa

za dany rok budzetowy.

133

Wplywy dotacji z budzetu panstwa na zadania
zlecone, wlasne 1 realizowane na zasadzie

porozumien i umow.

133

Wplywy dotacji z budzetu j.s.t. na zadania

realizowane na podstawie umow i porozumien.

133

Wplywy dotacji z panstwowych funduszy

celowych.

133

Wplywy dotacji ze zrodet pozabudzetowych.

133

Przekazanie niewykorzystanych  wydatkow

niewygasajacych na dochody budzetu.

133

10.

Rozliczenie migdzy jednostkami w wyniku
zmian terytorialnych lub przeniesienia zadan w

ciagu roku budzetowego, otrzymane $rodki z

133
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tytulu dochodéw budzetowych - zgodnie ze

sprawozdaniem Rb-27S.

11.

Przeksiggowanie subwencji i dotacji na dochody
wlasciwego roku budzetowego przelanych na
rachunek biezacy jednostki w poprzednim roku
budzetowym (subwencji o§wiatowej, dotacje dla

stuzb, strazy i inspekcji)

909

12.

Rozrachunki wg stanu na 31 grudzien roku
budzetowego z tytulu dotacji z budzetu panstwa,

dotacji naleznych.

224

13.

Nalezne udziaty w podatku dochodowym od
0sob fizycznych na koniec roku budzetowego,
pbirocza lub innego okresu sprawozdawczego —
ksiggowanie pod data ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego na podstawie przelewu i
sprawozdania w nastgpnym miesiacu (roku) po

okresie sprawozdawczym.

224

14.

Zwrot wydatkow w nastgpnym roku
budzetowym.

133

Stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych.

- z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych
wydatkow.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanych wydatkow budzetu Miasta za dany rok.

Ewidencja szczegdtowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow

budzetu wg jednostek i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta 902 przenosi si¢ na konto 961

,»Niedobor lub nadwyzka budzetu”
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Typowe zapisy strony Wn konta 902 - ,Wydatki budzetu”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wydatki budzetowe dokonane przez jednostki
budzetowe — na podstawie sprawozdan

budzetowych o wydatkach budzetowych.

223

Wydatki  budzetowe  zrealizowane —w
szczegbdlnym  przypadku bezposrednio
z rachunku budzetu.

133

Zwroty dotacji celowych z budzetu panstwa
dokonane po 15 stycznia nastgpnego roku

budzetowego.

133

Rozliczenia migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego w wyniku zmian terytorialnych
lub przeniesienia zadan w ciagu roku
budzetowego —  przelew  refundujacy
poniesione wydatki w wysokosci wynikajacej

ze sprawozdania Rb-28S.

133

Typowe zapisy strony Ma konta 902 - ,,Wydatki budzetu”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wysokos$¢ wydatkéw budzetowych jednostek
lub zadania budzetowego przeniesionych w
ciagu roku do innego budzetu — na podstawie
sprawozdania o wydatkach budzetowych -

wydatki  zrefundowane bezposrednio na

rachunek biezacy budzetu.

133

Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow
za rok budzetowy na podstawie dowodu PK

pod data 31 grudnia.

961
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Konto 903 — ,, Niewykonane wydatki”

Konto to stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Niewykonane wydatki zatwierdzone do

L realizacji w latach nast¢pnych zgodnie z 204

uchwalgq Rady Miasta.

Typowe zapisy strony Ma konta 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeksiggowanie pod datg ostatniego dnia roku

1. budzetowego salda konta na konto 961 961

,Niedobor lub nadwyzka budzetowa”.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych w cigzar planu
niewygasajacych wydatkbw na podstawie ich sprawozdan oraz przeniesienie
niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetu.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wydatki jednostek budzetowych dokonane w

L. i . . . 223
cigzar planu niewygasajacych wydatkoéw na
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podstawie ich sprawozdan budzetowych.

2. Przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na 901

dochody budzetowe po wygasnigciu planu

niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Ma konta 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Wydatki  niewykonane  zatwierdzone do

L realizacji w latach nastgpnych zgodnie z 903

uchwalgq Rady Miasta

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy pomocowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest odrebnie do kazdego funduszu.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochodow.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Na koniec roku saldo konto 907 przenosi si¢ na konto 967.

Typowe zapisy strony Wn konta 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Zwrot niewykorzystanych funduszy

pomocowych. 137

Przeniesienie w koncu roku sumy osiagnigtych

2. dochoddéw na konto ,,Fundusze pomocowe” 967

Typowe zapisy strony Ma konta 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wptyw na r-k bankowy funduszy pomocowych 137
2. Dochody osiagnigte z tytutu realizacji funduszy 227
pomocowych z przeznaczeniem na

30



finansowanie  programu  wynikajacego  z

okresowych sprawozdan z jednostek.

Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw w cigzar srodkéw funduszy pomocowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest odrebnie do kazdego funduszu.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych

wydatkow na konto 967 - na koniec roku konto 908 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Wydatki na podstawie okresowych sprawozdan
1. jednostek z realizacji wydatkow ze Srodkow 228
funduszy pomocowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych
1. , " 967
wydatkéw na konto ,,Fundusze pomocowe

Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych tytuldw rozliczen
migdzyokresowych.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Przeksiggowanie salda konta 909 na dochody
budzetu wlasciwego roku budzetowego. 201
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Odsetki od kredytu bankowego doliczone 134
2 przez bank do wysokosci kredytu.
3. Doliczone odsetki od zaciagnigtej pozyczki 260

Typowe zapisy strony Ma konta 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplyw subwencji i dotacji celowej w grudniu 133
na styczen nastgpnego roku.
2. Sptata odsetek od kredytu. 134
3. Sptata odsetek od pozyczki 260

Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto to przeznaczone jest do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek
budzetow z lat ubieglych.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwickszenia skumulowanych niedoboréow Iub nadwyzek budzetu.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, na stronic Wn lub Ma konta 960 ujmuje
si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma oznaczajace:

- saldo Wn stan skumulowanego niedoboru budzetu,

- saldo Ma stan skamulowanej nadwyzki budzetu.

W ewidencji szczegotowej do konta 960 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci lub innych
potrzeb.

Konto 960 jest kontem bilansowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobo6r na

zasobach budzetu”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w nowym roku (pod data 961

zatwierdzenia budzetu) salda Wn konta 961
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—,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

2. Przeksiggowanie w nowym roku (pod data 962
zatwierdzenia budzetu) salda Wn konta 962

—,,Wynik na pozostatych operacjach”

3. Podlegajaca zwrotowi nienaleznie otrzymana 224
subwencja za lata poprzednie (nie potracona

z subwencji za rok biezacy)

Typowe zapisy strony Ma konta 960 - ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor na

zasobach budzetu”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w nowym roku (pod data 961

zatwierdzenia budzetu) salda konta 961 -
,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

2. Przeksiggowanie w nowym roku (pod data 962
zatwierdzenia budzetu) salda konta 962 —

,» Wynik na pozostatych operacjach”

3. Rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji 968
ksiggowane pod data ostatniego dnia roku

budzetowego.

Konto 961 — ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Ewidencja szczegdélowa umozliwia wyodrebnienie zrodet zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 961 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn lub Ma:

- saldo Wn — oznacza stan deficytu budzetu,

- saldo Ma — oznacza stan nadwyzki budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902 , natomiast na
stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw

budzetu w korespondencji z kontem 901.
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W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 —,,Niedobo6r lub nadwyzka budzetu”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku 902
budzetowego poniesionych w ciagu roku

wydatkéw budzetu - salda konta 902.

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku

2 budzetowego salda  konta 903  — 903
,Niewykonane wydatki”.
3. Przeniesienie salda konta (nadwyzka budzetu)

w nastgpnym roku pod data zatwierdzenia 960

budzetu.

Typowe zapisy strony Ma konta 961 —,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku 901
budzetowego zrealizowanych w ciagu roku

dochodéw budzetu (saldo konta 901).

2. Przeniesienie salda konta w nast¢gpnym roku 960

- pod data zatwierdzenia budzetu.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdInosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi, a na stronie Ma przychody finansowe oraz
pozostale przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Konto na koniec roku wykazuje saldo dwustronne.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, koszty przenosi si¢ na strong Wn konta

960, a przychody na strong Ma konta 960.
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Typowe zapisy strony Wn konta 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Réznice kursowe dotyczace:
L. a) zaciagnigtych pozyczek (ujemne) 260
b) wyemitowanych papieréw wartosciowych 260
(ujemne).
2. Ujemne réznice kursowe od kredytow w
walutach obcych. 134
3. Umorzenie udzielonych pozyczek
250
4. Przeniesienie w roku nastgpnym, pod data
zatwierdzenia budzetu, przychodow 960

finansowych i pozostatych przychodow

operacyjnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Roznice kursowe:
L. a) od pozyczek zaciagnigtych (dodatnie) 260
b) od pozyczek udzielonych (ujemnie) 250
¢) od wyemitowanych papierow 260
wartosciowych (dodatnie).
2. Dodatnie r6znice kursowe od zaciagnigtych
kredytow. 134
3. Umorzenie zaciagnigtych kredytow 134
Umorzenie zaciagnigtej pozyczki 260
4. Przeniesienie w nastgpnym roku, pod data
zatwierdzenia budzetu, kosztow finansowych 960

i pozostatych kosztéw operacyjnych.
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Konto 967 — ,, Fundusze pomocowe ”

Stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 967 prowadzi si¢ odrgbnie dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wg zasad okreSlonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta
908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan funduszy pomocowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 967 —,, Fundusze pomocowe ”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku 908
1. budzetowego sumy dokonanych wydatkow.

Typowe zapisy strony Ma konta 967 — ,, Fundusze pomocowe”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Przeniesienie pod data ostatniego dnia roku 907
1. budzetowego sumy osiagnictych dochodow.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencja szczegotowa do konta 968 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji i tytutow

prywatyzacji.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 968 — ,,Prywatyzacja”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji 960
ksiggowane pod data ostatniego dnia roku

budzetowego.
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Typowe zapisy strony Ma konta 968 — ,,Prywatyzacja”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Przychody z prywatyzacji. 133
KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian .

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Lp.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

L.

Zmiany w budzecie Miasta, uchwalone przez
Rade Miasta Krakowa w ciaggu roku,
powodujace zmniejszenie planu dochodow

budzetowych.

Zamknigcie na koniec roku konta 991 —
,Planowanie dochodu budzetu” poprzez
wpisanie, pod data 31 grudnia, kwoty rownej
saldu Ma tego konta. Zapisu dokonuje si¢ na

podstawie ,,Polecenia ksiggowania’.

Typowe zapisy strony Ma konta 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Ujecie planu dochodéow budzetu Miasta
Krakowa — na podstawie budzetu
uchwalonego przez Radg Miasta Krakowa na

rok biezacy.

Zmiany, w budzecie Miasta Krakowa,
uchwalone przez Rad¢ Miasta w ciagu roku,

powodujace zwigkszenie planu dochodow

budzetowych.
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Konto 991 jest kontem pozabilansowym. W zwiazku z tym zapisom dokonanym na stronie

Wn lub Ma tego konta nie towarzysza zapisy na stronie przeciwstawnej innego konta.

Konto 992 — ,,Planowanie wydatkow budzetu”

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow .

Typowe zapisy strony Wn konta 992 - ,,Planowanie wydatkow budzetowych”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. Ujecie planu wydatkow budzetu Miasta
Krakowa — na podstawie budzetu -

uchwalonego przez Radg Miasta Krakowa na

rok biezacy.

Zmiany w budzecie Miasta Krakowa,
uchwalone przez Rad¢ Miasta w ciagu roku, -
powodujace zwigkszenie planu wydatkow

budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Zmiany w budzecie Miasta Krakowa,

uchwalone przez Rad¢ Miasta Krakowa w -
ciagu roku, powodujace zmniejszenie planu

wydatkow budzetowych.

Zamknigcie na koniec roku konta 992 —
,Planowane wydatki budzetu” poprzez
wpisanie, pod data 31 grudnia, kwoty rownej
saldu Wn tego konta. Zapisu dokonuje si¢ na

podstawie ,,Polecenia ksiggowania”.

Konto 992 jest kontem pozabilansowym. Zapisy na tym koncie prowadzone sa jednostronnie.

Saldo konta nie wystepuje w bilansie.
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Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 —
stan zobowigzan.

Konto 993 jest kontem pozabilansowym. W zwiazku z tym zapisom dokonywanym na stronie

Wn lub Ma tego konta nie towarzysza zapisy na stronie przeciwstawnej innego konta.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. Naleznosci od innych budzetow. _
2. Sptata zobowigzan wobec innych budzetow. _

Typowe zapisy strony Ma konta 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zobowiazania wobec innych budzetéw

2. Whtaty naleznos$ci otrzymanych od innych

budzetow.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1015/2003
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11.07.2003 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA KRAKOWA

I - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH

ZESPOL ,,0” - MAJATEK TRWALY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny NAZWA KONTA

011 SRODKI TYRWALE

011-Gr-P Srodki trwate Powiatu. Grupa od 0-9.

011-Gr-U Srodki trwate podstawowe - Urzad. Grupa od 0-9.

011-Gr-D Srodki trwate Rad Dzielnic. Grupa od 0-9.

011-Gr-G Srodki trwate - Gmina. Grupa od 0-9.

011-Gr-S Srodki trwate Skarbu Panstwa. Grupa od 0-9.

011-Gr-jednostka* | Srodki trwate w jednostkach OSP
Grupa od 0-9

Srodki trwate funduszy i programéw Unii
011PGRO0O00 Europejskiej
P: symbol programu; GR- grupa od 1-9

013 POZOSTALE SRODKI TRWALE

013-1- jednostka* | Pozostale §rodki trwale w jednostkach OSP.

013/Wydz. lub Pozostate érodki trwate

Dzielnica
Pozostate srodki trwale — zlikwidowany
013-10-N SP ZOZ ,,Nowa Huta”
Pozostate srodki trwale — zlikwidowany
013-10-p SP ZOZ ,,Podgorze”
013-10-S Pozostate srodki trwale — zlikwidowany
SP ZOZ ,,Sr6dmiescie”
Pozostate srodki trwale — zlikwidowany
013-10-K SP Z0OZ , Krowodrza”
013-10-W Pozostate srodki trwale — zlikwidowany

WS 70Z

Pozostate $rodki trwale funduszy i programéw
013PGRO00 Unii Europejskiej
P: symbol programu ;GR- grupa od 1-9

015 015 MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

015-GS Mienie zlikwidowanych jednostek

015-10-N Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,,Nowa Huta”

015-10-P Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,,Podgorze”

015-10-S Mienie zlikwidowanego SP ZOZ ,,Srodmiescie”

015-10-K Mienie zlikwidowanego SP ZOZ , Krowodrza”
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015-10-W

Mienie zlikwidowanego WS Z0OZ

020

WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

020-1-NJ

Warto$ci niematerialne i prawne-umarzane
jednorazowo

020-1-NS

Warto$ci niematerialne i prawne- umarzane
stopniowo

030

DLUGOTRMINOWE AKTYWA FINANSOWE

030-1

Udziaty i akcje

030-2

Dlugoterminowe papiery wartosciowe

030-3

Inne finansowe sktadniki majatku trwatego

071

UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I
PRAWNYCH

071-G-P

Umorzenie $srodkow trwatych Powiatu.
Grupa od 1-9.

071-Gr-U

Umorzenie $rodkow trwatych UMK.
Grupa od 1-9.

071-Gr-D

Umorzenie srodkow trwatych Rad Dzielnic.
Grupa od 1-9.

071-Gr-G

Umorzenie $srodkow trwatych Gminy.
Grupa od 1-9.

071-Gr-S

Umorzenie srodkow trwatych Skarbu Panstwa.
Grupa od 1-9.

071-Gr-jednostka*

Umorzenie srodkow trwatych w jednostkach OSP
Grupaod 1do 9

071-P-NS

Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych.

071PGRO00

Umorzenie Srodkow trwatych funduszy i
programéw Unii Europejskie;.
P: symbol programu. GR- grupa od 1-9

072

UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW
TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

072-1 — jednostka*

Umorzenie pozostalych $rodkow trwatych w
jednostkach OSP

Umorzenie pozostatych s$rodkow trwatych —

072-10-N zlikwidowany SP ZOZ ,,Nowa Huta”
072-10-P Umorzenie pozostatych s$rodkéow trwatych —
zlikwidowany SP ZOZ ,,Podgérze”
072-10-S Umorzenie pozostaiych’ srodkow trwatych —
zlikwidowany SP ZOZ ,,Sr6dmiescie”
072-10-K Umorzenie pozostatych s$rodkow trwatych —
zlikwidowany SP ZOZ ,, Krowodrza”
Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych —
072-10-W | it widowany WS Z0Z
072/U Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych-Urzad
072/Dz Urr.lorz.enie pozostatych  §rodkow  trwatych-
Dzielnice
072-2-NJ Umorzenie wa‘rtoéci niematerialnych i prawnych
—umarzanych jednorazowo
072PGR0O00 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych
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funduszy i program6éw Unii Europejskie;.
P: symbol programu. GR- grupa od 1-9.

073

073

ODPISY AKTUALIZUJACE
DLUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE

080

080

INWESTYCIJE ($rodki trwate w budowie)

080-1

Inwestycje- naktady

080-2

Inwestycje- srodki trwale w magazynie

080P0000

080P/analityka
pozabilansowa

Srodki trwate w budowie funduszy i programow
Unii Europejskie;j

P: symbol programu.
(Barycz); wg. rodzajow kosztow (p- posrednie, b-
bezposrednie) i kontraktow 1-4 (Plaszow)

081

SRODKI TRWALE W BUDOWIE
FUNDUSZY I PROGRAMOW UNII
EUROPEJSKIEJ - PODATEK VAT

081P0000

081P/analityka
pozabilansowa

Srodki trwate w budowie funduszy i programéw
Unii Europejskiej - podatek VAT P: symbol
|programu.
(Barycz); wg. rodzajow kosztow (p- posrednie, b-
bezposrednie) i kontraktow 1-4 (Plaszow)

082

SRODKI TRWALE W BUDOWIE FUNDUSZY
I PROGRAMOW UE - ROZNICE KURSOWE

082P0000

082P/analityka
pozabilansowa

Srodki trwate w budowie funduszy i programow
Unii Europejskiej — rdznice kursowe P: symbol
 programu.
(Barycz); wg. rodzajow kosztow (p- posrednie, b-
bezposrednie) i kontraktow 1-4 (Plaszow).

083

SRODKI TRWALE W BUDOWIE FUNDUSZY
I PROGRAMOW UE - POZOSTALE KOSZTY
NIEKWALIFIKOWANE

083P0000

083P/analityka

pozabilansowa

Srodki trwate w budowie funduszy i programow
UE - pozostate koszty niekwalifikowane. P:
symbol programu. |
Analityka do zadan do obiektow i podobiektow
(Barycz); wg. rodzajow kosztow (p- posrednie, b-
bezposrednie) i kontraktow 1-4 (Plaszow)

ZESPOL ,,1” — SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta
syntetyczny Analityczny NAZWA KONTA
101 KASA
130 RACHUNKI BANKOWE
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130

Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

130-1 Rachunek biezacy dochodow budzetowych
130-2 Lokaty
131 RACHUNKI BIEZACE
131-1 Rachunki biezace (Srodek specjalny)
131-2 Lokaty
135 RACHUNKI SRODKOW  FUNDUSZY
SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA
135-0 Lokaty krétkoterminowe
135-1 Rachunek srodkéw GFOS
135-2 Rachunek srodkéw PFOSIGW
135-3 Rachunek $srodkow PFGZGiK
135-4 Rachunek srodkéw ZFSS.
135-5 Rachunek Srodkéw ZFM
136 RACHUNKI WALUTOWE FUNDUSZY I
PROGRAMOW UNII EUROPEJSKIEJ
136P0000 Rachunki walutowe funduszy i programéw Unii
Europejskiej. P: symbol programu .
139 INNE RACHUNKI BANKOWE
139-1 Inne rachunki bankowe (depozyty)
139-2 Lokaty
Inne rachunki bankowe shizace realizacji
139P0000 programéw Unii Europejskiej ze srodkow
wlasnych Gminy. P: symbol programu .
KR()TKQTERMINOWE PAPIERY
140 WARTOSCIOWE 1 INNE SRODKI
PIENIEZNE
140-0 Lokaty krétkoterminowe
Krdtkoterminowe papiery wartosciowe i inne
140-1 . R
srodki pieni¢zne
Inne Srodki pieni¢zne w drodze miedzy kasa
140-2 . Do .
a bankiem — podjecie czekiem
140-3 Lokaty
140-4 Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe
140P0000 Inne $rodki pienigzne — fundusze i programy

Unii Europejskiej. P: symbol programu.

ZESPOL ,,2” - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
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Symbol konta

Syntetyczny Analityczny NAZWA KONTA
201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI 1
DOSTAWCAMI
201 Analityka wg kontrahentow
Rozrachunki z odbiorcami w ramach funduszy i
201P0000 programéw Unii Europejskie;.
e |P:symbolprogramu. ]
201P/analityka Analitykz'i do zadan do obiekt(')yv i podot?iekt()_w
. (Barycz); wg. rodzajow kosztow (p-posrednie,
pozabilansowa b-bezposrednie) i kontraktow 1-4 (Plaszow)
202 ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI
Rozrachunki z dostawcami w ramach funduszy i
202P0000 programéw z Unii Europejskiej. P: symbol
e _|PrOgrAMu .
202P/analityka Analitykz'i do zadan do obiekt(')yv i podot?iekt(').w
. (Barycz); wg. rodzajow kosztow (p-posrednie,
pozabilansowa b-bezposrednie) i kontraktow 1-4 (Plaszow)
1 221 NALF_IZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW
Wg tytuldw wplat | BUDZETOWYCH
) ROZLICZENIE DOCHODOW
BUDZETOWYCH
2221 Dochody biezace
2292 Dochody nie przekazane do organu do
dn.31.XII
223 ROZLICZENIE WYDATKOW
BUDZETOWYCH
223 — kategoria Rozli . datkéw budiet h
sadania ozliczenie wydatkow budzetowyc
223 — dziat Rozliczenie wydatkéw budzetowych na
zadania zlecone wg klasyfikacji budzetowej
223- 1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych na
inwestycje — Wydzialy
2232 Rozliczenie wydatkéw budzetowych na
inwestycyjne —Jednostki
223/0000 Ro.zliczenie wydatkow budzetowych za rok
ubiegly
225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI
225-1 Podatek dochodowy od oséb fizycznych
225-3 Rozliczenie podatku VAT
Rozrachunki z budzetami w ramach funduszy i
225P0000 programéw Unii Europejskie;.
P: symbol programu.
226 DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI
BUDZETOWE
226-10-N Nalezno$ci wg bilansu zlikwidowanego

SP Z0Z ,,Nowa Huta”
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Naleznosci wg bilansu zlikwidowanego

226-10-P SP ZOZ ,,Podgbrze”
Naleznosci wg bilansu zlikwidowanego
226-10-8 SP ZOZ ,,Sr6dmiescie”
Naleznosci wg bilansu zlikwidowanego
226-10-K SP ZOZ , Krowodrza”
Naleznosci wg bilansu zlikwidowanego
226-10-W WS 707
229 POZOSTALE ROZRACHUNKI
PUBLICZNO - PRAWNE
229-1 Skladki na ubezpieczenia spoleczne — platnik
Skladki na ubezpieczenia spoleczne -
229-2 .
ubezpieczony
229-3 Skladki na ubezpieczenia spoleczne - umowy
229-4 Skladki PZU.
229-5 Ubezpieczenia zdrowotne
Pozostale rozrachunki publiczno-prawne w
22970000 ramach. . fgnduszy i programéw  Unii
Europejskie;.
P: symbol programu.
31 ROZRACHUNKI Z TYTULU
WYNAGDRODZEN.
231-1 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — umowa
o prace
Rozrachunki z tytulu uméw zlecen i umow
231-2 .
o dzielo
Rozrachunki 2z tytulu wynagrodzen w
231P0000 ramach funduszy i programéw Unii
Europejskiej. P: symbol programu.
234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z
PRACOWNIKAML
234 Analityka wg kontrahentow
Pozostale rozrachunki z pracownikami w
234P0000 ramach  funduszy 1  program6éw  Unii
Europejskiej. P: symbol programu.
240 POZOSTALE ROZRACHUNKI.
240-0 Pozostale rozrachunki
240-1 Mylne wplaty.
240-2 Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek.
240-3 Rozliczenie niedoboréw Srodkéw trwalych.
240-4 Roszczenia sporne.
240-5 Rozliczenie udzialow w spotkach.
Lokaty, odsetki od lokat z rachunku sum
240-6
depozytowych.
240-7 Pozostale rozrachunki.
Rozliczenie $Srodkéow na zadania inwestycyjne
240-8 wspolnie realizowanych V/ innymi
podmiotami.
240-9 Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe.
240-10-S Zobowigzania wg bilansu zlikwidowanego
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SP Z0Z ,,Srédmiescie”

Zobowigzania wg bilansu zlikwidowanego

240-10-N SP Z0Z ,,Nowa Huta”

Zobowigzania wg bilansu zlikwidowanego
240-10-K SP Z0Z ,,Krowodrza”
240-10-P Zobowigzania wg bilansu zlikwidowanego

SP Z0OZ ,,Podgérze”

10 Zobowigzania wg bilansu zlikwidowanego

240-10-W WS 707,

Pozostate rozrachunki w ramach funduszy i
240P1000 programéw Unii  Europejskiej- sumy do

wyjasnienia. P: symbol programu.

240B2000 —konto

Rozrachunki w ramach funduszy i programow

ewidencji |y i B opeiskied - udzial MPO
pozabilansowej
240P7100 - konto |Pozostate rozrachunki w ramach funduszy i
ewidencji programow Unii Europejskiej - odsetki.
pozabilansowej | P: symbol programu.
240P0001 -konto |Pozostale rozrachunki w ramach funduszy i
ewidencji programow Unii Europejskiej — ewidencja
pozabilansowej | memorialowych réznic kursowych (przyktad
odsetki)
ODPISY AKTUALIZUJACE
290 290 NALEZNOSCI
ZESPOL ,3” — MATERIALY I TOWARY
Symbol konta
Syntetyczny Analityczny NAZWA KONTA
300 ROZLICZENIE ZAKUPU
300/1 Rozliczenie zakupu- paliwo jednostek OSP
300/2 Rozliczenie zakupu- paliwo UMK
310 MATERIALY
310/0 Materialy do rozliczenia
310/1 Materialy gospodarcze i kancelaryjne
310/2 Paliwo- UMK
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31073 Druki komunikacyjne
310/5 Pozostale Srodki trwale w magazynie
310/6 Druki pozostale
310/ jednostka/ | Paliwo w jednostkach OSP
330 TOWARY
330-1 Tablice rejestracyjne
ZESPOL ,4” — KOSZTY WEDLUG RODZAJU
Symbol konta
Syntetyczny Analityczny NAZWA KONTA
400 KOSZTY
Koszty wg rodzajow. Analityka do konta 400
prowadzona jest wg rodzajow Kkosztow
400 odpowiadajacych paragrafom wydatkow
stosownie do obowigzujacej szczegolowej
klasyfikacji budzetowej.
Koszty funduszy i programéw Unii Europejskie;j.
P: symbol programu.
400PR000 R- rodzaje kosztow (K- kwalifikowane,
N- niekwalifikowane)
401 AMORTYZACJA
401-Gr-P Amortyzacja Srodkéw trwalych Powiatu
Grupaod1do9
401-Gr-U Amortyzacja Srodkéw trwalych Urzedu
Grupaod1do9
401-Gr-D Amortyzacja Srodkéw trwalych Rad Dzielnic
Grupaod1do9
401-Gr-G Amortyzacja Srodkéw trwalych Gminy
Grupaod1do9
401-Gr-S Amortyzacja Srodkéw trwalych Skarbu
panstwa
Grupaod1do9
Amortyzacja Srodkow trwalych w jednostkach
401-Gr-
jednostka * OSP
Grupaod1do9
401-1-NS Amortyzacja wartoSci niematerialnych i
prawnych
Amortyzacja Srodkow trwalych funduszy i
401P0000 programéw Unii Europejskiej. P: symbol
programu
490 ROZLICZENIE KOSZTOW
490 Rozliczenie kosztow
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490P0000

Rozliczenie kosztow funduszy i programoéw Unii
Europejskiej. P: symbol programu

ZESPOL ,,6” — PRODUKTY

Symbol konta
Syntetyczny analityczny NAZWA KONTA
640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

KOSZTOW

640-10-N Rozliczenia migdzyokresowe kosztow wg bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ Nowa Huta

640-10-P Rozliczenia migdzyokresowe kosztow wg bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ ,,Podgo6rze”

640-10-S Rozliczenia migdzyokresowe kosztow wg bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ ,.Srédmiescie”

640-10-K Rozliczenia migdzyokresowe kosztow wg bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ ,.,Krowodrza”

640-10-W Rozliczenia migdzyokresowe kosztow wg bilansu
zlikwidowanego WS ZOZ

ZESPOL ,,7” — PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

Symbol konta
Syntetyczny analityczny NAZWA KONTA
750 PRZYCHODY I KOSZTY FINANSOWE
750-1 Dochody budzetowe
750-2 Nadplaty i zaleglosci Urzedow Skarbowych
doksiggowane na dzien 31 grudnia na podstawie
sprawozdan Urzedow Skarbowych
750-3 Roznice kursowe
750-4 Zmiana wartoS$ci papieréw wartosciowych
750-5 Odsetki za zwloke od niezaplaconych w terminie
zobowiazan.
750-6 Whplaty z tytulu udzielonych gwarancji i poreczen
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splaty kredytéw zagranicznych.

750-7 Odsetki i dyskonto od papier6w wartosciowych
oraz od krajowych pozyczek i kredytow.
Przychody i koszty funduszy i programéw Unii
750P3000 Europejskiej - réznice kursowe.
P: symbol programu
760 POZOSTALE PRZYCHODY 1 KOSZTY
760-1 Sprzedaz majatku
760-2 Rozliczenia niedoborow i nadwyzek
760-3 Pozostale koszty
760-4 Darowizny
760-5 Pozostale przychody
Pozostale przychody i koszty funduszy i
760P0000 programéw Unii Europejskiej.
P: symbol programu
761 POKRYCIE AMORTYZACJI
761-1-NS Pokrycia amortyzacji wartosci niematerialnych i
prawnych
761-1-D Pokrycia amortyzacji Srodkéw trwalych Rad
Dzielnic
761-1-G Pokrycia amortyzacji sSrodkéw trwalych Gminy
761-1-S Pokrycia amortyzacji Srodkéw trwalych Skarbu
Panstwa
761-1-U Pokrycia amortyzacji sSrodkéw trwalych Urzedu
761-1-P Pokrycia amortyzacji Srodkéw trwalych Powiatu

761-1-jednostka*

Pokrycia amortyzacji Srodkéw trwalych w
jednostkach OSP

761P0000

Pokrycia amortyzacji Srodkéw trwalych koszty
funduszy i programéw Unii Europejskie;j .
P: symbol programu

ZESPOL ,,8” — FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Symbol konta
Syntetyczny analityczny NAZWA KONTA
800 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

800-1-D Fundusz §rodkéw trwalych - Dzielnice

800-1-G Fundusz srodkéw trwalych - Gmina

800-1-U Fundusz §rodkéw trwalych - Urzad

800-1-S Fundusz §rodkéw trwalych - Skarb Panstwa

800-1-P Fundusz Srodkow trwalych - Powiat

800-1-jednostka* | Fundusz Srodkéw trwalych w jednostkach OSP
800-2 Fundusz §rodkéw inwestycyjnych
800-3 Fundusz dlugoterminowych aktywéw finansowych
800-4 Fundusz warto$ci niematerialnych i prawnych
800P0000 Fundusz (program) Unii Europejskiej. P: symbol
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programu

Fundusz Srodkéw trwalych programu (funduszu)

800P1000 Unii Europejskiej. P: symbol programu
Fundusz (program) Unii Europejskiej-
800P0001 przewalutowanie rachunku bankowego. P: symbol
programu
801 FUNDUSZ (PROGRAM) UNII EUROPEJSKIEJ
801B0000 -konto
ew1'denCJ1 . | Fundusz MPO —konto pozabilansowe
pozabilansowe;j
210 DOTACJE BUDZETOWE ORAZ SRODKI Z
BUDZETU NA INWESTYCJE
Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub
810-1 . . P o
dofinansowanie kosztow inwestycji
810-2 Dotacje budzetowe
Srodki na inwestycje budzetowe z dzialalnosci
810-3 . .
pozabudzetowej
810-4 Dotacje budzetowe na zadania zdrowotne
820 820 ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO
340 REZERWY I ROZLICZENIA ]
MIEDZYPOKRESOWE PRZYCHODOW
840-10-N Rezerwy na zobowiazania wg bilansu
zlikwidowanego SP Z0OZ ,,Nowa Huta”
840-10-P Rezerwy na zobowiazania wg bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ ,,Podgérze”
840-10-S Rezerwy na zobowiazania wg bilansu
zlikwidowanego SP ZOZ ,,SrédmieScie”
840-10-K Rezerwy na zobowiazania wg bilansu
zlikwidowanego SP Z0OZ , Krowodrza”
Rezerwy na zobowiazania wg bilansu
840-10-W zlikwidowanego WS ZOZ
- ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN
SOCJALNYCH
851-1 ZFSS
851-2 ZFM
853 FUNDUSZE POZABUDZETOWE
8531 Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej
853.2 Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej
Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem
853-3 . . .
Geodezyjnym i Kartograficznym
855 855 FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH
JEDNOSTEK
855-GS Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
Fundusz mienia zlikwidowanego
855-10-N SP Z0Z ,,Nowa Huta”
855-10-P Fundusz mienia zlikwidowanego SP ZOZ

»Podgorze”
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855-10-S

Fundusz mienia zlikwidowanego
SP Z0OZ ,,Srodmiescie”

855-10-K

Fundusz mienia zlikwidowanego
SP 7Z0Z ,,Krowodrza”

855-10-W

Fundusz mienia zlikwidowanego WS ZOZ

860

860

STRATY I ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ
WYNIK FINANSOWY

KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta

Syntetyczny

analityczny

NAZWA KONTA

998

998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego

999

999

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przyszlych lat

Symbol konta

Syntetyczny

analityczny

NAZWA KONTA

995

995P0000

EWIDENCJA ROZNIC KURSOWYCH
WYNIKAJACYCH Z PRZELICZENIA
WYDATKOW W RAMACH FUNDUSZY 1
PROGRAMOW UNII EUROPEJSKIEJ DO CELOW
SPRAWOZDAWCZYCH TJ. WG. KURSU EURO
KOMISJI EUROPEJSKIEJ

996

ZGODNY Z ZASADA WSPOLFINANSOWANIA
UDZIAL MIASTA W REALIZACJI FUNDUSZY 1
PROGRAMOW UNII EUROPEJSKIE].

996PR0O00

Zgodny z zasada wspotfinansowania udziat Miasta w
realizacji funduszy i programéw Unii Europejskie;j.
P:symbol programu.

996P1000

Zgodny z zasada wspotfinansowania udziat Miasta w
realizacji funduszy i programéw Unii Europejskiej —
praca nad projektem (wg kontrahentow) P: symbol
programu

996P2000

Zgodny z zasada wspotfinansowania udziat Miasta w
realizacji funduszy i programéw Unii Europejskiej-
narzuty (koszt utrzymania stanowiska pracy-
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overheads) P: symbol programu

Zgodny z zasada wspotfinansowania udziat Miasta w
realizacji funduszy i programow Unii Europejskiej -
inne koszty poniesione przez Miasto. P: symbol
programu

996P3000

II KOMENTARZ DO PLANU KONT

ZESPOL ,,0” - MAJATEK TRWALY

KONTO 011 - SRODKI TRWALE - shuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen warto$ci

poczatkowej $rodkow trwalych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki..

Zaliczenie skladnikéw majatkowych do $rodkow trwalych odbywa si¢ na podstawie

klasyfikacji $rodkow trwatych.

W Urzedzie Miasta Krakowa $rodki trwale ewidencjonowane sa na nast¢pujacych kontach:

011 — sSrodki trwale podstawowe — to jest umarzane wedhug stawek podanych w ustawie

o podatku dochodowym od 0séb prawnych (z wylaczeniem gruntow).

013 — pozostale srodki trwale w uzywaniu — wydane $rodki trwate umarzane w 100%

W miesiacu przyjgcia do uzywania,

015 — mienie zlikwidowanych jednostek

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlInoSci:

® Przychody nowych lub uzywanych podstawowych s$rodkow trwatych pochodzacych
z zakupu lub z zakonczonej inwestycji oraz otrzymanych w nieodplatne uzywanie od
Skarbu Panstwa lub Jednostek Samorzadow Terytorialnych wzglednie z tytutu darowizny
lub spadku,

e Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

e Zwigkszenie wartoSci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie, modernizacje
i adaptacje¢ istniejacych $rodkow trwalych oraz z tytulu aktualizacji wyceny $rodkow
trwalych

e Warto$¢ zakonczonych inwestycji w obcych podstawowych srodkach trwatych.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢:

® Rozchdd srodkow trwatych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub utraty),

sprzedaza lub przekazaniem nieodptatnym,
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e Ujawnione niedobory srodkoéw trwatych,
® Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku aktualizacji ich wyceny,

e Zwrot dostawcom wadliwych srodkow trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej),

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

o Ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow $rodkow trwatych,

e Ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych , ktorym powierzono $rodki trwate,

e Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji

Ewidencja ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie srodki trwale stanowiace wlasnosé

i wspotwlasnos¢ Jednostek Samorzadu Terytorialnego w stosunku, do ktorych jednostka

wykonuje uprawnienia wiascicielskie bez wzgledu na to, czy sa uzywane, czy tez uznane za

czasowo lub trwale nieczynne, i to znajdujace si¢ zar6wno w jednostce, jak i poza nia (np.

oddane w najem lub dzierzawg).

Zwigkszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod data przyjgcia do uzywania z inwestycji,

od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki srodkoéw trwatych

wprowadza si¢ do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Zakupiony $rodek trwaty zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji na

koncie 011 w cenie nabycia, ktdra obejmuje:

e (Ceng zakupu nalezna sprzedajacemu,

e (lo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwiazane z nabyciem (np. notarialne, skarbowe
iinne),

e Koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

e Koszty przystosowania, montazu, prob i innych czgsci poprzedzajacych oddanie obiektu
do uzywania,

® (Odsetki za zwlok¢ w =zaplacie zobowigzan oraz roznice kursowe od zobowiazan
i przedptat dotyczacych realizowanej inwestycji,

e Nieodliczony VAT.

Ceng nabycia koryguje si¢ o réznice kursowe, ktore wystgpuja do dnia przekazania $rodka

trwalego lub wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania.

Srodki trwale przejete po zakofczeniu robét inwestycyjnych wycenia sic w wartosci

wszystkich poniesionych nakltadow na dany obiekt.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej

z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich

aktualng warto$¢ rynkowa i ewentualne zuzycie.
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Srodki trwale otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych z tytutu

darowizny lub spadku wycenia si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia, uwzgledniajac, przy

uzywanych stopien dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej lub wartosci wynikajacej

z danych ksiggowych strony przekazujace;.

Warto$¢ poczatkowa podstawowych srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011

moze by¢ zwigkszana lub zmniejszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji ceny. Zwigkszenie

Wwyzej wymienione moze tez nastapi¢ o rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwiazanych z ich

ulepszeniem lub doposazeniem.

Zmniejszenie stanu $rodkow trwatych nastgpuje pod data postawienia ich w stan likwidacji,

ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

Do konta 011 $rodki trwale prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug tytutow wlasnosci

tj:

e Srodki trwate Urzedu i Rad Dzielnic— przez Wydziat Organizacyjny

e Srodki trwate Miasta Krakowa (Gminy, Powiatu, Skarbu Panstwa i naktady w obcym
srodku trwatym) przez Wydzial Skarbu Miasta

e Srodki trwate przejete w zamian za naleznosci podatkowe przez Wydziat Skarbu Miasta.

e Srodki trwate w jednostkach OSP przez Wydziat Ochrony Ludno$ci i Zarzadzania
Kryzysowego.

Saldo konta 011 Srodki trwate na koniec okresu sprawozdawczego oznacza stan $rodkow

trwatych wedlug wartoséci poczatkowej brutto. Grunty stanowiace wiasno$¢ Skarbu Panstwa

prowadzone sa w ewidencji pozabilansowej w ujeciu ilosciowym.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 011 — Srodki trwale

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przychody nowych $rodkow trwatych z inwestycji 080, 201
budowlanych i z zakupu gotowych dobr, naktady w
obcym $rodku trwatym

2. Przychody $rodkow trwatych uzywanych 201
pochodzacych z zakupow

3. Srodki trwale ujawnione 240

4. Przychody z nieodptatnego przyjecia srodkow 800
trwalych

5. Zwigkszenie warto$ci np. na skutek urzedowe;j 800

aktualizacji wartoSci poczatkowej
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6. Przychody gruntéw gminnych mienia 800
komunalnego, gruntéw powiatowych .
7. Przychody $rodkow trwatych w zamian za podatki 800
8. Zwigkszenie wartoSci poczatkowej srodkow 080
trwalych o koszty inwestycji ulepszone;j,
zmodernizowanej lub zwigkszonej o koszy
adaptacji.
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 011 — Srodki trwale
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozchody srodkow pozostawionych w stan
likwidacji na skutek zuzycia likwidacji
a) do wartosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nie umorzona 800
2. Rozchody srodkoéw trwatych na skutek niedoboru
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nie umorzona 240
3. Rozchody $rodkow trwatych na skutek
nieodptatnego przekazania dla :jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych,
gospodarstw pomocniczych:
a)dotychczasowe umorzenie 071
b)warto$¢ netto (nie umorzona czg¢$¢ wartosci 800
poczatkowej)
4. Zmnigjszenie wartosci srodkow trwatych np. 800
wskutek przeceny
5. Rozchody gruntéw mienia komunalnego gruntéw 800

gminnych i powiatowych.

KONTO 013 — POZOSTALE SRODKI TRWALE
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Konto sluzy do ewidencji stanu oraz zwi¢kszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej

pozostalych Srodkéw trwalych wydanych do uzywania. W momencie wydania $rodki te

umarzane s3 jednorazowo w wysokosci 100% wartosci.

Po stronie ,,Wn” konta 013 ujmuje si¢ zwi¢kszenie wartosci pozostalych Srodkéw

trwalych w uzywaniu, a w szczegdlnos$é:

e Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

e nadwyzki Srodkéw trwalych w uzywaniu,

e nieodplatne otrzymanie Srodkow trwalych.

Po stronie ,,Ma” konta 013 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci Srodkow:

e wycofanych z uzywania na skutek zuzycia, likwidacji, zniszczenia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdj¢tych z ewidencji syntetycznej,

e stanowiacych niedobor.

Ewidencja pozostalych Srodkow trwalych prowadzona jest w podziale na wewnetrzne

komorki organizacyjne.

Ponadto ewidencja analityczna pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu prowadzona

jest w ksiegach inwentarzowych iloSciowo i wartosciowo w poszczegdélnych komérkach

organizacyjnych Urzedu Miasta i Rad Dzielnic.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo "Wn”, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych

srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 013 — Pozostale Srodki trwale

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Przyjecie pozostatych srodkow trwatych:
— wydanie z magazynu i bezposrednio do 072
uzytkowania
2. Ujawnione nadwyzki 240
3. Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow:

® od jednostek i zaktadow budzetowych oraz

gospodarstw pomocniczych, 072

® od innych jednostek i 0sob. 760
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Typowe zapisy strony ”Ma” konta 013 - -Pozostale Srodki trwale

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rozchdd pozostatych srodkow trwatych na skutek:
e likwidacji i sprzedazy 072
® niedoborow i szkod 240
2. Nieodptatne przekazanie 760

KONTO 015 — MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 015 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia
przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie komunalnym, zakladzie budzetowym Ilub  gospodarstwie
pomocniczym.

Na stronie "'"'Wn'" konta 015 ksigguje si¢ w szczegolnoSci:

e warto$¢ mienia przyjgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie, lub innej jednostce
organizacyjnej wedlug wartoSci netto wynikajacej z Dbilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki,

e zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki o nadwyzke wartosci wynikajacej
z wyceny zawartej] w umowie ponad warto$¢ bilansowa mienia przekazanego spotce lub
innej jednostce organizacyjnej jako udziatu gminy lub z tytutu sprzedazy.

e warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie ,,Ma” konta 015 ksigguje si¢ w szczegdlnoSci:

e warto$¢ mienia, ktore przekazano spotce w wysokoSci wynikajacej z umowy ze spotka,
lub  wniesiono jako udzial Gminy do spoiki, warto$¢ mienia sprzedanego lub

przekazanego innym jednostkom,

® zmniejszenie warto$ci mienia, ktére przekazano spoice do odplatnego przekazania
o roznice pomigdzy wartoscia wynikajaca z bilansu likwidacyjnego a warto$cia ustalona

w umowie ze spotka,
e warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom nieodptatnie,

e likwidacje mienia przez organ zatozycielski.
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Ewidencja analityczna do konta 015 prowadzi si¢ w zaleznoSci od potrzeb i rodzaju
przyjetego mienia. Ewidencja analityczna prowadzone jest w formie wykazu
zawierajacego specyfikacje majatku ujetego w bilansie likwidowanych jednostek oraz
wykazu ilosciowo — wartosciowych sktadnikéw rozchodowych.

Inwentaryzacje¢ mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga poréwnania
danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami — wedlug stanu na dzien bilansowy.
Konto 015 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych
jednostek bedacych w dyspozycji organu zalozycielskiego w wartosci wynikajacej z

bilansu zlikwidowanej jednostki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie przez organ zatozycielski mienia
L. zlikwidowanej jednostki wedlug wartosci 855
wynikajacej z bilansu

Zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowane;j

jednostki o nadwyzke wartosci wynikajacej z

2. umowy ponad warto$¢ bilansowa mienia
przekazanego jednostkom wzglednie sprzedanego 855
3. Przyjecie mienia zwroconego przez spotke 226

Ksiggowanie funduszu wg bilansu zlikwidowanych
4. jednostek przejmowanych przez organ 800

zatozycielski

Ksiggowanie rezerw na zobowiazania wg bilansu
5. zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez 840

organ zatozycielski

Ksiggowanie zobowiazan krotkoterminowych wg
6. bilansu zlikwidowanych jednostek przejmowanych 240

przez organ zatozycielski

Ksiggowanie rozliczen miedzyokresowych wg
7. bilansu zlikwidowanych jednostek przejmowanych 640

przez organ zatozycielski
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przekazanie mienia pozostatego po zlikwidowanej 226

jednostce sprzedanego lecz jeszcze nie sptaconego

Ksiggowanie naleznosci wg bilansu
2. zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez 226

organ zatozycielski

Zmniejszenie wartos$ci mienia zlikwidowanej
3. jednostki o réznic¢ migdzy wycena mienia 855

przekazanego spoice a jego wartoscia bilansowa

Warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego

4. spotkom jako udziat Miasta Krakowa lub 855
przekazanego nieodptatnie innym jednostkom

5. Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ 855
zatozycielski

Ksiggowanie pozycji bilansowych zlikwidowanych
6. jednostek przejmowanych przez organ 855

zatozycielski

KONTO 020 — WARTOSCI NIEMATERIALNE | PRAWNE

Konto sluzy do ewidencji stanu oraz zwi¢kszen i zmniejszen wartoSci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, w tym:
- oprogramowania komputerowego
- praw autorskich.
Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez jednostke¢ prawa
majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania oraz prawa autorskie,
o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, ktore przeznaczone sa na wlasne

potrzeby jednostki lub do oddania do uzytkowania na podstawie umowy najmu.
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Konto 020 obcigza si¢ wartoSciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub
otrzymanymi nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego
oraz z tytulu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i
prawne, ktorych jednostkowa warto$¢ przekracza wielko$¢ ustalona w przepisach
podatkowych finansuje si¢ ze $Srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z
zasadami okreSlonymi w Ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych.

Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej w dniu przyjecia do
uzywania réwnej lub nizszej od wartosci okreslonej w wyzej wymienionych przepisach
podatkowych, finansuje si¢ ze Srodkéw na wydatki biezace i umarza jednorazowo
spisujac calg warto§¢ w koszty w dniu przyjecia do uzywania.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych , podzial wedlug ich tytuléw
lub 0s6b odpowiedzialnych.

Do konta 020 prowadzona jest odrgbna analityka dla:
® warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

® warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w momencie oddania do
uzywania.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na

stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 020 Wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych:

e wartoSci powyzej okre§lonej przepisami
podatkowymi (umarzanych stopniowo) 080, 130, 201

e o wartoS$ci podlegajacej jednorazowemu

, 130, 131,135, 201
® umorzeniu

Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i

prawne:
® umarzane stopniowo, 800

e umarzane w 100% w miesiacu przyjecia do

uzywania:
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v" od jednostek i zaktadow budzetowych: 800
a) nowe 072
b) uzywane 760
v" od innych jednostek i 0sob prawnych (dary)

3. Przychody warto$ci niematerialnych i prawnych 800

w zamian za podatki

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 020 Warto$ci niematerialne i prawne

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych:

L. ® podstawowych, umarzanych stopniowo, 800

® pozostalych umorzonych w 100%. 072

KONTO ,,030” - DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ dlugoterminowe aktywa finansowe, do ktorych zalicza si¢:
e udzialy pienigzne lub rzeczowe wniesione do spotek z ograniczona odpowiedzialnoscia,

e akcje nabyte w spotkach akcyjnych, w ktorych jednostka jest wspolnikiem lub

akcjonariuszem,

e akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,

e inne dlugotrwale aktywa finansowe

Udzialy rzeczowe wykazuje si¢ w ewidencji w wartosci ksiggowej netto, ktéra wynikata

z ewidencji jednostki wnoszacej aport powigkszonej o ewentualne oplaty zwiazane

z udzialem w spolce.

Udzialy pienigzne w innych jednostkach i dlugoterminowe papiery wartosciowe

ewidencjonuje si¢ w cenie ich nabycia . Jezeli warto$¢ nabycia udziatow zadeklarowana

w umowie spolki jest wyzsza od wartosci bilansowej (netto) $rodkow trwatych to

rownowarto$¢ przewyzki ksigguje si¢ na stronie Wn konta 030 w korespondencji z kontem

840 jako rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, a jezeli jest ona nizsza to

roznicg ksigguje si¢ Wn 800, Ma 030.

Cena nabycia obejmuje ceng zakupu powigkszona o optaty sadowe, skarbowe, notarialne,

administracyjne itp.
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Jezeli jednostka uzyskala akcje w wyniku ugody bankowej lub droga zamiany naleznosci to
papiery te wycenia si¢ w cenie nie wyzszej od nominalnej ceny akcji.

Réznica miedzy kwota naleznosci a wartoscia nominalng uzyskanych akcji konto ,,840” -
,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”, jezeli wczesniej naleznos$¢ objgta byta
rezerwa.

Na dzien bilansowy udziaty i akcje jednostek zaleznych i stowarzyszonych wykazuje sig
wedhug cen nabycia, pomniejszonych o odpisy spowodowane trwata utrata ich wartosci Iub
wedhug wartosci godziwej  (art. 28 ust. 1 pkt 3 Ustawa o rachunkowosci Dz. U.94.121.591 z
p6zniejszymi zmianami), za ktore w szczegdlnosci uznaje sig:

— ponoszenie strat przez jednostkg gospodarcza, ktorej akcjonariuszem (udziatowcem) jest

jednostka posiadajaca udziat.

Przez przewidywane straty w tych okolicznos$ciach nalezy rozumie¢ zaréwno brak
przychodéw zudziatow, jak i brak mozliwos$ci ich wycofania.
— trwalq utratg wartosci udziatow (akcji) spowodowana utrzymaniem si¢ przez dtuzszy czas
nizszego kursu od ceny nabycia akcji.
Wyzej wymieniona utrata wartosci zmniejsza odpowiednio ich warto$¢ do poziomu sprzedazy
na ten dzien, natomiast réznic¢ odpisuje si¢ w cigzar kosztow finansowych.
Jesli na koniec nastgpnych okresow obrachunkowych nastapi trwate podwyzszenie uprzednio
utraconych wartosci spotki, to uprzednio obnizone udziaty wycenia si¢ na dzien bilansowy
w wartosci realnej jednak nie wyzszej od ceny ich nabycia, a wyliczona réznicg zalicza si¢ do
przychodéw finansowych.
Podwyzszenie warto$ci nabytego udzialu w spotce nastepuje tez w przypadku gdy spotka
w ktorej jednostka ma udziatly zamienita kapital zapasowy lub rezerwowy na kapitat
udzialowy Iub przeznaczyta dywidende na ten cel. Zwigkszenie wartoSci udziatow
z wyszczegblnionych tytutdow ksigguje si¢ Wn 030 , Ma 750.
Dhugoterminowe papiery wartoSciowe znajdujace si¢ w jednostce podlegaja corocznej
inwentaryzacji droga spisu z natury wedlug stanu na ostatni dzien kazdego roku.
Na stronie Wn ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a po stroniec Ma wszelkie zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn ktore wyraza stan dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Typowe zapisy - strony Wn konta 030 -"Dlugoterminowe aktywa finansowe”
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Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Whiesione udzialy pieni¢zne do spotek prawa
handlowego (lacznie z kosztami ich nabycia) 240
2. Whiesione udzialy rzeczowe (aporty): 800
e Srodki trwale (warto$¢ nie umorzona) 011
® warto$ci niematerialne i prawne (warto$¢ nie
umorzona) 020
® inwestycje rozpoczgte 080
® mienie zlikwidowanych jednostek 800
rownolegly zapis 855,015
Podwyzszenie wartosci udziatlow i papierow
3. warto$ciowych obnizonych na poprzedni dzien 750
bilansowy na skutek trwatej utraty wartosci
4. Podwyzszenie wartosci nabytych udziatow z tytutu
podwyzszenia spotce kapitatu udzialowego 750
5. Przychod dlugoterminowych papieréw
wartosciowych (w cenie nabycia) 240
6. Odsetki od obligacji bonéw skarbowych i innych
dtugoterminowych papierow wartosciowych
kapitalizowane wraz z warto$cia papierow 750
warto$ciowych
7. Rozliczenie aportow i udzialow gotowkowych 240

wniesionych do spotek

Typowe zapisy strony Ma konta 030 - ” Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Sprzedaz dtugoterminowych papierow
1. warto$ciowych (po cenie nabycia skorygowanej o

ewentualne obnizenie w wyniku trwatej utraty

wartosci lub obnizki kursu walut obcych)

750

Wycofanie udzialow z innej jednostki:
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® rzeczowych (w wartosci bilansowej na dzien

2. przekazania) 011, 020, 080
® pieni¢znych 101, 130,
3. Obnizenie wartos$ci udzialow i papierow
warto$ciowych na dzien bilansowy na skutek trwalej 750

utraty wartosci lub obnizki kursu walut obcych, za

ktérych je nabyto

KONTO 071 — UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH.

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartoSci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz
wartoSci niematerialnych i prawnych., ktéore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 nalicza si¢ od wszystkich podstawowych Srodkéw
trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntow i prawa uzytkowania
wieczystego gruntu. Umorzenie nalicza si¢ zaré6wno od tych Srodkéw trwalych ktore sa
eksploatowane jak i od nieczynnych (w zapasie lub remoncie) oraz od tych ktére sa
wynajete lub wydzierzawione innym jednostkom.

Umorzenie podstawowych Srodkow trwalych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesiagcu w ktérym te Srodki przyjeto do uzywania i do konca tego
miesigca w ktorym nastgpuje zréwnanie w wysokosci umorzenia z ich wartoscia
poczatkowa lub w ktérym S$rodki trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodplatnie lub stwierdzono ich niedoboér.

Od ujawnionych podstawowych Srodkow trwalych, nie obje¢tych uprzednio ewidencja,
umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesiagca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
srodki trwale zostaly wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie Srodkéw trwalych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej (wystepujacej w
ewidencji jednostki) wedlug stawek przyjetych w przepisach podatkowych.

Od ulepszonych lub uzywanych S§rodkéw trwalych (zakupionych jako uzywane lub
otrzymanych jako dary od uprzedniego uzytkownika), wprowadzonych po raz pierwszy
do ewidencji u nowego uzytkownika, oraz od przyjetych do uzywania inwestycji w

obcych Srodkach trwalych, umorzenie moze by¢ naliczane wedlug indywidualnie
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ustalonej stawki,
z tym Ze w podmiotach bedacych platnikami podatku dochodowego okres umorzenia nie
moze by¢ krotszy niz okreslony w przepisach podatkowych.

Naliczanie umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane
stopniowo, rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w
ktérym ujeto je w ewidencji ksiggowej, i do konca tego miesiaca, w ktorym nastepuje
zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia brutto lub w ktéorym rozchoduje si¢
dang wartos¢.

Umorzenia od ujawnionych warto$ci niematerialnych i prawnych, nie objetych
uprzednio ewidencja, dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastegpujacego po miesigcu, w
ktérym wartosci te zostaly wprowadzone do ewidencji.

Nie umarza si¢ gruntéow, z wyjatkiem sluzacych wydobyciu Kkopalin metoda
odkrywkowa.

Przy aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych Srodkéw trwalych aktualizacji
podlega tez warto$¢ dotychczasowego umorzenia poszczegolnych Srodkow trwalych,
przy zastosowaniu tych samych wskaznikéw przeliczeniowych. Proporcje pomiedzy
umorzeniem

a wartoScia poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie byly przed
aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwig¢kszenia, a na stronie Wn
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia
wartoSci poczatkowej podstawowych Srodkéw trwalych oraz podstawowych warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych
sSrodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel
amortyzacyjnych. Ewidencja umorzenia moze byé¢ tez polaczona ze szczegélowa
ewidencja podstawowych Srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych, i
wowczas prowadzi si¢ oddzielnie rubryki dla wartosci poczatkowej i skutkow jej
aktualizacji oraz oddzielnie dla umorzenia i jego zmian w wyniku aktualizacji.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
podstawowych S$rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo wedlug stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych

przepisow.
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Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa podstawowych S$rodkow trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych

z konta 020. Wobec tego w bilansie podstawowe Srodki trwale i podstawowe wartoSci
niematerialne i prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowej

pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 071 Umorzenie §rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
srodkow trwalych zwiagzanych z wykonywana
dziatalnoscia jednostki oraz warto$ci

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z

powodu:
a) zuzycia lub zniszczenia 011,020
b) sprzedanych 011,020
¢) nieodptatnie przekazanych 011,020
d) zdjecia z ewidencji syntetycznej 011,020
e) niedoboru lub szkody 240
2. Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia 401

wskutek aktualizacji wartosci srodkow trwatych

Rownolegly zapis 761/800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoSci

niematerialnych i prawnych

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Biezace naliczenie umorzenia podstawowych
1. srodkoéw trwatych oraz podstawowych wartosci 401

niematerialnych i prawnych
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Rownolegly zapis 800/761

Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwiazku z

aktualizacja wartosci poczatkowej podstawowych 401
2. srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu

umarzaniu

Rownolegly zapis 800/761

Dodatkowe umorzenie (réznica pomigdzy
warto$cia poczatkowa a dotychczasowym
3. umorzeniem) podstawowych srodkoéw trwatych 401

przekwalifikowanych do pozostatych srodkow

trwalych

Rownolegly zapis 800/761
4. Przyjecie na ewidencje $Srodkow trwatych

uzywanych- dotychczasowe umorzenie 800

KONTO 072 — UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Wykaz pozostatych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych spisanych w koszty w miesiacu do uzywania
wyszczegolniony jest w §5 ust.3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18.12.2001 (Dz.U.
z 2001 nr153 poz.1752).

Zakup tych sktadnikow majatku finansuje si¢ ze $srodkow na wydatki biezace 1 umarza
w pelnej wartoSci w miesiacu przyjecia ich do uzywania spisujac ich wartos$¢ w cigzar
kosztow.

Na koncie 072 ksigguje si¢ wigc umorzenie:
® odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),
® meblii dywandw,

® pozostalych srodkéw trwatych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych

o wartosci nie przekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
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od 0s6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ naliczone w 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

1 pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych:

e nowych wydanych do uzywania zar6wno z magazynu, z zakupu, jak i otrzymanych
nieodptatnie od jednostek i zaktadow budzetowych oraz darow,

® ujawnionych nadwyzek,

e dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych §rodkow trwatych otrzymanych
niecodptatnic od innych jednostek zaktadéw budzetowych wykonujacych uprawnienia
wla$cicielskie w imieniu Skarbu Panstwa lub samorzadu.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych

sktadnikow w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia rowna si¢ wartosci

poczatkowej ujetej w  ewidencji  szczegdélowe] pozostatych $rodkow  trwatych

w uzywaniu oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 072 moze

wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej bedacych

w uzywaniu $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych

catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ sumie sald konta 013 oraz 020 w cz¢s$ci odnoszacej si¢ do

pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiacu wydania

do uzytkowania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkéw ujetych na kontach 013 1 020

w czgsci dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego wartos¢

bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz

wartoS$ci niematerialnych i prawnych

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia

pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatych
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warto$ci niematerialnych i prawnych

rozchodowanych z tytuhu:

e likwidacji, sprzedazy, 013,020

013, 020
240

® nieodplatnego przekazania,

e niedoboru lub szkody

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz

wartoS$ci niematerialnych i prawnych

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych
wydanych do uzytkowania pozostatych srodkow
trwatych, zbiorow bibliotecznych oraz pozostatych
warto$ci niematerialnych i prawnych,
sfinansowanych ze $srodkow na wydatki biezace
lub otrzymanych nieodptatnie do:

e dzialalnosci eksploatacyjnej, Zespot 47

e dziatalnosci funduszy pozabudzetowych. 853

2. Umorzenie umundurowania wydanego do
uzywania:
® w czesci zaliczonej do wynagrodzen (zapis

rownolegly Zespot ,,4”, Ma 231). 231

3. Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych otrzymanych na 013
podstawie decyzji od innej jednostki lub zaktadu

budzetowego.

KONTO 073 - ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE
AKTYWA FINANSOWE

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych

dlugoterminowe aktywa finansowe.

KONTO 080 — INWESTYCJE (SRODKI TRWALE W BUDOWIE)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych ponoszonych w toku ich

wykonywania oraz do rozliczenia tych kosztow.

Do inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz nowych

srodkow trwalych lub w zwigzku z ulepszeniem, modernizacja, adaptacja lub

rozbudowsg juz istniejacych srodkéw trwalych.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogol kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji

poniesionych przez jednostke na majace powsta¢ srodki trwale.

Koszty inwestycji obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do

wytworzenia rzeczowych skladnikow majatku i wykorzystanych ustlug, wartos¢

wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto$¢ Swiadczen

nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartoSci wytworzonych

przedmiotéow majatkowych, w tym rowniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatku od towaréw 1 ustug dotyczacy inwestycji
rozpoczgtych,

2) naliczone na czas trwania inwestycji, odsetki, prowizje i réznice kursowe od pozyczek
i zobowiazan shizacych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkéw trwatych (od dnia
przekazania $rodka trwatego do uzywania).

Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegoInosci:

® koszty i oplaty nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku trwatego oraz koszty ich
budowy

1 montazu,

e oplaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytulu

uzyskania lokalizacji na budowe,

® odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych i przesiedlenie oséb z terendw
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

e zalozenie stref ochronnych,

® zalozenie zieleni,
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napraw i remontow wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do uzytkowania,
dokumentacji projektowej inwestycji,
badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

przygotowaniu terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkow i budowli =zlikwidowanych w zwiazku
z wykonywaniem nowych inwestycji,

koszty robot niezbednych do realizacji inwestycji, wykonywanych w obcych $rodkach
trwalych nalezacych do innych oso6b prawnych lub fizycznych,

zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn

i srodkow transportu,

transportu i montazu,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

prob montazowych, jezeli nalezno$¢ za te czynno$ci nie jest uwzgledniona w cenie robot,
ubezpieczen majatkowych budowanych srodkow trwatych,

odsetek, prowizji z roznic kursowych od kredytow i pozyczek dotyczacych inwestycji,

nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarow i ustug (VAT) dotyczacych

inwestycji.

Warto$¢ powstalych w wyniku inwestycji skladnikéw majatku trwalego ustala sie

w wysokosci kosztow ich wytworzenia lub cenie nabycia.

Dodatkowe koszty i zwroty (zmniejszenia) dotyczace juz przyjetego Srodka trwalego

ujawnione przed rozliczeniem zadania inwestycyjnego ksigguje si¢ i rozlicza tak jak

koszty poniesione w okresie realizacji inwestycji i o ich réwnowarto$ci koryguje sie

warto$¢ poczatkowa poprzednio przyjetych skladnikow, ktore powstaly w wyniku tej

inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosSci:

poniesione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i wykonywanych we wlasnym zakresie,

poniesione koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn, urzadzen itp.
przekazanych do montazu lub jeszcze nie oddanych do eksploatacji z powodu

nieukonczenia budowy obiektu, w ktorym beda uzytkowane,
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e poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego $rodka trwatego (przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje¢ lub modernizacjg), ktore zwickszaja dotychczasowa

warto$¢ poczatkowa danego srodka trwatego,
® poniesione straty inwestycyjne,
® rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,
® nieodplatne przejgcie inwestycji w toku realizacji.
Na stronie Ma konta 080 ksigguje si¢ w szczegolnosci:
e warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzytkowania

srodkéw trwalych oraz sfinansowanych ze $rodkéw trwalych na inwestycje wartosci

niematerialnych i prawnych,

e rozliczenic nakladow bez efektow (koszty inwestycji ktoére nie daty efektu

gospodarczego),
e zyski inwestycyjne,
® rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi,
e sprzedaz lub nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczgtych,

® nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ rowniez nie oddane do eksploatacji (takze
przechowywane w magazynie) maszyny i urzadzenia wymagajace montazu oraz nie
wymagajace montazu Srodki trwale nabyte jako urzadzenia do nie ukonczonych jeszcze
obiektow, gdyz te ujmuje si¢ w ewidencji Srodkéw trwalych dopiero pod data przyjecia
do eksploatacji wybudowanych obiektéow, ktére wyposazono w te wcze$niej zakupione
urzadzenia.

Na koncie 080 mozna tez ksiggowaé wartos$¢ zakupionych gotowych Srodkow trwalych
nadajacych si¢ do eksploatacji bezposrednio po zakupie, a wigc nie wymagajacych
zadnych dodatkowych nakladéw (np. w zwigzku z montazem).

Koszty inwestycji rozlicza si¢ w terminie oddania do uzytkowania powstalych w wyniku
inwestycji skladnikéw majatku trwalego, jednak nie pézZniej niz do dnia zakonczenia
inwestycji.

Koszty inwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczego podlegaja odpisaniu nie p6zniej
niz do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, Ze inwestycja nie dala efektu.

Na koncie 080 — ewidencje¢ nalezy prowadzi¢ w ukladzie obowigzujacej klasyfikacji

budzetowej z podzialem na poszczegdélne zadania.
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Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
ustalenie kosztow inwestycji oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn , ktore oznacza Koszty inwestycji nie
zakonczonych.

W ewidencji $rodkéw funduszy i programéw Unii Europejskiej koszty inwestycji
ksiggowane sa w szczegolowosci:

080- koszty kwalifikowane inwestycji

081- koszty niekwalifikowane - VAT

082- koszty niekwalifikowane — réznice kursowe

083 — pozostale koszty niekwalifikowane

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Zafakturowane roboty dostawy i ustugi zwiazane z
L. przygotowaniem i realizacja inwestycji przez 201
zewngtrznych kontrahentow ( analityka srodkow
dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych

prowadzona jest na koncie 240-8).

2. Zakup inwestycji rozpocz¢tych od innych 201
jednostek
(analityka $srodkoéw dotyczacych realizacji zadan

inwestycyjnych prowadzona jest na koncie 240-8).

Nieodplatne przejecie inwestycji rozpoczetych od
3. innych jednostek i zakladow budzetowych oraz 800

gospodarstw pomocniczych

4. Rownowartos¢ pierwotnie odpisanej a nastgpnie 800

wykorzystanej dokumentacji projektowe;j

5. Zakup materiatdéw wydanych bezposrednio na plac 201

budowy (analityka $rodkow dotyczacych realizacji
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zadan inwestycyjnych prowadzona jest na koncie

240-8).

Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu
lub  stanowiacych  pierwsze  wyposazenie
budowanych  obiektow  (analityka  $rodkow
dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych

prowadzona jest na koncie 240-8).

201

Opftaty notarialne, sadowe, 1 inne zwiazane z
nabyciem gruntdéw lub prawa uzytkowania
wieczystego  gruntow  (analityka  Srodkow
dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych

prowadzona jest na koncie 240-8).

201

Wynagrodzenie os6b fizycznych zatrudnionych

doraznie do prac zwiazanych z inwestycja.

201, 225,231, 234

Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych

uznane za niezawinione.

240

10.

Straty  inwestycyjne (  analityka  $rodkéw
dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych

prowadzona jest na koncie 240-8).

101, 130, 201, 234, 240

11.

Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad

stratami.

800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych 011
uzyskanych w wyniku inwestycji

2. Rozliczenie kosztow ulepszenia srodkéw trwatych 011

3. Rozliczenie kosztow nakladow w obcych 011
obiektach

4. Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami
inwestycyjnymi 800

5. Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczgtych
innym jednostkom lub zakladom budzetowym 800
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6. Niedobory i1 szkody w rzeczowych skladnikach

inwestycji rozpoczetych 240
7. Rozliczenie inwestycji sprzedanych 800
8. Otrzymanie zyskow inwestycyjnych. 240

Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np.: nie
0. wykorzystanej dokumentacji projektowej) lub

inwestycji zaniechane;. 800

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

KONTO 101 - KASA

Konto 101 - ,,KASA” w Urzedzie Miasta Krakowa przeznaczone jest do ewidencji

wlasnej gotowki jednostki w krajowych i zagranmicznych znakach pienig¢znych,

znajdujacych si¢ w kasach Urzedu Miasta Krakowa.

® Na stronie Wn konta 101 — ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe.

® Na stronie Ma konta 101 — ujmuje si¢ rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Obroty
gotowkowe podlegajace ujeciu w raporcie kasowym pod data rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

e Raporty kasowe prowadzone s3 oddzielnie dla kazdego rodzaju rachunku
bankowego,
z ktorego pochodzi gotowka lub na ktéry rachunek jest odprowadzana.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

e Stanu gotowki w walucie polskiej,

e Wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej,
z podzialem na poszczegdélne waluty obce,

e Wartos$¢ gotowki powierzonej poszczegélnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 101 — Kasa

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
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Podjecie gotowki z banku: z rachunkéw Urzedu
Miasta Krakowa

140

Wptlyw $rodkow pienigznych w drodze

140

Whlaty z tytulu naleznos$ci ujetych na kontach

rozrachunkowych

201, 225,231, 234, 240

Whlaty przychodow nie ujetych na kontach
rozrachunkow z tytutu:

sprzedazy ustug,

— sprzedaz towarow,

— finansowanych dochodéw budzetowych

— dary pienigzne,

— sprzedaz materiatlow, srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych,

— otrzymanych kar i odszkodowan,

— wplaty z tytutu odsetek,

— wplaty z tytutlu zyskow nadzwyczajnych

(nie ujetych uprzednio jako naleznosci)

140

Wplaty sum depozytowych (w tym wadiow

przetargowych i kaucji)

240

Whlaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych
zaliczek oraz zwrotu wydatkow poniesionych w

imieniu wplacajacego

229,231,234

Whptata naleznosci z tytulu niedoborow i szkod

234,240

Nadwyzka $rodkow pienigznych w kasie

240

Whlaty z tytulu zwrotu kosztow nie ujgtych

uprzednio jako naleznosci od kontrahentow

400

10.

Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy

czek gotowkowy 1 wykupienie weksli obcych

140

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 101 - Kasa

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie

231

Wyptata ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy,
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2. za pranie odziezy, za $rodki higieny osobistej oraz

za uzywanie wlasnego sprzgtu 231, 234, Zespét , .47
3. Wyptata zasitkow rodzinnych i innych
pokrywanych przez ZUS 229,231
4. Wyptat zaliczek do rozliczenia 234, 201
5. Zaplata zobowiazan nie ujgtych na kontach
rozrachunkow z tytutu:
e Zakupu $rodkoéw trwatych umarzanych
stopniowo 240
e Zakupu pozostatych srodkow trwatych 400
013/072

Rownolegly zapis

. . 310, Zespot ,4”
e Zakupu materialow i towarow

, Zespot ,4”
e Swiadczonych ustug dla dziatalnosci
6. Wyplaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujgtych na
kontach rozrachunkowych 201, 234, 240
7. Wyplaty z tytutlu kar i grzywien i odszkodowan 760
8. Odprowadzenie gotowki na wlasny rachunek
bankowy 140
9. Niedobory kasowe 240
10. Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadiow
przetargowych 240
13. Odsetki od zobowigzan 750

KONTO 130 — ,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTEK BUDZETOWYCH”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $Srodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku

bankowym Urzedu Miasta Krakowa z tytulu wydatkow i dochodéw budzetowych

objetych planami finansowymi jednostki budzetowe;j.

e Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego Urzedu
Miasta Krakowa niezaleznie od jej przeznaczenia, za wyjatkiem S$rodkow
budzetowych przekazanych dysponentom nizszego stopnia na finansowanie zadan

ujetych w ich planie.
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® Dochodem budzetowym sg wplywy uzyskane przez Urzad Miasta Krakowa z tytulu

przychodow podlegajacych zarachowaniu na dochody.

e Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciagéw bankowych, a wigc musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisOw miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscia
banku.

e Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, Ze do
blednych zapisow, zwroty nadplat, korekty niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza
si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych

znajdujacych si¢ na rachunku biezacym Urzedu Miasta Krakowa.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw i wydatkow budzetowych prowadzona

do konta 130 musi by¢ zgodna z klasyfikacja budzetowa oraz z zasadami zawartymi w

ustawie

o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw budzetowych:

e Otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

e Z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodéow budzetowych), w
korespondencji z kontem 221 lub z innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

e Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym rowniez Srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podzialek Kklasyfikacji wydatkow
budzetowych), w ewidencji z whasciwymi kontami zespotu 1,2,4,7 lub 8.

o Okresowe przelewy dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

e Okresowe przelewy S$rodkow budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegélowa wedlug dysponentéw , ktorym przelano Srodki budzetowe).

Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

e Srodkéw budzetowych nie wykorzystanych do konca roku z kontem 223,

e Przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do

konca roku, w korespondencji z kontem 222.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplywy srodkoéw budzetowych (z budzetu gminy) 223
przeznaczone na wydatki jednostki
2. Sumy zwrocone na rachunek wydatkow
budzetowych:
— zkasy 101, 140
— z sum pienigznych w drodze, 140
— przelewem od dtuznikow:
* 7 tytulu nalezno$ci przypisanych 201, 225 229, 231, 234,
240, 221
= 7 tytulu zwrotu kosztow Zespot , 47
= wpflata podatku VAT 225
* wplata z tytutu zaktualizowanej naleznosci 290
3. Zwroty pozostatosci akredytywy i nie
zrealizowanych czekow potwierdzonych 240
Rownolegly zapis 240/139
4. Wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i
niewtasciwe obciazenia przez bank 240
5. Zwroty dotacji przekazanych (w danym roku) 810
6. Whlaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke
dochodéow budzetowych:
— zXkasy, 140
— z sum pienigznych w drodze 140
— z tytulu nalezno$ci przypisanych, 221,201
— z tytulu naleznosci nieprzypisanych 750,760
7. Wplywy z tytutu oprocentowania srodkow na 750
rachunku biezacym jednostek budzetowych
8. Lokata 140
9. Otrzymane dotacje ze srodkoéw budzetowych
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i pozabudzetowych na finansowanie inwestycji

750

10.

Srodki z zysku gospodarstw pomocniczych

przeznaczone na inwestycje

750

11.

Otrzymane udzialy innych jednostek na
finansowanie inwestycji wspolnych lub

towarzyszacych oraz dary na inwestycje

750

12.

Wplywy refundacyjne z innych rachunkow
bankowych jednostki (np. z tytutu nie zuzytych
materiatdw inwestycyjnych przekazanych
dziatalnosci podstawowej lub finansowej

z funduszy celowych )

Zespot 47, 810, 750

13.

Wplywy naleznosci nie przypisanych z tytutu
korekty kosztow oraz kar i odszkodowan
umownych dotyczacych inwestycji

Rownolegly zapis

240
240/080

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z

finansowaniem wilasnej dziatalno$ci w formie:
e gotéwki pobranej z banku do kasy,

® gotéwki pobranej za posrednictwem innego

banku,

® przelewow z tytulu sptaty zobowiazan ujgtych

na kontach rozrachunkowych,

® przelewow z tytutu oplaty za dostawy i ushugi

zaliczonych bezposrednio w cigzar kosztow,

® przelewow za zakupione sktadniki majatkowe

(przy nie ujmowaniu faktur na kontach
rozrachunkow)
Rownolegly zapis

e wplaconych przelewami i czekami kwot do

140

140

201, 225,229, 231,234, 240

Zespot ,,4”

400

013/072

234,240,201
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rozliczenia

e przelewow rownowartosci odpisdw na Zespot 47,
zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych,
e otwarcie akredytywy bankowej, 240
Rownolegly zapis 139/240
® przelewOw rownowartosci czekow 240
potwierdzonych,
Rownolegly zapis 1397240
760
e zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow
sadowych: 760
a) obciazajacych pozostate koszty, 234, 240
b) obciazajace pracownikow lub inne osoby
e zaplaty odsetek za zwlok¢ od naleznosci 750
cywilnoprawnych
2. Przekazanie dotacji 810
3. Przelew $rodkow budzetowych dla dysponentéw
nizszego stopnia 223
4. Omytkowe obciazenia bankowe 240
5. Comiesi¢czne przelewy pobranych dochodow
budzetowych na rachunki dochodow urzedow
skarbowych lub rachunek biezacy budzetu gminy 222
6. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 700, 750, 760
7. Zwrot do budzetu gminy srodkow pienigznych nie
wykorzystanych w danym roku 223
8. Lokata 140
9. Przekazanie srodkow na rachunek biezacy srodkow
inwestycyjnych (analityka srodkéw na realizacjg 240
zadan inwestycyjnych prowadzona jest na koncie
240-8).
10. Sptata zobowiazan za roboty, ustugi i dostawy
zwigzane z inwestycjami ( analityka srodkow na
realizacj¢ zadan inwestycyjnych prowadzona jest 201, 240
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na koncie 240-8):

e przypisanych na kontach rozrachunkow,

¢ nie ewidencjonowanych na kontach
rozrachunkow:

a) zaliczonych bezposrednio do kosztow,

b) z tytulu strat inwestycyjnych,

¢) ztytulu zakupu podstawowych srodkow
trwatych przyjetych bezposrednio do
uzytkowania

d) z tytulu zakupu materiatdow przyjetych do

dzialalno$ci inwestycyjne;j

11. Przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe

jednostki Zespot ,,4”, 810
12. Zwroty nie wykorzystanych srodkdw na inwestycje 240
13. Zwroty udzialow na finansowanie inwestycji 240

wspolnych lub towarzyszacych

Ksiggowanie dokumentow ksiggowych odbywa si¢ w programie FKJB - w parametrach
programu wydatek - konto 130 / strona Ma - dochody - konto 130 -1 / strona Wn.

Wprowadza si¢ zapis techniczny|130-1 /130

KONTO 131 — ,RACHUNKI BIEZACE”

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu i obrotow Srodkami pieni¢Znymi znajdujacymi sig¢
na rachunkach biezacych Srodkow specjalnych jednostki budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma — wyplaty $rodkow z rachunku bankowego.

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pieni¢znych na
rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 131 — Rachunki biezgce

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wplywy naleznosci od odbiorcow:
L. — nie ujetych na kontach rozrachunkow, 750, 760
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— ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 240
2. Wplywy z tytutu realizacji czekéw obcych oraz

srodkéw pienigznych w drodze 140
3. Wplywy z tytutu naleznych kar umownych i

odszkodowan 760
4. Obciazenia z tytulu omylek i btedéw bankowych

oraz ich korekt 240
5. Wplywy z tytutu zwrotu kosztow (nie wykazanych

na kontach rozrachunkéw jako naleznosci) Zespot .47
6. Whplaty na konto z tytutu daréw, odszkodowan w

formie $rodkéw pienigznych 760
7. Lokaty 140

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 131 — Rachunki biezace

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Splata przelewem zobowiazan:
e ujetych na kontach rozrachunkow, 201, 240

® nie ewidencjonowanych na kontach

rozrachunkow z tytuhu:

a) poniesionych kosztow dziatalnosci Zespot ,4”
b) odsetek za nieterminowa zaptate 750
c¢) odszkodowan, kar i grzywien 760

2. Lokaty 140

KONTO 135 — RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA

Konto 135 stluzy do ewidencji Srodkéow pieni¢znych pozabudzetowych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonowane sa przede wszystkim Srodki:
e zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

e innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
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Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe funduszu
specjalnego przeznaczenia z tytulu uzyskanych przychodow.

Na stronie Ma rozchody tych Srodkéw z tytulu finansowania dzialalnosci objetej
poszczegoInymi funduszami.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje¢ szczegélowa umozliwiajaca ustalenie obrotow
i stanu $rodkow kazdego z funduszy specjalnych.

Konto 135 moze wykazywa¢é¢ saldo Wn , ktére oznacza stan Srodkow pieni¢znych, na

rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci

finansowej z funduszy pozabudzetowych

— przypisanych, 201, 234, 240
— nie przypisanych 851, 853
2. Przypisane odsetki od $§rodkow funduszy
specjalnych znajdujacych si¢ na rachunkach 851
bankowych
3. Whptaty gotowki z kasy do banku 140
4. Otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty i 851, 853
darowizny
5. Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz 234, 240
z naleznymi odsetkami
0. Obciazenia z tytutu blgdow i omyltek bankowych 240
10. Lokaty 140

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Podjecie gotowki do kasy 140
2. Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytutu dostaw i 201, 231, 234, 240
ushug na rzecz dziatalnosci finansowej
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3. Przelewy $rodkow zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych przekazanych poza jednostke
(np. na finansowanie wspolnych urzadzen 851
kulturalnych, ogrodkow dziatkowych itp.)
Przekazanie zobowiazan wobec budzetu (np.
4. zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b 225
fizycznych, opfat lokalnych)
5. Przekazanie zobowiazan wobec ZUS 229
6. Zaptacone kary, grzywny, oplaty sadowe i inne 851, 853
dotyczace dziatalnosci funduszy specjalnych
7. Wykup wilasnych czekdéw rozrachunkowych
pokrywanych ze srodkéw funduszy specjalnych 201
8. Zwrot nie wykorzystanych srodkow otrzymanych
na okre$lone zadania 240, 853
9. Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
10. Przelew $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie
inwestycji (analityka srodkow dotyczacych 853
realizacji zadan inwestycyjnych jest na koncie
240-8)
11. Lokaty 140

KONTO 136 — ,,RACHUNKI WALUTOWE SRODKOW POMOCOWYCH”

Konto 136 stuzy do ewidencji Srodkow w walutach obcych pochodzacych z bezzwrotnej

pomocy zagranicznej, a w szczegdlnosci Srodkéw pomocowych Unii Europejskiej (ISPA,

PHARE) i inne fundusze. Analityka bedzie prowadzona odre¢bnie dla kazdego projektu.

Symbole literowe beda nadawane w przypadku rozpoczecia realizacji projektu.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 136 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Sprawozdanie z realizacji wydatkow za miesiac 800
Wplywy srodkdw przeznaczone na realizacjg
2 funduszy 800
3. Wplywy z tytulu korekt, omytek bankowych i 240
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niewltasciwe obciazenia przez bank

A Wplywy z tytutu oprocentowania srodkow na 240
' rachunku bankowym jednostki budzetowe;j

Wplywy naleznosci nieprzypisanych z tytulu 240
korekty kosztow oraz kar i odszkodowan
umownych , dotyczacych inwestycji

Rownolegly zapis 240/080

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 136 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Zaptata faktury 201,202

Zrealizowane wydatki w formie:

przelewow z tytuhu splaty zobowiazan ujgtych na

2.
kontach rozrachunkowych 201,202,240,229,231,234
; Zwrot niewykorzystanych srodkow z funduszy 200
' pomocowych
4. Omytkowe obciazenia bankowe 240

KONTO 139 — ,INNE RACHUNKI BANKOWE”

Konto 139 sluzy do ewidencji Srodkéw pieni¢znych wyodre¢bnionych w bankach na

rachunkach pomocniczych tj.:

® na akredytywe bankowa,

e sum depozytowych,

® sum na zlecenie,

® na pokrycie czekow potwierdzonych

e wydatkéw niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $Srodkéw pieni¢znych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 rozchody tych srodkow.
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Do konta 139 prowadzi si¢ szczegélowa ewidencj¢ wedlug bankéw z podzialem na tytuly

wyodrebnienia, a sumy na zlecenie i depozyty takze wedlug kontrahentéow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych

znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 dokonuje si¢ zapisow wedlug wyciagéw bankowych, a wiec musi

zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 139 - Inne rachunki bankowe

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplywy srodkoéw z tytutu akredytywy bankowej 240
2. Przelew rownowartosci wstrzymanej kaucji
gwarancyjnych przy zaplacie za ushugi remontowo
— budowlane 231,201,240
3. Whptata na rachunek bankowy z tytutu sum
depozytowych, kaucji i wadiow 240
4. Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce
kaucji i wadiow 140
5. Wplyw $rodkow na pokrycie potwierdzonych
czekow rozrachunkéw 240
6. Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
7. Naliczone oprocentowanie lokaty terminowej
srodkéw gospodarki pozabudzetowej i sum 240
depozytowych
8. Lokaty 140
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 139 — Inne rachunki bankowe
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Pokrycie zobowiazan wykupionych
rozrachunkowym czekiem potwierdzonym 201, 231, 240
2. Pokrycie zobowiazan z akredytywy bankowe;j 201, 231, 240
3. Pobranie gotowki do kasy 140
4. Przelew z tytulu zwrotu kaucji i wadiow 240

87




5. Przelewy z tytulu pokrycia zobowiazan zleconych

lub pokrywanych z kaucji 240
6. Zwrot nie wykorzystanych srodkow na zadania

zlecone 240
7. Btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
8. Lokaty 140
9. Przelewy z tytulu zobowiazan wobec budzetu 225
10. Przelewy sktadek ZUS, FP, ubezpieczenia 229

zdrowotnego.

KONTO 140 - KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE | INNE
SRODKI PIENIEZNE

Konto 140 sluzy do ewidencji sum pieni¢znych w drodze oraz rozliczen dokonywanych
przy pomocy czekow rozliczeniowych i gotéwkowych, weksli, ktorych warto$¢ wyrazona
jest zaro6wno w walucie polskiej jak i obcej oraz zakupionych znakéw oplaty skarbowej.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ nalezne za dany okres sprawozdawczy sumy, ktore
zeszly z rachunku bankowego przekazujacego, ale na rachunek bankowy
odbiorcy wplynely
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Ponadto w Urzedzie Miasta Krakowa ewidencjonuje sig:
® przeplywy gotowki z banku do kasy oraz z kasy do banku,

® lokaty z poszczegdlnych rachunkoéw bankowych (nocne, dobowe, itp.).

Inwentaryzacj¢ krotkoterminowych papierow wartosciowych znajdujacych si¢ w jednostce

i innych $rodkow pienigznych oraz znakéw oplaty skarbowej 1 drukow weksli
przeznaczonych do sprzedazy przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku droga spisu
z natury. Sumy pieni¢zne w drodze inwentaryzuje si¢ droga porownania danych ksiggowych
z odpowiednimi dokumentami.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow

wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne

srodki pieni¢zne

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Czeki obce otrzymane na pokrycie:
® naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow 201, 234, 240
® naleznosci z tytutu przychodow nie ujgtych na
kontach rozrachunkéw 700,750, 760
2. Dokonywanie za posrednictwem innych bankow i
placoéwek pocztowych:
e wplaty z kasy na rachunek bankowy, 101
® pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 130, 131,135, 139
3. Zakup znakoéw oplaty skarbowe;j i blankietow
weksli przeznaczonych do dalszej dystrybucji lub 101
sprzedazy
4. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego
wykupu (Wn140 — sumy pieni¢zne w drodze. Ma 140
140 — czeki obce).
5. Przyjecie do ewidencji kaucji gwarancyjnych 240
6. Lokaty 130, 131, 135, 139

Typowe zapisy strony Ma: konta 140 — Krdtkoterminowe papiery wartosciowe i inne

srodki pieni¢zne

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Realizacja czekéw obcych przez bank 130, 131, 135, 139
2. Zwrot z banku czeku obcego przekazanego do

wykupu (Wn 140 — czeki obce , Ma 140 — sumy
pienig¢zne w drodze) 140
Wplywy srodkéw pienigznych w drodze:
3. e do kasy, 101
® na rachunki bankowe 130, 135,139
4. Sprzedaz znakow optaty skarbowej
101
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® 7a gotowke, 130

® zaplaconych przelewem

5. Wyksiggowanie z ewidencji zwrdconych kaucji 240
gwarancyjnych
6. Lokaty 130, 131, 135, 139

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

KONTO 201 — ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI

Konto 201 sluzy do ewidencji wszystkich rozrachunkéw i roszczen krajowych
i zagranicznych z tytulu dostaw, robot i ustug w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw
robot

i ustug Swiadczonych przez Urzad Miasta Krakowa.

Wystepujace na koniec roku umowne odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan
z tytulu dostaw, z ktorych wierzyciel nie zrezygnowal, ksigguje si¢ Wn 750, Ma 201.
Nalezno$ci i zobowigzania do rozliczenia z odbiorcami i dostawcami z tytulu kar
umownych

i odszkodowan ujmuje si¢ na koncie 201 w korespondencji z kontem 760, a dzialalno$ci
finansowej ze Srodkéw funduszy celowych z kontem wlasciwego funduszu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegélnych kontrahentéow z podaniem w
odniesieniu do kontrahentow zagranicznych obok wartosci w zlotych polskich réwniez
wartosci

w poszczegélnych walutach, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleZnoS$ci i
zobowigzan w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania sald naleznoSci i zobowigzan wystepujacych na kontach
rozrachunkow z poszczegdélnymi kontrahentami.

W ewidencji Srodkow z funduszy i programéw Unii Europejskiej rozrachunki z
dostawcami i odbiorcami ksiggowane sa na dwoch oddzielnych kontach.

Konto 201- rozrachunki z odbiorcami.
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Konto 202- rozrachunki z dostawcami.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen — (w bilansie ujete w aktywach)

W bilansie (w aktywach) salda naleznoSci wynikajace z ewidencji analitycznej
pomniejsza si¢ 0 zawigzane rezerwy.

Salda Ma stan zobowiazan — (w bilansie ujete w pasywach)

Typowe zapisy strony Wn konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Objete faktura VAT kwoty zaliczek na poczet
przysztych dostaw i ustug, ktére przekraczaja 50%

spodziewanej wartoSci $wiadczenia obejmujace:

® przychody przysztych okresow, 840
e VAT nalezny 225
2. Odpisanie zobowiazan (przedawnionych i
umorzonych)
e 7 dziatalnosci eksploatacyjnej, 760
851,853

e 7 dziatalnosci finansowej z funduszy celowych

3. Wartos¢ niedoborow i szkdd w dostawach za ktore

odpowiada dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia | 240, 310, Zespoét ,,4”, 080,

zobowiazan wobec dostawcow (np. uznane 851, 853
reklamacje jednostki).
4. Zaptat zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw
iustug. 130, 101, 135, 136,139
5. Naleznosci z tytutu zaliczonych na poczet zwrotu
wydatkow np. wylozonych za odbiorcoOw optat za Zespot .47

dostawe energii, co, itp.

6. Rozliczenie sktadki na ubezpieczenie spoleczne 229
bytych pracownikow
7. Przekazanie dotacji okreslonej umowa jako 130

zaliczka do rozliczenia.
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Zobowigzania z tytulu dostaw robdt i ushug
dotyczace:
e dzialalnosci eksploatacyjnej (budzetowej i
pozabudzetowej), 013, Zespot ,,47, 310
e dzialalnosci inwestycyjnej, 080, 240
e dzialalnoéci finansowej z funduszy celowych, 013,310,851, 853
® sum na zlecenie, 240
® warto$¢ naliczonego w fakturach VAT 225
podlegajacego odliczeniu lub rozliczeniu.
3. Whtaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow do 101,130, 131, 135
kasy lub na rachunki bankowe
4. Odpisanie nalezno$ci umorzonych,
przedawnionych lub nieistotnych, na ktore nie
utworzono rezerwy:
e dzialalnosci eksploatacyjnej, 760
e dziatalnosci finansowanej z funduszy
pozabudzetowych, 851,853
e dzialalnosci inwestycyjnej 080
5. Uznane reklamacje odbiorcéw i korekty
zmniejszajace naleznos$ci z tytutu sprzedazy:
e dzialalnosci finansowanej z funduszy 851, 853
pozabudzetowych
6. Naleznosci skierowane na drogg postgpowania 240
spornego (pod data wniesienia powodztwa)
7. Ujemne roznice kursowe powstale przy wptacie
naleznosci i dodatnie przy sptacie zobowiazan w
walutach obcych:
e dzialalnosci eksploatacyjnej, 750
e dzialalnosci inwestycyjnej, 080
851, 853
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e dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych

8. Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i
umorzonych, na ktore wczesniej utworzono

rezerwe 840

9. Rozrachunki z tytutu wynagrodzen bytych 231

pracownikow

10. Rozliczenie zobowigzan 1 nalezno$ci z lat 800

ubiegltych

11. Rozliczenie dotacji, jesli zostata przekazana jako 810

zaliczka

KONTO 221 - NALEZNOSCI Z TYTUEU DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu
dochoddéw budzetowych, ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksigguje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochodoéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu.

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ wplaty nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych naleznosci.

Urzedy samorzadu terytorialnego ujmuja na koncie 221 naleznosci i wplaty z tytulu podatkow
i oplat pobranych we wlasnym zakresie oraz przez urzgdy skarbowe. Zapisy z tego tytulu
musza by¢ prowadzone zgodnie z ustaleniami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 25 maja 1999 r. (Dz. U. Nr 50 poz. 511 zpdzn. zm.).

Na koncie 221 urzedy samorzadu terytorialnego ujmuja naleznosci subwencji i dotacji
zaliczonych do dochodéw ich budzetu.

W ewidencji szczegdtowej do konta 221 nalezy wyodrgbni¢ rozrachunki z poszczegdlnymi
dtuznikami z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn bedace suma poszczegolnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Saldo Ma, sumg poszczegélnych zobowiazan z tytutu nadptat dochodow budzetowych.
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Typowe zapisy strony ,, Wn” konta 221 — Naleznosci 7 tytutu dochodow budZetowych

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Naleznosci jednostek budzetowych:
e za sprzedane $rodki trwale, wartos$ci
niematerialne i prawne, inwestycje oraz
materiaty, 760
e 7z tytulu podatkow i optat administracyjnych, 750
e ztytuhlu kar i grzywien 760
2. Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu oraz
nadplat i wyplat oprocentowania za nieterminowy 130
zwrot nadpfat.
3. Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do
kroétkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za 750
dany rok budzetowy).
Rownolegly zapis 840/226
4. Przypis na podstawie sprawozdan finansowych
urzedow skarbowych sporzadzonych na dzien
31.12 naleznych udziatow w podatkach z U. S. 750
5. VAT nalezny od sprzedazy 225

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 221 — NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Whptata naleznosci z tytulu przypisanych dochodow
budzetowych:
e do banku 130
2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych 750, 760
naleznosci dotyczacych dochodow budzetowych.
3. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z 750

tytulu nieterminowego zwrotu nadptat podatku.
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4. Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i 760

umorzonych oraz nieistotnych.

5. Zaksiggowanie na podstawie sprawozdan
finansowych z urzgdéw skarbowych — nadpftat i 750
zaleglosci sporzadzonych na dzien 31 grudnia

(ksiggowane raz w roku)

6. Roszczenia sporne z tytutu naleznos$ci 240

budzetowych

KONTO 222 —- ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu pobranych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigeguje si¢ przelewy uprzednio pobranych przez jednostke
dochodéw budzetowych, ktore przekazuje si¢ okresowo na rachunek biezacy samorzadu
terytorialnego (w zakresie dochodow budzetu samorzadowego).

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan finansowych.

Konto 222 w ciagu roku moze wykazywa¢é saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych,
a nie przelanych na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego dochodéw
budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przelew pobranych dochodéw budzetowych na
rachunek biezacy budzetu gminy
130
2. Doksiggowanie dochodéw budzetowych na
podstawie sprawozdan Urzedu Skarbowego 1 raz 750
w roku -31.12.
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub
rocznego sprawozdania finansowego sumy

zrealizowanych dochodow budzetowych. 800

KONTO 223 - ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

Konto 223 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej ze srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w jej planie finansowym i w planach
podporzadkowanych jej dysponentéw nizszego stopnia.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

e okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia na pokrycie

ich wydatkéw budzetowych,

® przeniesienie na podstawie okresowych Iub rocznych sprawozdan finansowych
zrealizowanych w ciagu okresu wydatkow budzetowych jednostki na konto 800 —

Fundusz jednostki,

e zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub na rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego nie wykorzystanych do konca roku $rodkow otrzymanych na wydatki
budzetowe wiasne i podporzadkowanych dysponentéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma ksigguje sig:

e okresowe wptywy Srodkow budzetowych otrzymanych od dysponentow wyzszego stopnia

na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki i dla dysponentow nizszego stopnia,

e zwroty od dysponentow nizszego stopnia $rodkdw nie wykorzystanych na wydatki
budzetowe danego roku.

W ciagu roku konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow

budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia nie przekazanych jeszcze do

podporzadkowanych jej dysponentdw nizszego stopnia oraz $rodkéw przeznaczonych na

pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowe;.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Okresowe przelewy srodkow budzetowych dla
dysponentdéw nizszego stopnia na pokrycie

wydatkow budzetowych.

130

Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia nie
wykorzystanych do konca roku srodkow na

wydatki budzetowe.

130

Przeniesienia na podstawie okresowych lub
rocznych sprawozdan finansowych zrealizowanych

wydatkow budzetowych jednostek.

800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Lp.

Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

Okresowe wplywy srodkéw budzetowych
przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia (na
pokrycie wlasnych wydatkéw budzetowych
jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow

nizszego stopnia).

130

Otrzymane zwroty od dysponentdw nizszego
stopnia $srodkow budzetowych nie wykorzystanych

na wydatki.

130

KONTO 225 — ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami
samorzadu terytorialnego ze wszystkich tytulow (np. z tytulu zobowiazan podatkowych
wlasnych

i wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych,
wplat z tytulu nadwyzek S$rodkéw obrotowych zakladéw budzetowych i Srodkéw

specjalnych, podlegajacych odprowadzeniu do budzZetu oraz z tytulu podatku
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dochodowego, cel i

oplat,

a w jednostkach bedacych podatnikiem podatku od towardow i uslug takze rozrachunki

z tytulu VAT ).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosSci:

® przypisy przyznanych, a nie otrzymanych do konca roku dotacji budzetowych dla

gospodarki pozabudzetowej,

e wplaty do budzetu z tytutu r6znych podatkéw i optat oraz cel,

® VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym,

® naleznosci z tytutu nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegdéInoSci:

® zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow, oplat i cet ptaconych przez

jednostke,

® zobowiazania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostk¢ w imieniu budzetu

(np. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych),

o wplywy dotacji dla gospodarki pozabudzetowej ujetych na koniec poprzedniego roku jako

nalezno$ci,

e cwidencj¢ szczegdlowa do konta 225 nalezy prowadzi¢ odrebnie dla kazdego urzedu

skarbowego, celnego, lub samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem poszczegdlnych

tytutdéw rozliczen.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 225 Rozrachunki z budzetami

Lp. Treé¢ operacji

Konto przeciwstawne

L. Przelewy z tytutu innych zobowiazan wobec

budzetow finansowanych ze srodkow:
® budzetowych

e cospodarki pozabudzetowe],

® inwestycyjnych,

e funduszy celowych

130
131
240
135

2. Naleznosci od budzetow z tytutu nadptat podatkow

uprzednio naliczonych:
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e dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjne;j

e dotyczace kosztow dziatalnosci finansowej i
funduszy specjalnych,

e opflaconych w imieniu pracownika (np. podatku

dochodowego od 0s6b fizycznych)

Zespot ,,4”

853

231

3. VAT naliczony w fakturach i w fakturach
korygujacych dostawcow (w przypadku jego
rozliczania z urzedem skarbowym) 240, 201, 310, Zespol ,,4°
4. VAT naliczony w dokumentach odprawy celnej (w
przypadku jego rozliczania z urzedem skarbowym) 225
5. Przeksiegowanie VAT rozliczonego podlegajacego
potraceniu z VAT naleznego budzetowi (po
spenieniu okreslonych warunkow) 225
6. Zwrot nadptaty podatku dochodowego od 0sob 101
fizycznych
7. Przeksiggowanie na dochody groszy pozostatych w
wyniku zaokraglenia kwot na deklaracji VAT-7 do 750
petnych zlotych.
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 225 Rozrachunki z budzetami
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Naliczone zobowiazania podatkowe, cta i oplaty
obciazajace koszty lub fundusze 080, Zespot ,,4”, 851, 853
2. Naliczony i potracony na listach plac podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych (z tytutu umow o
pracg, zlecenia,) oraz ubezpieczenia zdrowotne 231
3. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu
zwloki w zaplacie zobowiazan 080, 750, 853
4. Wplywy naleznoséci z tytutu rozrachunkéw z
budzetem (zwrot nadptat) 130, 131, 135
5. VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z

wystawionych faktur oraz faktur i rachunkéw

korygujacych

101, 131, 201, 221
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6. VAT od otrzymanych zaliczek, zadatkow i
przedptat przekraczajacych 50% wartosci przyszlej
dostawy czy ustugi 201

7. Przeksiggowanie VAT naliczonego, ale nie

podlegajacego zwrotowi lub odliczeniu od VAT

naleznego budzetowi. Zespot .47
8. Rozliczenie podatku dochodowego osob
fizycznych-pracownikow 234
9. Rozliczenie podatku dochodowego od 0so6b 240
fizycznych
10. Wyliczenie podatku VAT od sprzedazy 750
niefakturowanej

KONTO 226 — DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

Konto 226 stuzy do ewidencji:

naleznosci z tytulu przekazanego mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub

sprzedawanych przedsigbiorstw,

naleznosci  dotyczacych przekazanego mienia innych podlegltych  jednostek

organizacyjnych (np. zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych),

innych dlugoterminowych naleznosci jednostek budzetowych podlegajacych zaliczaniu na
dochody budzetowe w przysztych latach tj. naleznosci zahipotekowane oraz inne
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, ktorych termin zaptaty ustalony w decyzji
o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku, w ktérym dokonywane sa

ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosSci:

warto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub podlegtych jednostek przekazanego
do odptatnego uzytkowania lub sprzedanego ale nie zaplaconego w wysokosci ustalonej

w umowie (w korespondencji z kontem 015),

przypisanie dlugoterminowych naleznosci z tytulu przychodow przysztych okresow

(Ma 840).

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

rownowarto$¢ mienia zwroconego (w korespondencji z kontem 015),
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e warto$¢ mienia zlikwidowanego u uzytkownika (w korespondencji z kontem 885),

® przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do kroétkoterminowych (Wn 221, Ma 226),
w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug jednostek, od ktérych te naleznoS$ci
wystepuja.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych podleglych jednostek przekazanego przez organy
zalozycielskie spolkom lub innym jednostkom do odplatnego korzystania lub do
sprzedazy ratalnej (w czeSci niesplaconej ) oraz wartosci innych dlugoterminowych
naleznoS$ci budzetowych jednostek budzetowych.

Whplaty naleznosci za sprzedane, dzierzawione Ilub wynajmowane mienie
sprywatyzowane lub zlikwidowanych przedsigbiorstw i podleglych jednostek oraz
zwigzane z tym oplaty dodatkowe organ zalozycielski zalicza na rachunek dochodéw

budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przekazanie mienia zlikwidowanych

przedsi¢gbiorstw lub podleglych jednostek spotkom
L. lub innym podmiotom do odptatnego uzytkowania 015
lub sprzedanego a niesplaconego (w wartosci

ustalonej w umowie)

Przypisanie innych dlugoterminowych naleznos$ci
2. podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe w 840
przysztych okresach

Ksiggowanie naleznosci wg bilansu

3. zlikwidowanych jednostek przejmowanych przez 015

organ zatozycielski
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
N Zwrot mienia wydanego do odptatnego 015
uzytkowania
Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych na
krotkoterminowe (W wysokosci raty naleznej za
> dany rok budzetowy). 840

Rownolegly zapis

221/760, 750

KONTO 229 - POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto 229 shluzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych za wyjatkiem

rozrachunkow z budzetami ujawnionych na koncie 225, a w szczegélnosci z tytulu

ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie ,,Wn” konta ksigguje si¢ naliczenia i przelewy oraz zmniejszenie zobowigzan

z tyt. skladek ZUS i Funduszu Pracy i Fundusz Ubezpieczen Spolecznych oraz

ubezpieczenia zdrowotnego.

Na stronie ,,Ma” konta ksigguje si¢ zobowigzania z wyzej wymienionych tytulow.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza nadplaty . Saldo ,,Ma” -

nie zaplacone zobowigzania.

Ewidencja analityczna prowadzone jest wg tytuléw rozrachunkow i instytucji z ktorymi

prowadzone s3 rozliczenia.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przelewy sktadek na ZUS na Fundusz Ubezpieczen
L. Spotecznych i Fundusz Pracy oraz ubezpieczen 130, 135,139
zdrowotnych
5 Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore
ujeto na listach wynagrodzen 101,130
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Wyptaty swiadczen ZUS nie objetych lista
wynagrodzen 101, 130

4. Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760

5 Naliczenie $§wiadczen z ubezpieczenia spotecznego )31
' wyplaconego z listy wynagrodzen

6 Naliczenie podatku dochodowego od 0s6b 225
' fizycznych dot. wyplaconych zasitkow ZUS

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen
L. Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz Zespot ,, 47 853

ubezpieczenia zdrowotne

Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz

2. ubezpieczenia zdrowotne potracone z wynagrodzen
P 231, Zespot,4” 853
za prace zlecone

Otrzymane przelewy ZUS z tytutu przewyzki

> wplaconych §wiadczen ponad sktadki na FUS i FP 130,135,139
A Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i
umorzonych 760
5. Rozliczenie zasitkow bylych pracownikow 201
6. Zwrot nadptaty sktadek z FUS i FP 231,234

KONTO 231 — ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tyt. wszelkich wyplat
pieni¢znych oraz §wiadczen w naturze badz ich ekwiwalentéw pieni¢znych zaliczanych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnos$ci naleznosci za
prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej.

Na stronie ,, Wn” konta ujmuje si¢:

e wyplaty wynagrodzen pieni¢znych netto,

e zaliczki na poczet wynagrodzen,
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® warto$¢ swiadczen rzeczowych,

® potracenia dokonywane na liscie wynagrodzen, do ktorych pracodawca jest upowazniony
ustawowo np. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych, sumy egzekwowane na mocy
tytutdéw wykonawczych lub egzekucyjnych oraz za pisemna zgoda zatrudnionego z innych
tytuldw np. potracenia za niedobory i szkody, sumy do rozliczenia, $wiadczenia odplatne
itp.

Na stronie ,,Ma” ujmuje si¢ — sumy wynagrodzen brutto.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ rozliczenie

wynagrodzen z podzialem na:

e osobowy fundusz plac,

® Dbezosobowy fundusz plac(umowy zlecenia, umowy o dzielo),

® nie podjete place.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytulu wynagrodzen (np. podjete zaliczki)

Saldo Ma — oznaczajace place nie podjete w terminie.

Ewidencja wynagrodzen prowadzona jest na kartach wynagrodzen poszczegolnych

pracownikéw w celu:

e wymiaru ustawowo przystugujacych zasilkow, emerytur i rent,

e obliczania wynagrodzen naleznych pracownikowi za czas usprawiedliwionej

nieobecnosci w pracy,

e obliczania podatku dochodowego od osob fizycznych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Wyptata wynagrodzen 1 =zaliczek na poczet
wynagrodzen, zasitkbw  chorobowych oraz
zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych ze
srodkow ZUS, ekwiwalentu pienigznego za
deputaty, ekwiwalentu za uzywanie wlasnej
odziezy roboczej, materialdow 1 narzedzi oraz
nagrod z zakltadowego funduszu nagréd ujgtych na

listach plac:

e ootowka z kasy, 101
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® przelewem na konta pracownikéw

130, 131, 135

2. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
e sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 229
e podatku dochodowego od 0sob fizycznych, 225
e sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
ptaconych przez pracownikéw od wynagrodzen
za prace zlecone 229
® ubezpieczen zdrowotnych 229
e skladek i zwrotu pozyczek do Pracowniczej
Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej oraz 240
alimentow i innych zobowiazan pracownikow,
® nie zwroconych zaliczek i innych nalezno$ci od 240
pracownikoéw (np. alimenty, ZFM, PKZP)
3. Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do
wynagrodzen:
e 7 zakupu, 201
® 7 zapasu materialow 310
4. Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu
wynagrodzen 760
5. Obciazenia z tytutu nadptat wynagrodzen Zespot .47
6. Rozliczenie nadptaty wynagrodzenia pracownikow 234
7. Rozliczenie nadptaty wynagrodzen bytych 201

pracownikow

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Listy wynagrodzen brutto. Zespot ,,4”
2. Zasilki rodzinne i inne (ktére pokrywa ZUS)
wyptacane na podstawie listy wynagrodzen 229
3. Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i
umorzonych 760
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KONTO 234 — POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

Konto 234 shuzy do biezacej ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z
pracownikami za wyjatkiem rozrachunkow z tytulu wynagrodzen ( konto 231 ) oraz
niedoborow i szkod (konto 240).

Ewidencja szczegolowa dla konta 234 powinna zapewni¢ ustalenie sum nalezno$ci lub
zobowigzan w odniesieniu do kazdego pracownika.

Na stronie ,,Wn” konta 234 ujmuje si¢:

e sumy do rozliczenia (udzielone zaliczki np. na koszty podrozy stuzbowych),
e Swiadczenia na rzecz pracownikow,

e wyplacone zobowiazania wobec pracownikow, ,

® naleznosci i roszczenia z tyt. niedoborow i szkod.

Na stronie ,,Ma” konta 234 ksigguje sig:

e wydatki poniesione przez pracownika w imieniu jednostki,

e rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,

e wplywy nalezno$ci od pracownikow.

Konto 234 moze mie¢ réwnoczes$nie dwa salda koncowe:

Saldo Wn — oznaczajace naleznosci od pracownikow z tytutu sum pobranych do rozliczenia
(w bilansie ujgte w grupie ,,pozostale naleznosci” pozycja B-1I aktywow),

Saldo Ma — oznaczajace zobowiazania wobec pracownikow np. z tytulu kosztow podrozy

shuzbowych .

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata

zobowigzan wobec pracownika:

e gotowka, 101
® 7 rachunku bankowego 130,135, 139
NPT . 240
e zaliczki na inwestycje
2. Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod 240
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3. Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760

4. Naleznosci z tytutu roszczen spornych

zasadzonych na rzecz jednostki:

— roszczenia podstawowe, 240
— zasadzone koszty postep, odsetki za zwloke 756,750
5. Zwrot wydatkow za media, poniesionych przez Zespot "4"

UMK na rzecz pracownikow

6. Rozliczenie sktadek ubezpieczenia spolecznego 229

7. Rozliczenie sktadek ubezpieczenia zdrowotnego 225,229

i podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

8. Obciazenia pracownikow naliczonymi odsetkami
za zwloke. 750
9. Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS 101,135
10. Naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z 851
ZFSS

TYPOWE ZAPISY STRONY ,,MA” KONTA 234 -POZOSTALE ROZRACHUNKI Z

PRACOWNIKAMI
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z
wlasnych srodkow:
— koszty:
= dziatalnosci eksploatacyjnej Zespot .47

— naliczony VAT przy zakupach podlegajacy
rozliczeniu 225
— materiaty i pozostate srodki trwale przyjete do

magazynu 310

2. Wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek, zwrot
pozyczek z ZFSS oraz naleznoéci od pracownikow
z pozostatych tytutow:

— do kasy, 101
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— na rachunki bankowe 130, 135,139

— rozliczenie zaliczki pobranej na inwestycje 240
3. Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie 231
wynagrodzen
4. Odpisanie nalezno$ci umorzonych,
przedawnionych lub o nieistotnej wartosci 750, 760,851
5. Skierowanie roszczen do sadu 240
6. Odpisanie naleznoS$ci, na ktore utworzono rezerwe 840

w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych

7. Rozliczenie naleznosci 1 zobowiazan z lat 800
ubiegltych

8. Zakup materiatow z zaliczki pobranej przez 310
pracownika

KONTO 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zar6wno krajowe jak i zagraniczne naleznosci i

roszczenia oraz zobowigzania nie objete ewidencja na kontach 201 — 234, a w

szczegolInosci:

rozrachunki wewnatrzzakladowe (np. z podleglymi zakladami budzetowymi),

rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. wadidow, kaucji, zabezpieczenia

naleznego wykonania umow),
rozliczenia niedoboroéw, szkéd i nadwyzek,

rozliczenie r6znic kursow walut obcych powstalych w wyniku przeliczenia sald

rozrachunkow w walutach obcych wedlug kursu obowiazujacego,

rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw

niz podatki i skladki odprowadzane do ZUS,

rozrachunki z tytulu zaliczek na inwestycje wspélne prowadzone przez innych

inwestoréw lub na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastepczym,
roszczenia sporne,

rozrachunki z tytulu pozyczek krétkoterminowych z wyjatkiem udzielonych

pracownikom,

krotko i dlugoterminowe naleznos$ci z tytulu pozyczek udzielonych z funduszy

celowych,
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Na

mylne obcigzenia i uznania rozrachunkéw bankowych,

rozrachunki z tytulu likwidacji ZOZ-6w.

stronic Wn konta 240 ksigguje sig:

udzielone pozyczki kriotkoterminowe wraz z wymagalnymi od nich odsetkami

( z wyjatkiem udzielonych pracownikom ktére ksigguje si¢ na koncie 234),

stwierdzone niedobory i szkody w skladnikach majatkowych (w wartoSci

poczatkowej),

rozliczenie nadwyzek w skladnikach majatkowych,
roszczenia sporne,

naleznosci wewnatrzzakladowe,

odpisanie zobowigzan przedawnionych,
odprowadzenie réznych potracen z list plac,

bledne obciazenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie
wyciagéw bankowych).

stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim ;
ujawnione nadwyzki skladnikéw majatkowych,

dotychczasowe umorzenie niedoboréow i szkdd,

rozliczenie niedobordow i szkéd majatkowych,

wplaty z tytulu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,
zaciagnigte pozyczki krotkoterminowe wraz z odsetkami,

zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych

jednostek,

odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych,

odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,
wplywy nalezno$ci wewnatrzzakladowych,

bledne uznania i korekty blednych obciazen bankowych,

rozliczenie aportow i udzialéw gotowkowych w spétkach.

Ewidencj¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek i osob z

uwzglednieniem tytulow poszczegolnych rozrachunkow, roszczen i rozliczen oraz

zaKkresow dzialalno$ci z ktorymi sg zwigzane.

Na

koncie 240 moga wystepowaé dwa salda:
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Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

Saldo Ma stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkéw

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 240 — Pozostale rozrachunki

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Faktury lub rachunki za dostawy i ustugi dotyczace 201, 231,234, 310,
sum na zlecenie lub sum depozytowych Zespol ,,4”
2. Wynagrodzenie obciazajace sumy na zlecenie 231
3. Sktadki na FUS i Fundusz Pracy oraz 229
ubezpieczenie zdrowotne naliczone od
wynagrodzen wyplacanych z sum na zlecenie
4. Zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie i
wadiow oraz wyptata sum depozytowych 101, 131, 139
5. Obciazenie wlascicieli wadiow 1 kwot
zabezpieczenia wlasciwego wykonania robot
kosztami operacji bankowych zwiazanych z
dokonywanymi rozliczeniami tych kwot 139, Zespot ,,4”
6. Wyptacone zaliczki i przekazane $rodki na
inwestycje wspolne realizowane przez innych 240
inwestorow.
7. Wyptacone inwestorom zastgpczym i jednostkom
realizujacym $rodki na sfinansowanie zleconej im
inwestycji , ktora sami rozliczaja. 240
8. Naleznosci od jednostek i 0sob fizycznych nie

bedacych pracownikami z tytulu zwrotu

poniesionych w ich imieniu wydatkow

101, 130, 131, 135
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9. Ujawnione niedobory i szkody:
e gotowki, 101
® materialdw w magazynie 310
® podstawowych srodkow trwalych (wartosé
poczatkowa)
011
® pozostalych srodkow trwatych 013
® wartos$ci niematerialnych i prawnych 020
e obcych sktadnikow majatkowych, 201, 240
® papierow wartosciowych i znakow optat
skarbowych 030, 140
® inwestycji 080
10. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
11. Zmniejszenie kosztow z tytutlu nadwyzek uznanych
za korygujace zuzycie materialow Zespol ,,4”
12. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow
trwalych oraz materialow 750, 760
13. Rozliczenie nadwyzek srodkow trwatych
umorzonych stopniowo 800
14. Nadwyzki srodkow obrotowych zaliczone do
pozostatych przychodéw operacyjnych 760
15. Wyksiggowanie nadwyzek pozornych 011,013, 101, 310
16. Roszczenia z tytulu niedoborow:
e warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto), konto
analityczne rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych 240
e dodatnia r6znica migdzy wartoscia
ewidencyjna a wycenionym roszczeniem 760
17. Roszczenia sporne:
e 7z tytulu dostaw i sprzedazy gospodarki
pozabudzetowej 201,
e 7z tytulu naleznos$ci od pracownikow 231,234
18. Zasadzone koszty postgpowania spornego i odsetki 750
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za zwloke dotyczace roszczen spornych

19 Splata zaciagnigtych pozyczek i innych 101, 130, 131, 135
zobowiazan
20. Nalezno$ci wewnatrzzakladowe 131, 135
21. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych 130, 131, 135,139
uznan bankowych
22. Odpisanie zobowigzan przedawnionych
dotyczacych dzialalnosci:
e cksploatacyjne;j 760
® inwestycyjne 080
e funduszy specjalnego przeznaczenia 853
23. Dodatnie réznice kursowe zwiazane z pozostatymi
rozrachunkami w walutach obcych:
® powstate w ciagu roku, 750
e dotyczace aktualizacji wyceny walut na koniec
roku 750
” Naliczenie podatku dochodowego od 0s6b 25
fizycznych ( diety, komisje poborowe).
5. Wyksiggowanie z ewidencji zwracanych kaucji 140
gwarancyjnych.
Rozliczenie w ewidencji analitycznej
26, zrealizowanych wydatkéw dotyczacych zadan
inwestycyjnych na koncie okresu
sprawozdawczego. 500
Rozliczenie zobowiazan krotkoterminowych
. zlikwidowanych jednostek wykazanych w bilansie 200
na dzien likwidacji a zapfaconych przez organ
zatozycielski
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 240 — Pozostale rozrachunki
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Whptata nalezno$ci 101, 130,131, 135,139
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Otrzymane sumy na zlecenie oraz wplaty sum

depozytowych:

e do kasy 101
® na inne rachunki jednostki budzetowej 139
® na rachunek bankowy Urzgdu Miasta Krakowa 131
Zobowiazania z tytutu potracen dokonanych na

listach plac na rzecz r6znych jednostek 231
Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznos$ci

przedawnionych lub nieistotnych obciazajacych

pozostale koszty operacyjne:

® pozostale koszty operacyjne 760
® dzialalno$¢ inwestycyjna 080
e dzialalnoé¢ funduszy pozabudzetowych 851,853
Ujawnione nadwyzki:

o gotowki w kasie 101
e materialow 310
e $rodkow trwatych umarzanych stopniowo 011
e pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu 013
e warto$ci niematerialnych i prawnych 020
e inwestycje 080
Dotychczasowe umorzenie niedoborow:

® podstawowych srodkow trwatych 071
® pozostalych srodkow trwatych o
Przyjecie efektow i rozliczenia inwestycji 011, 020,201

wspolnych od innego inwestora

Przyjecie i rozliczenie srodkow trwatych
uzyskanych w wyniku inwestycji prowadzonej i

rozliczanej przez inwestora zastgpczego

011, 013, 020,201

Rozliczenie niedoboréw i szkod w wyniku:
e kompensata z nadwyzki,
e uznania za obciazajace straty,

e uznania za zwigkszajace koszty dzialalnosci

240
860
080, 760, 853
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e uznania za zmniejszajace fundusz jednostki

(niedobory podstawowych $rodkéw trwatych w

wartos$ci netto) 800
e obciazenia 0sob i jednostek odpowiedzialnych
jesli wyrazily na to zgodg 201, 234, 240
10. Roszczenia oddalone przez sad na ktore nie
utworzono rezerwy :
e dotyczace niedoborow i szkod:
a) w podstawowych $rodkach trwatych (warto$¢ 800
netto)
b) inwestycji 800
c¢) w $srodkach obrotowych:
v' dzialalnosci podstawowe;j 760
V' dziatalnosci funduszy specjalnych 853
11. Niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen 130, 131, 135, 139
bankowych.
12. Odpisanie roszczen oddalonych przez sad, na ktore
wczesniej Utworzono rezerwe. 840
13. Zobowigzania wewnatrzzaktadowe. 131
14. Zwigkszenie zobowiazan zwiazanych z depozytami
pienigznymi z tytulu oprocentowania obcych
srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym 131, 135, 139
15. Rozliczenie aportow iudziatow gotéwkowych 030
wniesionych do spotek
16. Przyjecie do ewidencji kaucji gwarancyjnych 140
17. Rozliczenie w ewidencji analitycznej na koncie
okresu sprawozdawczego zrealizowanych 800
wydatkow dotyczacych zadan inwestycyjnych
Ksiggowanie zobowiazan krotkoterminowych wg
18. bilansu zlikwidowanych jednostek przejmowanych 240

przez organ zatozycielski
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KONTO 290 — ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

Konto 290 sluzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznos$ci watpliwe i odsetek od
naleznos$ci przypisanych a nie wplaconych.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz warto$¢ naleznych
a jeszcze nie zaplaconych przez kontrahentéw jednostki. Odsetki nalicza si¢ na koniec
kazdego kwartatu.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Zaksiegowanie dochodow z tytutu wplaty odsetek 750
(zapis rownolegly — Wn 130/Ma 221 lub 201)

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 290- Odpisy aktualizujace naleznosci

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis odsetek na koniec kazdego kwartatu 221 lub 201

ZESPOL 3 — MATERIALY I TOWARY

KONTO 300- ROZLICZENIE ZAKUPU

Konto 300 shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdow , towaréw, robdt i ustug,

a w szczegdlnosci do ustalenia wartoS$ci materialdow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw

nie fakturowanych.

Na stronie "Wn" konta 300 ujmuje si¢:

e faktury dostawcoéw krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od
towaréw i ushug, zwanym dalej podatkiem "VAT",

e podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie "Ma" konta 300 ujmuje sig:

e warto$¢ przyjetych dostaw i ustug,
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e naliczony podatek VAT nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy skladnikow majatku obrotowego zwigkszajacy ich warto$¢ lub obciazajacy
wlasciwe koszty .

Konto 300 w Urzedzie Miasta Krakowa shizy do rozliczania zakupionego paliwa przez

jednostki OSP oraz przez Wydzial Organizacji i Nadzoru.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo "Wn" oznacza stan dostaw w

drodze(materiaty i towary w drodze), a saldo "Ma"- stan dostaw lub ustug nie fakturowanych

lub nie rozliczonych zaliczek na zakupy.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 300 - Rozliczenie zakupu

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Faktura za zakup paliwa do rozliczenia 101,201,234

Typowe zapisy strony '""Ma" konta 300 - Rozliczenie zakupu

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przyjecie zakupionego paliwa 310

KONTO 310 - MATERIALY

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapasow materialéw znajdujacych sig¢

w magazynach, stuzacych do dzialalnosci Urzedu Miasta Krakowa.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w cenach biezacych na kartotekach iloSciowo —
wartoSciowych w magazynach i w ksiggowosci wedlug rodzajow materialéw i osob
materialnie odpowiedzialnych za poszczegélne magazyny.

Na stronie ,,Wn” konta 310 ujmowane s3 zwig¢kszenia ilosci i wartoSci stanu zapasu
materialow.

Na stronie ,,Ma” konta 310 ujmowane s3 zmniejszenia stanu zapasu materiatu.

Konto 310 moze wykazywac saldo ,,Wn”, ktore wyraza stan zapaséw w cenach zakupu.
Bezposrednio w koszty odnoszone sa materialy przeznaczone do bezpoSredniego uzytku
a w szczegdlnosci:

® materiaty przeznaczone do ogrzewania pomieszczen,

® oleje i smary,
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srodki czystosci do samochodow,

drobne czg¢sci do samochodéw wymagajacych nagtej wymiany np. zardwka, opona itp.,

druki.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 310 — Materialy
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychod materialow z zakupu od zewngtrznych 201, 234
dostawcow
2. Przychod odpadéw uzytkowych:
— z likwidacji majatku trwatego lub z inwestycji, 760
—  z likwidacji skutkdéw wypadku losowego 860
3. Nadwyzki zapaséw w magazynie 240
4. Nieodplatne otrzymanie materiatow
— od jednostek budzetowych oraz gospodarki
pozabudzetowej, 800
— od pozostatych jednostek i 0sob fizycznych 760
5. Zwrot materialdw wydanych do zuzycia Zespol ,4”
6. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku
lub kwartatu warto$¢ materiatow, ktore byty
rozchodowane a nie zuzyte Zespot ,,4”
7. Zwrot materialdw wydanych z magazynu do 310
rozliczenia
8. Przychody materialéw w zamian za podatki 800
0. Przyjecie zakupionego paliwa 300
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 310 - Materialy
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Rozchodd z magazynu materialdéw przeznaczonych
do zuzycia Zespol ,,4”
2. Obnizenie warto$ci zapaséw na skutek 240, 760
uszkodzenia, uptywu daty przydatnosci itp.
3. Nieodplatne przekazanie:

— innym jednostkom budzetowym oraz
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gospodarki pozabudzetowe;j 800

— pozostatym jednostkom i osobom fizycznym 760

4. Zaksiggowanie wykazanych niedoborow w 240
magazynie

5. Rozchod materialéw z magazynu do rozliczenia 310

KONTO 330 - TOWARY

Konto 330 shuzy do ewidencji zapasoéw tablic rejestracyjnych. W ciagu roku zakupy tablic sa

ksiggowane bezposrednio w koszty. Natomiast na koncie 330 wystapia ksiggowania na

przetomie lat obrachunkowych.

Podstawa ksiggowania zapaséw na 31 grudnia kazdego roku beda wycenione arkusze spisu

z natury. W nast¢pnym roku zapas tablic rejestracyjnych podlega ksiggowaniu w koszty.

Typowe strony ,,Wn” konta 330 — Towary

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Zaksiggowanie zapasu tablic rejestracyjnych na 400
podstawie inwentaryzacji
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 330 — Towary
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Ksiggowanie w koszty zakupu tablic 400

rejestracyjnych oraz zapasu na poczatek roku.

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW 11ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 sluza do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju.

Na stronie ,,Wn” konta 400 ksigguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty.

Na stronie ,,Ma” ksigguje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie

salda kosztow wystepujacych na koniec roku.

118




Ewidencje¢ analityczna do konta zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek obowiazujacej

klasyfikacji budzetowej z podzialem na rodzaj dzialalnosci.

Konta zespolu 4 w ciaggu roku wykazuja saldo ,,Wn”, ktére wyraza poniesione od

poczatku roku koszty. Na koncu roku salda tych kont przenosi si¢ na konto 860 ,,Straty i

zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” w Urzedzie Miasta Krakowa.

W Urzedzie Miasta Krakowa przyjeto podziat kosztow rodzajowych wg zaplanowanych na

dany rok budzetowy wydatkow w obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;.

W szczegdlnoscei na koncie 400 ksigguje sig:

wyplaty pienigzne wynagrodzen  oraz wartoSci §wiadczen w naturze badz ich
ekwiwalenty zaliczane do osobowego i1 bezosobowego funduszu plac oraz wyplaty
agencyjno-prowizyjne,

naliczone wynagrodzenia przyshigujace zolierzom zawodowym w korespondencji
z kontem 231,

naliczenie dodatkowych wynagrodzen rocznych w korespondencji z kontem 231,

wyplaty pieni¢zne oraz warto$¢ swiadczen w naturze lub ich ekwiwalenty nie zaliczone
do wynagrodzen, a takze uposazenie, nagrody i zapomogi oraz inne naleznosci zotnierzy
niezawodowych i funkcjonariuszy w stuzbie kandydackiej w korespondencji z kontem
231.

$wiadczenia spoteczne w korespondencji z kontem 231 ,Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen”.

$wiadczenia w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

wydatki osobowe wymienione w klasyfikacji budzetowej wydatkow w
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

wydatki na podrdze stuzbowe osob nie bedacych pracownikami wlasnymi zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca
2000 r. w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytulu zwrotu kosztéow podrézy
sluzbowych radnych gminy (Dz.U. Nr 66 poz.800) oraz z Rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie sposobu ustalania naleznosci z
tytulu zwrotu kosztéow podrozy stuzbowych radnych powiatu (Dz. U. Nr 66 poz. 799).
wydatki na podréze stuzbowe krajowe ponoszone zgodnie § 9 z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz
warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na

obszarze kraju. (Dz.U. Nr 236 poz.1990) i inne wydatki zaliczone na podstawie odrebnych
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przepisow do wydatkow na podroze stuzbowe krajowe np. ryczatty i zwrot kosztow za
uzywanie przez pracownikow wilasnych pojazdow do celow shizbowych w granicach
administracyjnych miasta lub gminy, przejazdy miejscowe pracownikow, wyroéwnanie
wydatkow ponoszonych przez pracownikow w zwiazku z wykonywaniem pracy poza
statym miejscem pracy, lub poza stalym miejscem zamieszkania oraz przeniesieniem do
pracy w innej miejscowosci.

wydatki na podro6ze sluzbowe zagraniczne zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej

poza granicami kraju. (Dz.U. Nr 236 p0z.1991) z tytulu:

® podroéze sluzbowe i wyjazdy szkoleniowe zagraniczne pracownikow wlasnych
(przejazdy, diety i noclegi),

zuzycie materialow i pozostalych Srodkéw trwalych do prowadzonej dzialalnosci
w korespondencji z kontem 101, 130, 131, 139, 201, 234, 310.

faktury obce za zuzycie energii elektrycznej, cieplnej, wody, gazu itp. Zuzytg energie
ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu netto, to jest bez naliczonego podatku VAT
w przypadku jego odliczenia, albo w kwocie brutto w pozostalych przypadkach.

ushugi obce o charakterze przemyslowym polegajace gléwnie na przywracaniu
wartos$ci uzytkowej wyrobow przemyslowych badz powigkszaniu wartosci uzytkowej
tych wyrobéw miedzy innymi uslugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow
przemyslowych np. maszyn, $rodkéw transportu, urzadzen, sprzetu oraz ushugi
drukarskie, introligatorskie, powielanie i kopiowanie,

ushugi budowlano - montazowe w zakresie remontow i konserwacji pomieszczen
i budynkéw, a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz
zleconego opracowania zalozen projektowych,

ushugi transportowe zwigzane z przewozem rzeczy, miedzy innymi oplaty za
przewoz wszelkich towarow obcymi Srodkami transportu przy zakupach Loco
magazyn dostawcy, wraz z kosztami zaladowania i wyladowania, jesli nie zostaly one
wyodrebnione

rachunki za transport np. transport opalu z dostawa do piwnic,

oplaty za ushugi pocztowe, telegraficzne i telefoniczne,

ushugi w zakresie modernizacji, remontow i utrzymania drég,

ushugi pralnicze,
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ushugi kominiarskie, wywo6z $mieci, utrzymanie parkow i zielencow,
ushugi oSrodkéw mechanicznego i automatycznego przetwarzania danych,

$wiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzielo lub umowy

zlecenia, okreSlone w Kklasyfikacji wynagrodzen w jednostkach gospodarki
uspolecznionej jako wynagrodzenia bezosobowe,

poniesione koszty na zakup uslug niematerialnych w szczegdlnosci:

ushugi komunalne i mieszkaniowe, migdzy innymi oplaty za wynajem sal, wydatki
zwigzane z zakwaterowaniem uczestnikow kurséw szkoleniowych, wydatki na
utrzymanie cudzoziemcéw (np. hotele, wyzywienie, przejazdy), czynsze lokalowe,

oplaty za uslugi pogrzebowe np. dotyczace os6b zastuzonych i podopiecznych,

ushugi w zakresie oSwiaty i wychowania oraz szkolnictwa wyzszego, oplaty za

studia w zakresie doksztalcania kadr organizowane przez szkoly wyzsze,

uslugi w zakresie ochrony zdrowia i opieki spolecznej miedzy innymi zwrot
kosztow leczenia osobom ubezpieczonym korzystajacym w uzasadnionych
wypadkach z prywatnej pomocy lekarskiej, wydatki dotyczace analiz
lekarskich zlecanych obcym jednostkom , prze§wietlen itp.

ushugi w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej i sportu oraz turystyki
i wypoczynku, mi¢dzy innymi oplaty radiofoniczne i telewizyjne, oplaty za ushugi
rozrywkowe, turystyczne i inne,

ushugi r6zne miedzy innymi ustugi reklamowe, dotyczace ogloszen obwieszczen,
ekspertyz wykonywanych przez osoby prawne, rozprowadzania pism, przegladow
samochodow, zakupu tablic rejestracyjnych,

koszty i prowizje bankowe,

Swiadczenia wyplacane osobom fizycznym na podstawie umowy o dzielo lub

zlecenia,

e Swiadczenia dla oséb nie objetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego.

ewidencji skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz fundusz pracy (naliczane od
wynagrodzen zgodnie z przepisami ustawy z 13 pazdziernika z 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137 poz. 887 z pdzn. zm.), naliczanych od

wynagrodzen,

koszty ponoszone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym
funduszu $§wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70 poz. 335 z pézn. zm.) oraz

zasadami przyjetymi w Regulaminie ZFSS Urzedu Miasta Krakowa,
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— zakup uslug medycznych S$wiadczonych przez niepubliczne zaklady opieki
zdrowotnej oraz osoby wykonujace zawéd medyczny w ramach indywidualnej
praktyki na rzecz uprawnionych na podstawie zawieranych umow.

Na stronie Ma konta 400 ksieguje si¢ przeniesienie rocznej sumy kosztow poniesionych

zgodnie z § 44 klasyfikacji budzetowej na wynik finansowy konto 860.

KONTO 401 - AMORTYZACJA

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow amortyzacji od Srodkéw trwalych i warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztoéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego

na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 401 — Amortyzacja

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Naliczenie amortyzacji srodkow trwatych i 071

wartosci niematerialnych i prawnych

Rownolegly zapis 800/761

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 401 — Amortyzacja

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie kosztow amortyzacji w koncu roku 860

obrotowego na wynik finansowy

KONTO 490 — ROZLICZENIE KOSZTOW

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 stuzy do ujecia :
e w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" rozliczanych
w czasie (w okresach poOzniejszych), ktére ujete byly na koncie 400 w wartosci

poniesione;j.
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e Zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,

w korespondencji z kontem 640.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 490 — Rozliczenie kosztow

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Koszty poniesione w danym okresie, a 640

przewidziane do rozliczenia w przysztych okresach

Typowe zapisy strony ,,Wa” konta 490 — Rozliczenie kosztow

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych 640

ZESPOL. ,,6” - PRODUKTY

KONTO 640- ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

Konto 640stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwg.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢:

1.wysokos¢ tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie

2.wysoko$¢ innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich
tytutow.

Saldo konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” kont 640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
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L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane 490

do rozliczenia w przysztych okresach

2. Koszty poniesione w okresie, na ktéore wczesniej 490

utworzono rezerwe

Typowe zapisy strony ,,Ma” kont 640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Odpisaniec do kosztow okresu sprawozdawczego 490

kosztow poniesionych w okresach poprzednich

2. Odpisanie kosztow rozliczonych w czasie w czgsci 800

obciazajacej straty nadzwyczajne .

3. Utworzenie rezerw na koszty przysztych okresow 490

zwiazanych z dziatalno$cia podstawowa.

Ksiggowanie rozliczen migdzyokresowych wg
5. bilansu zlikwidowanych jednostek przejmowanych 015

przez organ zalozycielski

ZESPOL ,,7” - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

KONTO 750 - PRZYCHODY I KOSZTY FINANSOWE

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow operacji finansowych oraz przychodow
z tytutu finansowych dochodéw budzetowych jednostek budzetowych, w tym takze z tytutu
opfat.

Operacje finansowe podlegajace ewidencji na koncie 750 zwigzane moga by¢ z:

® Przenoszeniem prawa wilasno$ci (na inne jednostki lub osoby fizyczne) do akcji, obligacji,

weksli i czekow obcych,
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® Roznica wartosci walorow finansowych wyrazonych w zagranicznych $rodkach
ptatniczych spowodowana zmiang kurséw poszczeg6lnych dewiz,
® I[nwestowaniem wlasnych kapitaldow w dzialalnosci innych jednostek (np. dywidendy),
® Otrzymaniem lub placeniem odsetek i prowizji od srodkow pienigznych i pozyczek.
Do przychodéw z operacji finansowych zalicza si¢ w szczegdlnosci przychody z tytuhu:
® posiadanych udziatow i akcji w innych jednostkach (w postaci dywidendy),
® sprzedazy papierow wartosciowych,
® uzyskanych odsetek od pozyczek i1 naleznosci (w tym takze odsetek za zwloke
w zaplacie),
otrzymania dyskonta przy zakupie weksli i czekow obcych,
dodatnich réznic kursowych walut obcych,
oprocentowania lokat terminowych i $rodkow na rachunkach bankowych (z wyjatkiem
oprocentowania Srodkéw na inwestycje i $rodkéw funduszy pozabudzetowych oraz
depozytéw i sum obcych).
Na koszty operacji finansowych sktadaja si¢ przede wszystkim zaptacone odsetki, w tym
takze odsetki za zwloke w zaplacie, zaptacone dyskonto od weksli, wartos¢ sprzedanych
papieréw wartosciowych, ujemne roéznice kursowe walut obcych, z wyjatkiem dotyczacych
inwestycji w okresie realizacji (art. 42 ust. 3 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzesnia
1994 1, tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694).
W jednostkach budzetowych na koncie 750 ujmuje si¢ réwniez przychody z tytutu
finansowych dochodow budzetowych (np. wszelkich podatkow, oplat, cet, wptat nadwyzek
srodkéw obrotowych lub z zysku od jednostek gospodarki pozabudzetowej, zwrotu wydatkoéw
lat ubiegtych oraz z innych tytutdw) z wyjatkiem uzyskanych ze sprzedazy, towarow,
materialow 1 skladnikow rzeczowego majatku trwatego, ktore ksigguje si¢ odpowiednio na
kontach 760 takze wowczas, gdy w jednostce budzetowej rownowartos¢ tych przychodow
podlega zaliczeniu do dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 750 ksigguje si¢ odpisy przychodow z tytutu dochodow budzetowych
oraz koszty (koszty finansowe nie ujmuje si¢ na koncie4”) operacji finansowych obejmujace
np.:
warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papierow warto$ciowych,
odsetki od zaciagnigtych pozyczek oraz z tytutu nieterminowej zaptaty,
dyskonta przy sprzedazy weksli i czekéw obcych,

ujemne réznice kursowe walut obcych,

odpisy z tytutu podatkéw i opfat,
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nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptat,

wplaty z tytutu udzielonych gwarancji i porgczen splaty kredytow zagranicznych,

odsetki 1 dyskonto od papieréw wartosciowych oraz od krajowych pozyczek i kredytow,
wyksiggowanie zaleglosci Urzedow Skarbowych zaksiggowanych na dzien 31 grudnia
roku ubieglego,

przypisy nadplat wykazanych w sprawozdaniach Urzedoéw Skarbowych na dzien
31 grudnia.

Na stronie Ma konta 750 ksigguje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty

nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczeg6élnosci:

przypisane opfaty i cla,

przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

dywidendy z udzialéw w obcych podmiotach,

otrzymane odsetki od dtuznikdw oraz oprocentowanie naliczone przez banki od srodkow
na biezacych rachunkach bankowych i od lokat terminowych,

dyskonta przy nabyciu weksli i czekow obcych,

dodatnie réznice kursowe walut obcych,

roznice dotyczace rozliczenia z Urzedem Skarbowym podatku VAT wynikajace
z zaokraglen do pelnych zlotych,

wyksiggowanie nadptat Urzgdow Skarbowych zaksiggowanych na dzien 31 grudnia roku
ubieglego,

przypisy zaleglosci Urzgdéw Skarbowych wykazanych w sprawozdaniach Urzedow
Skarbowych na dzien 31 grudnia,

inne przychody z tytulu dochodow budzetowych z wyjatkiem ujmowanych na koncie 760.

Rachunkowos$¢ podatkéw 1 oplat, stanowi integralna czes¢ ewidencji ksiggowej urzedu

i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam kont musza znalez¢ ujecie w dziennikach

i kontach ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej) urzedu bedacego jednostka budzetowa.

Ewidencje analityczna do konta 750 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji

budzetowej (odpowiednio dochodow lub kosztow).

Ewidencja szczegdlowa powinna tez zapewni¢ gromadzenie informacji w przekrojach

koniecznych do sporzadzenia planow i sprawozdan finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

przychody z tytutu operacji finansowych i finansowych dochodéw budzetowych na strong

Ma konta 860,
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® koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 750 — Przychody i koszty finansowe

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu
podatkéw i optat 221
2. Warto$¢ w cenie nabycia sprzedanych papieréw
warto$ciowych i udziatow w innych podmiotach 030,140
3. Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekow obcych 140
4. Odsetki ptacone od wlasnych obligacji 130
5. Zaptacone odsetki od pozyczek, kredytow i 101, 130, 131, 135,240
obligacji krajowych i zagranicznych.
Ujemne roznice kursowe dotyczace:
6. ® rozliczonych naleznosci i ich stanu na dzien 31
grudnia 201, 234, 240
® Srodkow pienigznych w walutach obcych 130, 131, 135
7. Odsetki od nie zaptaconych w terminie zobowiazan
nicopodatkowanych 101, 130, 131, 201, 234, 240
8. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych
przychodéw finansowych. 860
9. Wyksiggowanie zaleglosci Urzedow Skarbowych 221
zaksiggowanych na dzien 31 grudnia roku
ubieglego
10. Przypisy nadptat Urzedow Skarbowych 221

wykazanych w sprawozdaniach Urzgdow

Skarbowych na dzien 31 grudnia .

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 750 — Przychody i koszty finansowe

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
® przypisanych jako naleznosci,

® wplaconych banku (nie przypisanych

221
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uprzednio na koncie 221). 130
2. Przychody ze sprzedazy udziatow, akcji i obligacji
(w cenie sprzedazy) 130
3. Otrzymanie dywidendy i przychody z tytulu
udzialdow w obcych podmiotach. 130, 131
4. Otrzymane odsetki z tytulu zwloki w zaptacie
naleznos$ci(nie przypisywane na koncie naleznos$ci) 130,131, 132,139
5. Odsetki od papieréw wartosciowych:
@ skapitalizowane, 030, 140
® otrzymane 130, 131
6. Oprocentowanie wlasnych srodkow na rachunkach
bankowych. 130, 131, 139
7. Dyskonto przy zakupie weksli i czekow obcych 140
8. Dodatnie réznice kursowe dotyczace transakcji
rozliczonych do konca roku obrachunkowego 201, 234, 240
9. Przypisanie przychodéw w zwiazku z wptata
odsetek naliczonych w koncu poprzedniego roku
jako przychodow przysztych okresow 840
10. Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji 860
finansowych
11. Réznice dotyczace rozliczenia z Urzedem 225
Skarbowym podatku VAT wynikajace z
zaokraglenia do pelnych ztotych
12. Wyksiggowanie nadptat Urzedéw Skarbowych 221
zaksiggowanych na dzien 31 grudnia roku
ubieglego
13. Przypisy zalegtosci Urzedéw Skarbowych 221
wykazanych w sprawozdaniach Urzgdow
Skarbowych na dzien 31 grudnia

KONTO 760 - POZOSTALE PRZYCHODY I KOSZTY

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw nie zwiazanych bezposrednio ze zwykta

dziatalnoscia jednostki (nie podlegajacych ewidencji na koncie 750).
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Do pozostatych przychodow zalicza si¢ w szczego6lnosci:

Przychody ze sprzedazy materiatow, $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji (warto$¢ przypadajaca do zaptaty w danym roku),

Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,

Darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe od innych podmiotow niz jednostki
i zaktady budzetowe,

Nadwyzki inwentaryzacyjne srodkow obrotowych (po weryfikacji, jesli nie uznano ich za
zmniejszajace uprzednio naliczane koszty zuzycia),

Odpisane przedawnione zobowiazania (za wyjatkiem zwiazanych z operacjami

finansowymi, bo te ksi¢guje si¢ na koncie 750).

Do pozostatych kosztéw zalicza si¢ przede wszystkim:

Warto$¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia,

Koszty likwidacji srodkéw trwatych (z wyjatkiem zwiazanych z prowadzong inwestycja),
Naliczone kary, grzywny oraz odszkodowania, ktore jednostka musi zaptacic,

Warto§¢ nieodptatnie przekazanych srodkow obrotowych dla innych niz jednostki
i zaktady budzetowe,

Odpisane przedawnione, umorzone lub nie§ciagalne naleznosci,

Utworzone rezerwy na naleznosci gospodarki pozabudzetowej z wyjatkiem dotyczacych
operacji finansowych, ktore ksigguje si¢ na koncie 750,

Koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego.

Wszystkie przychody ksigguje si¢ po stronie Ma konta 760, a koszty po stronie Wn.

Jezeli na stronie Wn konta 760 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace przychody a na stronie Ma

zmniejszenia pozostatych kosztéw, to dla zachowania czystosci obrotow do takich operacji

konieczny jest dodatkowy zapis techniczny (minusowy po obydwu stronach konta 760).

W koncu roku sumg pozostatych przychoddéw operacyjnych przenosi si¢ na strong Ma konta

860, a sumg pozostatych kosztéw operacyjnych na strong¢ Wn konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 760 — Pozostale przychody i koszty

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wartos$¢ sprzedanych materiatow (w cenie
ewidencyjnej) 310, Zespot ,4”
2. Wartos$¢ darowizn sktadnikéw majatku obrotowego
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na rzecz innych niz jednostki budzetowe i

gospodarki pozabudzetowe;j. 310
3. Niezawinione niedobory srodkow obrotowych. 240
4. Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty
postgpowania spornego. 101,130,131,201,225,240
5. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci z
innych tytutéw niz finansowe dochody budzetowe. 201,221, 231, 234, 240
6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub
niesciagalnych. 140
7. Koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyjatkiem
likwidacji zwiazanych z prowadzona inwestycja). 101,130,131,201,234
8. Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych
przychodow. 860
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 760 — Pozostale przychody i koszty
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Przychody ze sprzedazy srodkow trwalych,
warto$ci niematerialnych i prawnych, inwestycji,
L. materiatlow i odpadoéw po likwidacji sktadnikow
majatkowych oraz z najmu i dzierzawy. 130, 131, 201, 234
Korekty uprzednio zaksiggowanych pozostatych
2. kosztéw np. upomnienia. 130, 131, 201, 221, 225,
240,310
3. Odpisanie przedawnionych zobowiazan. 201, 231, 234, 240
Wplacone odszkodowania, kart i grzywny oraz 130, 131, 201,221,234,
4. uprzednio odpisane naleznosci. 240, 840
(na Wn 840 ksigguje sig zaliczane do przychodow
okresu wartosci, ujete uprzednio jako przychody
przysztych okreséw np. zasadzone odszkodowania
za sporne roszczenia z tytutu niedoborow).
Otrzymane dary pieni¢zne lub w postaci
5. materiatdéw od innych niz jednostki budzetowe i
jednostki gospodarki pozabudzetowe;. 131,221,310
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6. Otrzymane nieodptatnie pozostate srodki trwate od
innych niz jednostki i zaktady budzetowe. 013
Roéwnolegly zapis Zespoét ,,47/072

Rozliczone nadwyzki sktadnikow majatku

obrotowego, jesli nie uznano ich za korygujace

7. uprzednio ujgte koszty zuzycia majatku
obrotowego. 240
8. Przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci za
sprzedany na raty majatek. 221
Rownolegly zapis 840/226
0. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow
operacyjnych. 860

KONTO 761 - POKRYCIE AMORTYZACJI

Konto 761 stluzy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma rownowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji 800 .

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 761 — Pokrycie amortyzacji

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie salda na koncu roku obrotowego na 860

wynik finansowy.

Typowe zapisy strony ,,Na” konta 761 — Pokrycie amortyzacji

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Pokrycie amortyzacji 800

ZESPOL. ,,8” - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu ,,8” Urzedu Miasta Krakowa stuza do ewidencji:
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Funduszu jednostki — konto 800,

Srodkéw na inwestycje i dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki
budzetowe — konto 810,

Rozliczenia wyniku finansowego — konto 820,

Rezerw tworzonych w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych oraz przychodéw przysztych okreséw — konto 840,

Funduszy specjalnego przeznaczenia:

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych — konto 851

gminnego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej — konto 853-1

powiatowego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej — konto 853-2
powiatowego funduszu gospodarki zasobami geodezyjnymi i kartograficznymi — konto
853-3

funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw — konto 855

Strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia wyniku — konto 860.

W ewidencji szczegdlowej prowadzonej do poszczegdlnych kont zespotu 8 trzeba gromadzi¢

informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu oraz wszelkiej innej

sprawozdawczo$ci finansowe;.

KONTO 800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto 800 stuzy do zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory stanowi rownowarto$é

ujetych w ewidencji sktadnikow majatku trwalego i obrotowego jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sig:

Ujemny wynik finansowy z roku ubieglego (strat¢ bilansowa), ktory przeksiggowuje si¢
z konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” — pod data przyjecia
sprawozdania bilansowego,

Odprowadzone dochody budzetowe przeksiggowane z konta 222 | Rozliczenie dochodow
budzetowych” (Okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan finansowych
o dochodach budzetowych),

Przeksiggowanie dotacji przekazanych w roku przez jednostki budzetowe to jest salda
konta 810 ,,Dotacje budzetowe” (pod data ostatniego dnia roku obrotowego),

Pokrycie amortyzacji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych — Ma 761
Warto§¢ rozchodowanych srodkéw trwalych na skutek zuzycia, przekazania

nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,
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Koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji (ma 080) oraz
koszty inwestycji bez efektow,

Warto§¢ skladnikow majatku obrotowego przekazanych nieodptatnie jednostkom
budzetowym, gospodarstwom pomocniczym, zakladom budzetowym lub innym
jednostkom na podstawie decyzji kompetentnych wiadz lub obowiazujacych przepisow,
Zmniejszenie wartosci podstawowych srodkow trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenie wartosci ewidencyjnej brutto),

Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem wartosci
poczatkowej podstawowych srodkow trwatych w wyniku aktualizacji,

Przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,

rozliczania wyniku finansowego z konta 820.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sig:

Dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubiegtego, ktory przeksiggowuje sig
z konta 860 ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” — pod data przyjecia
sprawozdania bilansowego,

Zrealizowane wydatki budzetowe (przeksiggowanie z konta 223 , Rozliczenie wydatkow
budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan o wydatkach
budzetowych),

Wptywy dotacji i innych $srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

Warto§¢ otrzymanych nieodptatnie sktadnikow majatku obrotowego od jednostek
budzetowych oraz gospodarki pozabudzetowe;j,

Warto$¢ nieodplatnie otrzymanych podstawowych srodkow trwatych i inwestycji - konto
011,

Zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto $rodkéw trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacji,

Zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia w zwiazku z obnizka (z tytulu

aktualizacji) wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo

w przepisach szczeg6lnych.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn

zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma , ktore oznacza stan funduszu jednostki.

W ewidencji $rodkéw z funduszy Unii Europejskiej fundusz udziatow MPO w

wspotfinansowaniu inwestycji ,,BARYCZ” ksiggowany jest na koncie 801.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 800 — Fundusz jednostki

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Ujemny wynik finansowy roku ubieglego 860
(zapis w ksiggach rachunkowych pod data
przyjgcia sprawozdania finansowego)
2. Przeksiggowanie przekazanych przez jednostke
dochodow budzetowych (pod data sprawozdania
finansowego o tych dochodach) lub 31 grudnia. 222
3. Przeksiggowanie przekazanych w danym roku
dotacji budzetowych (pod data 31 grudnia). 810
4. Wartos¢ brutto srodkéw trwatych wycofanych z
eksploatacji na skutek zuzycia (pod data
postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji). 011
5. Dotychczasowe umorzenie podstawowych
srodkow trwalych otrzymanych nieodptatnie od
innych jednostek i zaktadéw budzetowych. 761
Roéwnolegly zapis 401/071
6. Warto$¢ brutto sprzedanych §rodkéw trwatych. 011
7. Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych inwestycji. 080
8. Nieodptatne przekazanie:
® Srodkow trwatych w wartosci poczatkowej, 011
® Inwestycji, 080
® Materialow, 310
® Wartos$ci niematerialnych i prawnych 020
9. Umorzenie podstawowych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych naliczane
stopniowo wedlug stawek. 761
Roéwnolegly zapis 401/071
10. Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia
zwiazane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej
srodkow trwalych w zwiazku z aktualizacja ich
wartos$ci poczatkowe;. 071
11. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych

nicodptatnie srodkow trwatych od innych
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jednostek i zakladow budzetowych wykonujacych
uprawnienia wlascicielskie (przyjetych w

dotychczasowej wartosci poczatkowe;j).

071

12

Zmnigjszenie wartosci ewidencyjnej srodkow
trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji

wyceny (warto$¢ brutto).

011

13.

Warto$¢ nie umorzona §rodkoéw trwatych uznanych

za niedobory niezawinione.

240

14.

Przeksiggowanie rozliczen z zobowiazan z lat

ubiegtych, ktore powigkszaja dochody

201, 234, 240

15.

Rozliczenie w ewidencji analitycznej na koniec
okresu sprawozdawczego zrealizowanych

wydatkow dotyczacych zadan inwestycyjnych.

240

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 800 — Fundusz jednostki

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Dodatni wynik finansowy roku ubieglego
Ksiggowanie w ksiggach roku nastgpnego pod data
przyjgcia sprawozdania finansowego za rok

ubiegty.

860

Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke
wydatkow budzetowych (pod data sprawozdania o
wydatkach) lub 31 grudnia.

223

Otrzymanie nieodptatne od innych jednostek niz

budzetowe i gospodarki pozabudzetowe;j:

® Srodkéw trwatych (w wartoéci wynikajacej z
wyceny,),

® [nwestycji( koszty ujete w dowodzie

przekazujacego).

011

080
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4. Otrzymanie nieodptatne od jednostek budzetowych

oraz z gospodarki pozabudzetowej:

® Srodkow trwatych (wartosé brutto), 011
® Inwestycji, 080
® Materialow, 310
® Wartos$ci niematerialnych i prawnych. 020
5. Zwigkszenie wartosci srodkow trwatych na skutek 011

zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

6. Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych
podstawowych $rodkow trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych z tytulu postawienia w

stan likwidacji, sprzedanych lub przekazanych

nieodplatnie. 071
7. Rozliczenie ewidencji analitycznej na koniec
okresu sprawozdawczego zrealizowanych 240

wydatkow dotyczacych zadan inwestycyjnych.

g Ksiggowanie funduszu wg bilansu zlikwidowanych 015
' jednostek przejetych przez organ zatozycielski

KONTO 810 - DOTACJE BUDZETOWE ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA
INWESTYCJE

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji z budzetu przekazywanych przez jednostki budzetowe

na:

® inwestycje wlasne jednostek budzetowych,

® inwestycje zakladow budzetowych,

® inwestycje pozostatych podmiotow gospodarczych,

® finansowanie dzialalnosci podstawowej gospodarstw pomocniczych jednostek

budzetowych i zakladéw budzetowych (dotacje podmiotowe i przedmiotowe) oraz
funduszy celowych,

® inne cele okreslone w decyzji lub przepisach.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:

® dotacje przekazane.
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Na stronie Ma konta 810 ksieguje sig:

® otrzymane (W tym samym roku budzetowym) zwroty dotacji przekazanych,

® przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”

Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug jednostek, ktérym dotacje

przekazano ze wskazaniem przeznaczenia dotacji i podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na

inwestycje
L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Przekazane przez jednostki budzetowe:
® srodki na finansowanie inwestycji, 130

® dotacje na dziatalno$¢ podstawowa gospodarki
pozabudzetowej (podmiotowe i przedmiotowe), 130
® dotacje dla instytucji kulturalnych (nie bedace
zaktadami budzetowymi), 130
® dotacje dla gospodarki komunalnej
i mieszkaniowe;j, 130
® dotacje dla jednostek niepanstwowych na
zadania panstwowe, 130
® rozliczenie dotacji, jezeli zostala przekazana 201

jako zaliczka.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 810 — Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na

inwestycje
L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym 130

roku dotacji budzetowej

Zwrot dotacji  budzetowych, otrzymane w
nastgpnych latach zalicza si¢ na dochody budzetowe
i ksigguje Wn 130, Ma 750.

2. Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji
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przekazanych

800

KONTO 820- ROZLICZENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Konto 820 stuizy do ewidencji rozliczenia nadwyzki $rodkéw obrotowych, $rodkow

specjalnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ podzial wyniku finansowego oraz nalezne lub dokonane

wplaty do budzetu z tytutu nadwyzki srodkow obrotowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku w roku nastgpnym, pod

datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wyptacone nadwyzki z tytutu planowanej nadwyzki 131
srodkéw obrotowych
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego
L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Przeksiggowanie w roku nastgpnym (pod data

zatwierdzenia sprawozdania finansowego)

roOwnowartosci:

e warto$ci nadwyzek srodkow obrotowych
srodkow specjalnych ustalonych w poprzednim

roku.

800

KONTO 840- REZERWY IROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie rezerw, a na stronie Wn — ich zmniejszenie

lub rozwiazanie.
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ roéwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen

migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych .

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia

stanu:

1. rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen

2. rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutlow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Do rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw zalicza sig:

e przypisane na koncie 226 dlugoterminowe naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

e zaliczki i przedplaty stanowiace co najmniej 50% wartosci dostaw lub ustug pobranych od

odbiorcow przez podatnikow VAT przed wydaniem towaréw lub wykonaniem ustugi.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe

przychodow
L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerw na skutek:
e zaplaty naleznosci lub roszczen 750,760
® uznania naleznosci lub roszczen, na ktore
utworzono rezerwy, za nieuzasadnione albo ich 221,234,240
umorzenie wzglgdnie przedawnienie lub
oddalenie roszczen spornych
2. Zarachowanie przychodow przysztych okresow do 750,760
przychodéw lub dotacji danego okresu
3. Przeksiggowanie cz¢séci dlugoterminowych
nalezno$ci budzetowych podlegajacych splacie w 226
danym roku
Rownolegly zapis 221/760,750

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe

przychodow
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Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Utworzenie rezerw na naleznosci od dtuznikow w
® cigzar pozostatych kosztow, 760
® cigzar kosztow finansowych, 750
2. Whlaty z tytulu przychodéw dotyczacych

przysztych okresow (np. za ushugi ktore beda
wykonywane w nastepnych okresach albo dotacji

na pokrycie kosztow przysztych okresow) 130
3. Fakturowane zaliczki i przedplaty przewyzszajace

50% przysztych dostaw lub ustug 201, 234,240
4. Przypisanie dtugoterminowych naleznosci

budzetowych podlegajace zaptacie w latach

nastgpnych. 226
Ksiggowanie rezerw na zobowiazania wg bilansu

5. zlikwidowanych jednostek przejgtych przez organ 015
zatozycielski

KONTO 851- ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH.

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych tworzonego na podstawie Ustawy z 4 marca 1994r. Dz. U. z 1996r.

Nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytuldow zwigkszen 1 kierunkow

wykorzystania.

ZFSS tworzy sig przede wszystkim z odpiséw obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki,

a ponadto zwigksza si¢ z tytutu:

® odsetek naliczonych od srodkow funduszu ulokowanych na rachunku bankowym,

® odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

® dobrowolnych wptat, darowizn oraz zapiséw o0sob fizycznych i prawnych,

® oplat osob i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zakladowej dziatalnosci
socjalnej,

® przychodow z tytulu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji $rodkow trwalych shizacych
dziatalnosci socjalnej, w czgsci nie przeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektow socjalnych,

® przychodow z tytutu sprzedazy i likwidacji zaktadowych doméw i lokali mieszkalnych.
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Kierunki i zasady wykorzystania $rodkéw ZFSS okresla Regulamin ZFSS Urzedu Miasta

Krakowa.

Srodki pienigzne ZFSS gromadzone sa na odrebnym rachunku bankowym na koncie 135,

natomiast pozostale sktadniki majatkowe nie podlegaja wyodrgbnieniu.

Na stronie Wn Kkonta 851 ksigguje si¢ koszty dziatalnosci socjalne;j.

Na stronie Ma konta 851 ksigguje si¢ zwigkszenia funduszu.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegdtowa umozliwiajaca ustalenia :

® stanu oraz zwigkszen i zmniejszen ZFSS z podziatem wedlug tytuléw zwigkszen
i kierunku wykorzystania,

® wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnos$ci socjalne;.

Na koniec roku konto 851 wykazuje saldo Ma ktére oznacza stan ZFSS bedacego

w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczei Socjalnych

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Koszty zwiazane z prowadzona przez jednostke
dzialalno$cia socjalna: 101,135
e zaplacone 101,135
e wyplaty przyznanej pomocy bezzwrotne;j
2. Koszty z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS lub 234,240

innych naleznosci

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 851 — Zakladowy Fundusz Swiadczei Socjalnych

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Odpisy na ZFSS 135
2. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich 135

udzialu w  pokrywaniu  kosztow  wspolnej

dzialalnosci socjalne;j

3. Odsetki bankowe naliczone od zaktadowego 135

funduszu $wiadczen socjalnych
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4. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234,240

mieszkaniowe (wymagalne na dzien bilansowy)

KONTO 853- FUNDUSZE POZABUDZETOWE.

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszy pozabudzetowych.

Na stronie ,,Wn” konta 853 ujmuje si¢ koszty pokrywane z funduszy pozabudzetowych
oraz zmniejszenia z innych tytulow niz koszty.

Na stronie ,,Ma” konta 853 ksieguje si¢ przychody oraz zwigkszenia funduszy
pozabudzetowych z tytutdéw okreslonych przepisami dotyczacymi poszczegdlnych funduszy
pozabudzetowych.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego funduszu wedlug pozycji planu
finansowego.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przychodow
i kosztow oraz innych zmniejszen i zwigkszen kazdego funduszu pozabudzetowego
w przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzania i planowania oraz obowiazujacej
sprawozdawczo$ci.

W Urzedzie Miasta Krakowa prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa do kont:

853-1 Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

853-2 Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

853-3 Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

Na koniec roku konto 853 wykazuje saldo Ma wyrazajace stan funduszy pozabudzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 853 — Fundusze pozabudzetowe

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Koszty dziatalno$ci oraz nadzwyczajne straty 101,135

obciazajace fundusze pozabudzetowe:
e sfinansowane,

® ujete jako zobowiazania z tytutu:
a) dostaw i ushuig,

b) pozostalych rozrachunkow

2. Koszty z tytuhu:

® odpisania przedawnionych, umorzonych lub

nieistotnych nalezno$ci, 201,240

. .. , . . . 24
® uznania niedoborow i szkdd za niezawinione 0
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3. Przelew pozostatosci srodkow likwidowanego

funduszu celowego 135

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 853 — Fundusze pozabudzetowe

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wptywy srodkow na zwigkszenie funduszy 135
2. Przychody z dziatalno$ci realizowanej w ramach

funduszy pozabudzetowych:

e wplacone, 101,135
® nalezne na podstawie dowodow sprzedazy lub
innych dowodow. 201,240
3. Nie wyjasnione nadwyzki sktadnikow majatku 240

obrotowego funduszy

4, Przedawnione zobowigzania 201,231,234,240

KONTO 855- FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK.

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przejetego mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych Miasta Krakowa.

Na stronie ,,Winien” konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy,
przekazania nieodplatnego lub przejecia na wilasne potrzeby mienia zlikwidowanych
jednostek, albo jego likwidacji.

Na stronie ,,Ma” ksigguje si¢ rownowarto$¢ przyjetego mienia podana w bilansach
likwidowanych jednostek organizacyjnych oraz podwyzszenie wartosci tego mienia do
wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, ktora przyjela to mienie do odplatnego
korzystania.

Warto$¢ przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ zbiorczo na podstawie bilansow
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Do konta 855 prowadzi si¢ ewidencjg szczegdtowa, ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia kazde;j
jednostki organizacyjne;.

Konto 855 moze wykazywaé saldo ,,Ma”, ktore wyraza stan funduszu mienia jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, ktore nie zostalo
jeszcze zagospodarowane, oraz warto$¢ mienia oddanego do odplatnego korzystania lub

sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Warto$¢ mienia zlikwidowanego 015
2. Warto§¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne 015

jednostki zalozycielskiej lub nadzorujacej albo

przekazanego mienia

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wartos$¢ bilansowa mienia przejgtego przez organ 015
zatozycielski  po  zlikwidowaniu  jednostki
organizacyjnej
2. Zwigkszenie warto§ci mienia przejetego  po 015

zlikwidowaniu jednostkach do sumy wynikajacej z

umowy ze spotka

KONTO 860 — STRATY I ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ WYNIK FINANSOWY

Konto stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych, oraz do ustalenia na

koniec roku wyniku finansowego Urzedu Miasta Krakowa.

Na stronie ,,Wn” konta ksigguje si¢ biezaco ponoszone straty a po stronie ,Ma” zyski

nadzwyczajne.

W ewidencji szczegotowej straty i zyski nadzwyczajne nalezy uja¢ wedhug poszczegdlnych

tytutéw ich powstania.

Na koncie 860 nie ujmuje si¢ strat i zyskow nadzwyczajnych dotyczacych dziatalno$ci

finansowanej z funduszy specjalnych oraz dziatalnos$ci inwestycyjne;j.

W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na strong: Wn konta 860:

sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na kontach zespohu ,,4”

warto$¢ sprzedanych ustug ujetych na koncie 700

warto$¢ sprzedanych materialow — Ma konto 760

pozostate koszty operacyjne Ma konto 760

sumy kosztow finansowych Ma konto 750.
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Saldo konta 860 wykazuje:

® w ciagu roku nadwyzke zyskow na stratami (saldo Ma) lub strat nad zyskami (saldo Wn),
® na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (saldo Ma) lub ujemny (saldo Wn)
w roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik

finansowy
L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Obroty w ciagu roku.
1. Straty w skladnikach majatku nie objetych 013,101,310
ubezpieczeniem spowodowane zdarzeniami
losowymi

2. Koszty zwiazane z usuwaniem skutkow zdarzen| 101,130,131,201,231,234,240

losowych lub objetych ubezpieczeniem

Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku

obrotowego:

® Przeniesienie poniesionych kosztow wedlug Zespot ,,47,401
rodzaju

® Przeniesienie kosztow finansowych 750

® Przeniesienie pozostatych kosztow 760

Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego 800

(zysku netto) za rok ubiegly — pod data przyjgcia

sprawozdania finansowego.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik

finansowy
L.p. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Obroty w ciagu roku: zyski nadzwyczajne 130,131
2. Ustalenie wyniku finansowego w koncu roku
finansowego
® przeniesienie przychodow finansowych 750
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® przeniesienie pozostaltych przychodow 760

® przeniesienie pokrycia amortyzacji 761

3. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego 800
(straty netto) za rok ubiegly (pod data przyjgcia

sprawozdania finansowego).

KONTA POZABILANSOWE — 998,999

Konto 998 — ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU
BIEZACEGO

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow roku budzetowego..

Na koncie 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowcy ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego, czyli kwoty wynikajace
z podpisanych przez dysponenta budzetu umow angazujacych srodki przewidziane planem

finansowym wydatkow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow planu finansowego roku biezacego, czyli
warto§¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie pociagnie za soba

konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w danym roku.

Do konta 998 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na koniec roku konto nie moze wykazywac salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta
powinno wskazywa¢ warto$¢ zaangazowania, ktore nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-28S

w kolumnie ,,Zaangazowanie”.

Konto 999 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PZRYSZLYCH
LAT

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych lat nast¢pnych.

Na poczatku kolejnego roku budzetowego po stronie Wn konta 999 wyksiggowane zostanie
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w korespondencji z kontem 998 réwnowartos¢ wydatkow budzetowych zaangazowanych

w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy danego roku biezacego jednostki.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zaangazowanie lat przysztych, ustalone na poczatku roku
oraz zaangazowanie lat przysztych. Po obu stronach konta takze nalezy ujmowaé korekty

warto$ci zaangazowania.

Podobnie jak dla konta 998, konto 999 powinno posiada¢ kota szczegdlowe odpowiadajace
podziatkom klasyfikacji budzetowej. Na koncie 999 ksigguje si¢ m.in.:

- ubezpieczenie spoteczne,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne za dany rok budzetowy

- wieloletnie umowy inwestycyjne, itp.
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 1015/2003
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11.07.2003 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA WYDZIALU FINANSOWEGO URZEDU MIASTA KRAKOWA Z
ZAKRESU PODATKOW I OPLAT

» Zasady rachunkowos$ci dotyczace podatkow i optat w jednostkach samorzadu terytorialnego obejmuja

prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych podatkoéw i optat (przypisy, odpisy, wplaty,

zwroty) oraz kontrolg terminowe;j realizacji zobowigzan i likwidacj¢ nadptat.

» Ewidencja podatkow i optat jest integralng czgscia ewidencji ksiggowej urzedu.
» Podstawa prowadzenia rachunkowosci WYDZIALU FINANSOWEGO URZEDU MIASTA KRAKOWA
W ZAKRESIE PODATKOW I OPLAT jest:

ZAKEADOWY PLAN KONT

I- WYKAZ KONT SYNTETEYCZNYCH I ANALITYCZNYCH

ZESPOL ,,1” SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Tres$¢ operacji
101 Kasa
101 -1 Whplaty przyjete do kasy Referatu I
101 -11 Whplaty przyjete do kasy Referatu 11
101 -1II Whplaty przyjete do kasy Referatu II1
101 -1V Whptaty przyjgte do kasy Referatu IV
101 -vII Whtlaty przyjete do kasy Referatu VII
130 Rachunek bankowy Wydzialu finansowego
(podatki i oplaty)
130-1 Rachunek podstawowy Wydziatu Finansowego (Podatki i oplaty)
130-2 Rachunek lokat Wydziatu Finansowego (Podatki i optaty)
139 Inne rachunki bankowe
139-1/1 Wptywy na rachunek Referatu Ksiggowosci I
139 - 1/ Wptywy na rachunek Referatu Ksiggowosci 11
139 - 1/1I1 Wplywy na rachunek Referatu Ksiggowosci 111
139 - 1/IV Wplywy na rachunek Referatu Ksiggowosci IV
139 -1/V Wplywy na rachunek Referatu Ksiggowosci V
139 -1/VIl Wptywy na rachunek Referatu Ksiggowosci VII
139-2 Lokaty
139 -2/1 Wplyw srodkow pienigznych i naliczonych odsetek od lokat w Referacie
Ksiggowosci |
139 - 2/11 Wplyw srodkow pienigznych i naliczonych odsetek od lokat w Referacie
Ksiggowosci 11
139 - 2/11 Wptyw Srodkéw pienigznych i naliczonych odsetek od lokat w Referacie
Ksiggowosci 111
139 - 2/IV Wplyw srodkow pienigznych i naliczonych odsetek od lokat w Referacie

Ksiggowosci IV
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139 -2/V Wptyw $rodkéw pienigznych i naliczonych odsetek od lokat w Referacie
Ksiggowosci V
139 -2/VII Wptyw $rodkéw pienigznych i naliczanych odsetek od lokat ~ w
Referacie Ksiggowos$ci VII
140 KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE SRODKI PIENIEZNE
140 - 1/1 Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem bankowym Referatu
Ksiggowosci |
140 - 1/11 Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem bankowym Referatu
Ksiggowosci 11
140 - /10 Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem bankowym Referatu
Ksiggowosci 111
140 - 1/IV Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem bankowym Referatu
Ksiggowosci IV
140 — 1/VII Srodki pienigzne w drodze migdzy kasa a rachunkiem
bankowym Referatu Ksiggowosci VII
140-2 Lokaty
140 - 2/1 Srodki pieni¢zne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat w Referacie
Ksiggowosci |
140 - 2/11 Srodki pienigzne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat w Referacie
Ksiggowosci 11
140 - 2/1I1 Srodki pienigzne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat w Referacie
Ksiggowosci 111
140 - 2/IV Srodki pieni¢zne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat w Referacie
Ksiggowosci IV
140 - 2/V Srodki pieni¢zne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat w Referacie
Ksiggowosci V
140 - 2/VI Srodki pienigzne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat w Referacie
Ksiggowosci VI
140 - 2/VIl Srodki pienigzne w drodze znajdujace si¢ na rachunku lokat

w Referacie Ksiggowosci VII

ZESPOL. ,2” ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Tres$¢ konta
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201 -1I Rozrachunki z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT w Referacie
Ksiggowosci 11
201 -1V Rozrachunki z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT w Referacie
Ksiggowosci IV
201 -VII Rozrachunki z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT w Referacie
Ksiggowosci VII
221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
221 -1 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci 1
221 -11 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci 11
221 -1 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci 111
221 -1V Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci IV
221-V Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu ds. kontroli i egzekucji
221 - VI Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych stanowiska ds. ksiggowosci

zbiorczej
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222

Rozliczenie dochod6w budzetowych

222 -1 Przekazanie $rodkow z tytutu dochodéw budzetowych do Urzgdu Miasta
Krakowa
222-1/1 Rozliczenie dochodoéw budzetowych Referatu Ksiggowosci I
222 -1/10 Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci 11
222 - I/l | Rozliczenie dochoddow budzetowych Referatu Ksiggowosci 111
222 - 1/IV. | Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci IV
222 - 1/V Rozliczenie dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci V
222 - 1/VI | Rozliczenie dochodéw budzetowych Referatu Ksiggowosci VI
225 Rozrachunki z budzetami
225 -1 Przekazanie do Urzgdu Miasta Krakowa podatku VAT naleznego od
dochodéw Gminy oraz dochodow Skarbu Panstwa
225 -1/ Rozrachunki z budzetem z tytutu naleznego podatku VAT w Referacie
Ksiggowosci 11
225 - 1/IV Rozrachunki z budzetem z tytutu naleznego podatku VAT w Referacie
Ksiggowosci IV
225 —-1/VII | Rozrachunki z budzetem z tytutu naleznego podatku VAT
W Referacie Ksiggowosci VII
225 -2/11 Rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa w Referacie Ksiggowosci II
225 -2/VII | Rozliczenie dochodow Skarbu Panstwa w Referacie Ksiggowosci VII
225 -2 Przekazanie dochodéw Skarbu Panstwa do Urzedu Miasta Krakowa
226 DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE
226 - /11 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe z tytulu sprzedazy mienia
komunalnego w Referacie Ksiggowosci 11
226 - 1/IV Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe z tytulu sprzedazy mienia
komunalnego w Referacie Ksiggowosci IV
226 —2/11 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe z tytutu leasingu w Referacie
Ksiggowosci 11
226 —2/IV | Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe z tytutu leasingu w Referacie
Ksiggowosci IV
226 —3/1 Naleznosci zahipotekowane w Referacie Ksiggowosci I
226 —3/11 Naleznosci zahipotekowane w Referacie Ksiggowosci 11
226 -3/l | Naleznoéci zahipotekowane w Referacie Ksiggowosci 111
226 —3/IV [ Naleznosci zahipotekowane w Referacie Ksiggowosci IV
226 —4/11 Naleznosci dlugoterminowe — dochody Skarbu Panstwa — Referat
Ksiggowosci 11
226 —4/VII | Naleznosci dtugoterminowe — dochody Skarbu Pafistwa — Referat
Ksiggowosci VII
229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNO - PRAWNE
229 11 Dochody Skarbu Panstwa przejgte z Urzgdu Rejonowego — Referat
Ksiggowosci 11
229 —VII Dochody Skarbu Panstwa — Referat Ksiggowo$ci VII
234 POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI
234-1 Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie

Ksiggowosci —I
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234 -11 Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie Ksiggowo$ci 11
234 -1 Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie Ksiggowo$ci 111
234 -1V Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie Ksiggowo$ci IV
234 -VII Pozostale rozrachunki z pracownikami w Referacie
Ksiegowosci VII
240 Pozostale rozrachunki
240 — 1/ | Rozrachunki z tytulu posiadanych akcji
240 —-2/1 Rozrachunki z tyt. przyjetych rzeczy lub praw majatkowych — Referat
Ksiggowosci 1
240 -2/11 Rozrachunki z tyt. przyjetych rzeczy lub praw majatkowych — Referat
Ksiggowosci 11
240 -2/ | Rozrachunki z tyt. przyjetych rzeczy lub praw majatkowych — Referat
Ksiggowosci 111
240 -2/IV [ Rozrachunki z tyt. przyjetych rzeczy lub praw majatkowych — Referat
Ksiggowosci IV
240 -3/IV [ Rozrachunki z tytutu podatku od $rodkoéw transportowych w Referacie
Ksiggowosci IV
240 —4/1 Przekazanie §rodkow Referatu Ksiggowosci I na konto zbiorcze
240 — 4/11 Przekazanie §rodkow Ref. Ksiggowosci I na konto zbiorcze
240 —4/II1 | Przekazanie $rodkow Ref. Ksiggowosci III na konto zbiorcze
240 —4/IV_ [ Przekazanie §rodkow Ref. Ksiggowosci IV na konto zbiorcze
240 —4/V | Przekazanie §rodkoéw Ref. Ksiggowosci V na konto zbiorcze
240 —5/VII | Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa z Ref. Ksiggowosci VII
240 - 6/IV [ Rozrachunki z tytutu optaty skarbowej oraz optaty za dzienniki budowy w
Referacie Ksiggowosci IV
240 —7/11 Rozrachunki z tytutu niedoboru kasy w Referacie
Ksiggowosci 11
240 - 8/IV [ Rozrachunki z tytutu dowodoéw osobistych w Referacie
Ksiggowosci IV
240 - 9/11 Przekazanie podatku Vat z Ref. Ksiggowosci II na konto zbiorcze
240 —9/VII | Przekazanie podatku Vat z Ref. Ksiggowosci VII na konto zbiorcze
290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI
290 - 1/1 Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie Ksiggowosci I
290 — 1/11 Odpisy aktualizujace nalezno$ci w Referacie Ksiggowosci 11
290 -1/ | Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie Ksiggowosci 111
290 — 1/IV | Odpisy aktualizujace naleznosci w Referacie Ksiggowosci IV
290 - I/V | Odpisy aktualizujace nalezno$ci w Referacie Ksiggowosci V
290 - I/VI | Odpisy aktualizujace nalezno$ci w Referacie Ksiggowosci VI
290 - VI | Odpisy aktualizujace naleznos$ci w Referacie ksiegowosci VII
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ZESPOL ,,7” - PRZYCHODY I KOSZTY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Tres¢ konta
750 Przychody z operacji finansowych

750 -1 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci 1
750 -11 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci 11
750 - 11 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci 111
750 -1V Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci IV
750 -V Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych Referatu Ksiggowosci V
750 - VI Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych zgromadzonych na koncie

zbiorczym (odsetki bankowe)

ZESPOL. ,.8” — FUNDUSZE - REZERWY ORAZ WYNIK FINANSOWY

Symbol konta

Syntetyczny Analityczny Tres¢ konta
800 Fundusz zasadniczy
840 Rezerwy i ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
PRZYCHODOW
840/1/11 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu sprzedazy
mienia komunalnego w Referacie Ksiggowosci 11
840/1/IV Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu sprzedazy
mienia komunalnego w Referacie Ksiggowosci IV
840/2/11 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu leasingu w
referacie Ksiggowosci 11
840/2/IV Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw z tytutu leasingu w
Referacie Ksiggowosci IV
840/3/1 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu zalegto$ci
zahipotekowanych w Referacie Ksiggowosci I
840/3/11 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu zalegto$ci
zahipotekowanych w Referacie Ksiggowosci 11
840/3/111 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu zalegto$ci
zahipotekowanych w Referacie Ksiggowo$ci 111
840/3/IV Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu zalegto$ci
zahipotekowanych w Referacie Ksiggowo$ci IV
840/4/11 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu dochodow
Skarbu Panstwa w Referacie Ksiggowosci 11
840/4/V11 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu dochodow
Skarbu Panstwa w Referacie Ksiggowosci VII
840/5/11 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw z tytutu niedoboru kasy
w Referacie Ksiggowosci 11
840/5/111 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow z tytutu rozliczeh z
pracownikami w Referacie Ksiggowosci III
860 WYNIK FINANSOWY
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IT - ZASADY KSIEGOWANIA - KOMENTARZ DO PLANU KONT

ZESPOL ,,1” - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
Konta zespotu ,,1” przeznaczone sa do ewidencji:
= $rodkoéw platniczych przechowywanych w kasie (kasach) jednostki - konto 101
= $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych (konta: 130, 139)
= papierow wartosciowych przeznaczonych do obrotu i pozostatych srodkoéw
pienigznych (konto 140).
Ewidencja i wycena aktywow i pasywow na kontach zespohu ,,1” - powinna by¢ prowadzona
W nastepujacy sposob:
* krajowe $rodki pieni¢zne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalne;j.
W przypadku $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych warto§¢ nominalna
obejmuje doliczone lub potracone przez bank odsetki.
* $rodki pieni¢zne w walutach obcych (gotowke) w ciagu roku obrotowego nalezy wyceniac
w warto$ci nominalnej przeliczonej na ztote polskie po kursie:
= sprzedazy banku, z ktérego ushug korzysta jednostka z dnia transakcji w przypadku
zakupu waluty obcej,
= kupna banku, z ktorego ushig korzysta jednostka z dnia transakcji w przypadku
przekazania (sprzedazy) waluty obcej (art. 30, ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci)
* roznice kursowe powstajace w ciagu roku w zwiazku z operacjami kupna i sprzedazy

walut obcych odnosi si¢ w koszty Iub przychody finansowe.

KONTO 101 — ,,Kasa”

Konto 101 sluzy do ewidencji wlasnej gotowki w krajowych i zagranicznych znakach
pienigznych znajdujacych si¢ w Referatach Ksiggowosci we wszystkich kasach Wydziatu
Finansowego (Podatki i oplaty).

Przy ustalaniu maksymalnego zapasu gotéwki uwzglednia si¢ potrzeby w zakresie obrotu
gotowkowego oraz warunkow zabezpieczenia gotowki w kasie.

Obroty gotowkowe sa ksiggowane pod data rzeczywistego przychodu Iub rozchodu gotowki
z kasy.
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Obrot gotowkowy jest realizowany przez kasjerki, ktore ponosza materialng
odpowiedzialno$¢ za stan gotowki w kasie oraz prawidtowos¢ operacji kasowych.

W aktach personalnych znajduje si¢ os$wiadczenie kasjera o znajomos$ci przepisOw
o prowadzeniu kasy, o obowiazkach kasjera, o zabezpieczeniu gotowki w kasie oraz
o odpowiedzialnoS$ci za powierzone mu $rodki pienig¢zne.

Wplywy gotowkowe sa dokonywane na podstawie pokwitowan z kwitariusza K - 103,
anastgpnic na podstawie drukow KP - ,kasa przyjmie” wystawionych w trzech
egzemplarzach - przyjmowane sa do raportu kasowego.

Wszystkie operacje pieni¢zne, gotowkowe ujmowane sa chronologicznie w dokumencie
wtornym RK -, ,Raporcie kasowym”.

Zapis w ,,Raporcie kasowym” - odbywa si¢ tego samego dnia, w ktorym miata miejsce
operacja gospodarcza (art. 24 ust.5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci).

Salda koncowe strony Wn konta ,,Kasa” w ciagu roku oznacza zapas gotoéwki na koniec

okresu sprawozdawczego. Natomiast na koniec roku konto ,,101” wykazuje saldo zerowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 - ”Kasa”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wplyw naleznosci publicznoprawnych Miasta Krakowa 221,226
la Zapis rownolegly — dotyczy wplaconych odsetek 290/750
2. Wplyw naleznosci cywilnoprawnych Miasta Krakowa 221
2a Zapis rownolegly — dotyczy wplaconych odsetek 290/750
3. Wplyw naleznosci cywilnoprawnych Skarbu Panstwa 229
3a Zapis rownolegly — dotyczy wplaconych odsetek 290/225
4. Wplyw nalezno$ci Powiatu 221
5. Sptata naleznosci zasadzonych od pracownikow 234
Sa Zapis rownolegly 840/221
6. Nadwyzka $rodkéw pieni¢znych w kasie 240
. Wplywy z tytutu podatku od srodkow transportowych 240
w Referacie Ksiggowosci IV

. Wplywy z tytulu optaty skarbowej oraz oplat za 240
dzienniki budowy w Referacie Ksiggowosci [V

0 Wplywy z tytutu dowoddw osobistych w Referacie 240
Ksiggowosci IV
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Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ rozchody gotowki z tytuhu:

* zebranych dochodow Miasta Krakowa przekazywanych na wiasne konto bankowe danego
Referatu Ksiggowosci,

* zwrotow nadplat do kwoty nie przekraczajacej wysokosci kosztdow upomnienia
W postepowaniu egzekucyjnym.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o rdznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Do konta 101 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa zapewniajaca ustalenie stanu gotowki

w kazdej z kas funkcjonujacych w Referatach Ksiggowosci.

Referaty Ksiggowosci stosuja symbol konta 101 z oznaczeniem numeru Referatu.

Typowe zapisy strony Ma konta 101 — ,,Kasa”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Przekazanie gotowki na wlasne konto 140 -1
2. Niedobory kasowe 240

2a. Rownolegly zapis 234/240
3. Zwrot nadptat do wysokosci kosztow upomnienia 221

KONTO 130 - ,,Rachunek bankowy Wydzialu Finansowego” (Podatki i oplaty)

Rachunek bankowy Wydziatu Finansowego (Podatki i optaty) przeznaczony jest do ewidencji
stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym Wydzialu Finansowego
(Podatki i optaty) z tytutu dochodow budzetowych zgromadzonych iprzekazanych przez
Referaty Ksiggowosci (tzw. Konto zbiorcze).

e Na stronie Wn konta 130 ksi¢guje si¢:

*  wplywy dochodow budzetowych zrealizowanych przez Referaty Ksiggowosci

* odsetki bankowe od rachunku podstawowego i z lokat terminowych

* wplywy z tytutu podatku Vat.

e Na stronie Ma konta 130 ksigguje sig¢:

* okresowe przelewy $rodkow budzetowych na rachunek biezacy Urzedu Miasta Krakowa,
w korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

* okresowe przelewy dochodow Skarbu panstwa na rachunek Urzedu Miasta Krakowa
w korespondencji z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

* okresowe przelewy podatku Vat na rachunek Urzedu Miasta Krakowa w korespondencji

z kontem 225.

155




Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w uktadzie klasyfikacji budzetowe;.

Zapis6w na koncie 130 dokonuje si¢ zgodnie z wyciagiem bankowym.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkéw budzetowych na
rachunku biezacym Wydzialu Finansowego (Podatki i oplaty).

W okresie przejsciowym saldo konta ,,130” ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu
na rachunek biezacy dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do konca

roku w korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 —,,Rachunek biezacy Wydzialu Finansowego”

(Podatki i oplaty)”
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Dochody otrzymane z Referatu Ksiggowosci 240-4
2. Odsetki bankowe do konta zbiorczego i z lokat 221
3. Pozostale mylne wplaty 221
Dochody Skarbu Panstwa otrzymane z Referatu

4. _ . 240-5
Ksiggowosci
Podatek Vat przekazany przez Referat

5. _ .p P Y 240-9
Ksiggowosci

6. Zwrot przekazanej lokaty 140 -2

Typowe zapisy strony Ma konta 130 — ,,Rachunek biezacy Wydzialu Finansowego

(Podatki i oplaty)”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie dochodéw do Urzedu Miasta Krakowa 222-1
5 Przekazanie dochodéw Skarbu Panstwa do Urzedu 2252
Miasta Krakowa
3. Przekazanie srodkoéw na lokate 140-2
4. Zwroty pozostalych mylnych wptat 221
s Przekazanie podatku VAT do Urzgdu Miasta 5.1
Krakowa

KONTO 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
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Konto 139 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunkach

bankowych przez Referaty Ksiggowosci jak i zwrotéw z tytutu podatkéw i optat

e Na stronie Wn konta 139 ksi¢guje si¢:

* wszelkie wplywy z tytulu podatkow i optat wplacone na rachunek bankowy
w korespondencji ze strona Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

* wplaty $Srodkdw pienigznych w drodze w korespondencji ze strona Ma konta 140
,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne”

* wplywy z tytulu naleznego podatku VAT w korespondencji z kontem 201 - ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”

* wplywy z tytutlu dochodéw Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem 229 - , Pozostale
rozrachunki publiczno - prawne”.

Na stronie ,,Ma” konta 139 ewidencjonuje si¢:

* przelewy dochodow Miasta Krakowa na konto zbiorcze Wydziatu Finansowego (Podatki
i oplaty) w korespondencji z kontem 240-4

* przelewy dochodéw Skarbu Panstwa na konto zbiorcze w korespondencji z kontem 240-5

* przekazanie do Urzedu Miasta Krakowa naleznego podatku VAT w korespondencji
z kontem 225-1

* zwroty dochodow budzetowych z tytulu nadptat, mylnych wptat oraz innych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest dla kazdego konta zobowiazania posiadajacego

okreslona naleznos¢.

Na koncie 139 zapisy dokonywane sa wylacznie na podstawie wyciagow bankowych

(poszczegbdInych referatow) i dotaczonych do nich dowodow zrédtowych, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy ksiggowoscia banku a ksiggowoscia

Wydziatu Finansowego (Podatki i oplaty).

Saldo Wn konta oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na rachunkach

bankowych Referatu Ksiggowosci, a nie przekazanych na rachunek biezacy Wydziatu

Finansowego (Podatki i oplaty).

Typowe zapisy strony Wn konta 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
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Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wplyw nalezno$ci publicznoprawnych Miasta
L. Krakowa 221,226
la Zapis rownolegly — dotyczy wplaconych odsetek 290/750
5 Wplyw nalezno$ci cywilnoprawnych Miasta 1
2a Krakowa 290/750
Zapis rownolegly — dotyczy wplaconych odsetek
3. Wplyw dochoddéw budzetowych Skarbu Panstwa 229
3a Zapis rownolegly — dotyczy wplaconych odsetek 290/225
4. Wplata wiasna - gotowki z kasy 140 -1
5. Sptata zasadzonych naleznos$ci od pracownikow 234
Sa Zapis rownolegly 840/221
6. Zwrot przekazanej lokaty 140 -2
Typowe zapisy strony Ma konta 139 - ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przekazanie dochodow na konto zbiorcze 240-4
2. Przekazanie dochodow Skarbu Panstwa 240-5
3. Przekazanie srodkow na lokaty 140-2
4. Przekazanie na konto zbiorcze naleznego
podatku VAT 225-1
5. Zwroty dochodow budzetowych 221,229

KONTO 140 — ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencjonowania srodkéw pienigznych w drodze, do ktorych zalicza sig

srodki pienigzne znajdujace si¢ miedzy kasami Referatow Ksiggowosci, a wiasciwymi

rachunkami bankowymi.

e Na stronie Wn konta 140 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia sum pieni¢znych w drodze

w korespondencji z kontem ,,101”” Kasa.

e Na stronie Ma konta 140 ewidencjonuje si¢ zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych

w korespondencji z kontem 139.
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Konto 140 moze wykazywac¢ tylko saldo Wn, ktore wyraza stan $rodkéw pieni¢znych
w drodze pomigdzy kasami Wydzialu Finansowego (Podatki i oplaty), a rachunkami
bankowymi Referatow Ksiggowosci.

Konto 140 shizy do przeksiggowan technicznych w przypadku ksiggowania zwrotow

dochodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,,Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne

srodki pieni¢zne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Przekazanie gotowki na wlasne konto 101
2. Ponadto ksiggowane sa noty ksiggowe dotyczace:

e storno dochodéw Miasta Krakowa - zapis

czerwony (-) 221
e zapis rownolegly- czarny 221
o przeksiggowanie zebranego podatku VAT (zapis (-) 221
czerwony)
e zapis rownolegly 201
e storno dochodow Skarbu Panstwa —zapis () 229
czerwony
e zapis rownolegly 229
Przeptyw $rodkow pienigznych pomigdzy kontem 130-112
> podstawowym a kontem lokat 139-112

Typowe zapisy strony Ma konta 140 — ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne

srodki pieni¢zne”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Wplata wlasna gotowki z kasy 139 -1
2. Przeptyw $rodkow pienigznych pomigdzy kontem 130-112
podstawowym a kontem lokat 139-112

ZESPOL 2- ,ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”
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Konta Zespolu 2 - stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen. Na kontach tego zespolu ujmuje si¢
rozrachunki i roszczenia tak krajowe jak i zagraniczne powstajace ze wszystkich tytutow,
niezaleznie od rodzaju dziatalnos$ci, ktorej dotycza i zrédel, z ktdrych sa finansowane.
Rozrachunki to nalezno$ci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznaja zaréwno
wierzyciele jak i dluznicy. Roszczenia to naleznos$ci kwestionowane przez kontrahentow,
ktore w przypadku dochodzenia ich droga sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu
whniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasnigcia na skutek splacania, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na podstawie decyzji kierownika.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje si¢ takze réznego rodzaju rozliczenia, ktore powstaja
w zwiazku z grupowaniem lub wyjasnieniem okreslonych kont np.: rozliczenie niedoborow
i szkod.

Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje si¢ w ksiggach w wartosci ustalonej przy ich
powstaniu, a w przypadku, gdy wyrazone sa one w walutach obcych ujmuje si¢ je w wartosci
nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtug kursu sredniego ustalonego przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty obcej, chyba ze dowdd odprawy celnej
wyznacza inny kurs to woéwczas wedtug kursu przyjetego w tym dowodzie.

Na koniec roku wynikajace z rozliczen z poszczeg6Inymi kontrahentami naleznos$ci wyrazone
w walutach obcych przelicza si¢ na zlote polskie wedhug kursu kupna banku, z ktorego ustug
korzysta Urzad Miasta Krakowa, nie wyzszego od kursu $redniego ustalonego dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski na dzien bilansowy.

Na koniec roku wynikajace z rozliczen z poszczegdlnymi kontrahentami zobowigzania
wyrazone w walutach obcych przelicza si¢ na ztote polskie wedlug kursu sprzedazy banku,
z ktorego ustug korzysta Urzad Miasta Krakowa, nie nizszego od kursu $redniego ustalonego
dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na dzien bilansowy.

Réznice kursowe powstate na dzien wyceny zalicza si¢ odpowiednio do przychodéw lub
kosztéw finansowych.

Roszczenia wobec o0so6b odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik
Jednostki w wysokoS$ci odpowiadajacej aktualnej warto$ci niedoboru.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane

okresowej weryfikacji w celu ujawnienia 1 wyksiggowania naleznosci i roszczen oraz
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zobowigzan przedawnionych lub nieSciagalnych - nierealne aktywa Iub pasywa nie moga by¢
wykazane w bilansie.

Odsetki od nalezno$ci, w tym rowniez od tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub
w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartahu.

Inwentaryzacj¢ nalezno$ci nalezy przeprowadzi¢ w kwartale konczacym rok obrotowy,
najp6zniej do 15 stycznia nastgpnego roku obrotowego.

Inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow, a takze wobec innych osob
fizycznych nie zobowiazanych do prowadzenia ksiag oraz z tytuldw publicznoprawnych
przeprowadza si¢ droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow, natomiast pozostate naleznosci
i zobowiazania inwentaryzuje si¢ droga uzyskania wzajemnych pisemnych potwierdzen
wykazanego w ksiggach stanu.

Mozna odstapi¢ od uzgadniania drobnych sald naleznosci, zgodnie z zasada istotnosci, ktora
dopuszcza stosowanie uproszczen jesli nie spowoduja one znaczacych znieksztalcen wartosci
majatku lub wyniku dziatalnosci.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne (réznice migdzy stanem wynikajacym z ksiag a stanem
potwierdzonym przez kontrahentow lub stanem wynikajacym z dokumentow) nalezy ujaé
i rozliczy¢ w ksiggach roku obrotowego, ktorego dotyczyta inwentaryzacja rozrachunkow.
Ewidencja szczegdlowa do kont zespolu drugiego powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen i roszczen
spornych i zobowiazan z podzialem wedtug kontrahentow lub pracownikow, a rownoczesnie,
jesli dotycza rozliczen w walutach obcych takze w poszczegdlnych walutach.

Ponadto w ewidencji szczegdtowej nalezy uwzgledni¢ potrzeby grupowania danych o stanie
rozrachunkéw wedhug tytutow ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla

jednostek, a takze wymogi innej sprawozdawczosci 1 rozliczen podatkowych.

KONTO 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sprzedazy w zakresie podatku od
towarow i ustug VAT.

e Na stronie Wn konta 201 ksigguje si¢ VAT nalezny od dokonanej sprzedazy, naliczony

w fakturach w korespondencji z kontem 225-1.

e Na stronie Ma konta 201 ksigguje si¢ wplywy podatku VAT.

161



Ewidencja analityczna prowadzona jest w uktadzie Referatow Ksiggowosci.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji pomocniczej

(analitycznej) w wyniku sumowania sald wystgpujacych na kontach rozrachunkéw

z poszczegbdInymi kontrahentami.

Saldo Wn - oznacza stan nieuregulowanego przez kontrahentoéw podatku VAT.

Saldo Ma - stan zobowiazan z tytulu podatku VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeksiggowanie naleznego podatku VAT 225-1

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeksiggowanie zebranego podatku VAT 139

KONTO 221 —,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci pobieranych przez Referaty

Ksiggowosci, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

e Na stronie Wn ksigguje si¢ nalezne dochody budzetowe na podstawie ewidencji za rok

budzetowy oraz zwrot nadptat z tytulu dochoddéw nienaleznie wptaconych Iub

orzeczonych.

Zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okresow sprawozdawczych, a w szczegolnosci:

%

%

%

przypisy naleznos$ci glownej w korespondencji z kontem 750

przypisy odsetek za zwloke w korespondencji z kontem 290

zwroty nadpfat naleznosci glownej w korespondencji z kontem 139, 101

zwroty nadpfat odsetek w korespondencji z kontem 139, 101

wyptacone podatnikom nalezne oprocentowanie w korespondencji z kontem 139.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy

dochodow, a w szczegolnosci:
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* wplaty podatnikéw w korespondencji z kontami 101, 139 oraz odsetki bankowe
w korespondencji z kontami 130, 139

* odpisy naleznosci gtdwnej oraz odsetek w korespondencji z kontem 750

* zaplatg dokonang przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych (art. 66 § 1
pkt 2 Ordynacji Podatkowej) w korespondencji z kontami 011, 020, 030, 310

* zaplatg dokonana przez potracenie, o ktorym mowa w art. 65 §1 Ordynacji Podatkowej
w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowej w kazdym Referacie Ksi¢ggowosci.

Referaty Ksiggowosci stosuja symbol konta 221 z numerem Referatu Ksiggowosci, ktorego

dotycza.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 wyodrgbnia rozrachunki z poszczeg6Inymi podatnikami

- zuwzglednieniem klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn - oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych

Saldo Ma - stan zobowiazan z tytutu nadptat dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 — ,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

| Przypisy dochodéw Miasta Krakowa dotyczace 250
' biezacego roku — nalezno$¢ gtdéwna

2. Przypisy wptaconych odsetek 290

3. Przypisy odsetek naleznych na koniec kwartatu 290
Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych na

4. krotkoterminowe (W wysokosci raty naleznej za 226
dany rok budzetowy)

5. Zwroty nadptat dochodow budzetowych 139, 101

6. Zwroty pozostalych mylnych wptat 130

Typowe zapisy strony Ma konta 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
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L. Wptlywy dochodow budzetowych Miasta Krakowa 101, 130, 139
2 Storno dochodéw Miasta Krakowa (zapis czerwony) (-) 140
2a. Zapis rownolegly 140

3. Odpisy dochodow Miasta Krakowa 750

. Przeksiggowanie zebranego podatku VAT (zapis (5139

czerwony)

5. Pozostale mylne wplaty 130

6. Nalezno$ci zasadzone 840

7. Przeniesienie zaleglosci zabezpieczonej hipoteka 226

KONTO 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do rozliczenia Wydzialu Finansowego (Podatki i oplaty) z tytulu

zrealizowanych dochodéw budzetowych.

e Na stronie Wn konta ksicguje si¢ dochody budzetowe przelane na rachunek biezacy

w korespondencji z kontem 130.

e Na stronie Ma Kkonta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz zasadniczy”.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych

zrealizowanych, a nie przelanych na rachunek biezacy.

W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na

rachunek biezacy dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku

w korespondencji z kontem 130 - ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przekazanie dochodéw Miasta Krakowa do Urzedu 130
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Miasta Krakowa

Typowe zapisy strony Ma konta 222 — ,,Rozliczanie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przeniesienie zrealizowanych dochodow 800

KONTO 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu podatku od towarow i ustug VAT.

e Na stronie Wn konta 225 ksigguje si¢ odprowadzenie podatku od towaréw i uslug VAT

oraz dochodéw Skarbu Panstwa do Urzedu Miasta Krakowa.

e Na stronie Ma ksigguje si¢ podatek VAT naliczony w fakturach oraz przypisane dochody
Skarbu Panstwa.
Referaty Ksiggowosci stosuja symbol konta 225 z numerem Referatu.
Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda:
Saldo Wn - oznacza stan nalezno$ci

Saldo Ma - stan zobowigzan wobec Urzedu Miasta Krakowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Odprowadzenie podatku od towarow i ushug VAT
L do UMK 130
Przekazanie dochodéw Skarbu Panstwa do Urzedu
2. 130
Miasta Krakowa
3. Odpisy dochodéow Skarbu Panstwa 229

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. | Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. Przypisy dochodow Skarbu Panstwa 229

Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych
2. Skarbu Panstwa na krotkoterminowe (w wysokosci 840

raty naleznej za dany rok budzetowy)

3. Przeksiggowanie naleznego podatku VAT 201

KONTO 226 —,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji naleznosci zahipotekowanych, naleznosci z tytulu sprzedazy
mienia komunalnego i leasingu oraz naleznosci z tytulu dochodoéw Skarbu Panstwa, ktorych
termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastgpujace po roku,
w ktérym dokonywane sa ksiggowania.

e Na stronie Wn Kkonta 226 ujmuje si¢ wymienione wyzej naleznosci w korespondencji

z kontem 840

e Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢:

* przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych, w wysokosci raty
naleznej za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 221, 229 (Skarb Panstwa)

* odpisy naleznosci dlugoterminowych w korespondencji z kontem 840.

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci

budzetowych.

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ wedlug tytutow naleznosci dtugoterminowych. Referaty

Ksiggowosci stosuja symbole konta 226 z numerem Referatu.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Przypisy naleznosci dtugoterminowych 840
2. Przeniesienie zaleglosci zabezpieczonej hipoteka 221

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

166




1. Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych na 221
krotkoterminowe (W wysokosci raty naleznej za
dany rok budzetowy)
2. Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych 229
Skarbu Panstwa na krotkoterminowe (w wysokosci
raty naleznej za dany rok budzetowy)
3. Whplata zalegtosci zabezpieczonej hipoteka 101, 139
4. Odpisy naleznos$ci dlugoterminowych 840

KONTO 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 sthuzy do ewidencji naleznoSci i zobowiazan z tytutu dochodow Skarbu Panstwa.

e Na stronie Wn konta 229 ksigguje si¢ nalezno$ci oraz zwroty dochodow Skarbu Panstwa

w korespondencji z kontem 225/2.

e Na stronie Ma konta 229 ksigguje si¢:

* splat¢ naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa w korespondencji z kontami 101

1139

* odpisy dochodow Skarbu Panstwa w korespondencji z kontem 225/2.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda:

Saldo Wn oznacza stan naleznosci

Saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przypisy dochodéw Skarbu Panstwa 225/2
2. Zwroty dochodéw Skarbu Panstwa 139
Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych
3. Skarbu Panstwa na krotkoterminowe (w wysokosci 226

raty naleznej za dany rok budzetowy)

Typowe zapisy strony Ma konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno — prawne”
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Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Dochody budzetu Skarbu Panstwa ptacone Lol
gotowka
5 Dochody budzetowe Skarbu Panstwa — wplaty 139
przez bank
3. Odpisy dochodow Skarbu Panstwa 225/2
. Noty — przeksiggowanie dochodow Skarbu 140
Panstwa

KONTO 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow
z wszelkich innych tytuldw niz wynagrodzenia.

e Na stronie Wn konta 234 ksigguje sig:

* nalezno$ci z tytutlu zasadzonych szkod oraz kosztow postgpowania, w korespondencji

z kontem 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

e Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ splate naleznosci z tytutlu zasadzonych
kosztow postgpowania spornego.
Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna imienna dla poszczegdlnych
pracownikow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda:
Saldo Wn - stanowi sume sald naleznos$ci

Saldo Ma - wykazuje stan zobowiazan wynikajacych z kont analitycznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
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Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod

240

Zasadzone koszty post¢gpowania

840

Typowe zapisy strony Ma konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
| Splata naleznos$ci zasadzonych od pracownikow 101
zapis rownolegty 840/221
5 Splata zasadzonych naleznosci od pracownikow do 139
banku
3. Skierowanie roszczen do Sadu 240

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw majacych miejsce wewnatrz Wydziatu
Finansowego (Podatki i optaty), a w szczegoélnosci rozliczen z tytulu posiadanych akcji
i udziatéw, podatku od $rodkéw transportowych, optaty skarbowej i innych dochodéow
zgromadzonych przez Referaty Ksiggowosci, odprowadzanych na rachunek bankowy

Wydzialu Finansowego (Podatki i optaty) - tzw. konto zbiorcze. Na koncie 240

KONTO 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

ewidencjonuje si¢ ponadto ujawnione niedobory i szkody.

e Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie

zobowiazan

e Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowiazania oraz spfatg i zmniejszenie

nalezno$ci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 - zapewnia ustalenie rozrachunkow

poszczegbdlnych rozliczen w/g poszczegdInych tytutlow. Referaty Ksiggowosci stosuja symbol

konta 240 z numerem Referatu.

Konto 240 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nalezno$ci lub saldo Ma, ktore

oznacza stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 —,,Pozostate rozrachunki”
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Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
Przekazanie dochodow Miasta Krakowa i Skarbu
; Panstwa na konto zbiorcze 139
2. Przyjecie akcji rzeczy lub praw majatkowych 800
2a Zapis rownolegty 7507221
Przekazanie podatku od srodkow transportowych,
3. oplaty skarbowej i innych dochodow z Referatu IV 101
do Referatu wlasciwego
. Przekazanie podatku VAT z wlasciwych Referatow 139

na konto zbiorcze

Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przyjecie wptat z tytulu podatku od srodkéw

L. transportowych, optaty skarbowej i innych 101
dochodow do Referatu IV

2. 130
Dochody otrzymane z Referatéw
Ksiegowosci

3. Podatek VAT przekazany z Referatow 130
Ksiegowosci

A Przekazanie do UMK rzeczy i praw majatkowych, 200

' przejetych w zamian za naleznos$ci podatkowe
s Dochody Skarbu Panstwa otrzymane z Referatow 130

Ksiggowosci

KONTO 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od

naleznos$ci przypisanych, a niewplaconych.
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Odsetki od naleznos$ci, w tym réwniez od tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace

zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich

zaplaty lub w wysokoSci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych nalezno$c,i oraz warto$¢

naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentéow jednostki odsetek.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne

Whtata do kasy i na rachunek bankowy odsetek od

1. naleznosci publicznoprawnych Gminy — zapis 750
rownolegty
Whtata do kasy i na rachunek bankowy odsetek od

2. naleznosci cywilnoprawnych Gminy — zapis 750
rownolegty
Whtata do kasy i na rachunek bankowy odsetek od

3. naleznosci cywilnoprawnych Skarbu Panstwa — 225

zapis rownolegty

Typowe zapisy strony Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przypis wptaconych odsetek od naleznosci 221
publicznoprawnych oraz cywilnoprawnych

2. Przypis wptaconych odsetek od naleznosci 229
cywilnoprawnych Skarbu Panstwa

3. 221
Przypis odsetek naleznych od
naleznosci publicznoprawnych oraz
cywilnoprawnych na koniec kwartatu

4. Przypis odsetek naleznych od naleznosci 229

cywilnoprawnych Skarbu Panstwa

ZESPOL ,,7” - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

KONTO 750 - ,,Przychody i koszty finansowe”

171




Konto 750 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych oraz operacji
finansowych.
Ewidencja szczegolowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytulu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.
e Na stronie Wn Konta 750 ewidencjonuje si¢:

* przyjecie rzeczy lub praw majatkowych w zamian za naleznosci podatkowe

* przeksiggowanie roczne osiagnigtych dochodow w korespondencji z kontem 860

* odpisy z tytutu podatkow i optat w korespondencji z kontem 221

e Na stronie Ma konta 750 ewidencjonuje sig:
* przypisy z tytutu podatkéw i optat w korespondencji z kontem 221
* przeniesienie dlugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych do
krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy)
w korespondencji z kontem 840
* zapis rownolegly — wplata odsetek od naleznosci publicznoprawnych oraz
cywilnoprawnych Gminy i Skarbu Panstwa — w korespondencji z kontem 290.
Referaty ksiggowosci postuguja si¢ symbolem konta 750 z numerem Referatu.
Na koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz
przychody finansowane na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 — ,,Przychody Finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowania roczne — przeniesienie
L. _ 860
zrealizowanych dochodow

Przyjecie rzeczy lub praw majatkowych w zamian
2. 221
za naleznos$ci podatkowe

3. Odpisy z tytulu podatkow i optat 221

Typowe zapisy strony Ma konta 750 — ,,Przychody Finansowe”

Lp. | Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. Przypisy dochodow Miasta Krakowa 221

Zapis rownolegly — przeniesienie dtugoterminowych
5 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych do 840
' krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za

dany rok budzetowy)

Zapis rownolegly — wptata odsetek od naleznosci
3. publicznoprawnych oraz cywilnoprawnych Gminy 290

1 Skarbu Panstwa

ZESPOL. ,,8” - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

KONTO 800 — ,,Fundusz zasadniczy”

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen izmniejszen funduszu jednostki, ktory

stanowi rownowarto$¢ sktadnikow wilasnego majatku trwalego i obrotowego jednostki.

%

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860 ,Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjgcia
sprawozdania finansowego),
przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222 , Rozliczenia
dochodow budzetowych” (pod data sprawozdania finansowego).

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ przeksi¢ggowanie zysku bilansowego roku ubieglego

z konta 860 ,,Wynik finansowy” (ksiggowanie w roku nast¢gpnym pod data przyjecia

sprawozdania finansowego).

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz zasadniczy”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie roczne — przeniesienie
L. _ 222
zrealizowanych dochodow
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5 Przekazanie rzeczy lub praw majatkowych w 240
' zamian za naleznos$ci podatkowe

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,,Fundusz zasadniczy”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

| Przyjecie rzeczy lub praw majatkowych w zamian 240
' za naleznos$ci podatkowe

5 Przeksiggowanie funduszu po zatwierdzeniu 260
' sprawozdania finansowego

KONTO 840 —,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow przysztych okresow tj. nie stanowiacych
przychodéw biezacego okresu sprawozdawczego, np. przychodow ze sprzedazy mieszkan

komunalnych na raty, leasingu, dochodéow Skarbu Panstwa.

e Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ przeksiggowane czg$ci dhugoterminowych
naleznosci budzetowych podlegajacych splacie w danym roku w korespondencji z kontem

750

e Na stronie Ma konta 840 ewidencjonuje si¢ przypisane dlugoterminowe naleznosci
budzetowe podlegajace zaptacie w latach nastgpnych, w korespondencji z kontem 226.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu przychodoéw przysztych okresow z poszczegoélnych tytutdow np. ze sprzedazy mieszkan

na raty, leasingu, dochodéw Skarbu Panstwa.
Referat Ksiggowosci stosuje symbol konta 840 z numerem Referatu.

Konto 840 wykazuje saldo Ma, ktore oznacza stan rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe

przychodow”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
L. Splata naleznosci zasadzonych od pracownikow 221
2. Zapis rownolegly — przeniesienie dtugotermino- 750
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wych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
do krétkoterminowych (w wysokosci raty naleznej

za dany rok budzetowy)

Zapis rownolegly — przeniesienie dtugotermino-
; wych naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu 225
' Panstwa do krotkoterminowych (w wysokosci raty

naleznej za dany rok budzetowy)

4. Odpis naleznosci dlugoterminowych 226

Typowe zapisy strony Ma konta 840 —,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Przypisy naleznosci dtugoterminowych 226

KONTO 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
1 zyskow nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860 sumy

kosztéw finansowych.

e Na stronie Ma konta 860 ksigguje si¢ przychody z tytulu dochodow budzetowych
i operacji finansowych w korespondencji z kontem 750.
Na koniec roku saldo konta 860 wyraza wynik finansowy jednostki:
Saldo Wn — strate netto
Saldo Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego na

konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 — ,,Wynik Finansowy”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przeksiggowanie wyniku finansowego — z roku

L. poprzedniego (po dacie zatwierdzenia 800
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sprawozdania finansowego).

Typowe zapisy strony Ma konta 860 — ,,Wynik Finansowy”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie dochodéw budzetowych 750

III. STOSOWANE ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

W Wydziale Finansowym (Podatki i oplaty) stosuje si¢ nastepujace zasady rachunkowe:

1. Ewidencja syntetyczna (konta ksiggi glownej) prowadzona jest komputerowo
w systemie RATUSZ (podsystem obstugi finansowo ksiggowej FKJB). Zapisy operacji
gospodarczych dokonywane sa na kontach ksiggi gldwnej w poszczegdlnych Referatach
Ksiggowosci — a nastgpnie w okresach miesigcznych przekazywane na konta ksiggi
glownej na stanowisko ds. zbiorczej ksiggowosci.

2. Dziennik stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym dzien po dniu danych
o operacjach gospodarczych. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane a sumy zapisow
(obroty) liczone w sposob ciagly w skali roku. Stosuje si¢ podziat na dzienniki cz¢sciowe:

e ,Dziennik Wyciagi”

e ,Dziennik Raporty”

e  Dziennik Inne”

e _ Dziennik Sprawozdania”.

3. Raporty kasowe i wyciagi bankowe wraz z ewidencja analityczng do wyciagow
bankowych (prowadzona rgcznie), noty, rejestry podatku VAT sa podstawa analitycznych

zapisow komputerowych w podsystemie komputerowym FKJB

b

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w formie kart kontowych sporzadzanych

recznie lub systemem komputerowym.

5. Dokumenty ksiggowe ujmuje si¢ zgodnie z zasada chronologii, najpierw w ewidencji
analitycznej, z ktorej automatycznie powstaja zapisy syntetyczne w podsystemie
komputerowym FKJB

6. Zestawienia obrotow i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.

Zestawienie zawiera:

e Symbole kont,
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Salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za miesiac i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec miesiaca
Sumeg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za miesiac i narastajaco od

poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec miesiaca.

Narastajaco od poczatku roku obrotowego, obroty tego zestawienia musza byé zgodne

z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

Zestawienia obrotow i sald sporzadza si¢ zarowno w Referatach Ksiggowosci jak i na

stanowisku do spraw ksiggowosci zbiorcze;.

7.

8

Ewidencja ksiggowa dokumentuje si¢ nastgpujacymi wydrukami:
Ksigga gtowna

Dziennik wyciagi

Dziennik raporty

Dziennik inne

Dziennik sprawozdania

Dziennik zestawienie

Zestawienie obrotow i sald

Realizacja dochodow za dany okres

Sprawozdanie o dochodach budzetowych

. Wydruki sporzadzane sa za kazdy miesiac przez poszczegdlne Referaty Ksiggowosci

oraz na stanowisku ds. zbiorczej ksiggowosci — zbiorcze dla catlego Wydzialu Finansowego

(Podatki i optaty).

Oprocz ww. wydrukow stosuje si¢ w miarg potrzeb inne wydruki niezbedne do uzgodnien

miesigcznych.

9

. Wydzial Finansowy (Podatki i oplaty) sporzadza nast¢gpujace sprawozdania:

Sprawozdania o dochodach budzetowych Gminy oraz Skarbu Panstwa
Informacje z wykonania dochodow Skarbu Panstwa

Bilans roczny zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001r.
w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw

publicznych (Dz. U Nr 153, poz. 1752).

177



Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1015/2003
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11.07.2003 r.

GRUPY RODZAJOWE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH

DLA KTORYCH PROWADZONA JEST

EWIDENCJA ANALITYCZNA ILOSCIOWA

GRUPA

NAZWA ASORTYMENTU

[

CZAJINIKI

DYKTAFONY

KASETKI METALOWE

LAMPY BIUROWE, ZYRANDOLE

LUSTRO

MASZYNY DO LICZENIA

MLYNKLEKSPRESY DO KAWY,HERBATY

RADIOODBIORNIKI

O (R (I[N [hA |V

REGALY ,DRABINY

SPRZET KRESLARSKI

TABLICE ,STOJAKI

WENTYLATORY

WYKEADZINA PODLOGOWA W M2

ROZNE
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Zalacznik Nr S do Zarzadzenia Nr 1015/2003
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 11.07.2003 r.

GRUPY RODZAJOWE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH

DLA KTORYCH PROWADZONA JEST

EWIDENCJA ANALITYCZNA ILOSCIOWO-WARTOSCIOWA

GRUPA

NAZWA ASORTYMENTU

[

BIURKA

STOLIKI POD MASZYNE

STOLY,STOLIKI, LAWY

SZAFY, SEGMENTY MEBLOWE

SZAFY METALOWE, KASY PANCERNE

DYWANY . KILIMY, GOBELINY

KRZESEA

FOTELE,KANAPY, WERSALKI

O (R (I[N [hA |V

WIESZAKI

KWIETNIKI

LAMPY OZDOBNE

APARATY TELEFONICZNE

ZEGARY

OBRAZY,SZOPKI

TELEWIZORY

MAGNETOWIDY

MAGNETOFONY,RADIOMAGNETOFONY

TELEFAXY

SPRZET FOTOGRAFICZNY

MASZYNY DO PISANIA

SPRZET CHLODNICZY

ROZNE
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