Imię Nazwisko                                                                                             Miejscowość, dnia

   adres

                                                                      Szanowna Pani

                                                                   Barbara Skrabacz-Matusik

                                                                 Zastępca Dyrektora                                                                                                                                                                                Wydziału Organizacji i Nadzoru

                                                                            Urzędu Miasta Krakowa,

                                                                       Plac Wszystkich  Świętych ¾,

                                                                      31-004 Kraków
            Zwracam się z prośbą o przyjęcie mnie na praktykę studencką w Referacie Archiwum Urzędu Miasta Krakowa. Prośbe swą motywuje…. /krótka informacja, kwalifikacje/ 
                                                                                                  z poważaniem
                                                                                           …………………………….
                                                                                                  własnoręczny podpis
