Назва послуги
Надання доступу до матеріалів повітових геодезично-картографічних ресурсів та видача виписок і викопіювань для юридичних цілей

Cимвол послуги
GD-2

1. Короткий опис послуги
Якщо ви хочете отримати виписки або викопіювання з реєстру і/або матеріали з повітових геодезично-картографічних ресурсів, виконайте такі дії:

1. Заповніть і підпишіть заяву про видачу виписки або викопіювання з реєстру форма EGiB або заповніть заяву про надання матеріалів із повітових геодезично-картографічних ресурсів форма P (на кожен матеріал) із відповідною деталізованою формою: P1, P2, P3, P4, P5, P6. (Форми доступні в розділі «Додатки»)
2. Зверніться до Департаменту геодезії Управління міста Кракова  (детальні відомості в розділі «Місце складання документів») із відповідною заявою з можливими додатками  (детальна інформація в розділі «Необхідні документи»), або подайте заяву в електронній формі.
3. Після подання заяви ви отримаєте інформацію про розмір оплати, яку ви повинні здійснити, щоб отримати необхідний документ.
4. Здійсніть нараховану оплату (деталі в розділі «Оплати») і передайте підтвердження посадовій особі.
5. Після завершення процедури ви отримаєте від посадової особи необхідний документ.
6. [bookmark: _Hlk99968285]Права, пов’язані з обробкою персональних даних.

2. Кого стосується послуга
Послуга стосується:
1. мешканців,
2. інвесторів,
3. оцінювачів майна,
4. посередників та розпорядників об’єктів нерухомості,
5. судових виконавців.
[bookmark: _Hlk97710685]
3. Критерії користування послугою
1. Якщо ви хочете отримати виписку з реєстру об’єктів нерухомості й при цьому не є власником цього об’єкта, ви повинні обґрунтувати законність свого інтересу до даних, які включає ця заява.
2. У випадку, якщо ви хочете отримати матеріали повітових геодезично-картографічних ресурсів, ви повинні визначити мету отримання цих матеріалів.


4. Необхідні документи
1. Заява з таблиці 1.
Таблиця 1

	Назва документа
	В якому випадку
	Кого стосується

	 Заява про видачу виписки або викопіювання з реєстру (форма EGiB)
	Якщо ви хочете отримати виписку або викопіювання з реєстру об’єктів нерухомості
	Власника об’єкта нерухомості, уповноваженої особи, особи, що має законний інтерес

	 Заява про надання матеріалів із повітових геодезично-картографічних ресурсів форма P та форма P1 — надання головної карти або карти обліку земельних ділянок та будівель
	Якщо ви хочете отримати головну карту або карту обліку земельних ділянок та будівель
	Будь-якого заявника

	Заява про надання матеріалів із повітових геодезично-картографічних ресурсів форма P та форма P2 — надання набору даних із бази даних EGiB (в електронній формі)
	Якщо ви хочете отримати набори даних із бази даних обліку земельних ділянок та будівель
	Будь-якого заявника у випадку предметних даних, особи, яка має законний інтерес, у випадку суб’єктних даних

	Заява про надання матеріалів із повітових геодезично-картографічних ресурсів форма P та форма P3 — надання набору даних із бази даних GESUT (в електронній формі)
	Якщо ви хочете отримати набори даних із геодезичного реєстру комунікаційних мереж території
	Будь-якого заявника

	Заява про надання матеріалів із повітових геодезично-картографічних ресурсів форма P та форма P4 — надання набору даних із бази даних BDOT500 (в електронній формі)
	Якщо ви хочете отримати набори даних із бази картографічних об’єктів
	Будь-якого заявника

	Заява про надання матеріалів із повітових геодезично-картографічних ресурсів форма P та форма P5 — надання реєстру цін на нерухомість
	Якщо ви хочете отримати дані з реєстру цін на нерухомість
	Будь-якого заявника

	Заява про надання матеріалів із повітових геодезично-картографічних ресурсів форма P та форма P6 — надання звітів, сформованих на підставі бази даних EGiB
	Якщо ви хочете отримати дані з реєстрів, картотек, індексів, звітів, сформованих на підставі бази даних EGiB
	Будь-якого заявника у випадку предметних даних, особи, яка має законний інтерес, у випадку суб’єктних даних



2. Таблиця 2 — Документи в особливих випадках.
	Назва документа 
	В якому випадку 
	Кого стосується 

	
	
	

	Довіреність
	Якщо заявника представляє довірена особа
	Довіреної особи

























5. Оплата

	Призначення оплати 
	Розмір оплати (сума) 
	Форми здійснення оплати 
	№ банківського рахунку Управління міста Кракова в PKO Bank Polski S.A. 

	Оплата за надання матеріалів (у призначенні переказу слід вказати номер заяви)
	Визначає Документ про розрахунок оплати
	1. Переказом на банківський рахунок  
2. В касу Департаменту геодезії УМК (готівкою або платіжною карткою)
3. В платіжному автоматі в будівлі Департаменту геодезії УМК (готівкою або платіжною карткою)

	73 1020 2892 2276 3032 0000 0000


	Оплата за надання матеріалів для судових виконавців (у призначенні переказу слід вказати канцелярський номер Документа про розрахунок платежу та номер справи судового виконавця)
	Визначає Документ про розрахунок оплати
	Переказом на банківський рахунок
	90 1020 2892 0000 5802 0590 0990

	Державний збір за документ, що підтверджує надання повноважень фізичною особою чи суб’єктом господарювання, або його копію, витяг із нього чи копію витягу
	17,00 зл.
	1. Переказом на банківський рахунок  
2. В касу Департаменту геодезії УМК (готівкою або платіжною карткою)
3. В платіжному автоматі в будівлі Департаменту геодезії УМК (готівкою або платіжною карткою)




	49 1020 2892 2276 3005 0000 0000


6. Місце складання документів

	Організаційний підрозділ 
	Кого стосується
	Адреса
	Телефон 
	Графік роботи 
	Електронна черга

	Відділ надання даних із баз повітових геодезично-картографічних ресурсів

	Мешканців та інвесторів
	вул. Ґрюнвальдзка, 8, 31-526 Краків
— І поверх, каб. 9 і 10
	12 6169501
12 6169542



	Пн–Пт 7:40–15:30
	ТАК — потрібно отримати видрук із черги A

	Відділ надання даних із баз повітових геодезично-картографічних ресурсів

	Оцінювачів майна, посередників та розпорядників об’єктів нерухомості.

	вул. Ґрюнвальдзка, 8, 31-526 Краків
— І поверх, каб. 7 і 8

	12 6169661
12 6169594
	Пн–Пт 7:40–15:30
	ТАК — потрібно отримати видрук із черги B

	Відділ канцелярії

	Усіх заявників
	вул. Ґрюнвальдзка, 8, 31-526 Краків
 I поверх, Журнал реєстрації

	12 6169577
12 6169543
	Пн–Пт 7:40–15:30
	ТАК — потрібно отримати видрук із черги C



7. Наявність електронної послуги
[bookmark: _Hlk99967144]Послуга доступна в електронному вигляді. 
Крім цього, документи можна відправити електронною поштою на адресу: wnioski.geodezja@um.krakow.pl, а також через додаток i_wniosek: GEO-INFO7 Портал — i.Wniosek (um.krakow.pl)   

8. Допустима форма електронного підпису
Заява, надіслана електронними засобами зв’язку, повинна містити один з електронних підписів:
1. довірений підпис (вимагає наявності довіреного профілю на інтернет-платформі EPUAP),
2. особистий підпис (вимагає наявності посвідчення особи з електронним носієм та пристрою для зчитування такого посвідчення),
3. кваліфікований підпис (вимагає наявності: спеціальної зашифрованої картки із кваліфікованим сертифікатом, а також зчитувача таких карток).

9. Необхідний рівень автентифікації
Перевірка підпису
10.  Спосіб надання послуги
1. За кожним разом у формі потрібно надати свої дані, дані, що ідентифікують нерухомість, якої стосується заява, дані, що визначають предмет заяви, а також ім’я та прізвище й підпис заявника.
2. Ви повинні здійснити оплату перед наданням вам матеріалів ресурсів або перед виконанням дій, про які йдеться у ст. 40b абз. 1 закону «Про геодезію та картографію», але після складання заяви та отримання Документа про розрахунок платежу.
3. Розмір належної оплати та спосіб розрахунку встановлює Документ про розрахунок платежу. Розмір оплати за дії, пов’язані з наданням геодезично-картографічних ресурсів, підлягає щорічній індексації на підставі ст. 40j закону «Про геодезію та картографію». Нові ставки, що оголошуються в «Польському моніторі» до 31 жовтня кожного року та діють з 1 січня наступного року.
4. Справа вирішується шляхом:
1) надання виписки чи викопіювання з реєстру об’єктів нерухомості, що дають право на запис у поземельній (будинковій) книзі, необхідні у судових провадженнях та інших правочинах, або інших виписок із бази EGiB,
2) надання завіреної головної карти або реєстраційної карти з ліцензією, що вказує на обсяг повноважень ліцензіата на використання наданих йому матеріалів,
3) надання наборів даних з окремих баз даних із ліцензією, що вказує на обсяг повноважень ліцензіата на використання наданих йому матеріалів,
4) надання адміністративного рішення у випадку спору, що стосується обсягу надаваних матеріалів із ресурсу або розміру відповідної оплати, встановленої в Документі про розрахунок оплати.
5. Замовлені матеріали ви можете отримати виключно після надання підтвердження оплати або відправлення підтвердження електронними засобами зв’язку.

11. Додаткова інформація
1. [bookmark: _Hlk99970283]Для визначення відповідного обсягу карти ви можете скористатися Картографічним порталом MSIP OBSERWATORIUM за адресою: https://msip.krakow.pl/.
2. Правила надання завіреної копії геодезичних і картографічних документів з архіву геодезично-картографічних ресурсів визначає Зовнішня процедура 
GD – 3.

12. Термін виконання
Вашу заяву буде виконано:
1. у день прийняття заяви у випадку особистого складання форми, або негайно з дотриманням черговості звернень та урахуванням кількості прийнятих заяв, у випадку складання заяви через Журнал реєстрації або відправлення поштою,
2. в інший погоджений із вами термін (у випадку великого обсягу або складного замовлення, а також у випадку заяв, отриманих електронними засобами зв’язку),
3. протягом 14 днів у випадку заяв щодо надання викопіювань із реєстраційних карт для законних цілей, пов’язаних із примітками до поземельних (будинкових) книг.
У випадку особливо складних справ або справ, які вимагають тривалого часу, термін може бути подовжений до 1 місяця.

13. Відповідальний організаційний підрозділ
Відділ надання даних із баз повітових геодезично-картографічних ресурсів
Департамент геодезії 
Управління міста Кракова
вул. Ґрюнвальдзка, 8
31-526 Краків

Інформація про Департамент геодезії УМК.

14. Переклад інформації про послугу польською жестовою мовою
Відео з перекладом опису послуги на жестову мову.

15. Переклад інформації про послугу іноземними мовами
Послуга не перекладена іноземними мовами

16. Мультимедійні засоби
Відсутні

17. Додаткові документи, які отримуються організаційним підрозділом у провадженні, крім офіційної заяви та додатків
Не застосовується


18. [bookmark: _Hlk97721060]Процедура оскарження
У випадку прийняття адміністративного рішення, про яке ідеться у ст. 40f закону «Про геодезію та картографію», із яким ви не погоджуєтеся, ви можете подати скаргу до Воєводського інспектора геодезично-картографічного нагляду в Кракові, вул. Баштова, 22, через Президента міста Кракова, Департамент геодезії, Краків, вул. Ґрюнвальдзка, 8, протягом 14 календарних днів від вручення рішення. 

19. Правова підстава
1. Закон від 17 травня 1989 р. «Про геодезію та картографію».
2. Розпорядження Міністра розвитку від 28 липня 2020 р. щодо зразків заяв про надання матеріалів із державних географічно-картографічних ресурсів, ліцензій та Документів про розрахунок оплати, а також способу видачі ліцензій.
3. Положення про захист персональних даних.
4. Закон від 16 листопада 2006 р. «Про державний збір».
5. Розпорядження Міністра розвитку, праці та технологій від 2 квітня 2021 р. щодо організації та порядку ведення державних геодезично-картографічних ресурсів.
6. Розпорядження Міністра розвитку, праці та технологій від 27 липня 2021 р. щодо обліку земельних ділянок та будівель.

20. Інформаційний обов’язок
Відповідно до ст. 13 абз. 1 і 2 Загального регламенту ЄС про захист даних (так званий ЗРЗД), повідомляємо, що адміністратором персональних даних, тобто суб’єктом, який вирішує, як використовуватимуться ваші персональні дані, є Президент міста Кракова, місцезнаходження: пл. Вшисткіх Свєнтих, 3-4, 31-004 Краків.
Ваші персональні дані будуть оброблятися з метою надання рішень в адміністраційних провадженнях.



Повідомляємо, що:
1. Ви маєте право вимагати в адміністратора отримати доступ до ваших персональних даних, виправити їх та обмежити їх обробку.
2. Ваші персональні дані оброблятимуться до моменту вирішення справи, для якої їх було зібрано, а згодом зберігатимуться нами протягом періоду, що виникає з положень законодавства, зокрема закону від 14 липня 1983 р. «Про національний архівний ресурс та архіви», а також розпорядження Голови Ради Міністрів від 18 січня 2011 р. про інструкцію з документообігу, єдиних матеріальних списків справ та інструкцію щодо організації та обсягу роботи відомчих архівів.
3. Ви маєте право подати скаргу до наглядового органу, яким є голова Управління захисту персональних даних.
4. Одержувачами персональних даних можуть бути сторони адміністративних проваджень, їх довірені особи, а також учасники цих проваджень.
5. Надання персональних даних є вимогою закону та є обов’язковим.
6. Наслідком ненадання даних є неможливість розгляду поданих заяв.
7. Правовою підставою для обробки ваших персональних даних є положення законодавства, на основі яких здійснюються визначені законодавством завдання Департаменту геодезії Управління міста Кракова.
Контактна інформація інспектора із захисту даних: поштова адреса — пл. Вшисткіх Свєнтих, 3-4, 31-004 Краків, адреса e-mail: iod@um.krakow.pl.

21. Додатки
1. Форма EGiB — заява про видачу виписки або викопіювання з реєстру;;
2. Форма P — заява про надання матеріалів із повітових геодезично-картографічних ресурсів
3. Форма P1 — надання головної карти або карти реєстру земельних ділянок та будівель
4. Форма P2 — надання набору даних із бази даних EGiB (в електронній формі)
5. Форма P3 — надання набору даних із бази даних GESUT (в електронній формі)
6. Форма P4 — надання набору даних із бази даних BDOT500 (в електронній формі)
7. Форма P5 — надання реєстру цін на нерухомість;
8. Форма P6 — надання звітів, що формуються на підставі бази даних EGiB
9. Заява про надання матеріалів PZGiK (P i P1-P6) — excel
10. Заява про видачу виписки або викопіювання з реєстру — excel


