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Wykaz zalecen w zwiazku z uchybieniami stwierdzonymi w wyniku kontroli
w zakresie prawidlowego rozliczania stypendiow i zasitkow szkolnych
przeprowadzonych w roku szkolnym 2007/2008

Rozlicza¢ rachunki imienne i faktury zgodnie z §2 Regulaminu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow zamieszkalych na terenie Miasta
Krakowa stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr CIX/1092/06 Rady Miasta Krakowa
z dnia 10 maja 2006 r. (z pdzn. zm.)

W rozliczeniach kosztow wyjazdow na ,zielona szkol¢” oraz w przypadku
organizowanego przez szkote zakupu podrgcznikow uwzglednia¢ rachunki imienne,
faktury lub kopie faktur zbiorczych (wraz z opisem okreslajacym kwote wplacona
przez ucznia, ktory otrzymal stypendium 1 opisanych wlasciwa formula
rozliczeniowa). W rozliczeniach nie uwzglednia¢ paragonéw fiskalnych

Uwzglednia¢ pos§wiadczenia wptat wraz z zataczonymi fakturami VAT

W przypadku rozliczen rodzenstwa rozlicza¢ 1 opisywa¢ rachunki indywidualnie na
kazdego ucznia na kwote przyznana w decyzji administracyjnej

W rozliczeniu ucznidow, ktorym zostatlo przyznane stypendium nie uwzgledniaé
wydatkow zwiazanych z edukacja ich rodzenstwa, ktére stypendium nie otrzymuje
Wyptaca¢ stypendia przyznane w formie refundacji poniesionych wydatkéw
zwiazanych z edukacja zgodnie z decyzja tj. po uprzednim przedstawieniu rachunkéw
imiennych lub faktur lub w formie rzeczowej uwzgledniajac faktyczne potrzeby
edukacyjne ucznia

Uwzglednia¢ faktury VAT i rachunki wystawione na nazwisko ucznia Ilub
wnioskodawcy. Opisywac tylko faktury za abonament internetowy, a nie dotaczone do
nich zalaczniki ze specyfikacja ustug. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokumentowania
wydatku pisemnym oswiadczeniem wnioskodawcy potwierdzonym uprzednio przez
wychowawce tylko w szczegélnych sytuacjach (np. zakup za drobna kwote,
organizowania przez szkol¢ wyjs$¢ do teatru, kina)

Rozlicza¢ rachunki imienne 1 faktury VAT dokumentujace zakup pomocy
edukacyjnych i podrgcznikow szkolnych, wystawionych z data od 1 lipca roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym ma by¢ przyznane stypendium

W przypadku rozliczania faktur zbiorowych na kopiach tych faktur (potwierdzonych
»za zgodno$¢ z oryginatem”) dokonywac opisu okreslajacego tytul wptaty i kwotg
wplacong przez ucznia, ktory otrzymat stypendium

Uwzglgdnia¢ pokwitowania lub dowody wptaty (opisane przez wnioskodawce)
w przypadkach, gdy przedlozenie rachunkéw imiennych lub faktur VAT nie jest
mozliwe. W szczegdlnych sytuacjach (zakup za drobna kwote, zakup podrecznikow
uzywanych, organizowania przez szkol¢ wycieczek 1 wyj$¢ do teatru, kina, na basen)
uwzglednia¢ pisemne o$wiadczenia wnioskodawcy potwierdzone uprzednio przez
wychowawce

Opisywa¢ rachunki przedstawiane do rozliczenia stypendidw szkolnych wedtug
wzorow przedstawionych w piSmie do Dyrektorow Szkét z dnia 23.11.2007 r. (EK-
04.4354-4-155/2007)



