Wyniki kontroli w zakresie prawidlowego rozliczania stypendiow i zasitkow szkolnych,

przeprowadzonych w roku szkolnym 2007/2008.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia:

1. Niecelowe wydatkowanie pomocy materialnej (rozliczenie rachunkéw imiennych i faktur
niezgodnie z §2 Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym
stanowiacym zalacznik do Uchwaty Nr CIX/1092/06 Rady Miasta Krakowa z dnia 10 maja
2006 r., oraz z art. 90 b ust. 2, art. 90 d ust. 2 ustawy o systemie o§wiaty):

rozliczenie stypendium szkolnego za pomoca faktur VAT lub rachunkéw imiennych
dokumentujacych zakup mebli (biurko),

rozliczenie stypendium szkolnego za pomoca faktur VAT lub rachunkéw imiennych
dokumentujacych zakup materiatow budowlanych (pianka podktadowa, panele
podtogowe),

rozliczenie stypendium szkolnego za pomoca faktur VAT lub rachunkéw imiennych
dokumentujacych zaptate za udziat ucznia na obozie letnim lub kolonii w okresie
wakaciji,

rozliczenie stypendium szkolnego za pomoca faktur VAT lub rachunkow imiennych
dokumentujacych zaptate za dostep do internetu w okresie wakacji,

rozliczenie stypendium szkolnego za pomoca faktur VAT potwierdzajacych zaptate za
pakiet ustug (telefon, telewizja, internet) bez wyodrgbnienia kwot dotyczacych
abonamentu internetowego,

rozliczenie stypendium szkolnego za pomoca faktur VAT lub rachunkéw imiennych
dokumentujacych zakup odziezy przeznaczonej do uzytku codziennego (spodnie,
buty),

rozliczenie stypendium szkolnego za pomoca faktur VAT lub rachunkoéw imiennych
dokumentujacych zakup przedmiotoéw niezwigzanych z procesem edukacji (urzadzenia
bluetooth, srodki do czyszczenia komputera, wydatki na mikotajki klasowe, wydatki
zwiazane z | komunia $w., wydatki na instalacj¢ linii telefonicznej, aktywacj¢ dostgpu
do sieci internetowej, wydatki na lekarstwa, przedmioty zwigzane z leczeniem 1
rehabilitacja)

uwzglednianie w rozliczeniu uczniéw, ktorym zostato przyznane stypendium,
wydatkéw zwiazanych z edukacja ich rodzenstwa, ktore stypendium nie otrzymato,

2. Nieprawidlowe rozliczenie stypendiow szkolnych ( rozliczenie niezgodne z wytycznymi
zawartymi w pis$mie do Dyrektorow Szkot Samorzadowych z dnia 23.11.2007 r. - EK-
04.4354-4-155/2007):

uwzglednianie paragondéw fiskalnych zamiast rachunkow imiennych i faktur VAT,
brak na odwrocie rachunkoéw przedstawianych do rozliczenia przyznanych stypendiow
szkolnych opisu zgodnego z wzorem zawartym w pismie do Dyrektorow Szkot z dnia
23.11.2007 r. (EK-04.4354-4-155/2007),

uwzglednianie przedktadanych przez pedagogoéw szkolnych lub wychowawcow klas
o$wiadczen o wydatkowaniu drobnych kwot,

w przypadku rodzenstwa - nierozliczanie rachunkéw indywidualnie na kazdego ucznia
na kwotg przyznana w decyzji administracyjnej,



rozliczenie stypendium szkolnego za pomoca faktur VAT lub rachunkéw imiennych
wystawionych na inne osoby niz uczen i wnioskodawca,

rozliczanie w ramach stypendium szkolnego oplat za internet na podstawie faktur
VAT bez przedstawienia dowodow zaptaty.

W zwiazku ze stwierdzonymi nieprawidlowos$ciami wydano nastepujace zalecenia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Rozlicza¢ rachunki imienne i faktury zgodnie z §2 Regulaminu udzielania pomocy
materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Miasta
Krakowa stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr CIX/1092/06 Rady Miasta Krakowa
z dnia 10 maja 2006 r. (z pdzn. zm.), (nie rozlicza¢ zakupu mebli, materiatow
budowlanych, lekarstw, okularow, wktadek ortopedycznych i innych przedmiotéw
zwiazanych z rehabilitacja 1 leczeniem, wptat na ,,mikotajki” klasowe, , kosztow
zwiazanych z I komunia $w., kosztow aktywacji dostepu do sieci internetowej,
abonamentu internetowego z okresu wakacji, kosztow zaj¢¢ dodatkowych w okresie
wakacji, kosztow wypoczynku dzieci w okresie wakacji, faktur na zakup obuwia
umozliwiajacego uczgszczanie do szkoty i odziezy codziennej oraz innych
przedmiotow i uslug niezwiazanych z procesem edukacji).

W rozliczeniach kosztoéw wyjazdow na ,,zielona szkote” oraz w przypadku
organizowanego przez szkolg zakupu podrecznikow uwzglednia¢ rachunki imienne,
faktury lub kopie faktur zbiorczych (wraz z opisem okreslajacym kwotg¢ wplacona
przez ucznia, ktory otrzymat stypendium i opisanych wtasciwa formuta
rozliczeniowa). W rozliczeniach nie uwzglednia¢ paragonéw fiskalnych.
Uwzglednia¢ poswiadczenia wplat wraz z zataczonymi fakturami VAT.

Rozlicza¢ optaty za abonament internetowy na podstawie faktur VAT wraz z
zataczonymi dowodami zaptaty (blankiet potwierdzony przez pocztg lub bank, badz
potwierdzenie przelewu z data, okresleniem tytulu wptaty 1 kwota).

Rozlicza¢ rachunki imienne i faktury VAT dokumentujace zakup pomocy
edukacyjnych i1 podrgcznikow szkolnych, wystawionych z data od 1 lipca roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym ma by¢ przyznane stypendium.
W przypadku rozliczen rodzenstwa rozlicza¢ i opisywac rachunki indywidualnie na
kazdego ucznia na kwote przyznana w decyzji administracyjne;.

W rozliczeniu ucznidéw, ktorym zostato przyznane stypendium nie uwzgledniaé
wydatkéw zwiazanych z edukacja ich rodzenstwa, ktore stypendium nie otrzymuje.
Wyptaca¢ stypendia przyznane w formie refundacji poniesionych wydatkow
zwiazanych z edukacja zgodnie z decyzja tj. po uprzednim przedstawieniu rachunkow
imiennych lub faktur lub w formie rzeczowej uwzgledniajac faktyczne potrzeby
edukacyjne ucznia.

Uwzglednia¢ faktury VAT i rachunki wystawione na nazwisko ucznia lub
wnioskodawcy. Opisywac tylko faktury za abonament internetowy, a nie dotaczone do
nich zalaczniki ze specyfikacja ustug. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ dokumentowania
wydatku pisemnym oswiadczeniem wnioskodawcy potwierdzonym uprzednio przez
wychowawcg tylko w szczegdlnych sytuacjach (np. zakup za drobng kwotg,
organizowania przez szkol¢ wyjs$¢ do teatru, kina).

10) W przypadku rozliczania faktur zbiorowych na kopiach tych faktur (potwierdzonych

,»Za zgodno$¢ z oryginatem’) dokonywac opisu okreslajacego tytul wptaty 1 kwote
wplacong przez ucznia, ktory otrzymat stypendium.

11) Uwzglednia¢ pokwitowania lub dowody wptaty (opisane przez wnioskodawce) w

przypadkach, gdy przedtozenie rachunkéw imiennych lub faktur VAT nie jest



mozliwe. W szczeg6lnych sytuacjach (zakup za drobng kwotg, zakup podrgcznikow
uzywanych, organizowania przez szkotg¢ wycieczek i wyj$¢ do teatru, kina, na basen)
uwzglednia¢ pisemne o$wiadczenia wnioskodawcy potwierdzone uprzednio przez
wychowawcg.

12) Opisywac rachunki przedstawiane do rozliczenia stypendiow szkolnych wedtug
wzordéw przedstawionych w pismie do Dyrektorow Szkoét z dnia 23.11.2007 r. (EK-
04.4354-4-155/2007).



