Zahcznik do zargdzenia Nr 801./2007
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 6 kwietnia 2007 .

Zasady organizacji pracy samoradowych
przedszkoli w roku szkolnym 2007/2008

I. Zasady sporzdzania arkusza:

1. Podstaw organizacji pracy przedszkola jest arkusz orgayjiizgacy przygotowany po
zakaczeniu rekrutacii.

2. Liczba dzieci w oddziale powinna wyné<s.

Podstawa prawna: Rozpadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maP r.

w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkokz publicznych szkét (Dz. U.

z 2001 r. Nr 61 poz. 624, z i zm.).

3. Liczba dzieci w oddziale specjalnym i integracyjnpawinna by zgodna z ramowym
statutem przedszkola.

Podstawa prawna: Rozpadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maP r.

w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkotz publicznych szkot (Dz. U.

z 2001 r. Nr 61 poz. 624, z i zm.).

4. Dzieci posiadajce orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicanepotrzebie
ksztatcenia specjalnego, majzapewnian specjalistycza opieke w oddziatach
specjalnych, integracyjnych na wniosek rodzicévaprych opiekunow).

Podstawa prawna: Rozpadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 lutéti01 r.

w sprawie orzekania o potrzebie ksztatcenia spsegal lub indywidualnego nauczania

dzieci i mlodziey oraz wydawania opinii 0 potrzebie wczesnego wsggamia rozwoju

dziecka, a take szczegotowych zasad kierowania do ksztatceniecjapego Iub
indywidualnego nauczania (Dz. U. z 2001 r. Nr 12.pbl4 z pén. zm), Rozporadzenie

Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 giy@ 2005 r. w sprawie warunkow

organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki ditzeci i mtodziey niepetnosprawnych

oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnychdpek®lach, szkotach i oddziatach oraz

w osrodkach (Dz. U. z 2005 r. Nr 19 poz. 166) oraz Rwzgizenie Ministra Edukacji

Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. waspe warunkéw organizowania

ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miey niepetnosprawnych oraz

niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotaoddziatach ogdlnodaginych

lub integracyjnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 19 poz. 167

5. Do przedszkola ugszczaj dzieci w wieku od 3 do 6 lat. W szczegOlnie uzasaalych
przypadkach dyrektor przedszkola zeo przypé do przedszkola dziecko, ktére
ukonczyto 2,5 roku.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 7 rz& 1991 roku o systemigwiaty (Dz. U. z 2004

r. Nr 256 poz. 2572 z g6. zm.)

Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maj@2r. w sprawie ramowych

statutéw publicznego przedszkola oraz publicznygtois(Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624

Z p&n. zm.).



6. Dzieci powyej 6 r. z., a ktére jeszcze nie ukczyly 10 r.z. mog by¢ objete
wychowaniem przedszkolnym jedynie po uprzednim kagai decyzji dyrektora
szkoly podstawowej, w obwodzie ktérej dziecko mieszo odroczeniu obowazku
szkolnego.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 7 wra& 1991 roku o systemigwiaty (Dz. U. z 2004

r. Nr 256 poz. 2572 z g6. zm.)

7. Do przedszkoli w pierwszej kolejga przyjmowane g dzieci szécioletnie odbywajce
roczne przygotowanie przedszkolne.

Podstawa prawna: Rozpadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z datlutego

2004 r. w sprawie warunkow i trybu przyjmowania niézv do szkot publicznych oraz

przechodzenia z jednych typow szkét do innych (@DzINr 26 poz. 232).

8. Kontrole nad spetnianiem przez dziecko &deletnie rocznego obowzkowego
przygotowania przedszkolnego sprawuje dyrektor l§zkodstawowej, w obwodzie
ktorej dziecko mieszka.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 7 wra& 1991 roku o systemigwiaty (Dz.U. z 2004 r.

Nr 256 poz. 2572 z @gd. zm.).

9. Dyrektor przedszkola jest obayzany powiadond dyrektora szkoty, w obwodzie ktorej
mieszka dziecko szeioletnie, 0 spelnianiu przez nie obawku rocznego
przygotowania przedszkolnego.

Podstawa prawna: Ustawa o systenfi@iaty z dnia 7 wrzénia 1991 roku (Dz. U. z 2004

roku Nr 256 poz. 2572 z po. zm.).

10.0ddziaty ,0” tworzy s¢ w przedszkolu albo w oddziale przedszkolnym
zorganizowanym w szkole podstawowej w oparciu @czamieszkate w rejonie, przy
scistej wspotpracy obu placowek g ®ne uruchamiane, §& ich liczebna&¢ wynosi
bedzie 25 ucznidéw (minimalna liczeb§o20 uczniow).

Podstawa prawna: Rozpadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maj@2r. w

sprawie ramowych statutow publicznego przedszkokz qublicznych szkét (Dz. U.

z 2001 r. Nr 61 poz. 624, z ;0 zm.).

11.Prawo korzystania z przedszkola mdgieci, ktorych rodzice zamieszlupa terenie
Gminy Miejskiej Krakow.

12.Dzieci spoza Gminy Miejskiej Krakow, magkorzysté z przedszkoli zgodnie
z zasadami okéonymi w uchwale Rady Miasta Krakowa.

Podstawa prawna: Uchwata nr LII/497/04 Rady Mid&takowa z dnia 30 czerwca 2004

roku w sprawie upowanienia Prezydenta Miasta Krakowa do zwierania paomuza

w sprawie finansowania wydatkéw przez Gminy, z ar&torych dzieci ucgszczag do

samoradowych ziobkow, przedszkoli i przedszkoli specjalnych oramdziatow

przedszkolnych funkcjonggych w szkotach podstawowych, w tym szkotach

podstawowych integracyjnych i specjalnych prowagzbrprzez Gmig Miejska Krakéw.

13.Podstaw przyjecia dziecka do przedszkola jest zawarcie umowyrekt@zor okréla
wiasciwa uchwata Rady Miasta Krakowa).



14.Godziny nauczania indywidualnego realizowaaeytko w oddziatach dzieci 6-letnich.
Podstawa prawna: Rozpadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 lute2i01 r.

w sprawie orzekania o potrzebie ksztatcenia speegal lub indywidualnego nauczania
dzieci i miodziey oraz wydawania opinii 0 potrzebie wczesnego wsggania rozwoju
dziecka, a take szczegOtowych zasad kierowania do ksztatceniacjapego Iub
indywidualnego nauczania.(Dz. U. z 2001 r. Nr 1Z.@p@4 z pén. zm.) oraz zgodnie
z Rozporadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dr2@ stycznia 2003 r.
w sprawie sposobu i trybu organizowania indywideglm nauczania dzieci i miodzie
(Dz. U. Nr 23 poz. 193).

15.Tygodniowy wymiar godzin dydaktycznych nauczycie tym nauczycieli ze

specjalnym przygotowaniem pedagogicznym w oddZrgkgracyjnym lub specjalnym

oraz dyrektorow i zagpcow przedszkoli regulajuchwaty Rady Miasta Krakowa.:
Podstawa prawna: Uchwata Nr LIX/481/00 Rady Midstakowa z dnia 30 sierpnia 2000
r. w sprawie szczegotowych zasad udzielania i rammiznzek nauczycielom, ktérym
powierzono stanowiska kierownicze w szkotach lucpivkach oraz szczegotowych zasad
zwalniania od obowvizku realizacji tygodniowego obogakowego wymiaru godzin zgj
dydaktycznych, wychowawczych i opielazych (z péniejszymi zmianami), Uchwata Nr
LXXXV/865/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 sierpn2005 roku w sprawie
tygodniowego obowizkowego wymiaru godzin zg niektorych nauczycieli oraz zasad
zaliczania do wymiaru godzin poszczegolnyche&ay ksztalceniu zaocznym i systemie
ksztalcenia na odlegio.

16.Wszystkie vacaty, w tym rowniew niepelnym wymiarze natg obowihzkowo
zgtaszé do Grodzkiego Urgu Pracy oraz do Banku Ofert Pracy dla Nauczycieli
w Urzedzie Miasta Krakowa, ul. Stachowicza 18, Kanceldviagistratu, stanowisko
nr 6.

Podstawa prawna: art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 28tkia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99 poz. 1004&n. zm.

17. Zatrudnienie nauczycieli:
a) zarejestrowanych w Banku Ofert Pracy dla Naucziciel
b) scisle z wymogami okrdonymi w art. 9 i 10 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2008Nr 97 poz. 674 z . zm.)
oraz rozporzdzeniem MENIS z dnia 10 wrggia 2002 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczyicataz okrélenia szkot
i wypadkow, w ktorych mzna zatrudni& nauczycieli niemagych wyszego
wyksztatcenia lub ukiczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U0@2
r. Nr 155 poz. 1288 z @g. zm.), oraz art. 36 ust. 6 ustawy z dnia 20 kwiget
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynracy (Dz. U. Nr 99 poz.
1001 z pén. zm.)
c) z zachowaniem okg®onych ponkej priorytetow:
zatrudniania czynnych zawodowo nauczycieli, ktoétzgaa prac w wyniku zmian
organizacyjnych placowki uniemlbwiajacych dalsze zatrudnienie, likwidacji placowek
oswiatowych (art. 20 Karta Nauczyciela) — z zachowani warunku okrdonego
w punkcie a,

zatrudniania nauczycieli, ktorzy zgodnie z art. R@rta Nauczyciela winni uzupetrdia
godziny brakujce do obowjzujacego pensum godzin,



zatrudniania absolwentow szkét #sgych z pelnymi  kwalifikacjami okéenymi
W rozporzdzeniu wymienionym w punkcie b,

zatrudniania wycznie na czas okiny nauczycieli emerytdw i rencistow z petnymi
kwalifikacjami po 31 sierpnia 2007 r. wagiznie po uzyskaniu Zeiadczenia o braku
innych ofert pracy z Grodzkiego Wau Pracy, Banku Ofert Pracy dla Nauczycieli z UMK.
Zasady zatrudniania 0s6b niegdbcych nauczycielami oraz nauczycieli nie
posiadajcych wymaganych kwalifikacji okétaja zarzadzenia Matopolskiego Kuratora
Oswiaty.
18.Wynagradzanie nauczycieli za realizacjgodzin nauczania indywidualnego
w oddziatach zerowych oraz zéjrewalidacji jest realizowane w ramadhodkow
okreslonych planem finansowym placéwki.

19.Nauczyciele korzystagy ze zniki godzin nie mog realizowd godzin
ponadwymiarowych.

20. W projekcie arkusza natg poda liczbe nauczycieli, w podziale na stopnie awansu
zawodowego, przyspujacych do posgpowar kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych
w roku szkolnym 2007/2008, ze wskazaniem termindezenia przez nauczycieli
wnioskow o podjcie tych posipowan.

Podstawa prawna: art. 9d ust. 8 ustawy z dnia Yézista 1982 roku Karta Nauczyciela

(tekst jednolity z 2006 r. Nr 97 poz. 674 zzp6zm.).

21.Projekt arkusza organizacji pracy przedszkola ayalesporadza w wersji
elektronicznej i papierowej.

22.W projekcie arkusza organizacji pracy przedszkabeay wyszczegolni nauczycieli
oraz pracownikow administracji i obstugi zatrudnioh wg stanu na 1.09.2007 r.

[I. Limity etatow

Pracownicy pedagogiczni w przedszkolach, w tym zdzalami integracyjnymi
I specjalnymi:

1. Kadra kierownicza

- wicedyrektor — 1 etat od s@@u oddziatow,

Podstawa prawna: Rozpadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maj01 r.
w sprawie ramowych statutow publicznych przedszkodiz publicznych szkot (Dz. U. z 2001
r. Nr 61 poz. 624, z gd. zm.).

2. Nauczyciele oraz pracownicy administracji i olgsiprzedszkola, z zastrzzaniem pkt. 5:

Oddzialy ogélnodosgpne 5 — cio godzinne:

— 0,5 etatu adm. - obst. na jeden oddziat.

Oddziaty ogélnodosgpne 10 — cio godzinne:

- do 3 oddziatéw- 2,25 etatow adm. - obst. na jeden oddziat

- 0d 4 do 5 oddziatéw 2,00 etatow adm. — obst. na jeden oddziat
- 6 i wiecej oddziatéw- 1,75 etatébw adm. — obst. na jeden oddziat
przy liczebnéci oddziatu ogélnodogpnego wynosazego 25.




Sukcesywne obwanie etatyzacji obowrzujacej w oddziatach ogélnodaginych w roku
szkolnym 2006/2007 do ww. standardéw skutkéwlaedzie przyznawaniem placéwce
dodatkowej etatyzacji nauczycieli specjalistéw,wzglednieniem nagpujacego przelicznika:
1 etat prac. adm. — obst. — 0,25 etatu nauczyeisjaecjalisty.

Oddzialy integracyjne 5 — cio godzinne:

— 0,5 etatu adm. - obst. na jeden oddziat.

Oddzialy integracyjne 10 — cio godzinne:

- w przedszkolu liczcym do 3 oddziatdw 2,25 etatdw adm. - obst. na jeden oddziat + 1,25
nauczyciela — specjalisty na 1 oddziat.

- w przedszkolu liczcym od 4 do 5 oddziatéw 2,00 etatow adm. — obst. na jeden oddziat +
1,25 nauczyciela — specjalisty na 1 oddziat.

- w przedszkolu licgcym 6 i wicej oddziatdw— 1,75 etatdbw adm. — obst. na jeden oddziat +
1,25 nauczyciela — specjalisty na 1 oddziat.

przy liczebndéci oddziatu integracyjnego wynagzgo 20 dzieci.

Oddzialy specjalne 5 — cio godzinne:

- 0,75 etatu prac. adm. — obst. + 0,25 et. nauekyei specjalisty na 1 oddziat.
Oddziaty specjalne 10 — cio godzinne:

- 1,75 etatow prac. adm. — obst.+ 0,25 et. nauetyet specjalisty na jeden oddziat.

3. Przedszkola mieszgz st w réznych budynkach stosujprzelicznik zgodny z liczb
oddziatow w danym budynku.

4. W ramach przystugagego limitu etatow dyrektor przedszkola dokonujedzpalu na
poszczegolne stanowiska, zgodnie z potrzebami plico

W przedszkolach, ktore prowadzgwienie dla dzieci z pobliskiej samadowej szkoty
podstawowej, liczba etatow rm® ulec zwgkszeniu o nie wicej niz dwa etaty. Decyzjw tej
sprawie podejmuje dyrektor Wydziatu Edukacii.

5. Standardy organizacyjne opisane w pkt. 2 d&pe stan docelowy w roku szkolnym
2010/2011.

[ll. Aneksy do arkusza

Jezeli liczba dzieci przyjtych do przedszkola w miesu wrzéniu spowoduje zmniejszenie
lub zwickszenie liczby oddziatbw zatwierdzonych w arkusmalezy sporadzi¢ aneks do
arkusza do 30 wrZaia 2007 r. Powssze ustalenie obowzuje take w przypadku zmian
W Ciagu roku szkolnego.

W przypadku zmian w organizacji pracy placowki, retskutkug zmianami finansowymi,
dyrektor przedszkola zobogzany jest do niezwtocznego spasizenia aneksu do arkusza
organizacyjnego.

IV. Harmonogram sporzadzania i zatwierdzania arkuszy

1. Termin skiadania i tryb zatwierdzania arkuszy zostaprzedstawiony dyrektorom
przedszkoli przez Dyrektora Wydziatu Edukacji UMK.

2. Do 5 czerwca 2007 rnalezy przyst& do Wydziatu Edukacji UMK wykaz wakatéw, wykaz
nauczycieli do zwolnienia oraz wykaz nauczycieldel@gowanych.



