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Dziat Ochrony Pasa Drogowego

Zezwolenie na czasowe zaj ecie pasa drogowego

Dokumenty od wnioskodawcy (strony)
I. Wniosek o wydanie zezwolenia. Wz6r wniosku stanowi zatacznik do niniejszej
procedury.

II. Do wniosku nalezy dotgczyé¢:

1.

Zatwierdzony przez Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu projekt
organizaciji ruchu, jezeli zajecie pasa drogowego wptywa na ruch drogowy lub
ogranicza widocznos¢ na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w
istniejgcej organizacji ruchu pojazdéw lub pieszych.

Szczegodtowy plan sytuacyjny miejsca rob6t na podktadzie mapy sytuacyjno —
wysokosciowej w skali 1:1 000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem
wymiarow planowanej powierzchni zajecia pasa drogowego (nalezy oznaczyé¢
elementy drogi - zieleniec, jezdnia, chodnik oraz szczegOly terenowe
umozliwiajgce identyfikacje miejsca lokalizacji),

Ogodlny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem
zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informacje o0 sposobie
zabezpieczenia robot, jezeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu — w
przypadku zajecia pasa drogowego w celu realizacji robot.

Oswiadczenie o0 posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu
umieszczanego w pasie drogowym lub o zgtoszeniu budowy lub
prowadzonych robot wlasciwemu organowi administracji architektoniczno-
budowlanej.

Harmonogram robot w przypadku ich etapowania, zawierajacy dla kazdego
etapu nastepujgce dane: dlugos¢ 1 szerokosC zajecia pasa, okres
wykonywania prac.

Aktualny wypis z rejestru gruntéw wraz z mapa ewidencji gruntow — dla drég
wewnetrznych.

W przypadku zjazdu z drogi — decyzja na lokalizacje zjazdu (dot. drdog
publicznych) lub pismo zezwalajgce na lokalizacje zjazdu — w przypadku
drég wewnetrznych.

Protokét  uzgodnien z  Zespotem Koordynujgcym  Usytuowanie
Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu - opcjonalnie.

Kserokopia aktualnego wypisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
kserokopia aktualnego wypisu z Krajowego Rejestru Sgdowego (wydane nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku - w przypadku
dokumentow wydanych z datg wczesniejszg nalezy przediozy¢ kserokopie
aktualnie potwierdzong przez wiasciwy organ administracyjny lub sad), a w
przypadku spoiki cywilnej kserokopia umowy spoiki zarejestrowanej we
wiasciwym Urzedzie Skarbowym wraz z wypisem z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej wszystkich wspdlnikow,




Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu moze wezwacC wnioskodawce do
dostarczenia dodatkowych dokumentow wynikajgcych z indywidualnego charakteru

sprawy.

Uwaga! Dokumenty urzedowe stanowigce zalgczniki do wniosku nalezy sklada¢ w oryginale,
ewentualnie w kserokopii potwierdzonej za zgodnos$c¢ z oryginatem notarialnie lub przez organ, ktory
go wydat. Potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginalem moze byc réwniez dokonane przez ZIKiT, pod
warunkiem okazania przez strone oryginatu dokumentéw.

Informacje na temat optat

1. Optata skarbowa od zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi 17 zi
(z wylaczeniem petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu, lub gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony z optaty
skarbowej).

2. Whpfat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac na rachunek bankowy Urzedu
Miasta Krakowa (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia
dodatkowych optat w placowkach Pekao S.A. na terenie Krakowa, kasie Zarzadu
Infrastruktury Komunalnej i Transportu, kasach Urzedu Miasta Krakowa lub do
31 grudnia 2008 r. znakami optaty skarbowej. Dowod zaptaty naleznej optaty
skarbowej nalezy zataczy¢ do wniosku.

NUMER KONTA
Optata skarbowa - 04 1240 2092 9462 3005 0000 0000

3. Za zajecie pasa drogowego pobiera sie optaty obliczone na zasadach i w

wysokosci okreslonej w:

— uchwale Nr XLV/424/04 Rady Miasta Krakowa z dnia 28 kwietnia 2004 roku w
sprawie stawek za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa,
przebudowg, remontem utrzymaniem i ochrong drég (zm. uchwatg Nr
LI1/520/04 z dnia 7 lipca 2004 r.) — w przypadku drég publicznych;

— zarzadzeniu Nr 394/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 marca 2004
roku w sprawie wprowadzenia stawek za zajecie nieruchomosci Iub
przestrzeni bedgcej wtasnoscig Gminy Miejskiej Krakdéw (zm. zarzadzeniem Nr
1504/2004 z dnia 3 wrzesnia 2004r. i Nr 1427/2005 z dnia 3 sierpnia 2005r.) —
w przypadku drog wewnetrznych.

Dokumenty uzyskiwane w post epowaniu
Pisemne wewnetrzne opinie lub uzgodnienia Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i
Transportu w zaleznosci od potrzeb.

Forma zafatwienia
1. Decyzja administracyjna — w przypadku drog publicznych.
2. Umowa cywilno — prawna w przypadku drég wewnetrznych.

Przewidywany termin zatatwienia
Do 30 dni od dnia ztozenia kompletu wymaganych dokumentow.




Informacje na temat trybu odwotawczego

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za
posrednictwem Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i Transportu w terminie 14 dni od
dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna

1. Art. 20 pkt 7, art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.
U. z 2007 r., Nr 19, poz. 115, z pézn. zm.).

2. 81 i 8 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie
okreslenia warunkéw udzielania zezwolehn na zajecie pasa drogowego (Dz. U.
Nr 140, poz. 1481).

3. Uchwata nr XLV/424/04 Rady Miasta Krakowa z dnia 28 kwietnia 2004 r. w
sprawie stawek za zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowa,
przebudowg, remontem utrzymaniem i ochrong drég (zm. uchwatg Nr L111/520/04
z dnia 7 lipca 2004 r.).

4. Zarzadzenie Nr 394/2004 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 18 marca 2004r. w
sprawie wprowadzenia stawek za zajecie nieruchomosci lub przestrzeni bedacej
whasnoscig Gminy Miejskiej Krakow (zm. zarzadzeniem Nr 1504/2004 z dnia 3
wrzesnia 2004r. i Nr 1427/2005 z dnia 3 sierpnia 2005r.).

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz.
1635 z pdzn. zm).

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.).

Dostepno $¢ procedury
Procedura jest dostepna w siedzibie Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i Transportu,
ul. Centralna 53, 31-586 Krakow lub na stronach internetowych: www.zikit.krakow.pl
oraz www.bip.krakow.pl.

Uwagi

1. Procedura dotyczy drog, dla ktérych Zarzad Infrastruktury Komunalnej i
Transportu jest zarzadem.

2. Na kazdg lokalizacje nalezy sktada¢ odrebny wniosek. W przypadku wskazania
na jednym wniosku wiecej niz jednej lokalizacji, rozpatrywana bedzie pierwsza ze
wskazanych.

3. W przypadku rob6t wykonywanych w ramach Lokalnych Inicjatyw Inwestycyjnych
(LI, programu ,Woda dla wszystkich”, inwestycji finansowanych z budzetu
Miasta Krakowa, realizowanych przez zespoty ekonomiki oswiaty oraz szkoty i
placowki, dla ktérych organem prowadzgcym jest Miasto Krakow lub konserwacji
zabytkow, Wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ w terminie do 7 dni od dnia
otrzymania decyzji wniosek o umorzenie optaty za zajecie pasa drogowego.
Umorzenie optat dokonywane jest zgodnie z procedurg w sprawie umarzania
naleznosci pienieznych z tytutu optat za zajecie pasa drogowego dla drdg, dla
ktérych Zarzad Infrastruktury Komunalnej i Transportu petni funkcje zarzadu.



