POLECENIE SLUZBOWE NR 19/2010

DYREKTORA ZARZADU INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ
W KRAKOWIE

Z DNIA 29.10.2010 ROKU

w sprawie realizacji zalecen pokontrolnych — kontrola nr 8/2010.

W zwiazku z przeprowadzona kontrola nr 8/2010 polecam, co nastepuje:

§1

[. Kierownik Dzialu Uméw i Zamoéwien Publicznych, kazdorazowo po zawarciu umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego lub umowy ramowej, zapewni niezwloczne
zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zaméwienia publicznego w Biuletynie Zamdwien
Publicznych - zgodnie z art. 95 ust.1 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz §8 ust.2
pkt.8 Zarzadzenia nr 7/2008 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie
z dnia 29.12.2008 roku w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych” w Zarzadzie Infrastruktury Sportowej w Krakowie.. Termin realizacji — od
zaraz.

2. Kierownik Dzialu Umow i Zamoéwien Publicznych dopilnuje, aby wszystkie pisma
przychodzace w trakcie przeprowadzania procedury udzielenia zamdwienia publicznego,
bez wzgledu na sposdb, w jaki sa dostarczane do siedziby Zarzadu Infrastruktury
Sportowej w Krakowie (przy uzyciu faxu, bezposrednio do Dzialu Uméw i Zamowien
Publicznych lub Sekretariatu) byly rejestrowane w Zintegrowanym Systemie Zarzadzania
Informacja przez pracownika administracyjnego pracujacego na stanowisku Dziennik
Podawczy. Informacja o rejestracji pisma w ZSZI powinna w kazdym przypadku zosta¢
umieszczona na dokumencie znajdujacym sie w materiatach konkretnej sprawy, tak, aby
nawet w przypadku, gdy wniosek =zainteresowanej Firmy (osoby) dotyczy Kkilku
postgpowan i w zwigzku z tym w materiatach postgpowania znajduje si¢ tylko kserokopia
pisma, nie bylo watpliwosci dotyczacych realizacji obowiazku rejestrowania
wplywajacych pism w systemie informatycznym. Taki sposéb postgpowania spowoduje
uporzadkowanie wplywajacej dokumentacji (data wplywu i kolejny nr wynikajacy
z elektronicznej ewidencji pism w ZSZI jest nanoszony bezposrednio na pismo, ktore
dopiero po zarejestrowaniu jest w razie koniecznosci kopiowane) oraz ulatwi ewentualne
wyszukiwanie poszczegblnych pism, ktore wplynety w trakcie przeprowadzania
procedury udzielenia zamowienia publicznego. Termin realizacji- od zaraz.

§2

Zgodnie z § 12 Zarzadzenia nr 23/2009 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowej
w Krakowie w sprawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej Kierownik kontrolowanego dzialu w ciagu
30 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych przesyla do kontrolera informacje dotyczaca terminu
i sposobu ich realizacji.

§3

Polecenie stuzbowe wehodzi w zycie z dniem podpisania.




