Karta ustugi / procedura zewnetrzna nr WS-22

URZAD MIASTA

KRAKOWA Roztozenie naraty lub przesuniecie terminu ptatnosci optaty naliczonej za

usuniecie drzew lub krzewow oraz udzielenia w ten sposéb pomocy de
minimis dla przedsiebiorcy.

1. Zatatw sprawe elektronicznie
www.bip.krakéw.pl

2. Zataczniki

1. Wnhniosek o roztozenie na raty lub przesuniecie terminu ptatnosci optaty naliczonej za
usuniecie drzew lub krzewdw (zatacznik nr 1 do karty ustugi nr WS-22).

2. Formularz informacji dla przedsiebiorcy ubiegajacego sie o pomoc de minimis (zatacznik
nr 2 do karty ustugi nr WS-22).

3. Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce (zatacznik nr 3 do karty
ustugi nr WS-22).

4. Oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy lub o nieotrzymaniu pomocy oraz
zobowigzanie do poinformowania o innej pomocy otrzymanej w trakcie postepowania
(zatacznik nr 4 do karty ustugi nr WS-22).

5. Arkusz do indywidualnej oceny sytuacji przedsiebiorcy wnioskujacego o pomoc de
minimis (za-tacznik nr 5 do karty ustugi nr WS-22).

6. Oswiadczenie o sytuacji finansowej i uzyskiwanych dochodach (stanie majatkowym) w
zwiazku z ubieganiem sie o ulge jako podmiot wnioskujgcy o pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie (zatacznik nr 6 do karty ustugi nr WS-22).

7. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzadzone zgodnie z
przepisami o rachunkowosci lub oswiadczenie, ze przedsiebiorca wnioskujacy o pomoc
de minimis nie jest zobowigzany do sporzadzania sprawozdan finansowych zgodnie z
przepisami o rachunkowosci (zatacznik nr 7 do katy ustugi nr WS-22).

8. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej.

3. Wersjaw jezyku migowym

brak
4. Sprawe zatatwia

Wydziat Ksztattowania Srodowiska, Zgody 2, 31-949 Krakéw - Referat Ochrony Zieleni
5. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

I.  Whniosek od posiadacza nieruchomosci ztozony w ciggu 14 dni od dnia, w ktérym decyzja
o naliczeniu optaty stata sie ostateczna, zawierajacy:

1) imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres siedziby posiadacza nieruchomosci;

2) informacje, ktérej decyzji o naliczeniu optaty dotyczy wniosek (znak i data wydania
decyzji, oznaczenie terenu na ktérym rosna drzewa lub krzewy bedace przedmiotem
decyzji);

3) wnioskowang ilo$¢, wysokosé rat oraz termin ich ptatnosci;




4) uzasadnienie zawierajace informacje co do faktycznej trudnej sytuacji materialnej
uniemozliwiajacej uiszczenie optaty w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja
ustalajgca wysokos¢ optaty stata sie ostateczna.

Il.  Zataczniki do wniosku:

1) w przypadku oséb fizycznych lub podmiotéw dla ktérych ulga nie podlega
przepisom o pomocy publicznej: zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu
(poniesionej straty) za rok poprzedzajacy ztozenie wniosku lub inne dokumenty
poswiadczajace sytuacje materialng wnioskodawcy;

2) w przypadku przedsiebiorcy:

a) formularz informacji dla przedsiebiorcy ubiegajacego sie o pomoc de minimis
(zatacznik nr 2 do karty ustugi nr WS-22) - w przypadku ubiegania sie o
pomoc de minimis,

b) formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce (zatgcznik nr 3 do
karty ustugi nr WS-22) - w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie,

c) oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy lub o nieotrzymaniu pomocy
oraz zobowiazanie do poinformowania o innej pomocy otrzymanej w trakcie
postepowania (zatacznik nr 4 do karty ustugi nr WS-22) - w przypadku
ubiegania sie o pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie,

d) arkusz do indywidualnej oceny sytuacji przedsiebiorcy wnioskujacego o
pomoc de minimis (zatagcznik nr 5 do karty ustugi nr WS-22) lub oswiadczenie
o sytuacji finansowe] i uzyskiwanych dochodach (stanie majatkowym) w
zwiazku z ubieganiem sie o ulge jako podmiot wnioskujacy o pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (zatacznik nr 6 do karty ustugi nr WS-
22) - w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie,

e) sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych sporzadzone
zgodnie z przepisami o rachunkowosci lub oswiadczenie, ze przedsiebiorca
nie jest zobowigzany do ich sporzadzania (zatacznik nr 7 do karty ustugi nr
WS-22) - w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis,

f)  petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy w przypadku dziatania
przez petnomocnika,

g) dowdd uiszczenia optaty skarbowe;j.

6. Optaty
Optata skarbowa za wydanie decyzji o roztozeniu na raty lub odroczeniu optaty wynosi 10 zt.
Whtat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Krakowa (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych optat w
placowkach banku PKO BP S.A. na terenie Krakowa iw kasach Urzedu. Dowdd zaptaty
naleznej optaty skarbowej nalezy zatagczy¢ do wniosku z informacja jakiej dotyczy sprawy.
NUMER KONTA
Optata skarbowa 49 1020 2892 2276 3005 0000 0000

7. Forma zatatwienia
Decyzja administracyjna o roztozeniu na raty lub o przesunieciu terminu ptatnosci optaty

badz o odmowie roztozenia optaty na raty lub o odmowie przesuniecia terminu ptatnosci
optaty.




8.

9.

Zaswiadczenie o pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.
Termin zatatwienia

W ciggu miesigca, a w sprawie szczegélnie skomplikowanej w ciggu dwdéch miesiecy od dnia
ztozenia kompletnego wniosku.

Tryb odwotawczy

Od decyzji przystuguje Stronom odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Krakowie (ul. J. Lea 10, 30-048 Krakow) za posrednictwem Prezydenta Miasta Krakowa
(Wydziatu Ksztattowania Srodowiska Urzedu Miasta Krakowa) w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia (art. 17 pkt 1, art. 127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego).

10. Podstawa prawna

1. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/ 2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UEL 3522 24.12.2013 ., str. 1);

2. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/ 2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 3527 24.12.2013, str. 9);

3. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/ 2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45);

4. art.87 ust. 6i7 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U.z 2018 r.
poz. 142 ze zm.);

5. art. 35,art. 50 § 1, art. 77, art. 104, art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U.z 2017 r. poz. 1257 ze zm.);

6. czesc | ust. 53 zatacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U.z2018r.poz. 1044);

7. ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U.z 2018 r. poz. 362);

8. rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.
311z pbdzin.zm.);

9. rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji
sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz.U.Nr 121, Poz. 810);

10. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o
pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U z 2018 r.
poz. 350).

11. Informacje dodatkowe dla klienta

Procedura dotyczy roztozenia na raty lub odroczenia na okres do 3 lat optaty naliczonej za
usuniecie drzew lub krzewow (art. 84 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody):

Decyzja w sprawie roztozenia na raty lub odroczenia optaty jest decyzjg uznaniowg, wobec
powyzszego wnioskodawca winien przedstawi¢ niezbedne dokumenty poswiadczajace
sytuacja materialng uniemozliwiajaca uiszczenie optaty w terminie 14 dni od dnia, w ktérym
decyzja ustalajgca wysokosc¢ optaty za usuniecie drzew lub krzewdw stata sie ostateczna.

Roztozenie na raty lub odroczenie optaty za usuniecie drzew Ilub krzewéw dla
przedsiebiorcow jest udzieleniem pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 362).

INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 - 15 art. 21 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/




679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/ 46/ WE (tzw. RODO) informujemy, ze:

1.

Administratorem, czyli podmiotem decydujagcym o tym, jak bedg wykorzystywane
Pani/Pana dane osobowe, jest Prezydent Miasta Krakowa z siedzibg Pl. Wszystkich
Swietych 3-4, 31-004 Krakéw.

2. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Urzad Miasta Krakowa w celu
rozpatrzenia wniosku o roztozenie kary naraty.
3. Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do Swoich danych osobowych,
ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
4. Ma Pani/Pan prawo, z przyczyn zwiazanych ze Swojg szczegdlng sytuacja, w dowolnym
momencie wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania Pani/Pan danych osobowych.
5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy dla potrzeb
ktorej te dane zostaty zebrane, a nastepnie beda przechowywane przez okres wynikajacy
z obowigzujacych przepiséw prawa.
6. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem przez nas ww.
danych do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowigzkowy.
8. Podstawe prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowi przepis prawa:
ustawa o ochronie przyrody i ustawa Kodeks postepowania administracyjnego.
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
adres e-mail: iod@um.krakow.pl.
adres pocztowy: ul. Wielopole 17a, 31-072 Krakow
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