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SPECYFIKACIA ISTOTNYCH WARVNKOW ZAMOWIENIA
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:
wKompleksowq obstuge prawngq Straiy Miejskiej Miasta Krakowa'"

I. ZAMAWIAJACY

Straz Miejska Miasta Krakowa

31-416 Krakow, ul. Dobrego Pasterza 116
REGON: 350007399

NIP: 945-17-77-936

Tel. 012 6882 152

Fax: 012 6882 292
www.bip.krakow.pl/?bip _id=33&mmi=11723

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust.1 w zwigzku z art.39 ustawy z dnia
29.01.2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759

z pozn. zm.), zwanej dalej Ustawgq.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamdwienia jest:
Kompleksowa obstuga prawna Strazy Miejskiej Miasta Krakowa w zakresie obowiazujacego
porzadku prawnego z uwzglednieniem regulacji szczegdlnych zwiazanych z dziatalnoscia jednostki
(ustaw, aktow wykonawczych oraz aktow prawa miejscowego), ktorej zakres obejmuje w
szczegblnosci:

udzielanie porad i konsultacji,

opiniowanie projektow umow cywilnoprawnych,

pomoc w merytorycznej interpretacji przepiséw oraz sporzadzanie opinii prawnych,
opiniowanie wewngtrznych aktow normatywnych Zamawiajacego,

opracowywanie oraz badanie zgodnosci z obowiazujacymi przepisami wszelkich
dokumentoéw przedktadanych przez Zamawiajacego,

przekazywanie informacji o istotnych zmianach w obowiazujacych przepisach, badz
wprowadzeniu nowych regulacji,

prowadzenie spraw/reprezentowanie Zamawiajacego przed Sadami, przed organami
administracji publicznej oraz W czynnosciach zwiazanych
z postgpowaniem egzekucyjnym, przy czym Wykonawca bedzie reprezentowat
Zamawiajacego takze w postgpowaniach wszczetych przed dniem udzielenia zamoéwienia,
obstuga prawna postgpowan z zakresu zamowien publicznych,

opiniowanie tresci korespondencji zamawiajacego z organami administracji publicznej,
sadami, innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi.

2. Istotne warunki zapewniajace minimalny standard $wiadczonych ustug:

zapewnienie obstugi przez wyznaczonego przez Wykonawcg radcg prawnego wpisanego
na list¢ radcéw prawnych lub adwokata wpisanego na liste¢ adwokatéw w ramach dyzuréw
pelionych w siedzibie Zamawiajacego w wyznaczonych terminach i godzinach w
wymiarze 8 godzin tygodniowo,

zapewnienie stalego kontaktu - ciaglosci obstugi prawnej (telefon, fax, e-mail) poza czasem
dyzuréw,

zapewnienie zastgpstwa na czas nieobecno$ci przez osobg¢ wpisang na list¢ radcow
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prawnych lub adwokatow po uzyskaniu wczesniejszej pisemnej zgody Zamawiajacego,
zapewnienie, w terminach poza wyznaczonymi dyzurami, w ciggu dwoéch godzin od
ztozenia zapotrzebowania droga e-mailowa lub telefonicznie, obecnosci w siedzibie
Zamawiajacego osoby uprawnionej do wykonywania zaméwienia,

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV 79.10.00.00-8
Zamawiajqcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajqcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajqcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajqcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
Zamawiajqcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien uzupelniajqcych.

Iv.

V.

TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia: od 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2014 r.

2. Miejsce wykonania ustugi: Straz Miejska Miasta Krakowa, 31-416 Krakow,

ul. Dobrego Pasterza 116.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

A. W postegpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art.

I.

24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.), spetniajacy warunki 1 wymagania okreslone
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze:
— posiadaja uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego,
— prowadza wlasna dziatalno$¢ gospodarcza, ktorej przedmiotem  jest
dziatalno$¢ prawnicza w ramach Kancelarii Indywidualnych lub prowadzenia tej
dziatalno$ci w formie spotki cywilnej lub spotek prawa handlowego.
Ocena spetnienia warunkow odbedzie sie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

2.  Wiedza i doswiadczenie
Zamawiajacy wymaga wykazania, ze w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem

terminu skfadania ofert Wykonawca wykonat:

minimum trzy ustugi polegajace na kompleksowej obsludze prawnej jednostek
organizacyjnych  jednostek = samorzadu  terytorialnego, zatrudniajacych
sredniorocznie, w dacie wykonania ustugi, minimum 200 oséb, w tym w
szczegolnosci na pelnieniu dyzuru w siedzibie zamawiajacego minimum dwa razy w
tygodniu,

minimum jedna ushuge polegajaca na opiniowaniu/wspdlpracy w przygotowaniu
wewngtrznych regulacji — regulaminu wynagradzania badZ regulaminu zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych — dla jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu
terytorialnego zatrudniajacego Sredniorocznie, w dacie wykonania ustugi, minimum
200 osob,
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3.

4,

VI.

— minimum pig¢ ustug polegajacych na zaopiniowaniu dla jednostki organizacyjnej
jednostki samorzadu terytorialnego zatrudniajacego S$redniorocznie, w dacie
wykonania ustugi, minimum 200 os6b specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
Ocena spetnienia warunkow odbedzie sie na zasadzie spelnia/nie spetnia, na
podstawie przedtozonych dokumentow.

Odpowiedni potencjat techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamowienia
Zamawiajacy wymaga, aby osoba pelniaca dyzur w siedzibie Zamawiajacego byla:

— wpisana na list¢ radcoOw prawnych lub adwokatéw ze stazem nie krotszym niz 3 lata,

— posiadata, w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
minimum trzyletnie do$wiadczenie w kompleksowej obsludze prawnej jednostek
organizacyjnych  jednostek = samorzadu  terytorialnego, zatrudniajacych
sredniorocznie, w dacie wykonania ustugi, minimum 200 oséb 1 polegajacych w
szczegolnosci na pelnieniu dyzuru w siedzibie zamawiajacego minimum dwa razy w
tygodniu.
Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 24 Pzp.
Ocena spelnienia warunkow odbedzie si¢ na zasadzie spetnia/nie spelnia na
podstawie przedtozonych dokumentow.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa:
O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktoérzy wykaza, ze posiadaja
ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej na kwote minimum 1.000.000 zt.
Ocena spetnienia ww. warunku nastqpi na podstawie przedtozonych dokumentow

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia , o ktérym mowa w art. 24 ust. 1
Ustawy Zamawiajacy zada dotaczenia do oferty nastgpujacych dokumentow:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 Ustawy, zgodnie z
zalacznikiem nr 3 do SIWZ.

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do osob fizycznych o$§wiadczenia w zakresie art. 24  ust. 1 pkt 2
ustawy.

Zamawiajqcy dokona oceny spetnienia ww. warunkow przez Wykonawcow na podstawie
analizy zatqczonych dokumentow i oswiadczen metodq spetnia/nie spetnia.

DOKUMENTY

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty i1 oswiadczenia:

Lp

Wymagany dokument: Nr zal.
do SIWZ

Wypehiony Formularz Oferty. 1

Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu 2

Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 o braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania 3
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Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert, a w
stosunku do 0séb fizycznych oSwiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

W przypadku podmiotow wspolnie ubiegajqcych sie o udzielenie zamowienia (np.
konsorcjum, spotka cywilna) obowiqzuje zalgczenie petnomocnictwa do reprezentowania
ich  wpostepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz zawarcia Umowy 0 udzielenie przedmiotowego zamowienia
publicznego. Umocowanie moze wynikac¢ z tresci umowy konsorcjum lub tresci umowy
spotki cywilnej.

Wykaz o0sob, ktore beda wykonywaé zamoéwienie wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji niezbednych do wykonania a takze zakresu wykonywanych czynnosci.

Zaswiadczenia wlasciwej Okregowej Rady Adwokackiej lub Okregowej Izby Radcow
Prawnych potwierdzajace, ze osoby, ktore beda wykonywaé zamowienie wpisane sg na
wiasciwa listg¢ adwokatow lub radcow prawnych.

Kopie dokumentow potwierdzajace minimum 3-letnie doswiadczenie w kompleksowej
obstudze jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego, potwierdzajacych
wykonanie jednej ustugi opiniowania lub udziat w przygotowaniu wewngetrznych regulacji
prawnych dla jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
wykonania pigciu ustug opiniowania SIWZ dla jednostek organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego

Kopia polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow w zakresie dyspozycyjnosci

10

Referencj¢ lub opinie z okresu obstugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego oraz
jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego.

VIL

W przypadku podmiotéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (np.
konsorcjum,  spotka cywilna), kazdy z wykonawcow wchodzacych w skilad
konsorcjum lub wspolnikow spotki cywilnej musi udokumentowaé, odpowiednio do
wymagan okreslonych w SIWZ, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
Ustawy.

W przypadku Wykonawcow bedacych Podmiotami Zagranicznymi obowigzuje
zalaczenie dokumentoéw zgodnych z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, z
dnia 30 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 226, poz. 1817), w sprawie rodzajéw dokumentow
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ skladane.

Wskazane dokumenty moga by¢ dorgczone w formie oryginalow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg. Zamawiajacy moze
zada¢ przedstawienia oryginalow lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentow,
wylacznie wtedy, gdy zlozona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Wyjasnienia dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia udzielane beda
z zachowaniem zasad okre§lonych w art. 38 Ustawy.

Zgodnie z art. 82 Ustawy oferty wraz z zalacznikami sktada si¢ w formie pisemne;.
Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. Kazda ze Stron, na
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zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. O$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub droga elektroniczna
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata przed uptywem
terminu.

4.  Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

W zakresie proceduralnym: Krzysztof Zidtkowski

tel. 12 6882 154 w godz. 08:00 — 12:00
fax 12 6882 292

email: zamowienia@strazmiejska.krakow.pl

W zakresie merytorycznym:

Monika Krzywda
tel. 12 6882 131 w godz. 08:00 — 12:00

VIII. WADIUM

W niniejszym postgpowaniu wadium nie obowiazuje.

IX. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert, o ktéorym mowa
w punkcie XI.1 SIWZ.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

I.

9]

Wykonawcy zobowiazani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi
w SIWZ 1 przygotowal ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w tym
dokumencie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem
1 ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym
przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez WykonawcoOw w zwiazku

z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty. Wykonawcy zobowiazuja si¢ nie podnosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutlu wzgledem Zamawiajacego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwala, czytelna technika. Wszystkie kartki oferty powinny
by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobg
(osoby) uprawniona do wystgpowania w imieniu Wykonawcy. Ewentualne
poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob 1 parafowane
przez osoby uprawnione.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny
zosta¢ przekazane w taki sposob, by Zamawiajacy mogt z tatwoscia okresli¢
zakres informacji objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie
traktowany jako jednoznaczny ze zgoda na wilaczenie catosci przekazanych
dokumentow 1 danych do dokumentacji postgpowania oraz ich ujawnienie na
zasadach okreslonych w Ustawie.
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6. Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie oznaczonej napisem:
woprawa nr ST.GT.271-19/11 Oferta na:
wKompleksowq obstuge prawngq Straiy Miejskiej Miasta Krakowa”
Nie otwiera¢ przed dniem 16 grudnia 2011 r. do godz.14:30.
Na kopercie nalezy poda¢ nazwe 1 adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie
otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno
zmiana jak 1 wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

8. Do o$wiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje si¢
odpowiednio punkt X.6 SIWZ. Na kopercie nalezy dodatkowo umiesci¢
zastrzezenie ,,ZMIANA OFERTY” lub ,,WYCOFANIE OFERTY".

XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 16 grudnia 2011 r. o godz. 14:00.
Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrocone bez ich otwierania. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data 1 godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy
kurierska.

2. Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego:
Straz Miejska Miasta Krakowa, 31-416 Krakow, ul. Dobrego Pasterza 116.

3. Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 16 grudnia 2011 r. o godz. 14:30,
w siedzibie Zamawiajacego, budynek socjalny.

4. Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostgpnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

XII. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cena powinna by¢ podana:
a) cyfrowo istownie w zlotych polskich,
b) zgodnie z zalaczonym formularzem oferty, tj. cena brutto.

2. Ceng oferty nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

3. Kwote¢ podatku VAT nalezy obliczy¢ zgodnie z zasadami Ustawy o podatku od
towarow 1ustug z 11. 03. 2004 r. /Dz. U. Nr 54, poz. 535 z p6zn. zmianami/.

XIII. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z poniz-
szymi kryteriami:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1 Cena (koszt) — brutto /C/ 40%
2 Doswiadczenie zawodowe /W/ 30%
3 Dyspozycyjnos¢ /D/ 30%
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Ad. 1 - Maksymalna ilo$¢ punktow (40) otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje
najnizsza ceng, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe
punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

C =ﬂ x 40 pkt
Ch

gdzie: C - ilos¢ punktow w kryterium ,,Cena”
Cn - najnizsza oferowana cena [PLN],
Cb - cena oferty badanej [PLN].

Ad. 2 - Doswiadczenie zawodowe oceniane bedzie w nastgpujacy sposob:

a. za obstuge prawna jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
zatrudniajacych $redniorocznie, w dacie wykonania ustugi, minimum 200 0so6b - 2
punkty za kazdy rok §wiadczonej ustugi ale nie wigcej niz 10 punktow,

b. za obstuge prawng strazy gminnych bedacych jednostkami organizacyjnymi gminy
- 4 punkty za kazdy rok §wiadczonej ustugi ale nie wigcej niz 20 punktow.

Laczna ilo$§¢ punktow - maksimum 30, w przypadku rownej iloSci punktow

preferowany bedzie dluzszy okres §wiadczenia ustug dla strazy gminnych.

Do oceny wymagane sa dokumenty potwierdzajace S$wiadczenie ustug prawniczych

dla jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego 1 strazy gminnych.

Ad. 3 — Dyspozycyjnos$¢ oceniana bgdzie w nastgpujacy sposob:

a. posiadane zaplecze - mozliwo$¢ uzyskania konsultacji (porad specjalistow z
zakresu: finanséw publicznych, prawa pracy, prawa zamowien publicznych,
prawa administracyjnego) - kazda z wymienionych dziedzin punktowana po 4
punkty — maksymalnie 16 punktow,

b. mozliwos$¢ zapewnienia ciaglosci obstugi — mozliwo$¢ nawiazania kontaktu
poprzez srodki facznosci (telefon, fax, e-mail) — dni powszednie (poniedziatek
— piatek) 8.00 -20.00 — 1 punkt za mozliwo$¢ nawiazania kontaktu poprzez
kazdy ze Srodkoéw tacznosci - maksymalnie 3 punkty;l punkt za mozliwos¢
nawiazania kontaktu w kazdy dzien tygodnia — maksymalnie 5 punktow,

c. mozliwo$¢ zapewnienia obecnosci w siedzibie Zamawiajacego osoby
uprawnionej do wykonywania zamowienia w ciagu dwoch godzin od zlozenia
zapotrzebowania droga e-mailowa lub telefonicznie poza wyznaczonymi
dyzurami przez trzy dni w tygodniu — za kazdy dzien 2 punkty, maksymalnie
6 punktow.

Do oceny spetniania kryterium w Ad. 3a., procz stosownych o$§wiadczen, wymagane
sa dokumenty potwierdzajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe, a do oceny
pozostatych kryteriow - zlozenie odpowiedniego oswiadczenia.

Kazda oferta otrzyma lqczng ilos¢ punktow, obliczong wg wzoru:

S=C+W+D
gdzie : S - {qczna ilos¢ punktow
C - ilos¢ punktow w kryterium ,,C”
W - ilos¢ punktow w kryterium ,, W’
D - ilos¢ punktow w kryterium ,,D”
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2. Zamawiajacy poprawi ewentualne omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie
z zasadami okreSlonymi w art. 87 ust. 2 Ustawy 1 zwrdci si¢ o akceptacje
poprawionej ceny do Wykonawcy.

3. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ zawierajaca omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny,
ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 Ustawy lub zawierajaca
btedy w obliczeniu ceny (art. 89 ust. 1 pkt. 6 Ustawy).

XIV. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia w terminie nie pozniej niz do konca
dnia, w ktoérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert (art.38
ust. 1 Ustawy).

2. Pytania Wykonawcdéw musza by¢ sformulowane pisemnie i przestane poczta,
faksem lub droga elektroniczna

3. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia, a jezeli
specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

4. Zamawiajacy nie zamierza zwota¢ zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

W niniejszym postgpowaniu zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie
obowiazuje.

XVI. POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY

1. Tryb zawarcia umowy:

Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawca w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jednak nie pozniej
niz przed uplywem terminu zwigzania oferta. Zawiadomienie o wyborze oferty
okreslajace termin zawarcia umowy zostanie niezwlocznie dor¢gczone wybranemu
Wykonawcy.

2. Wzbér umowy stanowi zalqcznik nr 4 do SIWZ.

O terminie 1 miejscu podpisania umowy Zamawiajacy poinformuje wybranego

Wykonawcg.

4. Przyszle zobowiazania Wykonawcy zwiazane z umowa w sprawie zamOwienia
publicznego wynikaja z przepisOw kodeksu cywilnego 1 dotycza przede wszystkim
roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania zamoOwienia,
gwarancji oraz rekojmi.

(98]

XVII. SRODKI ODWOLAWCZE

W toku postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego Wykonawcy, przystuguje
srodek ochrony prawnej przewidziany w dziale VI Ustawy :
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- odwolanie (180 — 198 art. Ustawy)
- skarga do sadu (198a -198g art. Ustawy)

XVIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 1964 r. Nr
16, poz. 93 z pozn. zm.).

Wykaz zalacznikow:

1. Formularz oferty

2. Formularze oswiadczenia z art. 22 ustawy Pzp
3. Formularz oswiadczenia z art. 24 ustawy Pzp
4. Wzor umowy
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Piecze¢ wykonawcy Zalgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

NAZWA WYKONAWCY & e

WOTEWOAZEWO: ..ottt et et et e et ee et ae e e e e e e e ae e e e eaaeeae e e nen

Telefon stacjonarny 1 komorkowy, fax, e-mail..........cccoooiiiiiiiiiiiii e,

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:
»Kompleksowa obstuga prawna Strazy Miejskiej Miasta Krakowa”

— sprawa nr ST.GT.271-19/11, oferujemy realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia, zgodnie z zasadami
okre$lonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamoéwienia z wynagrodzeniem miesi¢cznym
brutto (z podatkiem VAT)

W WYSOKOSCI........ooooiiiiiieiiieciien, PLN (w tym podatek VAT......... %)

Laczna warto$¢ umowy brutto: 36 x .................. e PLN
Termin realizacji umowy: 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2014 r.

Dodatkowe informacje do kryterium oceny ofert:
Wykaz dostgpnych osob u ktorych mozna uzyskaé poradg (konsultacje)w siedzibie Wykonawcy lub
miejscu przez niego wskazanym oraz terminy dyzurow.

miejscowos¢ i data pieczed i podpis
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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Jednocze$nie oSwiadczamy, Ze:

[E—

oferujemy wykonanie cato$ci zamowienia okreslonego w SIWZ;

w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;

3. oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
uzyskali$my konieczne informacje do przygotowania oferty;

4. oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez czas wskazany
w SIWZ;

5. w przypadku wyboru naszej oferty, w miejscu 1 terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, podpiszemy umowe¢ na warunkach okreslonych w SIWZ;

6. oswiadczamy, iz upowaznionymi do reprezentowania naszej firmy sa nastgpujace osoby:

0

(imie i nazwisko) telefon (wzor podpisu)

upowaznienie dla powyzej wskazanych osdb wynika z nastepujacego(ych) dokumentu(ow)

ktory(e) dotaczamy do oferty.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:
1. oswiadczenia wykonawcy,
2. wypis z rejestru / zaswiadczenie,
3. wykaz 0sob
4.  zaswiadczenia z OIR/ORA
5. opinie i inne dokumenty

Oferta zostata ztozona na .................. kolejno ponumerowanych stronach.

miejscowos¢ i data pieczec i podpis
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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Zalgcznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

DzZiatajac W IMIEIIU ..eueiiiiiiiii ittt et sttt saee et et e e e sabe e

(nazwa i adres wykonawcy)

1 bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o§wiadczam, ze Wykonawca
spetlnia warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:
»Kompleksowq obstuge prawnq Straiy Miejskiej Miasta Krakowa”, wymienione w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113
poz. 759, z pozn. zm.), a mianowicie:

1.

posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli prze-
pisy prawa naktadajq obowiqzek ich posiadania;

posiada niezbednq wiedze i doswiadczenie;

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie zamowienia;

W imieniu Wykonawcy

miejscowos¢ i data
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Zalgcznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

DzZiatajac W IMIEIIU ..e.ueiiiiiiiiiii ettt ettt et e b et e e e et
(nazwa i adres wykonawcy)

1 bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania, o§wiadczam o braku podstaw do

wykluczenia Wykonawcy z powodu niespelnienia warunkoéw, o ktérych mowa w art. 24 ust.1

ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759,

z pozn. zm.) 7z postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego na ,,Kompleksowq

obstuge prawngq StraZy Miejskiej Miasta Krakowa”.

W imieniu Wykonawcy

miejscowos¢ i data

Art. 24

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkodg, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona
orzeczeniem sadu, ktore uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacjg lub ktorych upadtosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po
ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacj¢ majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem
przypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktoére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestegpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

5) spokki jawne, ktorych wspodlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzys$ci majatkowych,
a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku,
przestegpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigeia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w
zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w
celu osiagnigeia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popehienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postegpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popehienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary
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Zalgcznik nr 4

Umowa

zawarta w dniu ... r. w Krakowie z Wykonawca wybranym po przeprowadzeniu
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
,,Kompleksowa obstuge prawna Strazy Miejskiej Miasta Krakowa”

pomigdzy

Gmina Miejska Krakow, pl. Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakow,
TEPTEZENEOWANG PIZEZ .. vvvenee et eneeeenaeenneenneeanaeenneeaneeannens , zwana dalej Zamawiajacym
a

215 0 T VRPN z siedziba
W ettt e 101 SRR NIP....oooi,
wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ................
TEPTEZENEOWANG PIZEZ.. . vveenerreernrreeerreeasureeesseeeeassenseeessneeesnnes zwang dalej] Wykonawca o tresci
nastepujace;j:

§1

Przedmiotem umowy jest kompleksowa obstuga prawna Strazy Miejskiej Miasta Krakowa

w zakresie obowiazujacego porzadku prawnego z uwzglednieniem regulacji szczegdlnych

zwiazanych z dzialalno$cia jednostki (ustaw, aktow wykonawczych oraz aktoéw prawa

miejscowego), ktorej zakres obejmuje w szczegdlnosci:

e udzielanie porad 1 konsultacji prawnych,

opiniowanie projektow umoéw cywilnoprawnych,

pomoc w merytorycznej interpretacji przepisow oraz sporzadzanie opinii prawnych,

opiniowanie wewngtrznych aktow normatywnych Zamawiajacego,

opracowywanie oraz badanie zgodnosci z obowiazujacymi przepisami wszelkich

dokumentow przedktadanych przez Zamawiajacego,

e przekazywanie informacji o istotnych zmianach w obowiazujacych przepisach, badz
wprowadzeniu nowych regulacji,

e prowadzenie spraw/reprezentowanie Zamawiajacego przed Sadami, przed
organami  administracji  publicznej oraz w czynnoSciach zwigzanych
z postgpowaniem egzekucyjnym, przy czym Wykonawca bgdzie reprezentowal
Zamawiajacego takze w postgpowaniach wszczgtych przed dniem udzielenia
zamoOwienia,

e obsluga prawna postgpowan z zakresu zamoéwien publicznych,

e opiniowanie tresci korespondencji zamawiajacego z organami administracji
publicznej, sadami, innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi.

§ 2

Wartos¢ za caty okres trwania umowy brutto (z podatkiem VAT) za $wiadczenie obslugi
prawnej wynosi ........... PLN brutto (SIownie: ..........c.ccooeeieeiee e e e vt e enl)
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§3

Niniejsza umowa zawierana jest na czas okreslony od dnia 1 stycznia 2012 r. do dnia 31
grudnia 2014 r.

§ 4

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ w ramach §wiadczonej obstugi prawnej do zapewnienia
jej $wiadczenia przez radce prawnego lub adwokata w wymiarze ...... godzin
dziennie, przez ...... dni w tygodniu w siedzibie Zamawiajacego, w wyznaczonych
przez Zamawiajacego terminach 1 godzinach.

2. W pozostalym zakresie obstuga prawna (np. sporzadzanie opinii prawnych, pism
procesowych, stawiennictwo na rozprawach) wykonywana bgdzie poza siedziba
Zamawiajacego.

3. Wykonawca udostgpni Zamawiajacemu numer telefonu komorkowego, poczty
elektronicznej oraz zapewni kontakt telefoniczny z Kancelaria w celu zachowania
wiasciwej ciaglosci obslugi prawnej, a w razie takiej koniecznosci, zobowiazuje si¢
do dodatkowego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia zastgpstwa na czas nieobecnosci przez
osobg wpisana na liste adwokatow lub radcow prawnych po uzyskaniu wczesniejszej
pisemnej zgody Zamawiajacego.

5. Do umowy maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych oraz Ustawy z dnia 26 maja 1982 Prawo o adwokaturze, ktore w sposob
szczegolowy obliguja Wykonawce do sumiennej 1 rzetelnej obstugi Zamawiajacego.

6. Pozostale warunki 1 zasady S$wiadczenia obstugi prawnej okreslone zostaty
w specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.

§5

1. Wykonawca begdzie wykonywal obsluge prawna ze szczeg6lna starannoscia
wynikajaca z wiedzy prawniczej 1 zasad etyki radcy prawnego lub adwokata oraz
chronit interesy Zamawiajacego.

2. Wykonawca nie bedzie wykonywat w zadnej formie obshugi prawnej innych
podmiotow, jesli powodowaloby to konflikt z interesami Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy zawodowej, co do wszelkich
wiadomosci uzyskanych przy wykonywaniu czynnos$ci objetych umowa.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowaé poszczegolne czynnosci z zakresu obshugi

prawnej oraz przekazywac¢ informacje zwrotne o etapie realizowanych spraw
w uzgodnionych terminach.

§ 6
1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy miesi¢czne
wynagrodzenie ryczaltowe brutto w wysokosci ........ PLN (stownie: ....................

zlotych).
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2. Zamawiajacy ponosi wylacznie niezbedne 1 uzasadnione wydatki (koszty podrozy),
ktore Wykonawca ponidst w zwigzku z koniecznoscia $wiadczenia obstugi prawnej na
rzecz zamawiajacego poza granicami miasta Krakowa.

3. Zamawiajacy ponosi koszty tlumaczen, oplat pocztowych, sadowych 1 skarbowych
zwiazanych ze §wiadczong na jego rzecz obshuga prawna.
4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wczesniejszego przekazywania Zamawiajacemu

informacji o maksymalnych kosztach poszczegdlnych czynnos$ci wykonywanych
w ramach obstugi prawnej okreslonych w ust. 2 1 3.

5. Ptatnos¢ z tytutu realizacji przedmiotu umowy nastapi przelewem na konto bankowe
wskazane przez Wykonawcg¢ w ciagu 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego  faktury wystawionej po zakonczeniu danego  miesiaca
kalendarzowego na:

Straz Miejska Miasta Krakowa, ul. Dobrego Pasterza 116, 31-416 Krakow,

NIP 945-17-77-936.

Faktura za grudzien zostanie wystawiona do dnia 27 tego miesiaca 1 dorgczona
Zamawiajacemu do 28 grudnia danego roku kalendarzowego.

6. Za dzien zaplaty strony wuznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
§7
1. Za niewykonanie lub za nienalezyte wykonanie umowy w poszczegolnych okresach

rozliczeniowych Zamawiajacemu przystuguje od Wykonawcy kara umowna w
wysokosci 15% wartosci przedmiotu umowy okreslonego w § 6 ust.1 wynagrodzenia
ryczattowego.

2. Niezaleznie od kary umownej okreslonej w ust. 1, w przypadku gdy Zamawiajacy
uzgodni z Wykonaweca termin wykonania okreSlonej czynnosci/przekazania
informacji zwrotnej o etapie realizowanych spraw w ramach obstugi prawnej i
Wykonawca nie dochowa uzgodnionego terminu wykonania przedmiotowych
czynno$ci, Zamawiajacemu przystuguje od Wykonawcy kara umowna w wysokosci
2% wartosci okreslonego w §6 ust. 1 wynagrodzenia ryczattowego za kazdy dzien
opoOznienia.

3. W przypadku gdy Zamawiajacy rozwiaze umowg z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonawca, w trybie wskazanym w §8 umowy, Zamawiajacemu
przyshuguje od Wykonawcy kara umowna w wysokosci 15% wartosci przedmiotu

umowy.

4. Wykonawca wyraza zgodg na potracenie kar umownych przez Zamawiajacego z
wynagrodzenia, jakie przystuguje Wykonawcy za wykonany przedmiot umowy.

5. Niezaleznie od zastrzezonych kar umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ od

Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wartos¢ kar umownych.

§ 8

1. Wczesniejsze rozwiazanie umowy moze nastapi¢ w przypadku naruszenia warunkow
niniejszej umowy przez jedna ze stron, po pisemnym wezwaniu tej strony przez druga
stron¢ do usunigcia naruszenia, wskazujacym zarzucane naruszenie warunkOw umowy
oraz po bezskutecznym uptywie terminu 10 dni do usunigcia naruszenia liczonym od
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dnia dorgczenia pisemnego wezwania. Od przedmiotowej procedury odstgpuje si¢ w
przypadkach razacego naruszenia warunkéw umowy. W tym przypadku rozwiazanie
umowy moze nastapi¢ z miesigcznym okresem wypowiedzenia.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W tym przypadku postanowienia o karze
umownej nie maja zastosowania.

§9

1. Osoba odpowiedzialna za realizacje niniejszej umowy ze strony Zamawiajacego jest
Naczelnik Wydzialu Prawnego 1 Kontroli Wewngtrzne;.

2. Osoba odpowiedzialng za realizacje niniejszej umowy ze strony Wykonawcy jest

3. Do skutecznos$ci dokonania zmiany osob odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy,
wskazanych w ust. 1 12, wystarczy przekazanie drugiej stronie pisemnej informacji bez
koniecznosci aneksowania umowy.

§ 10

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej zastrzezonej pod rygorem
niewaznosci.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego 1 Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 12
Wszelkie spory, jakie moga wynikna¢ migdzy stronami na tle realizacji niniejszej umowy,
badZz interpretacji jej postanowien strony beda staraly si¢ rozwiaza¢ ugodowo.
W  przypadku nie osiagnigcia porozumienia strony poddadza zaistniaty spor pod
rozstrzygnigcie Sadu wlasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§13

Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy egzemplarze
dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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