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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrzne] Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 54/2011, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrolg¢ kompleksowa, w kierowanej przez Pana jednostce, ktérej wyniki zostaty
ujgte w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat w szczegdlnosci:

- organizacje jednostki,

- zasady prowadzenia rachunkowosci,

- planowanie i realizacje dochodéw budzetowych,

- planowanie i realizacj¢ wydatkéw budzetowych,

- gospodarke Srodkami rzeczowymi i inwentaryzacje,

- gospodarke srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- gospodarke finansowa prowadzona w formie rachunku dochodéw wilasnych,
- udzielanie zaméwien publicznych,

- analizg realizacji zalecen pokontrolnych,

- oceng wiarygodnosci sprawozdan.
k. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:
1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

Opracowana przez jednostk¢ dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci
zawiera wszystkie elementy wymagane przepisami art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 1. 0 rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.).
Obowiazujace w jednostce regulacie wewnetrzne, w tym opracowany Regulamin kontroli
zarzadcze] zawierajg ustalenia w zakresie zagadnien wyszczegblnionych w art. 68 ust 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z p6zn.
Zm.).



Jednostka dochody i wydatki budzetowe zaplanowata w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowej. Zmiany w planach finansowych przeprowadzata w terminach
zgodnych z obowigzujacymi przepisami. W wyniku kontroli wykonania planu finansowego
stwierdzono natomiast nieprawidtowosci opisane w punkcie 2 niniejszego wystapienia.

Kontrolujacy oceniajg pozytywnie z zastrzezeniami wykonanie planu finansowego
dochodéw wtasnych za rok 2010. Réwnowarto$é 5% wplywow zrealizowanych na rachunku
dochodéw wiasnych odprowadzono na rachunek dochodéw Miasta Krakowa zgodnie
z postanowieniami nr LXXII/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 marca 2005 r. w sprawie
rachunku dochodéw wtasnych (...). Wydatki finansowane ze $rodkéw dochodéw wlasnych
dokonywane byty w sposéb celowy i gospodarny oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Stwierdzone i ocenione negatywnie nieprawidlowosci okreslono w punkcie 2 niniejszego
wystapienia.

Mechanizmy kontroli zarzadczej w obszarze ksiag rachunkowych funkcjonowaly
W sposob nieskuteczny, w efekcie czego stwierdzono nieprawidtowosci naruszajace przepisy
dotyczace zasad rachunkowosci.

Zobowigzania jednostki wobec kontrahentéw regulowane byly terminowo.
Stwierdzono natomiast przypadki nieterminowego oplacenia rat podatku od nieruchomosci.

Kontrola w zakresie gospodarowania oraz prowadzenia ewidencji rzeczowych
sktadnikéw majatku wykazata, ze w jednostce w 2010, potwierdzono rzetelno$¢ stanu
ewidencyjnego majatku w drodze spisu z natury. Stwierdzono natomiast nieprawidtowosci
w zakresie ustalen zawartych w wewnetrznych uregulowaniach i ich stosowania.

Po zapoznaniu si¢ z dokumentami dotyczacymi gospodarowania  Srodkami
Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych stwierdzono, ze:

- gospodarowanie $rodkami funduszu odbywalo sie w oparciu o zasady ustalone
wregulaminie, ktéry jednakze w pewnym zakresie wymaga dostosowania do
obowiazujacych przepiséw,

- planowany odpis na Fundusz naliczony zostal w sposob prawidlowy oraz wlasciwie
dokonano w koricu roku korekty odpisu do przecietnej liczby zatrudnionych.

Badajgc zaméwienie publiczne na roboty budowlane dotyczace remontu dachu nad
salg gimnastyczng i budynkiem szkoly, udzielone w trybie przetargn nieograniczonego,
stwierdzono, ze w jednostce nie zabezpieczono planu finansowego na realizacje zaméwienia
oraz nie zachowano nalezytej starannosci na etapie oceny ofert oraz dokumentowania
postepowania.

W wyniku przeprowadzonej analizy wiarygodnosci sprawozdan budzetowych
stwierdzono biedy polegajace na wykazywaniu w sprawozdaniach budzetowych Rb — 278,
RDb-28S i Rb-N danych niezgodnych z ksiegami rachunkowymi. Nalezy podkresli¢, iz ww.
bigdy poza sprawozdaniem Rb-27S sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia
31.03.2010 r. nie miaty istotnego wyptywu na jasne zaprezentowanie wysokosci naleznosci
jednostki

Sprawozdanie finansowe za 2010 r. nalezy ocenié pozytywnie z zastrzezeniem
dotyczacym przedstawionego stanu rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego, ktéry nie
odzwierciedlal ~stanu rzeczywistego wskutek nieprawidlowego obliczania odpisow
amortyzacyjnych do $rodkéw trwatych oraz nieprawidlowosci nr 31) sformutowanej
w punkcie 2 niniejszego wystapienia.

Stan aktyw6w 1 pasywéw na dzien 31.12.2010 r. zostat sprawdzony droga inwentaryzacji.

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.).



2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidtowosci:

w zakresie zasad prowadzenia rachunkowos$ci-

L. nieprzestrzeganie lub nieprawidlowe opracowanie obowiazujacych w jednostce procedur,

{].:

a) Instrukcji zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz dochoddéw wlasnych jednostki

b)

c)

d)

wprowadzonej zarzadzeniem nr 20 Dyrektora ZSE nr 2 z dnia 27.10.2006 r. poprzez:

— niezatwierdzanie przez Dyrektora dokumentéw stanowiacych podstawe ujecia
kwoty zaangazowania $rodkéw budzetowych na poczatek roku na kontach
pozabilansowych, a w konsekwencji w sprawozdaniach budzetowych Rb-28S,

— niezalaczanie do PK  dokumentéw (podkiadek) stanowigcych podstawe
przeliczenia zaangazowania.

Zapisy obowiazujacej w jednostce instrukcji dotyczace zaangazowania wydatkow
budzetowych oraz dochodéw wiasnych jednostki moéwily, iz cyt.: , dokumenty
otrzymywane jako podktadki do zaksiegowania zaangazowania muszq by¢ podpisane
przez sporzqdzajgce je osoby, zatwierdzone przez dyrektora szkoty”. Zgodnie ze
stanem faktycznym dokumenty — podkiadki stanowiace podstawe¢ naliczenia
zaangazowania (na poczatku roku), nie zawieraty zadnych podpiséw, a do PK, na
podstawie ktérych dokonywano przeliczenia zaangazowania w trakcie roku nie
dotgczano ww. dokumentéw (podktadek),

nieprzestrzeganie zapiséw Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych, wprowadzonej

zarzadzeniem nr 16 Dyrektora ZSE nr 2 z dnia 11.09.2008 r., zgodnie z ktérymi

polecenia ksiggowania powinny byé zatwierdzane przez Gidéwnego ksiggowego,
natomiast zgodnie ze stanem rzeczywistym zatwierdzenia PK dokonywal Dyrektor
szkoty,

niezawarcie w Instrukcji — Zasady gospodarki $rodkami FZeCZOWYmI:

— ustalen w zakresie stosowania zasady wynikajacej z rozporzgdzenia Ministra
Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...), w mysl ktérej
sktadniki majatku wymienione w § 5 ust. 3 pkt. 1-5 ww. rozporzadzenia, {j. zbiory
biblioteczne, srodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble 1 dywany,
umarza si¢ jednorazowo przez spisaniec w koszty w miesigcu przyjecia do
uzytkowania niezaleznie od warto$ci poczatkowej tych skladnikéw,

— zasad dotyczacych rozpoczecia i zakonczenia amortyzacji. W praktyce nie
stosowano jednolitych zasad obliczania amortyzacji poprzez naliczanie odpiséw
poczawszy od roku, w ktérym skitadnik przyjeto na ewidencje lub od roku
nastgpnego,

w Instrukcji w sprawie ewidencji materiatéw bibliotecznych wprowadzonej do

stosowania z dniem 3.09,2001 r.:

— ustalenie zasady, w mysl ktérej inwentaryzacje tych skladnikéw majatku
przeprowadza si¢ z czgstotliwoscia raz na 10 lat, co pozostaje w sprzecznosci
zart. 26 ust. 1 pkt 1 iust. 3 ustawy o rachunkowosci. Powyzsze wynikato
z opracowania Instrukcji na podstawie Gwczeénie obowiazujacych przepiséw
ustawy z dnia 27.06.1997 1. o bibliotekach (Dz. U. nr 85, poz. 539 z pozn. zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
5.11.1999 r. w sprawie zasad ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. nr 93,
poz. 1077), ktére nie majg zastosowania do bibliotek szkolnych,

— zawarcie zapiséw dotyczacych techniki prowadzenia ewidencji szczegdlowej
zbioréw bibliotecznych niedostosowanych do zapiséw ZPK wprowadzonego
zarzadzeniem nr 15 Dyrektora ZSE nr 2 z dnia 11.09.2008 r. Zgodnie z ww.
Instrukcjg  szczegélowa ewidencje wplywéw prowadzi sie w  ksiedze



inwentarzowej dla wydawnictw zwartych i ciagtych oraz dla zbiréw specjalnych
oraz cyt.: ,(...) Wchwili obecnej zapisy sq dublowane w komputerowej bazie
danych.  Po rezygnacji 7 prowadzenia ksiegi inwentarzowej, karty ksiegi
uzyskiwane w formie wydruku z komputerowej bazy danych bedq musiaty by¢
opatrzone kolejnym numerem strony, (...)". Z kolei w mysl zapiséw ZPK analityke
do konta 014, cyt.: ,,prowadzi sie komputerowo wg programu ,, Biblioteka szkolna
-MOL”,
e) w Instrukcji dotyczqcej inwentaryzacji:

— nieuwzglednienie wsréd skladnikéw aktywéw inwentaryzowanych droga spisu
znatury maszyn i urzadzen wchodzgcych w sktad $rodkow trwatych w budowie,
CO narusza art. 26 ust. 1 pkt 11 3 ustawy o rachunkowosci. W Instrukeji zapisano,
ze rozpoczete remonty i inwestycje inwentaryzuje sig poprzez poréwnanie danych
zarejestrowanych w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,

— zawarcie ustalen (§ 3 pkt 2 Instrukcji), w mysl ktérych droga pisemnego
potwierdzenia stanu aktywéw i pasywow inwentaryzuje si¢ m.in.:

» rozrachunki z innymi jednostkami, np. Urzedem Skarbowym, ZUS-em,

» zobowigzania wobec podmiotéw gospodarczych,

» pozostate rozrachunki z dostawcami,

z zastrzezeniem, e nie wymaga pisemnego potwierdzenia stan naleznosci
1 zobowigzan wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, podczas gdy
zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci wymienione wyzej stany
aktywéw 1 pasywow inwentaryzuje sie droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto$ci tych
sktadnikow,

— zawarcie zapiséw, cyt.: ,,(...) Jezeli saldo naleznosci lub zobowiqzan nie wykazuje
zmian w ciqgu 6 miesiecy i nie przekracza kwoty rownej dwom procentom dolnej
granicy wartosci jednostkowej srodkéw trwatych, moze by¢ na podstawie decyzji
odpisane na koniec roku obrotowego w straty lub zyski nadzwyczajne. Przepis ten
nie dotyczy naleznosci i zobowigzan Jednostki dotyczqceych rozliczeh z budzetami
ZUS, atakze niekontynuowanie stosowanych zasad rachunkowosci w zakresie
momentu rozpoczecia rozliczen pracownikami” (§ 3 pkt 2 Instrukcji). Przytoczone
zapisy pozostaja w sprzecznosci z art. 3 ust. 1 pkt 33 ustawy o rachunkowosci oraz
zapisami uchwaty nr CIV/1404/10 Rady Miasta Krakowa z dnia 23.06.2010 .
w szczegotowych zasad udzielania ulg w splacie naleznosci pienieznych majqcych
charakter cywilnoprawny (...),

ujmowanie w ksiggach rachunkowych na kontach analitycznych operacji zaptaty skiadek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy w kwotach niezgodnych
zkwotami wynikajacymi z dowodéw zrédlowych (z wyciagébw bankowych).
W nastgpnych miesigcach jednostka dokonywata korekt ww. bledéw poprzez
wprowadzenie w ksiegach rachunkowych kolejnych zapisow niezgodnych z dowodami
zrodtowymi. Powyzsze dziatanie skutkowato ujeciem w ksiggach rachunkowych zapiséw
nieodzwierciedlajacych stanu rzeczywistego, czym naruszono art. 24 ust.2 ustawy
o rachunkowosci. Zapisy w ksiggach rachunkowych zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy
0 rachunkowosci nalezy ujmowaé na podstawie dowodéw stwierdzajacych dokonanie
operacji, zatem korekta blednych zapiséw wprowadzonych do ksigg rachunkowych
W nastepnym miesigcu powinna by¢ zaewidencjonowana na podstawie stosownych
dowodéw korygujacych,

zaewidencjonowanie zaangazowania wydatkéw na realizacje¢ przeprowadzonego
w 2010 r. postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na remont dachu, na koncie
998 dopiero na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce, czym naruszono



zasady funkcjonowania konta 998 okre$lone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.), w mysl ktérych,
cyt.: ,,Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowier, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezqcym”,

4. dokonywanie zakupéw gotéwkowych powyzej kwoty udzielonej zaliczki. Powyzsze
dziatanie uniemozliwialo udokumentowanie przeprowadzenia przez Gléwnego
Ksiggowego wstepnej kontroli, o ktérej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 ppkt a ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.),

5. niestosowaniec zapisu technicznego, czym naruszono zasady prowadzenia ewidencji
ksiggowej na koncie 130 okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...). Analiza zgodnosci obrotéw na koncie 130
w miesigcach konczacych kwartaty wykazata réznice pomig¢dzy obrotami wynikajacymi
z wyciagdw bankowych, a kwotami zaewidencjonowanymi w ksiegach na koncie 130,
ktére byly skutkiem niestosowania ww. zapisu technicznego,

6. ujmowanie w ksiggach rachunkowych dowodéw zrédlowych niespetniajacych wymogéw
wynikajacych z art. 22 ust.1 ustawy o rachunkowosci, w tym:

— faktur VAT wiasnych niezawierajacych daty operacji/okresu rozliczeniowego, czym
naruszono art. 21 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci oraz § 5 ust. 1 pkt 4
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011 1. w sprawie zwrotu podatku
niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy
towaréw 1 ustug, do kitérych nie majq zastosowania zwolnienia od podatku od
towarow i ustug (Dz. U. nr 68, poz. 360),

— dowod6w ksiggowych PK w zakresie dokonywania przypisu naleznosci z tytutu
odplatnosci za internat niezawierajacych wskazywania podstawy ustalenia przypisu.
W dniu 30.06.2010 r. na podstawie dowodu PK nr 82 z dnia 30.06.2010 r. Gléwny
Ksiggowy dokonat przypisu naleznosci w wysokosci 19.000,00 zt bez zalaczenia
stosowego dokumentu stanowiacego podstawe ustalenia przyjetej kwoty. Nastepnie
dowodami PK nr 110 z dnia 30.09.2010 r. i PK nr 128 z dnia 31.10.2010 r.
zmniejszono przypisy kolejno o kwoty 4.705,00 zt i 3.275,00 zt réwniez bez
wskazania podstawy zmniejszenia. Powyzszym dziataniem naruszono zapisy art. 22
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, gdyz dowody PK onr 82, nr 110 i nr 128 byty
niekompletne, nie zawieraty informacji o okresie, za ktéry zostat sporzadzony przypis
i korekta oraz o liczbie uczniéw objetych przypisem lub korekta, zatem niemozliwym
bylo ustalenie, czy ww. dowody PK byly rzetelne, czyli zgodne zrzeczywistym
przebiegiem operacji,

7. nieprawidfowe ujmowanie operacji w ksiegach rachunkowych, w tym;

— zaksiegowanie wyplaty srodkéw z rachunku bankowego Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych tytulem zwrotu mylnie (dwukrotnie) przekazanej raty pozyczki
mieszkaniowej, zapisem ujemnym na stronic Wn konta 135 w korespondencji ze
strong Ma konta 234, niezgodnie z przebiegiem operacji co narusza art. 4 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci  oraz  zasadmi  funkcjonowania konta 135 okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
(...),

— ujmowanie operacji przyjecia do uzytkowania pozostatych $rodkéw trwatych zapisem
na stronie Wn konta 013 w korespondencji ze strong Ma konta 072, tj. w sposéb
niezgodny z zasadami funkcjonowania ww. kont okreslonymi w rozporzadzeniu



Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...), w mysl ktérych
umorzenie nalezalo ksiggowaé w korespondencji z kontem 400,

skorygowanie blednego zapisu zapisem jednostronnym dodatnio - ujemnym,
niezgodnie z art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,

w zakresie planowania i realizacji dochoddw i wydatkéw budzetowych:

8.

10.

11,

klasyfikowanie dochodéw i wydatkéw (realizowanych réwniez w ramach rachunku
dochodéw wiasnych) niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw W sprawie
szezegotowe] klasyfikacji dochoddw, wydatkow, (...), a w szczegélnosei:

ujmowanie szkolen okresowych z zakresu BHP dla nauczycieli i pracownikéw
biurowych w rozdziale 80146 (gdzie powinny by¢ kwalifikowane wydatki zwigzane
wylacznie z doskonaleniem zawodowym nauczycieli),

ujecie zakupu czasopisma, stanowiacego pomoc dydaktyczng czesciowo do rozdziatu
80146 § 4700 (gdzie klasyfikuje si¢ wydatki na doskonalenie zawodowe nauczycieli
ido § dotyczacego wydatkéw na szkolenia), a czesciowo do rozdzialu 80120 § 4210,
zamiast do § 4240,

ujmowanie napraw sprzetu do § 4300, zamiast do § 4270,

ujmowanie przegladéw, badan instalacji i sprzetu do § 4270 zamiast do § 4300,
kwalifikowanie szkoled nauczycieli w zakresie doskonalenia zawodowego do
paragrafu 4300, zamiast do paragrafu 4700,

ujgcie w § 0750, zamiast w § 0830 wptywéw za zorganizowanie etapu praktycznego
egzaminu zawodowego oraz organizacje i obstuge Osrodka Koordynacji Oceniania
OKE, a takze wptywow zwigzanych z organizowaniem wymiany mi¢dzynarodowej —
ustugi konsumpcyjne (przyjecie grupy stowackiej w ramach Programu: , Przyjazn bez
granic™),

ujecie w § 4210, zamiast w § 4240 wydatkéw na zakup nap¢dow CD-Rom na
praktyczne egzaminy zawodowe oraz czasopism do biblioteki. Ponadto wydatki na
zakup miesiecznikéw: |, Elektronika dla wszystkich” 1,Biblioteka w szkole”
ujmowano zaréwno w § 4210 jak i w § 4240, co swiadczy o niestosowaniu jednolitych
zasad klasyfikowania operacji, czym naruszono art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
ujgeie w § 4210, zamiast w § 4750, wydatkéw na zakup switchow oraz pamieci do
komputera,

ujecie w § 4210, zamiast w § 4300, wydatkéw za dostawy roslin,

ujecie w § 4210, zamiast w § 3020 wydatkéw na dofinansowanie zakupu okularéw
korekcyjnych dla pracownikéw,

ujecie w§ 4300, zamiast w § 4750 wydatkéw na zakup certyfikatu kwalifikowanego
do programu , Platnik”,

ujecie w  §4750, zamiast w §4300 oplaty rocznej za utrzymanie serwera
elektryk2.nazwa.pl,

ujecie w rozdziale 80130, zamiast w rozdziale 84510 wydatkéw na zakup zaréwek
swiecowych przeznaczonych do wymiany w pokojach Internatu,

zrealizowanie wydatkéw w 8 paragrafach powyzej kwot wynikajacych z planu
finansowego naruszajac art. 52 ustawy o finansach publicznych,

zaciggnigeie zobowigzan w paragrafie 4300 powyzej kwoty wynikajacej z planu
finansowego naruszajac art. 46 ww. ustawy,

nieprzestrzeganie zasad okreslonych w Regulaminie wynagradzania pracownikow
samorzqdowych, wprowadzonym zarzadzeniem nr 11 Dyrektora ZSE nr 2 z dnia 15
czerwca 2009r., poprzez dokonywanie wyptat nagréd powyzej limitéw okreslonych
w ww. Regulaminie,



w zakresie gospodarki Srodkami rzeczowymi i inwentaryzacii:
12. nieprzestrzeganie obowiazujacych zasad kwalifikowania $rodkéw trwatych, poprzez:

— ujecie w ramach podstawowych $rodkéw trwalych (konto 011), obicktéw
inwentarzowych o warto$ci ponizej 3 500,00 zt, niezgodnie z zasadami wynikajacymi
z§ 5 ust. 3 pkt 4 rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szezegolnych zasad
rachunkowosci (...), wzwiazku z zasadami funkcjonowania kont 011 i 013
okreSlonymi w zalaczniku nr 2 do tego rozporzadzenia oraz niezgodnie
z obowiazujacymi w jednostce zasadami rachunkowosci, w mysl ktérych sktadniki jw.
winny zosta¢ ujete w ewidencji pozostatych srodkéw trwatych. Nalezy zaznaczy¢, ze
w sytuacji gdy na dzien przyjecia do uzytkowania obiektéw jw. obowiazywaty inne
zasady kwalifikowania sktadnikéw, na dzien zmiany tych zasad winno nastapi¢ ich

przekwalifikowanie (przeksicgowanie),

— ujecie w ramach pozostatych srodkéw trwatych (konto 013), skladnikéw o wartosci
inwentarzowej ponizej 200,00 zt, ktére w mys! zasad ustalonych w Instrukcji - Zasady
gospodarowania Srodkami rzeczowymi winny zostaé ujete w kartotece iloSciowo-

wartosciowej (ewidencja pozabilansowa),

— ujecie w ewidencji pozabilansowej sktadnik6w o wartosci powyzej 200 1, niezgodnie

z zasadami ustalonymi w ww. Instrukcji,
13. nieprawidlowe naliczanie amortyzacji $rodkéw trwatych, poprzez:

— rozpoczynanie naliczania amortyzacji w roku, w ktérym $rodek trwaty zostat przyjety
do uzytkowania lub poczgwszy od roku nastepnego, czym naruszono art. 5 ust. 1

ustawy o rachunkowosci,

— naliczenie amortyzacji za pierwszy rok uzytkowania systemu telewizji dozorowe;j za
12 miesigcy na ostatni dzien roku, podczas gdy system byt rozbudowywany w ciggu
roku (w lutym i czerwcu), a tym samym w mysl zasad okreslonych w art. 32 ust. 1
ustawy o rachunkowosci amortyzacja powinna by¢ liczona za faktyczne okresy

uzytkowania poszczegdlnych elementéw systemu,

14. zaewidencjonowanie w ksiedze pomocniczej $rodkéw trwatych operacji dotyczacych
rozszerzenia istniejacego systemu telewizji dozorowej w odrebnych pozycjach przychodu
(rézne numery inwentarzowe), niezgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci
oraz zopisem do rodzaju 623 zawartym w KST, w mysl ktérych system telewizji
dozorowej winien zosta¢ potraktowany jako jeden obiekt inwentarzowy. Kolejno
nabywane czesci systemu, nalezalo potraktowaé jako rozbudowe istniejacego srodka

trwatego,

15. niezamieszczenie w kartach $rodkéw trwatych szczegbtowej charakterystyki obiektéw

inwentarzowych, np. w odniesieniu do:
— budynkdéw: powierzchni uzytkowej, kubatury,

— systemOw monitoringu w budynku internatu: cze$ci wchodzacych w sktad systemu,

w tym ilosci kamer, danych technicznych oraz numeréw fabrycznych,

— zestaw6w komputerowych: czedci sktadowych zestawu komputerowego oraz danych
technicznych dotyczacych jednostki centralnej, tj.: pamig¢ operacyjna (RAM),
pojemnos¢ dysku twardego (MB), ewentualne karty: graficzna i sieciowa, naped

dyskietek i DVD, nagrywarka CD- R itp.,

a lym samym nie zapewniono jednoznacznej identyfikacji sktadnikéw

1 w konsekwencji wiasciwej ochrony mienia,
16. ujecie na koncie 013:

- okularéw korekcyjnych, podczas gdy wydatki na ich zakup zostaly poniesione
czgsciowo przez pracownikéw i czgsciowo (do ustalonego limitu) ze $rodkéw ZSE nr
2, a tym samym niejasnym jest czyja stanowia wlasno$c. W wewnetrznych
uregulowaniach nie zawarto ustalen wskazujacych czyja wiasnoscia sa okulary



refundowane do wysokosci ustalonego limitu, a tym samym nie mozna jednoznacznie
stwierdzi¢, czy spetniony zostat wymég wynikajacy z art. 3 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci,

— odziezy roboczej (spodenki i koszulka dla nauczyciela WF), podczas gdy zgodnie
z ,Tabela przydzialu odziezy ochronnej i roboczej dla pracownikéw ZSE nr 27,
normatywny okres uzywalnoéci podkoszulkéw i spodenek dla Nauczycieli W-F
wynosi 12 miesigcy, a tym skiadniki te nie stanowia $rodkéw trwalych, w mysl
definicji okreslonej w art. 3 pkt 15 ustawy o rachunkowosci. Ponadto sktadniki te
ujmowany byly réwniez w ewidencji pozabilansowej, co $wiadczy o niestosowaniu
jednolitych kryteriéw klasyfikowania tych sktadnikéw,

w zakresie gospodarki Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socialnych:

17. w Regulaminie Zaktadowego Fundusz Swiadczen Socjalnych:

— niezawarcie zapisow obligujacych do dokumentowania pobytu dzieci pracownikéw
(dotyczy dzieci do lat 18) na zorganizowanych wczasach, koloniach itp., ktérym
zgodnie z zapisami Regulaminu przystuguja z tego tytulu doptaty, podczas gdy
zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt. 78 ustawy z dnia 26.07.1991 r. 0 podatku dochodowym od
0sob fizycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., nr 51, poz. 307 z pozn. zm.)
pracodawca ma obowiazek zastosowa¢ zwolnienie z podatku, jedynie w sytuacji, gdy
wydatek na zorganizowany wypoczynek dziecka (dzieci) do lat 18 zostat rzeczywiscie
poniesiony i odpowiednio udokumentowany,

— nieujgcie zapiséw obligujacych do uzaleznienia przyznawania $wiadczen rzeczowych,
od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej pracownikéw, niezgodnie z art. 8 ust. 1
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczer socjalnych (tekst
jednolity z 1996 r., Dz. U. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.),

— nieuwzglednienie wsréd os6b uprawnionych do korzystania z funduszu rodzin
emerytow i rencistow, niezgodnie z art. 2 pkt 5 ww. ustawy,

18. nierzetelne odzwierciedlenie w rocznym sprawozdaniu Rb-28S sporzadzonym za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2010 r., wydatkéw wykonanych w ramach poszczegblnych
rozdziatbw w § 4440, poprzez odniesienie wielko$¢ korekty odpisu na Zakladowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych ustalonej w oparciu o faktyczna przecietng liczbg
zatrudnionych w 2010 ., do wydatkéw wykonanych w rozdziale 80130, podczas gdy
w rzeczywistosci korekta dotyczyla trzech rozdzialéw w ramach ktérych jednostka
zaplanowata i realizowata wydatki na cel,

19. nieprzestrzeganie postanowienn Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, poprzez:

— Pprzyznanie trzem pracownikom s$wiadczen socjalnych (,,zapomdg Swiatecznych”)
w wysokosci niewynikajacej z ustalonego w jednostce kryterium dochodowego,

— przyznawanie Swiadczen socjalnych na podstawie nickompletnych wnioskéw o ich
udzielenie, sktadanych przez pracownikéw jednostki. W czesci wnioskéw brak bylo
wypetnionych rubryk dotyczacych wielkosci dochodu oraz kwoty przyznanego
swiadczenia i jej zatwierdzenia przez Komisje,

w zakresie gospodarki pieniezne] prowadzonej w formie rachunku dochoddw witasnych:

20. nieweryfikwanie lub nieskuteczne weryfikowanie poprawno$ci zapiséw ksiegowych,
w efekcie czego wplywy odsetek z tytutu nieterminowego regulowania naleznosci ujeto
w ramach § 0750, zamiast w § 0920, niezgodnie z dekretacja zamieszczong na dowodach
zrodtowych, czym naruszono art. 16 ust. 1 i art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.
Skutkiem powyzszego bylo réwniez wykazanie w sprawozdaniu Rb-34, dochodéw
wykonanych z najmu wyzszych, a z tytutu odsetek nizszych o 13,10 zt wzgledem
rzeczywistych wptywow,




21.

22,

25,

24.

23,

26.

27.

gromadzenie na rachunku dochodéw wiasnych wptywéw z tytutu zwrotu podatku od

nieruchomosci od kontrahentéw, z ktérymi zawarto umowy uzyczenia, podczas, gdy

w uchwale nr LXXII/706/05 Rady Miasta Krakowa z dnia 2 marca 2005 r. w sprawie

rachunku dochodow wiasnych (...) nie wymieniono ww. wptywow,

nieprawidlowe okreslenie w umowach najmu nazwy Wynajmujacego, poprzez

niewskazanie Gminy Miejskiej Krakéw jako strony umowy i réwnocze$nie wtasciciela

nieruchomosci zabudowanej budynkiem, pozostajacej w dyspozycji jednostki (trwaty
zarzad). Stosownie do art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym

(tekst jednolity: Dz. U. z2001r. nr 142, poz. 1591) Dyrektor jednostki budzetowej,

nieposiadajacej osobowosci prawnej, podejmuje czynnosci prawne w imieniu i ze

skutkiem prawnym dla gminy, w ramach udzielonego pelnomocnictwa, atym samym
strong czynnosci prawnej dokonanej przez kierownika jednostki budzetowej jest gmina,
anie jednostka organizacyjna. Zatem prawidlowa nazwa Wynajmujacego obok nazwy
jednostki winna zawiera¢ wskazanie Gminy Miejskiej Krakéw oraz dodatkowo dane

identyfikujace petnomocnictwo, w oparciu o ktdre dziata Dyrektor ZSE nr 2,

nieprzestrzeganie wymogéw wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ww. ustawy z dnia

21.08.1991 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. nr 102,

poz. 651 z pézn. zm.), poprzez niezgtaszanie do Wydziatu Skarbu UMK oddania czesci

nieruchomosci w najem na okres do 3 lat,

prowadzenie ewidencji odziezy i obuwia roboczego w sposéb niespetniajgcy wymogoéw

§ 8 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.

w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach

wiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika

(Dz. U. nr 62, poz. 286 ze zm.), zgodnie z ktérymi dla kazdego pracownika pracodawca

zobowigzany jest zatozy¢ iprowadzi¢ karte ewidencyjng przydziatu odziezy iobuwia

roboczego oraz Srodkéw ochrony indywidualnej. W jednostce odziez i obuwie robocze
rejestrowano  w ewidencji szczegStowej (ilosciowej lub ilo$ciowo-wartosciowej)
pozostatych $rodkéw trwatych,

dokonanie zmiany w planie finansowym dochodéw wilasnych w rozdziale 80130,

w § 4210 z opOznieniem, tj. po dokonaniu wydatku zatwierdzonego do zaplaty ze

srodkéw zaplanowanych w ww. pozycji, co skutkowalo zaklasyfikowaniem czesci tego

wydatku w § 4300, a w momencie zwigksza planu wydatkéw, przeksiegowaniem
do wlasciwego paragrafu,

przekazanie na rachunek budzetu Gminy Miejskiej Krakéw rat podatku od nieruchomoséci

naleznych za miesigce: kwiecien isierpien 2010 r. w terminie po 15. dnia miesigca,

niezgodnie z art. 6 ust. 9 pkt 3 ustawy o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity:

Dz. U. 22010 r. nr 95, poz. 613 z pézn. zm), czym naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy

o finansach publicznych,

nieujecie w ksiggach rachunkowych zdarzenia odzwierciedlajacego otrzymanie od Rady

Rodzicéw dziatajacej przy jednostce biletow MPK lub srodkéw finansowych na ich zakup

oraz umowanie w ksiggach rachunkowych dowodéw zakupu w kwotach nizszych niz

kwoty z nich wynikajace, czym naruszono art. 24 ust 2, w zwiazku z art. 22 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci. Powyzsze dotyczylo faktur VAT wystawionych na rzecz jednostki za

zakup:

— odziezy i obuwia roboczego, ktére zatwierdzano do zaplaty i ewidencjonowano do
wysokosci limitu ich wartosci ustalonej Regulaminie Pracy,

— uslug obejmujgcych remont dachu budynku Internatu. Faktura zostata czgsciowo
finansowana przez Rad¢ Rodzicow (2 245,41 zt). Faktura zostata ujeta w ksiggach
rachunkowych w wysokosci, w jakiej zostata sfinansowana ze srodkéw rachunku
dochodéw wiasnych jednostki,



w zakresie udzielania zamdwien publicznych:

28. niezabezpieczenie $rodkéw na realizacje przedmiotu zaméwienia na dzien:

wszczecla posigpowania o zamOwienie publiczne, co w sytuacji uniewaznienia
postgpowania z powodu ich nieotrzymania moze skutkowaé zwrotem wykonawcom
kosztow udziatu w postgpowaniu, na mocy art, 93 ust. 4 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759
z pzn. zm.),

na dzien zawarcia umowy z Wykonawca wybranym w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zaméwienia, czym naruszono art. 46 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych,

29. nieprzestrzeganie przepiséw ustawy Prawo zamdwier publicznych, poprzez:

nieustalenie zakresu obowiazkéw poszczegélnych cztonkéw komisji przetargowej, do

czego obliguja zapisy art. 21 ust. 3 ww. ustawy,

zawarcie w opisie przedmiotu zaméwienia okre$lonym w kosztorysie nakiadczym,

nazwy wtlasnej jednego z materiatéw (rynny Flamingo), czym naruszono art. 29 ww.

ustawy. W SIWZ nie zawarto zapiséw umozliwiajacych zaproponowanie produktéw

réwnowaznych,

niewezwanie wykonawcy na mocy art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamdéwier publicznych,

do uzupeinienia dokumentéw wymaganych w SIWZ. Nalezy zaznaczyé, iz ze wzgledu

na fakt, ze powyzsze naruszenie dotyczylo jednej z najdrozszych ofert, nie mialo ono

wplywu na wynik postgpowania,

niezataczenie do Protokotu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

wypetnionych formularzy na drukach: ZP-22 i ZP-24, niezgodnie z §3 pkt 3

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 26.10.2010 r. w sprawie protokotu

postepowania o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. nr 223, poz. 1458). Ponadto

w protokole (druk ZP-2/PN,NBQ,ZOC):

- blednie podano, iz liste wykonaweéw wykluczonych stanowi zataczony druk ZP-
19 pn.: Oferty/oferty wstgpne odrzucone,

- niewypelniono rubryki dotyczacej informacji o protestach i odwotaniach, zapisujac
rownoczesnie, ze informacje te zawarte sa w zalaczonym druku ZP-22.
W rzeczywistosci druk ten nie zostat zataczony do protokohu,

w zakresie oceny wiarygodnosci sprawozdan:

30. wykazanie danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej
w sprawozdaniu:

Rb — 278 sporzadzonym na koniec I, II, III i IV kwartatu roku 2010,
Rb — 28S sporzadzonym na koniec I i III kwartatu roku 2010,
Rb — N sporzadzonym na koniec I i III kwartatu roku 2010,

czym naruszono zapisy § 9 ust. ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 20, poz. 103).

Nalezy zaznaczy¢, iz z wyjatkiem danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-N
sporzadzonych za I kwartat 2010 1., stwierdzone réznice pomiedzy ksiegami, a kwotami
wynikajacymi ze sprawozdan nie mialy istotnego wplywu na prezentacje sytuacji
finansowej jednostki.
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II.

Zalecenia pokontrolne

w zakresie zasad prowadzenia rachunkowosci:

1.

dokona¢ aktualizacji zapiséw zawartych w wewngtrznych procedurach, a w szczegélnoscei
w zakresie:

— Instrukcji zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz dochodéw wtasnych jednostki,
— Instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych,

— Instrukcji — Zasady gospodarki Srodkami rzeczowymi,

— Instrukcji w sprawie ewidencji materiatéw bibliotecznych,

— Instrukcji dotyczqcej inwentaryzacji,

dostosowujac je do obowigzujacych przepiséw prawnych oraz faktycznie wdrozonych
rozwiazan i ustalen zawartych w innych uregulowaniach stosowanych w jednostce,
ujmowac w ksiegach rachunkowych zapisy zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacii
wynikajacym z dowodéw zrédtowych, spetniajac tym samym wymogi art.20 ust. 2 i 24
ust. 2 ustawy o rachunkowosci,

ewidencjonowaé zaangazowanie wydatkéw na podstawie uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym, zgodnie z zasadami funkcjonowania konta 998
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego, okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.),

dokonywa¢ zakupéw gotéwkowych do wysokosci udzielonej zaliczki, umozliwiajac tym
samym udokumentowanie przeprowadzenia przez Gléwnego Ksiegowego wstepne;
kontroli, o ktérej mowa w art. 54 ust.1 pkt 3 ppkt a. o finansach publicznych,

stosowac na koncie 130 zapis techniczny do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat i korekt,
zgodnie z obowigzkiem wynikajacym zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej na koncie
130 okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci (...),

wmowa¢ w ksiggach rachunkowych kompletne dowody zrédlowe, spelniajace wymogi
wynikajace z art. 22 ust.1 ustawy o rachunkowosci,

ujmowac¢ operacje w ksiggach rachunkowych w sposéb odzwierciedlajacy przebieg
zdarzen wynikajacy z dowodu zrédlowego oraz zgodny z zasadami funkcjonowania kont
ksiggi giéwnej, stosownie do zapiséw art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Korekty
biednych zapiséw ujmowac tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi, zgodnie
z art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci;

w zakresie planowania i realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych:

8.

9,

10.

11.

klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z kryteriami ustalonymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, (...),

realizowa¢ wydatki nieprzekraczajac kwot ustalonych w planie finansowym, do czego
zobowigzuja zapisy art. 52 ustawy o finansach publicznych,

zacigga¢ zobowiazania do kwot wynikajacych z planu finansowego, zgodnie z wymogami
art. 46 ww. ustawy,

przestrzegac ustalonych zasad wynikajacych z obowiazujacego w jednostce Regulaminu
wynagradzania pracownikow samorzadowych,

w zakresie gospodarki srodkami rzeczowymi { inwentaryzacji:

12. przestrzega¢ zasad wynikajacych z§ 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw

w sprawie  szczegdlnych  zasad — rachunkowosci (...), wzwigzku =z zasadami
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funkcjonowania kont 011 013 okreslonymi w zalaczniku nr 3 do tego rozporzadzenia
oraz zasad ustalonych w jednostce, dotyczacych kwalifikowania rzeczowych sktadnikéw
majatku do podstawowych $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych lub ich
ujgcia w ewidencji pozabilansowej. Ponadto dokonaé stosownych przeksiegowan
nieprawidtowo ujetych srodkéw trwatych w ramach ww. podziatu,

13. nalicza¢ amortyzacje $rodkéw trwatych, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy o rachunkowosci
oraz zasadami ustalonymi w dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci jednostki,
przestrzegajac réwnoczesnie ustalonych zasad rachunkowosci, stosownie do art. 5 ust. 1
ww. ustawy. Ponadto dokonac¢ korekty bilednie obliczonych odpiséw amortyzacyjnych
w latach ubiegtych,

14. ewidencjonowaé operacje dotyczace rozbudowy istniejacych  §rodkéw trwalych
w indywidualnych kartach tych obiektéw, traktujac je jako jeden sktadnik majatku,
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci,

15. ujmowaé w kartach srodkéw trwatych szczegélowa charakterystyke obiektow
inwentarzowych. Ponadto uzupehi¢ o ww. informacje karty obecnie posiadanych
srodkéw trwatych,

16. ujmowac na koncie 013 Pozostate §rodki trwate wylacznie sktadniki majatku spetniajace
wymogi okreslone w art. 3 pkt 15 ustawy o rachunkowosci. Ponadto opracowac
dokumentacje szczegblowo regulujaca kwestie dotyczace trybu zaopatrywania
pracownik6w w okulary korekcyjne i odziez robocza, w tym ich wiasciciela,

w zakresie gospodarki Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczeh Socjalnych:

17. dostosowaé postanowienia regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeh Socjalnych do
wymagan obowiazujacych przepiséw,

18. odnosi¢ wielkos¢ dokonanej w korncu roku korekty odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych do wszystkich pozycji planu finansowego, w ramach ktérych
jednostka zaplanowata irealizowata wydatki na cel, a ktérych korekta dotyczy,
zapewniajac tym samym rzetelne przedstawienie danych w sprawozdaniu Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

19. przestrzega¢ postanowien Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
W tym:

— przyznawac Swiadczenia socjalne w prawidlowej wysokosci,
— Dprzyznawa¢ sSwiadczenia socjalne na podstawie kompletnych i zatwierdzonych
wnioskéw o ich udzielenie,

w zakresie gospodarki pienigznej prowadzonej w formie rachunku dochodéw wlasnych:

20. weryfikowaé poprawnos$¢ zapiséw ksiegowych, zapewniajac tym samym bezbtedno$é
ksiag rachunkowych, stosownie do art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,
1 w konsekwencji rzetelno$¢ danych wykazywanych w sprawozdaniach,

21. gromadzi¢ na wydzielonym rachunku jednostki wytacznie wplywy ze Zrédet okreslonych
w uchwale nr CXIV/1537/10 Rady Miasta Krakowa z dnia 20 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zrddet dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku i ich przeznaczenia
oraz sposobu i trybu sporzqdzania planéw finansowych dla wydzielonych rachunkdw
dochodow samorzqdowych jednostek budzetowych,

22. zamieszcza¢ w zawieranych umowach najmu nazwe wiasciciela nieruchomogci (Gming
Miejskg Krakéw), jako wynajmujacego (obok nazwy jednostki) oraz dodatkowo ujmowac
dane identyfikujace petnomocnictwo, w oparciu o ktére dzialta Dyrektor jednostki,
stosownie do art. 47 ust. 1 ustawy o samorzqdzie gminnym,

23. przestizega¢ wymogéw wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,
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24. prowadzi¢ ewidencje odziezy i obuwia roboczego w sposéb zgodny z wymogami § 8 pkt
3 rozporzadzenia Ministra Pracy iPolityki Socjalnej w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy (...),

25. dokonywa¢ zmian w planie finansowym dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku jednostki, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
1 wydatkéw nimi finansowanych wiasnych, na biezaco tj. w terminie zapewniajgcym
prawidtowe zaklasyfikowanie zobowiazan na dzien ich zaciagniecia oraz wydatkéw na
dzieni ich zaptaty i w efekcie prawidiowe ujecie operacji w ksiggach rachunkowych,

26. optaca¢ podatek od nieruchomosci w terminie ustalonym w art. 6 ust. 9 pkt 3 ustawy
o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. nr 95, poz. 613 z pdzn.
zm), spetniajac tym samym wymog art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

27. dokumentowa¢ i ujmowaé¢ w ksiggach rachunkowych jednostki zdarzenia i operacje
wynikajgce ze wspélipracy z Radg Rodzicéw, w tym w szczeg6lnosci otrzymane od Rady
darowizny pieni¢zne lub rzeczowe oraz ujmowaé dowody zakupu wystawione na rzecz
jednostki w kwotach z nich wynikajacych, zapewniajac tym samym rzetelne
odzwierciedlenie w ksi¢gach rachunkowych osiagnietych przez jednostke przychodéw
i poniesionych kosztéw, zgodnie art. 24 ust 2, w zwiazku z art. 22 ust. 1 ustawy
o0 rachunkowosci,

w zakresie udzielania zamdwien publicznych:

28. zaciaga¢ zobowiazania wylacznie w sytuacji posiadania zabezpieczonych w planie
finansowym jednostki srodkéw na ich zaptate, zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych. Ponadto postepowanie o udzielenie zaméwien publicznych wszczynaé¢ majac
zabezpieczone $rodki na ich realizacje, eliminujac tym samym ryzyko poniesienia
ewentualnych wydatkéw z tytutu zwrotu wykonawcom kosztéw udziatu w postegpowaniu
W sytuacjl uniewaznienia postgpowania z powodu ich nieotrzymania, na mocy art. 93
ust. 4 ustawy Prawo zamdwier publicznych,

29. przestrzega¢ przy udzielaniu zaméwien publicznych przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanych na podstawie ww. ustawy,
a w szczegdlnosci:

— okresli¢ zakres obowiazk6w poszczegélnych czionkéw komisji przetargowej,
stosownie do wymog6w art. 21 ust. 3 ww. ustawy,

— dokonywac opisu przedmiotu zaméwienia zgodnie z wytycznymi zawartymi w art, 29
WW. ustawy,

— przywotywaé w dokumentacji dotyczacej zaméwien publicznych przepisy prawne
aktualne na dzien przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

— wzywa¢ wykonawcéw do uzupelnienia dokumentéw, na mocy art. 26 ust. 3 ww.
ustawy,

— sporzadza¢ kompletng i rzetelna dokumentacje z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

w zakresie oceny wiarygodnosci sprawozdah.

30. wykazywa¢ w sprawozdaniach budzetowych dane zgodne z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiggowej, spetniajac wymogi wynikajace z zapiséw § 9 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

Proszg réwniez wyeliminowac¢ inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.
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III.  Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Pan Jerzy Kotakowski - Dyrektor Zespotu Szkét Elektrycznych nr 2.

IV.  Termin realizacji zalecenn pokontrolnych:
punkty 1.1 17. —do dnia 31.01.2012 r.,
pozostate punkty — od zaraz.

V. Termin zlozenia harmonogramu realizacji zalecen pokontrolnych:

Harmonogram realizacji niniejszych zalecen prosze przesta¢ w terminie do dnia 30.12.2011 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa,
ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. | Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
wstosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okre$lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomodci:
1. Pani Anna Okonska — Walkowicz — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel — Jasiniska - Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
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