PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.22.2011 Krakow, dnia 19.05.2011 r.

Pani Dorota Lasak
Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 64
ul. Sadzawki 1

31-465 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 28/2011, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrole problemowa w kierowanej przez Pania jednostce, ktorej wyniki zostaly ujete
w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat zagadnienia zwiazane z ewidencja majatku i inwentaryzacja.

L Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Jednostka spehita obowiazek wynikajacy z art. 10 ustawy o rachunkowosci (t. j. Dz. U.

z2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) opracowania dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci. Jednakze zaréwno polityka rachunkowosci jak i pozostate procedury wewngtrzne
w zakresie objetym kontrola byty niepelne, gdyz nie zawieraly przyjetych zasad prowadzenia ksiag
inwentarzowych oraz jednoznacznych zasad kwalifikowania sktadnikow do ewidencji ilosciowo —
wartosciowej. Dodatkowo sposob ujmowania w ksiggach rachunkowych operacji zwiazanych z
ewidencja sktadnikow majatkowych utrudniat sprawowanie nalezytej ochrony mienia.
Jednostka nie przeprowadzita inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych w terminie wynikajacym
z ustawy o rachunkowosci. Ponadto w trakcie prowadzenia spisu z natury pozostalych sktadnikow
majatkowych stwierdzono dzialania znacznie utrudniajace prawidlowe rozliczenie wynikow
inwentaryzacji.

Nieprawidlowosci, ustalone w toku kontroli zostaly szczegdélowo opisane w pkt. 2 niniejszego
wystapienia.
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Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

ustalenie polityki rachunkowosci w zakresie ewidencji sktadnikéw majatkowych w sposob

nie w pelni spetniajacy art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci poprzez nieokreslenie:

a) szczegdlowych zasad prowadzenia ewidencji analitycznej - ksiag inwentarzowych dla kont
011 ,,Srodki trwale”, 013 , Pozostale Srodki trwale”, 014 ., Zbiory biblioteczne”,
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”,

b) jednoznacznych zasad klasyfikowania sktadnikoéw majatkowych do ewidencji ilo§ciowo —
warto$ciowej,

sprawowanie niewlasciwego nadzoru nad mieniem jednostki, a w konsekwencji niespetnienie

w tym zakresie wymogow wynikajacych z art. 68 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz.240 z p6zn. zm.), poprzez:

a) nieujgcie w procedurach wewngtrznych zasad i terminéw przeprowadzania inwentaryzacji
zbiorow bibliotecznych,

b) niewprowadzanie do ksiag inwentarzowych dla pozostalych s$rodkow trwalych
w odniesieniu do c¢zgSci pozycji symbolu inumeru dowodu przychodu oraz danych
identyfikacyjnych (np. numeru fabrycznego), a takze miejsca uzytkowania skladnikow
majatkowych,

c) uyjmowanie w ksiggach rachunkowych operacji zakupu Iub likwidacji sktadnikow
majatkowych z duzym opo6znieniem w nastgpnych okresach sprawozdawczych,
co dodatkowo naruszato zapisy art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

d) wprowadzanie operacji zakupu skladnikoéw majatkowych do ewidencji syntetycznej
ido ksiag inwentarzowych (ewidencji pomocniczej) w réznych datach i1 okresach
sprawozdawczych, niezgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

f) nieujmowanie na kontach pozabilansowych skladnikéw majatkowych postawionych w stan
likwidacji do czasu ich faktycznego zniszczenia,

g) nieprzeprowadzenie inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych w terminie wynikajacym z art.
26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

niewprowadzanie do ksiag rachunkowych operacji przychodéw i kosztow z tytulu otrzymanych

darowizn sktadnikow majatkowych, czym naruszono zapisy art. 20 ust. 1 iart. 24 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci,

przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, w sposob nie w petni

spetniajacy wymogi art. 27 ustawy o rachunkowosci poprzez:

a) dzialania znacznie utrudniajace prawidtowe rozliczenia wynikow inwentaryzacji, tj.:

- spisywanie sktadnikoéw majatkowych w okresie od 10 grudnia do 14 grudnia wedlug
stanu na dzien 31 grudnia,
- nieuzgodnienie ewidencji syntetycznej z analityczng na dzien przeprowadzenia spisu,

b) przeprowadzenie spisu z natury w terminie pozniejszym, niz wynikato to z informacji
zamieszczonych w arkuszach, co w konsekwencji doprowadzito do nieprawidlowego
udokumentowania przebiegu inwentaryzacji, czym naruszono art. 27 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

c) zlozenie przez komisj¢ inwetaryzacyjna (zgodnie z trescig protokotu z rozliczenia wynikow
inwentaryzacji) oswiadczenia o braku réznic pomigdzy stanem rzeczywistym wykazanym
na arkuszach spisowych, a stanem ewidencyjnym wynikajacym z zapisow na koncie 013,
pomimo wskazania w protokole danych niezgodnych zdanymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych.



II. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania ich
w przysztosci nalezy:

1. okresli¢ w polityce rachunkowosci jednostki zgodnie z art. 10 ustawy orachunkowosci:

a)

szczegdlowe zasady prowadzenia ewidencji analitycznej - ksiag inwentarzowych dla kont
011 ,,Srodki trwate”, 013 , Pozostale srodki trwate”, 014 , Zbiory biblioteczne”,
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”,

b) jednoznaczne zasady klasyfikowania skladnikow majatkowych do ewidencji ilo§ciowo -

warto$ciowej,

2. podja¢ dzialania zapewniajace sprawowanie prawidlowego nadzoru nad mieniem jednostki
w szczegdlnosci, poprzez:

a)
b)
c)
d)
f)
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ustalenie procedurach wewngtrznych zasad i terminéw przeprowadzania inwentaryzacji
zbiorow bibliotecznych,

ujmowanie w ksiggach symbolu i numeru dowodu przychodu, danych identyfikacyjnych,
a takze miejsca uzytkowania sktadnikoéw majatkowych,

ujmowanie w ksiggach rachunkowych zakupu lub likwidacji sktadnikéw majatkowych pod
data wykonania operacji zgodnie art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

wprowadzanie réwnocze$nie operacji zakupu skladnikow majatkowych do ewidencji
syntetycznej i do ksiag inwentarzowych,

ujmowanie na kontach pozabilansowych skladnikow majatkowych postawionych w stan
likwidacji do czasu ich faktycznego zniszczenia,

przeprowadzenie inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych w terminie wynikajacym z art. 26
ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

wprowadza¢ do ksiag rachunkowych operacje przychodow i kosztow z tytutu otrzymanych
darowizn skladnikéw majatkowych, zgodnie z art. 20 ust. 1 iart. 24 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci,

4. przeprowadza¢ i rozlicza¢ inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych spekniajac wymogi
wynikajace z art. 27 ustawy o rachunkowosci poprzez:

a)

b)

wprowadzenie dzialan ulatwiajacych prawidlowe rozliczenie spisu z natury,
w szczegdlnosci poprzez:

- prawidlowe ustalenia dnia, na ktory przeprowadza sig spis,

- uzgodnienie ewidencji syntetycznej z analityczna na dzien przeprowadzenia spisu,
umieszczanie na arkuszach spisowych daty faktycznego przeprowadzenia inwentaryzacji
w celu prawidlowego udokumentowania czasu dokonania inwentaryzacji,

weryfikowanie przez komisj¢ inwetaryzacyjna danych ujetych w ksiggach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z rozliczenia wynikow spisu z natury, a w konsekwencji uymowanie
protokole z rozliczenia wynikow inwentaryzacji rzetelnych informacji.

Prosze rowniez wyeliminowac¢ inne uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli.

I1I.

Iv.

Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Dorota Lasak Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 64.

Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
zalecenia nr 1, 2a: do dnia 30.06.2011 r.
zalecenia od nr 2b do nr 8: od zaraz.



V. Termin zloZenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen proszg przesta¢ w terminie do dnia 30.06.2011 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa,
ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktorych sformutowane zostaty zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych
zalecen w terminie okre§lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do
ww. Regulaminu.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
Jacek Majchrowski

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lgcznarowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pan Anna Korfel - Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji



