PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-39-1/2010 Krakoéw, dnia 12.10.2010 r.

Pani

Anna Gawinek-Pisarczyk
Dyrektor

Zespotu Szkél Ekonomicznych Nr 1
ul. Kapucynska 2

31-113 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 46/2010, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrolg kompleksowa gospodarki finansowej w kierowanej przez Pania placowce,
ktorej wyniki zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Badaniem kontrolnym objgto zagadnienia dotyczace:

— organizacji jednostki w zakresie gospodarki finansowej,

— planowania i sprawozdawczosci,

— gospodarki pienigznej i rozrachunkow,

— gospodarki srodkami rzeczowymi i inwentaryzacji,

— gospodarki $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
— gospodarki prowadzonej w formie rachunku dochodéw whasnych,

— oceny wiarygodnosci sprawozdan.

I.  Ocena dzialalnos$ci kontrolowanej jednostki

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowe;j stwierdzono, iz:

— jednostka posiadata kompletnie i prawidlowo opisana dokumentacj¢ przyjetej polityki
rachunkowosci, dostosowanej do potrzeb jednostki, zawierajaca wszystkie elementy
wymagane przepisami art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity z 2009 r., Dz. U. nr 152, poz. 1223 zpdzn. zm.),

— w jednostce wdrozono mechanizmy kontroli wewngtrznej, opierajac si¢ na efektywnym
osiaganiu zadan i celow jednostki,

— jednostka stosowata prawidlowa ochrong zasobow majatkowych, a inwentaryzacja
zostala przeprowadzona i rozliczona zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci,

— gospodarowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych bylo zgodne
z postanowieniami ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych (tekst jednolity z 1996 r., Dz. U. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.),



— sprawozdania finansowe 1 budzetowe zostaly sporzadzone na podstawie ksiag

rachunkowych wewngtrznie uzgodnionych, zachowujacych ciagto$¢ formalna
1 materialna.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidtowosci:

w zakresie planowania i sprawozdawczosci:

1.

niepoprawne klasyfikowanie wydatkow zwiazanych z zakupem $rodkéw higieny
osobistej ogodlnie dostepnych w § 3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,
zamiast w § 4210 Zakup materialow i wyposazenia, co pozostawalo w sprzecznosci
z zalacznikiem nr 4 do obowiazujacego w kontrolowanym okresie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. nr 107, poz. 726 z pdézn. zm.) oraz obowiazujacym od
1.01.2010 r. zalacznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodet zagraniczmych (Dz. U. nr 38,
poz. 207),

w _zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkoéw:

2.

dokonywanie zakupow bez wczesniejszego pobrania zaliczki z kasy, co uniemozliwiato
przeprowadzanie wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkoéw zgodnie z art. 47 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.), a tym samym
uniemozliwialo przeprowadzenie wstgpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, do czego zobowiazuje art. 54 ust. 1 pkt 3 lit. a
obowiazujacej od 1.01.2010r. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.),

. ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych operacji zwiazanych ze zwrotem na

rachunek bankowy niewykorzystanych zaliczek gotowkowych w sposob naruszajacy
zapisy art. 20 ust. 1, art. 24 ust. 2, art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, pkt 17 zalacznika nr 2 do obowiazujacego w okresie kontroli
rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142,
poz. 1020 z pézn. zm.) oraz obowiazujacym od 31.07.2010 r. zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz. 861),

w zakresie gospodarki srodkami rzeczowymi:

4.

niepoprawne ewidencjonowanie umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych, zbioréw
bibliotecznych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania na stronic Wn
odpowiedniego konta zespotu 0 Majqtek trwaty, w korespondencji ze stronag Ma konta
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, zamiast na stronie Wn konta 400 Koszty wedlug rodzajow
w korespondencji ze strona Ma konta 072, czym naruszono zasady funkcjonowania



konta 072 okreslone w pkt 11 zalacznika nr 2 do obowiazujacego w trakcie kontroli
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...) oraz obowiazujacym od 31.07.2010 r. zalacznikiem nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanso6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...),

w zakresie gospodarki prowadzonej w formie rachunku dochodéw wilasnych:

5.

II.

zamieszczanie w zawieranych umowach nazwy jednostki jako wynajmujacego, podczas
gdy Zespot Szkot Ekonomicznych bedac jednostka budzetowa, nie posiada osobowosci
prawnej, co oznacza, Ze nie moze samoistnie wystgpowaé¢ w stosunkach umownych.
Dodatkowo, jednostka nie jest wlascicielem nieruchomosci, w ktorych prowadzi
dziatalnos¢, a jedynie jego trwatym zarzadca. W zwiazku z powyzszym, umowy winny
by¢ zawierane pomigdzy Gming Miejska Krakow, reprezentowana przez Dyrektora
jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta Krakowa
zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst
jednolity z 2001 r., nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.).

Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowos$ci oraz unikni¢cia powstania ich
w przyszlosci polecam:

w zakresie planowania i sprawozdawczosci:

1.

klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze zrodet zagranicznych,

w _zakresie gospodarki pienieznej i rozrachunkow:

2.

dokonywa¢ zakupow gotowkowych ze s$rodkéw pobranych w formie =zaliczki,
zapewniajac tym samym przeprowadzenie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym, zgodnie z obowiazujaca ustawa
o finansach publicznych,

. ewidencjonowa¢ w ksiggach rachunkowych operacje zwiazane ze zwrotem na rachunek

bankowy niewykorzystanych zaliczek gotdwkowych zgodnie z zapisami ustawy
o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...),

w zakresie gospodarki srodkami rzeczowymi:

4.

ewidencjonowa¢ umorzenie pozostalych Srodkéow  trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

w zakresie gospodarki prowadzonej w formie rachunku dochodéw wiasnych:

5.

wymienia¢ w zawieranych umowach najmu jako strong Gming Miejska Krakow,
reprezentowana przez Dyrektora jednostki w ramach pelnomocnictwa udzielonego
przez Prezydenta Miasta Krakowa zgodnie z ustawa o samorzqdzie gminnym.

Proszg rowniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegdélowo w protokole kontroli.



III. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych

Pani Anna Gawinek-Pisarczyk — Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomicznych Nr 1

IV. Termin realizacji zalecenn pokontrolnych

Od zaraz

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych

Sprawozdanie z wykonania zalecen pokontrolnych prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia
10.11.2010 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktorych sformutowane zostaty zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen
w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
ww. Regulaminu.

z up. Prezydenta Miasta
/-1
Elzbieta Lecznarowicz

Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa

Otrzymuja:
1. Adresat

2. a/a

Do wiadomosci:

1. Pani Elzbieta Lecznarowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa

3. Pan Jan Zadto — Dyrektor Wydziatu Edukacji



