PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-5-1/2010 Krakéw, dnia 26.03.2010 1.

Pan

Ryszard Gaczol

Komendant

Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Westerplatte 19

31-033 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia 26/2010, podpisanego przez Zastgpcg Prezydenta
Miasta Krakowa, kontrolg¢ sprawdzajaca, w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej wyniki
zostaly ujgte w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Badaniem kontrolnym objeto zagadnienia dotyczace realizacji zalecen pokontrolnych
sformutowanych po przeprowadzonej w 2004 roku kontroli kompleksowej oraz po kontroli
procedur wynikajacej z art. 187 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) przeprowadzonej w 2008 r.

I. Ocena dzialalnos$ci kontrolowanej jednostki:

1. W wyniku kontroli sprawdzajacej stwierdzono, iz:

— wyeliminowano nieprawidlowosci stwierdzone w wyniku kontroli procedur
wynikajacej art. 187 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) przeprowadzonej w 2008 r.,

— nie wykonano 2, oraz nie w pelni wykonano 3, sposrod 18 zalecen sformutowanych po
kontroli kompleksowej gospodarki finansowej przeprowadzonej w 2004 r.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

1) niewykonanie lub wykonanie nie w pelnym zakresie nizej wymienionych zalecen po
kontroli kompleksowej gospodarki finansowej przeprowadzonej w 2004 r., ktore zostaty
sformutowane w nastgpujacy sposob:

a) opracowac i wprowadzi¢ do stosowania dokumentacj¢ opisujaca przyj¢te przez jednostke
zasady rachunkowosci, zgodnie z zapisami art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. nr 76, poz. 694 z pozn. zm.),
a w szczegolnosci opisa¢ zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glowne;.

Zalecenie nie zostalo w petni wykonane, t;j.:

- nie dla wszystkich kont ustalono wykaz typowych operacji wystepujacych w jednostce
oraz sposob ich ujecia w ksiggach rachunkowych (wskazano jedynie tytuty zmniejszen
i zwigkszen - ksiggowan po stronie Wn i po stronie Ma konta), np. w odniesieniu do
kont: 101 Kasa, 238 Naleznosci z tytufu niedoborow, szkod i roszczen, 244



b)

c)

d)

Rozrachunki  wewnetrzne jednostki, 264 Rozliczenie niedoborow i szkod,
310 Materiatly, 400 Koszty wedtug rodzajow.

- nie dla wszystkich kont ksiggi glownej okreslono sposdb prowadzenia ewidencji
analitycznej. Powyzsze dotyczylo m.in. kont: 221 Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, 400 Koszty wedtug rodzajow, 851 Zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych, podczas gdy w ewidencji ksiggowej prowadzono ewidencje szczegdtowa
wg zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

- nie okre$lono zasad powiazania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi glowne;j
(w tym zasad budowy kont analitycznych - tworzenia analityki do poszczegdlnych
kont syntetycznych). W dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci zapisano
jedynie, ze w zakresie ewidencji $rodkow trwalych oraz materialow uzgodnien
ewidencji syntetycznej i analitycznej dokonuje si¢ kwartalnie,

zaktualizowaé treSci zawarte w Instrukcji gospodarki kasowej i ochrony wartosci
pienigznych powolujac si¢ na aktualnie obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa, tj.
rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 14.10.1998 r.
w sprawie szczegotowych zasad i wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona
wartosci pienieznych, przechowywania i transportowania przez przedsiebiorcow i inne
Jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 129, poz. 858 z pozn. zm.) oraz zaktualizowaé wykaz
stosowanych w jednostce drukéw $cistego zarachowania oraz ustali¢ prawidlowe zasady
ich ewidencji i kontroli.

Zalecenie nie zostatlo w petni wykonane, tj.: nie ustalono prawidlowych zasad ewidencji
i kontroli drukéw $cistego zrachowania,

uporzadkowac¢ gospodarke drukami $cistego zarachowania poprzez:

- prawidlowe prowadzenie ewidencji czekow gotowkowych przez kasjera jednostki,

- prowadzenie ewidencji kwitariuszy przychodowych /o symbolu K103/ przez
pracownika dziatu ksiggowosci,

- rozliczanie pracownikow z pobranych drukow przez Gtowna Ksiggowa.

Zalecenie nie zostato wykonane,

ujmowaé¢ w ksiggach rachunkowych jednostki kazde zdarzenie gospodarcze, ktore
nastapito w danym okresie sprawozdawczym, zgodnie z wymogami zapisow art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci, dotyczace czgsciowego rozliczenia zaliczek statych.

Zalecenie nie zostato wykonane,

prowadzi¢ w sposob prawidlowy ewidencj¢ syntetyczna oraz szczegblowa wg
kontrahentéw na koncie 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami dla zdarzen
gospodarczych zwiazanych z zakupami ptatnymi przelewami, zapewniajac przestrzeganie
zapisoéw art. 20, ust. 1 ustawy o rachunkowosci oraz rozporzqdzenia Ministra Finansow z
dnia 18.12.2001r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2001 r. nr 153, poz. 1752), tj.
w zakresie wprowadzenia do ksiag rachunkowych kazdego zdarzenia, ktore nastgpito
w danym okresie sprawozdawczym, a takze mozliwosci ustalenia naleznoSci
1 zobowiazan wedhug poszczegdlnych kontrahentow.

Zalecenie nie zostalo w pelni wykonane, tj.: nie przestrzegano zasady ujmowania
dowodow w okresie sprawozdawczym, ktorego dotyczyty, niezgodnie z art. 20 ust 1 ur.



II. Zalecenia pokontrolne:

1) zrealizowa¢ ostatecznie niewykonane zalecenia sformulowane po kontroli
kompleksowej gospodarki finansowej przeprowadzonej w 2004 r.

Prosze rowniez wyeliminowac uchybienia opisane szczegdélowo w protokole kontroli.
III. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Pan Ryszard Gaczol — Komendant Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz
V. Termin zloZenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przestaé w terminie do dnia
15.04.2010 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu
Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrzne;j
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreSlonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Prezydent Miasta Krakowa
/-1
Jacek Majchrowski

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

Do wiadomosci:
1. Pan Pawel Staficzyk Sekretarz Miasta
2. Pan Antoni Nawrot — Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
3. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa



