PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-59-1/2010 Krakow, dnia 18.03.2010 r.

Pan Witold Tama

Dyrektor

Zespotu Szkot Zawodowych

Polskiego Gornictwa Naftowego i Gazownictwa
im. Profesora Walezego Goetla

w Krakowie, ul. Brzozowa 5

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 25/2010, podpisanego przez Zastgpce
Prezydenta Miasta Krakowa, kontrolg problemowa, w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej
wyniki zostaty ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Zakres kontroli obejmowat w szczegdlnosci:
- ewidencjg rozrachunkow,
- inwentaryzacjg naleznosci i zobowiazan.

L. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

W  kontrolowanej jednostce sposob prowadzenia ewidencji na kontach zespolu 2
,»Rozrachunki i roszczenia” nie zapewnia mozliwosci sporzadzenia obowiazujacych jednostke
sprawozdan budzetowych.

Objete badaniem operacje gospodarcze ujete w  ksiggach rachunkowych zostaty
udokumentowane.

Zobowiazania wobec Urzedu Skarbowego, Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz
kontrahentow regulowane sa terminowo.

Wydatki gotowkowe realizowanie sa ze $rodkéw wlasnych pracownikow z pominigciem
instytucji zaliczki.

Stan nalezno$ci i zobowiazan na dzien 31.12.2008 r. 131.12.2009 r. nie zostat sprawdzony
droga inwentaryzacji.
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1. Ustalenia kontroli wykazaly nastgpujace nieprawidlowosci:

w zakresie ewidencji rozrachunkow:

1)

2)

3)

4)

niezawarcie w dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci w zakresie ewidencji
rozrachunkow ustalen dotyczacych:

metod wyceny naleznoS$ci i zobowiazan,

sposobu ujecia w ksiggach rachunkowych typowych operacji gospodarczych,

zasad powiazania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi glownej

niezgodnie z wymogami art. 10 ust. 1 pkt 2 i 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
Ponadto obowiazujacy w jednostce zaktadowy plan kont (zwany dalej ZPK) zawiera
ustalenia niedostosowane do faktycznie prowadzonej ewidencji i dziatalnos$ci jednostki,

nieprowadzenie ewidencji szczegdlowej do kont zespotu 2 wedlug pozycji planu

finansowego niezgodnie z ZPK oraz nieprowadzenie do kont:

— 221, ewidencji szczegdlowej, zaréwno wedlug poszczegdlnych dhuznikéow, jak
i wedlug pozycji planu finansowego, niezgodnie z wymogami okreslonymi w czesci 11
"Opis kont" w ust. 1 "Konta bilansowe" w pkt 28 w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020
z p6zn. zm.) oraz z ustaleniami ZPK,

— 229, ewidencji szczegdlowej wedhug tytutdw rozrachunkow, niezgodnie z wymogami
okreslonymi w czeSci I "Opis kont" w ust. 1 "Konta bilansowe" w pkt 36
w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...),

W efekcie zaniechania prowadzenia ww. ewidencji analitycznej dane ewidencji

ksiggowej nie =zapewniaja mozliwosci sporzadzenia obowiazujacych jednostke

sprawozdan budzetowych w zakresie naleznosci i zobowiazan, niezgodnie z art. 24 ust. 4

pkt 2 oraz § 12 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych

zasad rachunkowosci (...),

sporzadzanie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
w zakresie naleznosci w oparciu o zapisy na koncie 222 Rozliczenie dochodow
budzetowych, co jest niezgodne z wytycznymi dotyczacymi sposobu sporzadzania ww.
sprawozdania okreslonymi w § 3 ust. 1 pkt 2 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 27.06.2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. nr 115,
poz. 781 z pézn. zm.), w zwiazku z planem kont dla jednostek budzetowych ustalonym
w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...), wmysl ktorego do ewidencji naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych shuzy konto 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

nieprawidlowe sporzadzanie sprawozdan budzetowych Rb-28S z wykonania planu

wydatkéw budzetowych, poprzez:

— wykazywanie zobowiazan ,,placowych i pochodnych” w sprawozdaniu Rb-28S na
podstawie dokumentoéw zrodtowych (list ptac), co narusza zasadg okreslong w § 9 ust.
2 rsb, oraz wytyczne dotyczace sposobu sporzadzania ww. sprawozdania zawarte
w § 8 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie sprawozdawczosci budzZetowej,

— stosowanie niewlasciwej procedury obliczania zobowiazan, podlegajacych wykazaniu
w paragrafach rzeczowych w sprawozdaniu Rb-28S, tj. roznicy miedzy kosztami
a wydatkami na kartach wydatkow w danym miesiqcu, natomiast nie uwzglednienie
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stanu zobowiazan na dzien otwarcia ksiag rachunkowych oraz ewentualnych
zobowigzan spornych. W efekcie dane wykazywane w powyzszy sposob nie
zapewniaja odzwierciedlenia rzeczywistego stanu zobowiazan w sprawozdaniu Rb-
288,

5) wykazywanie w sprawozdaniach budzetowych danych niezgodnych zdanymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej w zakresie stanu zobowiazan, czym naruszono § 9
ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,

6) ujmowanie dowodow zewngtrznych obcych w okresie sprawozdawczym nastgpujacym
po okresie, ktorego dotyczyty, niezgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

7) ewidencjonowanie faktur obcych na kontach analitycznych do konta 400 Koszty wediug
rodzaju prowadzonych wedlug pozycji planu finansowego, niezgodnie z dekretacja
zamieszczona na dowodzie, co narusza art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

8) wprowadzanie w kartach wydatkow zapisow dotyczacych zaptaty zobowiazan na
podstawie raportow kasowych (zwanych dalej RK), co narusza zasady funkcjonowania
konta 130 Rachunki biezqce jednostek budzetowych okre§lone w zalaczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...)
iw efekcie skutkuje niezgodnoscia zapisow ewidencji analitycznej i syntetycznej,
co narusza art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

9) niezamieszczanie w dowodach zewngtrznych obcych dokumentujacych zrealizowane
zakupy wskazania zrodla finansowania (budzetu lub dochodéw wilasnych) w ramach,
ktérego nastapi zaplata zobowiazania. Dowody zawieraly dekretacje budzetowa,
tzn. podziatke klasyfikacji budzetowej. Nalezy zaznaczy¢, ze zgodnie z powierzonym
zakresem czynnosci do obowiazkéw Glownego Ksiggowego nalezy przeprowadzenie
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej z planem finansowym, a tym samym
w celu potwierdzenia jej dokonania, na dowodzie nalezy zamieszcza¢ rowniez informacije
W,

10) niesporzadzanie dowodu zbiorczego w przypadku dokonywania lacznych zapisow na
podstawie kilku dowodow zewngtrznych obcych, niezgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci. Ponadto tacznych zapiséw dokonywano na podstawie dowodow, ktore
wpltynegty do jednostki w réznych terminach, czym w efekcie naruszono zasadg
chronologicznego ujmowania zdarzen w dzienniku, okreslona w art. 14 ust. 1 ww.
ustawy,

11) klasyfikowanie ustug dotyczacych konserwacji ksero oraz naprawy centrali telefonicznej,
w § 4300 Zakup ustug pozostalych, zamiast w § 4270 Zakup ustug remontowych,
niezgodnie z kryteriami okreslonymi w zalaczniku nr 4 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 14.06.2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.),

12) niezapewnienie bezblednosci stosowanych procedur obliczeniowych, w efekcie czego
w ksiggach rachunkowych wykazywano bt¢dnie ustalone obroty konta 201 Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, co narusza art. 24 ust 3 ustawy o rachunkowosci,

13) nieprzeprowadzanie okresowych weryfikacji zgodno$ci zapisow ewidencji analitycznej
i syntetycznej, w efekcie czego w jednostce wystapity roznice obrotow na kontach: 201

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
1240 Pozostate rozrachunki, niezgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
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14) stosowanie konta 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych do ewidencji
naleznosci z tytulu dochodow wilasnych, niezgodnie z tre$cia ekonomiczng tego konta
okreslong w pkt 28 zalacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...), zgodnie z ktéra konto to stuzy do ewidencji
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

15) dokonywanie przypisOw naleznosci z tytulu najmu na podstawie dowodow ,,Polecenie
ksiggowania’ (zwanych dalej PK), zamiast rachunkéw wystawianych kontrahentom,
niezgodnie z art. 20 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci. W efekcie naleznos$ci
naliczone w dowodach PK byly nizsze od naleznosci wynikajacych zrachunkow
wlasnych. Ponadto rachunki nie zawieraly adnotacji potwierdzajacych ich sprawdzenie,
niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ww. ustawy,

16) wystawianie rachunkéw za najem w dniu uniemozliwiajacym terminowe uregulowanie
naleznosci przez kontrahenta, niezgodnie z warunkami zawartych umow,

17) nieprawidlowe prowadzenie ewidencji na koncie 225 Rozrachunki z budzZetami, poprzez:

— niezarejestrowanie na ww. koncie naleznej zaliczki na podatek dochodowy od osob
fizycznych, obciazajacej $wiadczenia wyptacone ze srodkow zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych (zwanego dalej ZFSS), w efekcie czego zapisy na tym koncie
nie znajduja odzwierciedlenia w deklaracji rocznej o pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy za 2009 r. - PIT-4R. Nie ujecie ww. operacji na koncie 225 narusza
zasady okreslone w ZPK oraz art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w mysl ktérego
operacje na kontach ksiggi gldownej nalezy grupowac systematycznie,

— niestosowanie ww. konta do ewidencji rozrachunkow zbudzetem (Urzad Miasta
Krakowa - Wydzial Podatkow) ztytutu podatku od nieruchomosci, niezgodnie
z trescia ekonomiczna tego konta okreslona w ZPK oraz zatacznikiem nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...).
W jednostce zaplate ww. podatku ujmowano bezposrednio na koncie 400 Koszty
wedtug rodzaju,

18) dokumentowanie zapisow ksiggowych dotyczacych naliczenia wynagrodzen dowodami
zbiorczymi niezawierajacymi: symbolu i numeru identyfikacyjnego, daty operacji oraz
adnotacji potwierdzajacych jego sprawdzenie (kontrola merytoryczna i formalno-
rachunkowa), niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1, 4 i 6 ustawy o rachunkowosci. Ponadto
w ww. dowodzie nie wymieniano list plac, na podstawie ktorych dowodd zostat
sporzadzonych narusza art. 20 ust. 3 pkt 1 ww. ustawy,

19) nieprawidlowe realizowanie wydatkow gotowkowych, poprzez:

— realizowanie wydatkéw gotowkowych ze Srodkow wilasnych pracownikow
z pominigciem instytucji zaliczki. W efekcie pomini¢to operacje dotyczaca
zaciagnigcia zobowiazania przez jednostke. Dziatanie jw. naruszalo art. 20 ust. 1 i art.
35 ust. 1 pkt 3 obowiazujacej w badanym okresie ustawy z dnia 30.06.2005 .
o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz narusza art. 11
ust. 1 i art. 44 ust. 1 pkt 3 obowiazujacej od dnia 1.01.2010 r. ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.). Ponadto
powyzsze dzialanie utrudnia prawidlowe udokumentowanie przeprowadzenia
wstgpnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan i dokonywania wydatkow,

— przedkladanie przez pracownikow faktur do rozliczenia dokumentujacych poniesione
wydatki, w miesiacu nastgpujacym po miesigcu, ktorego dowody dotyczyly,
co w efekcie naruszato art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— niezapewnienie mozliwosci weryfikacji wielko$¢ realizowanych zakupow ze srodkow
udzielonej zaliczki stalej, poprzez niesporzadzanie zbiorczych zestawien dowodow

Strona 4 z 8



przedktadanych okresowo przez zaliczkobiorc¢ do rozliczenia oraz nieujmowanie
w ksiggach rachunkowych na koncie 234/1 Pozostate rozrachunki z pracownikami
kwot realizowanych zakupoéw przez pracownika w ramach zaliczki statej, co w efekcie
utrudnia ocen¢ zasadno$ci udzielonej zaliczki statej. W jednostce kontrolowanej
udzielono zaliczke stala, z ktorej miesigcznie realizowano zakupy nie przekraczajace
rownowartosci 50% jej wartosci. Nalezy zaznaczy¢, ze w mys$l zasady okreSlonej
wart. 35 ust 3 pkt 1 obowiazujacej w badanym okresic ustawy o finansach
publicznych, oraz w art. 44 ust. 3 pkt 1 obowiazujacej od dnia 1.01.2010 r. ustawy
o finansach publicznych, cyt.. ,,Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow”,

w zakresie inwentaryzacji naleznosci i zobowiqzan.:

20)nieustalenie w Instrukcji inwentaryzacyjnej wzoru dokumentéw stosowanych dla

udokumentowania przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan. Stosowanie
do art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowac,

21)nieprzeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci izobowiazan na dzien 31.12.2008r.

II.

131.12.2009 r., czym naruszono art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3 orazust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania ich
w przysztosci nalezy:

w zakresie ewidencji rozrachunkow:

1)

2)

3)

4)

ustalic w dokumentacji opisujacej zasady rachunkowos$ci w zakresie ewidencji
rozrachunkow:

- metody wyceny nalezno$ci i zobowiazan,

- sposob ujecia w ksiggach rachunkowych typowych operacji gospodarczych,

- zasady powiazania kont ksiag pomocniczych z kontami ksiggi gtdéwnej,
zgodnie z wymogami art. 10 ust. 1 pkt 2 i 3a ustawy o rachunkowosci.
Ponadto dostosowaé ustalenia zawarte w ZPK do faktycznie prowadzonej ewidencji
i dziatalno$ci jednostki,

prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 2 zgodnie z wymogami okreslonymi
w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci (...) 1 w ZPK oraz w sposob zapewniajacy mozliwo$¢ sporzadzenia
obowiazujacych jednostke sprawozdan budzetowych, stosownie do art. 24 ust. 4 pkt 2
ustawy o rachunkowosci i § 12 ust. 1 pkt 5 ww. rozporzadzenia,

sporzadzaé sprawozdanie budzetowe Rb-27S w zakresie kolumny ,,Naleznos$ci”, zgodne
z wytycznymi dotyczacymi sposobu sporzadzania ww. sprawozdania okre§lonymi w § 3
ust. 1 pkt 2 zalacznika nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, w zwiazku zplanem kont dla jednostek budzetowych
ustalonym w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

sporzadza¢ sprawozdanie budzetowe Rb-28S na podstawie danych ewidencji ksiggowej,
stosownie do zapisow § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, oraz zgodnie z wytycznymi dotyczacymi sposobu
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sporzadzania ww. sprawozdania zawartymi w § 8 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 zalacznika nr 34 do
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Ponadto
stosowa¢ procedury obliczeniowe w celu ustalenia stanu zobowiazan, zapewniajace
odzwierciedlenie rzeczywistego stanu zobowigzan w sprawozdaniu Rb-28S, stosowanie
do do zapisow § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowey,

5) wykazywa¢ w sprawozdaniach budzetowych dane zgodne zdanymi wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej stosownie do § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

6) ujmowa¢ dowody zewngtrzne obce w okresie sprawozdawczym ktérego dotycza, zgodnie
z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

7) ewidencjonowa¢ dowody zewngtrzne obce na kontach analitycznych do konta 400 Koszty
wedlug rodzaju prowadzonych wedlug pozycji planu finansowego, zgodnie z dekretacja
zamieszczona na dowodzie, stosownie do art. 24 ust. 3 ustawy o rachunkowosci,

8) dokonywac zapisow w kartach wydatkow na podstawie wyciagdéw bankowych, zgodnie
z zasadami funkcjonowania konta 130 okreslonymi w zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...), zapewniajac tym
samym zgodnos$¢ zapisOw ewidencji analitycznej i syntetycznej, stosownie do art. 16 ust.
1 ustawy o rachunkowosci,

9) zamieszcza¢ w dowodach zewngtrznych obcych dokumentujacych zrealizowane zakupy
wskazanie zrodla finansowania, potwierdzajac tym samym przeprowadzenie wstepnej
kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczej zplanem finansowym oraz zapewniajac
prawidtowe ujecie dowodu w ksiggach rachunkowych,

10) sporzadza¢ dowody zbiorcze w przypadku dokonywania tacznych zapisow na podstawie
zbioru dowodow zrodlowych, zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
Ponadto dokonujac tacznych zapiséw przestrzega¢ zasady chronologicznego ujmowania
zdarzen w dzienniku, okreslonej w art. 14 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

11)klasyfikowa¢ wydatki, zgodnie z kryteriami okreslonymi w zalaczniku nr 4 do
rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow,

12) zapewni¢ bezblgdnos¢ stosowanych procedur obliczeniowych, zgodnie z art. 24 ust 3
ustawy o rachunkowosci, w szczego6lnosci weryfikowaé zgodnos¢ obrotow wykazanych
na kontach ksiggi gtdéwnej z obrotami wykazywanymi w zastawieniu obrotéw i sald.
Ponadto dokona¢ poprawy bigdnie obliczonych obrotow kont wykazanych ksiggach
rachunkowych za 2009 r.,

13) weryfikowac okresowo zapisy ewidencji analitycznej i syntetycznej, w celu zapewnienia
ich zgodno$ci, stosowanie do art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Dokona¢ weryfikacji
poprawnosci i rzetelnosci zapisow ujetych w ksiggach rachunkowych roku 2009 r. oraz
skorygowac btedne zapisy, w celu sporzadzenia rzetelnego sprawozdania finansowego,

14) stosowa¢ konto 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych wytacznie do ewidencji
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych natomiast do ewidencji naleznosci z tytulu
dochodow wlasnych stosowaé konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
zgodnie z treScia ekonomiczng tych kont okreslona w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),

Strona 6 z 8



15) dokonywaé przypiséw naleznosci z tytulu najmu na podstawie sprawdzonych dowodow
zewngtrznych wiasnych (rachunkoéw), zgodnie z art. 20 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci i art. 21 ust. 1 pkt 6 tej ustawy,

16) wystawia¢ rachunki w terminie umozliwiajacym uregulowanie naleznos$ci przez
kontrahentéw, zgodnie z warunkami zawartych umow najmu,

17)uyjmowa¢ na koncie 225 Rozrachunki z budzetami, wszystkie operacje wlasciwe

ze wzgledu na treScia ekonomiczna tego konta okreslona w zalaczniku Nr 2 do

rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...)

oraz w ZPK, jak rowniez zgodnie z zasada systematycznego grupowania operacji na

kontach ksiggi gtownej okreslona w art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w tym w

szczegodlnosci:

— ewidencjonowac¢ na koncie 225 zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych,
obciazajace $wiadczenia wyplacone ze srodkéw ZFSS,

— wmowac na wydzielonym koncie analitycznym do konta 225 rozrachunki z budzetem
z tytulu podatku od nieruchomosci,

18)dokumentowaé¢ zapisy ksiggowe dotyczace naliczenia wynagrodzen dowodami
spetniajacymi wymogi art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Ponadto w przypadku
stosowania dla ww. operacji dowodoéw zbiorczych, wymienia¢ w nich listy ptac, na
podstawie ktorych dowod jest sporzadzony, zgodnie z art. 20 ust. 3 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

19) realizowa¢ prawidtowo zakupy gotowkowe, a w szczegdInosci:

— dokonywa¢ zakupy gotowkowe ze s$rodkow udzielonej zaliczki, na podstawie
zatwierdzonego wniosku wskazujacego cel zakupu, zgodnie z art. 11 ust. 1 i art. 44
ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

— zobowiaza¢ pracownikow do rozliczania zrealizowanych zakupow ze $rodkow
udzielonej zaliczki w terminie zapewniajacym ujecie dowodow zakupu w koszty
okresu sprawozdawczego, ktorego dotycza zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

— zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wielkosci zakupdéw dokonywanych ze srodkéw zaliczki
statej, w celu weryfikowania zasadnos$ci udzielonej zaliczki, stosowanie do art. 44
ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

w zakresie inwentaryzacji naleznosci i zobowiqzan.:

20)ustali¢ w Instrukcji inwentaryzacyjnej wzory dokumentéw stosowanych dla
udokumentowania przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci i zobowiazan, stosowanie
do art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

21)sprawdza¢ stan nalezno$ci i zobowiazan na ostatni dzien roku obrotowego droga
inwentaryzacji, w terminie do 15 dnia nastgpnego roku, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 211 3
oraz ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

Proszg rowniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegdélowo w protokole kontroli.
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III.  Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pan Witold Tama Dyrektor Zespolu Szkét Zawodowych Polskiego Gornictwa
Naftowego i Gazownictwa.

IV.  Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
zalecenia nr: 1120 — do dnia 20.04.2010 r.
pozostale zalecenia - od zaraz

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przesta¢é w terminie do dnia
20.04.2010 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrzne;j
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreSlonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Z up. Prezydenta Miasta Krakowa
Tadeusz Trzmiel
/-1
Zastegpca Prezydenta Miasta Krakowa

Otrzymuja:
1. Adresat
2. aa
do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lgcznarowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pan Jan Zadto — Dyrektor Wydziatu Edukacji
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