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            Sz. P. 

       Jan Swaryczewski 

Kierownik Warsztatów Terapii Zajęciowej                

Katolickiego Stowarzyszenia 

       Osób Niepełnosprawnych i Ich Przyjaciół „Klika” 

       ul. Podchorążych 3, 30-084 Kraków 

 

 

Dotyczy: kontroli realizacji zadań polegających na prowadzeniu Warsztatu Terapii Zajęciowej oraz 

zajęć klubowych w ramach programu "Zajęcia klubowe w WTZ". 

 

W związku z przeprowadzeniem kontroli realizacji zadania publicznego polegającego na 

prowadzeniu Warsztatu Terapii Zajęciowej na ul. Podchorążych 3 i ul. Dietla 27, zgodnie z  

umową nr W/DOT/53/MOPS/53/2023 z 23.01.2023 r. oraz kontroli realizacji programu 

"Zajęcia klubowe w WTZ", zgodnie z umową nr DR.601.14.UZK3.2020 z 18.08.2020 r., 

zakończonych sformułowaniem protokołu, który został podpisany przez obie strony kontroli 

informuję, że realizacja ww. zadania została oceniona pozytywnie z nieprawidłowościami. 

 

I. W związku ze stwierdzonymi nieprawidłowościami dotyczącymi realizacji zadania na 

podstawie umowy nr W/DOT/53/MOPS/53/2023 zalecam: 

1. Przestrzegać liczby etatów na poszczególnych stanowiskach wskazanych  

w strukturze zatrudnienia w umowie na dofinansowanie kosztów działalności warsztatu 

terapii zajęciowej. 

2. Z uwagi na wytyczne zawarte w art. 10a ust. 3a ustawy o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, weryfikować realizację praktyk 

przez uczestników Warsztatu w oparciu o podpisane umowy o praktyki i listy obecności 

wskazujące na liczbę godzin odbytych praktyk. 

3. Przestrzegać § 12 ust. 1 rozporządzenia w sprawie warsztatów terapii zajęciowej 

i wypłacać trening ekonomiczny tylko tym uczestnikom, którzy realizują trening 

ekonomiczny jako metodę rehabilitacji wpisaną w indywidualnych programach 

rehabilitacji („Uczestnik warsztatu, który w ramach indywidualnego programu bierze udział 

w treningu ekonomicznym, może otrzymać do swojej dyspozycji środki finansowe 

w wysokości nieprzekraczającej 20% minimalnego wynagrodzenia za pracę”). 

4. Usunąć zapis § 10 ust 4 z Regulaminu Organizacyjnego. 

5. Z uwagi na okoliczności opisane w pkt II.3.2) i pkt III.3.5, kwota w łącznej wysokości  
1 040,00 zł wydatkowana ze środków PFRON stanowi dotację pobraną w nadmiernej 

wysokości i podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla 

zaległości podatkowych zgodnie z art. 252 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 

r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.2025.1483 ze zm.) liczonymi od dnia 24.04.2026 r.  
Zwrotu dotacji, wraz z należnymi odsetkami, należy dokonać na rachunek bankowy 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Krakowie nr: 03 1020 2892 0000 5202 
0589 9358. 
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6. Z uwagi na okoliczności opisane w pkt II.3.2) i pkt III.3.5, kwota w łącznej wysokości 
49,68 zł wydatkowana ze środków GMK stanowi dotację pobraną w nadmiernej 

wysokości i podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla 

zaległości podatkowych zgodnie z art. 252 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 

r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.2025.1483 ze zm.) liczonymi od dnia 24.04.2026 r.  
Zwrotu dotacji, wraz z należnymi odsetkami, należy dokonać na rachunek bankowy 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Krakowie nr: 94 1020 2892 0000 5902 

0589 9317. 

7. Dokonać korekty opisu dokumentów księgowych w zakresie kwoty kwalifikowalnej po 

uwzględnieniu zwrotu ww. środków oraz korekt uchybień w opisie księgowym 

stwierdzonych w pkt III.3 protokołu. 

8. Wyeliminować rozbieżności pomiędzy zapisami polityki rachunkowości a stosowaną 

praktyką w zakresie ewidencji kosztów. 

9. Błędy w poleceniach wyjazdu służbowego korygować zgodnie z wytycznymi ustawy o 

rachunkowości oraz zapisami Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych. 

10. Raporty kasowe sporządzać w sposób odzwierciedlający faktyczny obrót gotówkowy. 

11. Wynagrodzenia dla zleceniobiorców wypłacać zgodnie z zapisami zawartych umów 

cywilnoprawnych. 

12. Zachować staranność prowadzenia ewidencji godzinowej czynności wykonanych przez 

zleceniobiorców. 

13. Wzmóc nadzór nad naliczaniem środków na wypłaty treningu ekonomicznego w celu 

zminimalizowania ryzyka powtórzenia błędów rachunkowych. 

14. Dopilnować, aby rozpiski kosztów dzielonych umieszczane na fakturach były 

każdorazowo zgodne z faktycznie stosowanymi kryteriami podziałów, w szczególności 

w odniesieniu do faktur za czynsz i media siedziby WTZ. 

 

II. W związku ze stwierdzonymi nieprawidłowościami w odniesieniu do realizacji programu 

„Zajęcia klubowe w WTZ” w ramach umowy DR.601.14.UZK3.2020 zalecam: 

1. Wykazywać się należytą starannością podczas sporządzania sprawozdań 

przekazywanych do MOPS, w tym sprawozdania z realizacji programu „Zajęcia klubowe 

w WTZ”, aby przekazywać dane zgodne ze stanem faktycznym.  

2. Z uwagi na okoliczności opisane w pkt III.4 protokołu zwrócić dotację pobraną w 

nadmiernej wysokości (środki z PFRON) w kwocie 170,19 zł wraz z należnymi 

odsetkami jak dla zaległości podatkowych zgodnie z art. 252 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.2025.1483 ze zm.) liczonymi od 

dnia 24.04.2026 r. 

Zwrotu dofinansowania wraz z należnymi odsetkami należy dokonać na rachunek 

bankowy Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Krakowie nr 43 1020 2892 0000 

5502 0710 8469. 
 

3. Dokonać korekty opisu dokumentów księgowych w zakresie kwoty kwalifikowalnej po 

uwzględnieniu zwrotu ww. środków oraz uzupełnić braki w opisie listy płac nr 

KLUB/10/2024/E i faktur FV/24/11/11, FV/24/12/11 oraz FV/25/01/10 w zakresie 

wskazanym w pkt III.4 protokołu kontroli. 
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4. Zwrócić szczególną uwagę na prawidłowość naliczania wydatków na wynagrodzenia 

związane z realizacją zajęć klubowych, a w szczególności stosować zapisy regulacji 

wewnętrznych obowiązujących w tym zakresie oraz uwzględniać faktyczne kwoty 

wynikające z dokumentacji źródłowej. 

5. W przypadku przyznania gratyfikacji dla pracowników, którym w umowach o pracę/ 

aneksach do nich nie powierzono wykonania obowiązków w ramach zajęć klubowych, 

ale realizowali je w zastępstwie za innego pracownika, dokumentować w formie 

pisemnej powiązanie wypłaty z realizowanym zadaniem. 

Dodatkowo w związku z ustaleniami ujętymi w pkt III.3.2 protokołu, proszę o weryfikację 

kwoty rozliczonej z faktur za czynsz i media lokalu na ul. Podchorążych 3 w Krakowie w ramach 

pozostałych miesięcy 2024 r. i w razie potrzeby sporządzenie stosownych korekt. 
 

W myśl §12 ust. 7 Umowy nr W/DOT/53/MOPS/53/2023 z 23.01.2023 r., w terminie nie 

dłuższym niż 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma należy wdrożyć powyższe zalecenia 

pokontrolne i przesłać do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Krakowie informację na 

temat: 

a) przyjęcia do realizacji zaleceń określonych w punktach: od I.1 do I.3, od I.8 do I.14 

oraz II.1 i II.4. 

b) działań podjętych w celu realizacji pozostałych zaleceń. 

Wraz z ww. informacją proszę o przesłanie dokumentacji potwierdzającej wykonanie zaleceń  

z pkt I.4, I.8 i II.3. 

   

Z poważaniem, 

 

DYREKTOR 

Witold Kramarz 

 

 

 
 

Otrzymują: 

1x Adresat 

1x SW a/a 

Do wiadomości: 

1x DR 

1x FK 

1x SR 


