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Jan Swaryczewski
Kierownik Warsztatéow Terapii Zajeciowej
Katolickiego Stowarzyszenia

Osaéb Niepetnosprawnych i Ich Przyjaciét ,Klika”
ul. Podchorazych 3, 30-084 Krakow

Dotyczy: kontroli realizacji zadan polegajgcych na prowadzeniu Warsztatu Terapii Zajeciowej oraz

zaje¢ klubowych w ramach programu "Zajecia klubowe w WTZ".

W zwiazku z przeprowadzeniem kontroli realizacji zadania publicznego polegajgcego na
prowadzeniu Warsztatu Terapii Zajeciowej na ul. Podchorazych 3 i ul. Dietla 27, zgodnie z
umowa nr W/DOT/53/MOPS/53/2023 z 23.01.2023 r. oraz kontroli realizacji programu
"Zajecia klubowe w WTZ", zgodnie z umowa nr DR.601.14.UZK3.2020 z 18.08.2020 r.,
zakonczonych sformutowaniem protokotu, ktéry zostat podpisany przez obie strony kontroli
informuje, ze realizacja ww. zadania zostata oceniona pozytywnie z nieprawidtowos$ciami.

. W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidtowos$ciami dotyczacymi realizacji zadania na
podstawie umowy nr W/DOT/53/MOPS/53/2023 zalecam:

1.

u

Przestrzega¢ liczby etatdbw na poszczegélnych stanowiskach wskazanych
w strukturze zatrudnienia w umowie na dofinansowanie kosztow dziatalnosci warsztatu
terapii zajeciowe;j.

Z uwagi na wytyczne zawarte w art. 10a ust. 3a ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, weryfikowaé realizacje praktyk
przez uczestnikdw Warsztatu w oparciu o podpisane umowy o praktyki i listy obecnosci
wskazujace na liczbe godzin odbytych praktyk.

Przestrzega¢ & 12 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie warsztatdw terapii zajeciowej
i wyptaca¢ trening ekonomiczny tylko tym uczestnikom, ktdrzy realizujg trening
ekonomiczny jako metode rehabilitacji wpisang w indywidualnych programach
rehabilitacji (,Uczestnik warsztatu, ktory w ramach indywidualnego programu bierze udziat
w treningu ekonomicznym, moze otrzymaé do swojej dyspozycji srodki finansowe
w wysokosci hieprzekraczajqgcej 20% minimalnego wynagrodzenia za prace”).

Usunac zapis § 10 ust 4 z Regulaminu Organizacyjnego.

Z uwagi na okolicznosci opisane w pkt 11.3.2) i pkt I11.3.5, kwota w tacznej wysokosci
1 040,00 zt wydatkowana ze srodkéw PFRON stanowi dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci i podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych zgodnie z art. 252 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.2025.1483 ze zm.) liczonymi od dnia 24.04.2026 r.
Zwrotu dotacji, wraz z naleznymi odsetkami, nalezy dokonaé na rachunek bankowy
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie nr: 03 1020 2892 0000 5202
0589 9358.
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6. Z uwagi na okolicznosci opisane w pkt 11.3.2) i pkt 111.3.5, kwota w tgcznej wysokosci
49,68 zt wydatkowana ze srodkéw GMK stanowi dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci i podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych zgodnie z art. 252 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.2025.1483 ze zm.) liczonymi od dnia 24.04.2026 r.
Zwrotu dotacji, wraz z naleznymi odsetkami, nalezy dokonaé na rachunek bankowy
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie nr: 94 1020 2892 0000 5902
0589 9317.

7. Dokona¢ korekty opisu dokumentéw ksiegowych w zakresie kwoty kwalifikowalnej po
uwzglednieniu zwrotu ww. $rodkéw oraz korekt uchybien w opisie ksiegowym
stwierdzonych w pkt Il1.3 protokotu.

8. Wyeliminowac¢ rozbieznos$ci pomiedzy zapisami polityki rachunkowosci a stosowang
praktyka w zakresie ewidencji kosztéw.

9. Btedy w poleceniach wyjazdu stuzbowego korygowac zgodnie z wytycznymi ustawy o
rachunkowosci oraz zapisami Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych.

10. Raporty kasowe sporzadza¢ w sposéb odzwierciedlajgcy faktyczny obrét gotéwkowy.

11. Wynagrodzenia dla zleceniobiorcéw wyptacaé¢ zgodnie z zapisami zawartych umoéw
cywilnoprawnych.

12. Zachowa¢ staranno$¢ prowadzenia ewidencji godzinowej czynnosci wykonanych przez
zleceniobiorcéw.

13. Wzméc nadzér nad naliczaniem $rodkéw na wyptaty treningu ekonomicznego w celu
zminimalizowania ryzyka powtérzenia btedéw rachunkowych.

14. Dopilnowa¢, aby rozpiski kosztéw dzielonych umieszczane na fakturach byty
kazdorazowo zgodne z faktycznie stosowanymi kryteriami podziatéw, w szczegdlnosci
w odniesieniu do faktur za czynsz i media siedziby WTZ.

II. W zwiagzku ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami w odniesieniu do realizacji programu
,Zajecia klubowe w WTZ” w ramach umowy DR.601.14.UZK3.2020 zalecam:

1. Wykazywa¢ sie nalezytg starannoscia podczas sporzadzania sprawozdan
przekazywanych do MOPS, w tym sprawozdania z realizacji programu ,Zajecia klubowe
w WTZ”, aby przekazywac dane zgodne ze stanem faktycznym.

2. Z uwagi na okolicznosci opisane w pkt Ill.4 protokotu zwrécié dotacje pobrang w
nadmiernej wysokosci (Srodki z PFRON) w kwocie 170,19 zt wraz z naleznymi
odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie z art. 252 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.2025.1483 ze zm.) liczonymi od
dnia 24.04.2026 r.

Zwrotu dofinansowania wraz z naleznymi odsetkami nalezy dokonaé na rachunek
bankowy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie nr 43 1020 2892 0000
5502 0710 8469.

3. Dokonac¢ korekty opisu dokumentéw ksiegowych w zakresie kwoty kwalifikowalnej po
uwzglednieniu zwrotu ww. $rodkéw oraz uzupetni¢ braki w opisie listy ptac nr
KLUB/10/2024/E i faktur FV/24/11/11, FV/24/12/11 oraz FV/25/01/10 w zakresie
wskazanym w pkt 1.4 protokotu kontroli.
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4., Zwrdci¢ szczegblng uwage na prawidtowosé naliczania wydatkéw na wynagrodzenia
zwigzane z realizacja zaje¢ klubowych, a w szczegdélnosci stosowacé zapisy regulacji
wewnetrznych obowiazujgcych w tym zakresie oraz uwzglednia¢ faktyczne kwoty
wynikajace z dokumentacji zrédtowej.

5. W przypadku przyznania gratyfikacji dla pracownikéw, ktérym w umowach o prace/
aneksach do nich nie powierzono wykonania obowigzkéw w ramach zaje¢ klubowych,
ale realizowali je w zastepstwie za innego pracownika, dokumentowaé w formie
pisemnej powigzanie wyptaty z realizowanym zadaniem.

Dodatkowo w zwigzku z ustaleniami ujetymi w pkt 111.3.2 protokotu, prosze o weryfikacje
kwoty rozliczonej z faktur za czynsz i media lokalu na ul. Podchorazych 3 w Krakowie w ramach
pozostatych miesiecy 2024 r. i w razie potrzeby sporzadzenie stosownych korekt.

W mysl §12 ust. 7 Umowy nr W/DOT/53/MOPS/53/2023 z 23.01.2023 r., w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma nalezy wdrozy¢ powyzsze zalecenia
pokontrolne i przesta¢ do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie informacje na
temat:

a) przyjecia do realizacji zalecen okreslonych w punktach: od 1.1 do 1.3, od 1.8 do .14
oraz Il.1ill.4.
b) dziatan podjetych w celu realizacji pozostatych zalecen.
Wraz z ww. informacjg prosze o przestanie dokumentacji potwierdzajacej wykonanie zalecen
zpkt 1.4, 1.8 11.3.

Z powazaniem,

DYREKTOR
Witold Kramarz

Otrzymuija:

1x Adresat

1x SW a/a

Do wiadomosci:
1x DR

1x FK

1x SR
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