PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.0914-105-2/09 Krakow,

Pani

Anna Kosinska

Dyrektor

Zespotu Szkél Specjalnych nr 14
0s. Sportowe 28

31-966 Krakéw

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta Krakowa
przeprowadzil, na podstawie upowaznienia nr 92/2009, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrolg problemowa gospodarki finansowej w kierowanej przez Pania placowce,
ktoérej wyniki zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Badaniem kontrolnym objgto zagadnienia zwiazane z gospodarka pieni¢zna i rozrachunkami
za rok 2008 1 2009 do dnia kontroli.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:
1. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

Przedtozone do kontroli uregulowania wewngtrzne jednostka opracowata poprawnie
W oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
22009 r., Dz. U. nr 152, poz. 1223) oraz zgodnie z Komunikatem Nr 13 Ministra Finansow
z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora
finansow publicznych (Dz. Urz. nr 7 poz. 58). Dokumenty wprowadzone w zycie
zarzadzeniami Kierownika definiowaty poza drobnymi uchybieniami wewngtrzne procedury,
organizacje pracy, procedury opisujace sposob dokumentowania irejestrowania operacji
dotyczacych gospodarki kasowej oraz system usprawniajacy komunikacje wewngtrzna.
W toku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci szczegdlowo omowione w pkt 2 w zakresie
ewidencji ksiggowej, ktorych przyczyna bylo nie wdrozenie opracowanych procedur, a takze
nieprawidlowe interpretowanie przepisOw prawa.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastgpujace nieprawidlowosci:

1. Zawarcie w Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych zapisu
dopuszczajacego niestosowanie kryterium dochodowego wyrazonego w art. 8 ust.1



II.

ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (tekst
jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz. 335 z pdézn. zm.) w przypadku przyznawania
zapomogi losowe;j.
Nieuregulowanie w [Instrukcji dotyczqcej gospodarki kasowej i ochrony wartosci
pienieznych w Zespole Szkot Specjalnych nr 14 zasad rozliczen kasowych
z inkasentem pobierajacym optaty za obiady od uczniéw.
Niewskazywanie na fakturach i rachunkach stanowiacych zataczniki do raportu
kasowego sposobu ich ujgcia w ksiggach rachunkowych, co pozostaje w sprzecznosci
z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
Niezawieranie szczegélnie na dowodach ksiegowych dotyczacych wydatkow
powtarzajacych si¢ cyklicznie podpisu potwierdzajacego celowos¢ dokonanego
wydatku, co znacznie utrudnia udokumentowanie przeprowadzenia kontroli
w powyzszym zakresie, do czego zobowiazuje art. 47 ust.1 1 2 pkt.1 ustawy z dnia
30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)
Klasyfikowanie wydatkéw niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
14 czerwca 2006 r. wsprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.), tj. ujgcie:
— zakupu biletéw jednorazowych za przejazd nauczycieli do § 4300 Zakup ustug
pozostatych zamiast 4410 Podroze stuzbowe krajowe,
— zakupu $rodkéw zywnosci dla uczestnikow festiwalu ,,Lajkonik do § 4220 Zakup
srodkow zywnosci zamiast § 4210 Zakup materiatow i wyposazenia.
Stosowanie konta 700 Sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia do ewidencji
przychodéw z najmu w rachunku dochodéw wlasnych, co pozostaje w sprzecznosci
z trescia ekonomiczna konta wyrazona w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z pdézn. zm.).
Finansowanie ze $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wydatkow
za prowadzenie rachunku oraz prowizji bankowych, co bylo niezgodne z art. 1 ust. 1
oraz art. 10 ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

Zalecenia pokontrolne.

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania ich
w przysztosci polecam:

L.

Opracowa¢ zasady przyznawania $wiadczen w Regulaminie Zaktadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych z zastosowaniem kryterium dochodowego wyrazonego w art. 8
ust.1 ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.
Uregulowa¢ w Instrukcji dotyczqcej gospodarki kasowej i ochrony wartosci
pienieznych w ZSS nr 14 zasady rozliczen kasowych z inkasentem pobierajacym
optlaty za obiady od uczniow.

Wskazywaé na fakturach i rachunkach stanowiacych zataczniki do raportu kasowego
sposob ich ujgcia w ksiggach rachunkowych, zgodnie zart. 20 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

Rzetelnie dokumentowa¢ przeprowadzenie kontroli celowosci dokonania wydatku, do
czego zobowiazuje art. 47 ust.1 1 2 pkt.1 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych.



5. Klasyfikowa¢ wydatki zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 14
czerwca 2006r. wsprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych.

6. Stosowac konto 760 Pozostale przychody i koszty do ewidencji przychodéw z najmu
w rachunku dochodéw wiasnych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych.

7. Finansowa¢ wydatki zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych ze $rodkow budzetowych.

II1. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych: Pani Anna Kosinska —
Dyrektor Zespotu Szkot Specjalnych nr 14 w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: pkt. 1,2,6 do 21.12.2009 r. pkt. 3,4,51 7 od
zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia
21.12.2009 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust.l Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Finansowej UMK
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 2252/2008 Prezydenta Miasta Krakowa dnia 6 listopada 2008 r., jednostki w stosunku, do
ktorych sformutowane zostaty zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen
w terminie okreslonym w pkt, V wystapienie pokontrolnego wedlug wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 3 do
ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

do wiadomosci:
1. Pani Elzbieta Lgcznarowicz — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pan Jan Zadto — Dyrektor Wydziatu Edukacji






